                                                                                                    Projekt 
UMOWA   


zawarta w Poznaniu w dniu …………. 2022 roku pomiędzy:
Uniwersytetem Ekonomicznym w Poznaniu, z siedzibą przy al. Niepodległości 10, 61-875 Poznań,
posiadającym NIP 7770005497, REGON 000001525
reprezentowanym przez:

zwanym w umowie Zamawiającym

a firmą

……………………………….. z siedzibą w ……………………………….. przy ul. ……………………………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ……………………………….. w ……………………………….., …. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod                                                                  nr KRS: ………………., kapitał zakładowy w wysokości ………………. PLN, NIP: ………………., REGON: ………………., reprezentowaną przy zawieraniu niniejszej umowy przez:

zwaną w umowie Wykonawcą

Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia przez Zamawiającego postępowania         w trybie zapytania ofertowego nr ZO/015/22 dotyczącego sukcesywnego śwadczenia usług składu      i łamania książek i czasopism dla Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu. 

§ 1
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna usługa składu i łamania książek i czasopism z naniesieniem korekty wydawniczej w programie InDesign i LaTeX aż do momentu zwolnienia pracy do druku przez Zamawiającego oraz zapis końcowej wersji w formacie PDF, w szacunkowej objętości (w całym okresie obowiązywania umowy) 840 arkuszy wydawniczych (1 arkusz wydawniczy = 40 tys. znaków ze spacjami lub 3 tys. cm2 powierzchni ilustracji).
2. Wykonawca jest zobowiązany wykonać wszystkie czynności, jakie są instrumentalnie konieczne do wykonania usługi składu i łamania tekstu zgodnie z adiustacją techniczną tekstu i zgodnie z Zasadami składu tekstów w języku polskim (PN–83/P–55366). 
3. Zamawiający przyjmuje, że ponieważ książki wydawane przez Zamawiającego mają charakter książek naukowych, zlecany skład jest składem o podwyższonej trudności, tj. w składanym tekście przypisy, tabele, rysunki, wzory matematyczne i chemiczne mogą stanowić znaczny procent ogólnej objętości tekstu, a w niektórych wypadkach tekst może być tekstem stricte matematycznym lub chemicznym (skład o najwyższym poziomie trudności), w którym procentowy udział wzorów i innych elementów utrudniających skład przewyższa udział prostego tekstu. Zamawiający szacuje udział liczby arkuszy o najwyższym stopniu na ok. 55% ogólnej liczby arkuszy wskazanej w pkt 1. W części przypadków publikacje napisane są w języku angielskim lub francuskim, co wiąże się z koniecznością zastosowania specjalnych znaków, właściwych dla tych języków.
4. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru od Zamawiającego (w siedzibie Wydawnictwa UEP) zaadiustowanego maszynopisu oraz wydruków składów z kolejno nanoszonymi korektami oraz do dostarczania Zamawiającemu aktualnej wersji składu w formie wydruku wraz z jego podstawą. Powyższe odbywać się będzie na koszt Wykonawcy.
5. Zamawiający będzie przekazywał każdorazowo do składu Wykonawcy zaadiustowany maszynopis z naniesionymi poprawkami redakcyjnymi i poprawiony wydruk składu do naniesienia przez Wykonawcę odpowiednio: I, II i III korekty wydawniczej.
6. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania elektronicznych wersji (e-book) wskazanych przez Zamawiającego publikacji, tj. przygotowania pliku w formacie PDF z interaktywnymi spisami treści, tabel, rysunków, indeksami itp., innymi elementami interaktywnymi wynikającymi ze specyfiki danej książki oraz do wyposażenia pliku PDF w nawigację ułatwiającą czytelnikowi korzystanie z e-booka (zakładki). Wykonawca jest również zobowiązany do przygotowania na użytek publikacji elektronicznej kolorowej wersji wskazanych przez Zamawiającego ilustracji.
7. Zamawiający wymaga, a Wykonawca zobowiązuje się do zachowania następujących maksymalnych terminów wykonania czynności składu: 
	Lp.
	Harmonogram prac
	8. Objętość pracy/termin

	9. 
	10. 
	wielkość

	1.
	Skład i łamanie tekstu (zgodnie z adiustacją)
- odbiór od Zamawiającego zadiustowanego maszynopisu;
- zatwierdzenie próbki tekstu przez Zamawiającego;
- dostarczenie do Zamawiającego wydruku składu tekstu 
z naniesionymi poprawkami do I korekty wydawniczej.
	
do 12 a.w./7 dni 
do 18 a.w./10 dni 
do 25 a.w./12 dni

	2.
	Nanoszenie I korekty
- odbiór od Zamawiającego wydruku składu po I korekcie wydawniczej;
- dostarczenie do Zamawiającego wydruku publikacji z naniesioną korektą wydawniczą.
	

całość

do 4 dni

	3. 
	Nanoszenie II korekty
- odbiór od Zamawiającego wydruku składu po II korekcie;
- dostarczenie do Zamawiającego wydruku składu  z naniesioną II korektą wydawniczą.
	
całość 
do 3 dni 

	4.
	Nanoszenie III korekty
- odbiór wydruku składu po III korekcie;
- dostarczenie do Zamawiającego wydruku składu z naniesioną III korektą wydawniczą.
	
całość 

do 2 dni 

	5.
	Możliwość wniesienia poprawek autorskich aż do momentu zwolnienia pracy do druku.
	



11. Zamawiający może w uzasadnionych wypadkach (stopień trudności składu, liczba naniesionych poprawek, złe przygotowanie materiału do składu przez autora) wydłużyć terminy wykonywania zleceń określone w powyższej tabeli. Termin wykonania składu może zostać wydłużony wyłącznie przez Zamawiającego w zleceniu szczegółowym.
12. Zamawiający może w niektórych przypadkach w porozumieniu z osobą bezpośrednio wykonującą skład skrócić terminy wykonania składu i naniesienia korekt podane w tabeli w ust7.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zleceń jednocześnie, co nie może wydłużyć czasu realizacji poszczególnych zadań.
14. Po zatwierdzeniu przez Zamawiającego ostatecznej wersji składu Wykonawca jest zobowiązany do zapisu ostatecznego pliku publikacji i do przekazania Zamawiającemu gotowego składu w formacie wybranej aplikacji oraz w formacie PDF.
15. Wykonawca jest zobowiązany każdorazowo do osobistego stawiania się w siedzibie Zamawiającego (w siedzibie Wydawnictwa UEP) na żądanie Zamawiającego w celu omówienia z Zamawiającym poprawek po redakcji merytorycznej, próbki składu oraz korekty pracy po składzie i łamaniu, jeżeli Zamawiający uzna to za potrzebne. Zamawiający przewiduje spotkania z częstotliwością co dwa tygodnie oraz spotkania robocze na etapie korekt z osobami bezpośrednio wykonującymi skład danej publikacji.
16. Wykonawca przed wystawieniem rachunku/faktury VAT będzie zwracał Zamawiającemu wszystkie otrzymane materiały stanowiące własność Zamawiającego (wydruki, nośniki elektroniczne, zdjęcia itp.).
17. Zapłata za poszczególne zlecenia będzie dokonywana na podstawie rachunku/ faktury VAT w ciągu 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej i zgodnej z umową faktury/ rachunku, i to przelewem na rachunek bankowy wskazany w treści faktury/rachunku.
18. Wykonawca będzie odbierał oraz dostarczał własnym transportem od/do Zamawiającego materiały do realizacji zamówienia (nośniki elektroniczne, wydruki, ilustracje, zdjęcia itp.) oraz wykonane prace.
19. Zamawiającemu przysługuje prawo domagania się ponownego wykonania usługi lub/i obniżenia wysokości opłaty za zlecenie w przypadku wykonania zlecenia niezgodnie z terminami wskazanymi w tabeli w ust 7, niewłaściwego przygotowania materiałów do druku albo gdy wykonana praca wykonania będzie niezgodna z zasadami składu tekstów w języku polskim (PN–83/P–55366).
20. Wykonawca wykona wyżej wymienione usługi w oparciu o materiały własne. Koszt tych materiałów będzie wliczony w wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ofercie i Wykonawca nie może żądać z tego tytułu żadnych dopłat.
21. Wykonawca jest zobowiązany każdorazowo do osobistego stawiania się w siedzibie Zamawiającego (w siedzibie Wydawnictwa UEP) na żądanie Zamawiającego w celu omówienia    z Zamawiającym poprawek po redakcji merytorycznej, próbki składu oraz korekty pracy po składzie i łamaniu, jeżeli Zamawiający uzna to za potrzebne. Zamawiający przewiduje spotkania  z częstotliwością co dwa tygodnie oraz spotkania robocze na etapie korekt z osobami bezpośrednio wykonującymi skład danej publikacji.
22. Zamawiający nie ma obowiązku, w okresie obowiązywania umowy, wyczerpania swymi zleceniami kwoty, o której mowa w § 2 ust. 1, ani liczby arkuszy wskazanej w § 2 ust. 1. Z tego tytułu nie przysługuje Wykonawcy prawo do odszkodowania ani naliczenia kar umownych. Zamawiający informuje, iż minimalne zamówienie wyniesie 500 arkuszy.
23. W braku odmiennych ustaleń w zleceniu szczegółowym Wykonawca będzie wykonywał usługę składu i łamania wraz z naniesieniem korekt wydawniczych zgodnie ze zleceniami Zamawiającego w terminach określonych powyżej w tabeli.

§ 2
1. Łączna wartość umowy (wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wszystkich udzielonych zleceń) nie może przekroczyć kwoty ……………………………. zł netto plus podatek VAT w ustalonej wysokości, co daje kwotę ………………………. zł brutto (słownie: …………………………………………………….. zł brutto) – stanowiącej iloczyn liczby 840 arkuszy wydawniczych i stawki brutto za skład i łamanie jednego  arkusza wydawniczego Po wyczerpaniu tej kwoty umowa niniejsza wygasa, bez względu na termin jej obowiązywania wskazany w § 1 ust. 1.
2. Strony ustalają, że Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie odrębnie za każde zlecenie wystawione przez Zamawiającego. Wynagrodzenie to będzie obliczone poprzez pomnożenie liczby wykonanych arkuszy wydawniczych pracy przez cenę brutto jednego arkusza wydawniczego składu i łamania, określoną przez Wykonawcę w jego ofercie, tj. ………….. zł brutto (słownie: ………………………………) za jeden arkusz wydawniczy.
W przypadku należytego wykonania czynności, o których mowa powyżej, Zamawiający zobowiązuje się dokonać na rzecz Wykonawcy zapłaty umówionego przez Strony wynagrodzenia w terminach i sposób określony w niniejszym paragrafie. 
3. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy ulega zmianie w przypadku wejścia w życie zmiany przepisów w zakresie wysokości stawki podatku od towarów i usług (VAT) mających zastosowanie w czasie realizacji niniejszej umowy. W przypadku ustawowej zmiany podatku od towarów i usług Zamawiający dopuszcza zwiększenie wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy, przy czym wynagrodzenie umowne netto pozostaje bez zmian.  
4. Termin płatności: 30 dni od dnia otrzymania prawidłowej i zgodnej z umową faktury. W przypadku otrzymania faktury nieprawidłowej albo niezgodnej z umową Zamawiający ma prawo wstrzymać płatność do czasu otrzymania prawidłowej faktury.      
5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Warunkiem wystawienia faktury jest pisemne potwierdzenie przez Zamawiającego wykonania usługi. 
7. Zamawiający zastrzega, że płatność będzie dokonana wyłącznie na podstawie faktury zawierającej prawidłowy numer rachunku bankowego znajdującego się w wykazie podatników VAT udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych. W sytuacji braku zgodności Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu może wezwać do skorygowania faktury o właściwy numer rachunku bankowego, wówczas termin płatności biegnie od dostarczonej poprawionej faktury.
8. Strony uzgadniają, że przesyłanie faktur w formie elektronicznej odbywać się będzie za pomocą poczty elektronicznej:
1) z adresu mailowego Wykonawcy ………………………………………………..,
2) na następujący adres mailowy Zamawiającego: efaktury@ue.poznan.pl. 
Tylko faktury przesłane przy użyciu adresów, o których mowa powyżej, będą uważane za prawidłowo doręczone.
9. Strony postanawiają, że w przypadku zmiany adresów poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 8, przesłana zostanie notyfikacja elektroniczna, za pomocą poczty elektronicznej na adres wskazany powyżej, informująca o zaistniałym zdarzeniu. Otrzymanie takiej notyfikacji nie powoduje konieczności wyrażenia ponownej zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.
10.  Wykonawca oświadcza, że nie będzie wprowadzał do obrotu w relacjach z Zamawiającym faktur w formie papierowej.
11.  Jeżeli do niniejszej umowy zastosowanie mieć będzie mechanizm podzielonej płatności VAT (split payment), to Wykonawca na każdej fakturze zobowiązany jest nanieść adnotację o zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności. W sytuacji braku adnotacji o podzielonej płatności Zamawiający może wezwać do skorygowania faktury o właściwy zapis. Wówczas termin płatności biegnie od dostarczonej poprawionej faktury.
12. Strony zgodnie postanawiają, że przesyłanie faktur będzie odbywać się za pośrednictwem poczty elektronicznej w formacie pliku PDF. Ilekroć mowa o fakturze, rozumie się przez to również fakturę korygującą, duplikat faktury oraz notę korygującą.
13. Każda faktura powinna być zamieszczona w osobnym pliku. Ewentualne załączniki do faktury powinny być zamieszczone w pliku odpowiedniej faktury.
14. Strony postanawiają, iż dochowają wszelkiej staranności oraz podejmą wszelkie niezbędne działania, aby przesyłane faktury cechowała autentyczność pochodzenia i integralność treści, zgodnie z wymogami określonymi w ustawie o podatku od towarów i usług.
15. Podane w umowie wynagrodzenie netto Wykonawcy jest ostateczne i nie może ulec zwiększeniu w trakcie realizacji umowy.
16.  Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwoty kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy (także wynagrodzenia przyszłego), na co Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku braku możliwości potrącenia całości kwoty kar umownych Zamawiający wystawi notę obciążeniową płatną w terminie 14 od daty jej wystawienia przez Wykonawcę.
17. Jeżeli potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy nie jest możliwe w całości albo       w części, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić brakującą kwotę w ciągu 14 dni od otrzymania wezwania (noty) Zamawiającego, przelewem na rachunek wskazany w wezwaniu (nocie).
18. Strony wzajemnie oświadczają, iż są podatnikami VAT.
1) NIP Zamawiającego 777-00-05-497
2) NIP Wykonawcy …………………………
19. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy:
1) ze strony Zamawiającego ………………………………………………
2) ze strony Wykonawcy …………………………………………………………

§ 3
1. W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania danego zlecenia przez Wykonawcę z jego winy, a w szczególności uchybienia terminowi jego wykonania, Zamawiający może według własnego wyboru:
1) odstąpić od realizacji tego zlecenia bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu i bez obowiązku zapłaty mu wynagrodzenia za już wykonane prace;
2) wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin wykonania tego zlecenia i po jego bezskutecznym upływie odstąpić od tego zlecenia.
2. Niezależnie od zapisów ust. 1 Zamawiający ma prawo naliczyć kary umowne:
1) za zwłokę Wykonawcy w realizacji danego zlecenia – w wysokości 0,1% wynagrodzenia netto Wykonawcy za dane zlecenie, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
2) za odstąpienie od danego zlecenia z winy Wykonawcy – w wysokości 10% wynagrodzenia netto Wykonawcy za dane zlecenie;
3) za odstąpienie od umowy albo jej rozwiązanie przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% łącznej wartości umowy netto wskazanej w § 2 ust. 1.
3. Kary z poszczególnych tytułów wskazanych w ust. 2 naliczane są niezależnie od siebie. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może być wyższa niż 50% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1. Jeżeli łączna kwota kar umownych przekroczy kwotę, o której mowa w zadaniu poprzedzającym, Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy.

§ 4
1.	Wykonawca zobowiązuje się wykonać czynności objęte umową, wykorzystując aktualny stan wiedzy w danej dziedzinie, z użyciem umiejętności i z zachowaniem staranności na poziomie właściwym krajowym standardom zawodowego prowadzenia takiej działalności.
2.	Wykonawca bezwarunkowo zobowiązuje się do zwrotu wszelkich udostępnionych mu przez Zamawiającego dokumentów, materiałów i informacji. Zwrot nastąpi nie później niż w ostatnim dniu wykonywania czynności dotyczących zlecenia wystawianego przez Zamawiającego.


§ 5
1.	Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjnoprawnej, o zmianie adresu lub osób uprawnionych do realizacji umowy. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie.
2.	Każda ze Stron obowiązana jest do powiadomienia na piśmie drugiej Strony o każdej zmianie danych teleadresowych, jaka nastąpi w trakcie obowiązywania niniejszej umowy. W przypadku zaniechania obowiązku, o którym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje się, że wszelkie doręczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe podane w niniejszej umowie uważa się za skuteczne.

§ 6
1.	W przypadku, gdy w trakcie trwania umowy wszczęte zostanie w stosunku do Wykonawcy postępowanie likwidacyjne lub egzekucyjne, Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, o którym mowa w ust. 4, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Kary umowne stosuje się odpowiednio.
2.	Niezależnie od innych podstaw odstąpienia od umowy Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrażać istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 
3.	Umowa może być wypowiedziana przez Zamawiającego w trybie natychmiastowym w przypadku nienależytego wykonania przez Wykonawcę dwóch lub więcej zleceń. 
4. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron za trzymiesięcznym wypowiedzeniem. Wypowiedzenie umowy nie zwalnia Wykonawcy od wykonania już udzielonych zleceń, chyba że Zamawiający postanowi inaczej.
5. Odstąpienie i rozwiązanie umowy wymaga zachowania formy pisemnej z podaniem uzasadnienia pod rygorem nieważności.

§ 7
1. Każda ze Stron tej umowy zostanie zwolniona całkowicie lub w części ze swych zobowiązań           w przypadku odpowiednio udokumentowanego zadziałania siły wyższej. Przez siłę wyższą rozumie się w szczególności: strajki, klęski żywiołowe, zamieszki, wojnę, niewłaściwą pracę banków, zmiany przepisów celnych, decyzje rządowe utrudniające lub uniemożliwiające wykonanie umowy itp. 
2. W przypadku zadziałania siły wyższej Strony bezzwłocznie zawiadomią Stronę przeciwną, przekazując jej wszystkie związane z tym informacje. Jeżeli realizacja umowy jest niemożliwa          z powodów wystąpienia siły wyższej przez zbyt długi okres, Strony umowy dołożą wszelkich starań w celu ustalenia nowych terminów realizacji.

§ 8
W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO)), Wykonawca zobowiązany jest do pozyskania od osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu niniejszej umowy, niezbędnych zgód na przekazanie przez Wykonawcę (jako administratora danych) ich danych osobowych Zamawiającemu, w związku    z wykonaniem niniejszej umowy. Przekazanie danych tych osób Zamawiającemu będzie równoznaczne ze złożeniem przez Wykonawcę oświadczenia, że jest uprawniony do: przetwarzania danych tych osób, przekazania tych danych Zamawiającemu i upoważnienia Zamawiającego do przetwarzania tych danych na zlecenie Wykonawcy w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej umowy. Zamawiający będzie przetwarzał przekazane dane tylko w zakresie niezbędnym do wykonania umowy (imię, nazwisko).

§ 9
Integralną częścią niniejszej umowy stanowią:
1) Oferta Wykonawcy (załącznik nr 1),
2) Zapytanie ofertowe ZO/015/22 (załącznik nr 2).

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
1. [bookmark: _GoBack]Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy strony rozstrzygać będą w drodze porozumienia, a w przypadku niemożności jego osiągniecia, spory rozstrzygać będzie sąd siedziby Zamawiającego.
1. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na inne osoby bez uprzedniej zgody Zamawiającego udzielonej pod rygorem nieważności na piśmie.
1. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 c Ustawy o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych.
1. Niniejsza umowa może zostać rozwiązana wyłącznie za zgodnym oświadczeniem Zamawiającego i Wykonawcy.
1. Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy  i dwa dla Zamawiającego. 
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