
Zapytanie ofertowe 

Znak: ROS.602.1.2021 
Zamówienie o wartości nie przekraczającej kwoty 130 000 złotych netto. 

 

Do zamówienia nie mają zastosowania przepisy  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) 

 

Niniejszym zapraszam do złożenia oferty cenowej na wykonanie: 

 

„Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata 2022-2026 z perspektywą 

do roku 2029” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko oraz przeprowadzeniem 

strategicznej oceny oddziaływania na środowisko (jeśli będą wymagane). 

 

I. Nazwa i adres zamawiającego. 

   Zamawiający:    Gmina Wschowa 

   Adres do korespondencji:   ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa, 

 

II. Godziny pracy Zamawiającego:  poniedziałek - piątek 7.30 -15.30 

     Telefon:           65 540 86 00 

     Fax:                 65 540 13 40 

 

 

II. Opis celu, przedmiotu i zakresu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie „Programu Ochrony Środowiska dla 

Gminy Wschowa na lata 2022-2026 z perspektywą do roku 2029” wraz z prognozą 

oddziaływania na środowisko oraz przeprowadzeniem strategicznej oceny 

oddziaływania na środowisko (jeśli będą wymagane) oraz uzyskanie wymaganych 

prawem opinii.  

2. Zakres zamówienia oraz specyfika głównych wymagań: 

1) Opracowanie „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata 2022-

2026 z perspektywą do roku 2029” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko. 

2) Przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa, według zakresu ustalonego przez Regionalnego 

Dyrektora Ochrony Środowiska w Gorzowie Wielkopolskim oraz Państwowego 

Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim, w tym 

opracowanie prognozy oddziaływania na środowisko dla projektu „Program 

Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata 2022-2026 z perspektywą 2029”, 

zgodnie z art. 51 ust. 2 i art. 52 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o 

udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w 

ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2020 

r. poz. 283 ze zm.) 

3) Wystąpienie i uzyskanie opinii Zarządu Powiatu Wschowskiego dla projektu 

„Program Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata 2022-2026 z 

perspektywą do roku 2029” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko.  

4) Przeprowadzenie procedury udziału społeczeństwa, na zasadach i w trybie 

określonych w ustawie z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 

ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 ze zm.), w 

postępowaniu, którego przedmiotem jest sporządzenie projektu „Programu 



Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata  2022-2026 z perspektywą do 

roku 2029” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko.  

5) Wykonanie prezentacji projektu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy 

Wschowa na lata 2022-2026 z perspektywą do roku 2029” wraz z prognozą 

oddziaływania na środowisko i przedstawienie jej na posiedzeniu komisji/sesji 

Rady Miejskiej Wschowa we Wschowie dotyczących uchwalenia programu. 

6) Aktywne uczestniczenie w obradach komisji i sesji na której będzie procedowana 

uchwała dotycząca przyjęcia „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa 

na lata 2022-2026 z perspektywą do roku 2029”. 

7) Wykonanie „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Wschowa na lata 2022-

2026 z perspektywą do roku 2029” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko 

w 4 egz. papierowych oraz w 4 egz. elektronicznych (wersja PDF oraz wersja 

edytowalna Word), po przyjęciu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy 

Wschowa na lata 2022-2026 z perspektywą do roku 2029” przez Radę Miejską we 

Wschowie. 

8) W ramach realizacji zamówienia do Wykonawcy należy przygotowanie wszelkich 

dokumentów, w tym również wymaganych wniosków i pism do poszczególnych 

organów, zgodnie z warunkami określonymi we wzorze umowy stanowiącej 

załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia. 

III. Termin wykonania zamówienia: 

Do 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

IV. Kryteria wyboru oferty:  

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie stosował następujące 

kryteria oceny:  

- cena (cena brutto oferty) – waga 100% obliczona wg następującego wzoru:  

 
                                                                       cena najtańszej oferty 

punkty badanej oferty w kryterium cena = --------------------------------- x 100 pkt 
                                             cena badanej oferty  

 

 

Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty pośrednie i bezpośrednie związane z 

wykonaniem zamówienia. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić 

w Formularzu ofertowym stanowiącym odpowiednio załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

 

Wykonawca nie będzie miał prawa żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, gdy w 

chwili zawierania umowy nie można było prawidłowo przewidzieć i ocenić rozmiaru i 

kosztów prac. 

 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  
- o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy  w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy to 

w tym okresie wykonali co najmniej dwie usługi polegające na opracowaniu programu 

ochrony środowiska wraz z prognozą oddziaływania na środowisko. 

 

Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, należy wraz z ofertą złożyć 

wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie usług wraz z dowodami 



potwierdzającymi należyte wykonanie tych usług- wg. wzoru załącznik nr 2 do niniejszego 

Zapytania. 

 

VI. Warunki płatności: Rozliczenie wykonawcy nastąpi po wystawieniu faktury/rachunku 

za wykonanie usługi w terminie.  

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą oraz 

przekazywania dokumentów do postępowania:  
1) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający  

i Wykonawca przekazują drogą elektroniczną za pośrednictwem platformy 

zakupowej, dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa 

poprzez „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie warunków 

Zapytania ofertowego w godzinach pracy Zamawiającego od poniedziałku do 

piątku godz. 7.30 – 15.30. 

Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcą i udzielania wyjaśnień 

dotyczących postępowania jest w sprawach merytorycznych i proceduralnych: Pani 

Agnieszka Fogt- Kierownik Referatu ochrony środowiska, tel. 655408631; e-mail: 

agnieszka.fogt@wschowa.pl 

 

VIII. DOKUMENTY WYMAGANE W POSTĘPOWANIU: 
1. Ofertę cenową należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 

1 o niniejszego Zapytania.   

2. Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo.  

3. Do oferty należy dołączyć również Wykaz usług wg. zał. nr 2 wraz z referencjami 

potwierdzającymi należyte wykonanie usług. 

 

      IX. Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy przesłać korzystając z platformy 

zakupowej: platformazakupowa.pl, pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa na stronie postępowania. Termin 

składania ofert upływa: 29 października 2021 r., o godz. 15:00 

2) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę”. 

3) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

4) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 

przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach; 

c) o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
mailto:agnieszka.fogt@wschowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


6) Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty”. 
 

X. Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

XI. Inne informacje: 
 

1) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

2) Zamawiający oceniać będzie tylko oferty kompletne, spełniające wymagania 

określone w niniejszym zaproszeniu. Oferty nie spełniające tych warunków 

zostaną odrzucone.   

3) Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 

ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający zbada, czy oferta została złożona 

zgodnie z treścią niniejszego Zapytania i obowiązującymi przepisami prawa oraz 

spełnia wymagania Zamawiającego. 

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących złożonych ofert. 

6) Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe 

pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie 

wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy zostanie uznana za 

niewiążącą albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona nie złoży 

oświadczeń lub dokumentów wymienionych w Zapytaniu lub oświadczenia  i 

dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

zamawiającego wątpliwości zmawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia  

lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia 

wyjaśnień oferta wykonawcy zostanie uznana za niewiążącą  albo konieczne 

byłoby unieważnienie postępowania. Uwaga: zamawiający wezwie do 

poprawienia.  

8) Zamawiający uzna ofertę za niewiążącą, jeżeli:  

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

c) zawiera błędy w obliczeniu ceny;  

d) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

9) O uznaniu oferty za niewiążącą Zamawiający zawiadomi Wykonawcę 

niezwłocznie. 

10) Oferta, którą Zamawiający uzna za niewiążącą nie podlega weryfikacji w zakresie 

spełnienia kryteriów oceny ofert. 

11) Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, 

którego oferta została najwyżej oceniona spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

12) Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy:  

a) Wykonawcę, który złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ lub 

mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 



13) Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która spełnia wymagania 

Zamawiającego oraz w sumie uzyska największą ilość punktów przyznanych w 

ramach kryterium oceny ofert. 

14)  Wykonawca, który nie potwierdzi spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

podlega wykluczeniu  z postępowania, a jego oferta zostaje uznana za niewiążącą. 

15)  O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostaną powiadomieni drogą 

elektroniczną za pomocą platformy zakupowej. 

16)  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie realizacji zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert spełniających wymagania 

Zamawiającego zawarte w Zaproszeniu, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

17)  Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, lub zostaną uznane przez 

Zamawiającego za niewiążące, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem 

Zamawiającego z tytułu otrzymania niniejszego Zapytania ofertowego oraz 

przygotowania i złożenia oferty na zaproszenie. 

18)  Zgodnie z art.703 KC  Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia  

postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty spełniająca wymagania Zamawiającego przewyższy 

kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, z 

zastrzeżeniem pkt.17. 

19)  Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych 

negocjacji z wybranym Wykonawcą przed podpisaniem umowy, jeżeli cena 

najkorzystniejszej oferty  przewyższa środki, jakie zamawiający przeznaczył na 

realizacje zamówienia. 

20)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

w razie wystąpienia okoliczności, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w 

chwili skierowania Zaproszenia. W takim przypadku Zamawiający przekaże 

informację o unieważnieniu postępowania Wykonawcom do których skierowane 

zostało zaproszenie, a gdyby do unieważnienia doszło po złożeniu ofert – 

poinformuje każdego z oferentów o tym fakcie. 

21)  Zamawiający może zamknąć postępowanie na każdym etapie postępowania, bez 

podawania przyczyny. 

22)  W przypadku unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez wyboru oferty, 

Wykonawcom nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia 

odszkodowawcze z tytułu otrzymania niniejszego Zaproszenia oraz 

przygotowania i złożenia oferty na Zaproszenie. 

23)  Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie 

publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem 

informacji stanowiących tajemnicę    przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w 

terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane  

oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

24)  Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie; 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek; 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zaproszeniem, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty- niezwłocznie zawiadamiając 

o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 



25) W terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca winien wyrazić 

zgodę na poprawienie innej omyłki, o której mowa w ppkt.c). Jeżeli Wykonawca 

w wyznaczonym terminie nie zgodzi się z poprawką oferty dokonaną przez 

zamawiającego w części dot. ppkt. c, oferta jego zostanie uznana za niewiążącą 

(Za oczywistą omyłkę pisarską uznaje się omyłkę widoczną, niezamierzoną 

niedokładność, błąd pisarski lub inną podobną usterkę w tekście. Za oczywistą 

omyłkę pisarską uznaje się również omyłkę, która nie jest widoczna w treści 

samego formularza ofertowego, jest jednak omyłką wynikającą z porównania 

treści pozostałych dokumentów, stanowiących zawartość treści oferty. Oczywistą 

omyłką rachunkową jest widoczny, niezamierzony błąd rachunkowy popełniony 

przez wykonawcę, który polega na uzyskaniu nieprawidłowego wyniku działania 

arytmetycznego, a w szczególności błędne zsumowanie lub odjęcie 

poszczególnych pozycji, omyłki w przeprowadzeniu  rachunków na liczbach 

dotyczących obliczenia ceny, przy czym musi mieć ona charakter oczywisty. Jako 

inne omyłki określone w lit. c) nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, 

Zamawiający będzie traktował omyłki polegające w szczególności na 

rozbieżności  ceny ofertowej podanej słownie i ceny podanej liczbą - 

Zamawiający przyjmie za właściwą cenę ofertową wynikającą z sumy ceny netto i 

kwoty podatku VAT). Zamawiający uzna za niewiążącą ofertę jeżeli zawiera 

błędy w obliczeniu ceny, inne niż opisane w lit.a)-c) powyżej.   

 

Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 Rozporządzenia 2016/679: 

 

Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku   

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu  takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miasta i Gminy Wschowa, 

Rynek1, 67-400 Wschowa telefon kontaktowy:65 540 86 00; 

 

1. W Urzędzie wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować 

poprzez e-mail: ochronadanychosobowych24@gmail.com lub pisemnie na adres siedziby 

administratora. 

2. W większości przypadków dane osobowe przetwarzane są w celu wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze. Obowiązki te wynikają z ustaw określających 

zadania Gminy i innych przepisów powszechnie obowiązujących, jakie mają 

zastosowanie dla jednostek samorządu terytorialnego. Dane przetwarzamy również wtedy, 

jeśli jest to niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, do 

wykonania umowy lub za zgodą osoby, której dane dotyczą, w zależności od rodzaju 

sprawy. Szczegółowe informacje nt. podstaw prawnych przetwarzania danych 

osobowych, jakie mają zastosowanie podczas załatwiania konkretnej sprawy można 

uzyskać poprzez kontakt z wydziałem odpowiedzialnym za jej realizację, w Biuletynie 

Informacji Publicznej, w punktach obsługi klientów, a w niektórych przypadkach 

bezpośrednio na formularzach wypełnianych przez klientów Urzędu. 

3. Dane, po zrealizowaniu celu dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 

archiwalnych  

i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 

archiwizowania danych obowiązujących u Administratora. 

4. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 



 dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także przenoszenia 

danych (w granicach określonych w Rozdziale III ogólnego rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.), 

 cofnięcia wcześniej wyrażonej zgody na przetwarzanie danych osobowych w 

dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych 

5. W większości przypadków podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

niezbędnym do zrealizowania praw i obowiązków stron postępowania. Niekiedy 

natomiast ich podanie jest dobrowolne, ale niezbędne do wykonania określonych 

czynności.  Szczegóły w tym zakresie znajdują się w Biuletynie Informacji Publicznej, w 

punktach obsługi klientów, a w niektórych przypadkach bezpośrednio na formularzach 

wypełnianych przez klientów. Dane otrzymujemy także od innych organów władzy 

publicznej oraz podmiotów wykonujących zadania publiczne w zakresie i w celach 

wynikających z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.  

6. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na 

zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

7. Odbiorcami danych mogą być podmioty realizujące usługi w imieniu i na rzecz 

Administratora, w tym podmioty zajmujące się obsługą informatyczną Administratora. 

   

 

 Z up. Burmistrza 

 

 

 (-) Marta Panicz- Szajnkenig 

 I Zastępca Burmistrza 
 

 

 

 

 

 

 

8. Załączniki: 

1) Formularz ofertowy  

2) Wykaz wykonanych usług  

3) Projekt umowy 

 


