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1. WSTEP

1.1. Cel opracowania

Celem instrukcji jest okreslenie:
e warunkéw ochrony przeciwpozarowej,
e zasad postepowania w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

e zasad i organizacji ewakuacji.

1.2. Podstawa opracowania

Obowigzek wykonywania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w obiektach
uzytecznos$ci publicznej wynika z § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. nr 109, poz.719).

Instrukcj¢ nalezy poddawac aktualizacji co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich
zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktéore wptywaja na zmian¢ warunkéw ochrony
przeciwpozarowe;.

Instrukcj¢ nalezy przechowywa¢ w miejscu dostgpnym dla ekip ratowniczych, np.

na portierni zlokalizowanej na parterze przy gldownym wejsciu do budynku.
1.3. Wprowadzenie

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zagadnienia ochrony przeciwpozarowe]
W RP jest Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jednolity Dz. U.
22020 ., poz. 961).

Do zasadniczych zapisOw ustawy naleza :

Art.1. Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzig¢ majacych na celu ochrong
zycia, zdrowia 1 mienia przed pozarem, kleska zywiotowa lub innym miejscowym
zagrozeniem poprzez:

1.1. Zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, klgski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia;

1.2. Zapewnienie sit 1 $rodkow do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,

1.3. Prowadzenie dziatah ratowniczych.
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Art.4. Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu zapewniajac jego
ochrone przeciwpozarowa obowigzany jest w szczegdlnosci:
4.1. Przestrzegaé  przeciwpozarowych  wymagan  budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych;
4.2. Wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz §rodki
gasnicze zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach;
4.3. Zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczenstwo
I mozliwo$¢ ewakuacji;
4.4. Zaznajomi¢ pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi;
4.5. Przygotowa¢ budynek, obiekt do prowadzenia akcji ratowniczej;
4.6. Ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, klgski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.
Art. 9. Kto zauwazy pozar, kleske zywiotowa lub inne miejscowe zagrozenie, jest obowigzany
niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia oraz: centrum
powiadamiania ratunkowego lub jednostke ochrony przeciwpozarowej albo Policje badz

wojta albo soltysa.

2 . WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

2.1 . Charakterystyka obiektu

Obiekt Starostwa jest budynkiem uzytecznos$ci publicznej petnigcym funkcje
administracyjng samorzadu lokalnego, powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim
terytorium.

Starostwo Powiatowe jest obiektem wolnostojacym, sktadajagcym si¢ z dwoch budynkoéw
o roznej wysokosci poltaczonych ze sobg na kondygnacjach nadziemnych tacznikiem.

Budynek nr 1 jest obiektem $redniowysokim o 7 kondygnacjach nadziemnych, catkowicie
podpiwniczonym.

Dane techniczno — budowlane:

e Powierzchnia zabudowy - 875,6 m?,
e Powierzchnia uzytkowa - 6 236,2 m?,
e Kubatura - 26 255 m®,
e  Wysoko$¢ - 24,79 m.
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Budynek nr 2 jest obiektem $redniowysokim o 4 kondygnacjach nadziemnych, catkowicie
podpiwniczonym.

Dane techniczno — budowlane:

e Powierzchnia zabudowy - 715,4 m?,
e Powierzchnia uzytkowa - 2 892 m?,
e Kubatura - 12 649 m?,
o  Wysoko$¢ - 14,60 m.

Odlegtos¢ od najblizszego sasiadujacego budynku wynosi 4,2 m (budynek Urzedu
Wojewodzkiego), przy czym najblizsze okna w budynku Starostwa znajduja si¢ w odlegtosci
8 m od w/w obiektu.

W obiekcie oprocz pomieszczen biurowych Starostwa Powiatowego znajduja sig
pomieszczenia biurowe dzierzawione przez inne podmioty gospodarcze. Ponadto na parterze
budynku nr 2 znajduje si¢ Przedszkole, ktore oddzielone jest od pozostatej czesci Scianami,
stropami oraz drzwiami przeciwpozarowymi.

Przewiduje si¢, ze w obiekcie moze przebywacé lacznie ok. 250 oséb bedacych jego
statymi uzytkownikami, w tym ok. 125 pracownikéw Starostwa Powiatowego.

Obiekt funkcjonuje w godzinach 6% - 219 j w tym czasie jest dozorowany przez
portiera. W godzinach nocnych obiekt dozorowany jest za pomocg instalacji antywlamaniowej

potaczonej ze stacja monitoringu agencji ochrony.
2.2 .Zagospodarowanie obiektu

Piwnica — pomieszczenia techniczne 1 magazynowe, warsztat konserwatorow,
warsztat elektryka, pomieszczenie socjalne, wezet cieplny, archiwum PUP,
pomieszczenie licznikéw, rozdzielnia elektryczna, magazyn rzeczy
znalezionych, studio reklamy.

Parter — portiernia, biuro podawcze, poczta, sala konferencyjna, pomieszczenia

biurowe, sanitariaty, archiwum, wydzielone pozarowo przedszkole.

I pietro — pomieszczenia biurowe, sanitariaty, poczekalnie, archiwa.

Il pietro — pomieszczenia biurowe, sala rozpraw, sala narad, sanitariaty, archiwa.
Il pictro — pomieszczenia biurowe, archiwa, sanitariaty, maszynownia windy.

IV pietro — pomieszczenia biurowe, serwerownia, sanitariaty.

V pietro — pomieszczenia biurowe, archiwum, sanitariaty.
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Vlpietro — pomieszczenia biurowe, sktadnica map geodezyjnych, archiwum, centrala

telefoniczna, pomieszczenie socjalne, pomieszczenie gospodarcze,

sanitariaty.

Rozktad pomieszczen pokazano na planach poszczegdlnych kondygnacji.

2.3 . Parametry pozarowe wystepujacych materialéw palnych

Substancje palne wystepujace w budynkach to przede wszystkim materiaty, z ktorych
wykonane sg przedmioty wyposazenia wnetrz, a wigc materiaty pochodzenia organicznego jak
drewno i tkaniny oraz nieorganicznego jak tworzywa sztuczne. Zadne z tych materiatéw nie sg
kwalifikowane jako niebezpieczne pozarowo i nie powoduja zagrozenia wybuchem.

W obiekcie nie s3 magazynowane 1 przetrzymywane materiaty niebezpieczne.

2.4 . Kategoria zagrozenia ludzi

Budynek ze wzgledu na funkcje (pomieszczenia biurowe), kwalifikuje si¢ do kategorii
zagrozenia ludzi ZL Ill. Ponadto na parterze budynku nr 2 znajduje si¢ wydzielone pozarowo
przedszkole, ktore zakwalifikowane jest do kategorii zagrozenia ludzi ZL I1.

2.5 . Ocena zagrozenia wybuchem

W budynku nie wystepuja strefy ani pomieszczenia zagrozenie wybuchem.

2.6 . Klasa odpornosci pozarowej budynku

Wymagana klasa odpornos$ci pozarowej budynku ,,.B”.

Klasa odpornosci ogniowej elementow budynku
Klasa ) )
. Gloéwna Sciany Sciany Konstrukcja )
odpornosci Stropy Przekrycie dachu
konstrukcja nosna zewnetrzne | wewngtrzne | nosna dachu
pozarowej
»B” R 120 REI 60 EI60 El 30 R 30 RE 30
R — no$no$¢ ogniowa ( w minutach),
E — szczelnos$¢ ogniowa ( w minutach),
| —izolacyjno$¢ ogniowa ( w minutach).
Opracowanie: interpozbud.pl Str. 7
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Stan istniejacy:

e Sciany zewnetrzne — murowane z bloczkow gazobetonowych o grubosciach 18 i 24 cm,
ocieplone styropianem.

e Sciany wewnetrzne — murowane z cegly pelnej. Cze$¢ $cianek wykonane jest z plyt
gipsowo - kartonowych na profilach stalowych.

e strop — ptyty kanatowe o grubosci 30 cm.

e konstrukcja dachu — stropodach z ptyt kanatowych prefabrykowanych o grubosci
12 cm.

e przekrycie dachu — papa termozgrzewalna utozona na ptytach dachowych Zelbetowych.

2.7 .Strefy pozarowe

Budynek stanowi jedna strefe pozarowa o powierzchni ok. 9 394 m2. Planowane jest
wykonanie oddzielenia pozarowego poszczegdlnych budynkéw, poprzez wstawienie drzwi
przeciwpozarowych do tacznika, co spowoduje podzielenie obiektu na dwie odrebne strefy

pozarowe.

2.8 . Warunki ewakuacji

Do ewakuacji z poszczeg6lnych kondygnacji stuzg korytarze prowadzace do trzech klatek
schodowych (dwie w budynku nr 1 i jedna w budynku nr 2).

Na drogach ewakuacyjnych zastosowane jest awaryjne oswietlenie, a kierunki i wyjscia
oznakowane sg znakami fotoluminescencyjnymi.

W celu poprawienia warunkow ewakuacji przewidziane jest wydzielenie pozarowe klatek
schodowych z zapewnieniem urzadzen do usuwania dymu. Na powyzsze zadania wykonane

zostaly projekty, a ich realizacja uzalezniona jest od zapewnienia srodkow finansowych.

2.9 . Instalacje wystepujace w budynku
e Ogrzewcza wodna zasilana z wezta cieplnego,
e elektryczna,
e (gazowa - do zasilania urzadzen kuchennych i1 pieca dwufunkcyjnego w przedszkolu.
Zawor gazu znajduje si¢ w pomieszczeniu licznikow w piwnicy.
e wentylacyjna (grawitacyjna),

e odgromowa.

Opracowanie: interpozbud.pl Str. 8




Starostwo Powiatowe

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO w Legnicy

2.10. Przeciwpozarowy wylacznik pradu

Kubatura budynku przekracza 1 000 m® w zwiazku z czym zachodzi konieczno$é
wyposazenia go w przeciwpozarowy wytacznik pradu elektrycznego. W obiekcie zastosowany
jest wylacznik glowny zlokalizowany w rozdzielni elektrycznej w piwnicy. Ponadto do
wylaczenia pradu wyniesiony zostat przycisk (przeciwpozarowy wylacznik pradu), ktory
zlokalizowany jest w przedsionku glownego wejscia.

Lokalizacj¢ przeciwpozarowego wytgcznika pradu pokazano na planie piwnicy i parteru.

2.11 . Wyposazenie w gasnice

Pomieszczenia Starostwa zabezpieczone sg gasnicami proszkowymi 2 kg, 4 kg i 6 kg
z proszkiem do gaszenia pozaru grupy A,B,C oraz urzadzeniami do gaszenia sprzgtu
elektronicznego.

Miejsca usytuowania gasnic sg oznakowane zgodnie z polskimi normami. Rozmieszczenie
gasnic pokazano na planach poszczegolnych kondygnacji. Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wg [2] budynek powinien by¢ wyposazony w gasnice przenosne przystosowane do
gaszenia pozaréw grupy A,B,C, zawierajace mas¢ $rodka gasniczego w ilo$ci nie mniejszej
niz 2 Kkg.

W stosunku do tego obiektu na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej powinno
przypadac co najmniej 2 kg srodka gasniczego zawartego w gasnicach.

Starostwo zabezpieczone jest nastepujacymi gasnicami:

: : : Rodzaj o
Kondygnacja | Powierzchnia Lokalizacja
gasnicy
Budynek nr 1
GP -6x ABC Korytarz przy magazynie srodkéw czystosci
o GP - 6x ABC Korytarz przy windach
Piwnica ok. 1072 m?
GP —6x ABC Korytarz przy pomieszczeniu konserwatoréw
GP - 6x ABC Korytarz przy dawnej akumulatorowni
GP-4x ABC Hol wejsciowy
GP - 4x ABC Portiernia
Parter ok. 780 m?
GP —4x ABC Korytarz pomieszczen biurowych
GP - 4x ABC Korytarz przy sali konferencyjnej
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GP - 4x ABC Klatka schodowa k1
I pigtro ok. 600 m? GP —4x ABC Klatka schodowa k2
GP —4x ABC Korytarz przy pom. 142
GP - 4x ABC Korytarz przy sekretariacie - pom. 202
Korytarz przy aneksie kuchennym
II pietro 0k.750 m? OP~ 4 ABC sekretariatu Starosty
GP —4x ABC Sekretariat 208
GP - 4x ABC Klatka schodowa k2
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 356
GP - 4x ABC Klatka schodowa k1
111 pigtro ok. 750 m?
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 349
GP - 4x ABC Klatka schodowa k2
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 401
GP - 4x ABC Klatka schodowa k1
IV pietro ok. 750 m? GP — 4x ABC Korytarz przy pom. 429
GP - 4x ABC Klatka schodowa k2
GSE - 2x BC Serwerownia
GP —4x ABC Korytarz przy pom. 502
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 505
V pietro ok. 750 m? GP—2x ABC Biuro 517
GP - 4x ABC Serwerownia przy biurze 517
GP - 4x ABC Klatka schodowa k2
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 603
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 605
VI pigtro ok. 750 m?
GP - 6x ABC Magazyn map
GP - 4x ABC Klatka schodowa k2
Budynek nr 2
GP - 6x ABC Klatka schodowa
Piwnica ok. 550 m?
GP - 6x ABC Magazyn podrgczny przy wejsciu
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GP - 6x ABC Klatka schodowa
Parter ok. 190 m?
GP - 4x ABC Przedsionek biur od strony ul. Skarbka
GP —4x ABC Korytarz przy pom. 127
I pietro ok. 600 m? GP —4x ABC Poczekalnia
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 137
GP - 6x ABC Archiwum - pom. 225
GP —4x ABC Korytarz przy pom. 224
II pigtro ok. 600 m?
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 234
GSE -2x BC Serwerownia
GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 335
III pigtro ok. 600 m? GP - 4x ABC Korytarz przy pom. 340
GP —4x ABC Korytarz przy pom. 344

Ponadto wydzielone przedszkole posiada wtasne gasnice podlegajace kontroli zlecanej

przez te placowki.

Istniejgce zabezpieczenie spelnia wymagania zawarte w rozporzadzeniu [2] w zakresie

minimalnej masy $rodka gasniczego, jaka powinna przypadac¢ na chroniong powierzchni¢ strefy

pozarowe;.

Rozmieszczenie gasnic pokazano na planach poszczegolnych kondygnacji.

Uwaga! Przy pomieszczeniu wewnatrz, ktérego znajduje si¢ gasnica nalezy umiescié¢

znak ,,Gasnica” wraz ze strzalka na czerwonym tle wskazujacq usytuowanie gasnicy.

2.12 . Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru

Zaopatrzenie wodne do zewngtrznego gaszenia pozaru stanowig hydranty zewngtrzne:

e podziemny znajdujacy si¢ w odleglosci okolo 5 m od budynku nr 2 na chodniku

ul. Skarbka,

e podziemny na parkingu przed bankiem,

e podziemny na ul. Wjazdowej na wysokosci nr 3.

Usytuowanie hydrantéw pokazano na planie sytuacyjnym.

Opracowanie:
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2.13 . Drogi pozarowe

Dojazd pozarowy do Starostwa jest zapewniony utwardzong droga miejska od strony
ulic Wjazdowej oraz Skarbka.
2.14 . Rejon ewakuacji
Jako rejon ewakuacji wyznacza si¢ Plac Stowianski.

Usytuowanie miejsca zbiorki do ewakuacji pokazano na planie sytuacyjnym.
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3 . OKRESLENIE WYPOSAZENIA W WYMAGANE URZADZENIA
PRZECIWPOZAROWE I GASNICE ORAZ SPOSOBY PODDAWANIA ICH

PRZEGLADOM TECHNICZNYM I CZYNNOSCIOM KONSERWACYJNYM

Urzadzenia przeciwpozarowe — sa to urzadzenia (state lub potstate, uruchamiane r¢cznie
lub samoczynnie) stuzace do zapobiegania powstaniu, wykrywania, zwalczania pozaru lub
ograniczania jego skutkéw, a w szczegélnosci: state 1 poistate urzadzenia gasnicze
1 zabezpieczajgce, urzadzenia inertyzujace, urzgdzenia wchodzace w sktad dzwigkowego
systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-
alarmowe, urzadzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatow
uszkodzeniowych, instalacje o$wietlenia ewakuacyjnego, hydranty wewnegtrzne i zawory
hydrantowe, hydranty zewng¢trzne, pompy w pompowniach przeciwpozarowych,
przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace, urzadzenia zabezpieczajace przed
powstaniem wybuchu i ograniczajagce jego skutki, kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy
przeciwpozarowe 1 inne zamknigcia przeciwpozarowe, jezeli s3 wyposazone w systemy
sterowania, przeciwpozarowe wytaczniki pradu oraz dzwigi dla ekip ratowniczych.

W budynkach Starostwa wystepuja nastgpujace urzadzenia przeciwpozarowe:

a) instalacja hydrantéw wewnetrznych 52 z przewodem zasilajgcym o Srednicy
nominalnej DN 50. Instalacja jest niesprawna technicznie i wymaga wymiany. Zgodnie
z rozporzadzeniem [2] w budynku powinny by¢ zastosowane hydranty wewnetrzne 25
z wezem pOtsztywnym, dlatego tez w przypadku rozbudowy lub modernizacji instalacji
wodociggowej nalezy uwzgledni¢ wymiang hydrantow na wlasciwe.

b) instalacja sygnalizacji pozarowej - w obiekcie zastosowano instalacje zapewniajaca
ochrong pelng. Instalacja sktada si¢ z czujek dymu, rgcznych ostrzegaczy pozarowych
oraz sygnalizatoréw optyczno - akustycznych. Wszystkie elementy sprzgzone sa
z centralg Smart Loop 2080-PG, ktoéra znajduje si¢ w portierni. Centrala docelowo
podiaczona bedzie ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta Miejskiego PSP
w Legnicy.

C) przeciwpozarowe wylaczniki pradu elektrycznego.

d) awaryjne oswietlenie ewakuacyjne - zastosowane na drogach ewakuacyjnych.
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Budynek ze wzgledu na wysokos$¢ powinien by¢ wyposazony w urzadzenia
zapobiegajace zadymieniu klatek schodowych. Dla urzadzen tych wykonane zostaly

projekty, a wykonanie uzalezniona jest od zapewnienia Srodkow finansowych.

Zalecenia w zakresie przegladow i konserwacji hydrantow wewnetrznych:

a) nie rzadziej niz raz w roku nalezy sprawdzi¢ :
- ci$nienie na zaworze hydrantowym,
- stan techniczny we¢za, pradownicy i zaworu hydrantowego,
- czy pradownica jest whasciwego typu,
- czy instrukcje obstugi hydrantu sg czytelne,

- okresli¢ wydajno$¢ w zalezno$ci od ci$nienia oraz zastosowanej pradownicy,
b) raz na 5 lat we¢ze stanowigce wyposazenie hydrantow wewngtrznych powinny by¢
poddawane probie cisnieniowej na maksymalne ci$nienie robocze.

Zalecenia szczegolowe dla  gasnic znajdujacych sie na wyposazeniu budynku

w_ zakresie przegladow technicznvch i czynnosci konserwacyjnych:

a) przed uptywem okresu gwarancji (rok od daty produkcji) gasnice powinny by¢
poddane pierwszej okresowej kontroli. Nastgpne kontrole powinny by¢
przeprowadzane nie rzadziej niz co 12 miesigcy,

b) co 5 lat nalezy wymieni¢ proszek gasniczy na nowy,

C) naprawy warsztatowe i remont gasnicy powinny by¢ przeprowadzane nie rzadziej
niz co 5 lat oraz po kazdym uzyciu gasnicy,

d) dla zapewnienia sprawnosci gasnic znajdujgcych si¢ na wyposazeniu obiektu nalezy
wykonac 1 sprawdzi¢:

- ogo6lny stan gasnicy,
- czytelnos¢, kompletnos¢ 1 prawidlowos¢ napisow, stan wezy,
- wymieni¢ wszystkie uszkodzone elementy na dobre, autoryzowane przez

producenta,
- sprawdzi¢ czy proszek gasniczy nadaje si¢ do ponownego wykorzystania,

- usterki stwierdzone podczas przegladu i konserwacji nalezy usung¢, a uszkodzone
elementy wymieni¢ na takie same, jakie byly w dokumentacji $wiadectwa
CNBORP.
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Dla zapewnienia pelnej sprawnos$ci gasnic wykonywanie w/w czynno$ci powinno by¢
prowadzone przez osoby posiadajace kwalifikacje w zakresie wykonywania czynno$ci
z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Jako dowdd wykonania prac konserwator —
serwisant zobowigzany jest do zamieszczania na kontrolce samoprzylepnej lub w innej
formie informacji, ktéora powinna zawierac:

e nazwg¢ i adres firmy,
e date naprawy,

e date waznosci przegladu.

Zalecenia w zakresie przegladow i konserwacji przeciwpozarowego wylacznika pradu:

e Wylacznik pradu, bedacy urzadzeniem przeciwpozarowym w mysl w/w definicji
powinien co najmniej raz do roku by¢ poddawany przegladowi i czynno$ciom
konserwacyjnym.

e Kontroli powinna dokonywa¢ osoba posiadajaca "uprawnienia elektryczne",
potwierdzone wlasciwym $wiadectwem.

Podczas przegladu nalezy sprawdzi¢ czy uzycie wylacznika spowoduje odcigcie doptywu

pradu do wszystkich urzadzen w obiekcie. Z czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokot.

Zalecenia w zakresie przegladow technicznych oraz konserwacyjnych instalacji

sygnalizacji pozarowej:

a) w ramach codziennej obstugi nalezy sprawdzi¢:
e czy kazdy panel wskaznikowy wskazuje stan dozorowania,
e czy instalacja zostala przywrdcona do stanu gotowos$ci jezeli wczesniej byta

wylaczona, kontrolowana lub wyciszona,

b) w ramach obstugi dokonywanej przez autoryzowany zaklad systeméw alarmowych

nalezy co 3 miesigce przeprowadzac testy i dokonywac przegladu calego systemu tj.:

e sprawdzi¢ wszystkie zapisy w ksigzce pracy 1 podja¢ niezbedne dziatania, aby
doprowadzi¢ do prawidtowej pracy instalacji,

e sprawdzi¢ czujki oraz rgczne ostrzegacze pozarowe na poprawnos¢ dziatania
(test zadymienia i test sprawdzajacy poprawno$¢ dziatania),

e sprawdzi¢ poprawnos¢ dziatania: centralki alarmowej, sygnalizatora akustyczno —

optycznego paneli sterowania,
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e sprawdzi¢ petle dozorowe centralki sygnalizacji pozaru,

e sprawdzi¢ czy monitoring uszkodzen centrali sygnalizacji pozarowej dziata
prawidtowo,

e wykona¢ pomiar napigcia akumulatora,

e sprawdzi¢ zadziatanie tgcza do Stanowiska Kierowania Komendanta Miejskiego

PSP w Legnicy.

Wszystkie zdarzenia (np. alarm pozarowy, alarm falszywy, alarm uszkodzeniowy,
czasowe odlaczenie, prace konserwacyjne) nalezy odnotowywaé w ksigzce pracy centrali
sygnalizacji pozaru. Odpowiedzialnym za prawidlowe prowadzenie w/w ksigzki jest shuzba

prowadzaca nadzor eksploatacyjny nad centralg sygnalizacji alarmu pozaru.
UWAGAI!

Wymienione zalecenia stanowig ogoélne zasady konserwacji  wynikajace
z obowigzujacej normy (PKN-CEN/TS 54-14:2006 Systemy sygnalizacji pozarowej — Cze$¢
14: Wytyczne planowania, projektowania, instalowania, odbioru, eksploatacji i konserwacji).
Szczegotowe zasady przegladu i konserwacji powinny by¢ okreslone w instrukcji techniczno

— ruchowej dostarczonej przez wykonawce w/w instalacji.

Zalecenia w zakresie zasad eksploatacji opraw o$wietlenia ewakuacyjnego:

a) oprawy oswietlenia awaryjnego powinny by¢ raz w roku poddawane przeglgdowi

technicznemu ze szczegdlnym uwzglednieniem sprawdzenia akumulatora,
b) zakres przegladu powinien obejmowac:

e sprawdzenie stanu technicznego oprawy (wystepowanie uszkodzen

mechanicznych, sladow ingerencji oséb trzecich),

e sprawdzenie prawidtowosci podtgczenia napiecia zasilajgcego i pakietu
akumulatorowego,

e wykonanie proby zadziatania modutu awaryjnego oprawy przy pomocy
przycisku test (w momencie wcisniecia przycisku test nastepuje zanik
napiecia sieciowego i przejscie w tryb pracy awaryjnej — zasilanie z

akumulatora),
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c) wskazane jest aby raz do roku wykona¢ formowanie akumulatorow — wigczenie
oprawy w tryb pracy awaryjnej az do catkowitego roztadowania akumulatoréw i

ponowne ich natadowanie.

4. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU I INNEGO ZAGROZENIA

4.1. Algorytm pracy urzadzen przeciwpozarowych — scenariusz pozarowy

Obiekt wyposazony jest w system sygnalizacji pozaru sktadajacy sie z centrali sygnalizacji
pozarowej INIM Smart Loop 2080-PG.

System posiada dwa stopnie alarmowania. W przypadku wykrycia pozaru przez czujki,
obstuga ma 60 sekund (czas T1) na potwierdzenie alarmu, a nastgpnie 480 sekund (czas T2) na
sprawdzenie i potwierdzenie alarmu.

Nie wykonanie w/w czynnosci w tych przedziatach czasowych spowoduje przejscie
w II stopien alarmowania i uruchomienie wszystkich wykonywanych przez system czynnos$ci
(sterowan).

Przejscie w 1II stopien alarmowania nastepuje réwniez w przypadku wcisnigcia przycisku
ROP (rgcznego ostrzegacza pozarowego).

Zastosowany system sygnalizacji pozarowe] zapewni w momencie wystgpienia alarmu
pozarowego (II stopnia) zainicjowanie nastepujacych dziatan:

a) przestanie informacji o pozarze do Stanowiska Kierowania Komendanta Miejskiego
w Legnicy - w trakcie realizacji,

b) uruchomienie sygnalizatorow optyczno — akustycznych,

c) sprowadzenie wind na parter, ich otwarcie i zablokowanie w tej pozyciji,

d) otwarcie i zablokowanie w tej pozycji drzwi rozsuwanych.

Po przeprowadzeniu wszystkich zaplanowanych inwestycji przewidziane jest dodatkowo
wysterowanie instalacji oddymiania klatek schodowych oraz wysterowanie zamknigcia drzwi

przeciwpozarowych na klatki schodowe (zwolnienie elektrotrzymaczy).

4.2. Sposob ogloszenia alarmu

Kazdy kto zauwazyt pozar lub inne zagrozenie obowigzany jest zachowa¢ spokoj
oraz nie dopuszczajac do paniki natychmiast powiadomic :
o osoby bezposrednio zagrozone,
o Panstwowa Straz Pozarna - telefonicznie lub poprzez wcisniecie przycisku

recznego ostrzegacza pozarowego (ROP),
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Sekretarza Powiatu Legnickiego lub za posrednictwem sekretariatu osobe

zastepujaca.

ALARMUJAC TELEFONICZNIE STRAZ POZARNA NALEZY PODAC:

gdzie si¢ pali - nazwe obiektu, dokladny adres,

co sie pali (krotki opis zdarzenia),

czy jest zagrozone zycie i zdrowie ludzkie,

czy istnieje bezposrednie zagrozenie dla innych obiektow,

swoje imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu, z ktorego zdarzenie jest zglaszane.

Po nadaniu zgloszenia stuchawke telefoniczng nalezy odlozy¢ dopiero wtedy, gdy

dyspozytor strazy pozarnej potwierdzi przyjecie zgloszenia.

4.2. Ogolne zasady ewakuacji

1)

2)

3)

4)

5)

Decyzje o ewakuacji podejmuje Sekretarz, po uprzednim sprawdzeniu autentycznosci
alarmu. Decyzje o ewakuacji podejmuje si¢ w przypadkach:
a) kiedy powstal pozar i istnieje duze prawdopodobienstwo, ze nie da si¢ go
opanowac srodkami gasniczymi bedacymi na wyposazeniu obiektu,
b) przyjeto zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego albo zauwazono
w  obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ tadunkiem
wybuchowym.
Alarm o ewakuacji oglaszany jest za pomocg sygnalizatoréw optyczno - akustycznych
systemu sygnalizacji pozarowej.
Nie nalezy ignorowaé zadnego sygnatu alarmowego. Kazdorazowo po wzbudzeniu
alarmu nalezy by¢ przygotowanym do ewentualnej ewakuacji.
Nalezy wyznaczy¢ co najmniej po dwie osoby na kazda kondygnacje kazdego
budynku, ktéore w przypadku ogloszenia alarmu sg zobowigzaniu do koordynowania
ewakuacji. Wykaz osob odpowiedzialnych za ewakuacje stanowi zaltacznik nr 4 do
niniejszej instrukcji. Powyzszy wykaz powinien si¢ znajdowac na portierni.
Wylaczenie pradu poprzez przeciwpozarowy wylacznik pragdu moze nastgpi¢ po
uprzednim sprowadzeniu windy w budynku nr 2 na parter i upewnieniu si¢, ze nikogo
w niej nie ma (wind¢ na parter sprowadza pracownik referatu gospodarczego,
a nastgpnie sprawdza czy nikogo w niej nie ma i wylacza prad wylacznikiem

znajdujacym si¢ przy windzie),
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6) Winda nie shuzy jako droga ewakuacyjna (w kazdej chwili np. na wskutek awarii moze
si¢ zatrzymac 1 uwigzi¢ ludzi pomigdzy kondygnacjami) dlatego ludzi nalezy kierowaé
do klatek ewakuacyjnych,

7) Dziataniami ratowniczo — gasniczymi do momentu przyjazdu jednostek strazy pozarnej
Kieruje Portier we wspotpracy z Sekretarzem, ktory w momencie przybycia strazy
pozarnej przekazuje kierowanie dowodcy jednostki strazy pozarnej informujac
o aktualnej sytuacji oraz $cisle z nim wspotpracuje, natomiast w przypadku zgloszenia
o podtozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego akcja kieruje Starosta, a po
przyjezdzie Policji — Policja.

8) Osoby organizujace ewakuacj¢ na poszczegolnych kondygnacjach wykonujg czynnos$ci

w kamizelkach odblaskowych.

4.3. Zadania dla pracownikow odpowiedzialnych za ewakuacje na danej

kondygnacji

a) po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego zaktadaja kamizelki odblaskowe i udajg si¢ na

korytarz, uprzednio zamykajac okna i wytaczajac urzadzenia elektryczne,

b) kierujg ewakuacja ludzi na danej kondygnacji do chwili opuszczenia pomieszczen przez

wszystkich pracownikow,
c) sprawdzaja pomieszczenia na danej kondygnacji czy nikt nie pozostat,

d) udaja si¢ do rejonu ewakuacji i sprawdzaja wspolnie z kierownikami komorek

organizacyjnych czy wszyscy pracownicy z danej kondygnacji opuscili budynek,
e) w przypadku stwierdzenia, ze kto$ zostal w strefie zagrozonej zglasza kierujagcemu akcja
ratowniczo — gasnicza.
4.4. Zadania dla Przewodniczacego Rady Powiatu

a) zchwilg otrzymania informacji o ewakuacji przerwac sesje¢ i poinformowac obecnych, ze

zachodzi konieczno$¢ opuszczenia budynku, ze wzgledu na wystgpujace zagrozenie,

b) poinformowaé wszystkich obecnych na sali aby zachowujac spokoj zabrali rzeczy

osobiste 1 udali si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego z budynku,

C) zabezpieczy¢ materialy, a nastepnie udac si¢ do rejonu ewakuacji.
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4.5, Zadania dla portieréw
a) obsluga centrali sygnalizacji pozarowej
b) sprawdzenie autentycznosci zasygnalizowanego zagrozenia,

c) powiadomienie Sekretarza Powiatu o koniecznosci podjecia dziatan ewakuacyjnych- nr

tel. wew. 400, ze wzgledu na wystgpienie pozaru lub innego zagrozenia,

d) podjecie dziatan ewakuacyjnych we wspotpracy z Sekretarzem i kierowanie ewakuacja

do momentu przybycia Strazy Pozarnej,

€) upewnienie si¢ czy zostala powiadomiona Straz Pozarna dzwonigc na numer alarmowy

998 lub 112,
f) kierowanie ludzi do rejonu ewakuacji,

g) nie wpuszczanie do wchodzenia do budynku o0sob z zewnatrz poza stuzbami ratowniczo
— gasniczymi,
h) wspotpraca z dowodca akcji ratowniczo — gasniczej i wykonywanie wszelkich jego

polecen.

4.6. Zasady postepowania pracownikow / innych stalych uzytkownikow

po ogloszeniu alarmu o ewakuacji

a) przerwaé prace, przeprosi¢ petentow i poinformowaé o konieczno$ci opuszczenia
budynku, kierujac ich na drogi ewakuacyjne zgodnie ze znakami ewakuacyjnymi,

a nastgpnie udac si¢ najkrotszg droga do rejonu ewakuacji,

b) wychodzac z pomieszczenia w miar¢ mozliwosci pozamykaé okna, zabezpieczy¢
dokumenty oraz zabra¢ rzeczy osobiste 1 zatrzasna¢ za soba drzwi, nie zamykajac je na

klucz i uda¢ sie¢ do rejonu ewakuacji (Plac Stowianski),

C) pozostawa¢ w rejonie ewakuacji do momentu wydania zezwolenia przez kierujgcego

akcja ratowniczg na jego opuszczenie,

d) w przypadku stwierdzenia, ze kto$ pozostal w strefie zagrozonej, nalezy natychmiast

zglosi¢ ten fakt kierujgcemu akcja ratowniczo — gasnicza,

e) nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat pozar,

poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,
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f) wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, poruszac sig

w pozycji pochylonej, jak najblizej podtogi, zastaniajac usta np. wilgotng chusteczka,

g) podporzadkowac si¢ poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczo — gasniczg ( do momentu
przybycia Panstwowej Strazy Pozarnej jest nim Portier wspotpracujacy z Sekretarzem,

natomiast z chwilg przyjazdu jednostek PSP — Dowodca Jednostki PSP ).

5. SPOSOBY WYKONYWANIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM

POZAROWYM

Pod pojgciem prac pozarowo niebezpiecznych nalezy rozumie¢ wszelkie prace prowadzone
poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, ktore moga spowodowaé bezposrednie zagrozenie
pozarem lub wybuchem. Do prac tych zalicza si¢ m.in.:

e Prace remontowo — budowlane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz
obiektu, gdzie wystepuja materiaty palne,

e Prace z zastosowaniem gazow, cieczy i1 pytow palnych, przy ktorych moga powstaé
mieszaniny wybuchowe, np. malowanie, lakierowanie, klejenie,

e Prace z ogniem otwartym, podczas ktorych nastgpuje iskrzenie lub nagrzewanie,
takie jak np. spawanie, ci¢gcie gazowe 1 elektryczne.

Dlatego tez przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,
mogacych spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru nalezy:

a) dokonaé oceny zagrozenia pozarowego w miejscu, w ktorym prace bedg wykonywane,

b) ustali¢ rodzaj przedsigwzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania

1 rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu, kierujac si¢ nastgpujacymi wskazaniami:

e pomieszczenia lub miejsca, w ktorych maja by¢ prowadzone prace niebezpieczne
pod wzgledem pozarowym oczy$ci¢ z materialow palnych 1 zanieczyszczen
mogacych ulec zapaleniu,

e przedmioty palne lub niepalne w palnych opakowaniach odsunaé¢ na bezpieczna
odlegto$¢ od miejsca prowadzenia prac celem uniemozliwienia ich zapalenia, a w
przypadku braku mozliwosci ich odsunigcia zabezpieczy¢ przed dzialaniem
rozpryskoOw poprzez ostonigcie np. kocem gasniczym, arkuszem blachy lub innym
materiatem niepalnym,

e sprawdzi¢, czy w sasiednich pomieszczeniach nie znajduja si¢ materialy palne
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mogace ulec zapaleniu na wskutek przewodnictwa cieplnego lub rozpryskéw np.
spawalniczych. Jezeli sa, to nalezy je usunaé lub zabezpieczy¢,

e otwory przelotowe, instalacyjne, kablowe itp. znajdujace si¢ w poblizu miejsca
prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych uszczelni¢ materialem niepalnym aby
uniemozliwi¢ przenikanie rozpryskow do sgsiednich pomieszczen,

e nie prowadzi¢ prac pozarowo niebezpiecznych w pomieszczeniach, w ktorych tego
samego dnia wykonywano prace malarskie z wuzyciem palnych farb
1 lakierow,

e wyposazy¢ miejsce wykonywania prac w sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich

zrédet pozaru (2 gasnice proszkowe 6 kg i 1 koc gasniczy),

e uzywa¢ do wykonywania prac wylacznie sprzetu sprawnego technicznie

1 zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru,

Za caloksztalt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego prowadzenia
prac pozarowo niebezpiecznych oraz nadzér nad ich wlasciwym przebiegiem
odpowiada wykonawca tych prac.

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym powinny by¢ wykonywane wytacznie
przez osoby do tego upowaznione i posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

Po =zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych osoba je prowadzaca wraz
z pomocnikiem jest zobowigzana do zdemontowania 1 zabezpieczenia sprzetu oraz
przeprowadzenia dokladnej kontroli rejonu prac i1 sasiednich pomieszczeh w celu
stwierdzenia czy:

e nie pozostawiono tlacych lub zarzacych sie czasteczek na stanowisku pracy badz
W jego otoczeniu oraz pomieszczeniach sgsiednich,

e nie wystgepuja oznaki tlenia si¢ materialow lub inne oznaki wskazujagce na
mozliwo$¢ powstania pozaru.

Osoba realizujgca prace pozarowo niebezpieczne, kazdorazowo przed przystapieniem
do ich wykonywania, powinna zapozna¢ si¢ z wyzej wymienionymi zasadami 1 podpisaé

stosowne o$§wiadczenie wedlug ponizszego wzoru.
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Wzor oswiadczenia

Legnica,dn. ................
OSWIADCZENIE

o zapoznaniu si¢ z zasadami wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym

Nazwisko 1 IMi€......c.ovvvviiiiiiiiiiiieiieenennnn

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z ustaleniami pkt. 5 Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
dla obiektu Starostwa Powiatowego w Legnicy dotyczacego sposobéw wykonywania prac

niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym i zobowigzuj¢ si¢ do ich przestrzegania.

podpis sktadajacego
o$wiadczenie

6. SPOSOBY PRAKTYCZNEGO SPRAWDZANIA ORGANIZACJI I WARUNKOW

EWAKUACJI

W zwiazku z tym, ze w obiekcie przebywa wigcej niz 50 osoéb bedacych jego stalymi
uzytkownikami zgodnie z § 17 ust.1 rozporzadzenia [2] Starosta powinien co najmniej raz na
dwa lata przeprowadzaé praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji.

O zamiarze przeprowadzenia ¢wiczen nalezy powiadomi¢ Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Legnicy nie pozniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.
Wzor zgloszenia dostgpny jest na stronie internetowej Komendy Miejskiej PSP w Legnicy.

Praktyczne sprawdzenie warunkéw ewakuacji ma na celu oceng przygotowania obiektu do
rzeczywistego zagrozenia. Nalezy je przeprowadzaé¢, gdy obiekt normalnie funkcjonuje, a na
jego terenie przebywa pelna wynikajaca z codziennej eksploatacji liczba ludzi. Przebieg
ewakuacji powinien by¢ zgodny z ustaleniami zawartymi w pkt. 4 niniejszej instrukcji.

Przeprowadzone czynnosci nalezy oceni¢ 1 sporzadzi¢ odpowiedni protokét, np. wedtug

wzoru zawartego na stronie internetowej Komendy Miejskiej PSP w Legnicy.
7. SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA UZYTKOWNIKOW BUDYNKU Z PRZEPISAMI

PRZECIWPOZAROWYMI

Wszystkie osoby zatrudnione w Starostwie lub wynajmujace pomieszczenia W obiekcie

powinny by¢ zaznajomione z tre$cig niniejszej instrukcji oraz przepisami przeciwpozarowymi.
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Szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowej prowadzone jest przed podjeciem pracy

w ramach szkolenia wstepnego BHP.

Zapoznanie z niniejsza Instrukcja dokonuje bezposredni przetozony danego pracownika.

Fakt zapoznania z Instrukcjg nalezy udokumentowaé wpisem na liscie osob, wedtug zatgcznika

nr 6.

8. ZADANIA 1 OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ DLA OSOB

BEDACYCH STALYMI UZYTKOWNIKAMI OBIEKTU

Kazda osoba bedaca statym uzytkownikiem budynku jest zobowigzana przestrzegania

przepiséw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a w szczegdlnos$ci przestrzegania zakazu:

a)

b)

f)

9)

h)

przechowywania materiatéw palnych w odleglos$ci mniejszej niz 0,5 m od:
e urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewng¢trzne moga nagrzewaé si¢
do temperatury powyzej 100°C,
e linii kablowych o napigciu powyzej 1 kV, przewodow uziemiajacych oraz
przewodow odprowadzajacych instalacji odgromowe;,
uzytkowania elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na
podiozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta,
uzywania otwartego ognia bez wlasciwego zabezpieczenia materiatow palnych i
palenie papierosOw poza miejscami wyznaczonymi na ten cel,
skladowania materiatow palnych na drogach komunikacji ogolnej shuzacych
ewakuacji lub umieszczanie przedmiotow na tych drogach w sposdb zmniejszajacy
ich szeroko$¢ lub wysoko$¢ ponizej wymaganych wartosci,
zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
otwarcie,

uniemozliwienia lub ograniczenia dostepu do :

e gasnic i urzadzen przeciwpozarowych (hydranty),

e wylacznikow 1 tablic rozdzielczych pradu elektrycznego,

e wyjs$¢ ewakuacyjnych.
pozostawiania po pracy nie wylaczonych urzadzen i odbiornikow (np. grzejniki)
Z wyjatkiem o$wietlenia nocnego oraz urzadzen przeznaczonych do pracy ciagtlej,

korzystania z uszkodzonych instalacji i urzadzen elektroenergetycznych.
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11. ZALACZNIKI

Zat. Nr 1.

POTENCJALNE ZRODEA POZARU I PRZYCZYNY JEGO ROZPRZESTRZENIANIA SIE

Pozary sa zjawiskiem wystepujacym powszechnie. Aby mogt powsta¢ pozar niezbedny
jest material palny, utleniacz oraz zrodio ciepta mogace zainicjowaé proces palenia. W
praktyce kazdy plomien jest niebezpieczny, gdyz nawet najnizsza jego temperatura (np.
ptomien zapatki ma temperaturg 600°C do 850°C), jest zawsze wyzsza od temperatury zaptonu
badz temperatury zapalenia materiatow palnych. Temperatura rozzarzonych przedmiotoéw jest
rowniez wysoka. Tak np.: zarzacy si¢ niedopatek papierosa osigga temperaturg 550 - 700°C,
rozgrzany drut oporowy otwartego grzejnika elektrycznego uzyskuje temperatur¢ 500°C do
1000°C itp.

Do najczgstszych przyczyn pozardw, a tym samym potencjalnych jego zrodet naleza:
e nieostrozne obchodzenie si¢ z ogniem otwartym, palenie papierosdéw i porzucanie

nieugaszonych niedopatkéw w sasiedztwie materialow palnych,

e zly stan techniczny urzadzen i instalacji elektrycznych oraz niewlasciwe ich

uzytkowanie,

e pozostawianie bez dozoru wilaczonych do sieci przenosnych odbiornikéw energii
elektrycznej nie przeznaczonych do pracy ciaglej lub ustawianie ich w poblizu

materiatow palnych,

e nieprawidlowe prowadzenie prac pozarowo - niebezpiecznych tj. spawanie, lutowanie,

malowanie z uzyciem cieczy tatwo palnych itp.
e niewlasciwe przechowywanie, uzytkowanie i sktadowanie materiatow palnych,

e podiaczenie do jednego gniazdka duzej liczby odbiornikoOw energii elektryczne;.

Przyczyny rozprzestrzeniania si¢ pozaru:

e nadmierne nagromadzenie materiatéw palnych w pomieszczeniach i magazynach,

e brak podrecznego sprzgtu gasniczego lub nieumiejetnos$¢ jego obstugi przez
pracownikow,

e nieznajomos$¢ przez pracownikow zasad postegpowania na wypadek powstania pozaru.
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Zal. Nr 2.

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA O PODLOZENIU LUB

ZNALEZIENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

A. Alarmowanie

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego albo zauwazyla

w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ fadunkiem wybuchowym, jest

obowigzana zawiadomi¢ o tym:

- Sekretarza Powiatu - tel. wew. 400,

- Portiera - osobiscie lub pod nrtel. ............cc.c...
- Policje — tel. 997 lub 112

Zawiadamiajac Policje, nalezy podac:

- tre§¢ rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu tadunku wybuchowego, ktorg nalezy

prowadzi¢ wg wskazowek okreslonych w pkt. D niniejszych zasad,

- migjsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym,

- numer telefonu.

B. Akcja poszukiwawcza ladunku wybuchowego po uzyskaniu informacji o jego

podlozeniu

Do czasu przybycia Policji akcja kieruje Portier we wspolpracy z Sekretarzem.

Kierujacy akcja

zarzadza aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia,

czy w tych pomieszczeniach znajduja sig:

- przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki itp., ktorych wczesniej nie byto 1 nie wniesli

ich uzytkownicy pomieszczen ( a mogly by¢ wniesione, pozostawione przez inne osoby),

- Slady przemieszczania elementow wyposazenia pomieszczen,

- zmiany w wygladzie zewngtrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem

w pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaly (np. dzwigki mechanizméw

zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne itp.),

- pomieszczenia ogdlnodostepne, takie jak korytarze, klatki schodowe, hale, windy, toalety

powinny by¢ sprawdzone przez pracownikdéw obstugi administracyjnej lub inny personel,

- zlokalizowanych przedmiotoéw, rzeczy, urzadzen, ktérych — w ocenie uzytkownikoéw

obiektu- przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, ze mogg to by¢ tadunki wybuchowe,
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niec wolno dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomié¢ Portiera
i Policje,

- w przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczen faktycznie stwierdzg obecnos¢ przedmiotoéw,
ktore moga wskazywaé na dziatania sprawcy podtozenia tadunku wybuchowego Portier w
konsultacji z Sekretarzem moze wyda¢ decyzje ewakuacji oséb z budynku Starostwa.
Podczas ewakuacji nalezy zachowac spokoj i opanowaniu, aby nie dopusci¢ do paniki. Po
wyjsciu z budynku uda¢ si¢ do rejonu ewakuacji 1 pozosta¢ w nim do momentu otrzymania
informacji o dalszym postepowaniu,

C. Akcja rozpoznawczo — neutralizacyjna zlokalizowanych ladunkow
wybuchowych

a) po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej Portier
przekazuje wszelkie informacje dotyczace =zdarzenia oraz wskazuje miejsce
zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia,

b) policjant lub dowodca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcjg, a Portier udziela
mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia,

€) na wniosek policjanta kierujacego akcja Portier podejmuje i wydaje decyzj¢ o ewakuacji
0s0b z obiektu, o ile wczesniej to nie nastgpito,

d) identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen
obcych oraz neutralizowaniem ewentualnie podlozonych tadunkéw wybuchowych
zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane stuzby policyjne przy wykorzystaniu

specjalistycznych §rodkoéw technicznych.

D. Wskazowki do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu bomby

Rozmowe nalezy prowadzi¢ spokojnie 1 uprzejmie. Rozmoéwca (osoba, ktora odbiera
informacj¢) powinna stara¢ si¢ podtrzymaé rozmowe, przedluzajac czas jej trwania.
W trakcie rozmowy dazy¢ do wuzyskania mozliwie jak najwigcej informacji
0 zgtaszajacym i jego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu oraz o podlozeniu tadunku
wybuchowego. W tym celu nalezy zadawac pytania typu:

- dlaczego bomba zostata podtozona?,

- jak ona wyglada?,

- Jakiego rodzaju jest bomba?,

- gdzie jest bomba w tej chwili?,

- kiedy bomba wybuchnie? itp.,
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Tre$¢ pytan bedzie uzalezniona od konkretnej sytuacji. Zglaszajacemu nalezy staraé si¢
uswiadomi¢  mozliwo$¢  spowodowania  $mierci lub  zranienia wielu  0sOb
w przypadku wybuchu.

TRESC ZGLOSZENIA

- pte¢ 1 wiek zgtaszajacego,
- data i godzina zgtoszenia,
- glos 1 jezyk zgtaszajacego,
- odglosy w tle rozmowy,

- inne spostrzezenia w trakcie prowadzonej rozmowy,

E. Uwagi koncowe

a) osobom przyjmujacym zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego oraz wszystkim
pracownikom Starostwa nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat
i kazdorazowo powinni oni powiadomi¢ o tym policje, ktéra z urzgdu dokonuje

sprawdzenia wiarygodnos$ci kazdego zgloszenia,
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Zal. Nr 3.
WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA EWAKUACJE W BUDYNKU

Budynek B1
l.p. | Kondygnacja Osoba odeW|ed.2|aIna Nr telefonu Uwagi
za ewakuacje
Tadeusz Walkowiak
1. Piwnica
Iwona Kopras
Marzena Olejnik
2. Parter Waldemar Wasowicz
Arkadiusz Zajac
Marian Zupanczyk
3. I pietro
Artur Sordyl
Elzbieta Pluta
4, II pietro
Joanna Juda
Anna Piatek - Olszuk
5. I1I pi¢tro
Justyna Paczwa
Dawid Wisniewski
6. IV pietro
Wojciech Bajon
Zbigniew Tracz
7. V pietro
Halina Bordulak
Marek Glowacki
7. VI pie¢tro
Piotr Pachocki
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Budynek B2
. Osoba odpowiedzialna .
l.p. | Kondygnacja za ewakuacje Nr telefonu Uwagi
Agnieszka Jakubowska
1. I pietro
Krzysztof Bielecki
Jacek Winniczek
2. IT pietro
Magdalena Zaborowska
Damian Izbianski
3. I1I pietro
Dariusz Rudnicki
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Zal. Nr 4.

CZASOKRESY BADAN ISTNIEJACYCH INSTALACJI

Nazwa urzadzen, systemu

L.p. lub instalacji Rodzaj badan Czasokres Kto moze wykonywa¢é
ogledziny, » raznarok, -uprawniony elektryk,
przeglady wg oceny e wgustalen iw

lacie deni wynikajacej z ogledzin, ogledzin, Y
. hllslt(a acje 1urzadzenia pomiar rezystancji «  CO najmniej .
' elektryczne o ngpl?l‘;\‘j izolacji, raz na s lat, J-W.
Znamionowym do R co najmniej
pomiar ochrony raz na5 lat,
przeciwporazeniowej
sprawdzenie stanu e CO hajmniej
technicznego, 1raz w roku,
2 Przewody wentylacyjne - - . .|« O najmniej “mistrz w rzemiosle
' usuwanie zanieCzyszczen . ini i
y 1 raz w roku, kominiarskim,
badanie okresowe, e raz na5lat, |-uprawniony elektryk,
ogledziny, raz_narok -uprawniony elektryk,
przed okresem
3. | Instalacja piorunochronna burzowym,
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Zal. Nr 5.

KARTA AKTUALIZACJI INSTRUKCJI

- Imig i nazwisko osoby Podpis . . .
L.p.| Data aktualizacji dokonujacej aktualizacji aktualizujacego Zmiany w instrukcji
1. Marzec 2021 Grzegorz Duszenko - Aktualizacja aktow

prawnych,
- Aktualizacja 0sob
odpowiedzialnych za
ewakuacje.
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Zal. Nr 6.
LISTA OSOB ZAPOZNANYCH Z TRESCIA INSTRUKCJI
Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z treScig niniejszej Instrukcji

1 zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania.

Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Data Podpis
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Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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