OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — CZ. | - Gliwice

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania
pomieszczen w obiektach Zamawiajgcego: Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — Instytut Metali
Niezelaznych w Gliwicach (budynki biurowe 1 laboratoryjne, hale technologiczne, magazyny)
o tacznej powierzchni okoto 12 451,62 m?* w tym szacunkowo:

a) 3 657 m? powierzchni biurowych,

b) 2 528,9 m? powierzchni laboratoryjnych,

¢) 812,3 m? powierzchni sanitariatow i fazni,

d) 3 941,38 m? powierzchni korytarzy i klatek schodowych,

e) 150 m? powierzchni pomieszczen socjalnych,

f) 960 m? powierzchni magazynow,

g) 400 m? powierzchni sal konferencyjnych.

2. Znaczenie poje¢ uzytych w OPZ:

Zamiatanie — jest to proces r¢cznego oczyszczania powierzchni podldg z zanieczyszczen
statych w postaci kurzu, piasku i innych, w tym gromadzacych si¢ w narozach, w przestrzeniach
pomiedzy $cianami, a meblami.

Mycie na wilgotno wykladzin PCV, paneli i posadzki spoinowej — mycie mopem
sznurkowym ptaskim lub okraglym cigtym bawelnianym ciepla woda z dodatkiem $rodka
czyszczacego o odpowiednim ste¢zeniu zaleznym od stopnia zabrudzenia podtogi. Mop przed
rozpoczeciem mycia powinien by¢ odsaczony z wody.

Mycie na wilgotno posadzki spoinowej w sanitariatach i lazniach — mycie mopem
sznurkowym plaskim lub okraglym cietym bawetnianym ciepla woda z dodatkiem $rodka
czyszczacego o odpowiednim stgzeniu zaleznym od stopnia zabrudzenia podtogi z dodatkami
dezynfekujacymi. Mop przed rozpoczgciem mycia powinien by¢ odsaczony z wody.

Mycie na wilgotno $cian z plytek ceramicznych w sanitariatach i lazniach — mycie $cierka
bawelniang ciepta wodg z dodatkiem srodka czyszczacego o odpowiednim stezeniu zaleznym
od stopnia zabrudzenia z dodatkami dezynfekujacymi. Scierka przed rozpoczeciem mycia
powinna by¢ odsaczona z wody.

Mycie ceramiki i armatury sanitarnej -— mycie $cierka bawelniang ciepta woda z dodatkiem
srodka czyszczacego 1 dezynfekujacego o odpowiednim stezeniu zaleznym od stopnia
zabrudzenia z dodatkami dezynfekujacymi. Scierka przed rozpoczeciem mycia powinna by¢

odsaczona z wody.



Odkamienianie — proces usuwania kamienia z ceramiki i armatury sanitarnej przy
zastosowaniu odpowiednich $rodkow chemicznych.

Przecieranie na wilgotno — jest to przecieranie roznych powierzchni $cierkg bawelniana lub o
podobnych wtasciwosci nasgczong srodkiem czyszczgcym lub/i nablyszczajacym.
Czyszczenie wykladzin PCV przed polimeryzacja — mechaniczne lub chemiczne glebokie
czyszczenie wyktadzin §rodkami czyszczacymi do tego dostosowanymi. Wymagane usuniecie
warstwy brudu oraz starej warstwy polimerowej w sposob nie niszczacy powierzchni.
Nakladanie powloki akrylowej (polimeryzacja) - jest to proces naktadania twardych powlok
na powierzchnie pokrywane wyktadzinami PCV w celu przedtuzenie zywotnosci wyktadziny,
zabezpieczenia jej przed wnikaniem brudu i zarysowaniami, podwyzszenia antyposlizgowosci
oraz poprawy wizualnej wykladzin. Polimery twardego produkty, ktore w swoim sktadzie maja
wiecej akrylu niz woskéw, tworzac twarde, odporne powtoki.

Czyszczenie mebli — to proces przecierania na wilgotno powierzchni zewngtrznych, potek
woda z dodatkiem $rodka czyszczacego i nablyszczajacego lub/i $rodka nablyszczajacego
dostosowanego do rodzaju czyszczonej powierzchni, migkka szmata bawelniang lub o
podobnych wiasciwosciach.

Przecieranie na wilgotno elementéw oSwietlenia — jest to przecieranie lamp wiszacych

Scierkg bawetniana lub o podobnych wlasciwosci nasaczong srodkiem czyszczacym.



3.0biekty przeznaczone do sprzatania oraz powierzchnie do sprzatania i ich rodzaj
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_ PawilonA 1434 | 608 | 80 | O | 850 | 90 | 16 | 82 | 144
(biurowo-laboratoryjny)
_ PawilonB 1676 | 856 | 120 | 0 | 950 | 126 | 32 | 197 | 64
(biurowo-laboratoryjny)
_ PawilonC 128 | 128 | 0 0 | 100 o | 16 | 0o | 16
(biurowo-laboratoryjny)
Hol gléwny z klatka
schodowa A-B 0 0 0 0 0 240 0 0 0
Hala | o | 104 | 5 42 | 158 | 0 32 | 154 | 0
(laboratoryjny)
_ Halan 24 | 264 | 7 0 3 0 o | 36 | o0
(biurowo-laboratoryjny)
Hala Il 10| 0o | 14 | 64 | 0 0 0 0 0
(produkcyjny)
Hala IV o | 62 | 8 | 20| 16 | o0 0 0 0
(laboratoryjny)
Hala V 0 0 o | 98 | 16 | 0 o | 78| o
(produkcyjny)
Hala VI 0 [1969| 203 | 0 |1352]4918| 0 0 0
(produkcyjny)
_ Halavil 87 | 220 | 22 | 32 | 56 | 40 | 19 | o 0
(biurowo-laboratoryjny)
Hala VIlI 38 | 0o | 10| 66 | 0 0o | 36 | 0 0
(laboratoryjny)
. HalaxX 170 | 90 | 32 | o | 260 | 60 | © 0 0
(biurowo-laboratoryjny)
Magazyn og6lny 0 0 20 0 90 90 0 0 0

Magazyn techniczny 0 0 72 0 120 120 0 0 0

WRB 0 0 20 0 100 0 0 0 0
Portiernia 0 0 10 0 110 0 0 0 0
Argentum 0 0 50 0 140 | 50 0 0 | 200

(konferencyjny)

Przewigzka hal I-VI 0 0 0 0 65 40 0 0 0
Biblioteka 0 0 0 0 0 0 0 330 0
Archiwum 0 0 0 0 0 0 0 60 0

Suma rodzajow powierzchni: | 3657 25; 8 490,3 | 322 3023 ® 9085 A1 s 937 424
12451

Suma catkowita:




4. Czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen
4.1. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen biurowych

Dwa razy w tygodniu:

a) mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych wraz z cokotami wodg z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

b) mycie ceramiki i armatury sanitarnej Srodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie, itp.),

C) oprdznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow na $mieci, wymiana workow foliowych,

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno drzwi wejsciowych lub/i wewnetrznych wodg z dodatkiem
srodkow czyszezacych (futryna, skrzydta, klamki, przeszklenia),

b) przecieranie na wilgotno parapetu woda z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych,

C) przecieranie na wilgotno lamp wiszacych, wiagcznikow o$wietlenia woda z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

d) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),

e) konserwacja zewnetrznych powierzchni szaf, biurek srodkiem do konserwacji
powierzchni laminowanych,

f) przecieranie na wilgotno ramy wodg z dodatkiem $rodkow czyszczacych oraz odkurzanie
tapicerki materiatowej lub skoropodobne;j foteli i krzeset biurowych.

Dwa razy do roku:

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) woda z dodatkiem $rodkow czyszczacych
oraz $Srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

Raz w roku:

a) czyszczenie mechaniczne lub/i chemiczne powierzchni pokrytych wyktadzinami PCV lub

posadzek spoinowanych.

4.2. Zakres i czestotliwo$¢ sprzatania pomieszczen laboratoryjnych

Dwa razy w tygodniu:

a) mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych wraz z cokotami woda z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

b) mycie ceramiki i armatury sanitarnej Srodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie,
itp.) — wymagana zgoda opiekuna laboratorium,

C) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow na $mieci, wymiana workow foliowych.

Raz na miesiac:




d)

przecieranie na wilgotno lamp wiszacych, wigcznikow oswietlenia wodg z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych).
konserwacja zewnetrznych powierzchni szaf, biurek oraz parapetow laminowanych
srodkiem do konserwacji powierzchni laminowanych,

przecieranie na wilgotno ramy woda z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych oraz odkurzanie

tapicerki materiatowej lub drewnopodobnej foteli i krzeset biurowych.

Dwa razy do roku:

b) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem srodkow czyszczacych
oraz §rodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

Raz w roku:

b) czyszczenie mechaniczne lub/i chemiczne powierzchni pokrytych wyktadzinami PCV lub

posadzek spoinowanych.

4.3. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania sanitariatow i tazni

Codziennie:

a) mycie podtog oraz Scian pokrytych glazurg w obrebie instalacji armatury sanitarnej woda
z dodatkiem $rodkow czyszczacych i1 dezynfekeyjnych,

b) mycie, odkamienianie i dezynfekcja ceramiki i armatury sanitarnej Srodkami
czyszczacymi (umywalki, pisuary, miski WC, przyciski sptukujace, syfony, baterie,
brodziki, itp.),

c) mycie i dezynfekcja szczotek klozetowych srodkami czyszczacymi,

d) uzupetnianie papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w ptynie oraz krazkow
zelowych czyszczacych do WC i pisuaréw, aerozolu zapachowego,

e) oprdznianie pojemnikdéw na $mieci, wymiana workoéw foliowych.

Dwa razy w tygodniu:

a) przecieranie na wilgotno drzwi wejsciowych do sanitariatow oraz drzwi do toalet
(skrzydto, klamki, przeszklenia, kratki wentylacyjne, itp.),

b) przecieranie na wilgotno parapetow wodg z dodatkiem $rodkéw czyszczacych i
dezynfekcyjnych,

C) przecieranie na wilgotno klamek okiennych, wieszakow, pojemnikow na $mieci,

podajnikow papieru, recznikdéw 1 mydta, suszarek elektrycznych wodg z dodatkiem

srodkow czyszczacych 1 dezynfekcyjnych,



d) przecieranie na wilgotno luster wodg z dodatkiem $rodkéw czyszczacych do powierzchni
szklanych,

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych).

Dwa razy do roku:

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) woda z dodatkiem $rodkéw czyszczacych

oraz §rodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

4.4, Zakres i czestotliwos¢ sprzatania korytarzy i klatek schodowych
Codziennie:

a) zamiatanie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych,

b) mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych wraz z cokotami wodg z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

C) czyszczenie wycieraczek, mat wejsciowych,

d) oprdznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow na $mieci, wymiana workow foliowych,

e) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow do segregacji odpadoéw, wymiana workow
foliowych.

Raz na tydzien:

a) przecieranie na wilgotno drzwi wewnetrznych przeszklonych i pelnych woda z
dodatkiem $rodkéw czyszczacych i do szyb (futryna, skrzydta, klamki, przeszklenia),

b) przecieranie na wilgotno parapetu woda z dodatkiem $rodkéw czyszczacych,

C) przecieranie na wilgotno balustrad metalowych wodg z dodatkiem $rodkow czyszczgcych
(pochwyty, profile, cokoty).

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),
b) przecieranie na wilgotno ramy woda z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych oraz odkurzanie
tapicerki materiatowe;j sof,

C) usuwanie pajeczyn.

Dwa razy do roku:

a) czyszczenie mechaniczne lub chemiczne powierzchni pokrytych wyktadzinami PCV lub

posadzek spoinowanych,



b) nanoszenie na powierzchnie pokryte wyktadzinami PCV powtoki akrylowej samo
polerujacej lub polerowanej mechaniczne,
C) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem srodkow czyszczacych

oraz $srodkami do powierzchni szklanych 1 odkurzanie ramy (szczeliny).

4.5. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen socjalnych

Dwa razy w tygodniu:

a) mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych wraz z cokotami wodg z dodatkiem
srodkow czyszczacych,

b) mycie ceramiki i armatury sanitarnej sSrodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie, itp.),

C) przecieranie na wilgotno stotéw, biurek, szafek (blaty, elementy nosne, itp.),

d) czyszczenie wycieraczek,

e) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikOow na $mieci, wymiana workow foliowych.

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno lamp wiszacych, wiacznikow oswietlenia woda z dodatkiem
srodkow czyszczacych,
b) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych).

Dwa razy do roku:

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem srodkow czyszczacych

oraz $Srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

4.6. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania magazynow

Raz na miesiac:

a) odkurzanie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych,

b) mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych lub betonowych wraz z cokotami woda
Z dodatkiem $rodkow czyszczacych,

C) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),

d) usuwanie pajgczyn.

Dwa razy do roku:

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem srodkow czyszczacych

oraz srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).



4.7. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania sal konferencyjnych

Raz w tygodniu:

a)

b)

c)

d)
e)

odkurzanie wyktadzin dywanowych lub odkurzanie na zmiang¢ z zamiataniem wyktadzin
PCV lub posadzek spoinowych,

mycie wyktadzin PCV lub posadzek spoinowych wraz z cokotami woda z dodatkiem
srodkoéw czyszczacych,

mycie ceramiki 1 armatury sanitarnej srodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie,
itp.),

przecieranie na wilgotno stoldéw, biurek, szafek (blaty, elementy nosne, itp.),

opréznianie 1 dbanie o czysto$¢ pojemnikoOw na $mieci, wymiana workow foliowych.

Raz na miesiac:

a)

b)
c)

przecieranie na wilgotno lamp wiszacych, wilacznikéw oswietlenia wodg z dodatkiem
srodkow czyszczacych,
przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),

usuwanie pajeczyn.

Dwa razy do roku:

a)

obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) woda z dodatkiem $rodkéw czyszczacych

oraz srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).



5. Urzadzenia mechaniczne i reczne
Na wyposazeniu zespolu sprzatajacego musi znajdowac sig:
1)Profesjonalny odkurzacz do pracy na sucho lub na sucho i mokro przeznaczony do sprzatania
biur i hoteli z osprzgtem do czyszczenia podtdég, waskich szczelin, kaloryferow, usuwania
pajeczyn do 3,5 m wysokosci jako state wyposazenie w iloSci:

e pawilon A — 1 sztuka,

e pawilon B i C — 1 sztuka,

e hala -1V —1 sztuka

e hala VII — 1 sztuka,

e hala X — 1 sztuka.
2) Szorowarka lub/i polerka (1 sztuka) do mechanicznego czyszczenia podtog na sucho lub/i
mokro — dostarczana w razie potrzeby,
3) Dwuwiaderkowy wozek do sprzatania z wyciskarka szczekowg jako stale wyposazenie w
ilosci:

e ilos¢ osob sprzatajacych x 1 sztuka,

e halal-VI-1szt.,

e hala VIl -1 szt.,

e hala VIII -1 szt.,

e hala X -1 szt.

4) Stojaki ostrzegawcze typu $liska podtoga (1 sztuka x ilo$¢ wozkow do sprzatania).

6. Materialy
Materiaty do mycia i uzupetniania powinny spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) Papier toaletowy - typu Jumbo premium, kolor bialy, celuloza, min. 2 warstwy,
gofrowany, listkowany, $rednica dostosowana do podajnikow.

2) Mydto w ptynie — do mycia rak, wysoka wydajnos¢, obfite pienienie, neutralne pH,
moze zawiera¢ gliceryne i lanoling, powinno posiada¢ wtasciwosci antybakteryjne.

3) Plyn do mycia podldg - neutralny, nadajacy polysk $rodek do codziennego mycia
materiatdéw, nawierzchni 1 podtdg odpornych na dzialanie wody (tworzywa sztuczne,
drewniane powierzchnie lakierowane, plytki ceramiczne, antyposlizgowe, gres).
Neutralne pH, nie moze pozostawia¢ smug, powinien nadawa¢ powierzchni 1$nigcy

potysk



4) Plyn do mycia toalet i ceramiki sanitarnej — czyszczenie i dezynfekcja muszli
ustepowych, pisuaréw, umywalek i innych ceramicznych urzadzen sanitarnych,
usuwanie kamienia, rdzy, brudu i przykrego zapachu, bakteriobdjczy (pozwolenie MZ),
powinien zawiera¢ okoto 15% wagowych kwasu fosforowego lub innego kwasu o

podobnym dziataniu

5) Srodek do mycia mebli-do mycia mebli, zaréwno matowych jak i z potyskiem oraz

przeszklen. Utrzymanie czystosci i pielggnacji mebli ze skory naturalnej i ekologicznej.

6) Srodek odttuszczajacy — silny $rodek do gruntownego mycia i usuwania thustych
zabrudzen z powierzchni. Skuteczne usuwanie nawet mocno zabrudzonych powierzchni

srodkami pochodzenia ropopochodnego, olejami, smarami oraz osadami kuchennymi.

7. Kontrola sprzatania
Jako$¢ sprzatania bedzie kontrolowana.

W przypadku sanitariatow, w kazdym sprzatanym pomieszczeniu bedzie zawieszona
tygodniowa karta kontrolna, na ktorej pracownik sprzatajacy bedzie podpisywal wykonane
czynnosci. Miesigczne zestawienie kart bedzie dotaczane do protokotu odbioru. W przypadku

niezgodno$ci Zamawiajacy bedzie wnosit do Wykonawcy reklamacje.

W przypadku pozostatych pomieszczen Zamawiajacy bedzie prowadzil kontrole jakoSci

sprzatania. W przypadku niezgodnosci Zamawiajacy bedzie wnosit do Wykonawcy reklamacje.

Czyszczenie mechaniczne podlég w pawilonach A 1 B oraz nakladanie $rodka
polimeryzujacego bedzie zglaszana przez Wykonawce z tygodniowym wyprzedzeniem

Zamawiajacemu. Jako$¢ wykonania bedzie odbierana przez Zamawiajacego.

Mycie okien musi by¢ wykonane pomiedzy 15 kwietnia, a 15 maja oraz 15 pazdziernika, a 15
listopada. Mycie okien bedzie zgtaszana przez Wykonawce z tygodniowym wyprzedzeniem

Zamawiajacemu. Jako$¢ wykonania bedzie odbierana przez Zamawiajacego.

8. Zapewnienie nalezytej obsady personelu Wykonawcy



Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil 10 osobowy personel oraz jedng osobe

sprawujaca nadzor nad osobami sprzatajacymi.

1. Wykonawca w terminie 2 (dwoch) dni roboczych od powzigcia wiadomosci o nieobecnosci
przekraczajacej powyzej 1 (jednego) pracownika sprzatajacego, zobowigzuje si¢ do
zapewnienia zastepstwa rownowazacego ilos¢ nieobecnych osdb, na czas absencji.

2. W przypadku stwierdzenia niewlasciwego wykonania ustugi sprzatania, Zamawiajacy po
uprzednim bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do poprawienia stwierdzonych uchybien,
ma prawo do zlecenia wykonania ustugi wykonawcy zastepczemu na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ ograniczy¢ do niezbednego minimum dokonywanie zmian
sktadu osobowego zespolu sprzatajacego Instytut. Ewentualne zmiany sktadu osobowego
zespolu sprzatajacego Instytut musza by¢ kazdorazowo uzgadniane z Zamawiajacym, przy
Czym zmiany te nie wymagaja zawarcia aneksu do umowy.

4. O zmianach dotyczacych os6b wykonujacych ustuge sprzatania Wykonawca bedzie
informowal Zamawiajacego pisemnie.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby kazdy z pracownikow Wykonawcy
wykonujacych ushuge sprzatania posiadal aktualne na dzien sktadania oferty za§wiadczenie
o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz posiadat aktualne na dzien
sktadania oferty i okres trwania umowy poswiadczenie bezpieczenistwa osobowego lub w

przypadku braku poswiadczenia mozliwe jest udzielenie upowaznienia w stosownym trybie.

Zamawiajacy udostepni miejsca na przechowywania urzadzen i materialéw do sprzatania.



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZ. Il - ODDZIAL W SKAWINIE

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
w obiektach Sieci Badawczej Lukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych , Oddziat
w Skawinie (budynki biurowe i laboratoryjne) o tacznej powierzchni okoto 1994 m? w tym
szacunkowo:

a) 1 348 m? powierzchni biurowych i laboratoryjnych

b) 180 m? powierzchni sanitariatdow i pomieszczenia socjalne

c) 386 m? powierzchni korytarzy i klatek schodowych,

d) 80 m? powierzchni schodow, korytarza i jednego pomieszczenia piwnicznego.

W budynkach znajduja si¢ okna jednoramowe plastikowe — 110 sztuk o wym. 130 cm x 190
cm i 62 szt. o wym. 98 cm x 116 cm.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad dotyczacych segregacji odpadow.

Do wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zapewni niezbedne narzedzia

mechaniczne 1 reczne, $rodki czystosci, od$wiezacze powietrza oraz worki na $mieci

0 wielkosci 3511 60 1.

1. Czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen
1.1. Zakres i czestotliwos$¢ sprzatania pomieszczen biurowych i laboratoryjnych
Codziennie:

a) Odkurzanie, zamiatanie, mycie paneli podtogowych, ptytek PCV wraz z cokotami
Z dodatkiem $rodkow czyszczacych

b) odkurzanie wycieraczek

C) oprdznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow na $mieci, wymiana workow foliowych

(w zalezno$ci od potrzeb) oraz wyrzucanie workéw do kontenera

d) mycie ceramiki i armatury sanitarnej srodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie
itp.)

W zaleznosci od potrzeb — co najmniej raz_w tygodniu:

a) wycieranie kurzu z mebli (przy uzyciu odpowiedniego preparatu), parapetow, lamp i innych
powierzchni
b) przecieranie na wilgotno drzwi wejSciowych lub/i wewnetrznych woda z dodatkiem $rodkow

czyszczacych (futryna, skrzydta, klamki, przeszklenia),



C) przecieranie na wilgotno parapetu zewnetrznego wodg z dodatkiem srodkow czyszczacych.

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno wiacznikow oswietlenia woda z dodatkiem $rodkow czyszczacych,
b) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),

c) konserwacja zewnetrznych powierzchni szaf, biurek oraz parapetow laminowanych
srodkiem do konserwacji powierzchni laminowanych,

d) przecieranie na wilgotno ramy woda z dodatkiem $rodkow czyszczacych oraz odkurzanie
tapicerki materialowej lub skoropodobnej foteli 1 krzeset biurowych,

€) usuwanie pajgczyn,

f) przecieranie na mokro kratek wentylacyjnych woda z dodatkiem §rodkéw czyszczacych.

Dwa razy w roku:

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych oraz
srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).
Raz w roku:

a) czyszczenie mechaniczne lub/i chemiczne powierzchni pokrytych ptytkami PCV lub
posadzek spoinowych

1.2. Zakres i czestotliwo$¢ sprzatania sanitariatow
Codziennie:

a) mycie podtog oraz scian pokrytych glazurg w obrebie instalacji armatury sanitarnej woda
Z dodatkiem $rodkow czyszczacych i dezynfekcyjnych,

b) mycie, odkamienianie i dezynfekcja ceramiki i armatury sanitarnej srodkami czyszczacymi
(umywalki, pisuary, miski WC, przyciski sptukujace, syfony, baterie, brodziki, itp.),

c) mycie i dezynfekcja szczotek klozetowych $rodkami czyszczacymi,

d) uzupehianie krazkoéw zelowych czyszczacych do WC i pisuarow,

e) oproznianie pojemnikdw na $mieci, wymiana workoéw foliowych.

f) przecieranie na wilgotno luster wodg z dodatkiem $rodkow czyszczacych do powierzchni
szklanych

Dwa razy w tygodniu:

a) przecieranie na wilgotno drzwi wejsciowych do sanitariatow oraz drzwi do toalet (skrzydto,
klamki, przeszklenia, kratki wentylacyjne, itp.),
b) przecieranie na wilgotno parapetow woda z dodatkiem $rodkow czyszczacych

I dezynfekcyjnych,



¢) przecieranie na wilgotno klamek okiennych, wieszakdéw, pojemnikoéw na $mieci, podajnikow
papieru, r¢cznikéw i mydta, suszarek elektrycznych woda z dodatkiem $rodkéw czyszczacych
I dezynfekcyjnych,

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),
b) usuwanie pajeczyn,
¢) przecieranie na mokro kratek wentylacyjnych wodg z dodatkiem srodkéw czyszczacych.

Dwa razy w roku:

a)obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem srodkoéw czyszczacych oraz

srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

Raz w roku:

a) czyszczenie mechaniczne lub/i chemiczne powierzchni pokrytych ptytkami PCV
1.3. Zakres i czestotliwo$¢ sprzatania korytarzy i klatek schodowych
Codziennie:

a) czyszczenie wycieraczek, mat wejsciowych,

b) mycie na mokro korytarzy i schodow wraz z cokotami woda z dodatkiem $rodkow
czyszczacych,

C) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow do segregacji odpadow, wymiana workow
foliowych.

W zaleznos$ci od potrzeb — co najmniej raz na tydzien:

a) przecieranie na wilgotno drzwi wewnetrznych przeszklonych i petnych woda z dodatkiem
srodkoéw czyszcezacych i1 do szyb (futryna, skrzydta, klamki, przeszklenia),

b) przecieranie na wilgotno parapetu woda z dodatkiem §rodkow czyszczacych,

C) przecieranie na wilgotno balustrad metalowych woda z dodatkiem §rodkow czyszczacych
(pochwyty, profile, cokoty).

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),
b) usuwanie pajeczyn
c¢) odkurzanie tapicerki materiatowej krzeset i sof.

Raz na kwartal

Obustronne mycie szklanych balustrad.

Dwa razy w roku




a) czyszczenie mechaniczne lub chemiczne korytarzy i schodéw — ptytki PCV
b) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem §rodkéw czyszczacych oraz

srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

1.4, Zakres i czestotliwo$¢ sprzatania pomieszczen socjalnych
Codziennie

a) odkurzanie, zamiatanie posadzek

b) mycie posadzek wraz z cokotami wodg z dodatkiem $rodkéw czyszczacych,

c) mycie ceramiki i armatury sanitarnej srodkami czyszczacymi (umywalki, zlewy, baterie,
itp.),

d) przecieranie na wilgotno stoloéw, biurek, szafek (blaty, elementy nosne, itp.),

e) czyszczenie wycieraczek,

f) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikow na $mieci, wymiana workow foliowych.

Raz na miesiac:

a) przecieranie na wilgotno wlacznikéw o$wietlenia wodg z dodatkiem $rodkow czyszczacych
b) przecieranie na wilgotno kaloryfera i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych),

C) usuwanie pajeczyn,

d) przecieranie na wilgotno kratek wentylacyjnych woda z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych.

Dwa razy w roku

a) czyszczenie mechaniczne lub chemiczne powierzchni posadzek
b) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) woda z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych oraz
srodkami do powierzchni szklanych i1 odkurzanie ramy (szczeliny).

c¢) mycie lodowek

1.5. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania piwnicy

Raz w miesiacu

a) zamiatanie schodoéw, korytarza i jednego pomieszczenia

b) mycie na mokro powierzchni posadzek — ptytki PCV

1.6. Zakres i czestotliwos¢ sprzatania Sali konferencyjnej

Codziennie



a) odkurzanie, zamiatanie i mycie na mokro paneli podlogowych wraz z cokotami woda
Z dodatkiem $rodkow czyszczacych

b) mycie ceramiki i armatury sanitarnej srodkami czystosci (umywalki, zlewy, baterie itp.)

¢) przecieranie na wilgotno stolow

d) oproznianie i dbanie o czysto$¢ pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych

Raz na miesiac

a) Odkurzanie powierzchni tapicerowanych,

b) przecieranie na wilgotno lamp wiszacych, wiacznikow oswietlenia woda z dodatkiem
srodkoéw czyszczacych

c) przecieranie na wilgotno kaloryferow i rur doprowadzajacych (poziomych i pionowych)

d) usuwanie pajgczyn

Dwa razy do roku

a) obustronne mycie okien (rama, przeszklenia) wodg z dodatkiem $rodkoéw czyszczacych oraz
srodkami do powierzchni szklanych i odkurzanie ramy (szczeliny).

b) mycie lodowki.

2. Inne wymagania

2.1. Znaczenie pojec:

Odkurzanie — jest to proces mechanicznego oczyszczania powierzchni podiog
Z zanieczyszczen stalych w postaci kurzu, piasku 1 innych, w tym gromadzacych si¢
W narozach, w przestrzeniach pomi¢dzy $cianami, a meblami.

Zamiatanie — jest to proces rgcznego oczyszczania powierzchni podtég z zanieczyszczen
stalych w postaci kurzu, piasku 1 innych, w tym gromadzacych si¢ w narozach, w przestrzeniach
pomiedzy $cianami, a meblami.

Mycie na wilgotno paneli, plytek, linoleum, posadzek spoinowych — mycie mopem
sznurkowym ptaskim lub okraglym cigtym bawelnianym ciepla woda z dodatkiem $rodka
czyszczacego o odpowiednim stezeniu zaleznym od stopnia zabrudzenia podtogi. Mop przed
rozpoczeciem mycia powinien by¢ odsaczony z wody.

Mycie na wilgotno plytek w sanitariatach — mycie mopem sznurkowym ptaskim lub
okragtym cietym bawetnianym ciepla woda z dodatkiem s$rodka czyszczacego o odpowiednim
stezeniu zaleznym od stopnia zabrudzenia podlogi z dodatkami dezynfekujgcymi. Mop przed

rozpoczeciem mycia powinien by¢ odsaczony z wody.



Mycie na wilgotno $cian z plytek ceramicznych w sanitariatach — mycie $cierkg bawelniang
ciepla woda z dodatkiem $rodka czyszczacego o odpowiednim stezeniu zaleznym od stopnia
zabrudzenia z dodatkami dezynfekujacymi. Scierka przed rozpoczeciem mycia powinna by¢
odsgczona z wody.

Mycie ceramiki i armatury sanitarnej -— mycie $cierkg bawetniang cieptg wodg z dodatkiem
srodka czyszczacego i1 dezynfekujacego o odpowiednim stgzeniu zaleznym od stopnia
zabrudzenia z dodatkami dezynfekujacymi. Scierka przed rozpoczeciem mycia powinna by¢
odsgczona z wody.

Odkamienianie — proces usuwania kamienia z ceramiki i armatury sanitarnej przy
zastosowaniu odpowiednich $rodkow chemicznych.

Przecieranie na wilgotno — jest to przecieranie réznych powierzchni $cierkg bawetniana lub
0 podobnych wiasciwos$ci nasgczong srodkiem czyszczacym lub/i nablyszczajacym.
Czyszczenie mebli — to proces przecierania na wilgotno powierzchni zewngtrznych, potek
woda z dodatkiem $rodka czyszczacego i nablyszczajacego lub/i $rodka nablyszczajacego
dostosowanego do rodzaju czyszczonej powierzchni, migkka szmata bawelniang Ilub

0 podobnych wiasciwos$ciach.

2.2. Urzadzenia mechaniczne i reczne

Na wyposazeniu zespolu sprzatajacego musi znajdowac sig:

1. Profesjonalny odkurzacz do pracy na sucho lub na sucho i mokro przeznaczony do sprzatania
biur i hoteli z osprz¢tem do czyszczenia podldg, waskich szczelin, kaloryferéw, usuwania
pajeczyn do 2,5 m wysokosci jako stale wyposazenie

2. Szorowarka lub/i polerka (1 sztuka) do mechanicznego czyszczenia podtdég na sucho lub/i
mokro — dostarczana w razie potrzeby,

3. Dwuwiaderkowy woézek do sprzatania z wyciskarka szczekowa jako state wyposazenie —
W ilosci 1 szt. x 1lo$¢ 0sob sprzatajacych

4. Miotly, mopy 1 inne niezbgdne narzedzia reczne.

2.3. Materialy
Materiaty do mycia i uzupetniania powinny spetnia¢ nastgpujace warunki

1. Plyn do mycia podléog - neutralny, nadajacy polysk srodek do codziennego mycia

materiatow, nawierzchni i podtég odpornych na dziatanie wody (tworzywa sztuczne, drewniane



powierzchnie lakierowane, ptytki ceramiczne, antyposlizgowe, gres). Neutralne pH, nie moze

pozostawia¢ smug, powinien nadawac¢ powierzchni I$nigcy potysk

2. Plyn do mycia toalet i ceramiki sanitarnej —czyszczenie i dezynfekcja muszli ustgpowych,
pisuaréw, umywalek i innych ceramicznych urzadzen sanitarnych, usuwanie kamienia, rdzy,
brudu i przykrego zapachu, bakteriobodjczy (pozwolenie MZ), powinien zawiera¢ okoto 15%

wagowych kwasu fosforowego lub innego kwasu o podobnym dziataniu

3. Srodek do mycia mebli-do mycia mebli, zaréwno matowych jak i z potyskiem oraz

przeszklen. Utrzymanie czystosci i pielegnacji mebli ze skory naturalnej i ekologicznej

4. Srodek odthuszezajacy — silny $rodek do gruntownego mycia i usuwania thistych zabrudzen
z powierzchni. Skuteczne usuwanie nawet mocno zabrudzonych powierzchni $rodkami

pochodzenia ropopochodnego, olejami, smarami oraz osadami kuchennymi
3. Kontrola sprzatania
Jako$¢ sprzatania bedzie kontrolowana.

W przypadku sanitariatow, w kazdym sprzatanym pomieszczeniu bedzie zawieszona
tygodniowa karta kontrolna, na ktorej pracownik sprzatajacy bedzie podpisywal wykonane
czynnosci. Miesigczne zestawienie kart bedzie dotaczane do protokotu odbioru. W przypadku

niezgodno$ci Zamawiajacy bedzie wnosit do Wykonawcy reklamacje.

W przypadku pozostatych pomieszczen Zamawiajacy bedzie prowadzil kontrole jakoSci

sprzatania. W przypadku niezgodnosci Zamawiajacy bedzie wnosit do Wykonawcy reklamacje.

Mycie okien musi by¢ wykonane pomigdzy 15 kwietnia, a 15 maja oraz 15 pazdziernika, a 15
listopada. Mycie okien bedzie zglaszana przez Wykonawce z tygodniowym wyprzedzeniem

Zamawiajacemu. Jako$¢ wykonania bedzie odbierana przez Zamawiajacego.
4. Zapewnienie nalezytej obsady personelu Wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil co najmniej 3 osobowy personel oraz

jedna osobe sprawujaca nadzor nad osobami sprzatajacymi.

1. Wykonawca w terminie 2 (dwoch) dni roboczych od powzigcia wiadomosci o nieobecnosci
przekraczajacej powyzej 1 (jednego) pracownika sprzatajacego, zobowigzuje si¢ do

zapewnienia zastgpstwa rownowazacego ilo$¢ nieobecnych osdb, na czas absencji.



2. W przypadku stwierdzenia niewlasciwego wykonania ustugi sprzatania, Zamawiajacy po
uprzednim bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do poprawienia stwierdzonych
uchybien, ma prawo do zlecenia wykonania ustugi wykonawcy zastepczemu na koszt i

ryzyko Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ ograniczy¢ do niezbednego minimum dokonywanie zmian
sktadu osobowego zespotu sprzatajacego Instytut. Ewentualne zmiany sktadu osobowego
zespolu sprzatajacego Instytutu musza by¢ kazdorazowo uzgadniane z Zamawiajacym, przy

Czym zmiany te nie wymagaja zawarcia aneksu do umowy.

4. O zmianach dotyczacych os6b wykonujacych ustuge sprzatania Wykonawca bedzie

informowal Zamawiajacego pisemnie.

5.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia dla pracownikéw Wykonawcy
przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz przeprowadzenie procedury

uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego,

Zamawiajacy udostepni miejsca na przechowywania urzadzen i materialow do
sprzatania.



