Zarzadzenie Nr .7,
Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie
30 CZE. 2021
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien,
ktérych wartos$¢ nie przekracza 130 000 zlotych
w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lublinie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000
zlotych w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 tys. euro w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lublinie, stanowiacy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 6 Lubelskiego

Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie z dnia 14 lutego 2019 1.

§3
Zarzadzenie podlega ogloszeniu w wewngetrznej sieci teleinformatycznej Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie na elektronicznej tablicy ogloszen oraz dostgpne jest
do wgladu w Oddziale Organizacyjnym.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora WSSE w Lublinie Nr 32 ! 201

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 130 000 ZLOTYCH
W WOJEWODZKIE] STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE] W LUBLINIE

§1

1. Regulamin okresla procedury udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych
warto$¢ nie przekracza 130 000 zlotych netto.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zam6éwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢
nie przekracza 20 000 ztotych netto.

3. Regulamin réznicuje zasady udzielania zaméwiefi o szacowanej warto$ci powyzej 20 000 ztotych
do 50 000 ztotych oraz od 50 000 ztotych do kwoty 130 000 ztotych.

4. Do ustalenia warto$ci zaméwienia stosuje sie odpowiednio przepisy Dziatu I Rozdziatu 5 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

5. Ustalenia warto$ci zamoéwienia Zamawiajgcy dokonuje w formie pisemnej, w szczeg6lnosci
w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 4 niniejszego regulaminu.

6. Wybdr Wykonawcy na podstawie niniejszego regulaminu powinien by¢ dokonany w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatoZonych celow;
3) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

4) w wysokoéci i terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciagnietych zobowigzan.

§2
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie lub ustawie pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.z 2019 r. poz. 2019, ze zm.);

2) Ustawie o finansach - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U.z 2021 r. poz. 305);

3) Kierowniku Zamawiajacego, dostawach, robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy
i zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ kierownika zamawiajacego, dostawy, roboty
budowlane, ustugi, wykonawce i zamdwienia publiczne, w znaczeniu nadanym w art, 7 ustawy
pzp;

4) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddzka Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Lublinie;

5) Gtéwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiggowego Zamawiajacego;

6) Wartoéci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoéwienia ustalong zgodnie

z przepisami Dzialu I Rozdziatlu 5 ustawy pzp, ustalona bez podatku od towaréw i ustug;
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7) Postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone na podstawie niniejszego
regulaminu.

8) Whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie postepowania sporzadzony
na formularzu Formularz F-01/P0-07 /WSSE.

9) Postepowaniu w trybie zaproszenia do ztozenia oferty - nalezy przez to rozumie¢ procedure,
okreslong w § 4 niniejszego regulaminu, regulujaca forme wydatkowania $rodkéw publicznych,
ktorych warto$é przekracza 50 000 zi.

Okreélenia zawarte w regulaminie, inne niz w ust. 1, maja znaczenie nadane im w przepisach ustaw

oraz aktéw prawnych wydanych na podstawie przepiséw upowazniajacych.

§3
Rozpoczecie Postepowania nastgpuje po ztozeniu pisemnego Wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody
Kierownika Zamawiajacego i Gtéwnego Ksiegowego.
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajgcego, w formie pisemnej,
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w niniejszym regulaminie.
Wstepne rozeznanie rynku w przypadku udzielania zaméwienia publicznego, ktérego wartoéé¢ nie
przekracza 50 000 ztotych moze przeprowadzi¢ pracownik Sekcji Techniczno-Gospodarczej lub Sekcji
Informatyki po uzgodnieniu z Kierownikiem Oddziatu Administracyjnego, skladajgc do Sekcji
Zamo6wien Publicznych informacje o dokonanym rozeznaniu.
Wyboru wykonawcy w przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 3 dokonuje Sekcja Zamdéwien
Publicznych, po uprzednim sprawdzeniu, czy wyboér danego wykonawecy jest korzystny ekonomicznie
dla Zamawiajgcego (np. poprzez weryfikacje rynku). Uzasadnienie wyboru sporzadza sie w formie
pisemne;j.
Postepowania na ustugi badan PT/ILC realizowane sg bezpoérednio przez kierownikéw komoérek
organizacyjnych Dziatu Laboratoryjnego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza 50 000 ztotych
Zamawiajacy przeprowadza wysytajgc tres¢ zapytania stosowng do przedmiotu zamoéwienia, e-mailem
lub telefonicznie przekazujac informacje niezbedne do sporzadzenia oferty przez wykonawce.
W przypadku, gdy przedmiot zaméwienia jest trudny do opisania, w szczegdélnosci wymaga
specjalistycznej wiedzy, ktérej nie posiada Zamawiajgcy, wymaga wizji lokalnej wykonawcy
w siedzibie Zamawiajacego lub przeprowadzenia pomiaréw w siedzibie Zamawiajgcego, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od stosowania ust. 6.

W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 7 uzasadnienie z wyboru sporzadza sie w formie pisemne;j.

§4
Postepowanie, ktérego warto$¢ szacunkowa ustalona zostata na kwote powyzej 50 000 ziotych
do kwoty 130 000 ztotych, Zamawiajacy wszczyna w trybie zaproszenia do zloZenia oferty, oglaszajac
tre$¢ zaproszenia wraz z zalgcznikami na swojej stronie internetowej, badZ tez wysytajgc zaproszenie
e-mailem, do takiej liczby wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalno$ci

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje




oraz wybér najkorzystniejszej oferty, optymalnie do trzech, chyba ze liczba wykonawcéw mogacych
je wykona¢ jest mniejsza.

W celu przeprowadzenia postepowania w trybie zaproszenia do zlozenia oferty Kierownik
Zamawiajgcego moze powota¢ komisje, ktéra prowadzi postepowanie zgodnie z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

Wraz z zaproszeniem Zamawiajacy przekazuje wykonawcom informacje niezbedne do przygotowania
oferty, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, w tym przede
wszystkim:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamoéwienia;

4) miejsce, termin oraz sposéb sktadania ofert;

5) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne
warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe.

Opis przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne warunki udziatu w postepowaniu okre$la komisja badz

komoérka organizacyjna Zamawiajacego, sktadajagca Wniosek o wszczecie postgpowania

w porozumieniu z Sekcja Zamdéwien Publicznych.

W przypadku zaméwien, w ktorych ze wzgledu na skomplikowany przedmiot zaméwienia, wymagajacy

specjalistycznej wiedzy, ktérej nie posiada Zamawiajacy lub/i Zamawiajgcy nie ma mozliwosci jego

opisania, dopuszcza sie prowadzenie dialogu i negocjacji z wykonawcami oraz w ich nastepstwie wybor

oferty optymalnej dla Zamawiajacego, co wypetnia tres¢ art. 44 ust. 3 pkt 1) lit b ustawy o finansach.

Ustepu 1 nie stosuje sie.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia lub

wladciwo$ci Wykonawcy, Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridow.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte

z hiZszg cena.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty

w Postepowaniu w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jestniezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia ofert, w szczeg6lnoéci w zakresie opisu
przedmiotu zamdéwienia badz jej treé¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

3) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub warunkéw

udziatu w postepowaniu;
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6) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

7) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

8) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajacy
tego wymagat w dokumentach zamoéwienia.

9) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferts;

10) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenistwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo
publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.

Zamawiajgcy moze zawrzeé¢ w treéci zaproszenia do zlozenia oferty zastrzezenie mozliwosci

uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny oraz bez ponoszenia konsekwencji skutkow

prawnych i finansowych.

Dokumentem stwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest w szczegéino$ci umowa, faktura.

Do zawarcia umowy stosuje sie przepisy art. 66 - 721 Kodeksu cywilnego.

§5
ZamoOwienia miesieczne obejmujace swym zakresem ustugi przegladéw sprzetu laboratoryjnego,
w szczegdlno$ci dotyczace kalibracji, wzorcowania, kontroli/rozkltadu temperatur, konserwacji oraz
zaméOwienia dorazne dotyczace przegladéw, napraw i serwiséw samochodéw stuzbowych
przeprowadza Sekcja Techniczno-Gospodarcza z zachowaniem zasad celowego i oszczednego
wydatkowania §rodkdw publicznych.
Zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela sie po rozeznaniu rynku, uzasadnienie z wyboru

wykonawcy sporzadza sie w formie pisemnej.

§6
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od stosowania regulaminu, jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zprzyczyn zwigzanych z prawami wytacznymi, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego, ktérych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majatku
Zamawiajgcego spowodowana w szczegolnosci sita wyzsza, lub w innych nieprzewidzianych
sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

2) w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone;
3) ze wzgledu na wystapienie pilnej potrzeby zamdwienia, ktdrej nie mozna bylo przewidzie¢

i ktorej realizacja nie moze by¢ odtozona;
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4) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy lub ustugi na szczeg6lnie korzystnych warunkach
lub w zwiagzku z likwidacja dziatalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

5) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnoS$ci jezeli stosowanie regulaminu mogloby
skutkowac co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkéw,
b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i w terminach wynikajgcych
z wcze$niej zaciagnietych zobowigzan,
c) poniesieniem straty w mieniu publicznym,
d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan,
e) narazeniu Zamawiajacego na niewywiazanie sie z zadan ustawy o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;
6) przedmiotem zamoéwienia sg na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne.
Zamawiajacy moze udziela¢ zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 po ustnych negocjacjach

z wybranym wykonaweca.

§7

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

nie wplyneta co najmniej jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wcze$niej przewidzied;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

w innych okoliczno$ciach, jezeli udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

§8
Za nadzér nad stosowaniem niniejszego regulaminu odpowiedzialny jest Kierownik Sekcji Zamowien
Publicznych oraz Kierownik Oddziatu Administracyjnego.
Wzor zaproszenia do ztozenia oferty stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.




Zatacznik do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktoérych warto$¢ nie przekracza 130 000 ztotych w WSSE w Lublinie

ADM-ZP...oviienriririvnerssven Lublin, dnia ....cccconiaviniinn

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy, Wojewo6dzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie w zwigzku z zamiarem udzielenia

zamOwienia na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz.U.z 2019 r. poz. 2019, ze zm.), zaprasza do zloZenia oferty na

...............................................................................................................................................................................

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zaméwienia oraz obowiazki wykonawcy.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Kryterium oceny ofert.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie nalezy dotaczy¢ do oferty.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu

oznaczonym danymi wykonawcy, zaadresowanej wedtug ponizszego wzoru:

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie
20-708 Lublin, ul. Pielegniarek 6

pokoj nr.........

LOferta — iiivismssisiiniiias i me e S 3

Otwarcie ofert nastgpi dn. .........e.e.... Wpokojunr ......... w siedzibie Zamawiajgcego.

Postanowienia koncowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru wykonawcy, bez podania uzasadnienia i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.).

10. Klauzula informacyjna.




