ZAPYTANIE OFERTOWE w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
prowadzonego prowadzonego w trybie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 130 000zt .

Przedmiot zamdéwienia:_Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych dla MGOPS w
Nakle nad Notecig w 2024 r.
Nr oferty- MGOPS.271.55.2023

TI - Nazwa oraz adres Zleceniodawcy

Zleceniodawca:

Gmina Nakto nad Notecig
ul. Ks. P. Skargi 7

89-100 Nakto nad Notecig
NIP 558 176 86 32

reprezentowana przez:
Miejsko Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Nakle nad Notecig

ul. Gimnazjalna 10,
89-100 Nakto nad Notecig
NIP 558-16-81-693

Zaprasza do zitozenia ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych dla MGOPS
w Nakle nad Notecig w 2024 r.

I - OkresSlenie przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w
obrocie krajowym i zagranicznym, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) dla MGOPS w Nakle nad Notecig

w okresie od 1.01.2024 do 31.12.2024 r.

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg :

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek pocztowych o wadze
do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

b) doreczanie zwrotdéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci

ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru

po skutecznym doreczeniu;

¢ ) Swiadczenie ustugi pocztowej Pocztex w obrocie krajowym

Il Wymagane dokumenty :

1.Wypetiony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 1;

2. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 2;

3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez \Wykonawce);



IV. Istotne warunki zamoéwienia:

1. Kryterium oceny ofert :
a) cena brutto — 100%

2.Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow realizacji przedmiotu zamowienia, z
zachowaniem wymogow, wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm ) oraz obowigzujgcych aktéw
wykonawczych.

4. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.)

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek

w Polsce i poza granicami kraju.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczg w
miejscowosci, w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie
kazdej gminy w Polsce.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnego

potwierdzenia odbioru i zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych

do Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

8. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
do placéwki nadawczej Wykonawcy.

9. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem standardow

i wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym, wskazanych w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r., poz.1026 z p6zn.zm.).

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w  stanie
uporzgdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko
lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okres$lajgc
rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na
listy i przesyiki.

12. Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia

ilosciowego z wyszczegolnieniem adreséw. Zestawienia dla poszczegolnych rodzajéw
przesytek bedzie sporzgdzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.



13. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilo§¢ i waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych Ilub
zwréconych przesytek, sporzgdzonego przez Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

14. Wpykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego Iub wydawat
Zamawiajgcemu w placéwce nadawczej pokwitowane przez adresata "zwrotne
potwierdzenie odbioru" niezwiocznie po wptynieciu potwierdzenia odbioru do urzedu
oddawczego, doreczajgcego przesytki do Zamawiajgcego.

15. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegolnych pozycji przesytek
wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych
przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegoélnych przesytek w ramach swiadczonych
ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub
zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.

16. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
lub podwykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

17. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

- posiadania uprawnieh do wykonywania dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamoéwienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu ztozy
oswiadczenie, ktére stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

18. Zamawiajgcy porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej i mailowe;.

19. Wynik postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej MGOPS.

20. Z Oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta stosowna
umowa.

21. Wybrany Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu projekt umowy, zawierajacy
wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

22. Projekt umowy, o ktérym mowa w pkt 21 zawiera¢ powinien, w szczegolnosci
okreslenie warunkow ustug swiadczonych przez Wykonawce tj.: informac;ji

o terminach dostarczonych przesytek, informaciji o przystugujgcym Zamawiajgcemu

prawie wniesienia reklamaciji.

23. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych — nadanych w standardowym trybie
przesytek rejestrowanych.

V. Zasady dokonania rozliczen

1. Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania naleznosci w formie optaty z dotu
zaswiadczenie ustug pocztowych.

3. Uiszczanie opfat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytce oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg.

4. Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
oraz ewentualnie zwrécone do Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca,



stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
5. Faktura z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, wystawiana bedzie

przez Wykonawce wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.



