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(SWZ) 

 

 

 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne o wartości 

mniejszej niż równowartość kwoty 750 000 euro – dalej zwane „postępowaniem” – 

prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji  

pn.: 

Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 
Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej 

 

 

Postępowanie prowadzone jest w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości mniejszej niż progi 

unijne, zgodnie z art. 266 ustawy Pzp. 

 

       ZATWIERDZAM 

                     Dziekan 

                     prof. dr hab. inż. Andrzej Seweryn 

                              WYDZIAŁ INŻYNIERII MECHANICZNEJ I OKRĘTOWNICTWA              
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Rozdział I 

Zamawiający 

1. Politechnika Gdańska  

80-233  Gdańsk, ul. G. Narutowicza 11/12 

www.pg.edu.pl 

NIP: 584-020-35-93 

nr tel.: 58 347 17 44                 

2. Postępowanie prowadzi Wydział Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa 

adres poczty elektronicznej: dzp.wimio@pg.edu.pl  

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu  

Pod w/w adresem udostępniane będą również zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych /zwaną dalej ustawą Pzp/ (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129), a także wydanymi na 

podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami wykonawczymi. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Pzp – bez 

negocjacji, w związku z art. 359 pkt. 2 ustawy Pzp.  

3. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz  

na profilu zakupowym Zamawiającego dostępnym pod adresem  

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu . 

 

 

Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych 

dla Wydziału Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej w ramach 

organizowanych spotkań związanych z: wizytami gości, seminariami, konferencjami oraz 

okazjonalnymi poczęstunkami w okresie obowiązywania umowy.  

1) Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje kompleksową obsługę cateringową i restauracyjną 

świadczoną z należytą starannością, w terminach wskazanych przez Zamawiającego, rozumianą jako 

przygotowanie posiłków wraz z ich dostawą/podaniem, zapewnienie obsługi kelnerskiej i serwisu, 

odpowiedniej zastawy stołowej i szkła oraz dekoracji kwiatowej w zależności od rodzaju imprezy oraz 

rangi gości, jak również posprzątanie po realizacji spotkania, łącznie z usunięciem/wywozem na koszt 

Wykonawcy odpadów konsumpcyjnych i odpadów produkcyjnych.  

2) Oferowane dania i dodatki winny być estetycznie i elegancko podane zgodnie ze sztuką kulinarną 

serwisu, przez fachową obsługę, przygotowane z produktów najwyższej jakości, świeżych 

i nieprzerobionych wcześniej (przygotowane specjalnie na zamawianą uroczystość).  

 

2. Kody wg klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod Opis 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 4 do SWZ.  

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze 

umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

http://www.pg.edu.pl/
mailto:dzp.wimio@pg.edu.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu
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5. Rozwiązania równoważne: 

 6.1  W przypadku gdy Zamawiający użył w opisie przedmiotu zamówienia znaków towarowych, 

patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty 

dostarczone przez konkretnego Wykonawcę, o których mowa w art. 99 ust. 5 Pzp należy je rozumieć 

jako przykładowe. Zamawiający zgodnie z art. 99 ust. 6 Pzp dopuszcza w każdym przypadku 

zastosowanie rozwiązań równoważnych opisywanym w treści SWZ. Każdorazowo gdy wskazana jest 

w niniejszej SWZ lub innych dokumentach zamówienia norma, ocena techniczna, specyfikacja 

techniczna i system referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, należy 

przyjąć, że w odniesieniu do niej użyto sformułowania „lub równoważna”.  

6.2  Przez rozwiązanie równoważne Zamawiający rozumie takie rozwiązanie, które umożliwia 

uzyskanie założonego w opisie przedmiotu zamówienia efektu za pomocą innych rozwiązań 

technicznych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez 

Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania 

określone przez Zamawiającego.  

6.3  W przypadku, gdy opis przedmiotu zamówienia będzie odnosił się do norm, ocen technicznych, 

specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych Zamawiający nie odrzuci oferty, jeśli 

proponowane w ofercie rozwiązania (udowodnione przez wykonawcę za pomocą przedmiotowych 

środków dowodowych) w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu 

zamówienia. 

6. Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań.  

7. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W takim przypadku 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 

już znani.  

9. Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia na usługi wymagania 

związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320). 

10. Przy realizacji umowy Wykonawca lub zgłoszony przez niego Podwykonawca będzie stale zatrudniał 

na podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzonych zadań osoby 

wykonujące czynności: przygotowywanie posiłków. 

11. Wymagania zostały określone w załączniku nr 3 (wzór umowy). 

12. Na  przedmiot zamówienia składa się zamówienie podstawowe oraz zamówienie w ramach opcji, 

w wysokości do 50% zamówienia podstawowego. 

 

Rozdział IV 

Termin wykonania zamówienia 

1. Zamawiający wyznacza termin wykonania zamówienia (umowy):  

sukcesywnie przez okres 12 miesięcy licząc od dnia zawarcia umowy, z możliwością jej 

przedłużenia, jednak nie dłużej niż o 6 miesięcy, w przypadku niewykorzystania przez 

Zamawiającego podanych ilości, albo do wyczerpania kwoty umownej, w zależności co nastąpi 

pierwsze. 

2. Każdorazowe zapotrzebowanie Zamawiającego na usługę cateringową oraz restauracyjną będzie 

zgłoszone Wykonawcy minimum na 6 dni przed planowaną uroczystością Uwaga: Czas przyjęcia 

zgłoszenia przez Wykonawcę jest jednym z kryteriów oceny ofert. W związku z powyższym wskazany 

termin jest maksymalnym terminem wykonania zamówienia, który każdy z Wykonawców może skrócić. 

Szczegółowe informacje zawiera rozdział XIV SWZ. 
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Rozdział V 

Termin związania złożoną ofertą 

1. Termin związania ofertą upływa dnia 16.06.2022 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie 

do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 30 

dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymagał będzie złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o 

którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to 

możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
 

Rozdział VI 

Informacje o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

1. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 112 ustawy Pzp. 
 

Rozdział VII 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1, w art. 109 ust. 1 oraz art. 7 ust.1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego 

zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający ponadto wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których 

mowa w art. 109: 

1) ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj.  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 Pzp i 

art. 109 ust. 1 pkt. 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane 

w art. 110 ust. 2 Pzp; 

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Pzp, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Pzp nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

6. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę 

rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 

2 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, stosuje się sankcje polegające m.in. na 

wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 

podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1129, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

7. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z 
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postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp wyklucza się: 

a. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

b. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

c. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

8. Na podstawie art. 7 ust. 2 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. 

W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika 

konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty 

dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi 

z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, 

nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, 

odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

9. Jako sankcję przewidziano również karę pieniężną nakładaną na osoby lub podmioty podlegające 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie 

do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w 

konkursie. Przy czym, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do 

udziału w konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do 

negocjacji lub złożenie pracy konkursowej. 

 

Rozdział VIII 

Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

1.  Zamawiający nie wymaga przedmiotowych środków dowodowych 
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Rozdział IX 

Informacja o podmiotowych środkach dowodowych i innych dokumentach 

 

Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia do oferty Wykonawca musi dołączyć: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie wstępne o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie 

wskazanym przez zamawiającego w załączniku nr 2 do SWZ, stanowiące dowód tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o  zamówienie przez wykonawców, oświadczenie wstępne 

składa każdy z wykonawców. 

 

Dokumenty podmiotowe składane na wezwanie: 

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków 

dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1 Ustawy 

Pzp, chyba że zamawiający jest w posiadaniu lub ma dostęp do tych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia: 

1) oświadczenia, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej - oświadczenie stanowi załącznik nr 5 do SWZ 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3) oświadczenia własnego wykonawcy, w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, o braku postaw do wykluczenia na podstawie prawnej w/w 

ustawy.   

3. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli będzie mógł 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskaże w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu o którym mowa w ust. 2 pkt. 2) Wykonawca składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że 

nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 

zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 

do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. 
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Rozdział X 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej; 

oraz 

Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp; 

oraz 

Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 

ZP/105/005/U/22 

3. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

4. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu oraz poczty 

elektronicznej.  

5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia lub znakiem postępowania.  

6. Zamawiający wyznaczył następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Beata Szczęsna – 

Raczkowska, email: beaszcze@pg.edu.pl,  Anna Szerszyńska, email: annszers@pg.edu.pl, 

7. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość”, nie za pośrednictwem adresu email. 

8. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania Zamawiający preferuje, aby komunikacja 

między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień 

oraz informacji Zamawiający uzna datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie 

przycisku  „Wyślij wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego. 

9. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania 

i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, 

której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 

przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy. 

10. Niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 

4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu
https://platformazakupowa.pl/
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g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar. 

11. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) musi zaakceptować warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznać go za 

wiążący, 

b) musi się zapoznać i stosować do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, 

składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych 

w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 

Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

13. Zamawiający nie będzie udzielał ustnie lub telefonicznie informacji, wyjaśnień lub odpowiedzi na 

kierowane do niego zapytania związane z postępowaniem. 

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

Warunków Zamówienia (SWZ)  

15. Zamawiający będzie obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań wpłynie do zamawiającego nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania ofert. 

16. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp, 

przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

17. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ za pomocą platformy 

zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu lub za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

Beata Szczęsna – Raczkowska, email: beaszcze@pg.edu.pl, Anna Szerszyńska, email: 

annszers@pg.edu.pl. W temacie pisma należy podać tytuł i nr postępowania. 

18. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których mowa w art. 280 ust. 2 

i 3 ustawy Pzp, przekaże wykonawcom, którym udostępnił SWZ. 

19. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania 

20. W przypadku gdy zmiana treści SWZ będzie istotna dla sporządzenia oferty lub będzie wymagała od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 

zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

21. Wszelkie zmiany treści SWZ oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania Wykonawców staną się 

integralną częścią SWZ i będą wiążące dla Wykonawców. 

22. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści 

SWZ. 

 

Rozdział XI 

Opis sposobu przygotowania oferty 

Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Formularz Oferty - wypełniony i przesłany w formie lub postaci elektronicznej, sporządzony z 

wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 i 1a do SWZ, 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu
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2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do SWZ, 

3) Podmiotowe środki dowodowe wymienione w rozdziale IX SWZ – składane dopiero na wezwanie 

4) Pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). 

 

1. Wymagania podstawowe: 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2) Ofertę należy przygotować zgodnie z wymogami niniejszej SWZ. Treść oferty musi odpowiadać treści 

SWZ. 

3) Formularz oferty 1 i 1a oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do niniejszej SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz 

opisu kolumn i wierszy. 

4) Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona w formie lub w postaci elektronicznej za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu 

5) Ofertę należy złożyć: 

a) w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub 

b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym 

podpisaną przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oświadczenia i dokumenty, bez 

dokonywania w ich treści jakichkolwiek zastrzeżeń lub zmian ze strony wykonawcy.  

7) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) 

określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do 

reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, oferta oraz dokumenty i 

oświadczenia muszą być podpisane przez wszystkie te osoby, 

8) Jeżeli upoważnienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy 

(odpisu z właściwego rejestru) to do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego 

przez osoby do tego upoważnione,  

9) FORMATY plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM 

PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 

dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych”. Wybór formatu musi umożliwiać użycie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego.  

10) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

11) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

12) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 

formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

13) W przypadku składania oferty w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem elektronicznym), 

ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

14) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu
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15) Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 

do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Zamawiający sugeruje złożenie oferty z bezpiecznym 

wyprzedzeniem przed terminem składania ofert/. 

16) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1 

17) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  

18) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 

500 MB. 

19) Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do 

przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Forma oferty:  

1) Wykonawca musi złożyć ofertę za pośrednictwem platformazakupowa.pl . 

2) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których  mowa  w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (DZ. U. z 2020 r., poz. 2415),  należy złożyć  w formie elektronicznej, w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej 

lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie 

art. 70 ustawy, 

3) Sposób sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego  określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz. U. poz. 

2452) w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.2452), wydanego na podstawie art. 70 

ustawy. 

4) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 

w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

5) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 

w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

6) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 5), dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą; 

b)  przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia; 
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c) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp – 

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w 

zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

7) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, 

oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 8, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

10) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 5) i 8) może dokonać również notariusz. 

11) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty lub 

oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski, 

3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. 1913):  

1) Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż Zamawiający nie będzie mógł 

ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa 

lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym 

zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym 

rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 

informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności.  

2) w przypadku złożenia informacji stanowiących tajemnicę Wykonawca wraz z przekazaniem takich 

informacji, jest zobowiązany zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

3) Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 

części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku gdy dokumenty 

elektroniczne w postępowaniu zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
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odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”.  Pliki powinny być odrębnie podpisane elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4) Wykonawca nie może zastrzec informacji o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania, których oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach, które Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, 

udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Pzp lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone 

dokumenty. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia, a oferta taka spełniać 

musi następujące wymagania: 

1) Wykonawcy muszą ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

niniejszego zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

2) wypełniając Formularz oferty, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”; w 

miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie, 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają za podpisanie 

i wykonanie umowy, 

4) w ofercie powinien być podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z Pełnomocnikiem 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wszelka korespondencja 

dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik, 

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty), Wykonawcy składający ofertę wspólną 

będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu kopię umowy regulującej ich współpracę, 

6) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega 

wykluczeniu - każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego składa oświadczenie, o którym mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt. 1) SWZ 

7) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej: 

a) dokumenty dotyczące własnej firmy składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w 

imieniu swojej firmy, 

b) dokumenty wspólne takie jak np. formularz oferty, wykaz dostaw, wykaz osób - składa 

Pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną, 

c) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

 

Rozdział XII 

Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Termin i sposób złożenia oferty: 

1) Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną za pośrednictwem Platformy pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings na stronie dotyczącej przedmiotowego 

postępowania - w nieprzekraczalnym terminie: 

 

do dnia 18.05.2022 r. do godz. 10:00 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings
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2) Wraz z ofertą należy złożyć wszystkie wymagane w SWZ oświadczenia i dokumenty. 

3) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana zgodnie z zasadami o których 

mowa w rozdziale XI. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy Wykonawca 

powinien złożyć podpis bezpośrednio na każdym dokumencie przesłanym za pośrednictwem 

Platformy. Złożenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowiązkowy, 

jednak pozwala zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty. 

5) Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

6) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia i wycofania oferty znajduje się na 

stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

 

2. Termin i sposób otwarcia ofert: 

1) otwarcie ofert nastąpi: 

w dniu 18.05.2022 r. o godz. 10:30 

 

2) otwarcie ofert zostanie dokonane za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

odszyfrowanie złożonych poprzez Platformę ofert,  

3) W przypadku zmiany terminu otwarcia, Zamawiający poinformuje o tym fakcie na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

4) Przed otwarciem ofert Zamawiający na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

udostępni informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

udostępni informacje o: 

a)   nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b)     cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

3. Wycofanie oferty: 

Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert 

wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

4. Jawność postępowania: 

Zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po 

otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.  

 

Rozdział XIII  

Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca w oparciu o załącznik nr 4 do SIWZ (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia), jak 

również wszystkie zmiany i wyjaśnienia, określi w treści oferty cenę ryczałtową brutto liczbowo w 

złotych polskich PLN, przy czym sporządzenie oferty rekomenduje się w oparciu o formularz oferty 

stanowiący załącznik Nr 1 do SIWZ. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 

11 marca 2004 r., o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2020 poz. 106 z późn. zm.).  

2. Sposób zapłaty wynagrodzenia i rozliczania ceny za realizację niniejszego zamówienia, określone 

zostały we wzorze umowy w sprawie zamówienia publicznego – Załącznik nr 3 

3. Podana przez Wykonawcę cena ryczałtowa określona w złożonej przez niego ofercie w oparciu o 

załącznik nr 4 do SIWZ winna gwarantować pełną realizację zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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4. Obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczałtowe. Cena oferty będzie obowiązywać 

przez cały okres związania ofertą, nie będzie podlegać negocjacjom i będzie wiążąca dla stron umowy 

5. Ceny jednostkowe brutto, podane przez Wykonawcę w ofercie, obowiązują przez cały okres 

trwania umowy, nie będą zmieniane w trakcie realizacji zamówienia i nie będą podlegały 

waloryzacji, z zastrzeżeniem postanowień projektu umowy. 

6. Cena oferty brutto, ceny jednostkowe brutto oraz poszczególne wartości brutto winny być wyrażone 

liczbowo w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami 

działań matematycznych. 

7. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

8. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego, terminowego i kompletnego 

wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również koszty związane z dostarczeniem przedmiotu 

zamówienia do wskazanych miejsc przez Zamawiającego. Koszty poniesione przez Wykonawcę przy 

realizacji zamówienia a nieuwzględnione w cenie oferty nie będą przez Zamawiającego dodatkowo 

rozliczane. 
Sposób obliczenia cen i podatek VAT 

9. Wykonawca krajowy oblicza cenę oferty z podatkiem VAT. Stawka podatku VAT powinna być określona 

zgodnie z przepisami prawa. 

10. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegać się będą podmioty zagraniczne, które na podstawie 

odrębnych przepisów nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT, zamawiający dla porównania 

ceny ofert złożonych przez podmioty zagraniczne zobowiązany będzie doliczyć do ceny takich ofert 

należny podatek VAT, obciążający zamawiającego z tytułu realizacji umowy na mocy odrębnych 

przepisów.  

11. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm), dla celów zastosowania kryterium ceny 

lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć.  

12.W złożonej ofercie, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 

podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

 

Rozdział XIV  

Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert 

 
 

L.p. Kryterium Waga kryterium Maksymalna ilość punktów w 

danym kryterium 

1. Cena  (C) C = 60% C = 60 pkt 

2. Czas przyjęcia zgłoszenia 

przez Wykonawcę  

T =  40% T = 40 pkt 

 

1.1 Kryterium „Cena”: 

1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi kryteriami:  
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Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie  przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty.  Zamawiający ofercie o najniższej 

cenie przyzna 60 punktów, a każdej następnej zostanie przyporządkowana liczba punktów 

proporcjonalnie mniejsza, według wzoru: 

 

                                         Cmin 

                           C =  ------------------- X 60 pkt 

                                           Cb 
 gdzie: 

 Cmin   – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

 Cb      – cena oferty badanej 

 

1.2 Kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę”:  

Kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę” będzie rozpatrywane na podstawie terminu 
zgłoszenia zlecenia przez Zamawiającego do Wykonawcy, jaki Wykonawca zaproponuje w 

Formularzu oferty,  zgodnie z poniższym : 

 

 

Lp. Termin podlegający ocenie 
 

Liczba punktów 

1 2 dni robocze 40 

2 3 dni robocze 30 

3 4 dni robocze 20 

4 5 dni roboczych 10 

5 6 dni roboczych 0 

 

Maksymalny wymagany termin na zgłoszenie zlecenia przez Zamawiającego to 6 dni 

roboczych przed planowaną usługą 

Minimalny wymagany termin na zgłoszenie zlecenia przez Zamawiającego to 2 dni robocze 

przed planowaną usługą  

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania – 40 pkt. 

 

UWAGA:  W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje więcej niż 6 dni roboczych w ramach drugiego 

kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę”, otrzyma „0 pkt.” Zamawiający przyjmie, że czas 

przyjęcia zgłoszenia wynosi 6 dni roboczych . 

 

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże terminu w ramach drugiego kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia 

przez Wykonawcę”, Zamawiający przyjmie, że czas przyjęcia zgłoszenia wynosi 6 dni roboczych, tym samym 

otrzyma 0 pkt. 

 

W przypadku zaproponowania terminu zgłoszenia krótszego niż 2 dni robocze, Zamawiający przyzna punkty 

jak za minimalny termin, natomiast do umowy zostanie wpisany termin wskazany w ofercie. 

 

 
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, która uzyska łącznie największą liczbę 

punktów (PŁ) w ramach kryteriów oceny ofert, zgodnie z poniższym wzorem: 
 

PŁ = C + T  

gdzie: 
PŁ – łączna liczba punktów 
C  –  liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w  kryterium „Cena”   
T – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę” 
 

    

Punkty zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 
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3. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

4. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku 

do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, zgodnie z art. 224  ustawy Pzp.   

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która 

otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  

7. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z 

najniższą ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty, w sposób o którym mowa w ust. 6, zamawiający 

wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę.  

 

Rozdział XV 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy 

1. Zamawiający ustala ogólny wzór umowy na realizację zamówienia – wg załącznika nr 3 do SWZ. 

2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej, chyba że przepisy odrębne 

wymagają formy szczególnej. 

3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod 

rygorem nieważności takiej zmiany. 

4. Zawarta umowa będzie jawna. 

 

Rozdział XVI 

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione  

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, 

zobowiązany będzie do: 

1) przekazania umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie wybrana, dotyczy to również wspólników 

prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej, 

2) dostarczenia pełnomocnictwa dla osób podpisujących umowę, jeśli ich umocowanie do podpisania 

umowy nie wynika z dokumentów załączonych do oferty, 

2. W informacji wysłanej do Wykonawcy, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, 

Zamawiający określi termin i miejsce złożenia w/w dokumentów i oświadczeń oraz poinformuje o 

formalnościach związanych z podpisaniem umowy o treści zgodnej ze wzorem załączonym do SWZ. 

3. Niedostarczenie dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie spowoduje, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia 

publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, co może skutkować 

konsekwencjami określonymi w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 
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Rozdział XVII 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki 

ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

 

Rozdział XVIII 

Składanie ofert częściowych i wariantowych 

1. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie dokonuje podziału zamówienia na części i nie 

dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Powody niedokonania podziału:     

Taki podział groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi, nadmiernymi kosztami wykonania 

zamówienia, trudnościami w skoordynowaniu działań różnych wykonawców realizujących 

poszczególne części zamówienia. 

3. Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

 

Rozdział XIX 

Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XX 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

 

Rozdział XXI 

Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający stawia wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp: 

2. Przy realizacji umowy Wykonawca lub zgłoszony przez niego Podwykonawca będzie stale zatrudniał 

na podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzonych zadań osoby 

wykonujące czynności: przygotowywanie posiłków. 

3. Zamawiający zastrzega, iż całość wynagrodzenia osób zatrudnionych na podstawie stosunku pracy 

wykonujących czynności w ramach niniejszej umowy, o których mowa wyżej musi być im wypłacana w 

ramach stosunku pracy. Niedopuszczalne jest w szczególności wypłacanie całości lub części 

wynagrodzenia za wykonanie tych czynności na podstawie stosunku cywilnoprawnego. 

4. W umowach z podwykonawcami i dalszymi podwykonawcami Wykonawca zobowiązany jest zapewnić 

przestrzeganie wymogów Zamawiającego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz 

zapewnić istnienie realnych sankcji za niespełnienie tego wymogu. 

5. W terminie najpóźniej 5 dni przed przystąpieniem osób zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę do wykonywania czynności w ramach przedmiotu umowy, Wykonawca lub zgłoszony 

przez niego Podwykonawca zobowiązany będzie złożyć Zamawiającemu oświadczenie 

potwierdzające spełnienie wymogów w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, o 

których mowa wyżej. Oświadczenie winno zawierać datę, miejsce sporządzenia i podpis podmiotu 

składającego oświadczenie oraz co najmniej następującą formułę: „Oświadczam, iż Pan/Pani 

………………………. (imię i nazwisko), w ramach realizacji umowy w przedmiocie: „Sukcesywne 

świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału Inżynierii Mechanicznej i 

Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej” jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę na czas 
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…………… przez ……………… i będzie wykonywał czynności polegające na: 

…………………………………………….” 

6. Niezależnie od wymogu przedstawienia oświadczenia, o którym mowa wyżej, Zamawiający może na 

dowolnym etapie realizacji umowy żądać przedstawienia przez Wykonawcę lub zgłoszonego przez 

niego Podwykonawcę dowodów potwierdzających stan zatrudnienia pracowników na podstawie umowy 

o pracę zgodny z wymaganiami Zamawiającego w razie powzięcia przez Zamawiającego wątpliwości, 

co do prawdziwości lub aktualności oświadczenia, o którym mowa wyżej. 

7. W ramach weryfikacji, o której mowa wyżej Zamawiający może żądać w szczególności: 

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę, 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem aktualnej kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 

d) innych dokumentów 

- zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o 

pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

8. Wykonawca przedkłada dane weryfikacyjne, o których mowa wyżej w terminie do 5 dni od zgłoszenia 

żądania przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp. 

10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 

jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 Ustawy Pzp. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 

Pzp 

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postepowaniu. 

13. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

14. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

15. Zamawiający nie wymaga ani nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 

ustawy Pzp. 

16. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy Pzp . 

17. Zamawiający nie przewiduje możliwości ani nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub 

sprawdzeniu dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u 

Zamawiającego. 

 

Rozdział XXII  
Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018 r. Nr 127, str. 2), dalej 

„RODO”, Zamawiający informuje, że: 

a)    administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdańska z siedzibą 

w 80-233 Gdańsk przy ul. G. Narutowicza 11/12; 

b)    inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdańskiej jest mgr inż. Paweł Baniel, tel. +48 

58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl; 

c)     Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP/105/005/U/22 pn. 

„Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału Inżynierii 

Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej”: 
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d)    odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych; 

e)    Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia zakończenia 

postępowania; 

f)     obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

g)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h)    posiada Pani/Pan: 

−      na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

−    na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników); 

−      na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

−      prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

i)      nie przysługuje Pani/Panu: 

−      w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

−      prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

−      na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający informuje o ograniczeniach, o których 

mowa w art. art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:: 

1)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane są 

dotyczące go dane osobowe, to Zamawiający będzie uprawniony do żądania od Wykonawcy dodatkowych 

informacji precyzujących żądanie (np. nazwy lub daty postępowania  o udzielenie zamówienia); 

2)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych 

osobowych, to Zamawiający będzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Spis załączników do SWZ: 

 

Załącznik nr 1 Formularz Oferty 1 i 1a 

Załącznik nr 2 Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 3 Wzór umowy  

Załącznik nr 4 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 5 Oświadczenie, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp 

Załącznik nr 6 Oświadczenie, w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego 
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Załącznik nr 1 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

Zamawiający: Politechnika Gdańska 

Wydział Inżynierii Mechanicznej  

i Okrętownictwa  

ul. G. Narutowicza 11/12  

80-233 Gdańsk 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji pn: 

Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 

Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej 

My niżej podpisani: 

imię .......................... nazwisko ......................... 

imię .......................... nazwisko ......................... 

(upoważnienie do podpisania oferty wynika z dokumentów załączonych do oferty)  

 

działający w imieniu i na rzecz: 

Pełna nazwa Wykonawcy (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

należy wskazać wszystkich Wykonawców): 

  

Adres: 

  

REGON nr NIP nr 

  

KRS/CEIDG: 

Nr telefonu: e-mail do prowadzenia korespondencji związanej z postępowaniem: 

  

  

Podstawa umocowania do 
reprezentowania 
Wykonawcy 
(np. pełnomocnictwo lub 
inny dokument) należy 
wskazać adres 
internetowy 
ogólnodostępnej i 
bezpłatnej bazy danych 
umożliwiającej jego 
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samodzielne pobranie 
przez Zamawiającego 

 

Zgodnie z ustawą z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.), 

ze względu na liczbę pracowników, oświadczamy, że należymy do sektora (zaznaczyć): 

         mikroprzedsiębiorstw 

         małych przedsiębiorstw 

         średnich przedsiębiorstw 

         dużych przedsiębiorstw. 

 

1. Oferujemy realizację powyższego przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapisami w SWZ za: 

 za cenę brutto: (ceną oferty jest suma ceny brutto zamówienia podstawowego i opcji) 

L.p Wyszczególnienie Wartość brutto [PLN] 

1 

Cena brutto za realizację zamówienia podstawowego 

 

 

2 

Cena brutto za realizację zamówienia w opcji (50% 

zamówienia podstawowego) 

 

 

3 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA BRUTTO 

 
 

 

1) Miejscem, w którym świadczone będą usługi restauracyjne będzie lokal 
……………………………………………………………………………………………….…….. (należy 
podać nazwę, dokładny adres lokalu – miejscowość, ulica, nr budynku, kod pocztowy)   

2) Oświadczamy, że dysponujemy stałym stacjonarnym zapleczem, w którym 
przygotowywane będą posiłki w ramach usługi cateringowej (proszę podać 
adres):…………………………………………………………………………………………..… 

 

2. Oświadczam/y, że oferowany Czas przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę wynosi …..……* dni  

Maksymalny wymagany termin na zgłoszenie zlecenia przez Zamawiającego to 6 dni roboczych przed 

planowaną usługą 

Minimalny wymagany termin na zgłoszenie zlecenia przez Zamawiającego to 2 dni robocze przed 

planowaną usługą 

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania – 40 pkt. 

 

UWAGA:  W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje więcej niż 6 dni roboczych w ramach drugiego kryterium „Czas 

przyjęcia zgłoszenia przez Wykonawcę”, otrzyma „0 pkt.” Zamawiający przyjmie, że czas przyjęcia zgłoszenia 

wynosi 6 dni roboczych . 
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W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże terminu w ramach drugiego kryterium „Czas przyjęcia zgłoszenia przez 

Wykonawcę”, Zamawiający przyjmie, że czas przyjęcia zgłoszenia wynosi 6 dni roboczych, tym samym otrzyma 0 

pkt. 

 

W przypadku zaproponowania terminu zgłoszenia krótszego niż 2 dni robocze, Zamawiający przyzna punkty jak za 

minimalny termin, natomiast do umowy zostanie wpisany termin wskazany w ofercie. 

 

3. Oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego  

określone w SWZ. 

4. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia z należytą starannością i zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w 

SWZ 

5. Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamówienia, nieuwzględnione w cenie oferty nie 

będą obciążały Zamawiającego. 

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia, nie wnosimy do jej treści 

zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. 

7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami wzoru Umowy, która stanowi załącznik nr 3 do 

SWZ. Nie wnosimy do jej treści zastrzeżeń. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 

zawarcia Umowy na określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

8. Akceptujemy warunki płatności określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

9. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w rozdziale V ust. 1 SWZ. 

10. Oświadczamy, że zamówienie zamierzamy zrealizować przy udziale następujących podwykonawców, 

w zakresie (należy podać zakres i jeśli są znane - dane proponowanych podwykonawców) 

……………………………………………………………………………………........……………………….…*

…………………………………………………………………………………………….…................................ 

12.  Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018 r. Nr 127, str. 2) wobec osób fizycznych, od 

których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje 

danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie)). 

13. Załącznikami do niniejszej Oferty, stanowiącymi jej integralną część są: 

1.      ……………………………………………………………….…..…. 

2.      ……………………………………………………………………… 

3.      …………………………………………………………………..….. 

* wypełnia wykonawca 

**niepotrzebne skreślić 

Dokument należy podpisać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym 

 

 

 

 



 

23 
 

 

Załącznik Nr 1a  

FORMULARZ OFERTY  
zam. publ. pn.  „Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 

Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej” 

WYKONAWCA: 

L.p. 
Pełna nazwa(y) 

Wykonawcy(ów) 
Adres(y) Wykonawcy(ów) Numer telefonu i faksu 

1. 
 

 
 

  

2. 
 

 
 

 

 

 

 

Lp. Zestaw 

Liczba porcji 
Cena 

jednostkowa 

brutto (PLN) 

Wartość brutto [PLN] 

Zamówienie 

podstawowe 

Zamówienie 

opcjonalne 

Zamówienie 

podstawowe 

Zamówienie 

opcjonalne 

 1 2 3 4 5 (kol. 2 x 4 ) 6 (kol. 3 x 4) 

1 Zestaw I – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia  

500 250    

2 Zestaw II – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

3 

 

Zestaw III – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

4 Zestaw IV – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

5 Zestaw V – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

6 Zestaw VI – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

7 Zestaw VII – zgodnie 

z załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

8 Zestaw VIII – zgodnie 

z załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

9 Zestaw IX – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    
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10 Zestaw X – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

11 Zestaw XI – zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

12 Zestaw XII – zgodnie 

z załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

13 Zestaw XIII – zgodnie 

z załącznikiem nr 1 do 

ogłoszenia 

500 250    

Razem wartość brutto*   

 

* Suma wartości brutto zamówienia podstawowego i opcji jest ceną oferty. Należy ją wpisać w 

formularzu oferty załącznik nr 1 w pozycji 3 ,,Łączna wartość zamówienia brutto”. 

 

 

 

Dokument należy podpisać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym 
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Złącznik nr 2 do SWZ 

Nr postępowania: ZP/105/005/U/22 

 

 

Wykonawca: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych 

dotyczące niepodlegania wykluczeniu  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

pn. Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 

Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej*, oświadczam, co następuje: 

 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:  

 

1. Oświadczam, że podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 ustawy Pzp. 

 

2. Oświadczam, że podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp. 

 

3. Oświadczam, że zachodzą*/nie zachodzą* w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z 

postępowania na podstawie …………………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2  

ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:  
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4. Oświadczam, że podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

…………………………………………………………………………………………..…………………......

.....……………………………………………………………………………………………………………

……………….......…………………………………………………………………………………………. 

 

5. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

6. JEDNOCZEŚNIE PODAJĘ DANE UMOŻLIWIAJĄCE DOSTĘP DO PODMIOTOWYCH 

ŚRODKÓW DOWODOWYCH:  

 

 

Informuję, że następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1. ………….. 

2. ………….. 

3. ………….. 

Można pozyskać odpowiednio z następujących rejestrów publicznych: 

1. ……………….. 

2. ……………….. 

3. ………………... 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

        

Dokument należy podpisać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

 
 

 

UMOWA Nr ZP/105/005/U/22 - wzór 

do zam. publ. nr ZP/105/005/U/22 

 

 

zawarta pomiędzy1 

Politechniką Gdańską, Wydziałem Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa z siedzibą w Gdańsku ul. G. 

Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk, NIP 584-020-35-93, REGON 000001620  

reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Rektora przez 

…………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a .................................................................................................................................................... 

(w przypadku spółek prawa handlowego) 

.................................................................................................................................................... 

zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym w .............................., Wydział .................. 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS .............................../ 

posiadającym REGON: .............................. i NIP: .............................., reprezentowanym 

przez:.................................................................. 

albo (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEiDG ) 

Imię i nazwisko …………………………………….., działającym pod firmą 

…………………………………………., z siedzibą w ……………………….. przy ulicy 

…………………………………, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

NIP ………………………….., REGON …………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 

 

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji o wartości nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 3 ustawy w związku z art. 359 z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”, została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla 

Wydziału Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa załącznik nr 1 do umowy oraz formularz oferty 

Wykonawcy, stanowiący załącznik nr 2 do umowy. 

3. Szacunkowe ilości podane w formularzu ofertowym nie są wiążące dla Zamawiającego. Rzeczywiste 

ilości będą wynikać wyłącznie z bieżących potrzeb Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian ilościowych tj. zmniejszenia lub zwiększenia 

poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia pod warunkiem, że dokonane zmiany nie spowodują 

zwiększenia wartości umowy brutto wskazanej w § 4 ust.1 niniejszej umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w całym zakresie tj. w 

ilościach podanych w poszczególnych pozycjach formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1a do 

SWZ, jednak nie więcej niż 30 % wartości umowy. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z 

                                                           
1 Za dzień zawarcia umowy ustala się datę podpisania umowy przez osobę upoważnioną przez Rektora 
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tego tytułu, jak również nie będzie on uprawniony do żądania zapłaty wynagrodzenia za niezrealizowaną 

część umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia ilości podanych w poszczególnych pozycjach w 

formularzu ofertowym (w porozumieniu z Wykonawcą), na które będzie większe od szacowanego 

zapotrzebowanie, przy zachowaniu cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę w ofercie oraz nie 

przekraczając należnego wynagrodzenia Wykonawcy. 

7. W przypadku konieczności zwiększenia zakresu umowy, spowodowanego wzrostem zapotrzebowania, 

Zamawiający, po wykorzystaniu całej kwoty wynagrodzenia umownego przeznaczonego na realizację 

zamówienia podstawowego skorzysta z prawa opcji w wysokości do 50% zamówienia podstawowego. 

8. Zamówienia w ramach prawa opcji będą realizowane na takich samych warunkach, jak zamówienie 

podstawowe, w cenach zamówienia podstawowego. 

9. Korzystanie z prawa opcji przez Zamawiającego może być dokonane jednorazowo na całą wartość 

zamówienia opcjonalnego lub w kilku częściach. W przypadku realizacji opcji w kilku częściach 

Zamawiający będzie składał Wykonawcy kolejne zlecenia aż do wyczerpania się wartości zamówienia 

opcjonalnego. 

10. Zamówienie opcjonalne nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego udzielenia, jak również nie 

stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń z tytułu niezrealizowania tego zamówienia. 

Oświadczenie woli Zamawiającego o realizacji bądź zaniechanie zamówienia opcjonalnego jest wyłącznym 

uprawnieniem Zamawiającego. 

 

§ 2 

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY 

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: sukcesywnie przez 12 miesięcy do dnia zawarcia umowy, lub do 

wyczerpania całkowitej kwoty umownej (wraz z opcją), w zależności co nastąpi pierwsze. 

2. W przypadku, gdy w terminie wskazanym powyżej nie zostanie wykorzystane łączne wynagrodzenie 

brutto, o którym mowa w § 4 ust.1 przewiduje się możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy. W 

takim przypadku strony zmienią umowę w zakresie terminu zakończenia realizacji przedmiotu umowy do 

daty wskazanej przez Zamawiającego, jednak nie dłużej niż o 6 miesięcy, na co Wykonawca musi wyrazić 

zgodę w formie pisemnej. 

3. Realizacja usług odbywać się będzie od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od 8.00- 21.00, na 

podstawie telefonicznych lub mailowych zleceń na adres wskazany w §3 ust.23 niniejszej umowy. 

4. Zamawiający każdorazowo zlecając wykonanie usługi określi: termin i godziny jej świadczenia, miejsce 

(adres, piętro, nr sali), rodzaj spotkania oraz liczbę zestawów cateringowych/ restauracyjnych, 

wymienionych formularzu ofertowym oraz liczbę uczestników spotkania. 

5. Każdorazowe zapotrzebowanie Zamawiającego na usługę cateringową oraz restauracyjną będzie 

zgłoszone Wykonawcy minimum na ….. dni przed planowaną uroczystością.  

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia usługi cateringowej oraz restauracyjnej w 

wyjątkowej sytuacji ,,z dnia na dzień”. W wyjątkowych sytuacjach, dla zamówień „z dnia na dzień” menu 

ustalane jest na bieżąco w uzgodnieniu z Wykonawcą, zgodnie z cennikiem podanym w ofercie 

wykonawcy.   

7. Wykonawca zobowiązuje się w terminie dwóch dni przed każdą zgłoszoną usługą cateringową oraz 

restauracyjną przedstawić proponowane menu do akceptacji przedstawicielowi Zamawiającego oraz podać 

numer kontaktowy do osoby odpowiedzialnej za realizację zamówienia. Zaakceptowane przez 

Zamawiającego menu będzie stanowiło załącznik do wystawionej faktury. 

8. Miejscem realizacji usług cateringowych będą: budynki Wydziału Inżynierii Mechanicznej i 

Okrętownictwa, inne miejsce wskazane przez Zamawiającego na terenie kampusu Politechniki Gdańskiej, 

przy ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk lub inne miejsce uzgodnione przez strony na terenie 

Gdańska. 

9. Dla realizacji usługi cateringowej Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenia na terenie 

kampusu. 

 

10. Miejscem realizacji usług restauracyjnych będzie lokal wskazany przez Wykonawcę w ofercie: 

……………………………………………………………………………………………………………… 
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(nazwa i adres) 

11. Wykonawca, w przypadku usługi restauracyjnej, musi zapewnić lokal w odległości do 1000 m od 

Gmachu Głównego Politechniki Gdańskiej, posiadającego zaplecze gastronomiczne zapewniające, co 

najmniej 50 miejsc siedzących przy stolikach z możliwością konsumpcji posiłku na miejscu (miejsca 

siedzące na jednej Sali lub w kilku mniejszych salach zlokalizowanych w bezpośrednim sąsiedztwie, na 

jednym poziomie, tzn. że między jedną a druga salą oddzieloną korytarzem lub klatką schodową odległość 

nie może być większa niż 10 m). Dodatkowo lokal musi posiadać odpowiednią przestrzeń dla gości. 

 

§ 3 

WARUNKI REALIZACJI UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi z należytą starannością, terminowością i rzetelnością 

oraz oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do ich wykonania. 

2. Przedmiot umowy obejmuje przygotowanie i transport żywności do wskazanego miejsca na własny koszt 

i ryzyko, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami sanitarnymi. 

3. Odpowiedzialność i wszelkie ryzyko do momentu dostawy przedmiotu umowy do Zamawiającego ponosi 

Wykonawca. 

4. Wykonawca oświadcza, że w ramach usługi zobowiązuje się do świadczenia usług cateringowych i 

restauracyjnych wyłącznie przy użyciu produktów świeżych, spełniających normy jakości dla artykułów 

spożywczych oraz do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych (m.in. ustawa z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia tj. 

Dz. U. z 2020r. poz. 2021). 

5. Oferowane dania i dodatki powinny być estetycznie i elegancko podane, przez fachową obsługę, 

przygotowane z produktów najwyższej jakości, świeżych i nie przerobionych wcześniej. Nie dopuszcza się 

stosowania w przygotowywanych daniach wyrobów rozmrażanych. 

6. Wykonawca zapewnia, że jego pracownicy, podwykonawcy lub inne osoby, które w imieniu Wykonawcy 

będą brały udział w wykonywaniu przedmiotu umowy, posiadają należyte kwalifikacje, doświadczenie oraz 

wymagane prawem badania. 

7. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualną zgodę na prowadzenie działalności gastronomicznej 

wydaną przez Sanepid. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej (polisa OC), w tym obejmującej ryzyka związane z realizacja 

umowy na sumę gwarancyjną nie niższą niż wartość umowy określona w §4 ust.1. W przypadku, gdy 

umowa ubezpieczenia obejmuje okres krótszy niż okres realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest 

do zachowania ciągłości ubezpieczenia na wymaganą kwotę oraz przedłożenia nie później niż w dniu 

zakończenia poprzedniego okresu ubezpieczenia kopii kolejnych umów (polis) wraz z dowodami zapłaty 

składki. 

9. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał przy realizacji usługi z podwykonawców, polisy ubezpieczeniowe 

muszą również obejmować tych podwykonawców. 

10. Brak powyższej polisy może skutkować niedopuszczeniem Wykonawcy do realizacji usługi, a także 

odstąpieniem od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zgodnie z §5 ust.2. 

11. Wykonawca oświadcza, że dysponuje stałym, stacjonarnym zapleczem, w którym przygotowywane 

będą zamawiane posiłki, zgodnie z Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

(t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2021). 

12. Wykonawca oświadcza, że w ramach usługi zobowiązuje się do: 

a) świadczenia usług cateringowych i restauracyjnych z należytą starannością w terminach i miejscach 

wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 

1 do umowy. 

b) przestrzegania wytycznych Ministerstwa Rozwoju i Głównego Inspektoratu Sanitarnego dotyczących 

funkcjonowania gastronomii w trakcie epidemii SARS-CoV-2 w Polsce. 

 

13. Przy realizacji umowy Wykonawca lub zgłoszony przez niego Podwykonawca będzie stale zatrudniał 

na podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzonych zadań osoby 

wykonujące czynności: przygotowywanie posiłków. 
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14. Zamawiający zastrzega, iż całość wynagrodzenia osób zatrudnionych na podstawie stosunku pracy 

wykonujących czynności w ramach niniejszej umowy, o których mowa wyżej musi być im wypłacana w 

ramach stosunku pracy. Niedopuszczalne jest w szczególności wypłacanie całości lub części 

wynagrodzenia za wykonanie tych czynności na podstawie stosunku cywilnoprawnego. 

15. W umowach z podwykonawcami i dalszymi podwykonawcami Wykonawca zobowiązany jest zapewnić 

przestrzeganie wymogów Zamawiającego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz 

zapewnić istnienie realnych sankcji za niespełnienie tego wymogu. 

16. W terminie najpóźniej 5 dni przed przystąpieniem osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę do 

wykonywania czynności w ramach przedmiotu umowy, Wykonawca lub zgłoszony przez niego 

Podwykonawca zobowiązany będzie złożyć Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające spełnienie 

wymogów w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, o których mowa wyżej. Oświadczenie 

winno zawierać datę, miejsce sporządzenia i podpis podmiotu składającego oświadczenie oraz co najmniej 

następującą formułę: „Oświadczam, iż Pan/Pani ………………………. (imię i nazwisko), w ramach realizacji 

umowy w przedmiocie: „Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 

Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej” jest zatrudniony na podstawie umowy o 

pracę na czas …………… przez ……………… i będzie wykonywał czynności polegające na: 

…………………………………………….” 

17. Niezależnie od wymogu przedstawienia oświadczenia, o którym mowa wyżej, Zamawiający może na 

dowolnym etapie realizacji umowy żądać przedstawienia przez Wykonawcę lub zgłoszonego przez niego 

Podwykonawcę dowodów potwierdzających stan zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę 

zgodny z wymaganiami Zamawiającego w razie powzięcia przez Zamawiającego wątpliwości, co do 

prawdziwości lub aktualności oświadczenia, o którym mowa wyżej. 

18. W ramach weryfikacji, o której mowa wyżej Zamawiający może żądać w szczególności: 

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem aktualnej kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 

d) innych dokumentów 

- zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, 

rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika 

19. Wykonawca przedkłada dane weryfikacyjne, o których mowa wyżej w terminie do 5 dni od zgłoszenia 

żądania przez Zamawiającego. 

20. W razie uchybienia przez Wykonawcę obowiązkom, o których mowa wyżej, Zamawiający niezależnie 

od uprawnienia do naliczenia kar umownych za stwierdzone uchybienie zgodnie z postanowieniami 

umowy, wzywa Wykonawcę do usunięcia uchybienia wyznaczając mu w tym celu termin nie krótszy niż 7 

dni. Uchybienie terminowi, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym uprawnia Zamawiającego do 

ponownego naliczenia kary umownej za uchybienie w wysokości określonej w umowie. Powyższą 

procedurę w razie konieczności powtarza się. 

21. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe u Zamawiającego w wyniku prowadzonej 

działalności. 

22. Wszystkie koszty niezbędne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 

23. W sprawach związanych z wykonaniem umowy, do kontaktów 

Zamawiający wyznacza: …………………tel:………………..…..e-mail:………………………….. 

a 

Wykonawca wyznacza: ……………… … tel:…………..............e-mail:………………………….. 

 

24. O każdej zmianie wyznaczonych osób Zamawiający i Wykonawca niezwłocznie powiadomią się 

wzajemnie. Szkody powstałe w wyniku niedopełnienia tego obowiązku obciążą stronę zobowiązaną. 

25. Zmiana osób wymienionych w ust. 23 niniejszego paragrafu może zostać dokona przez każdą ze Stron 

w odniesieniu do reprezentującej ją osoby w formie pisemnego powiadomienia drugiej Strony. Taka zmiana 

nie stanowi istotnej zmiany warunków niniejszej umowy i nie wymaga podpisania aneksu. 

26. Dane osobowe osób wskazanych w niniejszej umowie udostępniane są przez Strony sobie wzajemnie 

w celu realizacji niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporządzenia Parlamentu 

tel:…………..............e-mail:…………………………
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 

119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018 r. Nr 127, str. 2). Strony stają się administratorem danych osobowych 

wzajemnie sobie udostępnionych i na podstawie art.14 ust.5 lit. c) ww. rozporządzenia obowiązek 

informacyjny, o którym mowa w art.14 ww. rozporządzenia nie ma zastosowania. 

 

§ 4 

WYNAGRODZENIE 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ofertą z dnia ……………2022 r. złożoną przez Wykonawcę, 

ustala się wynagrodzenie łącznie z zamówieniem w ramach prawa opcji w wysokości: 

brutto: ……………………………………………………….. PLN 

słownie złotych: ……………………………………………. 00/100 

w tym: 

wynagrodzenie w ramach zamówienia podstawowego wynosi: 

brutto………………………………………PLN 

słownie: (…………………………………...PLN) 

wynagrodzenie w ramach prawa opcji wynosi: 

brutto………………………………………PLN 

słownie: (…………………………………...PLN) 

Powyższe wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu 

realizacji przedmiotu umowy. 

2. Wynagrodzenie umowne brutto wraz z opcją 50% zamówienia podstawowego obejmować będzie 

całkowitą należność, jaką Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy za cały okres trwania 

umowy. Rzeczywiste wynagrodzenie brutto będzie wynikało z faktycznej liczby osób, które skorzystają z 

usług restauracyjnych i cateringowych, zgłoszonych przez Zamawiającego, w trakcie trwania umowy. 

3. Zamawiający gwarantuje Wykonawcy realizację usług o wartości nie mniejszej niż 70% wartości 

wskazanej w §4 ust.1 umowy. 

4. Ceny jednostkowe netto określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji 

przedmiotu umowy, natomiast wysokość wynagrodzenia Wykonawcy ustalana będzie każdorazowo z 

uwzględnieniem aktualnej stawki podatku VAT w wysokości przewidzianej przepisami prawa. 

5. Podstawą zapłaty będą faktury cząstkowe wystawiane przez Wykonawcę, po każdorazowym 

prawidłowym wykonaniu kompletnej usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, określające należność 

wynikającą z rzeczywistej ilości zrealizowanych usług. 

6. Łączna wartość faktur cząstkowych nie może przekroczyć wartości umowy, o której mowa w ust.1 

niniejszego paragrafu. 

7. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie złożonego podpisu pracownika Zamawiającego na 

fakturze, bez zastrzeżeń. 

8. Faktury za realizację usługi należy wystawić na: Politechnika Gdańska, Wydział Inżynierii Mechanicznej 

i Okrętownictwa, 80-233 Gdańsk, ul. Narutowicza 11/12. NIP 584-020-35-93 z zaznaczeniem nr umowy: 

ZP 105/005/U/22. 

9. Każda faktura w swej treści oprócz wskazania numeru niniejszej umowy musi ponadto zawierać nr 

PKWiU. 

10. Zapłata należności za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi przelewem na konto Wykonawcy 

wskazane w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym 

mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U z 2021r, poz.685 ze zm.), w ciągu 21 dni 

od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

11. Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

12. Zamawiający ma obowiązek odbierania faktur elektronicznych wystawionych przez Wykonawcę za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, jeżeli Wykonawca wysłał ustrukturyzowaną 

fakturę za pośrednictwem tej platformy. 

13. Wykonawca oświadcza, że zapewnia autentyczność pochodzenia, integralność treści i czytelność 

faktur przesyłanych drogą elektroniczną. 
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14. Wykonawca oświadcza, że faktury wystawione w formie papierowej nie będą wystawiane w formie 

elektronicznej, i na odwrót. 

15. W przypadku faktur papierowych lub w formacie elektronicznym np. PDF (Portable Document Format) 

mogą być one przesyłane przez Wykonawcę drogą mailową na adres Zamawiającego: 

efaktury@pg.edu.pl. 

16. Wykonawca oświadcza, że faktury przesyłane drogą mailową będą nadsyłane z następującego adresu 

e- mail: ………………………………* jeśli dotyczy 

17. Przesłanie faktury na adres e-mail inny niż wskazany w ust.15 niniejszego paragrafu, nie stanowi w 

żadnym przypadku doręczenia faktury w formie elektronicznej. 

18. W przypadku zmiany adresu, o którym mowa w ust.15 niniejszego paragrafu Zamawiający zobowiązuje 

się do pisemnego lub mailowego powiadomienia Wykonawcy o nowym adresie e- mail. Zmiana nie wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy. 

19. Wykonawca nie jest zobowiązany do wysyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do 

Zamawiającego za pośrednictwem platformy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r o 

elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi w 

partnerstwie publiczno-prywatnym (j.t. Dz.U. z 2021r. poz. 685 z późn. zm.). 

20. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w polskich złotych (PLN). 

 

§ 5 

KARY UMOWNE I ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) z tytułu nienależytego wykonania realizowanej usługi w wysokości 10% wartości tej usługi 

b) za odstąpienie od wykonania danej usługi w wysokości 50% wartości tej usługi 

c) za zwłokę w świadczeniu usługi w wysokości 200 zł za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki 

d) za naruszenie warunków realizacji umowy wskazanych w § 3 oraz w opisie przedmiotu zamówienia i 

SWZ, w wysokości 100 zł za każdy przypadek naruszenia 

e) za naruszenie każdego z określonych w umowie obowiązków odnoszących się do obowiązku 

zatrudnienia określonych w umowie osób na podstawie stosunku pracy – w wysokości 200,00 PLN za 

każdy przypadek naruszenia z tym zastrzeżeniem, iż kara może być ponawiana aż do usunięcia 

naruszenia, 

f) z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom w przypadku 

zmiany wysokość wynagrodzenia, o której mowa w §7 ust.11, w wysokości 200 zł za każdy przypadek 

naruszenia.  

W razie opóźnienia w zrealizowaniu przedmiotu umowy z powodu pandemii wirusa SARS-CoV-2 kary 

umowne nie będą naliczone. Wykonawca zobowiązany będzie uprawdopodobnić tę okoliczność. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub pomimo 2-krotnego 

zgłoszenia uwag na piśmie w zakresie wykonywania umowy, umowa nadal nie będzie wykonywana przez 

Wykonawcę z należytą starannością i rzetelnością, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i naliczenia kary umownej w wysokości 20 % wartości 

brutto umowy. 

 

3. Za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron, strona po której leżą przyczyny odstąpienia 

zapłaci drugiej stronie karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust.1 

niniejszej umowy, z wyłączeniem okoliczności określonych w art.456 ust.1 pkt. 1 ustawy Pzp. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 7 dni od daty powzięcia przez 

Stronę wiadomości o wystąpieniu okoliczności determinującej odstąpienie od umowy. 

5. Dochodzenie kar umownych za odstąpienie nie wyklucza dochodzenia kar umownych z innych tytułów. 

6. W przypadku powstania szkody przewyższającej wysokość kar umownych, Strony zastrzegają sobie 

prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy nie 

przekroczy 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

8. Kary umowne płatne będą w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obciążeniowej. 

mailto:efaktury@pg.edu.pl
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9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonej kary umownej z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

10. Kary nałożone przez organy publiczne za nieprzestrzeganie przepisów BHP i innych w zakresie usług 

objętych umową obciążają wyłącznie Wykonawcę. 

 

§ 6 

SIŁA WYŻSZA 

1. Żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za wystąpienie i skutki siły wyższej, przez którą strony 

rozumieją zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, o nadzwyczajnych konsekwencjach, obiektywnie 

niemożliwe do przewidzenia, co do którego ze względu na moc oddziaływania nie można było podjąć 

skutecznych środków obrony. 

2. Strona, która nie może wykonywać umowy wskutek działania siły wyższej lub z tej przyczyny nie może 

jej wykonać w sposób należyty jest zobowiązana do bezzwłocznego powiadomienia drugiej strony o 

wystąpieniu działania siły wyższej, pod rygorem utraty uprawnienia do powoływania się na tę okoliczność. 

W powiadomieniu strony informują o rodzaju siły wyższej oraz jej przewidywanych skutkach dla umowy. 

Jednocześnie strona dotknięta działaniem siły wyższej zobowiązana jest do podjęcia wszelkich możliwych 

aktów staranności, których można wymagać od każdego profesjonalnego uczestnika obrotu 

gospodarczego celem zminimalizowania skutków wystąpienia siły wyższej, w tym w szczególności skutków 

dla dalszego wykonywania niniejszej umowy. 

3. Strony przewidują, iż wystąpienie siły wyższej może być podstawą do dokonania zmiany umowy w 

zakresie terminu wykonania umowy, w tym w zakresie przedłużenia terminu jej wykonania o czas 

występowania siły wyższej i jej skutków. 

4. Strony przewidują, iż wystąpienie siły wyższej może być podstawą do zmiany sposobu wykonania 

umowy lub zmiany wysokości wynagrodzenia stosownie do zakresu, rodzaju i skutków siły wyższej dla tych 

elementów umowy 

 

§ 7 

 ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający w oparciu o art. 455 ustawy Pzp przewiduje możliwość dokonania zmian w umowie, w 

poniższych przypadkach: 

1) zmiany nazw i innych danych identyfikacyjnych strony umowy 

2) zmiany stawki podatku VAT- wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku obniżenia lub 

podwyższenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowiązujących przepisów. 

a) Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę umowy w zakresie 

płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawkę podatku 

od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstawy prawnej 

zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty należnej Wykonawcy po zmianie 

umowy. 

b) Obowiązek wykazania wpływu zmian stawki podatku VAT na zmianę ceny umowy należy do Wykonawcy 

pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez Zamawiającego. 

3) zmiany terminu wykonania umowy: 

a) W przypadku wystąpienia zdarzeń siły wyższej rozumianego jako zdarzenia zewnętrznego, 

niemożliwego do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia, w tym obostrzeń nałożonych przez organy 

rządowe, Strony dopuszczają przedłużenie terminu realizacji umowy. W takim przypadku strony sporządzą 

aneks do umowy. 

W wyżej wymienionych okolicznościach Strony ustalą nowy termin umowny, z tym że zakres zmiany 

terminu musi być proporcjonalny do przyczyny jaka ją spowodowała. 

b) W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego ilości podanych w formularzu ofertowym albo 

niewyczerpania kwoty umownej, Strony dopuszczają przedłużenie terminu realizacji umowy. W takim 

przypadku Strony sporządzą aneks do umowy. 

2. Jeżeli, stosownie do ust. 1 pkt 2) niniejszego paragrafu w czasie obowiązywania umowy nastąpi zmiana 

ustawowej stawki podatku od towarów i usług, a zmiana ta będzie miała wpływ na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę, Strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia należnego 
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Wykonawcy, tj. jego procentowego podwyższenia o wartość procentowego wzrostu stawki podatku od 

towarów i usług lub jego procentowego obniżenia o wartość procentowego obniżenia stawki podatku od 

towarów i usług. 

3. Zamawiający przewiduje ponadto, w przypadku o którym mowa w ust.1 pkt 3 lit. a i b niniejszego 

paragrafu, możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w następujących 

przypadkach: 

1) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3- 5 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2020r poz. 2207) 

2) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonania zamówienia przez Wynajmującego, 

3) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j. Dz. U z 2020r poz. 

1342) o ile zmiany te będą miały wpływ na koszty realizacji usługi przez Wykonawcę. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 1) lub 2), Wykonawca obowiązany będzie przedłożyć 

Zamawiającemu na piśmie szczegółową analizę porównawczą kosztów (przed i po nowelizacji) stanowiącą 

wykaz poniesionych wydatków w związku ze zmianą ww. przepisów z powołaniem się na stosowne 

przepisy, z których wynikają w/w zmiany, a także przedłożyć konieczne dokumenty (w tym oświadczenia 

dla celów podatkowych i ZUS) Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że waloryzacja wynagrodzenia będzie mogła 

nastąpić po upływie miesiąca od dnia wprowadzenia nowej kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę 

albo nowej kwoty minimalnej stawki godzinowej albo od dnia wprowadzenia powyższych zmian w zakresie 

ubezpieczenia społecznego lub zdrowotnego. 

5. Z kolei w przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 3), Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu 

pisemny wniosek o zmianę umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie 

zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie 

z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych. Wniosek powinien zawierać 

wyczerpujące uzasadnienie faktycznie i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładnie wyliczone kwoty 

wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać 

związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany tych zasad na 

kalkulację wynagrodzenia i pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę, że pracowniczym planem 

kapitałowym objęte są osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy realizacji przedmiotu niniejszej 

umowy. Wniosek może obejmować jedynie koszty realizacji umowy, które Wykonawca obowiązkowo 

ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 pkt 3. 

 

6. W przypadku zmiany terminu wykonania umowy, na skutek okoliczności o których mowa w ust.1 pkt.3 

lit.b niniejszego paragrafu, w celu przywrócenia równowagi ekonomicznej umowy jaka istniała w momencie 

jej zawarcia, a która może zostać zakłócona przez zjawiska niezależne od stron, wynagrodzenie 

Wykonawcy może ulec zmianie (podwyższeniu lub obniżeniu) w przypadku zmiany kosztów związanych z 

realizacją niniejszej umowy w stosunku do kosztów uwzględnionych w wynagrodzeniu z oferty Wykonawcy 

o co najmniej 5%. Wówczas na pisemny wniosek strony, wynagrodzenie może być zmienione o 

średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany w obwieszczeniu Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego za rok 2021. Zmiana wynagrodzenia może być dokonana nie wcześniej 

niż po upływie 12 miesięcy od zawarcia niniejszej umowy i może być dokonana aneksem ze skutkiem na 

przyszłość, począwszy od daty złożenia przez stronę wniosku o jej zmianę. Maksymalna łączna wartość 

zmiany wynagrodzenia nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia z oferty określonego pierwotnie w § 4 

ust. 1 umowy. Jeżeli zmiana na nie przywróci równowagi ekonomicznej umowy i będzie miało miejsce 

dalsze jej zakłócanie przez zjawiska niezależne od stron, każda ze stron będzie uprawniona do odstąpienia 

od umowy ze skutkiem na przyszłość przez złożenie drugiej stronie oświadczenia w każdym czasie, 

jednakże umowa ulegnie rozwiązaniu po upływie 2 miesięcy od daty złożenia oświadczenia o odstąpieniu 

od umowy. W tej sytuacji nie powstanie obowiązek zapłaty kary umownej za odstąpienie od umowy. 

7. Zmiana wysokości wynagrodzenia wymaga dla swojej ważności zgody drugiej strony oraz zachowania 

formy pisemnego aneksu. 
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§ 8 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia w treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli 

przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w 

szczególności art. 15r-15r1 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych 

nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz.2095), a ewentualne spory między stronami będą 

rozstrzygane wg prawa polskiego przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

swojego statusu prawnego, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i 

likwidacyjnego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z 

realizacją niniejszej umowy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności ani przeniesienia praw i obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie bez jego uprzedniej, pisemnej zgody. 

6. Strony wiążą inne warunki i postanowienia zawarte w formularzu ofertowym z dnia ………….2022 r. i 

SWZ z dnia …………………2022 r. 

7. SWZ, formularz ofertowy Wykonawcy i wszelkie aneksy oraz załączniki sporządzone do umowy stanowią 

jej integralną część. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron/Umowę 

zawarto z zachowaniem elektronicznej formy czynności prawnej i opatrzono kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym2. 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 Oferta (rozumiana jako formularz oferty) 

Załącznik nr 3 – SWZ 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2 Niepotrzebne skreślić 
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                                          Załącznik nr 4 do SWZ 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla 

Wydziału Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej w ramach organizowanych 

spotkań związanych z: wizytami gości, seminariami, konferencjami oraz okazjonalnymi poczęstunkami 

w okresie obowiązywania umowy. 

2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje kompleksową obsługę cateringową i restauracyjną 

świadczoną z należytą starannością, w terminach wskazanych przez Zamawiającego, rozumianą jako 

przygotowanie posiłków wraz z ich dostawą/podaniem, zapewnienie obsługi kelnerskiej i serwisu, 

odpowiedniej zastawy stołowej i szkła oraz dekoracji kwiatowej w zależności od rodzaju imprezy oraz 

rangi gości, jak również posprzątanie po realizacji spotkania, łącznie z usunięciem/wywozem na koszt 

Wykonawcy odpadów konsumpcyjnych i odpadów produkcyjnych.  

3. Każdorazowe zamówienie Zamawiającego na usługę cateringową oraz restauracyjną będzie 

zgłoszone Wykonawcy maksymalnie w ciągu 6 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji 

usługi. 

UWAGA: Wykonawca może skrócić termin na przekazanie zlecenia przed planowaną usługą, za 

co oferta Wykonawcy otrzyma punkty, zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w rozdziale 

XIV SWZ. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w terminie dwóch dni przed każdą zgłoszoną usługą cateringową oraz 

restauracyjną przedstawić proponowane menu do akceptacji przedstawicielowi Zamawiającego oraz 

podać numer kontaktowy do osoby odpowiedzialnej za realizację zamówienia.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia usługi cateringowej oraz restauracyjnej w 

wyjątkowej sytuacji ,,z dnia na dzień”. W wyjątkowych sytuacjach, dla zamówień „z dnia na dzień” menu 

ustalane jest na bieżąco w uzgodnieniu z Wykonawcą, zgodnie z cennikiem podanym w ofercie. 

6. Na  przedmiot zamówienia składa się zamówienie podstawowe oraz zamówienie w ramach opcji, 

w wysokości do 50% zamówienia podstawowego. 

 

Zamówienie obejmuje organizację usługi cateringowej i restauracyjnej w postaci:  

 

 

1. Zestaw I 
 

 

Lp. produkt ilość 

1 
Ciasteczka bankietowe w papilotach (np. tiramisu, ptasie mleczko, ciasteczko tortowe, 

ptysie) min. 4 rodzaje (z każdego rodzaju po 1 sztuce na osobę),  waga 1 szt. min.50 g 
4 szt./os 

2 
Ciasta „domowe” w papilotach (np.  sernik, jabłecznik) min. 3 rodzaje (z każdego 

rodzaju po 1 sztuce na osobę),  waga 1 szt. min.90 g 
4 szt./os 

3 
Owoce świeże (jeśli tego wymaga podanie: filetowane) min. 3 rodzaje (taka sama ilość 

z każdego rodzaju) (z każdego rodzaju po 1 sztuce na osobę) 
100 g/os 

4 Tort okolicznościowy dwusmakowy – prostokąt, z dekoracją min. 80 g/os 
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2. Zestaw II 
 

 

3. Zestaw III 
 

Lp. produkt ilość 

1 
Ciasta okazjonalne typu: makowiec, sernik, keks – min. 3 rodzaje (z każdego rodzaju 

po 1 sztuce na osobę), waga 1 szt. min. 100g,  
3 szt. /os 

2 
Musy w kieliszkach 3 rodzaje: czekoladowy, owocowy, amaretto, waga 1 szt. min.50 g 

(taka sama ilość z każdego rodzaju) 
1 szt./os 

3 Mieszanka piernikowa świąteczna min.100 g/os 

4 
Owoce cytrusowe świeże (jeśli tego wymaga podanie: filetowane) min. 2 rodzaje (taka 

sama ilość z każdego rodzaju) 
100 g/os 

 

4. Zestaw IV 
 

Lp. produkt ilość 

1 Kawa świeżo parzona z ekspresu ciśnieniowego - 100 % ziaren Arabica 150 ml/os 

2 Wybór herbat ekspresowych o różnych smakach: czarnych, zielonych, owocowych  150 ml/os 

3 Cukier biały i brązowy 10 g/os 

4 Mleko 3,2% lub śmietanka do kawy 12 % 50 ml/os 

5 Cytryna do herbaty pokrojona w plastry i ułożona na talerzu 1 plaster/ os 

 

5. Zestaw V 

 

Lp. produkt ilość 

1 
Woda mineralna niegazowana i gazowana w szklanych dzbankach (z plasterkami 

cytryny/miętą) oraz w szklanych butelkach 0,25l 

łącznie 

250 ml/os 

2 
Soki owocowe 100% różne smaki (minimum 3) - w szklanych dzbankach oraz 

w szklanych butelkach 0,25l 

łącznie 

 250 ml/os 

 

Lp. produkt ilość 

1 
Ciasteczka bankietowe w papilotach (np. tiramisu, ptasie mleczko, ciasteczko tortowe, 

ptysie) min. 4 rodzaje (z każdego rodzaju po 1 sztuce na osobę),  waga 1 szt. min.50 g 
4 szt./os 

2 
Ciasta „domowe” w papilotach (np.  sernik, jabłecznik) min. 3 rodzaje (z każdego 

rodzaju po 1 sztuce na osobę),  waga 1 szt. min.90 g 
3 szt./os 

3 
Owoce świeże (jeśli tego wymaga podanie: filetowane) min. 3 rodzaje (taka sama ilość 

z każdego rodzaju) 
100 g/os 
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6. Zestaw VI 
 

Lp. produkt ilość 

1 

Kanapeczki koktajlowe o wymiarach min. 5 cm x 6 cm, waga 1 szt. min. 50 gr, 

posmarowane masłem, na jasnym i ciemnym pieczywie, min. 4 rodzaje (z każdego 

rodzaju po 1 kanapeczce na osobę), pokryte w całości składnikiem głównym (mus, 

mięso, ryba) w zależności od rodzaju: np. 

1) musem z avocado, 
2) pieczonym schabem, 
3) szynką parmeńską, 
4) łososiem wędzonym 

oraz dodatkami w postaci warzyw, serów dojrzewających, owoców, sosów i dipów 

4 kanapki/os 

 

7. Zestaw VII 

 

Lp. produkt ilość 

1 

Sałatka z minimum 5 składników, w tym: 

- z kurczakiem curry lub 

- z dodatkiem ryby typu łosoś lub pstrąg lub 

- z kurczakiem gyros  

100 g/os 

2 Pieczywo białe – bagietka, pieczywo ciemne, bułeczki koktailowe 100 g/os 

 

8. Zestaw VIII 

 

Lp. produkt ilość 

1 

Dodatki do dań głównych na ciepło, gotowe do spożycia, minimum 2 rodzaje, np.: 

- Ziemniaki z wody z koperkiem lub 

- Kopytka lub 

- Ryż lub 

- Ziemniaki zapiekane lub 

- Kasza  

100 g/os 

 

9. Zestaw IX 

 

Lp. produkt ilość 

1 

Zupa, minimum 2 rodzaje, np.: 

- Krem z pieczonych pomidorów lub 

- Zupa serowa z gorgonzolą lub 

- Krem z brokułów lub 

150 ml/os 
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- Zupa z grzybów leśnych ze śmietaną lub 

- Żurek po polsku lub 

- Barszcz czerwony (min. 100 ml/os) z pasztecikiem (z kapustą i grzybami, 1 szt/os)  

 

10. Zestaw X 
 

Lp. produkt ilość 

1 

Danie główne mięsne na ciepło (w tym waga mięsa min. 100g/os), np.: 

- Pierś z kurczaka w owocach lub 

- Polędwiczki wieprzowe w sosie gorgonzola lub 

- Fileciki schabowe w jabłku z majerankiem lub 

- Pieczeń cielęca  

120 g/os 

2 

Danie główne rybne na ciepło (w tym waga ryby min. 100g/os), np.: 

- Stek z łososia ze szpinakiem lub 

- Łosoś w sosie estragonowym lub 

- Sandacz pieczony w sosie z porów lub 

- Filet z pstrąga owinięty szynką parmeńską  

120 g/os 

3 

Danie wegetariańskie główne na ciepło, np.: 

- Penne z pieczonymi pomidorami lub 

- Risotto z borowikami lub 

- Tarta ze szpinakiem i mozarellą lub 

- Cukinia faszerowana kaszą i warzywami  

120 g/os 

 

11. Zestaw XI 

 

Lp. produkt ilość 

1 Przystawka sałatka z owoców morza i wędzonej ryby, np. Sałatka z krewetkami i wędzonym halibutem 150 g/os 

2 Danie główne mięsne z sosem, np. Polędwiczki wieprzowe w sosie borowikowym 300 g/os 

3 Dodatki: np. Kluseczki 100 g/os 

4 Dodatki: Mieszanka warzywna gotowana na parze 100 g/os 

5 Deser: Tarta z owocami na sosie np. waniliowym 150 g/os 

   

12. Zestaw XII 

 

Lp. produkt ilość 

1 Danie główne - mięsne lub rybne na ciepło, np.: 200 g/os 
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- kotlet schabowy (mięso min. 150g, panierka) lub 

- kotlet mielony smażony (mięso wołowo-wieprzowe, mięso min.180g) lub 

- szaszłyk drobiowo-warzywny (mięso min. 150g), różne dodatki warzywne (50g m.in. np.: 

cebula, papryka, pieczarki) lub 

- kotlet z piersi kurczaka (mięso min. 150g, panierka) lub 

- bitki wieprzowe w sosie (mięso min.180g) lub 

- kotleciki rybne: z łososia lub pstrąga lub dorsza lub soli (ryba min. 150g) 

2 

Dodatki do dań głównych na ciepło, gotowe do spożycia, np.:  

- ziemniaki gotowane (250g) lub 

- frytki (250g) lub 

- ziemniaki pieczone (250g) 

250 g/os 

3 

Bukiet surówek np.: 

- z buraków, z selera z rodzynkami, sałata zielona z dodatkami lub 

- bukiet warzywa na parze, groszek z marchewką, sałata zielona z dodatkami lub 

- z kapusty kiszonej, z białej kapusty, sałata zielona z dodatkami 

150 g/os 

4 

Napoje do wyboru: 

- kawa świeżo parzona z ekspresu ciśnieniowego - 100 % ziaren Arabica z dodatkami 

(cukier, mleczko), 

- wybór herbat ekspresowych o różnych smakach: czarnych, zielonych, owocowych 

z dodatkami (cukier, cytryna), 

- sok owocowy 100% do wyboru: pomarańczowy, grejpfrutowy, pomidorowy, jabłkowy 

- woda mineralna niegazowana i gazowana 

500 ml/os 

 

13. Zestaw XIII 

 

Lp. produkt ilość 

1 

Zestaw obiadowy wegetariański np.: 

- naleśniki ze szpinakiem (250g), bukiet surówek (150g) lub 

- makaron z truskawkami, z serkiem ricotta i miętą (400g) lub 

- zapiekanka z warzywami pod sosem pomidorowym (250g), bukiet surówek (150g) lub 

- naleśnik na słodko (250g), sałatka z arbuza i bananów ze słodkim sosem 

balsamicznym (150g) lub 

- makaron z cukinią, brokułami i serem feta (300g), bukiet surówek (100g) lub 

- ryż z warzywami (400g): ryż (200g), warzywa (200g) lub 

- pierogi/ravioli z nadzieniem: kapustą i grzybami lub ze szpinakiem, serem (400g) 

400 g/os 

5 

Napoje do wyboru: 

- kawa świeżo parzona z ekspresu ciśnieniowego - 100 % ziaren Arabica z dodatkami 

(cukier, mleczko), 

500 ml/os 
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- wybór herbat ekspresowych o różnych smakach: czarnych, zielonych, owocowych 

z dodatkami (cukier, cytryna), 

- sok owocowy 100% do wyboru: pomarańczowy, grejpfrutowy, pomidorowy, jabłkowy 

- woda mineralna niegazowana i gazowana 

 

Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie usługi cateringowej: 

1. Miejscem świadczenia usług będzie siedziba Zamawiającego. Zamawiający przewiduje jednak 

możliwość zorganizowania usług cateringowych poza siedzibą Zamawiającego. Usługi te byłyby 

świadczone na terenie Gdańska. W takiej sytuacji rezerwacja lokalu będzie leżała po stronie 

Zamawiającego. Realizacja usług będzie odbywać się w dniach: od poniedziałku do niedzieli w godz. 

8.00-21.00. 

2. Oferowane dania i dodatki winny być estetycznie i elegancko podane zgodnie ze sztuką kulinarną 

serwisu, przez fachową obsługę, przygotowane z produktów najwyższej jakości, świeżych 

i nieprzerobionych wcześniej (przygotowane specjalnie na zamawianą uroczystość). Obsługa w 

czystych i jednakowych strojach, zgodnie z zasadami posiłków w restauracjach. 

3. Nie dopuszcza się stosowania w przygotowywanych daniach wyrobów rozmrażanych.  

4. Wykonawca powinien dysponować stałym, stacjonarnym zapleczem, w którym przygotowywane będą 

zamawiane posiłki, zgodnie z ustawą o bezpieczeństwie żywności i żywienia oraz posiadać aktualne 

zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej i restauracyjnej, wydane w drodze decyzji przez 

właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej. Zamawiający wymaga wskazania miejsca tego 

zaplecza w formularzu ofertowym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia tego miejsca, 

dokonania wizji lokalnej oraz do okazania zezwolenia wydanego przez Sanepid. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) Serwowania posiłków zamówionych przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami umowy. 

2) Potwierdzenia menu oraz uzyskania jego akceptacji przez Zamawiającego, a także uzgodnienia 

z Zamawiającym aranżacji sali i stołów. 

3) Dostarczenia własnej zastawy stołowej służącej zarówno do spożywania, jak i podawania potraw 

oraz napojów. Zamawiający nie dysponuje wymienionym wyposażeniem. Liczba filiżanek, 

szklanek, sztućców oraz talerzy – w przypadku przyjęć na stojąco – w liczbie co najmniej o 40% 

większej niż liczba osób. 

4) Dostarczenia na własny koszt odpowiedniej dla danego spotkania liczby: stołów bufetowych, 

elektrycznych podgrzewaczy do dań gorących, a także bielizny stołowej i dekoracji, pojemników 

na śmieci i odpadki. Zamawiający nie dysponuje wymienionym wyposażeniem. 

5) Dostarczenia na własny koszt odpowiedniej dla danego spotkania liczby: okrągłych stołów 

bankietowych (8-10 osobowych), stolików koktajlowych (o średnicy blatu minimum 60 cm; stoliki - 

w białych pokrowcach) i krzeseł (z oparciem w białych pokrowcach). Zamawiający przewiduje, że 

nie każde spotkanie będzie wymagało dostarczenia stołów bankietowych, stolików koktajlowych 

i krzeseł. Zamawiający każdorazowo poinformuje Wykonawcę o potrzebie dostarczenia stołów 

bankietowych, stolików koktajlowych i krzeseł, nie później niż na 5 dni roboczych przed danym 

spotkaniem. 

6) Ustawienia odpowiedniej liczby stołów, krzeseł, sprzętu, zastawy stołowej, naczyń, białych 

serwetek (papierowych i materiałowych), dekoracji, we wskazanym przez Zamawiającego miejscu 

spotkania, w sposób uzgodniony z Zamawiającym. 

7) W szczególnych przypadkach Zamawiający zobowiąże się do zorganizowania stołów 

we własnym zakresie, o czym poinformuje Wykonawcę nie później niż 3 dni robocze przed 

realizacją usługi. Zobowiązanie to nie zwalania Wykonawcy z obowiązku dostarczenia bielizny 

stołowej, pokrowców na krzesła oraz aranżacji przyjęcia i dekoracji stołów. 

8) Nakrywania stołów  bielizną stołową, w jednolitym kolorze (białym) lub innym, zaakceptowanym 

wcześniej przez Zamawiającego. Dopuszcza się dodatkowo stosowanie napperonów i skertingów 

w celach dekoracyjnych po uprzednim zaakceptowaniu przez zamawiającego. 

9) Dekorowania krzeseł pokrowcami z tkaniny, w jednolitym kolorze (białym) lub innym, 
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zaakceptowanym wcześniej przez Zamawiającego.  

10) Podawania dań na niejednorazowej zastawie stołowej: 

− wysokiej jakości estetyczno-praktycznej, ceramicznej (np. porcelana lub porcelit w kolorze 

białym, bez wzorów), o jednolitym wzornictwie np. filiżanki ze spodkami, talerzyki deserowe, 

talerze obiadowe, półmiski itp. 

− wysokiej jakości estetyczno-praktycznej, szklanej, nie barwionej np. szklanki, goblety, kielichy 

deserowe, kieliszki do wina itp. 

− ze stali nierdzewnej wysokiej jakości np. łyżki, widelce, noże, łyżeczki, nożyki, widelczyki, 

sztućce serwingowe itp. 

11) Nie dopuszcza się stosowania na używanej zastawie stołowej i innych akcesoriach żadnych 

napisów, logotypów czy graficznych wzorów. 

12) Podawania napojów gorących w termosach o jednolitym wzornictwie, a dań gorących 

z podgrzewaczy (bemarów). 

13) Podawania soków i wody w szklanych dzbankach, mleka lub śmietanki do kawy w białych lub 

szklanych mlecznikach o pojemności maksymalnie 0,5l, owoców na paterach, surówek i sałat 

w przezroczystych miskach lub białych półmiskach, pokrojonego pieczywa na paterach lub 

półmiskach (bułeczki koktajlowe w całości), a ciasta i tortów (porcjowanych) na 

talerzach/półmiskach, zgodnie z aktualnymi wymaganiami w zakresie sztuki kulinarnej i serwisu. 

14) Podawania potraw zimnych (surówki, sałatki, zimne sosy, zimne napoje) w temperaturze 

maksimum +4°C, dań gorących (dania mięsne, rybne itp.) w temperaturze minimum +63°C, zup w 

temperaturze minimum +75°C, napojów gorących minimum +80°C. 

15) W przypadku przyjęć na stojąco - oznaczenia serwowanych dań, tj. zimnych przekąsek, zup, dań 

na ciepło, deserów itd. (w języku polskim, a dla spotkań z udziałem gości międzynarodowych 

dodatkowo w języku angielskim), a także wyraźnego oznaczenia potraw wegetariańskich / 

wegańskich. W przypadku przyjęć zasiadanych dostarczenia wydrukowanego (w języku polskim, 

a dla spotkań z udziałem gości międzynarodowych dodatkowo w języku angielskim) menu 

umieszczonego przy każdym nakryciu (po 1 sztuce dla każdego z gości). Wykonawca przed 

wydrukowaniem menu musi uzyskać akceptację Zamawiającego. 

16) Transportu żywności i sprzętu na swój koszt na miejsce wykonywania usługi, środkami transportu 

przystosowanymi do przewożenia żywności zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

17) Podawania posiłków zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 

18) Dostarczenia posiłków oraz przygotowania ich serwisu najpóźniej 60 minut przed rozpoczęciem 

każdego przyjęcia. 

19) Zapewnienia wykwalifikowanej i stosownie ubranej (jednolicie) obsługi kelnerskiej – dotyczy 

uroczystości na ponad 15 osób, w liczbie niezbędnej do szybkiego, sprawnego i bieżącego 

obsłużenia gości. 

20) Zapewnienia ciągłej obsługi kelnerskiej na czas uroczystości na ponad 15 osób polegającej 

na: 

− serwowaniu dań do stołów i zbieraniu brudnych nakryć w przypadku przyjęć serwowanych 

do stołu, zasiadanych – maksymalnie 12 osób na 1 kelnera. Napoje gorące serwowane do stołu 

na życzenie, a także dla wszystkich gości do deseru, napoje zimne dostępne na stołach 

bankietowych przez cały czas spotkania. 

− bieżącym, w miarę zużycia, uzupełnianiu produktów oraz sprzątaniu w czasie trwania cateringu, 

w przypadku przyjęć bufetowych na stojąco - maksymalnie 20 osób biorących udział 

w uroczystości na 1 kelnera.  

21) Wyznaczenia przez Wykonawcę swojego koordynatora uroczystości, dostępnego na miejscu 

uroczystości, z którym koordynator uroczystości ze strony Zleceniodawcy, będzie ustalał na 

bieżąco kwestie nadzoru pracy obsługi kelnerskiej. 

22) Zebrania naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 60 min. po zakończeniu spotkania lub  

w innym - ustalonym wcześniej z Zamawiającym - czasie. 

23) Usunięcia i utylizacji odpadków i śmieci wytworzonych w trakcie przygotowań oraz w trakcie samej 

uroczystości oraz ich wywozu z terenów Zamawiającego na własny koszt, zgodnie 
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z przepisami sanitarnymi. 

24) Uprzątnięcia i przywrócenia miejsca wykonania usługi po jej zakończeniu do stanu poprzedniego, 

nie później niż w ciągu 1 godziny po zakończeniu uroczystości. W wyjątkowych sytuacjach czas 

ten może zostać przedłużony, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

25) Współpracy administracyjnej z wyznaczonym każdorazowo koordynatorem uroczystości, 

zwłaszcza w zakresie ustalenia czasu dostarczenia dań, a także dostarczenia 

i ustawienia stołów i innych sprzętów. 

26) Udekorowania na własny koszt sali i stołów, w tym w szczególności  kompozycjami ze świeżych 

kwiatów (pasującymi do charakteru uroczystości i wystroju stołów) – Zamawiający poinformuje za 

każdym razem Wykonawcę o konieczności zapewnienia dekoracji na uroczystość. Dopuszcza się 

udekorowanie sali i stołów także innymi kompozycjami np. z użyciem owoców jesieni (kasztanów, 

orzechów), pod warunkiem uzyskania wcześniejszej zgody Zamawiającego i dopasowania 

kompozycji do charakteru uroczystości. Sposób dekoracji stołów i sali wymaga każdorazowego 

uzgodnienia i uzyskania wcześniejszej akceptacji Zamawiającego. Dekoracje i kwiaty zapewnia 

Wykonawca. 

27) Stosowania przepisów bhp, sanitarnych i pozostałych obowiązujących. 

 

Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie usługi restauracyjnej: 

1. Miejscem świadczenia usług restauracyjnych będzie lokal gastronomiczny wskazany przez 

Wykonawcę, znajdujący się w odległości do 1000 m od Gmachu Głównego Politechniki Gdańskiej.  

2. Lokal musi posiadać co najmniej 50 miejsc siedzących przy stolikach, zapewniających możliwość 

konsumpcji posiłku na miejscu (miejsca siedzące na jednej sali lub w kilku mniejszych salach 

zlokalizowanych w bezpośrednim sąsiedztwie, na jednym poziomie tzn. że między jedną a drugą salą 

oddzieloną korytarzem lub klatką schodową odległość nie może być większa niż 10m). Dla jednej osoby 

należy przewidzieć co najmniej 60cm stołu, a stoły powinny być tak ustawione, aby ze wszystkich stron 

był do nich swobodny dostęp. 

3. Lokal, w którym będzie prowadzona usługa restauracyjna, musi zapewniać odpowiednią przestrzeń 

jednocześnie dla min. 50 gości, umożliwiającą swobodną konsumpcję posiłku, przy ustawieniu stołów 

w dowolnym układzie wskazanym przez Zamawiającego (np. litery U, litery T lub litery L). Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do decydowania każdorazowo o ustawieniu stołów. 

4. Wykonawca powinien posiadać aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej i 

restauracyjnej, wydane w drodze decyzji przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej 

zgodnie z ustawą o bezpieczeństwie żywności i żywienia. Zamawiający wymaga wskazania tego 

lokalu w formularzu ofertowym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia tego miejsca, 

dokonania wizji lokalnej oraz do okazania zezwolenia wydanego przez Sanepid. 

5. Zamawiający może zażądać, aby lokal został zamknięty na czas konsumpcji w przypadku ważnych 

spotkań władz uczelni lub by Wykonawca wydzielił na czas konsumpcji strefę zapewniającą 

uczestnikom spotkania możliwość swobodnej rozmowy przy stole. Poprzez wydzielenie miejsca 

rozumie się: ustawienie stołów i krzeseł w sposób ustalony z Zamawiającym oraz oddzielenie miejsca 

od innych gości lokalu np. poprzez ustawienie wysokich parawanów. Wydzielona strefa w lokalu nie 

może znajdować się w ciągu komunikacyjnym, w bezpośrednim sąsiedztwie toalet czy bezpośrednio 

przy wejściu. Wydzielona strefa musi posiadać przestrzeń wystarczającą do właściwej obsługi gości 

przez kelnerów oraz wystarczającą ilość miejsca do swobodnego spożywania posiłków, jak i odejścia 

od stołu w razie potrzeby. 

6. Oferowane dania i dodatki winny być estetycznie i elegancko podane zgodnie ze sztuką kulinarną 

serwisu, przez fachową obsługę, przygotowane z produktów najwyższej jakości, świeżych 

i nieprzerobionych wcześniej (przygotowane specjalnie na zamawianą uroczystość). 

7. Nie dopuszcza się stosowania w przygotowywanych daniach wyrobów rozmrażanych.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) Serwowania posiłków w wyznaczonym przez siebie lokalu w godzinach 8.00-21.00 w ustalonym 

dniu realizacji usługi. 

2) Serwowania posiłków zamówionych przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami § 2 Umowy. 



 

44 
 

3) Potwierdzenia menu oraz uzyskania jego akceptacji przez Zamawiającego–nie później niż na 2 dni 

robocze przed realizacją usługi. 

4) Posiadania własnej zastawy stołowej służącej zarówno do spożywania, jak i podawania potraw 

oraz napojów.  

5) Ustawienia odpowiedniej liczby stołów, krzeseł, sprzętu, zastawy stołowej, naczyń, serwetek 

(papierowych i materiałowych), w sposób zapewniający wymaganą realizację zamówienia. 

6) Podawania dań na niejednorazowej zastawie stołowej: 

− wysokiej jakości estetyczno-praktycznej, ceramicznej (np. porcelana lub porcelit w kolorze 

białym, bez wzorów), o jednolitym wzornictwie np. filiżanki ze spodkami, talerzyki deserowe, 

talerze obiadowe, półmiski itp. 

− wysokiej jakości estetyczno-praktycznej, szklanej, nie barwionej np. szklanki, goblety, kielichy 

deserowe, itp. 

− ze stali nierdzewnej wysokiej jakości np. łyżki, widelce, noże, łyżeczki, nożyki, widelczyki, 

sztućce serwingowe itp. 

28) Podawania potraw zimnych (surówki, sałatki, zimne sosy, zimne napoje) w temperaturze 

maksimum +4°C, dań gorących (dania mięsne, rybne itp.) w temperaturze minimum +63°C, zup w 

temperaturze minimum +75°C, napojów gorących minimum +80°C. 

7) Zapewnienia wykwalifikowanej i stosownie ubranej (jednolicie) obsługi kelnerskiej – w przypadku 

spotkań wskazanych przez Zamawiającego, w liczbie niezbędnej do szybkiego, sprawnego 

i bieżącego obsłużenia gości. 

8) Podawania posiłków zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 

9) Wyznaczenia przez Wykonawcę swojego koordynatora uroczystości, dostępnego na miejscu 

uroczystości, z którym koordynator uroczystości ze strony Zleceniodawcy, będzie ustalał na 

bieżąco kwestie nadzoru pracy obsługi kelnerskiej. 

10) Usunięcia i utylizacji odpadków i śmieci wytworzonych w trakcie przygotowań oraz w trakcie samej 

uroczystości oraz ich wywozu z lokalu Wykonawcy na własny koszt, zgodnie z przepisami 

sanitarnymi. Stosowania przepisów bhp, sanitarnych i pozostałych obowiązujących. 
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Załącznik nr  5  do SWZ 

Nr postępowania: ZP/105/005/U/22 

 

Wykonawca: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Oświadczenie Wykonawcy  
dotyczące przynależności lub braku przynależności  

do tej samej grupy kapitałowej 
 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym pn: 

Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału Inżynierii 

Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej 

w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, oświadczamy, że; 

1. nie należymy do tej samej grupy kapitałowej, co inni wykonawcy, którzy  

w tym postępowaniu złożyli oferty lub oferty częściowe* 

2. należymy do grupy kapitałowej co inni wykonawcy (podać nazwę ………………..), którzy w tym 

postępowaniu złożyli oferty lub oferty częściowe i przedstawiamy/nie przedstawiamy* następujące 

dokumenty/informacje potwierdzające przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej 

* niepotrzebne skreślić 

Dokument należy podpisać kwalifikowanym 
 podpisem elektronicznym lub podpisem  

zaufanym lub podpisem osobistym 

Uwaga: 
W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot. 
Nieprzedłożenie dowodów i niewykazanie przez Wykonawców, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia spowoduje wykluczenie wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty lub oferty 
częściowe w postępowaniu. 
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Załącznik nr  6  do SWZ 

Nr postępowania: ZP/105/005/U/22 

 

Wykonawca: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

 

………………………………………………………………………...............……… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Oświadczenie, w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego 
 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym 

pn: Sukcesywne świadczenie usług cateringowych i restauracyjnych dla Wydziału 

Inżynierii Mechanicznej i Okrętownictwa Politechniki Gdańskiej: 

oświadczam, że podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokument należy podpisać kwalifikowanym 
 podpisem elektronicznym lub podpisem  

zaufanym lub podpisem osobistym 
 
 
 
 
 


