SA.270.99.2024 Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na
,Ustugi ogdélnoporzadkowe wewnatrz biura Nadle$nictwa Borki oraz kancelarii
Lesnictwa Kruklanki przy ul. Dworcowej 8A, 11-612 Kruklanki w 2025 r.”

ZAKRES PRAC

1. Utrzymanie w czystosci: pomieszczen biurowych siedziby nadlesnictwa oraz kancelarii Lesnictwa
Kruklanki, klatki schodowej, wiatrotapu, korytarzy, podestéw i stopni schodowych, pokojéw, gabinetdw,
sali narad, sanitariatéw, poprzez:

a) utrzymanie w czystosci podtég (odkurzanie podtég przy uzyciu odkurzacza z naktadka z wtosia w celu
usuniecia kurzu i luznych zabrudzen, dopuszcza sie zamiatanie trudnodostepnych powierzchni oraz
schodéw miottg z miekkim wtosem, zmywanie za pomocg mopa mikrofibry lub bawetny),

b) mycie mebli, drzwi, okien, glazury, urzadzen sanitarnych,

c) Scieranie kurzu z grzejnikdéw, parapetéw, biurek i innych mebli,

d) czyszczenie wycieraczek,

e) oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz niszczarek dokumentéw,

f) biezgce uzupetnienie papieru toaletowego, recznikdw papierowych, mydta w ptynie, kostek
zapachowych, od$wiezaczy powietrza,

g) mycie naczyn, utrzymanie w czystosci zmywarek do naczyn.

2. Utrzymanie w nalezytym stanie powtok malarskich pomieszczen poprzez odkurzanie $cian, w miare
potrzeby lecz nie rzadziej niz 1 raz na pét roku.

3. Czuwanie nad sprawnym dziataniem wszystkich punktéw sSwietlnych poprzez zgtaszanie dla
Zamawiajgcego koniecznosci wymiany zaréwek oraz naprawy niesprawnych wiacznikéw i opraw
oswietleniowych.

4. Bezzwtocznie powiadamianie Zleceniodawcy o zagrozeniach pozarowych.

5. Po zakonczeniu czynnosci sprzatania pomieszczen Wykonawca jest zobowigzany do:
a) pozamykania okien,

b) wytgczenia wszystkich odbiornikow energii elektrycznej,

¢) pozakrecania baterii odbiornikéw wody,

d) sprawdzenia, czy w pomieszczeniach nie pozostajg elementy moggce by¢ przyczyng pozaru.



CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI W ZAKRESIE PRAC PORZADKOWYCH | UTRZYMANIA
CZYSTOSCI W BUDYNKU BIUROWYM NADLESNICTWA

I. Prace porzadkowe wykonywane codziennie:

1. Oprdznianie i czyszczenie koszy, koszy niszczarek dokumentow, pojemnikdw na $mieci i skladowanie
tych odpaddw w kontenerze na smieci znajdujgcym sie na terenie posesji.

2. Odkurzanie i mycie podtég.

3. Wytarcie i mycie blatow biurek, szafek, parapetéw okiennych, szafek kuchennych, zlewozmywakéw,
luster oraz lodowek.

4. Oczyszczenie i dezynfekcja podtdg oraz wszystkich urzgdzen w pomieszczeniach WC przy uzyciu
srodkéw dezynfekujgcych.

5. Odkurzanie, mycie schoddw i ciggédw komunikacyjnych.
6. Sprzatanie gabinetdéw, pomieszczen biurowych, sali narad.
7. Usuwanie zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni.

8. Biezgce uzupetnienie WC w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie, kostki zapachowe
oraz odswiezacze powietrza.

Il. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 1 raz w tygodniu:

1. Odkurzanie tapicerki meblowej.

2. Oczyszczanie balustrad i poreczy.

3. Wytarcie i umycie szaf, regatow biurowych (mebli biurowych) oraz ich konserwacja.
4. Wytarcie kurzu z urzadzen biurowych, sprzetu.

5. Mycie srodkami dezynfekujgcymi glazury w pomieszczeniu kuchennym i WC wraz z drzwiami.
I1l. Prace porzagdkowe wykonywane co najmniej 1 raz w miesigcu:

1. Czyszczenie drzwi oraz wytgcznikow Swiatta.

2. Odkurzanie oraz mycie kaloryferow - paneli grzejnych.

3. Usuwanie kurzu z krat wentylacyjnych oraz z lamp oswietleniowych.

4. Odkurzanie sprzetu p.poz. — gasnic oraz tablic wiszacych na Scianach.

5. Sprzatanie piwnic, pomieszczen technicznych i magazynkow.

6. Mycie glazury sciennej w sanitariatach oraz Scian dziatowych, drzwi w toaletach.

7. Mycie koszy na $mieci.

IV. Prace porzagdkowe wykonywane co najmniej 2 razy w roku:

1. Mycie okien oraz parapetéw zewnetrznych.

2. Odkurzanie $cian, mycie opraw oswietleniowych.



V. Prace porzadkowe wykonywane w piwnicy, na zlecenie Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb,
ale nie rzadziej niz raz w tygodniu.

WYKAZ POWIERZCHNI BUDYNKU BIUROWEGO DO SPRZATANIA

1. Budynek biurowy o powierzchni uzytkowej 722,22 m2, w tym:

a) parter —370,11 m2,

b) | pietro — 352,11 m2;

c) kancelaria Lesnictwa Kruklanki — 14,47

2. Pomieszczenia piwnicy o powierzchni 364,49 m2; w tym archiwum 56,90 m2.
WYMAGANIA

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamdwienia wtasnymi sitami (pracownikami) przez wykonawce
sktadajacego oferte. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na realizacje zamdwienia przy pomocy
podwykonawcow.

Ww. prace nalezy wykonac przy uzyciu wtasnych narzedzi, sprzetu i Srodkéw czystosci posiadajacych
atest PZH.

UWAGA!! Ww. srodki nie obejmujg mydta, papieru toaletowego, recznikbéw, papierowych, kostek
zapachowych, odswiezaczy powietrza oraz materiatéw eksploatacyjnych do zmywarki i ekspresu do
kawy.



