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                                                                                                                                                             „Europejski  Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Kompleksowa organizacja forum odnowy wsi „Odnowa wsi z Mikołajem Kopernikiem” dla grupy 
130-osobowej, w tym 120 osób nocujących, obejmuje:

· zorganizowanie forum zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy; 

· zapewnienie noclegu, wyżywienia, sal konferencyjnych i szkoleniowych dla uczestników forum,

· zapewnienie osób prowadzących zajęcia edukacyjne (wykłady, warsztaty) oraz materiałów
 i sprzętów niezbędnych do ich przeprowadzenia,

· zapewnienie prezentacji artystycznych, animacji, prezentacji dobrych praktyk, w tym w czasie kolacji oraz podczas zajęć animacyjno-integracyjnych wynikających z ramowego programu forum

· zapewnienie koordynatora forum ze strony Wykonawcy, tj. jednej osoby odpowiedzialnej 
za kontakty z Zamawiającym od dnia zawarcia umowy na realizację usługi do ostatecznego rozliczenia umowy oraz za koordynację forum w trakcie jego trwania (przy zapewnieniu ciągłości współpracy z jedną osobą przez cały okres umowy),

· inne czynności niezbędne do skutecznego przeprowadzenia forum.

Termin wykonania przedmiotu zamówienia : 3 miesiące od dnia zawarcia umowy.

Termin realizacji forum: 16-17 listopada 2023 r. lub 23-24 listopada 2023 r. 
Termin jest ostatecznie wybierany przez Wykonawcę spośród tych dwóch wyżej wymienionych dat, o czym Zamawiający jest informowany najpóźniej w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. 

Wyłącznie na wniosek Zamawiającego odmienny termin może być uzgodniony pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym (jeśli nastąpią nieprzewidziane okoliczności uniemożliwiające realizację zamówienia w ostatecznie wybranym terminie).
Ramowy program forum: 

Dzień I

	9.00 – 10.30
	Rejestracja, zakwaterowanie, kawa powitalna

	10.30 – 11.00
	Przywitanie, krótka prezentacja o aktualnościach w Programie Odnowy Wsi Województwa Warmińsko-Mazurskiego (prezentacja – pracownicy Departamentu Rozwoju Obszarów Wiejskich i Rolnictwa) (sala konferencyjna min. 110 m2)

	11.00 – 12.30
	Część wykładowa (sala konferencyjna min. 110 m2)

	12.30 – 14.00
	Obiad i przerwa obiadowa

	14.00 – 17.00
	Blok warsztatowy I z piętnastominutową przerwą kawową ok godz. 15.30
(5 sal szkoleniowych – każda min. 40 m2)

	17.00 – 17.15
	Przerwa kawowa

	17.15 – 18.30
	Animacje integracyjno-edukacyjne (sala konferencyjna min. 110 m2, jeżeli będzie to za mała przestrzeń – można wykorzystać korytarze w sąsiedztwie tej sali)

	19.00
	Kolacja z Mikołajem Kopernikiem


Dzień II 
	7.30 – 9.30
	Śniadanie

	9.30 – 11.30
	Blok warsztatowy II (5 sal szkoleniowych – każda min. 40 m2)

	11.30 – 12.00
	Przerwa kawowa

	12.00 – 13.30
	Spotkanie podsumowujące (sala konferencyjna min. 110 m2)

	13.30 – 15.00
	Obiad


I. Zapewnienie noclegu, wyżywienia i sal szkoleniowych dla uczestników.

Zadanie obejmuje:

- nocleg dla grupy do 120-osób – pobyt od godz. 9.30 pierwszego dnia do godziny 15.00 dnia następnego, noclegi w pokojach 1-osobowych, 2-osobowych i 3-osobowych. Pokoje z łazienkami, łoża „małżeńskie” - dwuosobowe mogą być wykorzystywane tylko dla jednej osoby. Liczba osób nocujących może być mniejsza od liczby osób korzystających z pozostałych usług. Minimalna liczba pokoi jednoosobowych – 15, 
- wyżywienie obejmujące: I dzień – obiad, kolacja, przerwa kawowa ciągła, II dzień – śniadanie, przerwa kawowa ciągła, obiad,
- wynajęcie dużej sali konferencyjnej (co najmniej 110 m2) z nagłośnieniem i wyposażeniem (stoły, krzesła tapicerowane, sprzęt multimedialny – rzutnik z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyświetlania prezentacji, flipchard lub inna forma tablicy, markery /4 kolory/, papier do tablicy) i zapewniającej komfortowe prowadzenie zajęć wykładowych dla ok. 130 osób, ustawienie krzeseł w półokręgu (amfiteatralne) lub teatralne. Sala konferencyjna może być przekształcana na sale szkoleniowe, o ile będzie zapewnione szybkie dokonanie transformacji przez obsługę hotelu. Od godziny 17.15 pierwszego dnia sala musi być przystosowana do zajęć integracyjno-edukacyjnych. Wymagane będzie ustawienie krzeseł i stołów zgodnie z zaleceniami Zamawiającego. Sala konferencyjna będzie wymagana zgodnie z zapisami powyższego ramowego programu forum. Należy mieć na uwadze, że na potrzeby bloku animacji integracyjno-edukacyjnych odbywającego się pierwszego dnia forum w godzinach od 17.15 do 18.30, może być wskazane wynajęcie innej sali niż ta, w której odbędzie się wykład lub warsztaty, jeśli przygotowanie pokazów jest bardziej czasochłonne.
- wynajęcie 5 sal szkoleniowych wyposażonych (stoły, krzesła tapicerowane, sprzęt multimedialny – rzutnik z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyświetlania prezentacji, flipchard lub inna forma tablicy, markery /4 kolory/, papier do tablicy i zapewniających komfortowe prowadzenie zajęć warsztatowych dla 35 osób (sale średnich lub dużych rozmiarów – minimalnie 40 m2) – możliwość korzystania z sal od godz. 14.00 
do 17.00 pierwszego dnia forum oraz od godziny 9.30 do 11.30 drugiego dnia forum. Sale muszą stanowić odrębne pomieszczenia, dające komfort pracy grupy dzięki odpowiedniemu wyciszeniu. Zazwyczaj oczekiwanym ustawieniem jest pojedynczy krąg z krzeseł oraz małe stoliki do ewentualnej pracy w grupach ustawione pod ścianami, a także miejsce dla prowadzącego zajęcia ze stolikiem. Odmienne ustawienie będzie określone przez Zamawiającego najpóźniej w dniu roboczym poprzedzającym forum.
- zatrudnienie prowadzących zajęcia, animacje, prezentacja, pokazy, zapewnienie odpowiednich materiałów 
i niezbędnego sprzętu zgodnie z poniższym opisem,
- zatrudnienie koordynatora wydarzenia z ramienia Wykonawcy.

Możliwe jest, że z posiłków i noclegów będzie korzystała zmienna liczba osób, co wynika z tego, 
że niektóre osoby będą brały udział tylko w części wydarzenia, np. w pierwszym dniu, bez kolacji
i noclegu. Planowana liczba osób korzystających z poszczególnych usług (posiłki, zajęcia – nie większa niż 130 osób, noclegi – nie więcej niż 120 osób) zostanie podana na 3 dni przed rozpoczęciem wydarzenia.
Obiekt, w którym będzie odbywało się forum ma spełniać co najmniej standardy hotelu czterogwiazdkowego (skategoryzowany jako hotel kategorii 4 lub 5 gwiazdek zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki 
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie, Dz. U. 2004 nr 188 poz. 1945 z późniejszymi zmianami) i musi być zlokalizowany w dobrze skomunikowanym miejscu na terenie województwa warmińsko-mazurskiego (poza Olsztynem). Należy zapewnić wszystkie elementy usługi w jednym obiekcie: noclegi, posiłki, sala konferencyjna oraz sale szkoleniowe.
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu minimum dwie propozycje hotelu, spełniającego wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, z których Zamawiający wybierze jeden hotel, w którym odbędzie się omawiane dwudniowe forum. W propozycji należy wskazać dokładnie hotel, w którym odbędzie się forum (nazwa, adres, kategoryzacja, nazwy i powierzchnie sal). Propozycja hotelu wymaga akceptacji Zamawiającego.

W miejscach przebywania uczestników: sale, pokoje, restauracja itp. musi panować temperatura gwarantująca komfortowy pobyt tj. pomiędzy 23-25oC. W pokojach dla każdej osoby musi być zapewniony ręcznik. Dla uczestników musi być zapewniony bezpłatny parking (dwa dni).

Opis pozostałych wymaganych elementów usługi:

· Zapewnienie osoby do koordynacji pomocy przy trudnościach technicznych w salach, a także obsługa techniczna sal reagująca na potrzeby nie później niż w ciągu 5 minut.

· Miejsce na prowadzenie rejestracji uczestników i punkt informacyjny (ze stolikami i krzesłami, miejscem na umieszczenie drukowanych informacji).

· W miejscu odbywania się kolacji – dodatkowa wyodrębniona wolna przestrzeń bez stolików 
do prezentacji artystycznych i animacji.

· W przestrzeni, w której będzie zorganizowana przerwa kawowa (przy sali konferencyjnej) – stoliki koktajlowe.
· Należy zapewnić nagłośnienie występów dotyczących dziedzictwa kulturalnego regionu podczas kolacji z Mikołajem Kopernikiem. Wykonawca jest zobowiązany do spełnienia warunków nagłośnienia zgodnie z riderem technicznym występujących muzyków / animatorów.

· Należy zapewnić nagłośnienie sali konferencyjnej – co najmniej jeden mikrofon, preferowany bezprzewodowy.
· Dla przedstawicieli Urzędu Marszałkowskiego należy zagwarantować możliwość wymeldowania się 
z pokojów dopiero po uprzątnięciu sal, pożegnaniu gości itp., tj. do godziny 17.00 drugiego dnia forum: dotyczy to 5 pokoi jednoosobowych.
W ciągu 5 dni roboczych od zawarcia umowy należy zaproponować co najmniej 2 różne menu do każdego posiłku (poza śniadaniem) i przerwy kawowej. Potrawy nie mogą się powtarzać – dotyczy to potraw typu: zupa, mięsa, ryby, sałatki, dania zimne, surówki, ciasta, desery. Najpóźniej na 2 dni robocze przed rozpoczęciem forum będzie możliwa jego zmiana w drodze ustaleń zaakceptowanych przez obie strony przez osoby wyznaczone do kontaktów roboczych. Zmiana ta nie będzie mogła obejmować uszczuplenia składu menu                    w stosunku do opisanego poniżej.

Wymagania minimalne są następujące:

Śniadania w formie bufetu:

· Napoje (co najmniej kawa, mleko i herbata)

· Danie na ciepło

· Wędliny

· Sery

· Nabiał (jogurty, jaja, masło)

· Pasty (nieobowiązkowe)

· Warzywa

· Inne.

Obiady w formie bufetu – należy zapewnić wybór (poza zupą, która może być jednego rodzaju) oraz możliwość wzięcia wszystkich potraw:

· Zupa

· Co najmniej 2 rodzaje mięsa oraz danie jarskie (np. pierogi, naleśniki z jarskim nadzieniem, kotlety jarskie)

· Dodatki skrobiowe

· Surówka I

· Surówka II

· Warzywa gotowane

· Soki lub kompot i woda do picia

· Deser (oprócz ciasta).

Kolacja - część dań może być dostępna w formie bufetu, część serwowana, część dostępna na stołach. 

· Napoje (co najmniej kawa, herbata, soki, napoje gazowane w butelkach)

· Danie serwowane na ciepło (typu: mięso oraz dodatki skrobiowe i warzywne) – jako rozpoczęcie posiłku

· Wybór pierogów na ciepło w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)

· Żurek w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)

· Sałatki i dania na zimno (co najmniej 3, w tym co najmniej 1 z kurczakiem i 1 z rybą)

· Ciasto (1 rodzaj)

· Zimne przekąski, w tym wędliny z pieczywem

· Owoce

· Inne.

Przerwa kawowa ciągła, uzupełniana na bieżąco, dostępna od godziny 9.30 do godziny 17.15 pierwszego dnia oraz od 9.30 do 13.30 drugiego dnia. Uzupełnienia na bieżąco i obowiązkowo przed przerwami. Bufet kawowy musi być umiejscowiony przy sali konferencyjnej. Miejsce przerwy: preferowane jedno miejsce, łatwe w dostępie przez dużą grupę, o ile z każdej sali odległość do tego miejsca nie jest duża. Możliwe w kilku miejscach 
w pobliżu każdej z sal, w których odbywają się zajęcia – jeżeli odległość do sali konferencyjnej jest dosyć duża.

Minimalne menu przerwy kawowej obejmuje:

· Napoje – co najmniej: kawa, mleko i herbata /czarna, zielona, owocowa – w torebkach/,
2 rodzaje soków, woda mineralna w butelkach, cytryna, cukier,

· Ciasta własnego wypieku – 3 rodzaje, w tym co najmniej 1 z kremem,

· Owoce (co najmniej 3 rodzaje poza jabłkami i bananami)
· Co najmniej 3 rodzaje ciastek własnego wypieku, w tym rogaliki lub pączki mini.

Wykonawca przygotowuje również wizualizację przedsięwzięcia oraz pakiet informacyjny, tj. wydruki programu dla każdego uczestnika, oznakowania recepcji, sal, restauracji, plakaty z programem przy każdej sali i inne oznakowania niezbędne do informowania uczestników o rozmieszczeniu zajęć w obiekcie. 
II. Zapewnienie osób prowadzących zajęcia edukacyjne, dyskusje i osoby prowadzącej całe wydarzenie, a także odpowiednich materiałów do zajęć.
1. Prowadzenie zajęć edukacyjnych
Usługa obejmuje zatrudnienie osób prowadzących zajęcia:

· Wykład (1,5 h) lub dwa wykłady po 45 minut na temat: obowiązkowo – Mikołaj Kopernik budowałby Smart Villages; fakultatywnie - sztuka współczesna oraz dizajn w przestrzeni wiejskiej – pomysły, inspiracje, praktyczność (MiKo – niezła sztuka).
Wykład odbędzie się pierwszego dnia forum w godzinach od 11.00 do 12.30. Muszą je prowadzić osoby z tytułem co najmniej doktora i o doświadczeniu i dorobku w temacie wykładu. 

Blok warsztatowy I obejmujący 5 warsztatów w bloku warsztatowym (warsztaty odbędą się w godzinach 14.00 – 17.00 z piętnastominutową przerwą kawową ok. godziny 15.30 pierwszego dnia, warsztaty odbywają się w tym samym czasie, a uczestnicy są w tym czasie podzieleni na 5 grup po ok. 20-30 osób) na następujące tematy:

· warsztat 1 pod hasłem: „Mikołaj Kopernik – Miki, Łajka, koła, koper, jołjoł, piernik“ – jak wykorzystać potencjał swojej miejscowości do kreowania oferty tematycznej (warsztaty kreatywnego myślenia dotyczące specjalizacji tematycznej wsi, potencjalne: tematy, motywy, usługi i wydarzenia). Prowadzenie: coach lub trener specjalizujący się w miękkich kompetencjach lub psycholog, wymagane doświadczenie w prowadzeniu warsztatów dotyczących kreatywności.
· warsztat 2 pod hasłem: „Mikołaj Kopernik budowałby Smart Villages cz. 2“ – kontynuacja 
i rozszerzenie treści z wykładu obejmujące przykłady dobrych praktyk z Polski i zagranicy, praktyczne rozwiązania, dzielenie się doświadczeniami przez podmioty, które wdrożyły ideę. Prowadzenie: co najmniej 2 osoby, najlepiej przedstawiciele społeczności, która wdrożyła z sukcesem założenia Smart Village w swojej wsi lub jedna taka osoba wraz z teoretykiem w tym zakresie.
· warsztat 3 pod hasłem: „Design Thinking – czy technikę stosował już Mikołaj Kopernik?“ - prezentacja techniki Design Thinking – w kontekście funkcjonowania odnowy wsi. Praca w grupach obejmująca kolejne kroki Design Thinking na konkretnych przykładach wybranych przez uczestników obszarów. Prowadzenie: coach lub trener specjalizujący się w miękkich kompetencjach lub psycholog, wymagane doświadczenie w prowadzeniu warsztatów dotyczących Design Thinking.
· warsztat 4 pod hasłem „Wstrzymaj wioskę, porusz siebie albo odwrotnie“ – o wypaleniu w roli lidera, animatora (warsztaty z psychologiem dotyczące zjawiska wypalenia, spadku motywacji w roli lidera, animatora, sołtysa, osoby pracującej z mieszkańcami obszarów wiejskich, strategie profilaktyczne
 i terapeutyczne, możliwość dzielenia się doświadczeniami, rozpoznawania własnej motywacji). Prowadzenie: psycholog z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć grupowych warsztatowych, mile widziane dodatkowe kompetencje w zakresie coachingu i umiejętności trenerskich.
· warsztat 5 pod hasłem „Mikołaj EKOpernik – ekologiczne rozwiązania dla wsi“ - ekologiczne rozwiązania w zagospodarowaniu przestrzeni wiejskiej typu wiaty, place sołeckie, miejsca rekreacji, ekologiczne rozwiązania przy organizacji wydarzeń typu festyny, imprezy lokalne, kształtowanie eko-wizerunku wsi). Prowadzenie: architekt krajobrazu lub projektant.
Animacje integracyjno-edukacyjne pod hasłem „Centrum nauki Kopernik na wyjeździe“ 
Zajęcia mają mieć charakter „pikniku naukowego“, mają służyć poznawaniu dobrych praktyk, które można wykorzystać na festynach, warsztatach itp., a także poznawaniu się osób oraz rozwijaniu umiejętności współdziałania w grupie. Należy zapewnić animatorów oraz ok. 10-20 symultanicznych pokazów i/lub atrakcji interaktywnych prezentujących jakiś ciekawy aspekt wiedzy, wymagających współdziałania osób, analogicznych do obecnych na wystawach w muzeach typu centrum nauki. Mile widziany np. Robot Kopernik, elementy wystawy objazdowej/mobilnej Centrum Nauki Kopernik. Animatorzy mogą też organizować grupowe współdziałanie z wykorzystaniem np. gry integracyjnej wieża-dźwig, mega jenga, wydawania dźwięków, muzykowania. Ta część zajęć odbywa się w godzinach od 17.15 do 18.30 pierwszego dnia forum. Uczestników można podzielić na stałe grupy, wprowadzić element grywalizacji z nagrodami, zbieranie punktów 
za odwiedzone pokazy lub pozostawić swobodę.
Blok warsztatowy II obejmujący 5 warsztatów w bloku warsztatowym w godzinach od 9.30 do 11.30 drugiego dnia forum (warsztaty odbywają się w tym samym czasie, a uczestnicy są wówczas podzieleni na 5 grup po ok. 20-30 osób):
· warsztat 6 pod hasłem: „Kopernik by powiedział to tak“ – warsztaty wystąpień publicznych, z praktykowaniem wystąpień na forum grupy, zasady realizacji wystąpień, techniki opanowywania stresu, kluczowe błędy, „magiczne“ sztuczki, czyli strategie autoprezentacji. Prowadzenie: coach lub trener specjalizujący się w miękkich kompetencjach lub psycholog, wymagane doświadczenie 
w prowadzeniu warsztatów dotyczących wystąpień publicznych.
· warsztat 7 pod hasłem: „Kopernik na salonach, czyli savoir vivre“ –– zasady zachowania się 
w typowych i nietypowych sytuacjach – przykłady współczesne. Prowadzenie: coach lub trener specjalizujący się w miękkich kompetencjach, wymagane doświadczenie w prowadzeniu warsztatów dotyczących savoir vivre.
· warsztat 8 pod hasłem: „Mikołaj DIY“ – warsztaty rękodzielnicze, które można wykorzystać 
do ożywiania świetlic i animacji na wydarzeniach sołeckich (np. hotelik dla owadów, ozdoby świąteczne, prezenty pod choinkę). Prowadzenie przez osobę, która na co dzień zajmuje się rękodzielnictwem, mile widziana osoba z praktyką prowadzenia tego rodzaju zajęć w świetlicach wiejskich.
· warsztat 9 pod hasłem: „Kopernik – niezła sztuka“ – spotkanie z twórcą sztuki współczesnej wizualnej, np. zainteresowanym zagadnieniami ekologii, wykorzystania dziedzictwa kulturowego, architektury, procesów społecznych na wsi. Powinna to być osoba, z którą potencjalnie można współpracować przy odnowie wsi, np. zainteresowana kreowaniem w przestrzeni publicznej 
na obszarach wiejskich bądź działaniami w przestrzeni społecznej. Musi również posiadać dorobek, który jest styczny do zagadnień odnowy wsi. Osoba ta będzie jakby przewodnikiem dla uczestników po sztuce współczesnej, pokaże przykłady działań spójnych z odnową wsi, zastanowi się z uczestnikami, jak mogą współpracować z twórcami sztuki współczesnej. Prowadzenie: twórca sztuk wizualnych z dyplomem artystycznej uczelni wyższej i uznanym dorobkiem w choć jednym z obszarów wymienionych w tematyce warsztatu.
· warsztat 10 pod hasłem: „Nakręć to jak Kopernik Ziemię“ – warsztaty promowania wsi z wykorzystaniem krótkich filmików. Zajęcia obejmują umiejętności nagrywania krótkich filmików przy wykorzystaniu telefonów, a także zapoznanie z możliwościami ich zamieszczania w sieci (np. TikTok, Youtube, inne media społecznościowe). Prowadzenie: influencer, osoba, która na co dzień prowadzi popularnego videobloga, uznany kanał lub znany profil na TikToku itp.
Wykonawca proponuje prowadzących zajęcia wraz z informacjami potwierdzającymi minimalne wymogi wobec prowadzących oraz ich kompetencje, po czym Zamawiający może przyjąć lub odrzucić propozycję. Zamawiający również może wskazać potencjalnych wykładowców i osoby prowadzące zajęcia. Wykonawca może zaproponować inne tematy, o ile są powiązane z tematyką Forum – jednak wyłączną decyzją Zamawiającego jest możliwość wprowadzenia zmiany. 

Zajęcia warsztatowe muszą być prowadzone z wykorzystaniem form wymagających jak największego aktywnego udziału uczestników i z zastosowaniem metod warsztatowych sprzyjających kształtowaniu umiejętności i postaw. Metody i formy pracy muszą być zróżnicowane. Każdy warsztat musi obejmować wszystkie treści określone powyżej. Należy mieć na uwadze, że uczestnikami wydarzenia są praktycy, urzędnicy zajmujący się rowojem lokalnym, liderzy i animatorzy społeczności wiejskich, mieszkańcy wsi zaangażowanych we wdrażanie Odnowy Wsi Województwa Warmińsko-Mazurskiego – oferta musi być dopasowana do potrzeb tych grup.
Zamówienie obejmuje również opracowanie materiałów szkoleniowych stosownie do treści warsztatów
(np. wydruki, prezentacje). Materiały należy przygotować dla maksymalnie 30 osób z uwzględnieniem nagłówka z logotypami przekazanymi przez Zamawiającego. Należy również zapewnić niezbędne materiały 
do prowadzenia zajęć (np. artykuły, z których będzie wykonywane rękodzieło).
Wykonawca zapewnia materiały dydaktyczne potrzebne do prowadzenia zajęć, np. papier, mazaki, arkusze ćwiczeniowe i inne wynikające ze specyfiki zajęć. Wykonawca zapewnia salę dla każdej grupy na każdy warsztat wyposażoną w krzesła, stoły, rzutnik multimedialny, ekran (może jego funkcję pełnić jasna, niewzorzysta ściana), komputer, tablicę flipchart.

Wymagania dotyczące prowadzących zajęcia:

Trenerzy prowadzący warsztaty muszą posiadać wykształcenie wyższe magisterskie i doświadczenie zawodowe zgodne z tematyką warsztatów a także doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w zakresie zgodnym z warsztatami. Przy wyborze wykładowców i trenerów może być konieczne złożenie przez trenerów podpisanego CV. Poza prowadzącymi warsztaty, każdy warsztat może mieć osoby współprowadzące – tj. praktyków w danym temacie, którzy podzielą się swoim doświadczeniem i informacjami na temat tego, jak dane zagadnienie funkcjonuje w ich społeczności. 
Zamawiający będzie oczekiwał od Wykonawcy przedstawienia scenariuszy warsztatów, zgodnie z poniższym wzorem. Scenariusze są przekazywane przez Wykonawcę na adres e-mail: k.gorska@warmia.mazury.pl oraz j.karwowska@warmia.mazury.pl w ciągu 3 dni od ostatecznego wyboru prowadzącego dany warsztat. Scenariusze podlegają akceptacji Zamawiającego. W przypadku uwag Zamawiającego do przedstawionych scenariuszy muszą one zostać poprawione przez Wykonawcę i ponownie przesłane Zamawiającemu. Ostateczne uzgodnienie scenariuszy musi nastąpić na 7 dni przed rozpoczęciem forum. Wykonawca musi uwzględnić uwagi Zamawiającego. 

Wzór scenariusza:

Temat warsztatu: …………………………………………………………

Opis zajęć, w szczególności form i metod pracy. Czas przewidziany na poszczególne elementy zajęć.

1. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... Planowany czas: .......
2. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... Planowany czas: .......
3. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... Planowany czas: ......

4. ....
III. Prezentacje artystyczne prezentujące walory regionu oraz ciekawe animacje powiązane tematycznie z Mikołajem Kopernikiem (kolacja z Mikołajem K.)
Podczas kolacji należy zapewnić animacje muzyczne i tematyczne powiązane z Mikołajem Kopernikiem. Wykonawcy, przebieg wieczoru i repertuar pozostają do uzgodnienia z Zamawiającym. Preferowane są formy, które włączają do aktywnego uczestnictwa, umożliwiają poznawanie się osób, mogą być wykorzystane jako dobre praktyki. Preferowane są również dodatkowe animacje służące integracji uczestników, tak by mogli oni podobne formy wykorzystać w swoich środowiskach jako element służący lepszemu poznawaniu się mieszkańców. Mile widziane elementy wystroju, potrawy nawiązujące do Mikołaja Kopernika i jego czasów. Wymagana minimalnie oprócz prezentacji artystycznych jest 1 forma animacyjna trwająca 0,5-1 godz. Wykonawca może zapewnić większą ilość animacji. Mogą to być np. konkursy, ciekawy występ, nauka tańca, ścianka do zdjęć z gadżetami nawiązującymi do Mikołaja Kopernika bądź możliwością przebrania się w stroje z epoki itd. itp. 
Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonu. 
Zamawiający przeprowadza rekrutację na forum i na 3 dni robocze przed jego rozpoczęciem przekazuje Wykonawcy imiona i nazwiska osób uczestniczących (z wskazaniem z jakich usług będą korzystały, z wskazaniem podziału na pokoje).
Forum będzie oceniane w formie ankiety wypełnianej przez obecnych uczestników.
Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia dostępności wydarzenia dla osób ze szczególnymi potrzebami, jeżeli będą zakwalifikowanymi uczestnikami wydarzenia, a w szczególności musi zapewnić brak barier architektonicznych lub ich niwelowanie rozwiązaniami organizacyjnymi, a także niwelowanie barier informacyjno-komunikacyjnych (np. tłumaczenie w języku migowym, wspomaganie słyszenia, dostępność materiałów wizualnych stosownie do uszkodzenia wzroku). Będzie również konieczne zapewnienie odpowiednich diet dla osób, które wymagają modyfikacji w żywieniu (np. specjalne posiłki dla osób chorujących na cukrzycę). Zamawiający przy rekrutacji uczestników zbierze informacje o ich ewentualnych szczególnych potrzebach i przekaże informacje Wykonawcy. W poprzednich edycjach forów były wymagane sporadycznie specjalne diety oraz pokoje z udogodnieniami dla osób z dysfunkcjami narządu ruchu. Biorąc pod uwagę dotychczasowe doświadczenie Zamawiającego, te dwie formy udogodnień dla ok. 1-5 uczestników należy uznać za wysoce prawdopodobne.
IV. Koordynator forum
Wybrany koordynator forum musi posiadać doświadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz,                      od dnia w którym upływa termin składania ofert, zorganizował/współorganizowanych 3 dwudniowe lub dłuższe konferencje dla co najmniej 50 osób każda.
Koordynator będzie stale dostępny w miejscu realizacji forum od godziny 8.00 pierwszego dnia forum                            do zakończenia kolacji oraz drugiego dnia forum począwszy od śniadania aż do wyjazdu pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego biorących udział w forum.

Koordynator forum musi stawiać się na wezwanie Zamawiającego w jego siedzibie na spotkania robocze,                  a także być z przedstawicielami Zamawiającego w kontakcie telefonicznym i przez pocztę elektroniczną każdego dnia roboczego począwszy od dnia podpisania umowy.
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