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 Załącznik nr 1  

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

A/ 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie dla Wielkopolskiego Ośrodka Doradztwa 

Rolniczego w Poznaniu  usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe     

z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. 2022.896). 

 

2. Szczegółowe informacje dotyczące wykonywanej usługi: 

Świadczenie usług pocztowych będzie polegało na przyjmowaniu, przemieszczaniu oraz 

doręczaniu przesyłek pocztowych w formatach: S, M, L i paczek pocztowych w gabarytach: 

A , B; 

2.1 przesyłek krajowych : 

- przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe ekonomiczne, 

- przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe priorytetowe, 

- przesyłki listowe polecone ekonomiczne, 

- przesyłki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, 

- przesyłki listowe polecone priorytetowe, 

- przesyłki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru, 

2.2 paczek pocztowych krajowych: 

- paczki pocztowe ekonomiczne, 

- paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, 

- paczki pocztowe priorytetowe, 

- paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru. 

 
3. Przez przesyłki będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

3.1 przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 

listowe: 

a. zwykłe ekonomiczne - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym, 

b. zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii 

w obrocie krajowym,  

c. polecone ekonomiczne - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym, 

d. polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w 

obrocie krajowym, 

e. polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - 

przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za 

potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie 

krajowym, 

f.       polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - 

przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania                  

i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym. 
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3.2  przez paczki pocztowe, rozumie się paczki: 

a. zwykłe ekonomiczne - rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b. priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii. 

4. Parametry przesyłek i paczek będących przedmiotem zamówienia: 

4.1 Przesyłki listowe krajowe o wadze: 

a. do 500 gram (format S*) 

b. ponad 500 gram do 1000 gram (format M*) 

c. ponad 1000 gram do 2000 gram (format L*) 

* Format S - to przesyłki o wymiarach : 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

- maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość      

    230 mm, szerokość 160 mm. 

* Format M - to przesyłki o wymiarach : 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

-   maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20mm, długość   

     325 mm, szerokość 230 mm. 

* Format L - to przesyłki o wymiarach : 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

- maksimum-suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym     

     największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

   Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

4.2 Paczki pocztowe o wadze: 

a. do 1 kg (gabaryt A i B*) 

b. ponad 1 kg do 2 kg (gabaryt A i B*) 

c. ponad 2 kg do 5 kg (gabaryt A i B*) 

d. ponad 5 kg do 10 kg (gabaryt A i B*) 

* Gabaryt A - to paczki o wymiarach : 

- minimum - wymiar strony adresowej nie mniejszej niż 90 x 140 mm, 

- maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm,    

    szerokości 500 mm oraz wysokości 300 mm. 

* Gabaryt B - to paczki o wymiarach : 

- minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość   

    500 mm, wysokość 300 mm; 

- maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym  

    kierunku niż długość 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może     

    przekroczyć 1500 mm. 

5. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług 

pocztowych z zachowaniem co najmniej wskaźników czasu przebiegu przesyłek 

pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w Rozporządzeniu Ministra Administracji     

i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania usług powszechnych przez 

operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz. 1026) 

6. Przesyłki pocztowe oznaczone przez Zamawiającego jako „do nadania u operatora 

wyznaczonego” Wykonawca zobowiązany jest nadać u operatora wyznaczonego               

w rozumieniu prawa pocztowego w dniu ich odebrania od Zamawiającego. 
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7. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania z poniżej wskazanych jednostek organizacyjnych Zamawiającego,  

a następnie nadania w tym samym dniu tych przesyłek w placówkach nadawczych: 

 

Lp. Nazwa jednostki 

organizacyjnej 

Zamawiającego 

 

Kod pocztowy      

 

Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 

1 2 3 4 5 

1 

Wielkopolski Ośrodek 

Doradztwa Rolniczego              

w Poznaniu                            

60-163 Poznań  Sieradzka 29 

 

7.1 Odbiór przesyłek odbywał się będzie 5 razy w tygodniu (poniedziałek-piątek) w 

godzinach 13:00 – 14:30 

7.2 Odbiór przesyłek potwierdzać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy. 

7.3 Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od 

Zamawiającego. 
 
 

8. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania placówek nadawczych w miastach,                   

w których Zamawiający posiada biura (zgodnie z poniższą tabelą) 

 

Biura WODR w powiatach: 

Lp. Nazwa jednostki 

organizacyjnej Zamawiającego 

 

Kod pocztowy      

 

Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 

1 2 3 4 5 

1 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 1 z siedzibą w 

Czarnkowie  

64-800 Chodzież ul. Mostowa 9 

2 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 1 z siedzibą w 

Czarnkowie 

64-700  Czarnków ul. Kościuszki 88 

3 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 1 z siedzibą w 

Czarnkowie 

64-920 Piła 
ul. Wojska Polskiego 

49B 
 

4 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 1 z siedzibą w 

Czarnkowie 

77-400 Złotów ul. 8-go marca 5 

5 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 2 z siedzibą w 

Sielinku   

62-065  
Grodzisk 

Wlkp. 
ul. Mossego 9 

6 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 2 z siedzibą w 

Sielinku   

64-400 Międzychód ul. Daszyńskiego 12 
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7 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 2 z siedzibą w 

Sielinku  

64-330 Opalenica 
Sielinko, ul. Parkowa 

2 

8 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 2 z siedzibą w 

Sielinku 

64-500 Szamotuły 
Gałowo 

ul. Wierzbowa 12 

9 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 2 z siedzibą w 

Sielinku 

64-200 Wolsztyn ul. Żeromskiego 16 

10 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 3 z siedzibą w 

Gołaszynie  

63-940 Bojanowo Gołaszyn 60 

11 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 3 z siedzibą w 

Gołaszynie       

63-800 Gostyń ul. Kolejowa 15 

12 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 3 z siedzibą w 

Gołaszynie         

64-000 Kościan ul. Bernardyńska 2 

13 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 3 z siedzibą w 

Gołaszynie 

64-100 Leszno ul. Towarowa 1 

14 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 4 z siedzibą w 

Poznaniu  

60-163 Poznań ul. Sieradzka 29 

15 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 4 z siedzibą w 

Poznaniu        

64-600 Oborniki ul. Sądowa 5 

16 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 4 z siedzibą w 

Poznaniu                 

63-100 

 

Śrem 

 

ul. Sikorskiego 21 
 

17 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 4 z siedzibą w 

Poznaniu          

63-000 Środa Wlkp. ul. Libelta 2 

18 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 5 z siedzibą w 

Gnieźnie       

62-200 

 

Gniezno 

 

ul. Roosevelta 114 
  

19 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 5 z siedzibą w 

Gnieźnie         

62-400 Słupca ul. Traugutta 80 

20 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 5 z siedzibą w 

Gnieźnie         

62-100 Wągrowiec ul. Grunwaldzka 30 

21 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 5 z siedzibą w 

Gnieźnie         

62-300  Września ul. Kaliska 1 
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22 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 6 z siedzibą w 

Koninie 

62-510  Konin ul. Hurtowa 1 

23 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 6 z siedzibą w 

Koninie  

62-650 

62-600  

Kłodawa 

Koło 

ul. Warszawska 36 

ul. Prusa 14 

24 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 6 z siedzibą w 

Koninie 

62-700 Turek ul. Nowa 22 

25 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 7 z siedzibą w 

Marszewie  

63-200 Jarocin 
Al. Niepodległości 

19A 

26 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 7 z siedzibą w 

Marszewie 

62-800 Kalisz ul. Kolegialna 4 

27 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 7 z siedzibą w 

Marszewie         

63-700 Krotoszyn ul. Polna 16 

28 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 7 z siedzibą w 

Marszewie  

63-300  Pleszew Marszew 25 

29 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 8 z siedzibą w 

Ostrowie 

63-600 Kępno ul. Przemysłowa 1A 

30 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 8 z siedzibą w 

Ostrowie      
63-400 Ostrów Wlkp. ul. Chłopickiego 107 

31 

Powiatowy Zespół Doradztwa 

Rolniczego Nr 8 z siedzibą w 

Ostrowie 

63-500 Ostrzeszów ul. Zamkowa 17 

    

 

 

 

 

 

9. Zamawiający posiada biura na terenie gmin  województwa wielkopolskiego                         

w lokalizacjach: 

  

Lp. Powiat 

 

Gmina 

 

Kod 

pocztowy 

 

 

Miejscowość Adres 

(ulica, nr) 

1 2 3 4 5 6 
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1 chodzieski Margonin 64-830 Margonin Powstańców Wlkp. 13 

2 chodzieski Szamocin 64-820 Szamocin Rynek 10 

3 chodzieski Budzyń 64-840 Budzyń Przemysłowa 16A 

4 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Krzyż Wlkp. 64-761 Krzyż Wlkp. Wojska Polskiego 40 

5 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Trzcianka 64-980 Trzcianka Sikorskiego 39 

6 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Drawsko 64-733 Drawsko Powstańców Wlkp. 

121 

7 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Lubasz 64-720 Lubasz Szkolna 2  

8 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Wieleń 64-730 Wieleń Międzyleska 4 

9 
czarnkowsko-

trzcianecki 

Połajewo 64-710 Połajewo Obornicka 6a 

10 gnieźnieński Trzemeszno 62-240 Trzemeszno Langiewicza 2 

11 gnieźnieński Niechanowo 62-220 Niechanowo Różana 48 

12 gnieźnieński Mieleszyn 62-212 Mieleszyn Mieleszyn 23 

13 gnieźnieński Kłecko 62-270 Kłecko Dworcowa 14 

14 gnieźnieński Łubowo 62-260 Łubowo Łubowo 1 

15 gnieźnieński Witkowo 62-230 Witkowo Gnieźnieńska 1 

16 gnieźnieński Czerniejewo 62-250 Czerniejewo Poznańska 8 

17 gnieźnieński Kiszkowo 62-280 Kiszkowo Szkolna 2 

18 gostyński Borek Wlkp. 63-810 Borek Wlkp. Karolew 3 

19 gostyński Krobia 63-840 Krobia Powstańców Wlkp. 30 

20 gostyński Pępowo 63-830 Pępowo St. Nadstawek 2B 

21 gostyński Piaski 63-820 Piaski Grabonóg 63 

22 gostyński Pogorzela 63-860 Pogorzela Rynek 1 

23 gostyński Poniec 64-125 Poniec Krobska 45a 

24 grodziski Wielichowo 64-050 Wielichowo Pocztowa 16 

25 grodziski Granowo 62-066 Granowo 1 Maja 15 

26 
grodziski Kamieniec 64-061 Kamieniec Tysiąclecia Państwa 

Polskiego 25 

27 
grodziski Rakoniewice 62-068 Rostarzewo Ratusz - Plac 

Powstańców Wlkp. 28  

28 jarociński Żerków 63-210 Żerków Mickiewicza 6 

29 jarociński Kotlin 63-220 Kotlin Powstańców Wlkp. 1 

30 jarociński Jaraczewo 63-233 Jaraczewo Golska 43 

31 kaliski Koźminek 62-840 Koźminek Kościuszki 7 

32 kaliski Brzeziny 62-874 Brzeziny 1000-lecia 10 

33 
kaliski Godziesze 

Wielkie 

62-872 Godziesze 

Wielkie 

Księdza Augustyna 

Kordeckiego 2A 

34 kaliski Opatówek 62-860 Opatówek Kościelna 2 

35 kaliski Blizanów 62-814 Janków Janków Pierwszy 
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Pierwszy  101A 

62-814 Blizanów 

36 
kaliski Mycielin 62-831 Słuszków Słuszków 33 

62-831 Korzeniew 

37 
kaliski Lisków 62-850 Lisków Ks. W. Blizińskiego 

56 

38 kaliski Stawiszyn 62-820 Stawiszyn Plac Wolności 1 

39 
kaliski Ceków  

Kolonia 

62-834 Ceków 

Kolonia 

Ceków Kolonia 51 

40 kaliski Żelazków 62-817 Żelazków Żelazków 122 

41 kaliski Szczytniki 62-865 Szczytniki Szczytniki 139 

42 kępiński Baranów 63-604 Baranów Rynek 21 

43 kępiński Bralin 63-640 Bralin Rynek 3 

44 kępiński Trzcinica 63-620 Trzcinica Jana Pawła II 47/B 

45 kępiński Rychtal 63-630 Rychtal Rynek 1 

46 kępiński Perzów 63-642 Perzów Perzów 77a 

47 kolski Chodów 62-652 Chodów Chodów 18 

48 kolski Dąbie 62-660 Dąbie Plac Mickiewicza 1 

49 
kolski Grzegorzew 62-640 Grzegorzew Plac 1000-lecia 

Państwa Polskiego 1 

50 kolski Koło 62-600 Koło  Prusa 14 

51 kolski Osiek Mały 62-613 Osiek Mały Główna 6 

52 kolski Babiak  62-620 Babiak Poznańska 24 

53 kolski Olszówka 62-641 Olszówka Olszówka 15 

54 

kolski Przedecz 62-635 Przedecz 70-lecia 

Niepodległości Polski 

2 

55 kolski Kościelec  62-604 Kościelec Turecka 6 

56 kolski Koło  62-600 Koło  Prusa 14 

57 koniński Kramsk 62-511 Kramsk Chopina 12 

58 
koniński Kazimierz 

Biskupi 

62-530 Kazimierz 

Biskupi 

Golińska 10 

59 koniński Rzgów 62-586 Rzgów Konińska 12a 

60 koniński Krzymów 62-513 Krzymów Kościelna 2 

61 koniński Sompolno 62-610 Sompolno Gimnazjalna 2a 

62 koniński Wilczyn 62-550 Wilczyn Konińska 4 

63 koniński Grodziec 62-580 Grodziec Główna 17 

64 koniński Kleczew 62-540 Kleczew Strażacka 1 

65 koniński Stare Miasto 62-571 Stare Miasto Główna 15 

66 
koniński Wierzbinek 62-619 Wierzbinek Wierzbinek 40 

62-619 Sadlno 

67 koniński Rychwał 62-570 Rychwał Tuliszkowska 1 

68 koniński Skulsk 62-560 Skulsk Targowa 2 

69 koniński Golina 62-590 Golina  Pl. Kazimierza 
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Wielkiego 2 

70 koniński Ślesin 62-561 Ślesin Kleczewska 15 

71 kościański Śmigiel 64-030 Śmigiel Północna 8 

72 
kościański Krzywiń 64-010 Krzywiń Generała 

Chłapowskiego 34 

73 kościański Czempiń 64-020 Czempiń Nowa 2 

74 
krotoszyński Kobylin 63-740 Kobylin Aleja Powstańców 

Wlkp. 39 

75 krotoszyński Rozdrażew 63-708 Rozdrażew Rynek 3 

76 krotoszyński Koźmin Wlkp. 63-720 Koźmin Wlkp. Strzelecka 2 

77 krotoszyński Zduny 63-760 Zduny Rynek 2 

78 krotoszyński Sulmierzyce 63-750 Sulmierzyce Strzelecka 10 

79 leszczyński Krzemieniewo 64-120 Krzemieniewo Dworcowa 29 

80 leszczyński Lipno 64-111 Lipno Powstańców Wlkp. 5 

81 leszczyński Rydzyna 64-130 Rydzyna Rynek 7 

82 leszczyński Wijewo 64-150 Wijewo Jeziorna 3 

83 leszczyński Osieczna 64-113 Osieczna T. Kościuszki 36a 

84 
międzychodzki Kwilcz 64-420 Kwilcz Kard. Stefana  

Wyszyńskiego 23 

85 międzychodzki Sieraków 64-410 Sieraków 8 stycznia 38 

86 
międzychodzki Chrzypsko 

Wielkie 

64-412 Chrzypsko 

Wielkie 

Główna 22 

87 nowotomyski Miedzichowo 64-361 Miedzichowo Poznańska 36 

88 nowotomyski Kuślin 64-316 Kuślin Szczanieckiej 4 

89 
nowotomyski Nowy Tomyśl 64-300 Nowy Tomyśl Poznańska 22 (nad 

Netto) 

90 nowotomyski Lwówek 64-310 Lwówek Ratuszowa 2 

91 nowotomyski Zbąszyń 64-360 Zbąszyń Płk. Żwirki 1 

92 obornicki Rogoźno 64-610 Rogoźno Fabryczna 5 

93 obornicki Ryczywół 64-630 Ryczywół Mickiewicza 14 

94 
ostrowski Nowe 

Skalmierzyce 

63-460 Skalmierzyce Skalmierzyce 

ul. Ostrowska 8 

95 ostrowski Przygodzice 63-421 Przygodzice Szkolna 7 

96 ostrowski Sośnie 63-435 Sośnie Wielkopolska 29 

97 ostrowski Raszków 63-440 Raszków Rynek 32 

  98 ostrowski Odolanów 63-430 Odolanów Bartosza 14 

99 ostrowski Sieroszewice 63-405 Sieroszewice Ostrowska 110 

100 ostrzeszowski Doruchów 63-505 Doruchów Kępińska 13 

101 ostrzeszowski Mikstat 63-510 Mikstat Krakowska 17 

102 
ostrzeszowski Grabów nad 

Prosną 

63-520 Grabów nad 

Prosną 

Parkowa 10 

103 ostrzeszowski Czajków 63-524 Czajków Czajków 39 

104 ostrzeszowski Kraszewice 63-522 Kraszewice Wieluńska 53 

105 ostrzeszowski Kobyla Góra 63-507 Kobyla Góra Wiosny Ludów 1 
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106 pilski Kaczory 64-810 Kaczory Dworcowa 22 

107 pilski Białośliwie 89-340 Białośliwie Podgórna 47 

108 
pilski Miasteczko 

Kraj. 

89-350 Miasteczko 

Kraj. 

Dąbrowskiego 16 

109 pilski Wyrzysk 89-300 Wyrzysk Bydgoska 32 

110 pilski Łobżenica 89-310 Łobżenica Sikorskiego 7 

111 
pilski Wysoka 89-320 Wysoka Plac Powstańców 

Wlkp. 20/21 

112 
pilski Szydłowo 64-930 Jaraczewo Jaraczewo 2 

64-930 Szydłowo 

113 pilski Ujście 64-850 Ujście Plac Wiosny Ludów 2 

114 pleszewski Pleszew 63-300 Pleszew Słowackiego 14 

115 pleszewski Czermin 63-304 Czermin Czermin 47 

116 pleszewski Dobrzyca 63-330 Dobrzyca  Nowa 24 

117 pleszewski Gizałki 63-308 Gizałki Czołnochów 31a 

118 pleszewski Gołuchów 63-322 Gołuchów Mickiewicza 1 

119 pleszewski Chocz 63-313 Chocz E. Taczanowskiego 6 

120 
poznański Tarnowo 

Podgórne 

62-080 Tarnowo 

Podgórne 

23 Października 34 

121 
poznański Pobiedziska 62-010 Pobiedziska Kazimierza 

Odnowiciela 16 

122 poznański Kostrzyn 62-025 Kostrzyn Poznańska 24 

123 poznański Czerwonak 62-004 Czerwonak Działkowa 2 

124 poznański Suchy Las 62-002 Suchy Las Szkolna 13 

125 poznański Stęszew 62-060 Stęszew Poznańska 11 

126 poznański Mosina 62-050 Mosina Śremska 75a 

127 poznański Dopiewo 62-070 Dopiewo Trzcielińska 1 

128 poznański Kórnik 62-035 Kórnik Poznańska 34a 

129 poznański Kleszczewo 63-005 Kleszczewo Poznańska 4 

130 poznański Rokietnica 62-090 Rokietnica Golęcińska 1 

131 
poznański Murowana 

Goślina 

62-095 Murowana 

Goślina 

Rogozińska 38 

132 poznański Komorniki 62-052 Komorniki Stawna 1 

133 poznański Buk 64-320 Buk Mury 36 

134 rawicki Rawicz 63-900 Rawicz Sarnowska 2 

135 rawicki Miejska Górka 63-910 Miejska Górka Kobylińska  33 

136 rawicki Pakosław 63-920 Pakosław Kolejowa 4 

137 rawicki Jutrosin 63-930 Jutrosin Mickiewicza 2 

138 słupecki Zagórów 62-410 Zagórów Kościelna 4 

139 słupecki Lądek 62-406 Lądek Ląd 39 

140 
słupecki Strzałkowo 62-420 Strzałkowo Al. Prymasa 

Wyszyńskiego 6 

141 słupecki Ostrowite 62-402 Ostrowite Lipowa 2 

142 słupecki Orchowo 62-436 Orchowo Kościuszki 4 
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143 słupecki Powidz 62-430 Powidz ul.29 grudnia 24 

144 szamotulski Kaźmierz 64-530 Kaźmierz Szamotulska 20 

145 szamotulski Ostroróg 64-560 Ostroróg Wroniecka 14 

146 szamotulski Duszniki 64-550 Duszniki Jana Pawła II 10 

147 szamotulski Obrzycko 64-520 Obrzycko Jana Pawła II 1 

148 szamotulski Pniewy 62-045 Pniewy Nojewo 9 

149 szamotulski Wronki 64-510 Wronki Ratuszowa 3 

150 średzki Dominowo 63-012 Dominowo Sportowa 10a 

151 średzki Krzykosy 63-024 Krzykosy Główna 37 

152 
średzki Nowe Miasto 63-040 Nowe Miasto 

nad Wartą 

Poznańska 14 

153 średzki Zaniemyśl 63-020 Zaniemyśl Średzka 9 

154 śremski Brodnica 63-112 Brodnica Parkowa 2 

155 śremski Dolsk 63-140 Dolsk Plac Wyzwolenia 4 

156 śremski Książ Wlkp. 63-130 Książ Wlkp. Stacha Wichury 11a 

157 turecki Dobra 62-730 Dobra Wiatraki 13 

158 turecki Tuliszków 62-740 Tuliszków Buczka 1 

159 turecki Malanów 62-709 Malanów Turecka 16 

160 turecki Kawęczyn 62-704 Kawęczyn Kawęczyn 47 

161 turecki Przykona 62-731 Przykona Szkolna 7 

162 turecki Władysławów 62-710 Władysławów Rynek 43 

163 turecki Brudzew 62-720 Brudzew Turkowska 29 

164 wągrowiecki Gołańcz 62-130 Gołańcz Kowalika 2 

165 wągrowiecki Mieścisko 62-290 Mieścisko Kościuszki 11 

166 wągrowiecki Skoki 62-085 Skoki Ciastowicza 11 

167 wągrowiecki Wapno 62-120 Wapno Solna 1/3 

168 wągrowiecki Damasławek 62-110 Damasławek Żnińska 9 

169 wolsztyński Przemęt 64-234 Przemęt Jagiellońska 8 

170 wrzesiński Kołaczkowo 62-306 Kołaczkowo Wrzesińska 38a   

171 wrzesiński Pyzdry 62-310 Pyzdry Kaliska 39 

172 złotowski Jastrowie 64-915 Jastrowie Poznańska 9 

173 złotowski Krajenka 77-430 Krajenka Szkolna 17 

174 złotowski Okonek 64-965 Okonek Niepodległości 53 

 

10. Zamawiający, będzie przekazywał przesyłki do nadania w stanie uporządkowanym według  

rodzaju i wagi oraz umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata. 

11. Druki potwierdzenia odbioru przesyłki zapewnia Wykonawca z zastrzeżeniem, że nie 

dotyczy to druków zwrotnego potwierdzenia odbioru do przesyłek nadawanych na 

zasadach specjalnych (w trybie k.p.a., k.p.c. itp.) 

12. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych będą bezpłatnie 

zapewnione przez Wykonawcę. 

13. Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności 

będzie suma opłat z wszystkich jednostek organizacyjnych i biur Zamawiającego za 
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przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia           

w okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ilości i wagi na podstawie dokumentów 

nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek w 

przypadku, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana. Usługi będą rozliczane 

według cen jednostkowych wynikających z Formularza Cenowego. W przypadku usług 

nie wymienionych w Formularzu Cenowym podstawą ich wyceny będzie aktualny 

cennik Wykonawcy. 

14. Płatności za przesyłki będą dokonywane z dołu na podstawie wystawionej przez 

Wykonawcę faktury za wykonane w danym miesiącu usługi. Faktura winna zostać 

wystawiona do 7-go dnia miesiąca następującego po miesiącu rozliczeniowym ze 

specyfikacją wykonanych usług.  

15. Do faktury będzie dołączony wykaz przesyłek z podziałem na wszystkie jednostki 

organizacyjne i biura Zamawiającego. 

16. Ceny usług podanych w ofercie przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez 

okres realizacji zamówienia, z wyjątkami: 

16.1 w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana 

cen jednostkowych brutto odpowiednio do stawki podatku; 

16.2 ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 

zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika 

lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen zawartych w przedłożonej ofercie.  

16.3 Wykonawca ma obowiązek stosować wówczas względem Zamawiającego obniżone 

opłaty pocztowe dla tych usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub 

regulaminu; 

16.4 Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych 

(opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy. 

17. Zamawiający przewiduje w ramach przedmiotu zamówienia nadawanie przesyłek, które 

zgodnie z odrębnymi przepisami prawa (w szczególności: Kodeks postępowania cywilnego, 

Kodeks postępowania administracyjnego, Ordynacja podatkowa, Prawo zamówień 

publicznych) dla zachowania terminu wymagają nadania ich u operatora wyznaczonego. 

Zgodnie z wiedzą jaką dysponuje Zamawiający, przez cały okres realizacji zamówienia 

może zostać nadanych około 200 sztuk tego rodzaju przesyłek. 

18. Zamawiający przewiduje możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek 

wymagających nadania u operatora wyznaczonego w celu nadania przesyłek przez 

Wykonawcę u operatora wyznaczonego w dniu odebrania przesyłek od Zamawiającego. 

19. Zamawiający przewiduje możliwość nanoszenia we własnym zakresie dodatkowych, 

krótkich oznaczeń literowych na przesyłkach wyspecyfikowanych w opisie przedmiotu 

zamówienia jako krajowe ekonomiczne. 

 

B/ 

Orientacyjne ilości i rodzaj przesyłek 

1. Ilości przesyłek/usług wskazane poniżej są wielkościami orientacyjnymi (w oparciu o 

analizę ilości przesyłek w latach poprzednich), przyjętymi dla celu porównania ofert i 

wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100 % podanych ilości 

przesyłek/usług. Rodzaj i ilości przesyłek/usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w 

zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i 
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nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i ilościowych w trakcie 

realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek/usług 

mogą odbiegać od podanych szacunkowych ilości. 

 

Lp. Rodzaj przesyłki 

Format  

(S, M, L)/ 

Gabaryt (A, B) 

j.m. 
Szacowana 

ilość przesyłek 

1 2 3 4 5 

PRZESYŁKI LISTOWE KRAJOWE 

1 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe EK             

waga do 500 g (S) 
S szt. 19512 

1 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe EK      

waga do 500 g (S) 
S szt. 19512 

2 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe EK    

waga do 1000 g (M) 
M szt. 2058 

3 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe EK     

waga do 2000 g (L) 
L szt. 4702 

4 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe PR       

waga do 500 g (S) 
S szt. 3326 

5 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe PR    

waga do 1000 g (M) 
M szt. 972 

6 
Przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe PR     

waga do 2000 g (L) 
L szt. 358 

7 
Przesyłki listowe polecone EK                               

waga do 500 g (S) 
S szt. 2236 

8 
Przesyłki listowe polecone EK                               

waga do 1000 g (M) 
M szt. 1146 

9 
Przesyłki listowe polecone EK                               

waga do 2000 g (L) 
L szt. 402 

10 
Przesyłki listowe polecone EK                              

Usługa potwierdzenia odbioru 
S, M, L szt. 1814 

11 
Przesyłki listowe polecone PR                               

waga do 500 g (S) 
S szt. 1062 

12 
Przesyłki listowe polecone PR                               

waga do 1000 g (M) 
M szt. 626 

13 
Przesyłki listowe polecone PR                               

waga do 2000 g (L) 
L szt. 372 

14 
Przesyłki listowe polecone PR                               

Usługa potwierdzenia odbioru 
S, M, L szt. 392 

  PACZKI POCZTOWE KRAJOWE       

15 Paczki EK  -  do  1 kg A szt. 2 

16 Paczki EK  -  ponad  1 kg do 2 kg A szt. 4 
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17 Paczki EK  -  ponad  2 kg do 5 kg A szt. 242 

18 Paczki EK  -  ponad  5 kg do 10 kg A szt. 36 

19 Paczki EK  -  do  1 kg B szt. 3 

20 Paczki EK  -  ponad  1 kg do 2 kg B szt. 2 

21 Paczki EK  -  ponad  2 kg do 5 kg B szt. 2 

22 Paczki EK  -  ponad  5 kg do 10 kg B szt. 2 

23 
Paczki EK  - Usługa potwierdzenia odbioru dla 

paczek o wadze do 10 kg 
A/B szt. 6 

24 Paczki PR  -  do  1 kg A szt. 60 

25 Paczki PR  -  ponad  1 kg do 2 kg A szt. 17 

26 Paczki PR  -  ponad  2 kg do 5 kg A szt. 38 

27 Paczki PR  -  ponad  5 kg do 10 kg A szt. 17 

28 Paczki PR  -  do  1 kg B szt. 2 

29 Paczki PR  -  ponad  1 kg do 2 kg B szt. 2 

30 Paczki PR  -  ponad  2 kg do 5 kg B szt. 2 

31 Paczki PR  -  ponad  5 kg do 10 kg B szt. 2 

32 
Paczki PR  - Usługa potwierdzenia odbioru dla 

paczek o wadze do 10 kg 
A/B szt. 50 

INNE 

USŁUGI 

 

   

33 
Odbiór przesyłek z wyznaczonych punktów - 1 

lokalizacja x 24 miesiące    miesiąc 
24 

 


