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Szczecin, 16.12.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/CWD/2022
ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Szczecinski

al. Papieza Jana Pawta Il 22a
70-453 Szczecin

NIP: 851-020-80-05

R Zamawiajacy

Uniwersytet Szczecinski, z siedziba przy Al. Papieza Jana Pawta Il 22a, 70-453 Szczecin, kierujac
sie zasada uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw, a takze zasada
efektywnego zarzadzania finansami ogtasza zapytanie ofertowe na opracowanie graficzne oraz
sktad 6 podrgcznikdéw dobrych praktyk (w postaci e-book) na potrzeby realizacji projektu pn.:
,Centrum Wiedzy o Dostepnosci w Szczecinie” nr projektu: POWR.03.05.00-00-CW03/20.

Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia
1. Zamodwienie ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.)

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert.

3. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy i Dostawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, droga elektroniczna.

4. Zamowienie sktada sie z jednego zadania.

5. Oferte nalezy ztozy¢ na catos¢ zamoéwienia.

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Opracowanie graficzne oraz sktad 6 podrecznikow dobrych praktyk (w postaci e-book) na
podstawie materiatow dostarczonych przez Zamawiajacego.

. Objetos¢ kazdego e-booka to 60 stron (+/- 10%), format A5, uktad pionowy.

. Zamdwienie obejmuje wykonanie projektu oktadek do kazdego e-booka.

4. Opracowanie graficzne obejmuje wykonanie badz zlecenie wykonania (na koszt Wykonawcy)
rysunkow autorskich wzbogacajacych tresci podrgcznika. Szacowana liczba rysunkow autorskich:
40 (6-7 na jeden podrgcznik).Wybor autora rysunkoéw zostanie uzgodniony z Zamawiajacym.
Wykonawca ustali z Zamawiajacym liczbe oraz temat rysunkéw dla kazdego podrecznika.

. E-booki muszg spetniac standardy dostepnosci, w tym zawierac tekst alternatywny.

. Format e-bookow: PDF.

. E-booki beda zawiera¢ odpowiednie oznaczenia i loga wskazane przez Zamawiajacego:
logo UE, logo programu operacyjnego, logo NCBiR, logo Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego, logo Uniwersyteckiego Centrum Wiedzy o Dostepnosci w
Szczecinie, informacja o finansowaniu oraz nazwa i numer projektu.

8. Wykonawca ma 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania materiatow na przygotowanie

projektow e-bookow oraz przedtozenie ich Zamawiajacemu celem akceptacji. Projekt e-
booka obejmuje oprawe graficzng oraz sktad przestanych przez Zamawiajacego
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materiatow. Zamawiajacy ma 7 dni kalendarzowych na sprawdzenie projektow i
wprowadzenie poprawek. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian, Wykonawca
ma 3 dni robocze na ich uwzglednienie i przedstawienie Zamawiajacemu skorygowanego
projektu. Zamawiajacy ma kolejno 7 dni kalendarzowych na zaakceptowanie zmian w
projekcie. Procedura moze sie powtdrzy¢ maksymalnie trzykrotnie.

9. Od momentu ostatecznego zaakceptowania materiatow przez Zamawiajacego i zgtoszenie
tego faktu Wykonawcy, Wykonawca ma maksymalnie 21 dni kalendarzowych na wykonanie
przedmiotu.

10. Zamawiajacy dostarczy materiaty w dwoch czesciach.

IV. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert:

Kryterium 1 - cena brutto 60 %
Kryterium 2 - termin wykonania ustugi 40%

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomoca nastepujacego wzoru:
Cena brutto : C =[(Cn : Cb) x 60 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2
Kryterium 2 termin wykonania ustugi po ostatecznej akceptacji - 40 punktéow (1%=1 pkt)

Liczba punktow zostanie przyznana w nastepujacy sposéb. W przypadku zaoferowania
terminu wykonania przedmiotu zamowienia po ostatecznej akceptacji:

- do 7 dni kalendarzowych - przyznanych zostanie 40 pkt;

- od 8 do 14 dni kalendarzowych - przyznanych zostanie 20 pkt;

- od 15 do 21 dni kalendarzowych - przyznanych zostanie 0 pkt

2. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

e bedzie niezgodna z niniejszym zapytaniem,

e jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e bedzie zawierata razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

Wykonawca okresli wartosé brutto zadan na formularzu oferty - zatacznik nr 1.

4. Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. musza by¢ one wkalkulowane w cene oferty.

5. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. Ceny musza byc zaokraglone do dwdch
miejsc po przecinku.

6. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sa wiazace i zostang wprowadzone do umowy.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
informuje Zamawiajacego czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
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ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozliczenia beda prowadzone w walucie: PLN.

Okres zwiazania Wykonawcow ztozong oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

W prowadzonym postepowaniu nie przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w
Dziale IX ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.)

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie przeciwko
Zamawiajacemu.

Oferty po dokonaniu wyboru nie beda zwracane Wykonawcom.

DOKUMENTY WYMAGANE:
a. formularz oferty - zatacznik nr 1;
b. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z
innych dokumentow zataczonych do oferty
c. oswiadczenie - zatacznik nr 2

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Oceny
spetniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie os$wiadczenia
Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym.

2. Wykonawca dysponuje osoba lub zespotem o0sob wykonujacych zadanie,
posiadajacych kwalifikacje i doswiadczenie.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), zwanej
dalej ,,ustawa o przeciwdziataniu”.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

. Oferty mozna sktada¢ w terminie do 28 grudnia 2022 r. do godz. 10.00 w formie
podpisanego skanu formularza ofertowego. Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem
platformy zakupowej.

2. Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy lub osoby upowaznionej do ztozenia oferty dziatajacej na
podstawie petnomocnictwa.

3. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego droga elektroniczng lub telefonicznag

Z zapytaniem o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego. Istotne informacje majace
wptyw na zmiane warunkow oferty udzielane Wykonawcom beda zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Osoba do kontaktu: elzbieta.kozlowska®@usz.edu.pl
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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VL. ISTOTNE WARUNKI UMOWY | SYSTEM ROZLICZENIA

1. Zamawiajacy podpisze z wybranym Wykonawca umowe.

2. Rozliczenia finansowe beda odbywaty sie na podstawie wystawionej faktury przez
Wykonawce. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek Wykonawcy
w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej pod
wzgledem formalnym i merytorycznym faktury oraz protokotu odbioru po zrealizowanej
ustudze.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie
postepowania, bez mozliwosci zadania odszkodowania przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od realizacji zamoéwienia w
przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na
realizacje ustugi.

5. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy kwoty
przedstawione w ofercie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie projektu
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejsza oferte i nie podlega wykluczeniu.

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zatacznik - Formularz Ofertowy
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Potwierdzam zgodno$¢ kopii z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu

18634.42951.29419

Nazwa dokumentu

zapytanie ofertowe ebook.pdf

Skrot dokumentu

37396A70CCBB39CA09B32CF010890422DA6
2B630

Wersja dokumentu
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