ZAL.ACZNIK NR 5/1
opis przedmiotu zaméwienia dotyczacy 1 czeSci zamowienia
(Utrzymanie czystosci pomieszczeri w Starostwie Powiatowym w Tczewie)

Zakres prac przedmiotu zaméwienia:
Budynek, objety przedmiotem zamoéwienia ma charakter biurowy, posiadajacy dwie klatki
schodowe, niepodpiwniczony, wyposazony w jeden dzwig osobowy.

e powierzchnia netto: 3 474,60 m*
15,00 m
4 szt.

e wysokos¢:
e liczba kondygnacji:

1. Egczna ilo$é powierzchni do sprzatania wewnetrznego - 3 346,50 m%, w tym:

i

a) klatki schodowe, korytarze, hole, winda 687,02 m>
b) pomieszczenia biurowe i sale konferencyjne, archiwa 2 507,54 m*
¢) toalety, aneksy kuchenne 126,04 m*
d) pomieszczenia techniczne 25,90 m’
RODZAJ
POMIESZCZENIA PARTER | I PIETRO | II PIETRO | III PIETRO RAZEM
KOMUNIKACJA 192,50 170,40 166,10 158,02 687,02
SANITARIATY 49,54 35,80 20,40 20,30 126,04
POM. BIUROWE 546,76 856,00 352,00 329,50 2 084,26
SERWEROWNIA 0,00 0,00 18,10 0,00 18,10
ARCHIWA 339,00 18,00 0,00 0,00 357,00
MAGAZYN /
WARSZTAT 0,00 0,00 0,00 32,28 32,28
POM. OBSLUGI 0,00 15,90 0,00 0,00 15,90
POM. TECHNICZNE 25,90 0,00 0,00 0,00 25,90
RAZEM (m’)| 1153,70| 1 096,10 556,60 540,10 3 346,50
w tym pow. kodowana 766,70 25,00 79,60 53,30 924,60
. Wykaz nawierzchni w budynku:

a) terrakota 141,00 m*
b) tarkett 2 935,48 m?
c¢) panele podtogowe winylowe 170,20 m?
d) wyktadzina dywanowa 231,10 m*
e) wykladzina gumowa (winda) 1,5 m?
f) chodniki, wycieraczki (cigg komunikacyjny) ok. 50 m*

3. Laczna powierzchnia szklana do mycia — 2 098,36 m?, w tym:
a) okna PCV, powierzchnia do mycia 884,21 m** 2 = 1.768,42 m’, w tym: okna
nieotwierane (konieczno$¢ mycia z zewnatrz przy pomocy podnos$nika), na poélpietrach
klatki schodowej, powierzchnia do mycia - 71,64 m** 2 = 143,28 m*
b) pozostale powierzchnie szklane do mycia (drzwi wewnetrzne, gabloty wewngtrzne,
szyby windy, przeszklenia) — 164,97 m** 2 = 329,94 m”.

4. Laczna powierzchnia plexi do mycia - 22,94 m? = 45,88 m’

5. Wyposazenie sanitariatéw oraz innych pomieszczen:
a) umywalka 20 szt.
7 e g

¥ 4
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b)

c)
d)
e)
1))
g)

h)
i)
i)
k)
D

sedes 21 szt.
pisuar 10 szt.
zlewozmywak 8 szt.
zmywarka 2 szt.
lodéwka 19 szt.

pojemnik na recznik papierowy - duzy szer. 22 cm; wys. 35,50 cm; glebokos$é 23 cm
(wyciggany ze $rodka roli; max. $rednica 20,5 cm i max. wysokosci 23 cm) - 18 szt.
pojemnik na recznik papierowy - maty szer. 17 cm; wys. 33 cm; gleboko$¢ 17,50 cm
(wyciaggany ze $rodka roli; max. $rednica 14,40 cm i max. wysokosci 23 cm) - 8 szt.
pojemnik na mydlo szer. 11,50 cm; wys. 25 cm; glebokos¢ 11,50 cm, pojemnosé
zbiornika 800 ml; mydto uzupelniane z kanistra - 21 szt.

uchwyt na papier toaletowy - 17 szt.

pojemnik na papier toaletowy ($rednica roli 18-23 cm; trzpien 4,5/5,5 cm) - 4 szt.
pojemnik na podktadki na deske sedesowg — 1 szt.

6. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)

d)

w godzinach pracy Starostwa - sprzatanie przez minimum 2 osoby zatrudnione na caty
etat, przy czym: 1. osoba w godzinach od 7.30-14.30, a 2. osoba w godzinach od 12.00-
19.00. Zakres prac sprzatania serwisu dziennego wg n/w Czynnosci codziennego
sprzatania serwisu dziennego (W fym pomieszczenia kodowane oraz miejsca
wyznaczone przez Zamawiajgcego);

poza godzinami pracy Starostwa, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 19.00 -
sprzatanie przez minimum 4 osoby na minimum % etatu kazda z oséb, pomiedzy
godzinami 14.00-19.00 (sprzgtanie pozostalych pomieszczen biurowych, sanitariatow,
holi, klatek schodowych itd) Zakres prac sprzatania popoludniowego wg n/w
Czynnosci wykonywanych codziennie;

w szczegolnych sytuacjach Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca uzgodni
zmiany godzin sprzatania.

kompleksowe utrzymanie czystosci w obiekcie Zamawiajgcego bedzie realizowane
srodkami chemicznymi Wykonawey o jakosci nie gorszej niz charakteryzujgca
preparaty np.: ECOLAB, VIOGT, BUZIL Iub réwnowazne. Materialty i $rodki
chemiczne i toaletowe do wykonania niniejszego zamdéwienia muszg posiadaé karty
charakterystyki, a takze powinny by¢ odpowiednio dobrane do sprzatanych powierzchni
aby usungé¢ zabrudzenia i nie uszkodzi¢ czyszczonych powierzchni. Ilo$é Srodkow
chemicznych musi by$ odpowiednia do obslugiwanej powierzchni (zgodnie
z zaleceniami producenta). Zamawiajagcy ma prawo do biezacej kontroli $rodkow
chemicznych stosowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu
zamOwienia 1 w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przedmiotowym zakresie,
moze zazada¢ ich wymiany na spelniajagcy ww. wymagania oraz zwrotu kosztow za
naprawy zwigzane z uszkodzeniami powstalymi w wyniku korzystania
z nieodpowiednich $rodkdw chemicznych;

Wykonawca zapewni $rodki higieniczne takie jak:

— papier toaletowy: biaty, min. 2-warstwowy, celulozowy, nie makulaturowy,

reczniki papierowe: biale, min. 2-warstwowe, celulozowe, nie makulaturowe,

mydto w ptynie,

plyn oraz gabki do mycia naczyn,

rzeznaczone dla okolo 170 pracownikow. Ilosci w/w s$rodkdw winny by¢
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zabezpieczone w wystarczajgcej ilosci na kazdy dzien pracy.

f) Wykonawca zapewni ponadto:
— w toaletach: $rodki od$wiezajgce (tj. kostki dezynfekujace do muszli klozetowych
i pisuaréw, od$wiezacze powietrza itp.), ktére bedzie uzupelnial na biezgco,
— worki na $mieci na odpady komunalne z podzialem na odpady segregowane
(papier, pozostate odpady);

g) Zamawiajgcy udostepni na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej oraz udostgpni pomieszczenie dla potrzeb osob wykonujgcych ustuge
sprzatania;

h) osoby sprzatajace pobierajg i zdajg klucze od sprzatanych pomieszczen tylko od i do
Stuzby Dyzurnej Starostwa oraz wpisujg si¢ na liste obecnosci z podaniem godziny
wejscia i wyj$cia wg wzoru Zamawiajgcego stanowigcego zalgeznik nr 7 do Umowy;

i) podczas pracy osoba sprzatajaca otwiera tylko to pomieszczenie, ktdre aktualnie
sprzata, natomiast drzwi pozostatych pomieszczen pozostajg w tym czasie zamknigte na
klucz;

j)  po zakonczeniu pracy w danym pomieszczeniu, osoba sprzatajgca zobowigzana jest do
sprawdzenia zamkniecia okien oraz wylgczenia oswietlenia oraz klimatyzatorow
Sciennych w pomieszczeniach biurowych i wentylatorow sufitowych w toaletach.

7. Zakres i czestotliwo$é czynnos$ci porzadkowych dotyczgeych utrzymania czystoSci
w budynku.

7.1 Czynnos$ci wykonywane codziennie (w godzinach pracy Starostwa):

a) odkurzanie, zamiatanie oraz mycie i froterowanie podldég na holach, korytarzach,
klatkach schodowych (z zachowaniem w/w kolejnosci prac), w pomieszczeniu
Stuzby Dyzurnej, Biurze Obstugi Klienta,

b) czyszczenie balustrad i poreczy, wraz z ich dezynfekcja,

c) sprzatanie kabiny dzwigu osobowego (w tym odkurzanie podlogi, zamiatanie,
mycie podtogi, progow, Scian, oraz drzwi wejsciowych do windy),

d) oprdznianie niszczarek ($cinki) oraz pojemnikéw przeznaczonych na odpady
komunalne (papier, pozostate odpady) wraz z wymiang workéw na $mieci
(pomieszczenia biurowe, sanitariaty, aneksy kuchenne, korytarze),

e) wynoszenie odpadéw do pojemnikow komunalnych na odpady segregowane
usytuowane na zewnatrz budynku (wiata gospodarcza), zgodnie z przyjetymi przez
Zamawiajgcego zasadami segregacji $mieci,

f) odkurzanie poditog, mycie podtég w sanitariatach (z zachowaniem kolejnosci w/w
czynno$ci), mycie urzgdzen sanitarnych (podajniki na mydto i r¢czniki papierowe,
podgrzewacze do wody) oraz armatury sanitarnej, wykafelkowanych $cian, luster,
parapetow, koszy na odpady, srodkami czyszczaco - dezynfekujgcymi, whasciwymi
do tego celu,

g) sprzatanie pomieszczen technicznych (w obecnosci pracownika WAiZK);

h) biezgce wycieranie kurzu z biurek i mebli biurowych, wilasciwymi do tego celu
srodkami pielegnacyjnymi;

i) biezace usuwanie kurzu i zabrudzen ze sprzetu elektronicznego i komputerowego
tj. monitorow, klawiatury, lampek biurkowych, telefonéw, fakséw, drukarek,
kserokopiarek, niszczarek  itp. przy wykorzystaniu wiasciwych $rodkow

/(‘/zyszczqcych;
~—
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1))
k)
D

n)
0)

biezgce usuwanie zabrudzen z koszy na odpady;

mycie podstawy jezdnej z koltkami foteli biurowych;

odkurzanie podlég, mycie podldg (z zachowaniem kolejnos$ci w/w czynnoSci),
w pomieszczeniach biurowych w tym pod koszami do $mieci, pod meblami
mobilnymi oraz wycieraczkami i odkurzanie wyktadzin dywanowych;

codzienne mycie przegrod szklanych i z plexi znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
biurowych;

na biezgco sprawdzanie i usuwanie pajgczyn;

biezace utrzymanie w czystosci dystrybutorow wody gazowanej i niegazowane;j
znajdujacych si¢ na korytarzach w budynku Starostwa oraz w pomieszczeniach
biurowych;

mycie drzwi wejsciowych i oscieznic do budynku, wraz z dezynfekcjg klamek i
oreczy;

mycie drzwi i oscieznic oraz $cian przeszklonych na korytarzach, holu i innych
pomieszczeniach (wraz z dezynfekcjg klamek);

odkurzenie oraz czyszczenie chodnikéw wykladzinowych i wycieraczek w ciggach
komunikacyjnych budynku;

kontrolowanie zamykania okien i drzwi w sprzatanych pomieszczeniach, a w razie
potrzeby zamknigcie ich oraz wylgczenie o$wietlenia, klimatyzatoréw $ciennych
oraz wentylatoréw sufitowych w toaletach.

7.2 CzynnoSci codziennego sprzatania wewnetrznego serwisu dziennego:

a)
b)

c)

d)
€)

n)

sprzatanie pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie (pomieszczenia kodowane);
porzadkowanie sal konferencyjnych (p 138, p 143) w przypadku odbywajacych
sie

w ciggu dnia spotkan, zebran, konferencji;

biezagce utrzymanie w czystosci ciggéw komunikacyjnych z zapewnieniem
bezpieczenstwa dla pracownikéw i klientow (w tym wycieranie do sucha);
czyszczenie balustrad i poreczy wraz z ich dezynfekcja;

biezace utrzymanie w czystosci drzwi przeszklonych;

biezace utrzymanie w czystosci sanitariatObw oraz uzupelnianie papieru
toaletowego, recznikdw papierowych do rak, mydla w plynie, od$wiezaczy
powietrza;

utrzymanie w czystosci drzwi, podlogi i §cianek w windzie;

mycie drzwi wejsciowych do budynku wraz z szybami oraz o$cieznicami;
sprzatanie pomieszczen technicznych ( w obecnosci pracownika WAiZK);

mycie drzwi i o$cieznic oraz przeszklonych $cian na Korytarzach, holu i innych
pomieszczeniach (wraz z dezynfekcjg klamek);

na biezgco sprawdzanie i usuwanie pajeczyn;

biezgce utrzymanie w czystosci dystrybutorow wody gazowanej i niegazowanej
znajdujacych si¢ na korytarzach w budynku Starostwa oraz w pomieszczeniach

biurowych;
informowanie ~ administratora ~ obiektu o  wszelkich  dostrzezonych
nieprawidtowosciach;

sprzatanie wskazanych przez administratora dodatkowych pomieszczen oraz
przedmiotéw wyposazenia budynkéw bedgcych wiasnoscig powiatu, w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci.

7.3 CzynnoS$ci wykonywane 1 raz w miesigcu:

N
\

{ (/
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b)

mycie wszystkich drzwi wewnetrznych oraz oscieznic wraz z klamkami, do
pomieszczen biurowych, magazynow, archiwow, toalet, anekséw kuchennych,
pomieszczen technicznych,

czyszczenie podtogowych mat ochronnych przy pomocy odpowiednich Srodkow
chemicznych.

7.4 Czynno$ci wykonywane 2 razy w miesigcu:

a)
b)

mycie mebli biurowych wlasciwymi do tego celu $rodkami pielegnacyjnymi;
usuniecie kurzu i zabrudzen z zewnetrznej czgsci sprzgtu elektronicznego przy
wykorzystaniu specjalistycznych $rodkow (lampki biurowe, telefony, faksy,
drukarki, monitory, klawiatury, kopiarki, niszczarki, itp.).

7.5 Czynno$ci wykonywane 1 raz w roku (kwiecien/maj):

a)

b)

akrylowanie posadzek pokrytych wyktadzinami PCV typu tarkett - 3 warstwy -
dotyczy wszystkich pomieszczen biurowych, technicznych i magazynu oraz ciggéow
komunikacyjnych,

Wykonawca zobowigzany jest do wyniesienia z w/w pomieszczen ruchomych
elementéw umeblowania pomieszczenia (krzesta, kontenery, wiatraki, kosze itp.),
nastepnie po zakonczeniu prac winien wstawi¢ sprzety do pomieszezen z ktérych
zostaly wyniesione, tak aby bylo to zgodne z numerami inwentarzowymi
przypisanymi ~ do  konkretnego  pomieszczenia ~ wg  umieszczonego
w pomieszczeniach spisu skladnikow majatku;

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu na piSmie harmonogram prac
polimeryzacji podlog z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem po uprzednim
uzgodnieniu z naczelnikami wydziatow, ze szczegblnym uwzglednieniem
pomieszczen kodowanych.

7.6 Czynnos$ci wykonywane 2 razy w roku

a)

b)
©)

d)

e)

pranie firan (zdejmowanie, zawieszanie) z zastosowaniem $rodkéw wybielajacych,
ilo$¢ okoto 30 kg, (kwiecien, pazdziernik);

pranie wyktadzin dywanowych — 231,10 m? (kwiecien, listopad);

obustronne umycie czesci przeszklenia nieotwieralnego wraz z ramami metodami
alpinistycznymi lub z wysiggnika (kwiecien, pazdziernik);

obustronne umycie okien wraz z ramami i parapetami wewnatrz oraz na zewnatrz
budynku (terminy do uzgodnienia z Zamawiajagcym).

mycie i czyszczenie: kabiny windy od strony zewnetrznej, szybu windy
panoramicznej od strony wewnetrznej i zewngetrznej. Wykonawca zobowigzany jest
do wykonywania wymienionych czynnos$ci pod nadzorem firmy serwisujgcej
w danym okresie winde dla Starostwa.

Po stronie Wykonawcy lezy ustalenie terminu mycia i czyszczenia windy z firmg
serwisujgcq, w uzgodnieniu z administratorem obiektu,

7.7 Czynnos$ci wykonywane 4 razy w roku:

a) czyszezenie kratek wentylacyjnych w pomieszczeniach,
b) mycie kaloryferow,
c) czyszezenie elementéw dekoracyjnych, lamp sufitowych,
d) usuwanie kurzu z klimatyzatorow $ciennych.

7.8 Czynnos$ci wykonywane w zaleznoS$ci od potrzeb:
a) zawieszanie kostek w muszlach klozetowych, umieszczanie srodkéw zapachowych

w pomieszczeniach WC,
b) usuwanie graffiti,
2
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10.

c) biezace utrzymanie czystosci lodéwek (19 szt.), zmywarek (2 szt.),

d) biezace utrzymanie stalej czystosci urzgdowych tablic ogtoszen (w budynku i przed
budynkiem),

e) usuwanie zabrudzen ze $cian, drzwi szklanych oraz framug na biezgco,

f) czyszczenie balustrad i poreczy,

g) czyszczenie tapicerki meblowej na mokro z zastosowaniem $rodkéw piorgcych -
fotele, kanapy, krzesta tapicerowane, krzesta obrotowe,

h) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
biezacych potrzeb w tym zakresie,

i) mycie koszy na $mieci srodkami myjaco-dezynfekujgcymi, ogélnodostepnymi.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ takg liczbe 0séb lub odpowiedni czas godzin pracy
do $wiadczenia ustug sprzatania i utrzymywania w czystosci, tak aby codziennie wszelkie
prace wchodzace w zakres przedmiotu zaméwienia zostaly wykonane profesjonalnie,
rzetelnie i doktadnie.

Wykonawca wyznaczy swojego przedstawiciela - koordynatora, ktérego zadaniem

bedzie w szczegélnosci:

a) biezgce nadzorowanie prac o0sob sprzatajagcych oraz egzekwowanie poprawnosci
w realizacji zadan i czynnosci objetych przedmiotem zamowienia;

b) przyjmowanie, przekazywanie i realizacja uwag Zamawiajgcego w kontekscie zaréwno
personelu sprzatajacego oraz jakosci i sposobu wykonywania czynnosci porzgdkowych;

c) wprowadzanie 1 zapoznanie 0sOb sprzatajagcych z zakresem $wiadczonych ustug
w miejscu realizacji przedmiotu zamowienia;

d) biezaca kontrola stanu zaopatrzenia w $rodki czystosei i sprzet.

Wykonawca zapewni obecno$¢ koordynatora co najmniej dwa razy w tygodniu.

Koordynator bedzie poswiadczal swoja obecnosé podpisem wraz z datg na liscie obecnosci,

wg wzoru Zamawiajagcego stanowigcego zalgeznik nr 5 do Umowy, w obecnosci

pracownika Shuzby Dyzurnej WAIZK. Koordynator winien by¢ osoba decyzyjng, mogaca na

biezaco rozwigzywa¢ wszelkie problemy zwigzane z w/w czynno$ciami codziennego

sprzatania.
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