Łobżenica, dnia 03.02.2025 r. 

RPI-K.271.1.2025  
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Łobżenica zaprasza do składania ofert cenowych na usługę polegającą na opracowaniu dokumentu strategicznego
[bookmark: _Hlk103940013]pn. Opracowanie strategii rozwoju gminy Łobżenica na lata 2025-2035

Rozdział I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
1. Gmina Łobżenica, ul. Sikorskiego 7, 89-310 Łobżenica reprezentowana przez Burmistrza Łobżenicy, NIP: 7642630261.
2. Adres strony internetowej na której udostępnione jest postępowanie: 
https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenica
3. Godziny pracy Urzędu: poniedziałek 7:30-16:00, wtorek- czwartek 7:30-15:30, piątek 7:30-15:00. 
4. Adres poczty elektronicznej do kontaktu w sprawie zamówienia: urzad@lobzenica.pl
5. Osoba prowadząca postępowanie: Magdalena Gdaniec tel. (67) 286 81 00, e-mail: mgdaniec@lobzenica.pl. 
Rozdział II. Tryb udzielania zamówienia 
1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie Zarządzenia nr 0050.32.2024 Burmistrza Łobżenicy z dnia 12 marca 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa, w szczególności ustawy Kodeks cywilny.
3. Termin związania z ofertą: 30 dni.
Rozdział III. Termin wykonania zamówienia
Data rozpoczęcia: 	data podpisania umowy
Data zakończenia: 	30.11.2025 r. 
Rozdział IV. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie Strategii Rozwoju Gminy Łobżenica na lata 2025-2035
z wszelkimi wymaganiami obowiązującymi w tym zakresie, szczegółowo opisanymi w art. 10 e ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym z późniejszymi zmianami, przy zachowaniu zgodności z aktualnymi dokumentami strategicznymi lokalnymi, w tym przygotowywanym projektem strategii terytorialnej i wyższego rzędu tj. strategii województwa oraz krajowej strategii rozwoju regionalnego,  wraz z przeprowadzeniem strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, w tym prognozy oddziaływania na środowisko jako elementu warunkowego, uzależnionego od stwierdzenia przez stosowne organy o konieczności jej sporządzenia opisane w ustawie z dnia 3 października 2008r  o udostępnianiu o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach odziaływania na środowisko z późniejszymi zmianami. 


Przedmiot zamówienia obejmuje:
1. Przygotowanie i przedłożenie Zamawiającemu harmonogramu opracowywania Strategii Rozwoju Gminy Łobżenica na lata 2025-2035, z uwzględnieniem trybu konsultacji zgodnie z art. 10 f. ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
2. Przygotowanie diagnozy sytuacji społecznej, gospodarczej i przestrzennej Gminy,
z uwzględnieniem obszarów funkcjonalnych (w tym analiza SWOT/TOWS)
3. Opracowanie Strategii Rozwoju - w formie tekstowej oraz graficznej zawierającej zobrazowane treści, o których mowa w szczególności w ust. 3 pkt 4-7 ustawy o samorządzie gminnym, zawierającej co najmniej takie elementy jak:
a. Raport stanu, analiza i diagnoza sytuacji społecznej, gospodarczej i przestrzennej gminy, zawierająca między innymi analizę SWOT z uwzględnieniem obszarów funkcjonalnych w tym miejskich obszarów funkcjonalnych, w sferach: przestrzeń i środowisko, społeczeństwo, gospodarka, infrastruktura techniczna i sportowa, kultura, sport i turystyka oraz podsumowanie analizy i diagnozy
b. rozwój strategiczny w latach 2025-2035
c. cele strategiczne rozwoju w wymiarze społecznym, gospodarczym i przestrzennym i klimatyczno-środowiskowym
d. kierunki działania podejmowanych dla osiągnięcia celów strategicznych,
e. oczekiwane rezultaty planowanych działań, w tym w wymiarze przestrzennym, oraz wskazanie wskaźników ich osiągnięcia,
f. model struktury funkcjonalno-przestrzennej gminy rozumiany jako docelowy układ elementów składowych przestrzeni,
g. ustalenia i rekomendacje w zakresie kształtowania i prowadzenia polityki przestrzennej w gminie,
h. wizja rozwoju, misja oraz cele Strategii, cele strategiczne i operacyjne, zadania w ramach poszczególnych celów strategicznych i operacyjnych, analiza ważności i prawdopodobieństwa działań strategicznych, system wdrażania, monitorowania i finansowania Strategii, kluczowe instytucje i podmioty zaangażowane w proces wdrażania Strategii
i. obszary strategicznej interwencji określone w strategii rozwoju województwa, o której mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512, 1571 i 1815 oraz z 2020 r. poz. 1378), wraz z zakresem planowanych działań
j. obszary strategicznej interwencji kluczowe dla gminy, jeżeli takie zidentyfikowano, wraz z zakresem planowanych działań,
k. system realizacji strategii, w tym wytyczne do sporządzania dokumentów wykonawczych,
l. ramy finansowe i źródła finansowania.
4. Przeprowadzenie procesu konsultacji projektu Strategii Rozwoju Gminy z:
a. sąsiednimi gminami i ich związkami,
b. lokalnymi partnerami społecznymi i gospodarczymi,
c. mieszkańcami gminy,
d. właściwym dyrektorem regionalnego zarządu gospodarki wodnej Państwowego Gospodarstwa  Wodnego Wody Polskie
e. właściwym Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska oraz Państwowym Wojewódzkim Inspektorem Sanitarnym w zakresie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko (jeżeli zajdzie taka konieczność sporządzenie Prognozy oddziaływania na środowisko dla Strategii)
f. Zarządem województwa w celu wydania opinii dotyczącej sposobu uwzględnienia ustaleń i rekomendacji w zakresie kształtowania i prowadzenia polityki przestrzennej w województwie określonych w strategii rozwoju województwa
5. Przeprowadzenie uprzedniej ewaluacji trafności, przewidywanej skuteczności i efektywności realizacji strategii – przed jej przyjęciem 
6. Przygotowanie strategii rozwoju gminy do uchwalenia przez Radę Miejską Gminy Łobżenica
Zakres usługi obejmuje również realizację następujących działań: 
1. przygotowanie projektu uchwały określającej szczegółowy tryb i harmonogram opracowania projektu strategii rozwoju gminy, w tym tryb konsultacji, opisanego w art. 10f ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. z późniejszymi zmianami o samorządzie gminnym,
2. przeprowadzenie prac diagnostycznych – przygotowanie analiz społecznych, gospodarczych, środowiskowych, przestrzennych i innych – analiza i wyciągnięcie wniosków oraz rekomendacja co do założeń strategii
3. przeprowadzenie spotkania roboczego z zespołem ds. opracowania strategii rozwoju – powołanego przez Burmistrza Łobżenicy zarządzeniem,
4. zorganizowanie, zawiadomienie o spotkaniach i przeprowadzenie co najmniej czterech spotkań/warsztatów z mieszkańcami, przedsiębiorcami, rolnikami i organizacjami pozarządowymi – w sytuacji uzasadnionej społecznie, dopuszcza się spotkania w formule „on-line”,
5. przygotowanie i przeprowadzenie badań/konsultacji społecznych, zbieranie wniosków i uwag oraz merytoryczne opracowanie zebranych danych,
6. opracowanie projektu dokumentu strategii zgodnie z aktualnymi wytycznymi i przepisami oraz bieżące monitorowanie zmian wytycznych i przepisów dotyczących zakresu opracowania oraz stosowanie się do ich aktualnej wersji,
7. przeprowadzenie procesu konsultacji społecznych projektu strategii wraz z raportem z przebiegu konsultacji, ich podsumowaniem, zbiorczym zestawieniem zgłoszonych uwag i wniosków oraz z rekomendacją ich wprowadzenia lub odrzucenia,
8. przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu strategii,
9. prezentację ostatecznej wersji Strategii na Komisjach i sesji Rady Miejskiej Gminy Łobżenica,
10. przygotowanie pełnej wersji opracowania – po zatwierdzeniu przez Radę Miejską Gminy Łobżenica - w wersji elektronicznej w postaci edytowalnych plików tekstowych z rozszerzeniem .doc lub .docx oraz w formacie typu pdf i 3 egz. w kolorowej wersji papierowej,
11. przygotowanie systemu monitorowania i ewaluacji realizacji strategii oraz wszelkich niezbędnych dokumentów wykonawczych Gminy,
12. przeprowadzenie konsultacji projektu strategii rozwoju gminy z sąsiednimi gminami i ich związkami oraz innymi instytucjami i organami do tego przewidzianymi w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
13. uzyskania opinii zarządu Województwa Wielkopolskiego w zakresie zgodności z regionalną polityką rozwoju i zagospodarowania przestrzennego,
14. Pozyskanie opinii od RDOŚ i/lub PWIS w zakresie sooś (w przypadku konieczności przeprowadzenia sooś - sporządzenie prognozy oddziaływania na środowisko i przeprowadzenie sooś),
15. w przypadku konieczności przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko projektu Strategii Rozwoju Gminy Łobżenica na lata 2025-2035, w tym przygotowanie wniosku o wydanie opinii w trybie przepisów ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 247, ze zm.), zwanej dalej ustawą OOŚ, wraz z przygotowaniem prognozy odziaływania na środowisko projektu strategii.
16. raportowanie postępu prac przez kontakt mailowy przynajmniej 1 raz na miesiąc, począwszy od daty podpisania umowy wraz z kompletowaniem i dostarczaniem na każde wezwanie Zamawiającego dokumentów pozwalających na ocenę prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia,
17. przekazanie na rzecz Zamawiającego wszelkich praw autorskich do dokumentu „Strategia Rozwoju Gminy Łobżenica na lata 2025-2035” oraz praw własności do przekazanych Zamawiającemu egzemplarzy na których Strategia została utrwalona.
18. uwzględnienie uwag Zamawiającego - Zamawiający zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowanych dokumentów na każdym etapie ich tworzenia.
Rozdział V. Inne postanowienia dotyczące realizacji zamówienia
1. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego monitorowania zmian w przepisach nadrzędnych tj. ustawach oraz innych dokumentach określających zakres opracowania stanowiącego przedmiot zamówienia, w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. W ramach przemytu umowy zobowiązany jest do uwzględniania tych zmian w opracowywanym dokumencie jeżeli będą one miały istotne znaczenie z punktu widzenia przedmiotu zamówienia. 
2. wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia płatne będzie przelewem na  wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy,
3. wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia płatne będzie jednorazowo, po zrealizowaniu całości zadania, o którym mowa w pkt. 1 niniejszego zapytania,
4. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty w terminie 14 dni od doręczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury/rachunku,
5. podstawą do wystawienia faktury/rachunku będzie podpisany obustronnie końcowy protokół odbioru przedmiotu zamówienia.


Rozdział VI. Warunki udziału w postępowaniu
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca spełnił następujące warunki:
1. wykazał się niezbędną wiedzą i doświadczeniem w zakresie usług objętych niniejszym zapytaniem:
a. na potwierdzenie spełniania warunku wiedzy i doświadczenia Wykonawca musi wykazać, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej dwie usługi będące przedmiotem niniejszego zapytania lub podobnych (tj. strategii rozwoju/programów strategicznych) obejmujących swoim zakresem obszar społeczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub obszaru funkcjonalnego - zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zapytania,
b. na potwierdzenie wykonania wyżej wymienionych usług Wykonawca zobligowany jest przedstawić dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług ujętych w wykazie (kserokopie dokumentów - referencje, protokoły odbioru), zadania nie potwierdzone dokumentami nie będą brane pod uwagę.
Rozdział VII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
2. Na kompletną ofertę składają się:
a. wypełniony i podpisany formularz ofertowy – zał. nr 1,
b. wypełniony i podpisany wykaz wykonanych usług – wg zał. nr 2 wraz z dokumentami potwierdzającymi prawidłowe wykonanie usług, o których mowa w wykazie. 
3. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną.
4. Cena ofertowa ma charakter ryczałtowy i powinna być tak skalkulowana, aby obejmowała wykonanie całości przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego załącznikach, była ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, uwzględniającą ewentualne rabaty i upusty oraz wszelkie koszty związane z właściwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamówienia (w tym również koszty związane z koniecznością przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, jeżeli będzie wymagana). 
5. Wartość cenową należy podać w złotych polskich, cyfrą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.
6. Jeden wykonawca może złożyć tyko jedną ofertę. 
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i ofert wariantowych.
Rozdział VIII. Opis kryteriów, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy ocenie oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium i jego wagą:
Kryterium 1: cena – waga 100%

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiała najniższą cenę. W toku oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
Rozdział IX. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami
1. Zamawiający i Wykonawcy mogą komunikować się za pomocą platformy zakupowej poprzez kliknięcie w prowadzonym postępowaniu w pozycji Komunikaty „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.
2. Upoważnioną osobą przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach związanych z zapytaniem ofertowym jest p. Magdalena Gdaniec, tel. (67) 286 81 00, e-mail: mgdaniec@lobzenica.pl. 
Rozdział X. Termin i sposób składania ofert
1. Termin składania ofert: 10.02.2025 r.  godz. 14:00.
2. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku Złóż ofertę i wyświetleniu komunikatu, że oferta została złożona.
3. Miejsce składania ofert: ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem Formularza składania oferty dostępnego na stronie platformazakupowa.pl sekcji „postępowania” dostępnego na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenica/proceedings .
4. [bookmark: _GoBack]Instrukcje dotyczące składania ofert: przed złożeniem oferty na psatformie zakupowej  Zamawiający rekomenduje zapoznanie się z instrukcją dostępną na stronie https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Rozdział XI. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony osób fizycznych w związki z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Łobżenica z siedzibą w Łobżenicy, ul. Sikorskiego 7, 89-310 Łobżenica.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych rodo@lobzenica.pl, lub tradycyjnie pod adresem jak w pkt. 1.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań administratora - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie art. 9 ust.1 lit. g ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa i umów z Administratorem. 
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną. 
6. Administrator nie zamierza przekazywać Twoich danych do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowych.
7. Posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie 
8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
9. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym specyfikacją jest niezbędne do realizacji przyszłej umowy 
10. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.




Załączniki do ogłoszenia:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 – Wykaz wykonanych usług
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy


Załącznik nr 1 do ogłoszenia



FORMULARZ OFERTOWY 

Dane dotyczące Wykonawcy:
Nazwa: 	
Siedziba: 	
Numer telefonu: ..................................  Adres e-mail: ............................................................................
Numer REGON: .............................................. Numer NIP: .....................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego:
Gmina Łobżenica, ul. Sikorskiego 7, 89-310 Łobżenica, tel. (67) 286 81 00.

Zobowiązania Wykonawcy:
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na  odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na realizację zadania pn.: „Opracowanie Strategii Rozwoju Gminy Łobżenica 2025-2035” uwzględniając zakres, warunki i wymagania podane przez Zamawiającego, składam ofertę na realizację przedmiotowej usługi:

Wartość netto:  ………………………. zł
(słownie złotych: 	, ..../100)
Stawka podatku VAT ………….. %, wartość podatku VAT: ………………………. zł
Cena brutto: ………………………. zł 
(słownie złotych: 	, ..../100)

Cena oferty jest ceną ryczałtową i została tak skalkulowana, aby obejmowała wykonanie całości przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego załącznikach, jest ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, uwzględniającą ewentualne rabaty i upusty oraz wszelkie koszty związane z właściwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamówienia (w tym również koszty związane z koniecznością przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, jeżeli będzie wymagana).
Oświadczam, że:
1. Wykonam zamówienie publiczne zgodnie z deklarowaną w ofercie ceną oraz pozostałymi warunkami wynikającymi z ogłoszenia i wzoru umowy.
2. Oświadczam, że zapoznałem się ze opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy i że nie wnoszę żadnych do wymienionych dokumentów zastrzeżeń. Oświadczam, że uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty.
3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału określone w zapytaniu ofertowym dotyczącym niniejszego postepowania ofertowego.
4. Oświadczam, że dysponuję, osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamówienia, tzn. posiadającymi doświadczenie w opracowaniu dokumentów będących przedmiotem niniejszego zapytania lub podobnych (tj. strategii rozwoju/programów strategicznych) obejmujących swoim zakresem obszar społeczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub obszaru funkcjonalnego).
5. Oświadczam, że zamówienie zostanie wykonane w terminie wymaganym przez Zamawiającego.                                                                                                                        
6. Oświadczam, że uważam się  za związanego  niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty składania ofert.
7. Oświadczam, że prowadzę zarejestrowaną działalność gospodarczą.

Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:
· …………………………………………………………………………………………
· ………………………………………………………………………………………… 




Osoba do kontaktu z Zamawiającym:
Osoba do kontaktu z Zamawiającym odpowiedzialna za wykonanie zobowiązań umowy: ………………………………………………… tel. kontaktowy ……………………………, e-mail: …………………………………… .




……………………..….……, dn. ……………………..….……				….................………………………
(miejscowość i data) 					  		
(pieczęć  i czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy lub pełnomocnika)


Załącznik nr 2 do ogłoszenia



Wykaz wykonanych usług
w zakresie wykazania spełniania warunku udziału w zapytaniu ofertowym na zadanie „Opracowanie Strategii Rozwoju Gminy Łobżenica na lata 2025-2035”.

 
Dane dotyczące Wykonawcy:
Nazwa: 	
Siedziba: 	
Numer telefonu: ..................................  Adres e-mail: ............................................................................
Numer REGON: .............................................. Numer NIP: .....................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego:
Gmina Łobżenica, ul. Sikorskiego 7, 89-310 Łobżenica, tel. (67) 286 81 00.
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