Załącznik nr 4 do Zapytania  
UMOWA/WZÓR NR……...... (po zmianie)
zawarta w dniu ......................  w Szczecinie pomiędzy: 
Skarbem Państwa – 15 Wojskowym Oddziałem Gospodarczym z siedzibą przy                          ul. Narutowicza 10A w Szczecinie (70-231), NIP 852-258-82-84, reprezentowanym przez:
……………………………….. - KOMENDANT 
zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM
a
………………………………………… 

prowadzącym działalność na podstawie wpisu do ............................. pod numerem ………………… z siedzibą w ……….......…, NIP ….………….., REGON ………………
zwanym w dalszej części umowy WYKONAWCĄ 
reprezentowanym przez
 ….....................…………….. - ………………………. 
Niniejsza umowa jest konsekwencją zamówienia realizowanego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 
130 000 złotych netto w 15 Wojskowym Oddziale Gospodarczym w Szczecinie, zgodnie z art. 2. ust. 1, pkt. 1) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U., poz. 2019, z późn. zm.).

§ 1
Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie autorskich szkoleń informatycznych dla żołnierzy zawodowych i pracowników Wojskowego Sądu Garnizonowego w Szczecinie w zakresie: 
Szkolenie nr 1 - Kurs MS 55174 Microsoft Word 2016 Średnio Zaawansowany 
Szkolenie nr 2 - Kurs MS 55165 Microsoft Excel 2016 Podstawowy
Szkolenie nr 3 - Kurs MS 55166 Microsoft Excel 2016 Średnio Zaawansowany
zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
2. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz niezbędną wiedzę 
i doświadczenie do należytego wykonania umowy.
3. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje potencjałem technicznym i osobami 
z odpowiednim doświadczeniem i uprawnieniami zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.
4. Wykonawca oświadcza, iż przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie 
z wymaganiami Zamawiającego. 
5. Okres obowiązywania umowy ustala się od dnia podpisania umowy do czasu zakończenia szkolenia i wypełnienia wszystkich obowiązków wynikających 
z umowy przez obie strony, jednakże nie później niż do dnia wskazanego w § 4.
6. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach realizacji przedmiotu umowy 
w szczególności:
a) organizację i przeprowadzenie szkoleń (wykłady i ćwiczenia) w ..............……. (miejsce realizacji – sala szkoleniowa), 
b) udostępnić ośrodek szkoleniowy, w tym zapewnienie wymaganego sprzętu odpowiedniego do prawidłowego przeprowadzenia szkolenia w szczególności komputerowego w ilości odpowiadającej liczbie uczestników szkolenia, 
c) doświadczonych trenerów/instruktorów posiadających wymagane kwalifikacje lub uprawnienia na każdy dzień szkolenia, odpowiedzialnych za przeprowadzenie zajęć szkoleniowych pod względem teoretycznym                         i merytorycznym,
d) materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia, 
e) wystawienie uczestnikom szkolenia certyfikatów zgodnych z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia dla poszczególnych szkoleń potwierdzających uzyskane kwalifikacje,
f) umożliwienia Zamawiającemu bądź innym upoważnionym osobom przez Zamawiającego przeprowadzenia kontroli szkolenia na każdym jego etapie,
g) ubezpieczenie uczestników szkoleń,
h) zapewnienia co najmniej dwóch przerw kawowych i ich zabezpieczenia przez dostarczenie napojów ciepłych: kawy, herbaty.
§ 2
Warunki realizacji 
1. Usługa objęta przedmiotem niniejszej umowy wykonywana będzie zgodnie                   z wymaganiami zawartymi w niniejszej umowie, a także zgodnie z wymaganiami zawartymi w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2 do umowy) i według cen określonych w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkoleń zgodnie z przedłożonym wraz z ofertą programem szkolenia. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia w terminie 4 dni roboczych po podpisaniu umowy harmonogramu szkoleń. Harmonogram winien być uzgodniony z osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego wskazaną w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. 
4. Harmonogram,  o którym mowa w ust. 3 zostanie sporządzony z uwzględnieniem poniższych zasad:
a) Szkolenia dla dwóch siedmioosobowych grup szkoleniowych będą przeprowadzone w czwartek i piątek, będące dniami roboczymi. Grupa I odbywa szkolenie wyłącznie w czwartki, grupa II odbywa szkolenie wyłącznie w piątki. 
b)   Szkolenie odbywa się w godzinach 8:00 - 15:00 maksymalnie w ilości 7 godzin szkoleniowych. Jedna godzina szkoleniowa to 45 minut. Na szkoleniu należy zapewnić jedną przerwę kawową oraz zabezpieczyć poprzez dostarczenie napojów ciepłych: kawy, herbaty.
- harmonogram szkoleń musi być sporządzony tak, aby umożliwić uczestnikom szkoleń nabycie wiedzy i umiejętności praktycznych.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian w harmonogramie szkoleń na pisemny wniosek Wykonawcy pod warunkiem otrzymania pisemnej zgody od Zamawiającego lub osoby wskazanej w §5 ust.1 niniejszej umowy. Wszelkie zmiany musza być uprzednio uzgodnione i zaakceptowane przez Zamawiającego.
6. Zamawiający w razie zaistnienia niemożliwej do przewidzenia w chwili zatwierdzania harmonogramu szkoleń okoliczności polegającej na braku  możliwości skierowania grupy uczestników na szkolenie w wyznaczonym terminie, może zwrócić się do Wykonawcy o zmianę terminów szkoleń określonych w harmonogramie niezwłocznie w przypadku powzięcia powyższej wiadomości. 
7. Szkolenia będą przeprowadzone z zachowaniem reżimu sanitarnego i w formie szkoleń zamkniętych realizowanych wyłącznie na potrzeby Zamawiającego.
8. Wykonawca zobowiązuję się do przekazania uczestnikom bezpłatnie wszystkich materiałów z poszczególnych szkoleń wchodzących w zakres realizacji przedmiotu umowy.
§ 3
Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Strony ustalają wynagrodzenie z tytułu wykonania niniejszej umowy na kwotę: …………………………………………. zł brutto (słownie brutto: …………………….. złotych …/100 groszy).
2. Strony ustalają, że ceny jednostkowe określone w formularzu cenowym pozostają bez zmian przez cały okres obowiązywania umowy.
3. Cena jednostkowa za przedmiot umowy zawiera wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją przedmiotu umowy.
4. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbędzie się na podstawie prawidłowo wystawionej faktury po wykonaniu całości przedmiotu umowy. Do faktury należy dołączyć protokół odbioru usługi oraz listy obecności z każdego zrealizowanego szkolenia podpisane przez uczestników szkolenia. 
5. Wykonawca wystawia faktury w kwocie netto z adnotacją, że usługa szkolenia jest zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021, poz. 685). 
Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru usługi podpisany przez każdą ze stron.
6. Płatność dokonana będzie w formie przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: …………………………………….. w terminie do 30 dni licząc od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury i zgodnie z zapisami niniejszej umowy, z zastrzeżeniem § 3 ust. 11 umowy.
7. W przypadku dostarczenia faktury niezgodnej z umową lub nieprawidłowej, Wykonawca wystawi fakturę korygującą, a termin płatności określony w ust. 6 niniejszego paragrafu będzie liczony od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej.
8. Za datę płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9. Zmiana konta bankowego Wykonawcy wymaga zmiany umowy w formie aneksu i obowiązuje Zamawiającego do podpisania tego aneksu.
10. W przypadku opóźnienia w dokonaniu zapłaty faktury, Zamawiający będzie zobowiązany do zapłaty ustawowych odsetek.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wstrzymania wykonania przelewu w przypadku gdy na dzień zlecenia przelewu rachunek Wykonawcy nie będzie figurował w „rejestrze podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT”. Strony ustalają, że ewentualne odsetki za opóźnienie w płatności będą należne Wykonawcy po upływie 7 dni od pisemnego poinformowania Zamawiającego przez Wykonawcę o figurowaniu rachunku w rejestrze.
§ 4 
Termin wykonania umowy                                                                                                          
Wymagany termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 17 grudnia 2021 r. (szkolenia od  20  września do 17 grudnia 2021 r.)    
§ 5 
Zasady współpracy i komunikacji
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów w sprawie ustalenia harmonogramu szkolenia oraz zgłaszania uczestników jest:
a) ………………………. – nr tel. ……………………… e- mail…………………
b) …………………….… – nr tel. ……………………… e- mail…………………
2. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego w sprawach formalnych dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest:
a) ……………………….  – nr  tel. …………………………….
b) .................................. – nr  tel. …………………………….
3. Osobą upoważnioną ze strony Wykonawcy do kontaktów w sprawie realizacji przedmiotu umowy jest: 
a) ………………………. – nr tel. ……………………… e- mail…………………
b) …………………….… – nr tel. ……………………… e- mail…………………
4. Zmiany osób, o których mowa w ust. 1-3, dokonuje się poprzez pisemne                     powiadomienie drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, służbowego numeru telefonu/e-mail osoby zmieniającej jedną z osób, o których mowa w ust. 1-3. Zmiana osób, nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
5. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o przebiegu wykonania Przedmiotu Umowy, przy czym o zaistniałych w tym zakresie trudnościach i przeszkodach Wykonawca będzie informował Zamawiającego niezwłocznie na piśmie/drogą elektroniczną, a w nagłym przypadku – także ustnie lub drogą                   z niezwłocznym potwierdzeniem w formie pisemnej. Strony zobowiązują się współdziałać w okresie rozwiązywania wszelkich sytuacji spornych w okresie  wykonywania Umowy.
§6
Kary umowne
1. Strony postanawiają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach, w wysokościach:
1) 20% wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust.1 niniejszej umowy w przypadku odstąpienia przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
2) 1% wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust.1 niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w ustalonym terminie zgodnie z harmonogramem szkoleń, o którym mowa w §2 ust. 3, za które odpowiedzialności nie ponosi Zamawiający, 
3) 300 zł za każdy dzień zwłoki w przypadku nieprzedłożenia Zamawiającemu harmonogramu szkoleń w terminie, o którym mowa w §2 ust. 3.
2. Strony postanawiają, że Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o jakim mowa w § 3 ust.1 w przypadku odstąpienia przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn, za które Zamawiający ponosi odpowiedzialności.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych, o których mowa w ust. 1, z należności za wykonanie usługi objętej niniejszą umową, bez konieczności wcześniejszego wezwania do ich zapłaty, na co Wykonawca wyraża zgodę.
4. Niezależnie od kar umownych Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, za szkody wyrządzone przez Wykonawcę, powstałe wskutek nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy.
§ 7
   Podwykonawstwo
1. Wykonawca może zlecić część realizacji przedmiotu umowy Podwykonawcy pod warunkiem ich zgłoszenia i uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.
2. Nie wskazanie części zamówienia jakie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom może stanowić podstawę do niewyrażenia zgody 
na powierzenie tej części zamówienia do realizacji przez podwykonawcę.
3. W celu zaakceptowania Podwykonawcy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu umowę jaką zawarł z Podwykonawcą. Zamawiający, w terminie 3 dni od przedłożenia powyższego dokumentu zaakceptuje Podwykonawcę, bądź wniesie zastrzeżenia. 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania swojego Podwykonawcy.
5. Zatrudnienie Podwykonawcy nie zwalnia z odpowiedzialności za realizację przedmiotu umowy Wykonawcy.
6. Powierzenie wykonania części umowy Podwykonawcy nie wyłącza obowiązku spełnienia przez Wykonawcę wszystkich obowiązków wynikających z umowy, w tym dotyczących personelu Wykonawcy. Postanowienia umowy dotyczące personelu Wykonawcy mają odpowiednie zastosowanie w stosunku do personelu Podwykonawcy. 
§ 8
Zmiany umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień niniejszej umowy w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej:
a) wystąpienie „siły wyższej”, przy czym termin ten oznacza wydarzenia zewnętrzne, nieprzewidywalne, nieoczekiwane i poza kontrolą stron niniejszej umowy, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu, przy czym strona może się powołać na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o jej wystąpieniu w formie pisemnej drugą stronę w ciągu 3 dni od dnia jej zaistnienia;
b) w razie zaistnienia niemożliwej do przewidzenia w chwili zawarcia umowy okoliczności polegającej na nieotrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych na realizację przedmiotu umowy w części, mimo że były one przydzielone i zaplanowane w ramach planu finansowego Zamawiającego na rok 2021, powodującej brak możliwości spełnienia zobowiązań Zamawiającego wynikających z niniejszej umowy w części, 
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu usługi (np. w zakresie ilości osób skierowanych na szkolenie) w przypadku zaistnienia okoliczności organizacyjnych  i formalnych, a także zmiany uwarunkowań prawnych, bądź zmian organizacyjnych struktur Zamawiającego;
d) zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego z wartości zmniejszonego zakresu usług. Zamawiający nie będzie ponosił ujemnych skutków finansowych spowodowanych zmniejszeniem zakresu i wartości przewidzianych w umowie. W przypadku wystąpienia w/w okoliczności, Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia.
2. Zmiany, uchylenia postanowień i uzupełnienia w umowie mogą być inicjowane przez Zamawiającego oraz przez Wykonawcę, wprowadzane za zgodą obu Stron i wymagają sporządzenia aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 9
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w całości bądź w części w przypadkach określonych Kodeksem Cywilnym oraz w następujących sytuacjach: 
a)  w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy,
b)  w przypadku likwidacji firmy Wykonawcy,
c)  w razie złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy,
d)  jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy w zakresie, który uniemożliwi wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu umowy.
e)  niedopełnienia obowiązków przez Wykonawcę lub warunków realizacji wynikających z niniejszej umowy.
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności w terminie do 30 dni od daty powzięcia wiadomości o przyczynach umożliwiających odstąpienie od umowy.
3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu prawidłowo wykonanej części umowy wg stanu na dzień odstąpienia i tylko w przypadku, gdy została odebrana przez Zamawiającego zgodnie z zapisami umowy.
§ 10
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych uczestników wynikające z treści Rozporządzenia Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, realizowane będą z jednostkami wojskowymi kierującymi osoby na szkolenie w zakresie objętym niniejszą umową.
2. Strony zgodnie oświadczają, że wszelka korespondencja pomiędzy nimi winna być kierowana na adresy wskazane w nagłówku niniejszej umowy.
3. W razie zmiany adresu do korespondencji każda ze stron zobowiązuje się zawiadomić drugą pisemnie o nowym adresie pod rygorem przyjęcia ,że  korespondencja kierowana na adres dotychczasowy została skutecznie doręczona. 
4. Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z umową wymagają pisemnej formy, pod rygorem nieważności.
5. Zastrzega się, że Wykonawca nie może przenosić  praw i obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie.
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
7. Wszelkie spory powstałe na gruncie niniejszej umowy w pierwszej kolejności strony będą rozwiązywać w sposób polubowny. W przypadku braku porozumienia ewentualne spory, jakie mogą wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
8. Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz cenowy
Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
WYKONAWCA                                                               ZAMAWIAJĄCY
…………………………………..                                      …………………………………..
                                                                                           GŁÓWNY KSIĘGOWY 
                                                                                        …………………………………









RADCA PRAWNY
…………………………………..
