Zatgcznik nr 3

UMOWA nr 271.1............ 2024

zawarta w dniu ........ r. w Stuposianach pomiedzy Skarbem Panstwa PGL LP
Nadlesnictwem Stuposiany, Stuposiany 1A, 38-713 Lutowiska,
NIP: 689-000-12-77 reprezentowanym przez: Nadlesniczego Ewe Tkacz, Gtéwnego
Ksiegowego Anete Stanko, zwanym dalej w tresci umowy Zamawiajgcym

zwanym dalej w tre$ci umowy Wykonawca.

tacznie Zamawiajgcy i Wykonawca zwani w tresci sg takze jako Strony.
Umowa zostata zawarta w wyniku postepowania na: ,,Ustuga prowadzenia recepcji

Centrum Promociji LeSnictwa w Mucznem”.

Przedmiot umowy

§ 1.

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy,
ktérym jest ustuga prowadzenia recepcji osrodka szkoleniowo-wypoczynkowego
Centrum Promocji Le$nictwa (CPL) w Mucznem — ujety w zatgczniku nr 1 do
umowy.

2. Zamawiajgcy powierza w ramach przedmiotu umowy, a Wykonawca zobowigzuje
sie zrealizowa¢ obowigzki wynikajgce z Umowy o0 powierzenie przyjmowania
gotowki za ustugi. Wykonawca zobowigzany bedzie w dniu podpisania umowy
podpisac takze Porozumienie o wspotpracy pracodawcow.

3. Umowa i Porozumienie opisane w ust. 2 stanowig integralng cze$¢ umowy,
odpowiednio zatgcznik nr 4 i 5.

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze tres¢ Umowy o powierzenie przyjmowania gotéwki za
ustugi moze byC rozwigzana, zmieniona, dostosowana do rozwigzan
w oprogramowaniu systemow komputerowych umozliwiajgcego przesytanie
danych i dostosowanie systemu rozliczen pomiedzy siedzibg Zamawiajgcego
a CPL.

5. Wynagrodzenie okreslone w § 4 niniejszej umowy obejmuje wszelkie czynnosci
opisane przedmiotem umowy, zawarte w Zatgcznikach do umowy.

6. Przedmiot umowy zostanie wykonany przez Wykonawce w zakresie i w sposob,
ktory jest zgodny z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w specyfikaciji
istotnych warunkéw zamoéwienia oraz z zobowigzaniem okreslonym w ofercie -
zatgcznik nr 1 do umowy.



Zobowigzania stron

§ 2.

1. W zakresie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

a)
b)

d)

d)

e)

wyznaczenia Kierownika recepcji,

osoby zatrudnione przez Wykonawce w recepcji muszg spetnia¢ nastepujgce

warunki i wymagania - muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie

charakteryzujgce sie:

e biegta znajomosc jezyka polskiego oraz jezyka angielskiego lub jezyka
niemieckiego w stopniu komunikatywnym,

e wyksztatcenie minimum srednie petne — posiadanie wiedzy przyrodniczej,

turystycznej oraz historycznej dotyczgcej terenu Bieszczadow jak rowniez

zagospodarowania terenu przylegtego do CPL (arboretum, pawilon

wystawowy, wielofunkcyjna wiata) oraz pozostatych atrakcji znajdujgcych

sie na terenie Nadlesnictwa Stuposiany (Sciezki przyrodniczo-edukacyjne,

zagroda pokazowa zubrow, plenerowe muzeum wypatu wegla drzewnego,

wieza widokowa itp.)

umiejetnos¢ budowania relacji z gosémi,

inicjatywa i zaangazowanie w sprawy CPL,

umiejetnos¢ pracy w zespole i tatwos¢é nawigzywania kontaktow,

umiejetnos¢ organizacji czasu pracy, oraz prowadzenie niezbedne;j

dokumentacji,

doktadnos¢, sumiennosc, systematycznosc, skrupulatnos¢, punktualnosg,

wysoka kultura osobista,

dyspozycyjnosc,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera (programéw biurowych — np. Word,

Exel i urzgdzen biurowych)

realizacji przedmiotu umowy przez osoby, ktére spetniajg warunek

niekaralnosci za przestepstwa i wykroczenia przeciwko mieniu lub ochronie

informacji oraz przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, a

takze nie figurujg w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

przeszkolenia wtasnego personelu w zakresie obowigzujgcych przepisow BHP

i ochrony p. poz. oraz realizacji ustug zgodnie z przepisami oraz

obowigzujgcymi normami sanitarnymi w tym zakresie, przepisami o ochronie

srodowiska oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,

posiadania przez osoby realizujgce przedmiot umowy aktualnych badan

lekarskich i zaswiadczen z badania przeprowadzonego do celéw sanitarno-

epidemiologicznych,

wyposazenie swoich pracownikébw w jednolite estetyczne stroje zgodnie

z opisem przedmiotu zamowienia, identyfikatory oraz odziez i srodki ochrony

osobistej,

f) bezzwloczne powiadamianie Zamawiajgcego o wystepowaniu wszelkiego

rodzaju napisow, ulotek, plakatéw itp. w budynku, na elewacjach budynkéw,
ogrodzeniach, a takze innych urzgdzeniach,

g) wykonawca jest zobowigzany, jednocze$nie upowazniony do podpisywania

dokumentow, w tym finansowych, niezbednych do prawidtowej realizaciji
przedmiotu umowy.



. Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym w zakresie
realizacji przedmiotu umowy oraz zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
dotyczacych Zamawiajgcego uzyskanych bezposrednio lub  posrednio
w zwigzku lub przy okazji realizacji niniejszej umowy, a ujawnienie ktorych
negatywnie moze wptyng¢é na dziatalnos¢ Zamawiajgcego Ilub narazi¢
na szkode.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle w miejscu
prowadzenia ustug, za szkody wyrzgdzone przez jego pracownikow, oséb przy
pomocy, ktorych realizuje przedmiot umowy, na osobach, mieniu Zamawiajgcego
i 0s6b trzecich a w przypadku ich wystgpienia Wykonawca bedzie zobowigzany do
naprawienia szkod i ich ewentualnych skutkdw na swoj koszt.

. Osobg odpowiedzialng za realizacje niniejszej umowy ze strony Wykonawcy
i do kontaktéw z Zamawiajgcym, jest: ......... , e-mail ............ , tel. kontaktowy

realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, zgodnie z oswiadczeniem

zatgczonym do oferty.

. Przed rozpoczeciem realizacji czynnosci, do ktorych odnosi sie Obowigzek

Zatrudnienia, w stosunku do oséb majgcych wykonywac te czynnosci, Wykonawca

obowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu, nastepujace dokumenty:

1) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika
na podstawie umowy o prace, zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe
niezbedne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika

2) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy, ze zatrudnieni pracownicy nie
sg karani za przestepstwa i wykroczenia przeciwko mieniu lub ochronie
informacji oraz przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, a
takze nie figurujg w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

3) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob, do ktérych odnosi sie
Obowigzek Zatrudnienia wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw,
jezeli zostat sporzgdzony. Kopia umowy/umoéw powinna zawiera¢ informacje,
w tym dane osobowe niezbedne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,
date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz zakres
obowigzkéw pracownika.

4) dokument potwierdzajgcy zgtoszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen lub optacenie przez pracodawce ubezpieczen pracownika,
zanonimizowany w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikow. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - pod
rygorem niedopuszczenia tych osdb do realizacji tych czynnosci. W przypadku
zmiany sktadu osobowego Personelu Wykonawcy realizujgcego czynnosci, do
ktorych odnosi sie Obowigzek Zatrudnienia, przed dopuszczeniem tych oséb
do wykonywania poszczegolnych czynnosci Wykonawca obowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajgcemu dla tych osdb dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1)
— 3) powyzej, pod rygorem niedopuszczenia tych oséb do realizacji tych
czynnosci.

Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc

Zamawiajgcemu dla osob realizujgcych czynnosci, do ktoérych odnosi sie



Obowigzek Zatrudnienia dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1) - 3).
Nieprzedtozenie dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim stanowi
przypadek naruszenia Obowigzku Zatrudnienia.

7. Wykonawca zobowigzany jest w trybie natychmiastowym zgtaszaé
Zamawiajgcemu uszkodzenia: sieci wodociggowej, kanalizacyjnej, elektrycznej
i wyposazenia weztéw sanitarnych, okien, drzwi oraz innych zauwazonych usterek.
Wykonawca zobowigzany jest do podejmowania doraznych dziatah niezbednych
przed niebezpiecznymi dla zycia lub mienia skutkami uszkodzen i wadliwego
dziatania instalacji lub urzgdzen.

8. W trakcie wykonywania ustugi objetej przedmiotem umowy, Wykonawca i osoby
przy pomocy, ktérych realizuje umowe mogg przegladac, zapoznawac sie tylko
z trescig dokumentéw stuzgcych realizacji umowy. Przeglgdanie, zapoznawania
sie z trescig, kopiowania jakichkolwiek innych dokumentow w formie papierowe;j,
elektronicznej lub innej znajdujgcych sie lub  dostepnych obiektach
I pomieszczeniach jest zabronione.

9. Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego zabezpieczenia pomieszczenia
w trakcie i po zakonczonej pracy zwigzanej z realizacjg zamowienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami u Zamawiajgcego.

10.Wykonawca i osoby przy pomocy ktérych realizuje umowe, z racji faktu
wykorzystywania do wykonania umowy jedynie zasobow teleinformatycznych
nalezgcych do Zamawiajgcego, zobowigzujg sie do stosowania wewnetrznych
polityk i instrukcji w zakresie ochrony danych osobowych, tj. w szczegdlnosci
Polityki bezpieczenstwa danych osobowych oraz Instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych oraz Zarzgdzenia
w sprawie zasad funkcjonowania i zasad bezpieczenstwa systemu
informatycznego w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.
Zamawiajgcy upowazni wskazane przez Wykonawce osoby, do przetwarzania
danych osobowych do jakich uzyskajg dostep w ramach realizacji umowy oraz
zobowigze je do zachowania tych danych w poufnosci — w drodze indywidualnych
upowaznien obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

11.Wykonawca i osoby przy pomocy ktérych realizuje umowe, zobowigzujg sie do
niewynoszenia jakichkolwiek danych do jakich uzyskajg dostep w ramach realizacji
umowy oraz nie kopiowania, nie powielania czy nie przetwarzania niezgodnego
z prawem oraz realizacjg umowy.

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizowanych ustug na kazdym
etapie i w kazdym czasie, w tym roéwniez stanu osobowego pracownikow.
Dokumentem kontrolnym ukazujgcym niewtasciwg jako$¢ ustug bedg - arkusze
kontrolne — wzor zatgcznik nr 2 do umowy.

§ 3.

1. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione rzeczy osobiste
pracownikow lub osoby wykonujgce przedmiot umowy w imieniu i na rzecz
Wykonawcy.

2. Do obowigzkow Zamawiajgcego nalezy wspotpraca z Wykonawcg w zakresie
realizowanych ustug.

3. Osoba odpowiedzialng za realizacje niniejszej umowy ze strony Zamawiajgcego
i upowazniong do kontaktow z Wykonawcg jest: Kierownik Centrum Promocji
Lesnictwa w Mucznem.



4. Strony dopuszczaj mozliwos¢ zmiany przedstawicieli stron wyznaczonych
w umowie do kontaktéw w zakresie realizacji przedmiotu umowy.

Wartosé¢ przedmiotu umowy i warunki ptatnosci

§ 4.
1. Wartos¢ zamowienia strony ustalajg na cene brutto .......... zt. (stownie:
........... 00/100) w  tym: podatek od towarow i wustug VAT ...... %
w kwocie  ....e...... zt., netto: ........ (stownie: ........... ) rbwng cenie

przedstawionej w ofercie. Wynagrodzenie miesieczne za ustuge wynosi 1/24
wynagrodzenia ofertowego.

2. Okreslone wyzej wynagrodzenie odpowiada zakresowi ustug przedstawionemu
w opisie przedmiotu zamowienia, ktéry stanowi zatgcznik do umowy i jest
wynagrodzeniem ryczattowym.

3. Roazliczanie za wykonane ustugi bedzie odbywato sie w okresach miesiecznych.
Wyliczenie ich wartosci bedzie przedstawiato sie nastepujgco:

e na koniec kazdego miesigca Wykonawca wystawi fakture za prowadzenie
recepcji. Miesieczna naleznos¢ za te ustugi wyliczona na podstawie oferty
Wykonawcy z dnia ...... wynosi netto ....... zt (stownie: ........... ) powiekszona
o nalezny podatek VAT.

e platnosci wynikajgce z przedstawionych faktur zostang uregulowane przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane w tresci faktury, w terminie do 30
dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo sporzgdzonej faktury,

e podstawe do wystawienia faktury bedzie protokdt odbioru ustug — zat. nr 3,
podpisany przez obie strony.

4. Wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku swiadczenia ustug przez okres
niepetnego miesigca kalendarzowego, miesieczne wynagrodzenie okreslone w ust.
3 ulega zmniejszeniu o 1/30 za kazdy dzien niewykonywania ustug (dotyczy terminu
rozpoczecia i zakonczenia umowy).

5. Strony przyjmujg zasade, ze stawki jednostkowe netto pozostajg niezmienne,
a nalezny podatek od towardow i ustug VAT naliczony zostanie do kwoty netto
w wysokosci obowigzujgcej w momencie powstania obowigzku podatkowego.
Jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi ustawowa zmiana stawki podatku
od towaréw i ustug (VAT), to od chwili zmiany, podatek w nowej stawce bedzie
doliczany do dotychczasowych stawek netto, bez koniecznosci zmiany umowy.

6. Wynagrodzenie ryczattowe, w zakresie kosztéw pracy, ulegnie zmianie o % wzrostu
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne z uwzglednieniem zasad wynikajgcych
z art. 436 ustawy Prawo zamowien publicznych i jezeli zmiany te bedg miaty wptyw
na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

Termin realizacji przedmiotu umowy

§ 5.



Przedmiot umowy bedzie realizowany przez 18 miesiecy poczgwszy od pierwszego
dnia miesigca kalendarzowego nastepujgcego po dniu zawarcia umowy tj. od dnia
01.09.2024 r. do dnia 28.02.2026 r. i nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy.

Ubezpieczenie

§ 6.

Wykonawca posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilngj
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy w wysokosci
min. 250 000,00 zi. Kopia polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego fakt
ubezpieczenia stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

Zamawiajgcy wymaga zachowania ciggtosci ubezpieczenia przez caty okres
wykonywania niniejszej umowy. W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy — umowa
ubezpieczenia zostanie rozwigzana lub wygasnie z uwagi na uptyw czasu -
wykonawca bezzwtocznie doprowadzi do zawarcia nowej umowy ubezpieczenia, a jej
kopie  przedtozy natychmiast Zamawiajgcemu. Nieprzedtuzenie  dowodu
ubezpieczenia stanowi podstawe do naliczania kar umownych w wysokosci 100 zt za
kazdy dzien i do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy i kary umowne

§7.

1. Wykonawca nie moze przenieS¢ na osobe trzecig wierzytelnosci bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemne;j.

2. Wykonawca moze zrealizowa¢ przedmiot umowy osobiscie lub z wykorzystaniem
Podwykonawcy. W przypadku zatrudnienia Podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopie umowy regulujgcej
wspotprace z Podwykonawcg — w ciggu 7 dni od dnia jej zawarcia, potwierdzonej
z oryginatem.

3. W przypadku, gdy Wykonawca realizuje umowe przy pomocy Podwykonawcy,
zobowigzany jest dotgczy¢ do kazdej wystawionej faktury dokument
potwierdzajgcy dokonanie zaptaty wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona wczesniejszego rozliczenia
z Podwykonawcg, Zamawiajgcy wstrzyma wyptate wynagrodzenia Wykonawcy do
czasu rozliczenia sie Wykonawcy z Podwykonawcg .

4. Wykonawca zapewnia, ze Podwykonawcy bedg zdolni do wykonania przedmiotu
umowy, nie zachodzg wobec nich przestanki do wykluczenia z udziatu
w zamowieniu publicznym, przestrzegaC bedg wszelkich postanowien umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za dziatania Ilub zaniechania
Podwykonawcéw.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza zawierania uméw Podwykonawcow z dalszymi
Podwykonawcami.

§ 8.

Jesli Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposob wadliwy, niezgodny
z obowigzujgcymi normami albo sprzecznie z umowg, Zamawiajgcy wezwie go do
zmiany sposobu wykonania, wyznaczajgc odpowiedni termin. Po bezskutecznym



uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy z winy
Wykonawcy i powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie ustug innej osobie na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

§ 9.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej:

1) z tytutlu odstgpienia od umowy z przyczyn dotyczacych Wykonawcy
w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego netto, o ktérym mowa w § 4
ust.1,

2) z tytutu niezgtoszenia Podwykonawcy i nieprzedtozenia Zamawiajgcemu
kopii umowy z podwykonawcg — 500,00 zt za kazdy dzieh opdznienia,

3) za niewykonanie, nieterminowe wykonanie lub nienalezyte wykonanie
ztytutu nie realizowania obowigzkow wynikajgcych z  umowy
(po uprzednim wezwaniu do usuniecia nieprawidtowosci) Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 200 zt za kazdy stwierdzony
przypadek,

4) za opdznienie w usunieciu stwierdzonych nieprawidtowosci - 100 zt za
kazdy przypadek opoznienia za kazdy dzien opdznienia do czasu
usuniecia wadliwosci Swiadczonych ustug,

5) za nieprzedtozenie Zamawiajgcemu wykazu osob lub zmiany osob
realizujgcych przedmiot umowy w wyznaczonym terminie — 100,00 zi, za
kazdy dzien opdznienia,

6) w przypadku nie stawienia sie oséb do wykonania umowy Zamawiajgcy
ma prawo naliczy¢ kary umowne w wysokosci 20,00 zt za kazdg godzine
nieobecnosci,

7) za kazdy stwierdzony przypadek zaangazowania do realizacji umowy
os6b, ktére nie sg mieszkancami Gminy Lutowiska lub Czarna, jezeli
Wykonawca zadeklarowat w ofercie wykonanie przedmiotu zamoéwienia
przy pomocy takich os6b — (1000 zt x liczba rozpoczetych miesiecy
w okresie realizacji Umowy, w ktorych nie dopetniono przedmiotowego
wymogu). Kara umowna nie dotyczy jednak sytuacji, kiedy pracownik
Wykonawcy sam zmieni miejsce zamieszkania w trakcie realizacji umowy.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajagcy, za jego zgodg, dopuszcza
mozliwos¢ zatrudnienia o0sOb zamieszkatych poza terenem gminy
Lutowiska Ilub Czarna, lecz zamieszkatych na terenie powiatu
bieszczadzkiego.

2. W/w kary nie stanowig katalogu zamknietego. Strony zastrzegajg sobie prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych do rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu
cywilnego.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ przed organami administracji publicznej za
naruszenia przepisOw stosowanych przy realizacji przedmiotu umowy.
W przypadku ukarania Zamawiajgcego karg grzywny, ktéra jest wynikiem
nienalezytego wykonywania obowigzkow umownych przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu przystuguje regres w stosunku do Wykonawcy z tytutu
natozonych przez organy administracji publicznej, policje, organy wymiaru
sprawiedliwosci grzywien.

4. Strony za obopdlnym porozumieniem mogg odstgpi¢ od naliczania kar
umownych.



. Nalezne kary umowne, natozone Kkary, grzywny i inne roszczenia
odszkodowawcze Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, wynikajgcego z przedstawionych faktur wystawionych
przez Wykonawce — na podstawie doreczonej mu noty ksiegowej, na co
Wykonawca wyraza zgode.

. Naliczenie kary umownej oraz ich uregulowanie nie zwalnia Wykonawcy
z wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy.

. Kary umowne bedg naliczane i potrgcane najpdzniej do nastepnego okresu
rozliczeniowego na arkuszu usterek — zatgcznik nr 2 do umowy.

Warunki i okolicznosci odstapienia od umowy i jej rozwigzania

§ 10.
. Stronom poza przypadkami okreslonymi w przepisach kodeksu cywilnego,
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od

powziecia wiadomosci o wystgpieniu jednej z nizej wymienionych okolicznosci:

— wykonawca nie rozpoczat realizacji zakresu ustug w ciggu 2 godzin od dnia
okreSlonego w umowie jako dzien rozpoczecia realizacji obowigzkéw
umownych lub zaprzestat ich realizacji i przerwa trwa 2 godziny,

— wykonawca wykonuje przedmiot umowy przy pomocy podwykonawcow
Z naruszeniem postanowien § 9 umowy,

— zostanie ogtoszona upadfos¢ Wykonawcy lub rozwigzanie przedsiebiorstwa
Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze ponadto odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym,

jezeli Wykonawca:

— nie stosuje technologii wykonania prac zgodnie ze ztozong oferta,

— nie przestrzega przepisow BHP,

— nie przestrzega obowigzujgcych przepiséw p.poz.,

— nie przestrzega zakazu spozywania alkoholu i znajdowania sie pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajgcych osob w miejscu swiadczenia ustug,

- wykorzystuje mienie zamawiajgcego bez jego zgody Ilub niezgodnie
z przeznaczeniem, Wykonawca razgco naruszyt w inny sposéb postanowienia
niniejszej umowy.

. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie
wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur po uptywie 30 dni po terminie zaptaty
mimo wezwania ztozonego na pismie wystosowanego przez Wykonawce

. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ wytgcznie z zachowaniem formy pisemnej
z podaniem przyczyny i daty odstgpienia od umowy.

. W przypadkach okreslonych w ust.1 i 2 Wykonawca moze zadacC jedynie
wynagrodzenia zaleznego mu z tytutlu wykonywania czynnosci do czasu
odstgpienia od umowy.

§ 11.

. Termin realizacji zamdéwienia wskazany § 5 moze ulec zawieszeniu lub skréceniu
w przypadku:



— przerwy w realizacji zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
np. wynikajgcych z uchwalonych ustaw oraz wydanych rozporzgdzen.

— sity wyzszej. Za okolicznos¢ sity wyzszej uznaje sie okolicznos¢ o charakterze
zewnetrznym, majgce nadzwyczajny charakter, niedajace sie przewidzie¢, oraz
ktérym nie mozna zapobiec. W szczegdlnosci sg to zdarzenia o charakterze
katastrof przyrodniczych itp. (powodzie, huragany, pozary) lub nadzwyczajne
zaburzenia zycia zbiorowego (stan wyjagtkowy, ogtoszenie kleski zywiotowej,
stanu epidemii lub epidemiologicznego).

§12.

1. Strony dopuszczajg wprowadzenie zmian i uzupetnien postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, w opisanym nizej zakresie:

— zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa a zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

— zmiany 0sOb wyznaczonych do kontaktow, Wykonawcy i Zamawiajgcego,

— w zakresie zmiany stawki podatku VAT. W przypadku zmiany stawki
podatku VAT, podatek w nowej wysokosci obowigzujgcej w momencie
powstania obowigzku podatkowego doliczony zostanie do ceny netto.

— w przypadku zaistnienia przestanek z art. 455 Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§ 13.

Na podstawie przepisow art. 208 kodeksu pracy Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg
porozumienie o wspotpracy pracodawcow, ktorych pracownicy wykonujg prace w tym
samym miejscu, w zakresie zapewnienia im bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy oraz o ustanowieniu koordynatora o ile bedzie zatrudniat pracownikow — zat. nr 6
do umowy.

Postanowienia koncowe

§ 14.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 15.
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego i ustawy prawo zamowien publicznych.
2. Wykonawca i Zamawiajgcy deklarujg, ze podejmg wysitki w dobrej wierze, aby spory

moggce powstac w trakcie realizacji niniejszej umowy, zostaty rozwigzane polubownie
w drodze bezposrednich negocjacji. W przypadku, gdy negocjacje majgce na celu

polubowne rozwigzanie sporu skonczg sie niepowodzeniem — wiasciwym do
rozstrzygniecia sporu bedzie Sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§ 16.

Wszelkie oswiadczenia woli Stron wysytane bedg listami poleconymi na adres Stron
wskazane we wstepie do niniejszej umowy. W przypadku zmiany tych adresow —



strony zobowigzane sg powiadomi¢ sie wzajemnie o dokonanej zmianie.
W przypadku braku takiego powiadomienia — przesytka wystana na adres wskazany
we wstepie do niniejszej umowy uwazana bedzie za skutecznie doreczony w dacie
widniejgcej na potwierdzeniu nadania przesyiki polecone;.

§17.

Integralng czescig umowy stanowi oferta z formularzem cenowym i opis przedmiotu
zamodwienia, a takze SWZ wraz z zatgcznikami i ogtoszeniem.

§ 18.

Umowa zostata sporzgadzona w dwoch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z przeznaczeniem 1 egzemplarz dla Wykonawcy, 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :

Zataczniki:

Opis przedmiotu zamowienia.

Arkusz kontrolny.

Protokot odbioru ustug.

Porozumienie o wspotpracy pracodawcow.
Umowa o powierzenie przyjmowania gotowki.
Kopia polisy ubezpieczeniowe;.

OuhsWNE
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Zat. nr 2 do umowy

ARKUSZ KONTROLNY

Informuje, ze W dniu/dniach ...
stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

(podpis osoby upowaznionej )

WYJASNIENIA WYKONAWCY

(data i podpis wykonawcy)

11



Zat. nr 3 do umowy

PROTOKOL
odbioru ustug
sporzadzony W dniu ........c.coevieiiiiiiiiiieanenn Zgodnie Z UMOWG NI ....vieeiiii e e aaeennn
1. Ustuga prowadzenia recepcji w miesigCu ..................... 20...... r.
zostata

wykonana bez zastrzezen / z nastepujgcymi zastrzezeniami*:

2. Kary do potrgcenia z wynagrodzenia za mieSigC .........ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiinann, 20....r.
WYNOSZG . eneieenieiie e, (STOWNIE ..o ztotych)

(wykonawca ) (zamawiajacy)

Uwaga:
W przypadku naliczenia kar umownych do protokotu nalezy dotgczy¢ kopie arkuszy kontrolnego.
Kary nalezy potrgcac¢ z naleznosci wykonawcy.
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Zatgcznik nr 4 do umowy

POROZUMIENIE

o wspotpracy pracodawcow, ktérych pracownicy wykonuja prace

dotyczace zapewnienia im bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz o ustanowieniu
koordynatora ds. bhp

Na podstawie przepiséw art. 208 Kodeksu pracy zawiera sie porozumienie o wspotpracy pomiedzy
nastepujgcymi pracodawcami:

L
(nazwa jednostki organizacyjnej)
W ettt et e e et aaaaas
(miejscowos¢ )
2 e
(nazwa zaktadu pracy)
WV ettt et
(miejscowosc¢ )
§1.
Pracodawcy stwierdzaj zgodnie, ze ich pracownicy wykonujg jednoczesnie prace w tym samym
A1 L=T o U PP
-zwanym dalej miejscem pracy.
§ 2.

Pracodawcy zobowigzujg sie wspotpracowaé ze sobg w zakresie i w celu zapewnienia pracujgcym
w tym samym miejscu bezpiecznej i higienicznej pracy.

§ 3.

Pracodawcy ustalaj koordynatora porozumienia w osobie...............ccccvviiiiiiiiiinn.. ,
ktéry bedzie prowadzit nadzoér osobiscie i za posrednictwem specjalisty ds. bhp, nad przestrzeganiem
przepisOw i zasad bhp przez wszystkich zatrudnionych w miejscu pracy.

§ 4.

Koordynator ma prawo:

1. Kontroli wszystkich pracownikow w miejscu pracy,

2. Wydawania polecen w zakresie poprawy warunkéw pracy i przestrzegania przepiséw i zasad
bhp oraz ochrony przeciwpozarowej,

3. Uczestniczenia w kontroli stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

4. Wystepowania do poszczegdélnych pracodawcéw z zaleceniem usuniecia stwierdzonych
zagrozen wypadkowych oraz uchybien w zakresie bhp,

5. Niezwlocznego wstrzymania pracy maszyny Ilub urzadzenia w razie wystgpienia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika lub innej osoby,

6. Niezwlocznego odsuniecia od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach wzbronionych,

7. Niezwlocznego osuniecia od pracy pracownika, ktory swoim zachowaniem lub sposobem
wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia wtasnego lub innych
0s6b.

§5

Pracodawcy ustalaj nastepujgce zasady wspodidziatania i sposoby postepowania, w tym réwniez
w przypadku zagrozen dla zdrowia lub zycia pracownikéw:

l. Przed nawigzaniem wspotpracy, a takze okresowo, wedtug ustalen stron, organizowane bedg
spotkania upowaznionych przedstawicieli wymienionych zaktadoéw pracy, w celu omoéwienia
zagadnien dotyczacych zagrozen wypadkowych oraz bezpieczenstwa pracy.

Il. Podstawg dopuszczenia do pracy na terenie Centrum Promocji Lesnictwa w Mucznem jest:
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Posiadania obowigzujgcych profilaktycznych badan lekarskich,

Uprzednie odbycie z pracownikami wymaganych szkoleh w zakresie bhp,

Posiadanie przez pracownikéw srodkéw indywidualnych ochrony, odziezy i obuwia roboczego,
Zapoznanie z instrukcjami bhp i p.poz ., obowigzujagcymi w Centrum Promocji Les$nictwa
w Mucznem.

Zapoznanie pracownikow o zakresie wystepujacych zagrozen wypadkowych,

Posiadanie stosowanych kwalifikacji zawodowych na wykonywanie okreslonych prac.

N

o u

(nazwa firmy zewnetrznej pracodawcy)
bedzie przekazywata do pracy na terenie Centrum Promoc;ji Le$nictwa w Mucznem wylgcznie
takich pracownikéw, ktérzy spetniajg wymagania okreslone w pkt. Il. 1-6. Kazdorazowo przed
delegowaniem pracownika wspoipracujgca firma bedzie dostarczata pisemng informacje
potwierdzajgcg spetnienie formalnych wymaganh przez pracownikow, w zakresie bezpieczenhstwa i
higieny pracy oraz kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonywania zleconych prac.

IV. Nadlesnictwo Stuposiany, Stuposiany 1A, 38-713 Lutowiska, NIP 6890001277
(firma zlecajgca prac )

Zobowigzuje sie do:

1. Przeprowadzenia przez osoby kierujgce pracownikami instruktazu stanowiskowego oraz
przekazywania informacji o zakresie wystepujgcych zagrozen wypadkowych,

2. Organizacji pomieszczen i stanowisk pracy w sposéb zapewniajgcy bezpieczne i higieniczne
warunki pracy oraz ochrone przeciwpozarows ,

3. Zapoznania pracownikow z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i procedur ewakuacji,

4. Udostepnienia pracownikom posiadanych pomieszczen higieniczno-sanitarnych i srodkéw
higieny osobistej,

5. Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej na zasadach przyjetych w:
Centrum Promaociji Le$nictwa w Mucznem.

V. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
dokonuje zespot powypadkowy powotany przez zaktad pracy poszkodowanego pracownika.
Ustalenie przyczyn i okolicznosci wypadku odbywa sie w obecnosci przedstawiciela
Nadles$nictwa Stuposiany

VI. Pracownicy Nadle$nictwa Stuposiany w miejscu pracy zobowigzani sie do przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw i zasad bhp.

§6

Wszystkie zmiany lub uzupetnienia do tresci porozumienia moga by¢ okreslane w zatgczniku do
niniejszego Porozumienia i podpisane przez przedstawicieli obu stron.

§7

Porozumienie sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
strony.

POrOZUMIENIE ZAWAITO W ...ttt ettt et et ettt e e ettt et et ettt et et e e e e e e e raaeeeeeanas

(miejscowos¢ ) (data)

Podpisy pracodawcow lub oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczen w ich imieniu:
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Zat. nr 5 do umowy

UMOWA

0 powierzenie przyjmowania gotéwki za ustugi swiadczone przez Centrum Promocji Lesnictwa
oraz sporzadzania dokumentéw na okolicznosé przyjecia gotowki

zawarta w dniu ........ r. w Stuposianach pomiedzy Skarbem Panstwa PGL LP Nadlesnictwem
Stuposiany, Stuposiany 1A, 38-713 Lutowiska, NIP: 689-000-12-77 reprezentowanym przez:
Nadlesniczego Ewe Tkacz, Gtéwng Ksiegowg Anete Stanko, zwanymi dalej w treSci umowy
Zamawiajacym

= CNIP: ,REGON: ..., VKRS o ,
reprezentowane Przez ..............cceeeuevnennnnn,

zwanym dalej w tre$ci umowy Wykonawca.

Umowa zostata zawarta w wyniku postepowania na: ,,Ustuga prowadzenia recepcji Centrum
Promocji Lesnictwa w Mucznem?”.

§1.
1. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do przyjmowania gotowki za wszystkie ustugi Swiadczone

przez Centrum Promocji Lesnictwa, a takze wstep do Pawilonu Wystawowego, toalet oraz
wystawiania dokumentéw potwierdzajgcych przyjecie gotéowki na okres sSwiadczenia ustug, o

ktéorych mowa w umowie zawartej pomigedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg z dnia ........ r.nr
2. Wynagrodzenie za ustugi uregulowane umowg nr z dnia ........ [ o | obejmuje
czynnosci objete zakresem niniejszej umowy (§ 1.ust 5).
§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania niniejszej umowy z najwyzszg starannoscig
w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw Zamawiajgcy
w zakresie wymienionym w § 1 ust. 1 przedmiotowej umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez pracownikow
lub osoby za pomoca, ktérych wykonuje przedmiot umowy.

3. llekro¢é w umowie jest mowa o Wykonawcy nalezy przez to rozumie¢ takze pracownika
Wykonawcy, osoby przy pomocy ktorej realizuje przedmiot umowy.

4. W razie zaistnienia szkody, za ktérg Wykonawca odpowiada zgodnie z umowg, Zamawiajacy jest
upowazniony do pokrycia peilnej szkody z najblizszej lub kolejnej naleznosci przystugujacej
Wykonawcy z umowy o swiadczenie ustug zawartej w dniu ................. FNF bez
uzyskania zgody Wykonawcy na potrgcenie.

§3

1. Wykonawca wystawia faktury za pobyt i ustugi S$wiadczone przez CPL w Mucznem oraz wstep do
Pawilonu Wystawowego, toalet w systemie SILP. Dang transakcje ewidencjonuje na kasie fiskalnej
i ujmuje w ,Zestawieniu sprzedazy”.

Zgromadzona gotéwka w dniu nastepnym przekazywana jest do kasy w siedzibie Nadle$nictwa

najpézniej do godziny 10%° z zastrzezeniem, jezeli w dni robocze Pracownik recepcji (pracownik
firmy zewnetrznej) zgromadzi gotowke w godzinach 8:00-14:00 w wysokosci 8 000,00 zt, powinien
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ja odprowadzi¢ do kasy Nadle$nictwa do godziny 14:30 a w dniu nastepnym uwzgledni¢ wptacong
gotoéwke przy rozliczeniu.

2. Wykonawca, przedstawia Kierownikowi CPL w Mucznem do zatwierdzenia (lub osobie
zastepujgcej go) zestawienie ze sprzedazy wraz z rozliczeniem pobranej gotéwki (na podstawie
faktur, zestawienie sprzedazy na podstawie paragondw i raportu dobowego z kasy fiskalnej).

3. Przyjeta gotéwka przez Wykonawce w piatek w godzinach popotudniowych, dni wolne od pracy
oraz niedziele i $wieta, zostaje przekazana z zatwierdzonym przez Kierownika CPL zestawieniem
faktur ze sprzedazy oraz raportem dobowym w pierwszym dniu roboczym do kasy w siedzibie
Nadles$nictwa Stuposiany.

W przypadku gdy kasa Nadlesnictwa Stuposiany jest nieczynna (wyjgtkowe sytuacje, za wyjatkiem
dni wolnych od pracy), gotdéwke nalezy odprowadzi¢ na rachunek bankowy Nadle$nictwa Stuposiany:
w tym przypadku Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ dokument wptat — polecenie przelewu (wptaty)
lub posiadaé inne potwierdzenie z banku wptaty gotéwki i rozliczy¢ sie niezwtocznie. Dokumenty
rozliczeniowe przedkifada do Dziatu Finansowo-Ksiegowego Zamawiajgcego.

W okresie od pobrania gotowki od wptacajgcego do jej wptaty do kasy Nadlesnictwa lub wptaty na
rachunek bankowy za przechowanie i prawidlowe jej zabezpieczenie — odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca.

§4

1. Rozliczenie sie Wykonawcy z gotowki bedzie nastepowac na podstawie ,Zestawienia sprzedazy”,
zawierajgcego wykaz faktur za dany dzien z zachowaniem ciggtosci numeraciji.

2. W Zestawieniu sprzedazy’, o ktérym mowa powyzej, muszg by¢ zawarte m.in.
pojedynczo wymienione numery faktur, data wystawienia, kwota brutto, ilos¢ oséb, ilos¢ doéb,
okreslony sposéb zaptaty (gotéwka — GOT, ptatnos¢ kartg — KAR, przelew - PRZ) uwzgledniajgc
otrzymane zaliczki. Zestawienia sporzadzane sg w dwoch egzemplarzach: jeden dla Dziatu
Finansowo-Ksiegowego, drugi dla CPL.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian w ,,Zestawieniu sprzedazy”.

§5

1. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do sporzadzania faktur, zestawienia sprzedazy na
podstawie paragonow, zaktadania adresow i klientéw w programie SILP za ustugi Swiadczone
przez Centrum Promoc;ji Lesnictwa w Mucznem.

2. Faktury kazdorazowo sg zalgczane do ,Zestawienia sprzedazy” i przekazywane do Dziatu
Finansowo-Ksiegowego Nadlesnictwa Stuposiany.

3. Dziat Finansowo-Ksiegowy Nadles$nictwa Stuposiany sporzadza faktury za organizacje szkolen,
imprez itp.

§6

Wykonawca os$wiadcza, ze upowaznia do sporzgdzania i podpisywania dokumentéw osoby:

W przypadku zmiany osoby Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego
oddzielnym pismem o dokonaniu zmiany.

§7
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Sporzadzone ,Zestawienia sprzedazy na podstawie faktur” Wykonawca przedkiada kierownikowi
Centrum Promocji Lesnictwa, w przypadku jego nieobecnosci osobie zastepujgcej kierownika do
sprawdzenia merytorycznego.

Nastepnie ,Zestawienia sprzedazy” sg przedktadane w Dziale Finansowo-Ksiegowym do
sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym stanowig podstawe do wptaty gotéwki do kasy
Nadle$nictwa Stuposiany.

Pokwitowaniem dla Wykonawcy wptaty gotéwki do kasy Nadlesnictwa Stuposiany jest
pokwitowanie odbioru gotowki przez kasjera na dowodzie kasowym KP,

Wykonawca przechowuje pokwitowania wptaty gotoéwki przez okres trwania umowy.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach wymazywania i przerobek. Btedy w dowodach
zrédtowych mogg by poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb. Zabrania sie poprawia pojedynczych cyfr lub liter. Przy
poprawkach nalezy postawi¢ parafke osoby dokonujgcej poprawki.

§8

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do obstugi kasy fiskalnej w zakresie sprzedazy ustug
$wiadczonych przez Centrum Promocji Les$nictwa zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Wykonawca ma obowigzek drukowania i wydawania paragonu kazdemu klientowi wptacajgcemu
gotéwke.

Wykonawca jest zobowigzany sporzgdzaé raporty fiskalne dobowe oraz miesieczne
i przekazywac¢ je do Dziatu Finansowo-Ksiegowego Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji oczywistych pomytek, korekt oraz innych
wynikajgcych z przepisdw prawa.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego
i inne przepisy wtasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Strony niniejszej umowy w przypadku zauwazenia sprzecznosci w tresci postanowien umowy
zobowigzujg sie do natychmiastowego informowania i usuwania przez wprowadzenie zmian
aneksem.

Wszelkie spory wynikte w trakcie wykonywania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przed Sgdem
Powszechnym wiasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajgcy.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem: 1 egzemplarz
dla Wykonawcy, 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy Wykonawca
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