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zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późń. zm.) w trybie podstawowym bez 
negocjacji, w związku z art. 359 ustawy Prawo zamówień publicznych na usługę społeczną pn.:  
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (zwana dalej SWZ) ZAWIERA: 

TOM I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW) WRAZ Z FORMULARZAMI 

Załącznik nr 1  Formularz ofertowy 

Formularze dotyczące wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z 
postępowania / spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 2  Wzór oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu 

Załącznik nr 3 Propozycja treści zobowiązania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia 

TOM II: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

TOM III: PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY (PPU) 
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TOM I 
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW) 

1.  ZAMAWIAJĄCY 

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Prabutach 
ul. Łąkowa 24, 82-550 Prabuty 
Numer telefonu: +48 55 261 71 14 
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. od 7:30 do 15:30 
Adres strony internetowej: http://mgops.prabuty.pl 
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mgops.prabuty.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/prabuty 

2. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie przy użyciu Platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/prabuty (dalej: Platformą). Ilekroć w Specyfikacji Warunków 
Zamówienia lub w przepisach o zamówieniach publicznych mowa jest o stronie prowadzonego 
postępowania należy przez to rozumieć także Platformę. 

2.2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie 
https://platformazakupowa.pl/pn/prabuty. 

2.3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem: ZP.261.1.2024 
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane 
oznaczenie.  

3. TRYB POSTĘPOWANIA 

3.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym przewidzianym art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej 
Ustawą. 

3.2. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania negocjacji, co oznacza tryb 
podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt. 1 Ustawy, w związku z art. 359 ust. 2 
Ustawy – dla usług społecznych poniżej progów unijnych. 

3.3. Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza od równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza 
jednak niż równowartość  kwoty 130.000 złotych  

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: „ŚWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH 
USŁUG OPIEKUŃCZYCH DLA OSÓB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI NA RZECZ 
ŚWIADCZENIOBIORCÓW MIEJSKO – GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W 
PRABUTACH”. 

4.2. Opis przedmiotu zamówienia zawiera TOM II OPZ SWZ. 

4.3. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia zawiera TOM III PPU SWZ. 

4.4. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według CPV:  

85.00.00.00-9  Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 
85.31.20.00-9  Usługi opieki społecznej nieobejmujące miejsc noclegowych 
85.31.21.00-0 Usługi opieki dziennej 

4.5. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia celem uniknięcia zakłóceń komunikacyjnych w procesie 
realizacji usług oraz zwiększenia efektywności i racjonalności świadczenia usług przez Zamawiającego 
oraz potencjalnego Wykonawcę. Ponadto realizacja zamówienia przez jednego Wykonawcę umożliwi  
zachowania jednakowego poziomu i standardu świadczenia usług. Dodatkowo wartość zamówienia nie 
przekracza progów unijnych i z dotychczasowego doświadczenia Zamawiającego wynika, że o podobne 
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zamówienia ubiegają się małe i średnie przedsiębiorstwa, a więc zakres zamówienia jest dostosowany do 
potrzeb sektora MŚP bez konieczności dzielenia zamówienia. 

4.6. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia zostały 
określone w TOM II OPZ i TOM III PPU. Powyższe wymagania określają w szczególności: 

1) rodzaj czynności niezbędny do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w 
trakcie realizacji zamówienia, 

2) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, 

3) uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań związanych 
z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 

4.7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. W takiej 
sytuacji Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw firm Podwykonawców (o ile są 
znane). 

4.8. Zamawiający nie przewiduje odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej i sprawdzenia przez Wykonawcę 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

4.9. Zamawiający nie przewiduje udzielanie zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług na 
zasadach określonych w art. 214 ust. 1 pkt. 7 Ustawy. 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 1 czerwca 2024 r. do 31 maja 2025 r.  

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 
spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

6.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące zdolności 
technicznej lub zawodowej: 

1) Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu  składania  ofert,  a  
jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest  krótszy – w tym okresie, wykonał zamówienie 
odpowiadające swoim przedmiotem usłudze będącej przedmiotem zamówienia, tzn:  

Wykonał należycie co najmniej jedną usługę opiekuńczą w rozumieniu ustawy o pomocy 
społecznej o wartości nie mniejszej niż 200.000,00 zł, trwającą nieprzerwanie przez okres co 
najmniej 6 miesięcy.  

UWAGA! Jeżeli usługa jest w trakcie wykonywania, to na dzień składania ofert, część 
zrealizowanej usługi musi mieć wartość nie mniejszą niż 200.000,00 zł. Zamawiający informuje, że 
pod pojęciem „usługi” należy rozumieć usługę świadczoną na rzecz jednego zamawiającego na 
podstawie odrębnej (pojedynczej) umowy, nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesięcy. 

UWAGA! Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach 
innych niż wskazane przez Zamawiającego, Wykonawca przeliczy według średniego kursu NBP na 
dzień podpisania protokołu końcowego odbioru robót lub równoważnego dokumentu. 

UWAGA! W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
warunek doświadczenia musi spełnić w całości co najmniej jeden z Wykonawców. 

2) Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował minimum 4 osobami 
skierowanymi do realizacji zamówienia posiadającymi kwalifikacje do wykonywania zawodu: 
pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajęciowego, pielęgniarki, 
asystenta osoby niepełnosprawnej, opiekunki środowiskowej, specjalisty w zakresie 
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rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności 
pozwalające świadczyć określone usługi specjalistyczne. 

UWAGA! 

Osoby świadczące specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi muszą posiadać co 
najmniej 3 miesięczne doświadczenie w jednej z następujących jednostek: 

 szpitalu psychiatrycznym; 

 jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi; 

 placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami rozwoju 
lub upośledzeniem umysłowym; 

 ośrodku terapeutyczno – edukacyjno – wychowawczym; 

 warsztacie terapii zajęciowej; 

 innej jednostce niż wymienione powyżej, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób 
z zaburzeniami psychicznymi; 

 zakładzie rehabilitacyjnym, z zastrzeżeniem, że przed 1.05.2023 r. osoby te posiadają co 
najmniej półroczny staż w zakładzie rehabilitacyjnym. 

W uzasadnionych przypadkach specjalistyczne usługi mogą być świadczone przez osoby, które 
zdobywają lub podnoszą wymagane kwalifikacje zawodowe określone w ust. 1 w/w rozporządzenia, 
posiadają co najmniej roczny staż pracy w jednostkach, o których mowa w ust. 2 w/w 
rozporządzenia i mają zapewnioną możliwość konsultacji z osobami świadczącymi specjalistyczne 
usługi, posiadającymi wymagane kwalifikacje;  zaburzeniami psychicznymi.     

UWAGA! Osoby świadczące specjalistyczne usługi opiekuńcze, o których mowa w § 2 pkt 1 lit. a 
rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych 
usług opiekuńczych muszą posiadać przeszkolenie i doświadczenie w zakresie: 

 umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowań; 

 kształtowania nawyków celowej aktywności; 

 prowadzenia treningu zachowań społecznych. 

UWAGA! W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
wymagany warunek Wykonawcy mogą spełnić łącznie. 

6.3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 
wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6.4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może na każdym etapie postępowania, 
uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 
sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 

7. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, wskazanych w art. 108 ust. 1 Ustawy: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
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c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 
12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 
innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamów. 

7.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U z 2023 poz. 1497): 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 
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2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3. 

7.3. Zamawiający wykluczy z niniejszego postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi 
okoliczność, wskazana w art. 109 ust. 1 pkt. 5 i 7 Ustawy: 

1) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 
wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych dowodów; 

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 
wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

7.4. Wykluczenie Wykonawcy ze względu na okoliczności, o których mowa w pkt. 7.2. następuje na okres 
trwania tych okoliczności. 

7.5. Wykluczenie Wykonawcy następuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp (w zależności 
od zaistniałych podstaw wykluczenia). 

7.6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu  w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 lub 
art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, ze spełnił łącznie następujące 
przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

7.7. Zamawiający ocenia czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 7.6. IDW, są 
wystarczające do wykazania rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
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Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których  mowa w pkt. 7.6. IDW, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

7.8. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

8.1. Zamawiający będzie żądał podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu. Zamawiający nie będzie żądał podmiotowych środków dowodowych na 
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. 

8.2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym środkiem 
dowodowym i stanowi tymczasowy dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert. 

8.3. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 8.2. IDW Wykonawca zobowiązany jest złożyć, zgodnie ze 
wzorem który stanowi Załącznik nr 2 do SWZ na zasadach określonych w pkt. 12 IDW. 

8.4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień składania, chyba że Zamawiający jest w posiadaniu lub ma dostęp do 
tych podmiotowych środków dowodowych. 

8.5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

8.6. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe 
nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich 
złożenia. 

8.7. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
Wykonawca składa: 

1) Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały lub są wykonywane, 
wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały lub są wykonywane, a jeżeli 
Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy; w przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane w okresie ostatnich 
3 miesięcy. 

2) Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 
niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.  

8.8. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt. 8.2. IDW lub podmiotowe środki 
dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który 
jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełnienia przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich 
informacji lub dokumentów. 

8.9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 
posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

9. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW INNEGO PODMIOTU 
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9.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

9.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 
wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

9.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów.  

9.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 9.3. IDW, potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
tych zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 
w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

9.5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

9.6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego 
powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie 
ponosi winy.  

9.7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w po-
stępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

9.8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby.  

9.9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia oświadczenie, o którym mowa w pkt. 8.2. IDW podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

9.10. Oświadczenia podmiotów udostępniających zasoby powinny być złożone w formie elektronicznej, lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w zakresie w jakim 
potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 273 ust. 1 ustawy Pzp. Należy je przesłać 
zgodnie z zasadami określonymi w pkt. 12 IDW. 

9.11. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 
nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się na zasoby, warunki 
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udziału w postępowaniu zamieszcza informację o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w 
pkt. 8.2. IDW. 

10. PODWYKONAWSTWO 

10.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

10.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

10.3. Pozostałe wymagania dotyczące udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia określa TOM III 
PPU. 

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

11.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

11.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z nich nie może 
podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 5 i 7 Ustawy, natomiast 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt. 6.2. IDW. 

11.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt. 8.2 IDW, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 

11.4. W przypadku gdy spełnienie warunków opisanych w pkt. 6.2. IDW: 

1) wykazuje co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

2) wykonawcy wykazują poprzez poleganie na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane 

 Wykonawcy oświadczają w pkt. 8 Formularza ofertowego – Załącznik nr 1, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy. 

11.5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani na 
wezwanie Zamawiającego, złożyć aktualne na dzień złożenia podmiotowe środki dowodowe, o których 
mowa w pkt. 8 IDW, przy czym podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt. 8.7 IDW 
składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, który/którzy wykazuje/ą spełnienie warunków, w 
zakresie i na zasadach opisanych w pkt. 6.2. IDW. 

12. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZADZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

12.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 
pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/prabuty, zwanej 
dalej Platformą. 

12.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

12.3. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Krasińska. 

12.4. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie 
ofert oraz wszelkich oświadczeń, wniosków zawiadomień i informacji odbywa się przy użyciu 
Platformy.  

12.5. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest dany Wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do danego Wykonawcy. 
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12.6. Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie:  

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 
2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, 
Linux lub ich nowsze wersje,  

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 
10 0., 

4) włączona obsługa JavaScript,  

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  

6) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,  

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

12.7. Rekomendacje Zamawiającego: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .docx, .xls, ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów: .zip, .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w Rozporządzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 
r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych 
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. 2017 poz. 2247)  występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. 
Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 
eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 
składania ofert/wniosków. 

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 
skompresowanych plików.  

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
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14) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 
będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

12.8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, 
składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych 
w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12.9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie 
internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin i uznaje go za wiążący. 

13. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

13.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego za pośrednictwem formularza Wyślij wiadomość 
dostępnego na Platformie (po wybraniu postępowania) z prośbą o wyjaśnienie treści SWZ.  
Zamawiający prosi o przekazanie pytań również drogą elektroniczną, w formie edytowalnej, gdyż 
umożliwi to skrócenie czasu udzielenia wyjaśnień. 

13.2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

13.3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 13.2. IDW przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

13.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w 
pkt. 13.2. IDW. 

13.5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt. 
13.2. IDW, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 
terminu składania ofert. 

13.6. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże 
Wykonawcom, za pośrednictwem Platformy. 

13.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni na Platformie. 

13.8. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

13.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień lub zmian 
SWZ, jako obowiązującą należy przyjąć treść późniejszego oświadczenia Zamawiającego. 

13.10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców 
dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty, Zamawiający przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

13.11. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 
informacji na Platformie oraz zamieszcza w ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia. 

13.12. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców przed składaniem ofert. 

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

14.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

14.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, oferta musi obejmować całość zamówienia. 

14.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

14.4. Ofertę stanowi wypełniony Załącznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy. 
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14.5. Wraz z Ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy: 

1) Oświadczenia wymagane postanowieniami pkt. 8.2., 9.9 i 11.3. IDW, 

2) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba że Zamawiający może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a Wykonawca w Formularzu ofertowym 
wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w odniesieniu do Wykonawcy, jak 
również w odniesieniu do Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o zamówienie, 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać 
przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 
Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 

4) Pełnomocnictwo do złożenia Oferty, względnie do podpisania podmiotowych środków 
dowodowych lub innych oświadczeń i dokumentów składanych wraz z Ofertą, chyba, że prawo do 
ich podpisania wynika z dokumentów, o których mowa w ppkt. 2), 

14.6. Wymagania formalne dotyczące składanych w postępowaniu podmiotowych środków dowodowych, 
oraz innych oświadczeń i dokumentów: 

1) Ofertę oraz oświadczenie składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty te powinny być podpisane 
przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 
Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy 
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, potwierdzające umocowanie 
do reprezentowania zostały wystawione przez upoważnione podmioty: 

a) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument; 

b) jako dokument w postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym potwierdzającym zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 
papierowej. 

Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ppkt. b) powyżej, dokonuje notariusz lub: 

 w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
ubiegający się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby. 

3) Podmiotowe środki dowodowe, które nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty, a także 
zobowiązanie/nia podmiotu udostępniającego zasoby oraz wymagane pełnomocnictwa: 

a) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

b) gdy został sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych dokumentów opatrzone 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzającym 
zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. 

Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ppkt. b) powyżej, dokonuje notariusz lub: 

 w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
ubiegający się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby; 
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 w przypadku przedmiotowego środka dowodowego lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy ubiegający się wspólnie 
z nim o udzielenie zamówienia; 

 w przypadku pełnomocnictwa – pełnomocnik.  

4) Odwzorowanie cyfrowe pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt. 3) powyżej powinno potwierdzać 
prawidłowość umocowania na dzień złożenia odpowiednio oferty lub oświadczenia, o którym 
mowa w pkt. 9.2. IDW. 

5) Zobowiązanie, o którym mowa w pkt. 10.3. IDW powinno być podpisane przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby. 

6) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

7) Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania sporządzone w języku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

8) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory, 
powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

14.7. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 
stanowiących tajemnicę  przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Wszelkie 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzega jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone na Platformie w osobnym pliku z oznaczeniem 
„Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

14.8. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy 

14.9. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca za pośrednictwem Platformy może wprowadzić 
zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Wykonawca za pośrednictwem Platformy może 
samodzielnie usunąć wczytana przez siebie Ofertę (załącznik/załączniki). 

14.10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty (załączników). 

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

15.1. Ceną oferty jest to kwota podana w Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 do SWZ.  

15.2. Cena ofertowa będzie stanowiła szacunkową wartość zamówienia za okres od 1 czerwca 2024 r. do 31 
maja 2025 r., przyjmując założenie, że szacunkowa liczba godzin świadczenia usługi w okresie 
obowiązywania umowy wynosi: 4.680 godzin. 

15.3. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia tak, aby 
obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki stawiane 
przez Zamawiającego. 

15.4. Wyliczona cena ofertowa brutto będzie służyła do porównania złożonych ofert, natomiast podana cena 
jednostkowa za 1 godzinę świadczenia usługi będzie służyły do rozliczania usług w trakcie realizacji 
umowy. 

15.5. Prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1570). 
Według wiedzy Zamawiającego usługi są zwolnione z podatku VAT. 

15.6. Wymienione wartości w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy 
zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (zgodnie z § 5 ust. 7 Rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania 
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faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania 
zwolnienia od podatku od towaru i usług (Dz. U. z 2011 r. nr 68, poz. 360 z późn. zm.).  

15.7. Jeżeli złożona zostanie Oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę informuje 
zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

16. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

16.1. Oferty powinny być złożone za pośrednictwem Platformy pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/prabuty do dnia 27.03.2024 r. do godz. 12:00. 

16.2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

16.3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy 
kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

16.4. Oferta musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem Platformy, Wykonawca powinien 
złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem Platformy. Zamawiający 
zaleca stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 
ust. 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 
lub formie elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

16.5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

16.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 
treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 
pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 
art. 221 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

16.7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

16.8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.03.2024 r. o godz. 12:05 na pośrednictwem Platformy. 

16.9. Otwarcie ofert odbywa się na Platformie poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert.  

16.10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

16.11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania w sekcji „Komunikaty” informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte: 

2) cenach zawartych w ofertach.  

16.12. W przypadku awarii systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

17.1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert, tj. do dnia 25.04.2024 r.  
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17.2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą, o którym mowa w pkt. 17.1., Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

17.3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o 
wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

17.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie będzie to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 
okres związania ofertą.   

18. KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

18.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

1) CENA: 60 % 

2) DOŚWIADCZENIE OSÓB WSKAZANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 40 % 

18.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą na 
podstawie wymienionych powyżej kryteriów.  

1) Kryterium: CENA 

Kryterium „Cena" będzie rozpatrywana na podstawie ceny ofertowej za wykonanie przedmiotu 
zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym. Cena ofertowa stanowi wartość 
zamówienia w okresie obowiązywania umowy, przyjmując szacunkową liczbę godzin realizacji usługi 
w okresie obowiązywania umowy. 

Zamawiający ofercie o najniższej cenie przyzna 60 punktów, a każdej następnej zostanie 
przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru:  

                                             Najniższa oferowana cena brutto 
   Liczba punktów w kryterium „Cena”  = ---------------------------------------- x 100 x 60 % 
               Cena  badanej oferty brutto 

2) Kryterium: DOŚWIADCZENIE OSÓB WSKAZANYCH DO RELIZACJI ZAMÓWIENIA  

W kryterium „Doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia” zostanie ocenione 
doświadczenie osób spełniających wymagania wskazane w Rozdziale 6 pkt. 6.2. SWZ, skierowanych 
przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, według poniższej punktacji: 

a) do 1 roku pracy w zawodzie specjalisty – 5 pkt. 

b) powyżej 1 roku w zawodzie specjalisty – 10 pkt. 

                                                        Liczba punków w badanej ofercie 
  Liczba punktów w kryterium „Doświadczenie …” = ----------------------------------------- x 100 x 40 % 
                   Liczba punktów maksymalnej oferty 

 
W kryterium „Doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia” oferta może uzyskać 
maksymalnie 40 punktów. W przypadku nie wskazania w Formularzu ofertowym łącznej wymaganej 
liczby osób, tj. 4 osób posiadających doświadczenie do 1 roku lub powyżej 1 roku w zawodzie 
specjalisty, Zamawiający uzna, że nie wskazane osoby posiadają do 1 roku doświadczenia i przyzna dla 
każdej wymaganej osoby 5 pkt.   

18.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w 
niniejszej SWZ warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów stanowiących sumę punktów 
przyznanych w ramach każdego z podanych kryteriów. 

18.4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

18.5. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli 
są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

18.6. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt. 18.5. ppkt. a) IDW na stronie 
prowadzonego postępowania. 

19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

19.1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

19.2. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do SWZ. 
Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

19.3. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie 
Zamawiającego przedłoży kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie 
określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów 
związanych z płatnościami. 

19.4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 
zobowiązany będzie do przedłożenia: 

1) dokumentów potwierdzających wymagania względem osób, które będą uczestniczyć w realizacji 
zamówienia, określone w Rozporządzeniu Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005r. w 
sprawie rodzajów specjalistycznych usług opiekuńczych oraz kwalifikacji osób świadczących takie 
usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi, zasad i trybu ustalania i pobierania opłat za te usługi, 
jak również warunków częściowego lub całkowitego zwolnienia z opłat (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, 
poz. 1598 z późn. zm.), tj.: 

a) dokumenty potwierdzające kwalifikacje, 

b) dokument potwierdzający co najmniej trzymiesięczne miesięczne doświadczenie zawodowe w 
jednej z następujących jednostek:  

 szpitalu psychiatrycznym; 

 jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi; 

 placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami 
rozwoju lub upośledzeniem umysłowym; 

 ośrodku terapeutyczno – edukacyjno – wychowawczym; 

 warsztacie terapii zajęciowej; 

 innej jednostce niż wymienione powyżej, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla 
osób z zaburzeniami psychicznymi; 

 zakładzie rehabilitacyjny, z zastrzeżeniem, że przed 1.05.2023 r. osoby te posiadają co 
najmniej półroczny staż w zakładzie rehabilitacyjnym. 

c) (dotyczy § 3 ust. 3 w/w Rozporządzenia): 

 dokument potwierdzający roczny staż pracy w jednostkach, o których mowa w pkt b) oraz 
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 zaświadczenie potwierdzające zdobywanie lub podnoszenie wymaganych kwalifikacji 
zawodowych określonych w § 3 ust. 1 w/w Rozporządzenia oraz 

 oświadczenie o możliwości konsultacji z osobami świadczącymi specjalistyczne usługi, 
posiadającymi wymagane kwalifikacje, 

d) (dotyczy § 3 ust. 4 w/w Rozporządzenia):  

dokument (w tym zaświadczenie/oświadczenie) potwierdzający przeszkolenie oraz 
doświadczenia w zakresie: 

 umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowań 

 kształtowania nawyków celowej aktywności 

 prowadzenia treningu zachowań społecznych 

19.5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Ustawy, 
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 

19.6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w pkt. 19.5. IDW, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną 
ofertę. 

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

20.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec 
ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art.  469 pkt. 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

20.2. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy; 

20.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

20.4. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do 
jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

20.5. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony pkt. 1). 

20.6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec 
treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

20.7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 20.5 i 20.6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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20.8. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 
postępowania; 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 
Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

20.9. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu IX 
ustawy Pzp. 

20.10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 
519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 
sądu. 

20.11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 

20.12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w 
art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 
placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo 
pocztowe1 jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

20.13. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga kasacyjna 
do Sądu Najwyższego.  

21. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

21.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.  Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. – dalej 
„RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest: Miejsko – Gminny 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Prabutach, reprezentowany przez Kierownika Ośrodka Pomocy 
Społecznej z siedzibą: Prabuty ul. Łąkowa 22, tel. 55 261 71 14, e-mail: sekretariat@mgops.prabuty.pl, 
a z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych można skontaktować się na adres e-mail: 
a.duch@mgops.prabuty.pl lub listownie na adres: Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Prabutach, ul. Łąkowa 24, 82-550 Prabuty. 

21.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.  

21.3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o 
udzielenie zamówienia i jego archiwizacji .  
Kategorie przetwarzania danych osobowych: 

1) dane identyfikacyjne kontrahentów (imię, nazwisko, PESEL, Regon, nazwa firmy), 

2) dane teleadresowe kontrahentów (telefon, adres, e-mail), 

3) dane transakcyjne kontrahentów (rozliczenia, metody płatności, dane bankowe, umowy, 
zamówienia). 

21.4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania zostanie 
udostępniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

                                                           
1 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) 
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21.5. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 
obowiązującym u Zamawiającego. 

21.6. Niezależnie od postanowień pkt. 21.5 powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia roszczeń 
wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

21.7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom przetwarzającym dane w imieniu administratora 
danych osobowych np. podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne, i 
konsultingowe, firmom zapewniającym niszczenie materiałów itp.  

21.8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 

21.9. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane osobowe, 
ma prawo: 

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO; 

2) do sprostowania swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych 
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO. 

21.10. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym; niepodanie 
określonych danych będzie skutkowało brakiem możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcie umowy. 

21.11. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z prowadzeniem 
niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

3) określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi 
na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

24.12. W niektórych sytuacjach, możemy pozyskiwać dane z innych źródeł, niż bezpośrednio od Państwa. W 
przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osób, których dane dotyczą, źródłem 
danych będą rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS. 

24.13.Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych 
podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów 
prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 
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Załącznik nr 1 do SWZ 
 

FORMULARZ OFERTOWY  

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na:  

„ŚWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG OPIEKUŃCZYCH DLA OSÓB Z 
ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI NA RZECZ ŚWIADCZENIOBIORCÓW MIEJSKO – 

GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W PRABUTACH ”, znak sprawy: ZP.261.1.2024 

1. ZAMAWIAJĄCY 
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Prabutach 
ul. Łąkowa 24 
82-550 Prabuty 

2. WYKONAWCA 
Ja/My niżej podpisani: 
 
Imię: 

  
Nazwisko: 
Działając w imieniu i na rzecz*:  
* (w przypadku składanie oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich 
wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)   
 
Nazwa (firma): 

 
Adres: 

  
Numer KRS: 

 
REGON: 

 
NIP: 

3. OŚWIADCZAM, że Wykonawca, którego reprezentuję jest*: 

 mikroprzedsiębiorstwem ** 
 małym przedsiębiorstwem ** 
 średnim przedsiębiorstwem ** 
 prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą  
 jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej  
 inny rodzaj ………………………………..  
* zaznaczyć właściwe 
** definicja mikro, małego i średniego przedsiębiorcy znajduje się w art. 104-106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności 
gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 ze zm.) 

4. SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią Specyfikacji Warunków 
Zamówienia na realizację zamówienia pn.: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi na rzecz świadczeniobiorców Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Prabutach”. 

5. OFERUJĘ wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową obliczoną według kalkulacji: 

Nazwa usługi 
Przewidywana 
liczba godzin  

Cena za 1 godzinę usługi  
zł/godzinę 

Wartość (brutto) w zł 
(liczba godzin x cena jednostkowa) 

kol. 2 x 3 
1 2 3 4 

Specjalistyczna usługa 
opiekuńcza 

4.680 godzin 

……………….…………..zł/godz. ……….……..…….……………..zł 
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6. OŚWIADCZAM, że do realizacji zamówienia zostaną skierowane minimum 4 osoby spełniające 
wymagania wskazane w 6.2. pkt. 2) SWZ oraz posiadające następujące doświadczenie: 

 do 1 roku pracy w zawodzie specjalisty: ………………..…. osoba/osoby (wpisać liczbę osób) 

 powyżej 1 roku pracy w zawodzie specjalisty: …………….. osoba/osoby (wpisać liczbę osób) 

7. ZAMIERZAM powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………… 

POWIERZYMY wykonanie części zamówienia następującym podwykonawcom (o ile wiadome – podać 
firmy podwykonawców):  

………………………………………………………………………………………………………………… 
* (uzupełnić jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia podwykonawcy/om) 

8. OŚWIADCZAM, że następujące usługi wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp*: 

 Wykonawca (nazwa) ……………….………… wykona: ………………..………..………………… 
* dotyczy jedynie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – należy dostosować do liczby Wykonawców 

9. ZOBOWIĄZUJĘ się do wykonania zamówienia w terminie od 1 czerwca 2024 r. do 31 maja 2025 r. 

10. INFORMUJĘ, że*: 

 wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
 wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 

odniesieniu do następujących towarów/usług (w zależności od przedmiotu zamówienia): _________. 
Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to _____ zł netto**. 

* niepotrzebne skreślić 
** dotyczy Wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczania wartości podatku VAT do wartości netto oferty, tj. w przypadku: 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, mechanizmu odwróconego obciążenia, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt. 7 ustawy o podatku od 
towarów i usług, importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez zamawiającego przy porównaniu cen ofertowych podatku VAT 

11. OŚWIADCZAM, że informacje i dokumenty zawarte w odrębnym, stosownie oznaczonym i nazwanym 
załączniku _________ (należy podać nazwę załącznika) stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co wykazaliśmy w załączniku _________ do 
Oferty i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 

12. OŚWIADCZAM, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy zawartymi w SWZ i zobowiązujemy 
się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach 
określonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

13. OŚWIADCZAM, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

14. UPOWAŻNIONYM DO KONTAKTU w sprawie niniejszego postępowania jest:  

imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………………… 

e-mail: …………………………………………..… tel.: …………………………………………………. 

15. SPIS DOŁĄCZONYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW (należy wymienić wszystkie złożone 
oświadczenia i dokumenty):  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Ofertę należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym  
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Załącznik nr 2 do SWZ   

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 1 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Pzp 

 
Wykonawca: 
 
 
 
 

(pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy) 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji 
pn.: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi na rzecz 
świadczeniobiorców Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Prabutach”, znak sprawy: 
ZP.261.1.2024,  oświadczam, co następuje: 

1. OŚWIADCZAM, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1, 109 ust. 1 
pkt. 5) i 7) ustawy Pzp. 

2. OŚWIADCZAMY, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

3. OŚWIADCZAM, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. …......................... ustawy Pzp2 (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 108  ust. 1, 109 ust. 1 pkt. 5) i 7).  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze: ……………………………………..…………. 

4. OŚWIADCZAM, że spełniam warunki udziału określone w przedmiotowym postępowaniu. 

5. OŚWIADCZAM, że w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału określonych w przedmiotowym 
postępowaniu, polegam na zdolnościach następujących podmiotów udostępniających zasoby 
………………………………………………………………….………………3 w następującym zakresie: 
…………………………………………………………4 

6. OŚWIADCZAM, że w odniesieniu do następujących podmiotów udostępniających zasoby, na 
zdolnościach których polegam: …………..……………………………………………….………..………5 

brak jest podstaw wykluczenia. 

7. OŚWIADCZAM, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 
prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w 
błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

Oświadczenie należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

 
 

 

1 w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie niniejsze „Oświadczenie” powinno być złożone przez każdego z 
Wykonawców w zakresie, w którym każdy z tych Wykonawców wykazuje brak podstaw do wykluczenia 
2 podać podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt., art. 109 ust 1 pkt. 5) i 7) ustawy Pzp 
3podać nazwę podmiotu/ów 
4 podać zakres udostępnianych zasobów 
5podać nazwę podmiotu/ów 
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Załącznik nr 3 do SWZ   
 
( nazwa podmiotu udostępniającego zasoby, 
na zasobach którego polega Wykonawca ) 

ZOBOWIĄZANIE  PODMIOTU  

do oddania do dyspozycji Wykonawcy  niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia 

Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:  
1. zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 118 ust. 4 ustawy Pzp sporządzone w oparciu o własny wzór 
2. inne dokumenty stanowiące dowód, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami podmiotów w stopniu 

umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz, że stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami będzie gwarantował 
rzeczywisty dostęp do ich zasobów, określające w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów  podmiotu udostępniającego zasoby,  
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystywania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, realizuje usługi których wskazane zdolności dotyczą. 
 

Ja: _______________________________________________________________________ 
(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, 

prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.) 

Działając w imieniu i na rzecz: 

 
 (nazwa Podmiotu) 

Zobowiązuję się do oddania nw. zasobów: 

 
(określenie zasobu – osoby zdolne do wykonania zamówienia) 

do dyspozycji Wykonawcy: 

 
(nazwa Wykonawcy) 

na potrzeby realizacji zamówienia pod nazwą:  

„Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi na rzecz 
świadczeniobiorców Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Prabutach”, znak sprawy: 

ZP.261.1.2024 

Oświadczam, iż: 

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

c) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 (podpis Podmiotu/osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu) 

 

Zobowiązanie należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

 


