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Przedmiot zamdwienia przeznaczony jest na potrzeby projektéw badawczych finansowanych ze $rodkow:

1. ,Identyfikacja kluczowych elementdw strukturalnych immunomodulacyjnych biatek — inhibitorow
transportera  peptyddw  antygenowych TAP  wybranych  alfaherpeswirusow” NCN  UMO-
2022/47/D/NZ7/02399,

2. ,Korelacyjne cechy oddziatujgcych ukfaddéw kwantowych w niskich wymiarach”, NCN POLONEZ BIS 1
2021/43/P/ST2/02904. Projekt finansowany ze S$rodkéw programu ramowego Unii Europejskiej w
zakresie badan naukowych i innowacji Horyzont 2020 na podstawie umowy nr 945339 w ramach dziatan
»,Marie Sktodowska-Curie”,

3. ,Heterostuctures of ZnO/(Al, Ga)N Nanowires for Optoelectronics” NCN WEAVE/UNISONO
2022/04/Y/ST7/00043,

4. ,Zjawiska kooperatywne i kolektywne w adhezji bton komorkowych” NCN SHENG UMO-
2021/40/Q/NZ1/00017.

1. Proces Zapytania ofertowego prowadzony jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, za
posrednictwem platformy zakupowej spotki Open Nexus Sp. z o0.0. ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144
Poznan, dostepnej pod adresem strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ifpan

. Szczegotowa instrukcja obstugi Platformy dostepna jest pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcie. W przypadku probleméw w obstudze Platformy, nalezy zgtasza¢ je na adres e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl lub nr tel. + 48 (22) 101 02 02.

. ZamoOwienie wylaczone jest z obowigzku stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

I. Zamawiajacy

Instytut Fizyki PAN
Al. Lotnikdw 32/46, 02-668 Warszawa
NIP: 5250009275

II. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem Zapytania ofertowego jest Dostawa oprogramowania biurowego : Licencja LTSC
Microsoft Office Professional Plus 2024 lub licencja na oprogramowanie réownowazne, tj. rownowazny z
Microsoft Office zintegrowany pakiet aplikacji biurowych, spetniajgce warunki wskazane w Opisie
Przedmiotu Zamowienia (Zatacznik nr 1).

2. TIlos¢ licencji — 15 w ramach zamdwienia podstawowego oraz 5 w ramach opcji, zgodnie z
postanowieniami projektu umowy zatgczonego do niniejszego Zapytania ofertowego (Zatacznik nr 3).

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe w sprawie dostawy oprogramowania
biurowego na warunkach okreslonych w projekcie umowy zawartym w Zatgczniku nr 3.

5.  Zamawiajacy wymaga, aby warunki i opis ww. licencji byty sporzadzone w j. polskim, ale dopuszcza tez
opis i warunki ww. licencji w j. angielskim.

III. Termin realizacji zamoéwienia

Dostawa w zaméwieniu podstawowym musi by¢ zrealizowana w terminie 25 dni od daty zawarcia umowy w
zaméwieniu podstawowym. Dostawa w ramach opcji musi by¢ zrealizowana w ciggu 25 dni od dnia otrzymania
przez Wykonawce informacji o skorzystaniu z opcji przez Zamawiajgcego.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu i przestanki wykluczenia.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w
oparciu o przestanki wskazane w ust. 2.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507), zwanej dalej ,ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach”
wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej ,rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
zwanym dalej ,rozporzadzeniem 269/2014", albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia powotanych powyzej, Wykonawca zobligowany jest ztozy¢
os$wiadczenie, zgodnie z pkt 1 formularza oferty (Zatacznik nr 2).

3. Wykluczenie, o ktdrym mowa w ust. 2, nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego
Wykonawcy. Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie ust. 2, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub w konkursie, podlegajg karze pieniezne;j.

V. Sposob przygotowania oferty.

1. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w sposéb czytelny. Kazdy dokument
zatgczony do oferty, sporzadzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub zlozona w formie skanu podpisanego
wilasnorecznie przez osobe umocowang.

3. Zlozenie oferty odbywa sie poprzez platforme zakupowg, na ktdrej prowadzony jest proces zakupowy przez
Zamawiajgcego dostepnej pod adresem strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ifpan

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez uprawnionego reprezentanta Wykonawcy (w przypadku petnomocnika
do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo).

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert na wykonanie czeSci przedmiotu zamowienia, tj. ofert
czesciowych.

7. Cena oferty, obliczona zgodnie z instrukcjami zawartymi w formularzu cenowym, stuzy¢ bedzie jedynie do
porownania cen ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zawrze umowe na
maksymalng warto$¢ zamdwienia (kwota przeznaczona za realizacje catosci zamowienia — podstawowego oraz
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opcji). Rozliczenie pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg nastgpi na podstawie faktycznie zrealizowanych
dostaw, z uwzglednieniem podanych w ofercie cen jednostkowych.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia przy zastosowaniu
aktualnie obowigzujacych stawek podatku od towaréw i ustug.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce niezobowigzanego, badz zwolnionego z obowigzku
odprowadzania podatku od towardw i ustug VAT, podczas czynnosci porownania ofert, Zamawiajacy doliczy do
zaoferowanej przez ww. Wykonawce ceny stosowny podatek, do uiszczenia ktdrego bedzie obowigzany. W tym
wypadku koszt podatku pokrywa Zamawiajacy.

VI. Zawartos¢ oferty.

Oferta powinna zawierac:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (wzdér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego),

2) aktualny odpis Ilub informacje =z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru (w celu potwierdzenia uprawnienia
do reprezentowania podmiotu), chyba, ze Wykonawca wskaze w formularzu oferty dane umozliwiajgce
samodzielne pobranie przez Zamawiajgcego ww. dokumentu z ogoélnodostepnej, bezptatnej bazy danych,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo podpisane przez osoby/osobe

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. TreSC petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnosci, do wykonania ktorych petnomocnik jest upowazniony.

VII. Miejsce i termin skiadania ofert.

1.

2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 listopada 2024 r. do godz. 12.00 drogg elektroniczna:
- za pomoca platformy zakupowej Zamawiajgcego, dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ifpan

O zachowaniu terminu decyduje moment wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte. Pismo

informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ w sposdb okreslony w ust. 1.

VIII. Badaniei ocena ofert.

1.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o kryterium ceny:
Cena oferty brutto (C) - 100%

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktdw.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oceniana oferta to 100 pkt.
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

Punkty w kryterium Cena oferty brutto (c) zostang obliczone wedtug wzoru:

Liczba punktdw = (cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 100

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okreSlonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzadaé od Wykonawcow uzupetnienia brakujacych
dokumentéw oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki pisarskie, omyki rachunkowe, z uwzglednianiem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem



ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwltocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Ocenie bedg podlega¢ wytacznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami okreSlonymi w
niniejszym zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem postanowien ust. 2. Oferty niespetniajgce wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym, zostang odrzucone.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw wykluczenia lub nie uzupetit brakujgcych dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

IX. Komunikacja z Zamawiajacym
1. W przedmiotowym procesie zakupu komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sie za

pomocg $rodkdw komunikacji elektronicznej przy uzyciu platformy zakupowej, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ifpan

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
1) przesytania Zamawiajgcemu pytan do treSci Zapytania Ofertowego;

2) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o wyjasnienia lub uzupetnienie oferty;
3) przesytania wnioskdw, informacji, oSwiadczen Wykonawcy.

3. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie
pozniej niz na 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w ust. 4,Zamawiajacy
moze pozostawi¢ go bez odpowiedzi.

6. Tre$¢ zapytan (bez ujawniania zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorych
zaprosit do skfadania ofert w niniejszym postepowaniu.

7. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Zmiany mogg
wynika¢ zaréwno z pytan zadanych przez Wykonawcdw, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Dokonane
zmiany zapytania ofertowego Zamawiajacy ogtosi na ww. stronie internetowej, na ktérej prowadzony jest proces
zakupu.

X. Uniewaznienie Zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy uniewazni Zapytanie ofertowe, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie podlegajg odrzuceniu,
2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie procesu zakupu lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie,
3) proces zakupu jest obarczony jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
4) zinnych przyczyn udzielenie zamdwienia stato sie dla Zamawiajacego niecelowe.
2. Ponadto, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia niniejszego Zapytania ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania;
2) odstgpienia od realizacji zamdwienia bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkdéw prawnych
lub finansowych z tego tytutu.
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XI. Pozostale informacje.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

2. Zamawiajacy nie zwraca kosztow poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
W rozumieniu przepisu art.66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz.1061 ze
zm.).

XII. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 - Projekt umowy.

Zatacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
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