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UMOWA nr ………….. 

 

zawarta w dniu …………. 2024 r. w Warszawie  

 

pomiędzy: 

 

Krajowy Instytut Mediów z siedzibą w Warszawie 02-587 ul. Wiktorska 63, wpisany do rejestru 

przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII 

Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000875978, NIP: 5213916470, REGON: 387857893 

reprezentowany przez: 

Ewę Szejner – Dyrektora Krajowego Instytutu Mediów 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

……………………. ……………………………, z siedzibą w ………………. (….-…..), ul. 

…………………….  

zwanym dalej „Wykonawcą” 

działające osobno zwane „Stroną”, a łącznie „Stronami”, 

o następującej treści (dalej „Umowa”): 

 

 §1  

Przedmiot Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się, w okresie trwania Umowy, do odpłatnego świadczenia na 

rzecz Zamawiającego usług przez DevOps Engineer Senior wspierających proces 

utrzymania systemów informatycznych Zamawiającego oraz jego udział, zgodnie z 

zakresem kompetencji w projektach budowy, rozwoju i utrzymania ww. systemów pod 

nadzorem Zamawiającego (dalej „Usługi”). 

2. Szczegółowy zakres Usług został opisany szczegółowo w ofercie Wykonawcy, która stanowi 

załącznik nr 1 do Umowy i w załączniku nr 2 do Umowy, którym jest Opis Przedmiotu 

Zamówienia (dalej „OPZ”). 

 

§2  

Zasady realizacji Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług z należytą starannością zawodową, 

mając na celu jak najpełniejszą realizację interesów Zamawiającego. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za realizację Umowy, co obejmuje m.in. 

odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy na zasadach 

określonych powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.  

3. Wykonawca oświadcza, iż znane mu są wewnętrzne procedury i regulaminy 

obowiązujące (w tym dotyczące ochrony danych osobowych, zachowanie poufności i 

BHP) u Zamawiającego i zobowiązuje się do ich przestrzegania.  

4. Wykonawca wykonuje powierzone mu czynności samodzielnie, bez nadzoru i 

kierownictwa ze strony Zamawiającego, wskazując jedynie zakres swojego co-

miesięcznego działania w protokole odbioru.  

5. Zamawiający każdorazowo będzie zlecał Wykonawcy realizację Usług w zakresie 

przedmiotu zamówienia, przekazując drogą elektroniczną na wskazany do kontaktu adres 

e-mail, zakres danego zadania. Wykonawca potwierdzi otrzymanie zadania maksymalnie 

w następnym dniu roboczym. Każdorazowo w trybie roboczym Strony ustalą termin 

wykonania zleconych Usług.  

6. Termin wykonania zleconych prac może zostać zmieniony w toku ich realizacji, w sytuacji, 

gdy zakres danego zadania wymaga większego nakładu pracy, niż możliwe było to do 

oszacowania podczas przyjęcia zlecenia do realizacji. Nowy termin każdorazowo zostanie 

ustalony wspólnie przez Strony. 

7. Podczas realizacji przedmiotu Umowy, Zamawiający będzie dokonywał cząstkowych 

odbiorów przedmiotu Umowy na koniec każdego miesiąca realizacji Umowy. Umowę 

uważa się za wykonaną cząstkowo z chwilą zaakceptowania bez zastrzeżeń i uwag przez 

Zamawiającego raportu wykonanych prac wraz z zestawieniem godzin przedstawionego 

przez Wykonawcę.  Cząstkowy protokół odbioru będzie zawierał podsumowanie 
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wykonanych w danym miesiącu zadań i wskazywał czas poświęcony na ich realizację. 

Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do Umowy. 

8. W przypadku braku zgłoszenia uwag w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania 

raportu z wykonanych prac wraz z zestawieniem roboczogodzin, raport uznaje się za 

zaakceptowany i przejęty bez uwag. 

9. Zamawiający w każdym czasie realizacji Umowy może zgłosić zastrzeżenia co do sposobu, 

jakości wykonywanych Usług przez eksperta. Zastrzeżenie takie zostanie przekazane 

Wykonawcy drogą elektroniczną na adres email wskazany do kontaktu z Wykonawcą.  

10. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców oraz osób, za 

pomocą których wykonuje Usługi, jak za własne działania i zaniechania. 

11. Stosownie do charakteru poszczególnych czynności wykonywanych przez Wykonawcę i 

dla zachowania współpracy Stron w wykonaniu Umowy, Usługi będą wykonywane w 

miejscu prowadzenia działalności Wykonawcy, w siedzibie Zamawiającego lub innym 

uzgodnionym przez Strony miejscu. W braku innych ustaleń spotkania z udziałem 

reprezentantów Zamawiającego odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego.  

12. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do pozostających w dyspozycji 

Zamawiającego zasobów w zakresie niezbędnym do wykonywania Usług będących 

przedmiotem Umowy. 

13. Wykonawca za zgodą Zamawiającego uprawniony będzie do korzystania z infrastruktury 

informatycznej oraz biurowej Zamawiającego w trakcie spotkań i czynności niezbędnych 

do wykonania w siedzibie Zamawiającego.  

14. Jeśli w wyniku realizacji niniejszej Umowy Zamawiający udostępnił Wykonawcy, 

jakiekolwiek składniki majątkowe, będące własnością Zamawiającego, Wykonawca 

niezwłocznie po zakończeniu realizacji Usług będących przedmiotem Umowy, nie dłużej 

jednak niż w terminie trzech dni od zakończenia Umowy zobowiązuje się, że składniki 

majątkowe udostępnione na czas wykonywania niezwłocznie zwrócić w stanie 

nienaruszonym, z wyjątkiem zmian wynikających ze zwykłego zużycia. W przypadku braku 

zwrotu – Zamawiający, niezależnie od innych przysługujących mu uprawnień – ma prawo 

do naliczania kwoty 2% wartości powierzonego mienia za każdy dzień niewydania 

składników majątkowych, o których mowa w zdaniu pierwszym. 

15. Wykonawca zobowiązuje się realizować Usługi przez jednego eksperta.  

16. Wykonawca może dokonać wymiany eksperta, skierowanego do realizacji przedmiotu 

Umowy, zgodnie z następującymi zasadami: 

a) Wykonawca informuje Zamawiającego o planowanej wymianie eksperta, 

przekazując imię i nazwisko osoby zastępowanej oraz imię i nazwisko osoby 

zastępującej wraz z oświadczeniem, w którym Wykonawca wykazuje, że osoba 

zastępująca spełnia wymagania w zakresie wymaganym w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia; 

b) Wykonawca przesyła e-mailem informację o planowanej wymianie osoby, o której 

mowa w literze a) powyżej, opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

złożonym przez osobę umocowaną do reprezentacji Wykonawcy; 

c) Wymiana następuje po uzyskaniu e-mailowej /pisemnej zgody Zamawiającego na 

dokonanie zmiany, po dokonaniu analizy i stwierdzeniu, że dany ekspert spełnia 

wymagania określone przez Zamawiającego w warunkach udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz w kryteriach, za które wykonawcy 

zostały przyznane punkty; 

d) Wymiana eksperta zgodnie z pkt. 1-3) nie wymaga aneksu do Umowy. 

17. Wymiana eksperta może nastąpić również na wniosek Zamawiającego, który ma prawo 

zwrócić się do Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej o dokonanie wymiany 

eksperta w przypadku, gdy Zamawiający zgłosił dwukrotnie zastrzeżenia do eksperta w 

formie elektronicznej. Zastrzeżenia mogą dotyczyć sposobu wykonywania przez eksperta 

zadań związanych z realizacją przedmiotu Umowy. W następstwie ww. wniosku 

Zamawiającego, Wykonawca nie może odmówić wymiany eksperta. Wykonawca w 

terminie 14 dni od złożenia wniosku dokonuje wymiany eksperta w sposób określony w ust. 

16.  
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18. W przypadku gdy w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zmieni, bez zgody 

Zamawiającego eksperta, o którym mowa w ust. 15 albo z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy ekspert nie będzie świadczył Usług na rzecz Zamawiającego lub Wykonawca 

nie zapewni eksperta o wymaganych kompetencjach, doświadczeniu do realizacji 

przedmiotu Umowy przez okres dłuższy niż 3 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo 

odstąpienia od Umowy bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do należytego 

wykonania Umowy w terminie 14 dni od uzyskania informacji o podstawie do odstąpienia 

od Umowy.  

19. Ekspert skierowany do realizacji Umowy przed przystąpieniem do realizacji Usługi musi 

otrzymać: 

1) pisemne, imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych od Wykonawcy, 

w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy z zastrzeżeniem, że ww. 

upoważnienie nie jest konieczne w przypadku eksperta, który nie ma dostępu do danych 

osobowych,  

2) Klauzulę Informacyjną Zamawiającego informującą o przetwarzaniu danych 

osobowych. 

20. Ekspert skierowany do realizacji Umowy przed przystąpieniem do realizacji Usługi musi 

podpisać oświadczenie o zapoznaniu się z zasadami ochrony informacji poufnych i 

zobowiązanie do ich przestrzegania. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu kopie lub 

odwzorowania podpisanych oświadczeń w terminie 14 dni od podpisania Umowy, oraz 

każdorazowo przy wymianie eksperta. 

21. Ekspert skierowany do realizacji Umowy uprawniony jest do świadczenia Usług z 

dowolnego miejsca zapewniającego stały kontakt z Zamawiającym poprzez Internet i 

telefon. Ekspert będzie świadczył Usługi w siedzibie Zamawiającego w liczbie 15 

roboczogodzin miesięcznie w dniach i w godzinach wskazanych przez Zamawiającego. 

22. Faktyczna liczba zamówionych roboczogodzin będzie zależna od rzeczywistych potrzeb 

Zamawiającego, przy czym minimalna liczba roboczogodzin wynosi 140 a maksymalna 

liczba roboczogodzin w miesiącu nie będzie przekraczała 200 godzin. Maksymalna liczba 

roboczogodzin jest ograniczona maksymalnym wynagrodzeniem określonym w Umowie. 

 

§3  

Podwykonawcy 

1. Wykonawca obowiązany jest wykonywać Usługi osobiście.  

2. Wykonawca może korzystać z pomocy osób trzecich (dalej „Podwykonawcy”) jedynie, 

w przypadku, gdy Zamawiający wyrazi na to uprzednio zgodę, przy czym zgoda musi 

być wyrażona w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.  

3. Przed wyrażeniem zgody Wykonawca winien przedstawić informacje o 

Podwykonawcach, a także potrzeby dla konieczności korzystania z ich pomocy, przy 

realizacji niniejszej Umowy. 

4. W przypadku korzystania z pomocy Podwykonawców, Wykonawca zobowiązuje się do: 

a. zapewnienia, w umowach z Podwykonawcami, warunki nie gorsze niż w 

niniejszej Umowie. Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za działania 

lub zaniechania Podwykonawców; 

b. przestrzegania przez Podwykonawców wszelkich wewnętrznych procedur 

obowiązujących u Zamawiającego; 

c. przestrzegania zasad współpracy Stron określonych w Umowie; 

d. zachowania przez Podwykonawców w poufności wszelkich danych, informacji 

i dokumentów na zasadach opisanych w niniejszej Umowie oraz przestrzegania 

przez Podwykonawców zasad przetwarzania danych osobowych wskazanych 

w niniejszej Umowie; 

e. zapewnienia przeniesienia praw autorskich majątkowych i zależnych, a także 

powstrzymania się od wykonywania przez Podwykonawców praw autorskich 

osobistych, zgodnie z zapisami niniejszej Umowy.  

5. Zamawiający może żądać przedstawienia umowy z Podwykonawcami, do wglądu. 

6. Za wszelkie działania lub zaniechania Podwykonawców, Wykonawca odpowiada, jak 

za własne działania lub zaniechania, na zasadzie ryzyka, w szczególności Zamawiający 

ma prawo do żądania od Wykonawcy, za każdy przypadek naruszenia przez te osoby 
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obowiązku zachowania poufności oraz zasad przetwarzania danych osobowych, kary 

umownej w wysokości określonej w niniejszej Umowie dla Zamawiającego, jak również 

ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.  

7. W przypadku powierzenia wykonania Usług Podwykonawców bez uzyskania uprzedniej 

zgody Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do uiszczenia kary umownej w 

kwocie 10.000 PLN za każdy przypadek, z osobna, co nie wyłącza możliwości 

dochodzenia odszkodowania lub zadość uczynienia na zasadach ogólnych.  

 

§4  

Wynagrodzenie 

1. Zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne za prawidłowo wykonane Usługi płatne 

będzie w kwocie:  

a. …………… (słownie: ……………………………………………….. złotych 0/100) 

złotych NETTO za roboczogodzinę pracy, co odpowiada kwocie _____ złotych 

(słownie:  ____) brutto, zawierającej podatek od towarów i usług wg 

obowiązującej stawki (VAT 23%)  

 

b. _____ (netto)/miesiąc (słownie: ……………………………………………….. złotych 

0/100) co odpowiada kwocie _____ (słownie ____) brutto, zawierającej podatek 

od towarów i usług wg obowiązującej stawki (VAT 23%) za 140 roboczogodzin. 

W przypadku realizacji Usług w zakresie większym niż 140 roboczogodzin i 

mniejszym niż 200 roboczogodzin wynagrodzenie za miesiąc będzie obliczane 

na podstawie zestawienia roboczogodzin z uwzględnieniem stawki za 

roboczogodzinę, o której mowa w literze a.  

2. Maksymalne wynagrodzenie umowne w całym okresie obowiązywania Umowy nie 

przekroczy kwoty: 

3. A)  …………………… złotych netto (słownie: …………………………. złotych 0/100) 

powiększone o podatek od towarów i usług wg obowiązującej stawki (VAT 23%) co 

stanowi łącznie ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………. złotych 0/100) przy założeniu 140 roboczogodzin 

świadczenia Usług w każdym miesiącu; 

4. B)   …………………… złotych netto (słownie: …………………………. złotych 0/100) 

powiększone o podatek od towarów i usług wg obowiązującej stawki (VAT 23%) co 

stanowi łącznie ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………. złotych 0/100) przy założeniu 200 roboczogodzin 

świadczenia Usług w każdym miesiącu. 

5. Wynagrodzenie będzie każdorazowo płatne przelewem w terminie 14 dni po 

doręczeniu Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek 

wskazany na fakturze.  

6. Terminem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

7. Faktury powinny być doręczone każdorazowo na adres e-mail: faktury@kim.gov.pl  

8. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 

postanowieniami Umowy Zamawiający poinformuje niezwłocznie Wykonawcę o tym 

fakcie, a jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury, faktury korygującej lub podpisania noty korygującej, 

tym samym termin płatności zostanie przesunięty odpowiednio. 

9. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, wyczerpuje należności i wszelkie 

koszty Wykonawcy, z tytułu prawidłowego wykonania Umowy, w tym wynagrodzenie 

za przeniesienie autorskich praw majątkowych i zależnych do wszelkich Utworów 

powstałych w wyniku prawidłowej realizacji Umowy przez Wykonawcę oraz prawa do 

zezwolenia na wykonywanie autorskich praw osobistych, a także z tytułu przeniesienia 

własności egzemplarzy oraz nośników, na których utrwalono Utwory oraz pozostałe 

czynniki cenotwórcze. 

10. W przypadku korzystania z Podwykonawców – rozliczenia między Wykonawcą z 

Podwykonawcami dokonywane są bez udziału Zamawiającego. Rozliczenia te nie 

mailto:faktury@kim.gov.pl
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wpływają (w szczególności nie podwyższają) wartości wynagrodzenia dla Wykonawcy, 

z tytułu niniejszej Umowy.  

11. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku jakichkolwiek praw Wykonawcy 

związanych bezpośrednio lub pośrednio z Umową, a w tym wierzytelności Wykonawcy 

z tytułu wykonania Umowy i związanych z nimi należności ubocznych (m. in. odsetek), 

nie przeniesie na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to przeniesienie zgody 

Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca 

zobowiązuje się, że nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub też faktycznej, której 

bezpośrednim lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osobą Wykonawcy 

na inny podmiot.  

12. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez przedstawiciela 

Zamawiającego protokół odbioru Usług wraz z zestawieniem roboczogodzin w danym 

miesiącu, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy, a który zawiera szczegółowe 

informacje dotyczące prowadzonych przez Wykonawcę działań. 

 

§5  

Poufność 

1. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o 

Zamawiającym oraz innych informacji, jakie uzyskał w związku z realizacją Umowy, bez 

względu na sposób i formę ich utrwalenia i przekazania bezterminowo, także po 

wygaśnięciu Umowy. 

2. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. 

poz. 902). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a. nieujawniania jakiejkolwiek osobie trzeciej, w jakiejkolwiek formie czy postaci, 

informacji dotyczących Zamawiającego uzyskanych w toku realizacji Umowy lub 

przy okazji tej realizacji; 

b. udostępnienia swoim pracownikom oraz podwykonawcom informacji 

dotyczących Zamawiającego tylko w zakresie niezbędnej wiedzy, dla potrzeb 

wykonania Umowy; 

c. do podjęcia niezbędnych działań mających na celu zachowanie w poufności 

przez pracowników lub podwykonawców informacji związanych z realizacją 

Umowy a także informacji dotyczących Zamawiającego, w posiadanie których 

weszli przy okazji realizacji Umowy. 

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji ujawnionych publicznie, 

czy powszechnie znanych i trwa także po wykonaniu Umowy. 

 

§6  

Dane osobowe 

1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Zamawiającego danych 

osobowych Wykonawcy stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.  

2. Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe w systemach i na sprzęcie oraz 

rozwiązaniach teleinformatycznych Zamawiającego na jego polecenie wynikające z 

realizacji przedmiotu Umowy oraz zgodnie z imiennym upoważnieniem do 

przetwarzania danych osobowych nadanym przez Zamawiającego. Wzór 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 5 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie 

z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 

1), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 

1000 z późn. zm.) („RODO”) oraz zgodnie z wewnętrznymi procedurami dotyczącymi 

ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji, obowiązującymi u 

Zamawiającego. 
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4. Jeśli w trakcie realizacji Umowy zajdzie konieczność powierzenia Wykonawcy danych 

osobowych do przetwarzania przez Zamawiającego zgodnie z art. 28 RODO, w 

szczególności w sytuacji kiedy Wykonawca nie będzie wykonywał przedmiotu Umowy 

w systemach i na sprzęcie oraz rozwiązaniach teleinformatycznych Zamawiającego: 

a.  Wykonawca jest zobowiązany w terminie 1 dnia roboczego poinformować 

Zamawiającego o takim stanie rzeczy,  

b. Strony, w ciągu jednego dnia roboczego podpiszą umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, zgodnie ze wzorem zaproponowanym przez 

Zamawiającego. 

5. Wykonawca, w dniu zawarcia Umowy, zobowiązuje się do złożenia oświadczeń o 

zobowiązaniu do zachowania poufności danych osobowych oraz informacji poufnych 

przetwarzanych, w związku z wykonaniem Umowy, zgodnego ze wzorem oświadczenia 

upoważnionego, stanowiącym Załącznik nr 6 do Umowy.   

 

§7 

 Prawa autorskie 

1. W przypadku, gdy w wyniku realizacji niniejszej Umowy powstanie utwór, utwory, w 

rozumieniu prawa autorskiego (dalej jako „Utwór”), Wykonawca w ramach 

Wynagrodzenia, z niniejszej Umowy, przenosi na Zamawiającego całość autorskich 

praw majątkowych do Utworu/Utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach 

realizacji Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych oraz co do liczby 

egzemplarzy, w zakresie i na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach 

eksploatacji), a w szczególności na następujących polach eksploatacji: 

a. w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia – wytwarzanie w nieograniczonym 

nakładzie, na każdym nośniku, dowolną techniką, w dowolnym standardzie 

i formacie, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego 

i cyfrową; 

b. w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których Utwór utrwalono – 

wprowadzenie do obrotu w nieograniczonym nakładzie, użyczenie lub najem 

oryginału lub egzemplarzy; 

c. tworzenie nowych wersji, modyfikacji i aktualizacji Utworu; 

d. w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony powyżej – publiczne 

wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie, reemitowanie 

w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnienie w taki 

sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie 

wybranym; 

e. wprowadzenie do pamięci komputera lub innego urządzenia, udostępnianie 

oraz zwielokrotnianie za pośrednictwem Internetu lub sieci informatycznej 

(w szczególności Intranetu); 

f. rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych; 

g. rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego lub przekazu 

multimedialnego; 

h. nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą 

naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie 

i standardzie, w tym także przez sieci kablowe i platformy cyfrowe; 

i. wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do wszelkiego rodzaju 

działań marketingowych lub promocyjnych (np. prezentacji); 

j. prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub 

rozpowszechniany; 

k. prawo do wykorzystania Utworu do celów edukacyjnych i szkoleniowych; 

l. korzystania z Utworu w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, 

opracowania przez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, 

tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub 

ich części, w tym np. umieszczanie logotypów Zamawiającego;  

m. nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, 

wprowadzanie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika 
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łącznie z utrwalaniem w pamięci w oryginalnej (polskiej) wersji językowej 

i w tłumaczeniu na języki obce; 

n. prawo do rozporządzania i korzystania opracowaniami Utworu oraz prawo 

udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób 

trzecich, na wszystkich polach eksploatacji.  

2. W przypadku gdy protokół odbioru zawiera zastrzeżenia, strony oświadczają, że 

przeniesione zostanie prawo autorskie do Utworów, co do których nie ma zastrzeżeń. 

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu obejmuje również prawo do 

korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowaniami materiału 

wykonywanymi przez Zamawiającego lub na jego zlecenie lub za jego zgodą, bez 

konieczności uzyskania zgody Wykonawcy. 

4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do zezwalania na wykonywanie 

autorskich praw zależnych do Utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach 

prawidłowej realizacji Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, na polach 

eksploatacji wskazanych w ust. 1 powyżej. 

5. Skutek rozporządzający zobowiązania, o którym mowa w ust. 1 -3 powyżej a także 

przeniesienie własności egzemplarzy i nośników, na których utrwalono Utwory 

sporządzone w ramach prawidłowej realizacji Umowy nastąpi z chwilą przekazania 

każdego z w/w Utworów Zamawiającego, bez składania dodatkowych oświadczeń 

woli. 

6. Wraz z prawami autorskimi majątkowymi i zależnymi Wykonawca Wyraża zgodę na 

wykonywanie przez Zamawiającego autorskich prawa osobistych Wykonawcy. 

7. W przypadku korzystania przez Wykonawcę z Podwykonawców lub w przypadku gdy 

Utwór jest dziełem współautorskim, Wykonawca oświadcza i gwarantuje, iż w chwili 

przekazywania Zamawiającego każdego z Utworów:  

a. Prawa autorskie majątkowe i zależne nie będą obciążone żadnymi prawami 

osób trzecich, twórcy przekazali całość prawa autorskich Wykonawcy, który 

będzie mógł przekazać te prawa na rzecz Zamawiającego;  

b. twórcy ci nie będą wykonywali w stosunku do Zamawiającego ani jego 

następców prawnych swoich autorskich praw osobistych do tego Utworu;  

c. Zamawiający uzyska upoważnienie twórców do wykonywania w ich imieniu 

autorskich praw osobistych;  

d. twórca wyraża zgodę na wykonywanie autorskich praw zależnych z prawem 

przenoszenia tego prawa na osoby trzecie. 

8. Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania ani rozpowszechnienia Utworów 

sporządzanych przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy. 

9. Wykonawca gwarantuje, iż sporządzone i dostarczone Zamawiającego Utwory 

w ramach prawidłowej realizacji Umowy nie naruszają praw autorskich lub innych praw 

osób trzecich. Dotyczy to również Utworów współautorskich, lub Utworów stworzonych 

przez Podwykonawców.  

10. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszego paragrafu okaże się nieważne, 

nieskuteczne, niewykonalne lub niewystarczające dla zapewnienia praw do 

korzystania z Utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej 

realizacji Umowy lub ich Utworów (w tym zależnych) zgodnie z celem i w zakresie 

przewidzianym w Umowie, wówczas Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia 

wszelkich koniecznych czynności w celu przeniesienia na Zamawiającego 

wspomnianych praw lub zapewnienia mu korzystania z tych praw zgodnie z celem i w 

zakresie przewidzianym w Umowie, bez obowiązku zapłaty jakiegokolwiek 

dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu na rzecz Wykonawcy, pod rygorem zapłaty 

kary umownej, w wysokości 5000 zł w przypadku braku uzyskania stosowanych 

uprawnień.   

11. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią z roszczeniami z tytułu 

naruszenia jakichkolwiek jej praw, w szczególności autorskich praw majątkowych, 

zależnych, czy osobistych, dóbr osobistych przeciwko Zamawiającego lub osobie 

uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach 

prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych - Wykonawca zobowiązuje 

się zwolnić Zamawiającego oraz osoby uprawnione do korzystania z Utworów 
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sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich 

Utworów zależnych z wszelkiej odpowiedzialności jaka mogłaby powstać po ich stronie. 

Ponadto, Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia Zamawiającego czy osobie 

uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach 

prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych z wszelkich poniesionych 

kosztów ewentualnego postępowania w sprawie, w tym kosztów czynności 

przedsądowych, kosztów sądowych, kosztów świadczeń zasądzonych prawomocnym 

orzeczeniem dla strony przeciwnej, kosztów doradztwa prawnego, kosztów zastępstwa 

procesowego. 

12. Zapisy niniejszego paragrafu odnoszą się do baz danych, w rozumieniu ustawy o 

bazach danych. 

 

 

§8  

Kary umowne 

1. Zamawiający uprawniony jest do obciążenia Wykonawcy karami umownymi, w 

przypadku:  

a. zwłoki w wykonaniu czynności w terminach wskazanych niniejszej Umowie w 

wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w §4 ust. 2 

za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

b. odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający będzie uprawniony do 

nałożenia i żądania zapłaty od Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% 

wartości maksymalnej brutto Umowy, o której mowa w §4 ust. 2.  

2. W przypadku, gdy dokonywane zgodnie postanowieniami Umowy korzystanie przez 

Zamawiającego lub należycie uprawnioną osobę z Utworów sporządzanych przez 

Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub ich Utworów zależnych 

stanowić będzie stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sądu powszechnego lub 

sądu arbitrażowego naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich Zamawiający jest 

uprawniony do żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10000 

złotych za każdy przypadek, z osobna. Zapłata kary umownej, o której mowa w 

uprzednim zdaniu, nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego, względem 

Wykonawcy, na zasadach ogólnych, odszkodowania lub/i zadośćuczynienia 

pokrywającego, w całości, wysokość powstałej u Zamawiającego, szkody majątkowej, 

w związku z roszczeniami osób trzecich, wynikającymi z naruszenia przez 

Zamawiającego jakichkolwiek praw osób trzecich, w związku z korzystaniem z utworów 

sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich 

utworów zależnych. 

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zachowania poufności 

opisanych w niniejszym paragrafie lub zasad przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, Zamawiający może żądać 

od Wykonawcy, za każdy przypadek takiego naruszenia, z osobna, kary umownej w 

wysokości 5000 PLN, co nie wyłącza prawa dochodzenia odpowiedzialności na 

zasadach ogólnych. Niezależnie od powyższej kary umownej, w przypadku naruszenia 

przez Wykonawcę obowiązku zachowania poufności lub zasad przetwarzania danych 

osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca ma prawo do 

wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.  

4. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach ogólnych, w przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa 

zastrzeżoną w Umowie wysokość kary umownej.  

5. Zamawiający ma prawo potrącić naliczoną karę umowną z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy.  

6. Łączna wysokość kar umownych naliczonych z wszelkich tytułów wskazanych w 

Umowie nie może przekroczyć 20% wartości Umowy brutto, określonej w §4 ust. 2 

Umowy. 
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§9  

Obowiązywanie Umowy,  

1. Umowa obowiązuje od jej zawarcia do dnia ……………………. 2024 r. 

2. Wykonawca przystąpi do realizacji Usługi maksymalnie w terminie do 14  dni 

kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy i będzie realizował Usługi przez okres 12 

miesięcy. 

 

§10 

Odstąpienie od Umowy 

1. Niezależnie od podstaw odstąpienia od Umowy wynikających z przepisów prawa lub z 

innych postanowień Umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w przypadku 

wystąpienia którejkolwiek z poniższych okoliczności: 

1) Wykonawca przerwał realizację Usługi na co najmniej 5 dni roboczych; 

2) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął wykonywania Usługi lub nie 

kontynuuje jej, pomimo dodatkowego wezwania Zamawiającego złożonego na 

piśmie; 

3) Wykonawca wykonuje Usługi niezgodnie z Umową; 

4) Wykonawca, w inny sposób niż wymienione w pkt 1-3, rażąco naruszy postanowienia 

Umowy. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu powinno zostać poprzedzone wezwaniem drugiej Strony do 

zaprzestania naruszeń postanowień Umowy i wyznaczeniem terminu nie krótszego niż 3 dni. 

Po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający będzie uprawniony odstąpić od 

Umowy.  

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 

okolicznościach, których mowa w niniejszym paragrafie, jednak nie później niż w ciągu 60 

dni od zakończenia Umowy. 

4. Wykonawca ma możliwość odstąpienia od Umowy, przy jednoczesnym przerwaniu 

świadczonych Usług, w poniższych przypadkach:  

1) Zamawiający zalega z opłatami powyżej 14 dni kalendarzowych,  

2) Zamawiający dopuścił się złamania przepisów wynikających z niniejszej Umowy lub 

obowiązujących przepisów prawa.  

5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub 

dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

6. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy wymaga dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§11 

Siła wyższa 

1. Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z działania siły 

wyższej, rozumianej na potrzeby Umowy jako zdarzenie zewnętrzne, niezależne od woli Stron, 

niemożliwe do przewidzenia i do zapobieżenia, w szczególności takie jak wojna, klęska 

żywiołowa, epidemia, pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze 

ponadregionalnym, strajk, zamieszki społeczne, katastrofa ekologiczna, katastrofa 

budowlana. 

2. Strona Umowy, u której wyniknęły utrudnienia w wykonaniu Umowy wskutek działania siły 

wyższej, jest obowiązana do poinformowania drugiej Strony o jej wystąpieniu niezwłocznie, 

nie później jednak niż w terminie 7 dni od jej ustania. 

3. Brak zawiadomienia lub zwłoka w zawiadomieniu drugiej Strony o wystąpieniu siły wyższej 

spowoduje, iż Strona ta nie będzie mogła skutecznie powołać się na siłę wyższą jako 

przyczynę zwolnienia z odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

Umowy. 
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4. Strona Umowy, u której wyniknęły utrudnienia w wykonaniu Umowy na skutek działania siły 

wyższej, jest zobowiązana do podjęcia wszelkich możliwych i prawem przewidzianych 

działań w celu zminimalizowania wpływu działania siły wyższej na wykonanie Umowy.  

 

 

§ 12  

Zmiany do Umowy 

1. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Strony dopuszczają możliwość 

wprowadzenia do Umowy zmiany w przypadku zmian powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu Umowy lub 

świadczenia jednej lub obu Stron.  

2. Zgodnie z treścią art. 439 ust. 1 i 2 ustawy Pzp określa się następujące zasady 

wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku 

zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia:  

1) Strona uprawniona jest do żądania zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany  

wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych (dalej: inflacja) na poziomie 

większym niż 20 % w stosunku rocznym, przy czym będzie brana pod uwagę inflacja 

za okres 12 miesięcy liczonych wstecz nie wcześniej niż w 7 miesiącu świadczenia 

Usług (przykładowo: w 7 miesiącu świadczenia Usług badana jest inflacja za okres 

jednego roku tj. za miesiące od szóstego przed dniem rozpoczęcia świadczenia 

Usług do szóstego miesiąca, w którym świadczona jest Usługa);  

2) początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia - nie wcześniej niż od 

pierwszego dnia 7 miesiąca świadczenia Usług;  

3) ustalanie zmiany wynagrodzenia odbywać się będzie w odniesieniu do inflacji, o 

której mowa w pkt 1 podanej w komunikacie ogłaszanym przez Prezesa Głównego 

Urzędu Statystycznego;  

4) sposób określenia wpływu zmiany kosztów na koszt wykonania Usług odbywać się 

będzie zgodnie z ust. 3;  

5) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy może nastąpić jeden raz w całym okresie 

obowiązywania Umowy, jedynie w odniesieniu do przedmiotu Umowy 

realizowanego po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia Umowy;  

6) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza się w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości 

wynagrodzenia, o których mowa w niniejszym ustępie – nie więcej niż równowartość 

procenta inflacji ponad procent inflacji, określony w pkt 1, jednakże nie więcej, niż 

10 % wynagrodzenia netto, o którym mowa w §2 ust. 1 Umowy. 

3. Strony ustalają następujące zasady zmiany, o której mowa w ust. 2: 

1) Strona inicjująca wprowadzenie zmiany zobowiązana jest poinformować na piśmie 

drugą Stronę o wystąpieniu okoliczności stanowiących podstawę zmiany, w terminie 21 

dni od dnia jej wystąpienia, jednocześnie przedstawiając szczegółową kalkulację 

zmiany kosztów wykonania zamówienia wraz z dokumentami potwierdzającymi 

wystąpienie ww. okoliczności;  

2) informacja, o której mowa w pkt 1 może być skutecznie skierowana do drugiej Strony 

nie wcześniej, niż w 7 miesiącu świadczenia Usług i odnosić się do inflacji określonej na 

zasadach, o których mowa w ust. 2 pkt 1;  

3) Strona, do której została skierowana informacja, o której mowa w pkt 1 w terminie 14 

dni od dnia jej otrzymania, poinformuje na piśmie drugą Stronę o uwzględnieniu wniosku 

albo jego odrzuceniu ze względu na nieudowodnienie wpływu zmian na koszt 

wykonania zamówienia;  

4) Zamawiający może żądać od Wykonawcy dodatkowych dokumentów 

potwierdzających wystąpienie okoliczności, o których mowa w ust. 2. Wykonawca 

obowiązany jest przedłożyć żądane dokumenty w terminie 14 dni od dnia otrzymania 
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żądania. W przypadku przedłożenia przez Wykonawcę dodatkowych dokumentów 

termin, o którym mowa w pkt 3 liczony jest od dnia ich otrzymania;  

5) w przypadku uwzględnienia wniosku, Strony przystąpią do negocjacji warunków 

Umowy w zakresie wynagrodzenia;  

6) zmiana wysokości wynagrodzenia, o której mowa w ust. 2, obowiązywać będzie od 

dnia wskazanego w piśmie, o którym mowa w pkt 1, lecz nie wcześniej niż w terminie 

wskazanym w ust. 2 pkt 2, z zastrzeżeniem ust. 2 pkt 5. Zmiana wynagrodzenia będzie 

obowiązywała nie wcześniej niż w pierwszym dniu 7 miesiąca świadczenia Usług.  

4. Zasady określone w ust. 2 - 3 mają odpowiednie zastosowanie w przypadku zaistnienia 

deflacji do obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy.   

5.  Stosownie do treści art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość 

zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w § 7 Umowy w następujących 

przypadkach: 

1)           w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług i podatku akcyzowego, 

2)           w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę lub 

wysokości minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie art. 2 ustawy z dnia 

10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3)           w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub 

ubezpieczeniu zdrowotnemu lub zmiany wysokości stawki składki na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, 

4)           w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 

planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o 

pracowniczych planach kapitałowych,  

- jeżeli zmiany określone w pkt. 1), 2), 3) i 4) będą miały wpływ na koszty wykonania 

Umowy przez Wykonawcę. 

6. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 pkt. 1 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie 

przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien 

zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany 

stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy po zmianie Umowy. 

7. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 pkt. 2 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie 

przepisów zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek 

powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw 

prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po 

zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek 

pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany 

minimalnego wynagrodzenia za pracę na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek 

powinien obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca 

obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej. 

Zamawiający oświadcza, iż nie będzie akceptował, kosztów wynikających z 

podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu 

ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, w 

szczególności koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie przewyższającej 

wysokość płacy minimalnej.  

8. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 pkt. 3 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad 

podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Wniosek powinien 
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zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz 

dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w 

szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną 

kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 

3 pkt. 3 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować 

jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w 

związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 8 pkt. 3 niniejszego paragrafu. 

9.  W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 pkt. 4 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad 

gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych. 

Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie 

podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po 

zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek 

pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany 

zasad, o których mowa w ust. 8 pkt. 4 niniejszego paragrafu na kalkulację 

wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji 

Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których 

mowa w ust. 8 pkt. 4 niniejszego paragrafu.  

10. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu 

na zmianę wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy należy do Wykonawcy 

pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiającego. 

11. Zmiana Umowy dla swej ważności wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności z wyłączeniem zmian danych, o których mowa w §13, które 

wymagają notyfikacji drugiej Stronie.  

12. Strony dopuszczają także możliwość zmian redakcyjnych, omyłek pisarskich oraz zmian 

będących następstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez 

konieczności sporządzania aneksu. 

 

§ 13  

Osoby do kontaktu 

1. Strony wyznaczają osoby odpowiedzialne za realizację Umowy: 

a) ze strony Zamawiającego:  ………………………………………….. 

b) ze strony Wykonawcy:  …………………………………………… 

2. Osoby wymienione w ust. 1 powyżej, zobowiązane są do bieżącej współpracy przy 

realizacji Umowy i uprawnione do podpisania protokołów odbioru. 

3. O ile Umowa nie stanowi inaczej, korespondencja Stron związana z wykonywaniem 

Umowy będzie kierowana na adresy: 

a) dla Zamawiającego:  

ul. ………………………………… 

…………………………………… 

…………………………………… 

e-mail:………………………….. 

b) dla Wykonawcy: 

ul. ………………………………… 

……………………………………. 

e-mail:……………………………. 

chyba, że Strony wskażą inne adresy. 
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4. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelka korespondencja Stron związana  

z wykonywaniem Umowy będzie wysyłana, według wyboru Strony:  

a) osobiście, za potwierdzeniem odbioru; 

b) listem poleconym za potwierdzeniem odbioru; 

c) przesyłką kurierską za potwierdzeniem odbioru; 

d) w sprawach bieżących, nie wymagających składania oświadczeń woli - w drodze 

elektronicznej. 

5. Każda ze Stron ma prawo zmienić dane, o których mowa w niniejszym paragrafie, 

niezwłocznie powiadamiając o tym drugą Stronę na piśmie lub za pomocą poczty 

elektronicznej, bez potrzeby sporządzania aneksu do Umowy - zmiana staje się skuteczna 

z chwilą powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 

 

§14 

 Inne postanowienia 

1. Ilekroć w Umowie mowa jest o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni od 

poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z 

dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. z Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) oraz 

dni uznanych za wolne u Zamawiającego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory, mogące wyniknąć z Umowy będą rozstrzygane w sposób polubowny, a w 

przypadku braku porozumienia przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

5. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy; 

Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

Załącznik nr 3 - protokół odbioru Usług w danym miesiącu 

Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO Zamawiającego 

Załącznik nr 5 - Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 6 – wzór oświadczenia upoważnionego   

 

                Zamawiający                               Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

Warszawa, dnia ……. / ……… / …………… 

 

 

 

Protokół odbioru 

do Umowy o nr ………………………………. z dnia ………………… zawartej pomiędzy: 

Krajowym Instytutem Mediów z siedzibą w Warszawie, ul. Wiktorska 63, NIP: 5213916470, REGON: 

387857893, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

__________________________, zamieszkałym w …………………….. (….-………..), pod adresem: 

ul. ………………………… nr …., legitymujący się numerem PESEL: ……………………………….; 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

zwanej dalej „Umową” 

Warszawa, dnia ……. / ……… / …………… 

W imieniu Wykonawcy: ………………………………………… 

W imieniu Zamawiającego: ………………………….. 

W dniu …………........r. na podstawie ww. Umowy dokonano odbioru realizacji Przedmiotu 

Umowy w zakresie Usług świadczonych w miesiącu _____________ 

Poniżej szczegółowy opis zrealizowanych czynności (Usług), czasu poświęconego na ich 

wykonanie oraz ich rezultatów, a także ocena poprawności wykonania Usługi, uzgodniony 

termin usunięcia wad, a także uzgodniony termin ponownego odbioru. 

  

l.p. Szczegółowy opis czynności  Efekty podejmowanych 

czynności 

Liczba 

godzin  

Data  

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

17         

18         

19         
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Przedmiot Umowy został/ nie został[1]odebrany. 

  

Przedmiot Umowy został wykonany należycie/nienależycie (z zastrzeżeniami)[2] 

  

  

  

Zastrzeżenia KIM, zgłaszane uwagi Uzgodniony 

termin 

usunięcia 

wadliwości 

działania 

Uzgodniony ponowny 

termin odbioru 

      

      

      

      

      

  

  

  

  

  

  

Za Zleceniodawcę 

………………………………………………….. 

(imię i nazwisko, podpis) 

Za Zleceniobiorcę 

……………………………………………… 

(imię i nazwisko, podpis) 

 

  

  

 

 
[1] Niepotrzebne skreślić 
[2] Niepotrzebne skreślić 

 

  

  

https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl-PL&rs=pl-PL&wopisrc=https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%2Fsites%2FProjektPionuIT%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F8c09bd7c0a934a91b565cf52adeed983&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=A5B04AA1-C070-0000-1C6B-129EFE9970FA.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pl-PL&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&usid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1724846538431&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_ftn1
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl-PL&rs=pl-PL&wopisrc=https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%2Fsites%2FProjektPionuIT%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F8c09bd7c0a934a91b565cf52adeed983&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=A5B04AA1-C070-0000-1C6B-129EFE9970FA.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pl-PL&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&usid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1724846538431&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_ftn2
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl-PL&rs=pl-PL&wopisrc=https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%2Fsites%2FProjektPionuIT%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F8c09bd7c0a934a91b565cf52adeed983&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=A5B04AA1-C070-0000-1C6B-129EFE9970FA.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pl-PL&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&usid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1724846538431&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_ftnref1
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl-PL&rs=pl-PL&wopisrc=https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%2Fsites%2FProjektPionuIT%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F8c09bd7c0a934a91b565cf52adeed983&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=A5B04AA1-C070-0000-1C6B-129EFE9970FA.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pl-PL&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&usid=90e1b1a4-1e31-14f0-b3e6-03735b492e03&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fkrajowyinstytutmediow.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1724846538431&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_ftnref2


16 
 

 

 

 

 

Załącznik nr 4 do Umowy 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA – Umowy Cywilnoprawne 

(Informacja dotyczące przetwarzania Twoich danych) 

 

Poniżej znajdziesz szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

przez Krajowy Instytut Mediów w związku z wymogami art. 13 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (dalej „RODO”). 

  

Prosimy, żebyś uważnie zapoznał się z poniższymi informacjami. 

 

1. Administrator Twoich danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediów z siedzibą w Warszawie 

(adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978 

(dalej „my/Instytut”). 

Możesz skontaktować się z nami:  

• za pośrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl, 

• przesyłając e-mail na adres: iod@kim.gov.pl ,  

• wysyłając list pocztą tradycyjną, pod wskazany powyżej adresem siedziby Instytutu.  

2. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych i podstawa prawna ich przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe w następujących celach: 

• dla realizacji celów związanych z wykonaniem zawartej z Tobą (lub z organizacją, 

którą reprezentujesz) umowy i jej obsługi,  

• aby obsłużyć reklamacje, jeśli takowe wpłyną, jak i chronić się przed ewentualnymi 

roszczeniami; 

• rozliczenia prowadzonej działalności gospodarczej; 

• realizacji Twoich praw wynikających z przepisów prawa, w tym z RODO; 

• archiwizacji Twoich danych zgodnie z wymogami prawa. 

Podstawy prawne przetwarzania Twoich danych to: 

• umowa pomiędzy Tobą a Nami, lub organizacją, którą reprezentujesz w związku z art. 

6 ust. 1 lit. B RODO, 

• przepisy prawa, w szczególności: ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu 

Ubezpieczeń Społecznych, RODO, Ordynacji podatkowej, ustawy o podatku 

dochodowym od osób fizycznych, ustawy o rachunkowości, w związku z art. 6 ust. 1 lit. 

C RODO, 

• nasz uzasadniony interes polegający na ochronie lub obroną przez roszczeniami w 

związku z art. 6 ust. 1 lit. F RODO: 

3. Okres przechowywania Twoich danych osobowych 

Dane, które przetwarzamy na podstawie przepisów prawa, będziemy przechowywać przez 

czas określony przez te przepisy, w szczególności: 

- przez 10 lat w zakresie przechowywania dokumentów, na podstawie których następuje 

ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, 
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- przez 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, w którym wystąpił obowiązek 

podatkowy, w związku z prowadzoną księgowością. 

  Dane przetwarzane dla ochrony roszczeń przetwarzane będą do czasu ich przedawnienia.  

Dane przetwarzane w oparciu o uzasadniony interes będą przetwarzane do czasu wniesienia 

sprzeciwu.  

4. Odbiorcy Twoich danych osobowych Będziemy przekazywać Twoje dane osobowe: 

Korzystamy ze wsparcia profesjonalnych podmiotów zewnętrznych, stąd odbiorcami Twoich 

danych osobowych będą podmioty przetwarzające dane osobowe na nasze zlecenie. 

Dotyczy to np. podmiotów dostarczających usług czy wsparcia technicznego). Podmioty te 

mogą przetwarzać Twoje dane osobowe tylko w zakresie niezbędnym do realizacji 

spoczywających na nich zadań, na podstawie łączących nas umów.  

Twoje dane możemy także przekazywać instytucjom upoważnionym przez przepisy prawa – 

takim jak organy ścigania, organy kontroli skarbowej czy Zakład Ubezpieczeń Społecznych. 

6. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych 

W związku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych, przysługują Ci 

następujące prawa: 

a) prawo dostępu do Twoich danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii 

danych, 

b) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych, 

c) prawo do usunięcia Twoich danych osobowych, tylko w sytuacji jeśli nie będziemy 

zobligowani przepisami prawa do ich przetwarzania, 

d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych, 

e) prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas 

Twoich danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie 

informatycznym nadającym się do odczytu maszynowego. Możesz przesłać te dane 

innemu administratorowi danych lub zażądać, abyśmy przesiali Twoje dane do innego 

administratora. Jednakże zrobimy to tylko jeśli takie przesłanie jest technicznie 

możliwe, 

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych 

opierającym się na naszym uzasadnionym interesie, 

Aby skorzystać z powyższych praw, skontaktuj się z nami używając danych kontaktowych 

podanych we wstępie. 

Prawo wniesienia skargi do organu 

Przysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Obowiązek podania danych 

Podanie danych jest niezbędne do zawarcia z Instytutem umowy bądź realizowania zadań 

na jego rzecz. 

 

 

 

________________________ 

Data i podpis  
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Załącznik nr 5 do Umowy 

 

___________________________      ________________________ 

(imię i nazwisko Osoby Upoważnianej)            (miejscowość, data)  

  

  

Upoważnienie imienne dla Współpracownika   

do przetwarzania danych osobowych w Krajowym Instytucie Mediów  

WZÓR   

  

Działając jako Reprezentant Administratora Danych Krajowego Instytutu Mediów z siedzibą  w 

Warszawie (dalej „KIM”), na podstawie udzielonego mi Upoważnienia niniejszym udzielam Pani/ 

Panu________________________ upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie 

niezbędnym   

do wypełniania obowiązków na stanowisku________________________w KIM w zbiorach/systemach 

KIM wskazanych poniżej:  

Nazwa 

systemu/  

zbioru  

Zakres przetwarzania danych osobowych5:  

[1]  

Podglą

d 

danyc

h  

[2] 

Wprowadza

nie danych  

[3] 

Opracowywa

nie danych  

[4]  

Edytowan

ie 

danych  

[5] 

Udostępniani

e/ 

przekazywan

ie danych  

[6] 

Przechowywa

nie danych  

[7] 

Usuwan

ie 

danych

  

Domena                 

Katalogi na 

dysku 

sieciowym  

              

Office 365 

(Outlook)  

              

SharePoint                

Intranet   

  

              

VPN                

Inne dane 

osobowe 

przetwarzan

e związku z 

wykonywany

mi 

zadaniami 

oraz w 

zakresie 

udzielonych 

kompetencji 

i uprawnień 

na 

zajmowany

m 

stanowisku 

zgodnie z 

„Zakresem 
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obowiązków

”   

  

Dane osobowe szczególnych kategorii (zgodnie z art. 9 RODO):6  ________________________ 

Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, zawartych we wskazanych powyżej zbiorach 

lub rejestrach danych obejmuje przetwarzanie danych osobowych w formie papierowej oraz 

elektronicznej.  

Upoważnienie jest ważne do czasu odwołania lub ustania stosunku pracy na wyżej wskazanym 

stanowisku.   

Upoważnienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla KIM i 

osoby Upoważnionej.  

Jednocześnie zobowiązujemy Pana/Panią do przetwarzania danych osobowych zgodnie z 

zakresem wskazanym w niniejszym upoważnieniu oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 

2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), ustawy z dnia 26 czerwca 1974 

r. – Kodeks pracy (Dz.U.   

z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.) oraz polityk i procedur dotyczących danych osobowych 

obowiązujących  w KIM.               

 

_________________________________________ 

Reprezentant Administratora Danych   

  

Potwierdzam odbiór Upoważnienia:  

  

________________________________________ 

(data i podpis osoby Upoważnionej)   

 

Upoważnienie sporządzono w dwóch egzemplarzach:  

egz. nr 1 – Osoba Upoważniona  

egz. nr 2 – Załącznik do umowy z Osobą Upoważnioną  
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Załącznik nr 6 do Umowy 

 

Oświadczenie Współpracownika   

Krajowego Instytutu Mediów  

(dalej „KIM”)  

WZÓR   

  

Ja, niżej podpisany/-a oświadczam, że:  

1. zapoznałem/am się z wewnętrznymi procedurami KIM dotyczącymi ochrony danych 

osobowych i zobowiązuje się do ich przestrzegania,  

2. zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych do których będę miał /-a dostęp 

w związku z zawartą z KIM umową zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami 

prawa, w szczególności z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z późn. zm.), a także ustawą z 

dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)  

3. zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, a także sposobów ich 

zabezpieczenia, do których mam lub będę miał/-a dostęp w związku z realizacją zadań 

na rzecz KIM 

      _____________________________

___ 

         (podpis Współpracownika)  

 

 

 

Oświadczenie sporządzono w dwóch egzemplarzach:   

egz. nr 1 – Współpracownik   

egz. nr 2 – Załącznik do umowy zawartej z Współpracownikiem   

 

 


