ZP/9/P/2025  


Załącznik nr 2 do SWZ 
 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
Obsługa prawna w zakresie spraw realizowanych przez poniższe podmioty i jednostki organizacyjne Uniwersytetu Medycznego w Łodzi: 

	Rektor w zakresie zadań realizowanych przez niżej wymienione jednostki organizacyjne 

	Kanclerz i jego zastępcy: 
1. Zastępca Kanclerza ds. Inwestycyjno-Technicznych 
2. Zastępca Kanclerza ds. Organizacji i Rozwoju  
3. Zastępca Kanclerza – Kwestor - Główny Księgowy 

	Biuro Inwestycyjno-Techniczne wraz z podległymi jednostkami:  
1. Działem Realizacji Inwestycji, któremu podlegają: 
1) Zespół Inspektorów,  
2) Zespół Kosztorysantów, 
3) Zespół Projektantów, 
2. Działem Technicznym, któremu podlegają: 
1) Zespół Elektryków, 
2) Zespół Hydraulików, Ślusarzy i Stolarzy, 
3) Zespół Logistyki, 
4) Zespół Zamówień 
3. Centrum Projektów Inwestycyjnych 

	Biuro Kadr wraz z podległymi jednostkami:  
1. Działem Spraw Osobowych,  
2. Sekcją Spraw Socjalnych 

	Biuro Nauki, Strategii i Rozwoju wraz z podległymi jednostkami: 
1. Centrum Wsparcia Nauki, 
2. Działem Projektów, 
3. Działem Projektów Międzynarodowych, 
4. Działem Współpracy Zagranicznej 

	Biuro ds. Nieruchomości 

	Biuro Obsługi i Realizacji Zamówień Publicznych wraz z podległymi jednostkami:  
1. Działem Zamówień Publicznych, 
2. Działem Zakupów 

	Centrum Rekrutacji i Rozwoju Kadr 

	Dział Księgowości 

	Dział Płac i Zasiłków 

	Dział Zarządzania Majątkiem i Aparaturą 

	Inspektorat ppoż. 

	Rada Uczelni 




W przypadku, gdy na skutek reorganizacji którykolwiek z ww. podmiotów lub jednostek ulegnie przekształceniu, podziałowi lub połączeniu z inną, Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi dla podmiotu lub jednostki, w zakresie której znajdą się zadania obecnie przypisane do ww. podmiotów lub jednostek.   
 
Obsługa prawna dotyczy spraw realizowanych przez te podmioty i jednostki, wynikających prowadzonej działalności uregulowanej przepisami wewnętrznymi Zamawiającego, w tym Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego w Łodzi oraz Statutu Uniwersytetu Medycznego w  Łodzi, oraz przepisów prawa powszechnie obowiązującego, ze szczególnym uwzględnieniem: ustawy - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, przepisów prawa pracy, prawa cywilnego, administracyjnego lub karnego, ustawy - Prawo zamówień publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych i innych zgodnie z zakresem i wymaganiami szczegółowo opisanymi we wzorze umowy. 
 
Obsługę prawną na rzecz wymienionych wyżej podmiotów i jednostek Wykonawca świadczyć będzie w języku polskim i/lub angielskim, w zależności od potrzeb zgłoszonych przez Zamawiającego i okoliczności.  
Zamawiający wymaga od osoby skierowanej przez Wykonawcę do realizacji usługi biegłej znajomości języka angielskiego.  
 
Wykonawca zobowiązuje się świadczyć powierzone mu czynności w ramach realizacji niniejszej usługi, adekwatnie do okoliczności:  
1) we własnej siedzibie; 
2) w siedzibie Zamawiającego - w jednostkach organizacyjnych właściwych do zgłoszonych spraw, w szczególności: 
a) świadczenia stałego dyżuru w siedzibie Biura Obsługi i Realizacji Zamówień Publicznych, w wymiarze 4 godzin tygodniowo w dniach i godzinach ustalonych przez Strony, przez radcę prawnego/adwokata skierowanego do realizacji przedmiotu umowy, posiadającego wiedzę i doświadczenie w obszarze zamówień publicznych,  
b) pozostawania w dyspozycji Zastępcy Kanclerza ds. Inwestycyjno-Technicznych oraz jednostek organizacyjnych alokowanych w jego pionie, w wymiarze 8 godzin tygodniowo w dniach, godzinach i miejscu ustalonych przez Strony, 
c) pozostawania w dyspozycji Rektora, Kanclerza oraz pozostałych jego zastępców, w wymiarze 8 godzin tygodniowo w dniach, godzinach i miejscu ustalonych przez Strony; 
3) w siedzibie podmiotów lub instytucji właściwych dla prowadzonych spraw; 
4) za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz systemów informatycznych Zamawiającego. 

Dopuszcza się możliwość prowadzenia konsultacji telefonicznych, w formie telekonferencji lub wideokonferencji. 
 
Zamawiający określa następujące terminy załatwiania spraw przez Wykonawcę: 
1) sprawy pilne – niezwłocznie, najpóźniej następnego dnia roboczego, chyba że Zamawiający wskaże inny termin realizacji; 
2) sprawy bieżące, wymagające konsultacji lub analizy przepisów prawa ‒ do 5 dni roboczych, a w sprawach z zamówień publicznych do 3 dni roboczych; 
3) sprawy szczególnie skomplikowane ‒ do 7 dni roboczych, po uprzednim poinformowaniu o powyższym Zamawiającego, przy czym informacja ta powinna być przekazana niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 dni.  
 
W sprawach istotnych i pilnych dla Zamawiającego, w sprawach związanych z realizowanymi i planowanymi inwestycjami oraz w sprawach związanych z realizacją umowy dla władz Zamawiającego, w trybie określonym w § 1 ust. 3 pkt 2 lit. b i c wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 3.1 do SWZ, Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług, w przypadku, gdy: 
1) wykonawcą jest osobowa spółka prawa handlowego – osobiście przez partnera lub wspólnika tej spółki,
2) wykonawca występuję jako konsorcjum – osobiście przez partnera lub wspólnika Konsorcjanta, który został wskazany jako osoba spełniająca warunek określony w 5.3 SWZ ppkt 5h
– w tym do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 7 godziny od wezwania, w dniach roboczych i w godzinach pracy Zamawiającego. 

Szczegółowe wymagania Zamawiającego zostały ujęte we wzorze umowy zał. nr 3.1 do SWZ. 
 

 
 Dokument musi być podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
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