Zalgcznik nr 1 do SWZ

Wymagania formalno-prawne.

System musi zawiera¢ rozwigzania zgodne z aktualnymi przepisami prawa, do ktérych

stosowania zobowigzany jest Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie. Wykonawca

musi zapewni¢ jego aktualno$¢ i na biezaco bez dodatkowych optat aktualizowaé go co do

zgodnos$ci z obowigzujgcym prawem, bez koniecznosci informacji ze strony Zamawiajgcego.

W zwigzku z powyzszym ma on uwzglednia¢ m.in. niniejsze akty prawne wraz z

wprowadzanymi w nich zmianami oraz aktami wykonawczymi (w szczego6lno$ci tymi, ktore

zostaly ponizej okreslone):

1.
2.
3.

Ustawa o finansach publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1634)

Ustawa o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansé6w w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych....(Dz.U. 2020 poz. 342 z p6zn.zm).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2022, poz. 513.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz.U. 2022, poz. 144)

Ordynacja podatkowa ( Dz.U. 2022, poz. 2651)

Ustawa o ochronie danych osobowych ( Dz.U. 2019 poz.1781),

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania

faktur (Dz.U. z 2021 r. poz. 1979)



Wymagania dotyczace funkcjonalnosci w zakresie finansowo-ksiegowym

Baza kontrahentow:

1.
2.

System posiada centralny rejestr kontrahentow,

Centralny rejestr kontrahentow umozliwia wprowadzanie nastepujacych danych:

a) nazwe kontrahenta,

b) typ kontrahenta (osoba fizyczna / osoba prawna),

c) NIP (w tym zagraniczny),
d) PESEL,
e) dane adresowe,

f) numer rachunku bankowego,

3.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

System ostrzega o rejestracji kontrahenta z powtarzajacymi si¢ identyfikatorami (nazwa
kontrahenta, NIP, PESEL, numer rachunku bankowego),

Blokada powtornego wprowadzenia tego samego kontrahenta,

System pozwala na dokonanie zmiany danych kontrahenta jednocze$nie pozostawiajac
dane historyczne, np. w przypadku zmiany adresu,

Sprawdzanie przez System poprawnos$ci wpisywanego NIP, PESEL ze wzgledu na ilo$¢
znakow,

Mozliwos¢ dodawania kontrahenta (z poziomu dowodu ksiggowego),

Mozliwo$¢ dodawania kontrahenta w kazdym z modutow,

Wprowadzanie kilku adres6w dla jednego kontrahenta,

Woprowadzanie kontrahentéw - 0s6b fizycznych - bez numeru NIP,

Mozliwos$¢ wyszukiwania kontrahentéw w bazie po nazwie kontekstowo w systemie
alfabetycznym i numerycznym oraz wedtug r6znych wprowadzonych parametrow,
Mozliwo$¢ wprowadzenia zgodnie z posiadanymi uprawnieniami, rachunku
bankowego kontrahenta w oparciu o stownik bankow,

Mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o cigzacych na kontrahencie obcigzeniach np.
zaje¢ciach komorniczych, umowach cesji wierzytelnosci oraz ich uchyleniach,
Mozliwos¢ dopisywania uwag przy kontrahencie,

Oznaczenie kontrahenta jako zlikwidowanego (nieaktywnego),

Mozliwos¢ wygenerowania dokumentdw powigzanych z danym kontrahentem z
pozycji bazy kontrahenta bez koniecznosci wchodzenia w dany modut Systemu,
Mozliwo$¢ tworzenia grup kontrahentow (grupa dostawcow i odbiorcow, grupa

skarzacych- wptacajacych optaty sadowe),



18. Gromadzenie informacji identyfikacyjnych kontrahentow (kartoteka kontrahentow),

19. Mozliwo$¢ syntetycznej/analitycznej informacji o stanie rozliczen z kontrahentem,

20. Mozliwos¢ przegladu stanu w aktualnym miesigcu, w danym roku rozrachunkowym,
w dowolnym wybranym okresie 1 historii poszczegolnych transakcji z kontrahentem,

21. Mozliwos$¢ podgladu historii operacji np. dot. jednego kontrahenta na przestrzeni lat
(bez konieczno$ci przechodzenia migdzy latami),

22. Mozliwos¢ naliczenia odsetek, automatycznego generowania dokumentu naliczania
odsetek i wydruku dokumentu noty odsetkowej dla wybranych naleznosci od
kontrahenta,

23. Mozliwos¢ wydruku dokumentu wezwania do zaptaty,

24. Mozliwos¢ zmiany terminu zapflaty,

25. Wydruk raportu nalezno$ci i raportu zaleglosci,

26. Generowanie i drukowanie dla wybranego kontrahenta potwierdzenia salda,

27. System musi umozliwia¢ biezaca kontrolg (przeglad) stanu rozrachunkow dla
poszczeg6lnych kontrahentéw, jak i zbiorczo, z uwzglednieniem filtrowania i

statuowania/wiekowania, niezaleznie od zamknigcia okresu sprawozdawczego.

Finanse i Ksiegowos$¢:

1. System musi zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o rachunkowo$ci w formie zbiorow zapisow ksiggowych, obrotéw (sum
zapisOw) 1 sald, ktore tworza:

a) dzienniki,

b) ksigge gtowng (konta syntetyczne),

¢) ksiegi pomocnicze (konta analityczne),

d) ewidencja pozabilansowa (konta pozabilansowe)

e) zestawienia: obrotow 1 sald kont ksiggi gtdéwnej oraz sald ksigg pomocniczych,

2. System musi zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych w oparciu o plan kont zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o rachunkowoscli,

3. System musi zapewni¢ plan kont, zawierajacy w szczegdlnosci:

a) numer konta syntetycznego,

b) opis konta,

¢) mozliwos$¢ zatozenia kont analitycznych do konta syntetycznego oraz dostosowania budowy
kont analitycznych do wlasnych potrzeb ewidencyjnych, z uwzglgdnieniem klasyfikacji

budzetowej,



d) typy kont (bilansowe, pozabilansowe, rozrachunkowe, wynikowe),

e) zakres dat, od kiedy i do kiedy konto funkcjonuje,

4,
a)
b)
c)
d)
e)
f)
5.

10.

11.

System musi mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania stownikoéw:

stownik lokalizacji (budynkéw WSA)

stownik kont

stownik typéw dokumentoéw

stownik uzytkownikow,

stownik kontrahentow,

inne stowniki, ktore okazg si¢ niezb¢dne do prawidtowego funkcjonowania programu.
System musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania wlasnych nazw typoéw dokumentow,
System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia roéznych automatycznych schematdéw
ksiggowania dla dokumentow,

System musi mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania planu kont zgodnie z wlasnymi
potrzebami, dodawania nowych kont oraz mozliwo$ci modyfikacji, rozbudowy i
usuwania nieczynnych kont w dowolnym momencie pracy z systemem,

System musi umozliwia¢ zdefiniowanie przez uzytkownikow okreslonej struktury
konta 1 nieograniczonej systemowo liczby kont ksiegowych, w tym pozabilansowych.
W celu zachowania zgodnosci pomigdzy powigzanymi kontami ksiegowymi, struktura
konta musi umozliwia¢ wykorzystanie jako poszczegdlnych analityk stownikoéw
systemowych (kontrahenci, pracownicy, miejsca powstania kosztow, rodzaje kosztow,
zadania) oraz zatozonych w tym celu stownikow wiasnych. Poszczegdlne stowniki
analityk beda wykorzystywane w budowie poszczegdlnych kont w dowolnym miejscu.
System musi umozliwia¢  ulatwienie wprowadzania danych poprzez stowniki,
podpowiedzi (symboli kont, kontrahentow, numeru dowodu), listy wyboru,
autouzupetnianie danych. Mozliwo$¢ tworzenia bazy opisow np. do faktur, na biezaco
przez obstugujacego program. Powtarzanie kwot po stronie WN lub MA, Okreslanie
okresu sprawozdawczego kazdego dowodu. Automatyczna rejestracja daty
wprowadzenia dekretow ksiggowych. Ksiggowanie na czerwono (storno). Sprawdzanie
poprawnosci formalnej dekretow.

System musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznej ewidencji syntetycznej na podstawie
analitycznych zapiséw na kontach ksiegowych z podziatem na konta bilansowe i
pozabilansowe,

System musi umozliwia¢ przekazywanie dokumentow z ksigg pomocniczych do

modutu FK 1 opatruje je dekretami ksiggowymi zgodnie z parametrami okre§lonymi



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

przez uzytkownika. Kazdorazowo uzytkownicy z odpowiednimi poziomami uprawnien
maja mozliwos¢ modyfikacji regul dekretacji dokumentow. Podczas rejestrowania
dokumentéw bezposrednio w ksiegach rachunkowych system podpowiada konta
ksiegowe zgodnie z wybranymi typami dokumentéw i opisywanymi zdarzeniami
gospodarczymi.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia dokumentdw z rgcznym okresleniem
sposobu dekretacji.

System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia dokumentoéw z automatycznym
okresleniem sposobu dekretacji poprzez zdefiniowane przez uzytkownika schematy
ksiggowania dokumentéw dla okreslonych operacji gospodarczych.

System musi umozliwia¢ automatyczng dekretacj¢ wybranych operacji (np. rozliczenia
migdzyokresowe kosztow, listy ptac, dokumenty sprzedazy) wedlug ustalonych
schematow ksiggowych, a takze mozliwo§¢ samodzielnej ingerencji w schematy
ksiggowania.

System musi by¢ zintegrowany z system ENOVA (ptace) w celu automatycznej
dekretacji list ptac w programie FK.

System musi mie¢ mozliwo$¢ powigzania zapisow ksiegowych na wybranych przez
uzytkownika kontach z klasyfikacja budzetowa, z doktadno$cig do zadan budzetowych,
System musi umozliwia¢ prowadzenie odrgbnych ksiag rachunkowych przy
zastosowaniu wlasciwych dla danej ksiggi planu kont 1 stownikow,

System musi umozliwia¢ automatyczny transfer danych zaréwno z ksiegi gtéwnej do
ksiagg jednostkowych z nig powigzanych jak 1 na odwrot,

System musi umozliwia¢ automatyczny obustronny transfer danych pomiedzy ksiegami
rachunkowymi i r6znymi modutami,

System musi mie¢ mozliwo$¢ przydzielenia dostgpu do wybranych ksiag konkretnym
uzytkownikom,

System musi posiada¢ mozliwos¢ manualnego ksiggowania,

System musi uniemozliwia¢ dokonanie zapisu ksiggowego jezeli wybrane konto nie jest
ostatnim rozwinigciem,

System musi blokowa¢ usuwanie konta jezeli sg na nim zapisy ksiggowe,

System musi mie¢ mozliwo$¢ zbiorczego ksiggowania dokumentow,

System powinien zapewni¢ automatyczng kontrole cigglosci zapiséw, przenoszenia

obrotow 1 sald.



26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

System musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznych przeksiggowan rocznych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci (np. automatyczne zamykanie kont wynikowych na koniec
roku),

System musi pozwala¢ na automatyczne tworzenie bilansu otwarcia bez koniecznos$ci
zamykania ksigg za rok poprzedni,

System musi pozwala¢ na automatyczne przenoszenie i aktualizacje bilansu otwarcia na
podstawie bilansu zamknigcia poprzedniego roku.

System musi umozliwia¢ tworzenie wielokrotnie probnych bilanséw zamknigcia oraz
otwarcia.

System musi pozwala¢ na reczng modyfikacje bilansu otwarcia,

System musi posiada¢ mozliwos¢ ksiggowania dokumentow w nowym okresie
sprawozdawczym (roku) bez koniecznosci wprowadzenia bilansu otwarcia przed
zamknigciem poprzedniego okresu na przetomie lat,

System musi mie¢ mozliwo§¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej rownolegle w kilku
okresach sprawozdawczych,

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wyszukiwania w ewidencji ksiggowej danych wg
kryteriow wskazanych przez uzytkownika (np. kwota, data, rodzaj i nr dokumentu,
jednostka organizacyjna, nr konta, przedziaty danych, opis itp.),

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentéw wg wybranych
kryteriow, takich jak: zakres dat, typ dokumentu, numer konta na wybranym poziomie
analityki, identyfikatora, kwoty, numer kontrahenta, nazwa kontrahenta, numer NIP, po
opisie lub jego fragmencie itp.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ blokowania wprowadzania zmian po zamknigciu
okresu sprawozdawczego oraz informowac uzytkownika odpowiednim komunikatem o
przyczynie braku mozliwosci dokonania modyfikacji,

System musi umozliwiaé sporzadzanie zestawienia/raportu obrotéw i sald wszystkich,
badZz wybranych kont syntetycznych 1 analitycznych wedlug réznych konfiguracji 1 z
r6zng szczegdlowoscia, m.in. za dowolne okresy (np. przedziat dat lub 1 dzien), z
doktadno$cia do dokumentow ksiggowych, pozycji dokumentow ksiggowych, dla
wybranych kont, pojedynczego konta, tylko dla kont bilansowych i tylko dla kont
pozabilansowych, tacznie dla kont bilansowych i pozabilansowych, uwzgledniajac

klasyfikacje budzetowa



37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.
47.
48.

System musi umozliwia¢ sporzadzanie zestawienia/raportu obrotéow i sald kont
syntetycznych i analitycznych zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, z uwzglgdnieniem
dokumentow ksiegowych o roznym statusie rejestracji,
System musi posiada¢ mozliwo$¢ tworzenia zestawien/raportow obrotow 1 sald
wszystkich badz wybranych kont syntetycznych i analitycznych wedlug roéznych
konfiguracji 1 z r6zng szczegdtowosciag — konta z saldami niezerowymi oraz innych
parametréw zdefiniowanych przez uzytkownika, w tym obroty narastajaco bez bilansu
otwarcia (BO),
System musi umozliwia¢ generowanie zestawien rozliczen z kontrahentami ze
szczegdtowoscia do dokumentow ksiggowych,
System musi umozliwia¢ generowanie zestawien zbiorczych jak i analitycznych
rozliczen z kontrahentami zawierajacych zapisy rozliczone, nierozliczone z wielu lub
jednego konta ksiegowego posortowane po réznych elementach zestawien.
System musi umozliwia¢ sporzadzania zestawien wg potrzeb.
System musi umozliwia¢ archiwizacje 1 odtwarzanie danych na no$nikach
zewnetrznych.
System musi umozliwia¢ generowanie struktur wiekowych naleznosci i zobowiazan.
System musi umozliwia¢ biezacg ewidencje naleznosci i zobowigzan, bez koniecznosci
zaewidencjonowania dokumentu w Ksiedze Glownej (np. na przetomie roku, przed
przeniesieniem bilansu otwarcia).
System musi dostarcza¢ biezace informacje o zobowigzaniach i1 naleznosciach w
zadanych przekrojach:
a) Wg okresow sprawozdawczych, narastajgco, co miesigc
b) Wg grup kontrahentow,
c) Wg wybranej analityki prowadzonej na rozrachunku (klasyfikacja budzetowa,
miejsce powstawania kosztow itp.)
z mozliwo$cig wyboru przekroju tacznego za okres i kontrahenta lub wg wybranej
struktury analityki.
System musi umozliwia¢ zapisu zestawien do pliku PDF, XML, Excel.
System musi zapewni¢ mozliwo$¢ otwierania i zamykania okresow (miesiecy, lat),
System musi umozliwia¢ rejestrowanie operacji gospodarczych w dowolnej kolejnosci,
z korektg btednych zapisow, z mozliwoscig przegladania, drukowania i poprawiania

przed ostatecznym zaksiggowaniem.



49,

System musi umozliwia¢ rejestracj¢ dokumentow wydatkowych wg nizej

wymienionych atrybutow:

a) dane dotyczace kontrahenta wg stownika kontrahentow,

b) mozliwo$¢ przypisania klasyfikacji budzetowe]

¢) rodzaj dokumentu wg stownika typow dokumentow,

d) numer zewnetrzny,

e) unikatowy numer systemowy,

f) termin platnosci,

g) forma ptatnosci,

h) termin zobowigzania podatkowego,

1) date wystawienia dokumentu,

) date zakupu/sprzedazy,

k) date wptywu,

1) kwote dokumentu ksiggowego (netto, VAT z podziatlem na stawki, brutto),

m) opis dokumentu,

n) miejsce powstawania kosztow

przy czym uprawniony uzytkownik okresla ktore z ww. atrybutow sa wymagalne dla

poszczeg6lnych rodzajéw dokumentdéw (np. faktury, wyciagi bankowe itp.),

50.

51.

52.

53.
54,

55.

Oferowany system musi posiada¢ funkcjonalno$¢ umozliwiajaca rozliczanie i
ksiggowanie wydatkow w uktadzie budzetu zadaniowego

System musi mie¢ mozliwo$¢ wykorzystania dodatkowych stownikéw nie
stanowigcych analityki kont przy dekretacji dokumentow (np. ewidencja kosztéw
samochodow)

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wstepnej rejestracji dokumentdéw, z ktorego to
miejsca mozliwe bedzie generowanie przelewow do ptatnosci i eksportowanie danych
do sytemu NBP.

System musi umozliwia¢ rejestracj¢ dokumentu w etapach,

W zakresie kojarzenia dokumentow ptatniczych i faktur system musi zapewni¢ dwie
mozliwo$ci kojarzenia danych — pierwsza jest automat kojarzacy dokumenty na
podstawie symbolu dokumentu i opisu ptatnosci z mozliwoscia r¢cznego skorygowania
sparowanego rozrachunku i drugg — reczne kojarzenie dokumentow.

System musi pokazywa¢ date faktycznej zaptaty dokumentu wydatkowego po

dokonaniu zaptaty,



56.

S7.

58.

System musi zapewni¢ powigzanie wprowadzonej faktury korygujacej lub kilku faktur
korygujacych z fakturg korygowana, (dotyczy rowniez refaktur).

System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzania faktur bez koniecznosci wyboru stawek
VAT tzn. dokument nie podlegajacy rozliczeniu VAT,

System musi umozliwia¢ automatyczne sprawdzanie poprawnosci wpisanych kwot w

wyciggu bankowym:

a) saldo poczatkowe + wptaty — wyptaty = saldo koncowe,

b) saldo poczatkowo z dnia biezacego = saldo koncowe z dnia poprzedniego,

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

System musi mie¢ mozliwo$¢ importu wyciggu bankowego z systemu NBP do systemu
ewidencji ksiggowej — automatyczne wstepne dekretowanie wyciggéw bankowych na
podstawie plikow otrzymanych z systemu bankowego (forma podpowiedzi parowania
przez system). Mozliwos$¢ recznego wprowadzania wyciggow.

System musi mie¢ mozliwos$¢ biezacego sprawdzania poprawnos$ci wprowadzanych
dokumentéw z jednoczesnym komunikowaniem o odstepstwach — kontrola
poprawnosci wprowadzanych dekretow przed ich ostatecznym zatwierdzeniem poprzez
kontrole bilansowania pozycji 1 zgodno$ci kont przeciwstawnych, uzupetnienia
wymagalnych elementéw dokumentu, czy kwoty operacji sa rézne od zera, czy data
dowodu odpowiada okresowi, ktorego dokument dotyczy,

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie réznych typow dokumentéw ksiegowych
np. wyciag bankowy dochodowy, wyciag bankowy wydatkowy, wyciag bankowy
depozytowy, faktura dochodowa, faktura wydatkowa, faktura korygujaca, faktura
elektroniczna, sprawozdanie budzetowe, polecenie ksiggowania, bilans otwarcia,
raporty kasowe, KP, KW, dokumenty dotyczace ewidencji majatku trwatego.
Poszczegdlne typy dokumentow musza by¢ grupowane chronologiczne w odrgbne
zbiory dokumentow przy zachowaniu oddzielnej numeracji,

System musi umozliwia¢ zmian¢ nazwy kont w ciggu roku, przez osob¢ uprawniong,
bez zmiany numeru,

System musi pokazywaé¢ odpowiednie nazwy kont ksiegowych adekwatnie do daty
zmiany nazwy danego konta,

System musi umozliwia¢ dodawanie nowych kont w ciggu roku i usuwania nieczynnych
kont w dowolnym momencie pracy z systemem,

System musi zapewni¢ mozliwo$¢ kopiowania dokumentow lub wybranych pozycji
dokumentéw w ramach jednego typu dokumentéw oraz pomig¢dzy rdéznymi typami

dokumentow,



66.

67.

68.

69.

70.
71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.
81.

System nie moze dopusci¢ do zamknigcia okresu gdy wczesniejsze okresy sa
niezamknigte i jednoczesnie informowac o tym uzytkownika,

System musi mie¢ mozliwos¢ edytowania i usunigcia wprowadzonego dokumentu
ksiegowego przed ostatecznym zaksi¢gowaniem,

System musi mie¢ mozliwo$¢ podgladu z dokumentu zrédtowego wyciggu bankowego,
ktory realizuje ptatnos¢ tego dokumentu,

System musi posiadaé mozliwo$¢ przegladania dokumentu zrédlowego podczas
ksiggowania wyciggu bankowego,

System musi sprawdza¢ czy dokumenty z zamykanego okresu sg zaksiggowane,
System musi umozliwia¢ reczng modyfikacj¢ 1 rozbicie pozycji w dokumentach
ksiggowych zaimportowanych z innych modutéw do modutu ksiegowego,

System musi umozliwia¢ jednostronne ksiggowanie na kontach pozabilansowych.
System musi umozliwia¢ automatyczny proces zamknigcia miesigca, roku bilansowego
oraz tworzenia bilansu roku, rachunku zysku i strat, zestawienia zmian w funduszu
jednostki.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ tworzenia 1 przeprowadzania automatycznych
ksiggowan w oparciu o zdefiniowane $ciezki ksiggowan,

System musi mie¢ mozliwo$¢ zatozenia konta ksiegowego w momencie wprowadzania
operacji ksiegowej,

System musi zapewni¢ mozliwo$¢ automatycznego stornowania wskazanego przez
uzytkownika dokumentu ksiggowego, tworzac nowy dokument we wskazanym przez
uzytkownika miesigcu ksiggowym.

System musi tworzy¢ raporty porownujgce zestawienia roznych kont ksiggowych na
zasadach zdefiniowanych przez uzytkownika (np. Poréwnanie kosztow z wydatkami,
wydatkow z zasileniami),

System musi wyswietla¢ informacje jezeli zostanie powtdrnie wprowadzony dokument
0 tym samym numerze dla danego kontrahenta,

System musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania szczegdlowych informacji o platnosci
danego dokumentu jezeli jest on ptacony w kilku transzach np. Faktura w ratach,
ptatnos¢ list ptac /netto, zus, pdof/,

System musi mie¢ mozliwo$¢ dodawania uwag do dokumentu,

System musi mie¢ mozliwos¢ bezposredniego przej$cia z faktury korygowanej do

korygujacej 1 odwrotnie,



82. System musi umozliwia¢ odbior 1 przetwarzanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych i innych ustrukturyzowanych dokumentéw ksiggowych (m.in. Faktura
korygujaca, nota ksiggowa) zgodnie z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie fakturowania elektronicznego w zamowieniach publicznych 1 Ustawag o
elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym poprzez zintegrowanie
Systemu bezposrednio z platforma elektronicznego fakturowania za pomocg interfejsu
programowego pozwalajagcego na komunikacje z ushlugami Brokeroéw Platformy
Elektronicznego Fakturowania (API).

83. System musi mie¢ mozliwos$¢ wydruku plandw w réznym wariancie (np. tylko jeden
paragraf).

84. System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia plikow w formacie XML (plany,
sprawozdania budzetowe, zapotrzebowania na $rodki)

85. System musi mie¢ mozliwo$¢ definiowania wlasnych raportow, zestawien, wydrukow
uwzgledniajac rozne kryteria wyboru, np. kartoteka konta, obroty i salda konta
analitycznego/syntetycznego z klasyfikacja budzetowa lub bez, raport dla danej
klasyfikacji z obrotami i saldami.

86. Wspotpraca z arkuszem kalkulacyjnym Excel poprzez udostepnianie danych.

87. System musi mie¢ mozliwos$¢ informowania uzytkownika o mozliwosci przekroczenia
planow w poszczegdlnych pozycjach wydatkow budzetowych w okresach
tygodniowych lub na zadanie uzytkownika.

88. System musi mie¢ mechanizmy ochrony zapewniajace rejestracj¢ i kontrole pracy osob
obstugujacych system oraz kontrole wprowadzanych dokumentoéw- data wprowadzenia,
modyfikacji, zatwierdzenia oraz data dokumentu.

89. System musi mie¢ mozliwos$¢ identyfikacji osoby wprowadzajacej, modyfikujacej oraz
zatwierdzajacej dokument.

90. System musi umozliwi¢ migracj¢ danych z dotychczasowego programu FK

Sprawozdawczo$¢
1. Automatyczne generowanie (Sporzadzanie) na podstawie ewidencji ksiggowe;j
wszystkich wymaganych sprawozdan budzetowych, do ktorych sporzadzania
zobowigzane sg jednostki budzetowe na podstawie stosownych przepisow (przed

ostatecznym zaksiggowaniem).
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Automatyczne generowanie sprawozdan finansowych na podstawie zatwierdzonych
dokumentow (przed ostatecznym zaksiggowaniem).

Automatyczne tworzenie sprawozdan GUS: F-03, Z-06, Z-03

Wydruk poszczegdlnych sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

Na wydrukach sprawozdan musi pojawiac si¢ data sporzadzenia,

Sporzadzenie sprawozdan za kolejne okresy sprawozdawcze, natomiast w przypadku
sprawozdan budzetowych Rb-23, Rb-27 i Rb-28 generowanie dodatkowo sprawozdan
rocznych, bez konieczno$ci usuwania sprawozdan za miesigc grudzien,

Mozliwos¢ podgladu wynikow sprawozdania i r¢cznego wprowadzenia zmian danych
bez konieczno$ci ponownego generowania sprawozdania,

W zakresie sprawozdan wygenerowanych w Systemie, mozliwo$¢ zapisywania ich,
przegladania oraz drukowania,

System musi pozwala¢ na dokonywanie korekt we wszystkich, opisanych w pkt 1)

sprawozdaniach,

10. Eksport sprawozdan do programu Trezor 3.0

Rejestr VAT

1. Automatyczne tworzenie rejestrow VAT na podstawie wprowadzanych dokumentow,

2. Mozliwos¢ recznego zapisu w rejestrach VAT.

3. Wprowadzenie dokumentow ksiggowych z mozliwoscia przyporzadkowania ich do
odpowiednich pozycji deklaracyjnej czg¢sci JPK VAT zgodnie z ustawg o podatku od
towaréw 1 uslug, np. dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium Kkraju,
wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw, import ustug,

4. Mozliwos¢ wyboru okresu rozliczeniowego, w ktorym powstaje prawo do odliczenia
VAT w przypadku wprowadzenia dokumentu do rejestru zakupu,

5. Mozliwos¢ wyboru okresu rozliczeniowego, w ktorym powstaje obowigzek podatkowy
w przypadku wprowadzenia dokumentu do rejestru sprzedazy,

6. Mozliwos¢ generowania i wydruku rejestrow VAT czastkowych i caloSciowych w
dowolnym momencie za dowolny okres ( rowniez czes¢ okresu VAT) lub z nadanymi
jako parametry ograniczeniami (np. wskazanie stawki VAT, nadany zakres czasu itp.)

7. Mozliwos$¢ modyfikacji parametréw dokumentu dotyczacego podatku VAT (np. data

obowigzku VAT przy korekcie, rodzaj podatku — zakupy pozostate, zakup $rodkow
trwalych itp.)



8.

9.

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania zestawienia faktur w rejestrze VAT w

powiazaniu z klasyfikacja budzetowa,

System musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznego generowania deklaracji VAT-7 na

podstawie zapisow w rejestrach VAT.

10. Wydruk deklaracji w wersji obowigzujacej w danym okresie, w tym historycznych.

Pliki JPK

1.

System musi generowa¢ wszystkie obligatoryjne jak i na wezwanie pliki JPK, w
strukturze wskazanej przez Ministerstwo Finansow (JPK-VAT, JPK_KR, JPK_FA i
JPK_WB).

2. Weryfikacja poprawnosci generowanego pliku JPK z wykorzystaniem oficjalnych
schematéw Ministerstwa Finanséw z jednoczesnym wskazaniem btednych pozycji,

3. Wysylka elektroniczna pliku JPK do Ministerstwa Finansow zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

4. Uzyskanie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO) ztozenia pliku JPK

Obsluga kasy:

1. Mozliwos¢ prowadzenia kilku kas,

2. Sporzadzanie raportéw kasowych.

3. Ewidencja operacji kasowych roznymi dokumentami, m.in. Kasa Przyjmie (KP), Kasa
Wyptaci (KW), Zaliczka (ZAL), Rozliczenie zaliczki (RZL_KP, RZL_KW),
Rozliczenie zaliczki statej czgsciowe, wyptata wynagrodzenia/premii (LP), pobranie
gotowki z NBP (zlecenie elektroniczne),innych zdefiniowanych dokumentéw wg
potrzeb,

4. Automatyczne przenoszenie danych z raportow kasowych do ksiegi gtéwnej,

5. Automatyczne przenoszenie danych z raportow kasowych do rejestru optat sadowych,

6. Mozliwos¢ przypisania dokumentom kasowym roznych statusOw oraz mozliwosé
anulowania wystawionego dokumentu przez uprawniong osobe,

7. Mozliwos¢ drukowania raportow i dokumentéw kasowych,

8. Mozliwos¢ definiowania okresu, za ktory ma by¢ sporzadzany raport kasowy,

9. Mozliwos¢ modyfikacji otwartego raportu kasowego w zakresie daty poczatkowej i

koncowej raportu,

10. Mozliwo$¢ modyfikacji wprowadzonego dokumentu do momentu wydrukowania.



11. Mozliwos¢ anulowania dokumentu kasowego.

12. Mozliwos$¢ ostatecznego zamknigcia raportu kasowego, ktore zablokuje mozliwosé¢

wprowadzania zmian.

13. Mozliwo$¢ drukowania protokotow kontrolnych oraz zdawczo-odbiorczych.

Wystawianie faktur:

1.
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Woystawianie faktur, faktur korygujacych, duplikatow faktur, not ksiegowych i not
korygujacych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Automatyczna numeracja faktur wedlug wilasnego szablonu (z zastosowaniem cyfr,
liter, znakow specjalnych),

Generowanie i wydruk zestawien wystawionych faktur z mozliwoscig definiowania
wydruku przede wszystkim do: rodzaju dokumentu (faktura VAT, faktura korygujaca
VAT), miesigca wystawienia faktur,

Wysytanie faktur z Systemu na adres mailowy nabywcy przy zapewnieniu
autentycznosci, integralno$ci oraz czytelnosci,

Mozliwos¢ wyboru formy i terminu platno$ci (np.: bez terminu, liczac od daty
wystawienia faktury),

Mozliwos¢ dodawania informacji na fakturze (np. uwagi),

Mozliwo$¢ wystawiania faktur sprzedazy zardwno od warto$ci netto, jak i brutto,
Definiowanie wygladu stopki 1 logo na fakturze,

Mozliwos¢ dotaczenia do faktur wysylanych na adres mailowy nabywcy zatacznika, np.

szczegblowego rozliczenia w formacie pdf,

10. Import faktur do systemu FK.

Obsluga magazynu:

1.

2
3.
4

Obstuga gospodarki magazynowej,

Wprowadzanie dokumentéw zakupu na magazyn.

Wystawianie dokumentow magazynowych Pz, Wz, Rw, korekt

Tworzenie zestawien standéw magazynowych ilo§ciowo — wartosciowych 1 obrotow
magazynowych

Mechanizm pozwalajacy na przeprowadzenie inwentaryzacji



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

Kartoteki magazynowe

Definiowanie sposobu wyceny rozchodu materialbw w oparciu o ceny rzeczywiste
FIFO

Rozliczanie korekt dokumentéw magazynowych zgodnie z historig rozchodow

BZ,BO modutu magazynowego

Automatyczne przeniesienie bilansu otwarcia (iloSciowo-warto$ciowego) z
uwzglednieniem réznych cen dostaw dla danego materialu z obecnego systemu
informatycznego

Dokonanie korekt bilansu otwarcia wraz z automatyczna korektg rozchoddéw
dokonanych na podstawie bilansu otwarcia.

Raporty/wydruki stanéw koncowych, raport okresowy dla wybranego artykutu
Kontrola kolejnosci wprowadzanych dokumentéw magazynowych -uniemozliwienie
wydania materialdw z magazynu z data wczes$niejsza niz data ich przyjecia na ten
magazyn.

Wykonanie korekt rozchodoéw ilo§ciowo-wartosciowych

Zapewnienie biezgcej informacji o stanach magazynowych,

Podglad i wydruk historii obrotu materialowego dla poszczegdlnych asortymentow
materialdow za dowolnie wybrany okres,

Podglad i wydruk stanéw magazynowych dla wybranych lub wszystkich magazynow
na dowolnie wybrany dzien,

Podglad i wydruk raportu wiekowej struktury stanow magazynowych z mozliwoscia
podania wlasnych przedzialow czasowych,

Wykonanie zestawienia na podstawie rozchoddéw: dla wybranych materiatlow, dla
wybranych grup materiatdéw, dla wybranych miejsc powstawania kosztéw (np.
wydziatow).

Wykonanie zestawienia na podstawie przychodow: dla wybranych materiatlow, dla
wybranych grup materiatow, dla wybranych rodzajow kosztow.

Wykonanie raportu stany magazynowe na koniec okresu,

Wykonanie raportu obroty magazynowe za dany okres,

Wykonanie raportéw dokumentéw magazynowych dla poszczegélnych rodzajow

dokumentow



Majatek Trwaly:

1.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Prowadzenie rejestru klasyfikacji $rodkéw (KST) wg GUS, rejestru stawek
amortyzacyjnych,  rejestru  wspoOlczynnikow  odpisOw  umorzeniowych i
amortyzacyjnych

System musi zapewni¢ ewidencje majatku trwatego od strony ksiggowej na podstawie
numerdw inwentarzowych o zdefiniowane;j strukturze.

System musi umozliwia¢ rejestracje wymienionych sktadnikéw majatku na podstawie
dokumentow wystawionych przez pracownika zajmujacego si¢ ewidencja majatku
trwalego: przyjecie, modernizacja, przeszacowanie, korekta wartosci, sprzedaz
cze$ciowa, likwidacja, sprzedaz, ulepszenie, przekazanie uwzgledniajac
przyporzadkowanie do danej lokalizacji.

Kartoteka $rodka trwatego z widocznymi danymi historycznymi od poczatku
uzytkowania na przestrzeni lat (bez konieczno$ci przechodzenia migdzy latami).
Drukowanie kartoteki srodka trwatego.

System musi umozliwia¢ zmiang¢ stawki i metody amortyzacji.

System musi umozliwia¢ modyfikacj¢ numeru inwentarzowego, nazwy i opisOw.
Dekrety ksiggowe sa generowane w momencie wysytki dokumentéw do modutu FK.
System zapewni mozliwo$¢ naliczania amortyzacji wg okreslonej metody amortyzacji
(zgodnie z polityka rachunkowosci).

System musi umozliwia¢ okreslenie okresu amortyzacji ze wskazaniem miesiaca, za
ktory majg by¢ wykonane obliczenia, stawki amortyzacyjne, kwoty umorzenia.

System musi umozliwia¢ korygowanie wczesniej naliczonego umorzenia oraz
ponownego naliczania umorzenia w przypadku bledow.

System musi umozliwia¢ wylaczeni $rodka trwalego z naliczenia umorzenia ($rodek
nieczynny).

Mozliwo$¢ automatycznej dekretacji naliczonego umorzenia do modutu FK.

System musi zapewni¢ kompletne informacje o aktualnym stanie amortyzacji: wartosci
poczatkowe, amortyzacja dotychczasowa, warto$¢ ksiggowa, czas eksploatacji, data
ostatniego odpisu, data zamortyzowania, plan amortyzacji.

Mozliwo$¢ zmiany daty ewidencji §rodka trwalego przy jego wprowadzaniu.
Mozliwos¢ szybkiej selekcji srodkow wg réznych kryteriow np.: $rodki catkowicie
zamortyzowane, srodki wg grupy, wg numeréw ewidencyjnych itp.

Mozliwo$¢ usuwania i korygowania zapisow.



18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.
27.

Mozliwo$¢ kopiowania srodkow trwatych.

Mozliwo$¢ modyfikacji  kartotek $rodkéw trwalych na podstawie réznic
inwentaryzacyjnych.

Mozliwo$¢ automatycznego przeszacowania wartosci sktadnikow majatku trwatego.
Przeglad historii sktadnika majatku.

Import danych z ewidencji srodkéw trwatych do systemu FK.

Tworzenie BZ, BO

System musi posiada¢ mechanizm konfigurowalnej automatycznej dekretacji opartej na
typach dokumentéw 1 szablonach dekretacji, uyymowanie dokumentow w Ksiedze
Gltowne;j.

Mozliwo$¢ tworzenia raportow srodkow trwatych catkowicie umorzonych.

Mozliwo$¢ tworzenia sprawozdania dotyczacego historii Srodka trwatego.

Mozliwo$¢ tworzenia 1 zapisywania wlasnych szablonow wydrukéw dla kont,

klasyfikacji.

ROS - rejestr optat sagdowych (funkcjonalnos$¢ programu)

1.

)

System musi zapewni¢ mozliwos¢ przeniesienia/wczytania danych (operacji
przychodzacych) z wyciaggdw bankowych dochodowych oraz raportow kasowych do
rejestru oplat sadowych zgodnie z wymagana struktura:

Whptacajacy

Tytut wplaty

Nr Wydziatu Orzeczniczego

Symbol akt/sygnatura

Data wptlaty

Dokument ksieggowy (nr wyciagu bankowego i pozycja, nr raportu kasowego i pozycja)
Opata sadowa - kwota

Grzywna — kwota

Zwroty :

- data dokonanego zwrotu do danej pozycji

- dokument ksiggowy

- kwota (mozliwos¢ zwrotu kilku czastkowych kwot do jednej pozycji)

Uwagi (dodatkowe informacje)



10.

11.

12.
13.

Mozliwos¢ rozbudowania rejestru (dodatkowe kolumny).

Pozycje chronologicznie wg daty wptaty/wyciggu bankowego/raportu kasowego nadana po
zatwierdzeniu (wiersze)

System musi zapewni¢ mozliwo$¢ przeniesienia danych (operacji wychodzacych) z
wyciggow bankowych dochodowych oraz raportdow kasowych do rejestru oplat
sagdowych z odznaczeniem w rejestrze dokonanego zwrotu (w catosci lub czesciowo),
Kazdorazowy zwrot optaty sagdowej musi by¢ odznaczony w rejestrze optat sgdowych
w pozycji, ktérej dotyczy zwrot w celu zapobiegnigcia ponownego przekazania,
uwzgledniajagc  mozliwo$¢ dokonania kilku czesciowych zwrotow do jednej
wplaty/pozycji.

System musi zapewni¢ jednorazowy wydruk dokumentu Zrédlowego (potwierdzenia
wplaty) przez pracownika Wydziatu, z mozliwosciag odblokowania dokumentu przez
uprawnionego pracownika ksiegowosci w celu ponownego wydruku (funkcja kontrolna
1 zabezpieczajaca).

System musi mie¢ funkcj¢ oznaczenia kto 1 kiedy wydrukowat dokument
(potwierdzenie wplaty),

System musi umozliwi¢ modyfikacj¢ okreslonych danych w rejestrze przez okreslonych
uzytkownikéw w zaleznosci od nadanych uprawnien.

System musi informowac kto i kiedy dokonat modyfikacji danych w rejestrze.

System musi pozwoli¢ na r¢gczne wprowadzenie sygnatury w przypadku jej braku w
rejestrze optat sgdowych przez pracownika Wydziatu lub pracownika ksiggowosci.
Rejestr optat sgdowych bedzie umozliwial jednoczesny dostep do danych
nieograniczonej liczbie pracownikow WSA (bez mozliwo$ci modyfikowania).
Mozliwos¢ generowania zwrotu (polecenia przelewu) z rejestru i eksportu do systemu
bankowego z mozliwoscig modyfikacji tresci 1 kwoty.

System musi umozliwi¢ wyszukiwanie (filtrowanie) ze wszystkich rubryk rejestru wg
r6éznych parametrow (np. po sygnaturze, wplacajacym itp.) uwzgledniajac pojedynczy
parametr lub facznie kilka.

System musi umozliwi¢ dzienny wydruk Rejestru Optat Sagdowych.

System musi umozliwi¢ migracj¢ danych z dotychczasowego Rejestru Optat Sadowych.



