Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SW2Z)

postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzone dla zamdwieri o warto$ci
przewyzszajgcej kwote, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ale nie przewyzszajgcg kwoty
okreslonej dla progéw unijnych na podstawie ustawy
Z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1710 ze zm.)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ustuga szkolenia oséb bezrobotnych w zakresie:
»lechnologie informacyjno — komunikacyjne oraz wzmocnienie kompetencji
cyfrowych narynku pracy”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: tryb podstawowy bez negocjacji — art. 275 pkt. 1 ustawy pzp

LICZBA ZADAN: 1

ADRES STRONY INTERNETOWEJ POSTEPOWANIA: https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU: Nr 2023/BZP 00124965/01 z dn. 08.03.2023 .
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Rozdziat 1
Nazwa i adres Zamawiajacego.

Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu
Adres: ul. Parkowa 22, 86-300 Grudzigdz
Numer telefonu: 56/ 6438445

Adres poczty elektronicznej: togr@praca.gov.pl

Adres strony prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne

dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami: p. Magdalena Marcinkowska

Zasady komunikowania w sprawie postepowania o udzielenie zamowienia normuje Rozdziat 11 SWZ.

godziny urzedowania: od poniedziatku do czwartku w godz. 7.00 do 15.30, w pigtki
od godz.7.00 do godz. 13.00.

Zamawiajgcy jest jednostkg budzetowg i jest pfatnikiem podatku VAT UE w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.)

Rozdziat 2
Tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), dalej zwanej Pzp

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie.

Rozdziat 3
Opis przedmiotu zaméwienia i projektowane postanowienia umowy.

1. Przedmiotem ustugi objetej postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego jest ustuga

szkolenia o nazwie: »lechnologie informacyjno — komunikacyjne oraz wzmocnienie
kompetencji cyfrowych na rynku pracy”.
Szkoleniem bedzie objetych do 100 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Grudzigdzu, kierowanych zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem. Szkolenie odbywaé sie
bedzie w formie kursu obejmujgcego 24 godziny zajeé szkoleniowych — jedna godzina zaje¢ = 60 min
(godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczgce 45 minut oraz przerwe,
liczgcg Srednio 15 minut, gdyz dlugo$¢ przerw moze byc¢ ustalana w sposéb elastyczny). Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ skierowania mniejszej liczby oséb niz maksymalnie okreslona w razie braku
wystarczajgcej liczby osdb spetniajgcych wymagania udziatu w szkoleniu, jednak nie mniejszg niz 20
0sob.
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Zakres tematyczny szkolenia powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

Lp.

Modut

Tematyka

Technologie
Informacyjno-
Komunikacyjne
(16h)

skuteczne dziatania w mediach
spotecznosciowych (Facebook, Instagram,
TikTok),

komunikacja w serwisach spotecznosciowych
(Facebook, Instagram, TikTok),

narzedzie ,Canva” i jego wykorzystanie do
tworzenia profesjonalnych grafik do mediow
spotecznosciowych (w czesci darmowej),
obstuga urzgdzen cyfrowych - projektor
multimedialny, urzgdzenie wielofunkcyjne,
wyszukiwanie i gromadzenie materiatow
cyfrowych i aplikacji (chmury danych — dysk
Google, Dropbox),

elementy pracy zdalnej z wykorzystaniem
aplikacji: TEAMS, Google Meet, Zoom,

nowe metody samoksztatcenia z
wykorzystaniem YouTube,

standaryzacja i obstuga poczty elektronicznej
(tworzenie wzordéw, podpisow, stopek,
nagtéwkow),

aktywnos¢ obywatelska online (strony urzedéw
administracji panstwowej: ePUAP, ZUS PUE,
CEIDG, e- Urzad).

Cyberbezpieczenstwo —
swiadomy pracownik
(4h)

Swiadomo$é zagrozen (ryzyko utraty reputacji
firmy, wyciek informacyjny, utrata danych),
Podstawy bezpieczehstwa (m.in. zasada
~czystego biurka” i ,czystego ekranu”),

Pakiet biurowy i (nie) bezpieczne dokumenty
(m.in. bezpieczna konfiguracja pakietu, ztosliwe
makra, kradziez danych logowania i inne
potencjalne ataki,

Bezpieczne korzystanie z Internetu oraz
bezpieczna komunikacja w sieci,

Programy Pocztowe (m. in. zasady
bezpiecznego korzystania),

Bezpieczna Bankowos$¢ (m.in. bezpieczne
korzystanie z bankowosci internetowe;,
popularne metody dziatania przestepcow, ataki
na bankomaty),

Ztosliwe Oprogramowanie (m. in. weryfikacja i
instalacja oprogramowania).

Sztuczna inteligencja
(artificial intelligence,
Al) — praktyczne
zastosowanie (4h)

Wprowadzenie do sztucznej inteligencji
o Definicja sztucznej inteligencji
¢ Dlaczego sztuczna inteligencja jest
wazna
Zastosowanie sztucznej inteligencji
o Przetwarzanie jezyka naturalnego
e Rozpoznawanie obrazéw
e Automatyzacja proceséw biznesowych
e Systemy rekomendacyjne
Etyka i sztuczna inteligencja
e Ryzyko utraty miejsc pracy z powodu
automatyzacji
e Zagrozenie prywatnosci i
bezpieczenstwa danych

» Zastosowanie praktyczne sztucznej inteligencji

e Przykiady zastosowan sztucznej
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inteligencji w roznych branzach
o Dobre praktyki we wdrozeniu sztucznej
inteligencji

Celem szkolenia jest nabycie przez jego uczestnikdw nowych wiadomosci i umiejetnosci z zakresu
kompetencji:

-Postugiwania sie nowoczesnymi metodami komunikacji,

-Obstugi urzgdzen cyfrowych (projektor multimedialny, urzgdzenie wielofunkcyjne),

-Wyszukiwania i gromadzenia materiatéw cyfrowych i aplikacji,

-Postugiwania sie nowymi technologiami informatycznymi z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych,
-Bezpiecznego poruszania sie w cyberprzestrzeni,

-Wykorzystywania zasobéw dostepnych w Internecie.

2.  Warunki istotne realizacji ustugi:

1) Szkolenie bedzie realizowane w grupach od 6 do 12 oséb bezrobotnych zgodnie z biezgcym
zapotrzebowaniem.

2) Termin rozpoczecia szkolenia nastgpi w ciggu 5 dni od podpisania umowy. Kolejne grupy bedg
realizowane na zgloszenie Zamawiajgcego z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem przed datg
wymagalnosci realizacji szkolen.

3) Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do przeprowadzenia jednoczesnie szkolen dla maksymalnie
3 odrebnych grup szkoleniowych z zastrzezeniem, iz grup tych nie mozna taczyc.

4) Zajecia szkoleniowe bedg odbywaty sie w przedziale czasowym od 8:00 do 18:00 z wytgczeniem
niedziel i $wiat, liczba godzin w ciggu jednego dnia nie przekroczy 8 godzin zaje¢ szkoleniowych.
Szkolenie nie bedzie trwato diuzej niz 3 dni.

5) Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem
przed rozpoczeciem kazdego szkolenia.

6) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering dla uczestnikdw szkolenia w postaci cieptego
obiadu oraz poczestunku (typu: paczek, drozdzowka, itp.) oraz napoi: kawa, herbata, sok, woda
w dniu prowadzenia zaje¢.

7) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ zajecia szkoleniowe na terenie miasta Grudzigdz.

8) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ uczestnikom materiaty dydaktyczne.

10) Wykonawca zobowigzany bedzie po zakonczonym szkoleniu przeprowadzi¢ anonimowg ankiete
ewaluacyjng stuzgcg do oceny szkolenia z wszystkimi uczestnikami szkolenia - wzér w zatgczeniu
SWZ.

11) Wykonawca jest zobowigzany ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw zgodnie § 71 ust. 1 pkt 6 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 maja 2014 roku w sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu sposobdw prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 r., poz. 667).

12) W ramach realizacji przedmiotowego zaméwienia, Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany
jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace osobe, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwcal974 roku Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), ktéra w ramach nawigzanego
stosunku pracy bedzie wykonywata m.in. nastepujgce czynnosci: sporzgdzanie dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg szkolenia, wspétpraca z wykladowcami i urzedem pracy, nadzér nad
wydawaniem cateringu oraz materiatéw dydaktycznych.

Wykonawca lub podwykonawca jest zobowigzany zatrudnia¢ na umowe o prace osobe co
najmniej na czas realizacji umowy zawartej pomiedzy Wykonawcg z Zamawiajgcym - art. 95 ustawy
p.z.p.

Zasady normujace sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb oraz uprawnienia Zamawiajgcego
w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa z art. 95 ust. 2 pkt 3
ustawy p.z.p., oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan; zostaly okreslone trescig
projektowanych postanowien umowy oraz w pkt. 3 i 4 Rozdziatu 3 SWZ.

13) Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzuje sie do potwierdzenia stosownym
dokumentem, w ktérym bedzie wskazany wynik przeprowadzonej oceny i uzyskane w trakcie
szkolenia kompetencje poprzez:

- Wykonawca szkolenia wydaje uczestnikom szkolenia zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11.01.2012 roku w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (ij. Dz. U. 2014 poz. 622 ze zm.) oraz
dodatkowy dokument potwierdzajgcy weryfikacje wiedzy uzyskanej podczas szkolenia z ktérego
wynika, ze uczestnik przystgpit do egzaminu i uzyskat okreslony wynik (pozytywny lub negatywny, ze
wskazaniem liczby uzyskanych punktéw, czy uzyskanej oceny w ramach przyjetej skali). Dodatkowo
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3.

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

z dokumentu powinno wynika¢ w przypadku oceny pozytywnej jakie kompetencje zostaty zdobyte
przez uczestnika w ramach szkolenia.
lub
- Wykonawca szkolenia wydaje jeden dokument (zaswiadczenie/certyfikat/inne), ktéry wskazuje
ze uczestnik ukonczyt szkolenie o okreslonej liczbie godzin dydaktycznych (teoretycznych
i praktycznych), zakohczone egzaminem, a jednoczesnie dokument ten zawiera informacje jaki wynik
egzaminu zostat osiggniety (pozytywny lub negatywny, ze wskazaniem liczby uzyskanych punktéw, czy
uzyskanej oceny w ramach przyjetej skali). Dodatkowo z dokumentu powinno wynika¢ w przypadku
oceny pozytywnej jakie kompetencje zostaty zdobyte przez uczestnika w ramach szkolenia.

Pozostate informacje:

Szkolenie bedzie finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy.

W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane w punkcie 2 ppkt 12

Czynnosci.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub/i Podwykonawce, na podstawie umowy

0 prace, oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji

zamowienia, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zadania:

— os$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

— oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace,

— poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

— innych dokumentow,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie

umowy 0 prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy

0 prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub

podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg

Inspekcje Pracy.

Prawo kontroli w zakresie prawidiowosci realizacji niniejszej ustugi przystugiwa¢ bedzie

Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu oraz innym uprawnionym podmiotom.

Dokumenty wymagane w zakresie realizowanej ustugi:

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ program szkolenia zgodny z § 71 ust. 3 Rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie szczegotowych warunkow
realizacji oraz trybu sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 r., poz. 667).

Przed rozpoczeciem szkolenia, w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osoby wykonujgcej wskazane w punkcie 2
w ppkt 12 czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia, przedstawi pisemne o$wiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej czynnosci.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, ze wskazaniem jakie czynnosci wykonuje osoba
zatrudniona na podstawie umowy o prace, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

Niezlozenie os$wiadczenia, o ktérym mowa w ppkt 2 w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej
wskazane w punkcie 2 ppkt 12 czynnosci.

Wykonawca zobowigzany bedzie wystawi¢ faktury czesciowe obejmujgce kwote naleznego mu
wynagrodzenia za przeszkolenie poszczegdlnych grup i sporzadzi kalkulacje obejmujgcg faktyczne
koszty danego kursu.

Cena szkolenia winna zawiera¢ zestawienie kosztéw, niezbednych do wykonania zamoéwienia.
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6) W sytuacji, gdy szkolenie realizowane jest na przetomie miesiecy Wykonawca zobowigzany bedzie
w terminie do trzeciego dnia kalendarzowego kazdego miesigca dostarczy¢ liste obecnosci z kursu
za okres minionego miesigca lub jej kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie do trzech dni kalendarzowych po zakonczeniu
szkolenia dostarczy¢ dokumentacje w postaci listy obecnosci z kursu lub jej kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z kserokopia certyfikatu, Swiadectwa, zaswiadczenia badz
dyplomu o ukohczeniu kursu oraz potwierdzeniu odbioru materiatdw dydaktycznych

i cateringu.

5. Projektowane postanowienia _umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w Zafgczniku nr 7 do SWZ ,,Wzér Umowy”.
6. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacji (art. 281 ust. 1 pkt 4 pzp);

2) sktadania ofert wariantowych (art. 281 ust. 2 pkt. 6 pzp);

3) skfadania ofert czeSciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych w ramach postepowania
o udzielenie zaméwienia.
Liczba czesci sktadajgcych sie na postgpowanie stanowi jedno zadanie.
Wykonawca sklada jedng oferte, ktéra musi obejmowaé wycene wszystkich pozycji
okreslonych formularzem ofertowym.
Ustuga stanowi jedng kompleksowg catos¢. Ze wzgledéw ekonomiczno-finansowych, grupe docelowg
uczestnikdw szkolenia, logistyke i sposob realizacji oraz specyfike zamodwienia uzasadnionym jest
realizacja zamoéwienia jako jednej — niepodzielnej czesci. Zamoéwienie objete prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego jest niepodzielne na mniejsze czesci i stanowi
jedng cafosc¢.

Zamawiajgcy, dokonujgc oceny w zakresie mozliwosci podziatu zaméwienia na dalsze czesci .
podziatu przedmiotu zaméwienia objetego prowadzonym postepowaniem wzigt pod uwage Kryteria:
celowosci: podziat jednej tozsamej ustugi nie jest uzasadniony rzeczywistymi potrzebami
Zamawiajgcego, celem udzielenia zamdwienia jest zrealizowanie kompleksowe ustugi sktadajgcej sie
z powigzanych ze sobg elementéw, ekonomiczno$¢ kontraktu (po stronie Zamawiajgcego) i
optacalno$c (po stronie Wykonawcow) wskazuje na zasadnoSc nie stosowania dalszego podziatu
zamowienia, przy podziale zaméwienia koszty jakie poniostby Zamawiajgcy bytyby wyzsze o co
najmniej 15%, efektywnosci: Zamawiajgcy zapewnit dopuszczenie mozliwie najwiekszej liczby
Wykonawcéw do ztozenia ofert w postepowaniu, w rezultacie prowadzgc do uzyskania
konkurencyjnej ceny ustugi i obnizenia wysokoSci wydatkowanych Srodkow publicznych,
konkurencyjnosci: charakter zamoéwienia, jego specyfika w zakresie powigzanych elementéw
stanowigcych jedng catoSc, zapewnia peten dostep do zamdwienia matym i Srednim przedsiebiorcom
(MSP) umozliwiajgc ztozenie korzystnych ofert uwzgledniajgcych réwniez osiggniecie zysku.

4) zastosowania wymagan (w zakresie zatrudnienia 0os6b wykonujgcych zadania w ramach zawartej
umowy o zamowienie publiczne), o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy pzp (art. 281 ust. 2
pkt. 7 i 8 ustawy pzp);

5) ubiegania sie o zamoéwienie wytgcznie Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy pzp
(art. 281 ust. 2 pkt. 9 pzp);

6) mozliwosci skfadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych ani dotgczenia katalogow
elektronicznych do ofert (art. 281 ust. 2 pkt. 18 pzp);

7) udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 305 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy pzp
(art. 281 ust. 2 pkt. 11 ustawy pzp);

8) zawarcia umowy ramowej (art. 281 ust. 2 pkt. 16 pzp);

9) sprawdzania przez Wykonawcéw dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia o ktorych
mowa 131 ust. 2 (art. 281 ust. 2 pkt. 12 pzp).

10) obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan (art. 281 ust. 2 pkt. 15
ustawy pzp).

7. Zamawiajacy na podstawie art. 455 ustawy p.z.p. przewiduje mozliwosé zmiany umowy
w zakresie:

1) zmiany podwykonawcy na innego — w przypadku, kiedy Wykonawca okresli go co do
tozsamosci w ofercie, a nowy podwykonawca spetni wymagania dla fachowego wykonania
powierzanych mu czynnosci lub czesci zamoéwienia zgodnie z umowg oraz nie bedzie podlegat
wykluczeniu

lubli

zmiany podwykonawcy na innego lub rezygnacji z podwykonawcy uczestniczacego
w realizacji umowy w sytuacji gdy Wykonawca na etapie sktadania ofert wykazat podwykonawce
jako podmiot, na ktérego zasoby Wykonawca powotat sie w celu wykazania spetnienia warunku
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udziatu w postepowaniu. Wykonawca w tej sytuacji bedzie zobowigzany udowodni¢ Zamawiajagcemu,
iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki w stopniu nie
mniejszym niz wymagane w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia

2) zmiany zakresu podwykonawstwa;

3) zamiane danego wykladowcy - ujetego na wykazie zatgczonym wraz z ofertg, pod warunkiem
spetnienia minimalnych wymagan okreslonych dla danej osoby w SWZ, w przypadku zaistnienia
nieprzewidzianych okolicznosci nie powstatych z winy Wykonawcy;

4) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia kurséw oraz rezygnacji z kursu, w wyniku
zaistnienia sytuacji niezaleznej od Zamawiajgcego.

Zmiany jak powyzej wymagajg zachowania formy pisemnej (aneks) oraz pisemnego wniosku jednej
ze Stron o zmiane wraz z uzasadnieniem.

Rozdziat 4
Termin wykonania zaméwienia.

5 miesiecy, z zastrzezeniem zapiséw w rozdziale 3.

Rozdziat 5
Podwykonawstwo.

1. Wykonawca moze w mys| art. 462 ust. 1 ustawy p.z.p. powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy.

W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy
(z wytgczeniem zastosowania art. 462 ust. 5 i 6 ustawy p.z.p.), jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie:

1) czesci zaméwienia, ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcy;
2) nazwy ewentualnych podwykonawcow (jezeli sg juz znani).

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze czesci zaméwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom Zamawiajgcy uzna, ze catos¢ zamowienia Wykonawca wykona samodzielnie.

Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje badania czy nie zachodzg wobec podwykonawcy podstawy wykluczenia
art. 108, 109 ustawy Pzp.

Rozdziat 6
Terminy obowigzujgce w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

1. Termin zwiazania oferta.

1) Wykonawca jest zwigzany zlozong ofertg od dnia uplywu terminu skladania ofert do
14 kwietnia 2023 r. tj. w okresie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieh, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2) W przypadku, gdy wybor oferty najkorzystniejszej nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o wskazany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

3) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ppkt. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

2. Sposéb i termin skiadania ofert.

1) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami / zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz w mys| ustawy p.z.p. na
stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 16 marca 2023 r. g. 09.00.
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2) Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skladania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Z6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

3) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty przy uzyciu
platformy zakupowej znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani réwniez
wycofac ztozonej oferty

3. Termin otwarcia ofert.

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 marca 2023 r. 0 godz. 09.15.

2) Sesja otwarcia ofert nie ma charakteru jawnego z udzialem Wykonawcéw oraz nie bedzie
transmitowana za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

3) Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4) Zamawiajagcy niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

5) W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
po usunieciu awarii.

6) Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Rozdziat 7
Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy maja zdolnosé do
wystepowania w obrocie gospodarczym i sg zdolni do nalezytego wykonania zamoéwienia,
spetniajg minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace zdolnosci
zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt. 4) ustawy p.z.p. w nastepujacym zakresie:

a) Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, tj. posiada aktywny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby instytucji szkoleniowej;

b) Wykonawca wykaze, ze posiada zdolnosci techniczne i zawodowe:

- Wykonawca wykonat lub wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi szkolenia grupowego o tematyce z zakresu
nowoczesnych metod komunikacji lub obstugi urzgdzen cyfrowych lub wyszukiwania i gromadzenia
materiatow cyfrowych i aplikacji lub postugiwania sie nowymi technologiami informatycznymi lub
poruszania sie w cyberprzestrzeni oraz zasobéw dostepnych w Internecie, czyli tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia, ktéra zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie;

— Wykonawca wykaze, ze dysponuje narzedziami, wyposazeniem zakladu oraz urzadzeniami
technicznymi dostepnymi Wykonawcy w celu wykonania zamowienia publicznego: tj.

Trzema salami wykladowymi z odpowiedng iloscig miejsc, stolikow, krzeset niezbednym sprzetem
komputerowym/laptopem z wgranym systemem operacyjnym Windows, z dostepem do Internetu dla
trenera jak i zestaw komputerowy/laptop (wraz z urzgdzeniami preferencyjnymi typu mysz) oraz
systemem operacyjnym Windows, z dostepem do Internetu dla kazdego uczestnika szkolenia, sprzet
komputerowy musi mie¢ zainstalowang przeglgdarke internetowg (dowolng), oraz dowolny program do
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odtwarzania wideo np. Windows Media Player, dodatkowo kazda z sal musi by¢ wyposazona
w projektor multimedialny oraz urzadzenia wielofunkcyjne.

— Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami skierowanymi przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, tj.: minimum
trzema osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania przedmiotowego zamodwienia, posiadajgcymi
ukonczone studia wyzsze lub podyplomowe na kierunku informatycznym oraz z doswiadczeniem
zawodowym na stanowisku wymagajgcym uzytkowania technologii informacyjno-komunikacyjnych
(ostatnie trzy lata) oraz przynajmniej jeden z treneréw powinien posiada¢ uprawnienia pedagogiczne.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach zawodowych, technicznych, innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych — art. 118 ustawy p.z.p.

1) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy
mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawca, ktéry
polega na jego sytuacji, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstalg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi
winy.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw skiada wraz z oferta,
w_szczeqdlnosci zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia, z ktérego wynika:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

— czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacii
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

3) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4, a takze bada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zagda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem Iub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuaciji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

3. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych Ilub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecie gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zamowienia.

4. W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1) warunek dotyczacy uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej,
jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.
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2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych
z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, co do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3) W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 1 i 2, wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia dotgczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy.

5. Spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi w mysl zasady spetnia/nie spelnia.

Rozdziat 8
Podstawy wykluczenia.

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ na podstawie art. 108 ustawy PZP,
z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy p.z.p. oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 r., poz. 835), Wykonawce

1) bedacego osobg fizycznag, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spoétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
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nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy p.z.p., doszto do zakiécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zakidécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

7) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3;

8) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022
r., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

9) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4)
ustawy p.z.p., Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdérego
aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i
5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni Zamawiajagcemu, ze spetnit tacznie nastepujace
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadosScuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidfowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspofpracujgc
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidfowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialno$ci i odszkodowar za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnoéci, o ktérych mowa, sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli
podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa, nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.
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5.

Wykonawca moze zostaé¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Rozdziat 9
Wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz pozostatych
dokumentow.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

Kazdy Wykonawca do uptywu terminu sktadania ofert zobowigzany jest ztozy¢:
Formularz ofertowy — wedtug Zatgcznika nr 1 do SWZ,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu aktualne na dzien skiadania ofert
Zatgcznik nr 2 do SWZ;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego - aktualne na dzien skfadania ofert Zatgcznik nr 3 do SWZ i Zatgcznik nr 11
do SWZ;

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia na zasadach
okreslonych w art. 58 ustawy p.z.p., brak podstaw do wykluczenia musi wykaza¢ kazdy
z Wykonawcow sktadajgc odrebnie wymagane oswiadczenia.

Pelnomocnictwo do dzialania innych/ej osébly w imieniu Wykonawcy w oryginale |ub
notarialnie poswiadczonej kopii petnomocnictwa — o ile dotyczy.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byé ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak skladana
oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.

Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Zobowiagzanie inneqo podmiotu do udostepnienia zasobéw jezeli Wykonawca celem spetnienia
warunku udzialu w_postepowaniu w_zakresie zdolnosci zawodowej / technicznej i w_tym
zakresie polega nainnym podmiocie — o ile dotyczy.

Dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych przez osoby, ktére Wykonawca
wskazuje i przeznacza do realizacji zamowienia objetego prowadzonym postepowaniem
(dokumenty te nie podlegajg uzupetnieniu w toku badania i oceny ofert) — dokumenty te sg sktadane
wobec ustanowionego pozacenowego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej na zasadach
okreslonych SWZ — Rozdziat 14 ust. 1 pkt. 2 ,DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH DO
REALIZACJI ZAMOWIENIA”.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia, np. taczac sie w konsorcja
lub spétki cywilne lub inng forme prawna.
W  przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia Zaden

z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale 8
SWz.

Przepisy dotyczace ,pojedynczego” Wykonawcy stosuje sie odpowiednio i takim samym skutkiem
prawnym do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. W przypadku, o ktorym mowa Wykonawca musi zlozy¢é wraz z ofertg stosowne
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4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

petnomocnictwo uprawniajgce do wykonywania okreslonych czynnosci w postepowaniu o udzieleniu
zamoéwienia publicznego na zasadach okreslonych w Rozdziale 9 SWZ.

Dokumenty skfadane przez cztonkéw konsorcjum czy wspolnikéw spotki cywilnej, w tym oswiadczenia
muszg by¢é podpisane przez wyznaczonego petnomocnika Ilub osobe upowazniong do
reprezentowania danego podmiotu.

W toku postepowania wszelka korespondencja ze strony Zamawiajgcego bedzie kierowana do
petnomocnika danego podmiotu ubiegajgcego sie wspdlnie o zamdwienie.

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych (oswiadczen lub dokumentéw) sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu na wezwanie Zamawiajagcego w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia w postepowaniu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zilozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych (art. 274 ust. 1 ustawy) stanowigcych:

Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad
Pracy witasciwy dla siedziby instytucji szkoleniowej;

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentow (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z p6zn.zm.), z innym Wykonawcg, ktory ztozyt odrebng
oferte, oferte czesciowg w postepowaniu, albo os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty
czesciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitalowej — zgodnie
z trescig zalgcznika nr 8 do SWZ;

Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzone nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast: odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu,
o ktorym mowa, zastepuje sie go odpowiednio w cafo$ci lub w czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio
o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, Ilub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc, zftozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktoérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o$wiadczeniu pod przysiegq, ztozone
przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego, wiaSciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
zfozeniem.

Wykaz oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami - zgodnie z trescig zalgcznika nr 6 do SWZ,

Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami - zgodnie z trescig zatacznika nr 5 do SWZ,

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
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okresie, wraz z podaniem ich wartosci (PLN), przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane, wraz z zalagczeniem dowodoéw okreslajgcych,
czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
odwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy — zgodnie z trescig zatacznika nr 4 do SWZ.

JezZeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych dokumentéw jak powyZej,
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez Wykonawce innych odpowiednich dokumentéw w celu potwierdzenia
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia Ilub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzic watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie do wfasciwego podmiotu, na rzecz, ktoérego ustugi byty wykonane, o
dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie

4. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

— moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw

— podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, kidrego tres¢ odpowiada zakresowi
os$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $Srodkéw dowodowych, ktdre
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te s$rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé
i aktualnosé.

5. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przez Wykonawcow przedmiotowych srodkéw dowodowych.

6. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentow
skladanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

Rozdziat 10
Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
Rozdziat 11

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie poprzez elektroniczng
platforme zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

1) Korespondencje, dokumenty elektroniczne, oferty, oSwiadczenia, elektroniczne kopie dokumentéw
i oswiadczen, zapytania, wnioski sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem platformy
zakupowej.

2) W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, jak i przy skladaniu oferty, Wykonawca winien
postugiwac sie nazwg i numerem sprawy lub ,,ID” postepowania.
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3)

4)

5)
6)

Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien przekazywanych przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz.U. z 2020
r., poz. 344 ze zm.).

Zasady wyjasniania SWZ (art. 284 ustawy p.z.p.):
Wykonawca moze ztozyé wniosek o wyjasnienie postanowien SWZ;

Zamawiajgcy jest obowigzany udzielic wyjasnien (publikowane w komunikatorach publicznych
platformy zakupowej prowadzonego postepowania) niezwtocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert; w tym przypadku
jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa, przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert;

przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyja$nienie
tresci SWZ;

w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien mimo braku obowigzku udzielania wyjasnien SWZ bez koniecznosci przedtuzenia
terminu sktadania ofert lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentoéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w:

Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Ilub
konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452)

oraz

Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze Zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415).

Zamawiajacy nie przewiduje innej formy komunikacji niz Srodki komunikacji elektronicznej.
Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego nastepujaco:
dokumenty w formacie ,pdf’ — zaleca sie podpisa¢ formatem PAJES

dopuszcza sie podpisywanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy nalezy uzy¢ formatu
XAdES

podstawa: § 2 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania | przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).

Za date przekazania dokumentdéw oraz innych informacji w sprawie za pomocg platformy zakupowej,
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej i pojawieniu sie komunikatu
0 wystaniu wiadomosci do Zamawiajgcego.

. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

zapoznat sie i akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na Platformie zakupowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za

wigzacy.

. Wszelkie instrukcje dotyczgce korzystania z platformy zakupowej w zakresie m.in. logowania,

sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skiladania ofert i innych dokumentéw w toku
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postepowania oraz innych czynnosci podejmowanych w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego sg dostepne pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije.

4. Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem - obstugg systemu platformy zakupowej
po stronie Wykonawcow, zaleca sie bezposredni kontakt z:

Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl
pod numerem telefonu: 22/ 1010202
oraz pod adresem e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

6. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452), okres$la niezbedne wymagania
sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, {j.:

1) staty dostep do sieci internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji : pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych — MS Windows 7, Mac Osx10 4,
Linux lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalna wersja
10 0;

4) wigczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Rader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf;

6) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie
UTFS;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl.

Rozdziat 12
Sposéb obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny w sposéb okreslony ponizej, z zastosowaniem
poszczegolnych pojec jakie wyspecyfikowano w formularzu ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1
do SWZ.

2. Cena za ustuge to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 09 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj Dz.U. z 2019 r., poz. 178 ze zm.). W tej cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisOw sprzedaz ustugi podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Przez cene rozumie sie rowniez stawke taryfowa.

Cena winna obejmowac petfen koszt ustugi zgodnie z elementami sktadowymi wyspecyfikowanymi
w tresci formularza ofertowego, w tym wszystkimi kosztami bezposrednimi i posrednimi zwigzanymi
z dziatalnos$cig gospodarczg Wykonawcy a majgcg zwigzek z realizacjg ustugi.

3. Cena ogodtem oferty to cena ustalona poprzez zsumowanie cen za ustuge zaoferowang
w Formularzu ofertowym. Stanowi ona podstawe oceny oferty i catkowita cene za przedmiot
zamoéwienia.

4. Przy wyliczaniu poszczegdlnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwoch miejsc po przecinku na
kazdym etapie wyliczenia ceny, z uwzglednieniem ust. 5 niniejszego Rozdziatu.

5.  Kwoty wykazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a kohcowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.
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6. Ceny i wartosci nalezy podawac¢ w jednostkach monetarnych - ztotych polskich (PLN)
1 zt = 100 groszy

7. Cena podana w ofercie musi obejmowa¢ w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

8. Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym bedg dokonywane wytacznie w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

9. Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 685 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny i poréwnania ofert, Zamawiajgcy doliczy
w przedstawionej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W przypadku zaistnienia sytuaciji, o ktérej mowa powyzej Wykonawca wraz z oferta:

1) informuje Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajgcego;

2) wskazuje nazwy przedmiotu, zakresu, ktérego ustuga bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku
podatkowego;

3) wskazuje wartos¢ przedmiotu zamdwienia objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego
bez kwoty podatku;

4) wskazuje stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata
zastosowanie.

Wykonawca zamieszcza dane pod tabelg formularza ofertowego lub w odrebnym dokumencie
w formie oswiadczenia.

Rozdziat 13
Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Tresé oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia — SWZ.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy p.z.p., podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy p.z.p., oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy p.z.p., petnomocnictwo, oraz oswiadczenie — art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegollnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835)
sporzadza sie i przekazuje w postaci elektronicznej, przy uzyciu platformy zakupowej, na ktorej
prowadzone jest postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym -
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli ze skutkiem zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz_ okreslone powyzej, przekazywane
w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu platformy zakupowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w SWZ, skladane sg w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub w elektronicznej kopii oswiadczenia
poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Ilub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach (dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania), zostalty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
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Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa powyzej dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby Ilub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotyczg;

2) oSwiadczenia, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajagcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdinie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

4) petnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa moze dokonac¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku elektronicznego podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
m.in. KRS, CEiDG i innych odpowiednich dla Wykonawcy lub danego podmiotu, nalezy
do oferty dolaczy¢ stosowne elektroniczne pelnomocnictwo na zasadach okreslonych
w Rozdziale 9 pkt 1 ppkt 4 SWZ.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwo$ci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajagcego dokumentéw.

2. Wykonawca sktada oferte w jezyku polskim, w formie i postaci elektronicznej w postepowaniu
za posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

Korzystanie przez Wykonawce z platformy zakupowej jest bezptatne.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy lub postaci
elektronicznej. Zamawiajacy dopuszcza formaty przesytanych danych zgodne z Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, w szczegélnosci rekomendujac nastepujacy format przesytanych danych:
pdf, doc, docx, xls, xlIsx, jpg, odt.

Oferta winna by¢ podpisana pod rygorem niewaznosci:

w_formie elektronicznej (zgodnie z art. 78 ustawy z 23.04.1964 r. Kodeksu cywilnego (tj. Dz.U.
z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) - do zachowania elektronicznej formy czynnoSci prawnej wystarcza
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ztoZzenie o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym)

lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

lub

w postaci elektronicznej podpisem osobistym

/art. 63 ust 2 oraz art. 67 i 70 ustawy p.z.p./

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji na platformie pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zaleca sie ztozenie oferty z co najmniej 24h — wyprzedzeniem celem uniknigcia dziatania tzw. sity
wyzszej np. awarii dziatania sieci internetowej, platformy zakupowej i innych problemoéw techniczno
- informatycznych.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢, wycofaé oferte na zasadach

okreslonych pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1913 ze zm.), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zalgczone w osobnym
pliku z jednoczesnym oznaczeniem ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” i wraz
z plikami tzw. ,jawnymi” skompresowane do jednego pliku (ZIP) [lub w miejscu
-W kroku 1” sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa weditug
instrukcji platformy zakupowej. Zaleca sie na platformie zakupowej wykorzystanie w formularzu
skladania oferty miejsca wyznaczonego do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsigbiorstwa.

Wykonawca przekazujac informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa jest zobowigzany
do wykazania spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. w tym: jakg warto$¢ gospodarczg te informacje stanowig oraz
czy sg one w jakikolwiek sposdb dostepne dla innych podmiotow.

Zastrzezenie ,tajemnica przedsiebiorstwa” Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy

Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa — art. 18 ust. 3 ustawy p.z.p.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione w tym zakresie przez
Wykonawcow.

Rozdziat 14

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1)

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy nie podlegajgcemu wykluczeniu, ktérego oferta
uzyska najwiekszg liczbe punktéw i jednoczesnie speini wszystkie wymagania przedmiotowe
okreslone

w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert waznych na podstawie art. 239
Ustawy przy zastosowaniu kryterium:

cena oferty — 60% (Co):
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2)

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Co = x 100 x waga (60%)
cena oferty badanej

wynik obejmuje wielkosc¢ liczbowg do dwéch miejsc po przecinku (bez zaokraglenia z trzeciego miejsca po przecinku).

doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia — waga 40% (Do):

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage liczbe wykazanych
szkolen grupowych, ktére przeprowadzita dana osoba przeznaczona do realizacji ustugi objetej
niniejszym postepowaniem (ktérych tematyka jest tozsama z niniejszym przedmiotem zamdwienia)
dla (grupy minimum 6 osobowe — 1 pkt) zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia zaje¢ jest krétszy - w tym okresie.

Kazde przeprowadzone szkolenie powinno obejmowac:

minimum 24 h szkoleniowych na 1 grupe szkoleniowg — 1 pkt.

tgcznie w tym kryterium mozna otrzymac max 2 pkt za 1-przeprowadzone szkolenie.

tacznie w tym kryterium mozna otrzymaé 40 pkt za 20 przeprowadzonych szkoleh (2 pkt x 20
szkolen).

W przypadku wykazania przez osoby wyznaczone do realizacji zamdwienia wiecej niz wymagana
liczba wykonanych lub wykonywanych ustug, Zamawiajacy bedzie oceniat maksymalnie pierwsze
20 kurséw dla oséb bezrobotnych w wykazanej kolejnosci.

Celem wykazania powyzszego, Wykonawca wraz z ofertg przedtozy referencje lub inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie przez osoby wyznaczone do realizacji zamoéwienia
(dokumenty te nie podlegajg uzupetnieniu w toku badania i oceny ofert).

Brak wykazania referencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
ustug skutkowaé¢ bedzie nie przyznaniem punktéw.

. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegoélnych kryteriach bedzie liczona z doktadnos$cig do dwadch

miejsc po przecinku (bez =zaokraglania punktéw z ftrzeciego miejsca wyniku dziatania
matematycznego).

. Wykonawca uzyska tacznie liczbe punktéw (Pn — tgczna liczba punktowa) za kryterium ceny

oraz doswiadczenia zawodowego wykonawcy do realizacji zamoéwienia wedtug wzoru:
Pn = Co +Do

. Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktoéw, obliczong

wg W ust. 4, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

. Ocenie bedg podlegac¢ wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (bez

zaokraglania punktéw z trzeciego miejsca wyniku dziatania matematycznego).

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert
oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Rozdziatl 15
Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego (w formie pisemnej
z wylgczeniem zastosowania elektronicznej mozliwosci jej zawarcia), z uwzglednieniem art. 577,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
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oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy. W przypadku nie dysponowania przez
Zamawiajgcego danymi Wykonawcy niezbednymi do wypetnienia tresci umowy Wykonawca jest
zobowigzany w odpowiedzi na wezwanie do udostepnienia tych danych w okre$lonym trescig
wezwania terminie.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig Zatgcznik Nr 7 do SWZ, uzupetnionych o zapisy wynikajgce z tresci ztozonej i wybranej
oferty.

5. Przed podpisaniem umowy (jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o zamowienie), Wykonawca bedzie zobowigzany do przediozenia Zamawiajgcemu
umowy konsorcjum, zawierajgcej m.in.:

— zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego
— zakres dziatania poszczegoélnych Strona umowy;

— czas obowigzywania umowy (nie krétszy niz termin obejmujacy realizacje zamowienia i gwarancje,
rekojmie).

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych ztozonych w postepowaniu albo uniewaznié¢ postepowanie.

Rozdziatl 16
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Ustawy przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX Ustawy ,Srodki Ochrony Prawnej” — art. 505-590.

Rozdziat 18
Informacja w zakresie ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego jest Powiatowy Urzgd Pracy w Grudzigdzu z siedzibg przy
ul. Parkowej 22, 86-300 Grudzigdz, adres e-mail: togr@praca.gov.pl, tel. 56 643 30 00
reprezentowany przez Dyrektora Urzedu Pana Tomasza Pacuszka.

2. W sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowac sie z Administratorem poprzez powotanego
przez niego inspektora ochrony danych, piszagc na adres siedziby Administratora wskazany
w pkt. 1 lub piszgc na adres e-mail: iodo@pup.grudziadz.com.pl

3. Dane osobowe wynikajgce ze zlozonych dokumentdéw, przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zawarciem umowy i jej realizacjg, dochodzeniem ewentualnych roszczen, podstawg
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prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych po stronie Zamawiajgcego

4. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony przepisami prawa, w tym do uptywu
przedawnienia roszczen.

5. Odbiorcami danych osobowych bedg wszelkie podmioty powigzane z Powiatowym Urzedem Pracy
w Grudzigdzu oraz firmy wspierajgce obstuge informatyczng administratora.

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy p.z.p. m.in. dotyczg uniemozliwienia przeprowadzenia postepowania z udziatem podmiotu,
ktory nie dopetnit wymagan o ktérych mowa lub niemozliwoscig zawarcia z nim umowy z przyczyn
lezgcych po jego stronie;

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania
(poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

10. Zamawiajgcy wskazuje, ze Wykonawca jest zobowigzany do realizacji obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 13 lub /i art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktérych dane Zamawiajgcy posrednio
pozyskat / pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1. Formularzy ofertowy

Zatacznik nr 2: Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4: Wykaz ustug

Zalacznik nr 5: Wykaz narzedzi

Zatacznik nr 6: Wykaz os6b

Zatacznik nr 7: Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 8: Oswiadczenie dot. grupy kapitalowej

Zatacznik nr 9: Druk — Doswiadczenie os6b wyznaczonych

Zatacznik nr 10: Wz6r — Ankieta

Zatacznik nr 11: Druk — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (art. 7)

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy w Grudzigdzu

/ - ] mgr Tomasz Pacuszka
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