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Załącznik nr 2 do SWZ

Formularz Ofertowy

Usługę kompleksowej obsługi księgowej i kadrowo-płacowej 


Wykonawca*
	Nazwa:
	………………………………………………
………………………………………………

	Numer identyfikacji podatkowej NIP:
	………………………………………………

	REGON
	………………………………………………

	Adres pocztowy:
	………………………………………………

	Województwo
	

	Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów:
Telefon:
Adres e-mail:
Faks:
	………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………


*W przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy i adresy wszystkich Wykonawców

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na Usługę kompleksowej obsługi księgowej i kadrowo-płacowej 
oznaczonym jako 2/TPBN/2022, działając w imieniu Wykonawcy/Wykonawców, zwanego/zwanych dalej „Wykonawcą”, i będąc należycie upoważnionym do jego reprezentowania, składam ofertę na poniższych warunkach:
OŚWIADCZAMY, ŻE
1. Oferuję/emy następujące wysokości cen za usługi stanowiące wynagrodzenie Wykonawcy:
	L.p.
	Nazwa usługi
	Cena jednostkowa

	1.1
	Ryczałt za obsługę księgową Zamawiającego w miesięcznym wymiarze nieprzekraczającym 50  dokumentów księgowych Zamawiającego zaksięgowanych przez Wykonawcę 
	………. zł brutto

	1.2
	Ryczałt za obsługę księgową Zamawiającego w miesięcznym wymiarze 51-80 dokumentów księgowych Zamawiającego zaksięgowanych przez Wykonawcę
	………. zł brutto

	1.3
	Ryczałt za obsługę księgową Zamawiającego w miesięcznym wymiarze 81-100 dokumentów księgowych Zamawiającego zaksięgowanych przez Wykonawcę
	………. zł brutto

	1.4
	Dodatkowa Cena za każde zaksięgowanie rozpoczętych kolejno 10 dokumentów księgowych Zamawiającego po przekroczeniu 100 dokumentów księgowych Zamawiającego
	………. zł brutto

	1.5
	Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowości
	………. zł brutto

	1.6
	Sporządzanie sprawozdań statystycznych (GUS) w danym roku, zryczałtowana opłata miesięczna
	………. zł brutto

	1.7
	Dodatkowe wynagrodzenie za każdy rozpoczęty kolejny pakiet 10 pozycji na wyciągu bankowym dla każdego rachunku bankowego 
	………. zł brutto

	1.8
	Cena jednej roboczogodziny (60 min) specjalisty ds. finansowo-księgowych
	………. zł brutto

	1.9
	Cena miesięcznej obsługi kadrowo płacowej za każdego zatrudnionego pracownika na podstawie umowy o pracę
	………. zł brutto

	1.10
	Cena miesięcznej obsługi kadrowo płacowej za każdą osobę zatrudnioną na podstawie umowy cywilnoprawnej m.in. członkowie Rady Nadzorczej, w przypadku gdy naliczany jest ZUS
	………. zł brutto

	1.11
	Cena miesięcznej obsługi kadrowo płacowej za każdą osobę zatrudnioną na podstawie umowy cywilnoprawnej w przypadku kiedy nie jest naliczany ZUS
	………. zł brutto

	1.12
	Cena miesięcznej obsługi kadrowo płacowej za rozliczanie ZUS właściciela
	………. zł brutto

	1.13
	Cena jednej roboczogodziny (60 min) specjalisty ds. kadrowo-płacowych
	………. zł brutto

	1.14
	Cena za jednostkową opłatę za czynności określone w pkt IV. 2 SOPZ za pojedynczą czynność
	………. zł brutto


Uwaga!
· Zamawiający nie dopuszcza ceny 0 PLN za poszczególne usługi

2. Cena - Szacunkowa Wartość oferty, obliczona jako suma iloczynu szacowanej ilości usług w okresie obowiązywania umowy i stawek za poszczególne usługi określone w umowie z uwzględnieniem współczynnika prawdopodobieństwa wystąpienia danej czynności. Wskazane szacowane ilości służą jedynie obliczeniu wartości oferty w celu przyznania punktacji i wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiający nie gwarantuje realizacji ilości usług:
Szacunkowa Wartość oferty zostanie obliczona -SzW
Ceny brutto. 
SzW = [ (C1.1x0,4) + (C1.2x0,3) + (C1.3x0,3) + (C1.4x1) + (C1.6x1) + (C1.7x35) + (C1.8x5) + (C1.9x97) + (C1.10x3) + (C1.11x1) + (C1.12x1) + (C1.13x5) + (C1.14x4)] x 24 + (C1.5x2)


Należy uzupełnić cenami określonymi powyżej w pkt 1. i obliczyć Szacunkową wartość oferty.
[ (…..x0,4) + (…..x0,3) + (…..x0,3) + (…..x1) + (…..x1) + (…..x35) + (…..x5) + (…..x97) +(…..x3) +(…..x1) + (…..x1)  +(…..x5) +(…..x4)] x 24 + (…..x2) 
= …………… Szacunkowa wartość oferty.
Słownie ……………………………. Zł
Przy uwzględnieniu stawki vat …………..

3. Do realizacji przedmiotu zamówienia skieruję Kluczowe Osoby: „Kwalifikacje” osób wyznaczonych do realizacji zamówienia tj.  Specjalisty ds. Spraw Kadrowo-Płacowych i Specjalisty ds. Finansowo-Księgowych): 

	Specjalista ds. finansowo-księgowych  


	

imię i nazwisko – ………………………………………………………


	Podstawa do dysponowania osobą (np.: umowa o pracę, umowa cywilno-prawna, zobowiązanie podmiotu trzeciego)
	
…………………………………………….

	opis
	
Wykazać doświadczenie powyżej 24 miesięcy które zostało określone w warunku udziału w postępowaniu, bez wliczania  przerw w pracy

	Daty w jakich wskazana przez Wykonawcę osoba wykonywała usługi jako wykwalifikowany  specjalista ds. finansowo-księgowych

	


……………………………………………….

	Zakres czynności wykonywanych przez wskazaną osobę. Wykazywane doświadczenie musi zdobyte w okresie ostatnich 4 lat przed wszczęciem postępowania.


	

………………………………………………………

	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywana była usługa.  W przypadku umowy o pracę wskazać kto zatrudniał to osobę, w przypadku innych form zatrudnienia wykazać z kim ta osoba miała  podpisane umowy

	

………………………………………………….……..

	Specjalista ds. kadrowo-płacowych 


	

imię i nazwisko – ………………………………………………………


	Podstawa do dysponowania osobą (np.: umowa o pracę, umowa cywilno-prawna, zobowiązanie podmiotu trzeciego)
	
………………………………………………………


	opis
	
Wykazać doświadczenie powyżej 24 miesięcy które zostało określone w warunku udziału w postępowaniu, bez wliczania  przerw w pracy

	Daty w jakich wskazana przez Wykonawcę osoba wykonywała usługi jako wykwalifikowany specjalista ds. kadrowo płacowych. 
	


……………………………………………………

	Zakres czynności wykonywanych przez wskazaną osobę. Wykazywane doświadczenie musi zdobyte w okresie ostatnich 4 lat przed wszczęciem postępowania.

	

……………………………………………………..

	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywana była usługa. W przypadku umowy o pracę wskazać kto zatrudniał to osobę, w przypadku innych form zatrudnienia wykazać z kim ta osoba miała  podpisane umowy

	

………………………………………………….……..

	Podstawa do dysponowania osobą (np.: umowa o pracę, umowa cywilno-prawna, zobowiązanie podmiotu trzeciego)
	
………………………………………………………




4. Do realizacji przedmiotu zamówienia skieruję Kluczowe Osoby: „„Kwalifikacje B+R” osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia tj.  „Specjalisty ds. Finansowo-Księgowych” ).: 

	Specjalista ds. finansowo-księgowych  Kwalifikacje B+R


	Zakres czynności wykonywanych przez wskazaną osobę w zakresie świadczenia usług księgowych na rzecz podmiotów, których przedmiotem działalności były badania naukowe lub/i  prace rozwojowe (dział 72 PKD) Wykazywane doświadczenie musi zdobyte w okresie ostatnich 2 lat przed wszczęciem postępowania.


	

………………………………………………………

	Daty w jakich wskazana przez Wykonawcę osoba wykonywała usługi
	

	Nazwy podmiotów których przedmiotem działalności były badania naukowe lub/i  prace rozwojowe (dział 72 PKD)
	

	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywana była usługa. W przypadku umowy o pracę wskazać kto zatrudniał to osobę, w przypadku innych form zatrudnienia wykazać z kim ta osoba miała  podpisane umowy

	

	Zakres czynności wykonywanych przez wskazaną osobę w zakresie świadczenia usług księgowych na rzecz podmiotów, które uzyskały w okresie ostatnich 2 lat bezzwrotne dofinasowanie ze środków publicznych. Wykazywane doświadczenie musi być zdobyte w okresie ostatnich 2 lat przed wszczęciem postępowania. 
Daty w jakich była wykonywana ww. czynność


	

………………………………………………………

	Wskazać nazwy programów, dotacji, grantów itp

	

………………………………………………….……..

	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywana była usługa. W przypadku umowy o pracę wskazać kto zatrudniał to osobę, w przypadku innych form zatrudnienia wykazać z kim ta osoba miała  podpisane umowy

	

………………………………………………….……..



5. Przedstawione Ceny obejmują wszystkie koszty wykonania zamówienia – opisane w SWZ.
6. Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towarów i usług (VAT) ………...…………… (jeśli dotyczy). Wykonawca wypełnia poniższą część zgodnie z art. 225 ustawy Pzp (jeśli dotyczy):
· informujemy, że wybór naszej oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego,
· nazwa (rodzaj) towaru, którego usługa będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego ………………………………………….
· wartość netto towaru, którego usługa będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego …………………………………………..
· stawka podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie ………………………………………………………………………
7. Zapoznałem się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia, nie wnoszę do niej zastrzeżeń, w tym zwłaszcza nie wnoszę zastrzeżeń do Wzoru umowy,
8. Zamówienie zrealizuję(emy):
|_|[footnoteRef:2]	BEZ udziału Podwykonawców; [2:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

|_|[footnoteRef:3] z udziałem niżej wskazanych Podwykonawców: [3:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 


	Lp.
	Firma Podwykonawcy
(jeśli jest już znana)
	Część zamówienia, której wykonanie zostanie powierzone Podwykonawcy

	1.
	
	

	2.
	
	


9. Zamówienie zrealizujemy w terminach wymaganych przez Zamawiającego, na zasadach określonych we Wzorze umowy i w Opisie Przedmiotu Zamówienia.
10. Akceptujemy warunki finansowania i płatności określone w SWZ oraz we Wzorze umowy.
11. Jesteśmy związani niniejszą ofertą do daty wskazanej w SWZ. 
12. Jestem:
|_|[footnoteRef:4] mikro przedsiębiorstwem [4:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

|_|[footnoteRef:5] małym przedsiębiorstwem [5:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

|_|[footnoteRef:6] średnim przedsiębiorstwem [6:  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację.] 

(mały przedsiębiorca oznacza przedsiębiorcę, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące warunki: zatrudniał średniorocznie mniej niż 50 pracowników oraz  osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 10 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 10 milionów euro i który nie jest mikroprzedsiębiorcą; średni przedsiębiorca oznacza przedsiębiorcę, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące warunki: zatrudniał średniorocznie mniej niż 250 pracowników oraz osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 50 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 43 milionów euro i który nie jest mikroprzedsiębiorcą ani małym przedsiębiorcą; duży przedsiębiorca oznacza przedsiębiorcę który zatrudnia powyżej 250 pracowników i którego roczny obrót przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa przekracza 43 miliony euro. Informacje wymagane wyłącznie do celów statystycznych.
13. Wypełniłem(liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:7] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem(liśmy) w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. [7:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).] 

14. Dokumenty ofertowe: 
· nie zawierają informacji, stanowiących tajemnicę naszej firmy w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*.
· zawierają informacje, stanowiące tajemnicę naszej firmy w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania na stronach ………….. Oferty*.
(*należy zaznaczyć właściwą odpowiedź)
15. Informujemy, że umocowanie do podpisania oferty względnie do podpisania innych oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą wynika z dokumentu, który Zamawiający może pobrać z bezpłatnej i ogólnodostępnej bazy danych, tj.:
1. bazy Krajowego Rejestru Sądowego dostępnej na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl/krs/[footnoteRef:8]; [8:  Niepotrzebne skreślić.] 

1. bazy Centralnej Ewidencji i Informacja o Działalności Gospodarczej na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/[footnoteRef:9]; [9:  Niepotrzebne skreślić.] 

1. …………………………………………………………………………………………………….… (jeśli dotyczy to wpisać nazwę oraz adres internetowy innej bazy danych)

16. Do oferty załączamy następujące dokumenty/oświadczenia:
1. …………………………………………………………………………………………
1. …………………………………………………………………………………………
1. …………………………………………………………………………………………
1. …………………………………………………………………………………………
Należy pamiętać o opatrzeniu Wykazu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.
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