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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa postepowania:

Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia ,,Marketing ustug EURES i rynku pracy”,
wraz z jednodniowa grupowa wizyta studyjng w urzedzie pracy w Stowacji, dla 26 oséb
cztonkéw regionalnej kadry EURES wojewddztwa lubelskiego w ramach projektu
»Aktywni i bezpieczni na europejskim rynku pracy. Podnoszenie potencjatu kadry
EURES woj. lubelskiego”.

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie
Tomasz Pitucha

Lublin, dnia 24.06.2024 r.



. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie zwany dalej ,Zamawiajgcym”
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin,

NIP: 7121936939, REGON: 430123913,

nr telefonu +48 (81) 46 35 300,

adres strony internetowej: hitps://wuplublin.praca.gov.pl/

adres e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

Godziny urzedowania Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie:

poniedziatek - pigtek godz. 7:30 — 15:30.

Miejsce prowadzonego postepowania: Wojewoddzki Urzad Pracy w Lublinie.

Miejsce, w ktérym udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/943815

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu S$rodkow komunikacji
elektroniczne;j.

Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z pozn.
zm. — dalej ustawa) oraz zgodnie z niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
SWZ”.

2. Uzyte w tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia:

- pojecie ustawy lub ustawy Pzp dotyczy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.);

- pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;

- pojecie dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku (dni pracy Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie);

- pojecie Platformy zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce realizacje
procesu zwigzanego z udzielaniem zamowien publicznych w formie elektronicznej stuzace
szczegolnosci do przekazywania ofert, oswiadczen oraz pozostatych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, zwane dalej Platformg lub Systemem;

- forma elektroniczna — nalezy przez to rozumie¢ forme czynnosci prawnej okreslong

w art. 781 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610,
z pézn. zm.);

- podpis kwalifikowany - zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za
pomocg, kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry opiera sie
na, kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Dz.U.UE.910/2014);

- podpis zaufany — podpis, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307);

- podpis osobisty — podpis, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, z p6zn. zm.).


https://wuplublin.praca.gov.pl/
mailto:zamowienia@wup.lublin.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/943815
https://platformazakupowa.pl/

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza kwot okreslonych
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 3
ustawy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w art. 275
pkt 2 ustawy.

5. Zamawiajgcy w trybie przepisu art. 274 ust. 1 ustawy — wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od
dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych.

6. Finansowanie zamoéwienia:

Zaméwienie jest wspdifinansowane ze Srodkow UE: 85% sSrodki programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 15% budzet samorzgdu wojewddztwa w tym dziat 853
rozdziat 85332 paragraf 4437, 4439, 4707, 4709

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia ,Marketing ustug EURES i rynku pracy”,
wraz z jednodniowg grupowa wizytg studyjng w urzedzie pracy w Stowacji, dla 26 osob
cztonkéw regionalnej kadry EURES wojewddztwa lubelskiego w ramach projektu ,,Aktywni i
bezpieczni na europejskim rynku pracy. Podnoszenie potencjatlu kadry EURES woij.
lubelskiego”, dofinansowanego ze srodkdw programu Fundusze Europejskie dla
Lubelszczyzny 2021-2027.

2. Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zataczniku 2 do SWZ.

Zamawiajacy zastrzega, ze Ustuga objeta przedmiotem zamoéwienia nie jest ustuga
turystyczna.

2. W przypadku gdy z zatgczonej dokumentacji wynika, iz Zamawiajgcy opisat materiaty,
urzadzenia, technologie czy dostawy ze wskazaniem konkretnych znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, to nalezy je traktowac jako
przyktadowe i Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie przez Wykonawce rozwigzan
rownowaznych. Kryterium rownowaznosci stosowanym w celu oceny réwnowaznosci
zaoferowanych rozwigzan jest spetnienie przez zaoferowane rozwigzania, co najmniej takich
samych lub lepszych parametrow technicznych i funkcjonalnych, nie obnizajgcych okreslonych
standarddw, niz te ktére wynikajg z opisu przedmiotu zamodwienia. Wykonawca oferujgcy
rozwigzania rownowazne obowigzany jest udowodni¢ na etapie sktadania oferty, ze oferowane
rozwigzanie posiada parametry i cechy, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

3. Ustuga jest ustugg spoteczng w rozumieniu art. 359 i kolejnych ustawy.

4. Klauzule spoteczne

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace osOb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, poniewaz
przedmiot zaméwienia obejmuje czynnosci polegajgce na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2023 r. poz.
1465, z podzn. zm.)



Zamawiajgcy stosownie do dyspozycji wynikajacej z art. 95 ustawy okresla, ze wymaga
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia:

- osobaly wykonujgca/e czynnosci kelnera/ki

- osoba wykonujgca czynnosci kucharza/rki

- osoba wykonujgca czynnosci recepcjonisty/ki

- osoba wykonujgca czynnosci pokojoéwki/pokojowego
- 0soba wykonujgca czynnosci kierowcy.

Szczegotowy opis, zakres i rodzaj czynnosci wykonywanych przez ww. osoby znajduje sie w
Istotnych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatacznik nr 4 do SWZ.

5. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomoca kodéw CPV:
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
60000000-8 - Ustugi transportowe

79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

6. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce nazw podwykonawcow
jezeli sg juz znani. Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym — zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do SWZ.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Brak podziatu

na czesci wynika ze specyfiki zamowienia. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja

szkolenia. Ewentualny podziat zaméwienia na czesci spowodowatby trudnosci organizacyjne

w zwigzku z potrzebg realizowania zaméwienia w jednym miejscu oraz konkretnym terminie

realizacji. Zaméwienie jest skierowane do matych i Srednich przedsiebiorstw.

13. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

14. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie

przez wykonawcow, o ktérych mowa w przepisie art. 94 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktéorych mowa w

przepisie art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

15. Wizja lokalna — nie dotyczy.

16. Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje sie przepisy ustawy oraz akty
wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z pézn. zm.).

IV. Termin wykonania zaméwienia
1. Zamawiajgcy wymaga wykonania ustugi w okresie: 23 - 26 wrzesnia 2024 r.



2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy na warunkach i w zakresie
przewidzianym w § 9 Istotnych Postanowienn Umowy stanowigcych — Zatacznik nr 4 do SWZ.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Okreslenie warunku udziatu: Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w powyzszym zakresie
w sposob szczegotowy;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

Okreslenie warunku udziatu: Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w powyzszym zakresie
W sSposob szczegotowy;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Okreslenie warunku udziatu: Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w powyzszym zakresie
W SposoOb szczegotowy.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy okresla warunek udziatu w powyzszym zakresie w sposéb szczegotowy.
a) zdolnos¢ zawodowa wykonawcy:

Warunek zostanie uznany za spetniony gdy wykonawca wykaze sie¢ wykonaniem w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustugi/ustug polegajgcych na
zrealizowaniu/przeprowadzeniu 10 szkoleh z zakresu ustug rynku pracy i/lub ustug
rynku pracy w Unii Europejskie;j.
Ustuga lub ustugi — zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania 10 szkolen w
ramach jednej umowy lub dowolnej liczby uméw tak aby tgcznie wykonawca wykazat
zrealizowanie/przeprowadzenie 10 szkolen z zakresu ustug rynku pracy i/lub ustug
rynku pracy w Unii Europejskiej

Okres wyrazony w latach, o ktérych mowa powyzej, liczy sie wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert w postepowaniu.

Ocena spetniania ww. warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce dokumentéw i oswiadczenh na zasadzie spetnia/nie spetnia.

b) zdolnosé zawodowa dotyczaca personelu wykonawcy:
- Wykonawca spetni ten warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
osobami zdolnymi do wykonania Zamédwienia, zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem:

1 wykladowca/trenerem, ktéry:

przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej
3 szkolenia z zakresu: marketingu ustug albo marketingiem rynku pracy albo tworzeniem
strategii marketingowej albo budowaniem wizerunku instytuciji.

1 koordynatorem, ktéry spetni nastepujgcy warunek: w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, koordynowat organizacjg co najmniej 2 wydarzen, o
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charakterze szkolenia/konferencji/spotkan w ktéorym wudziat brato co najmniej 30
uczestnikow

Nie dopuszcza sie wskazywania przez Wykonawcoéw w wykazie osob tej samej osoby
na wiecej niz jedno stanowisko!

Ocena spetniania ww. warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
dokumentéw i oswiadczen na zasadzie spetnia/nie spetnia

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
tgczacych go z nimi stosunkow prawnych.

3. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub w sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy Ssrodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamédwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotoéw. Zobowigzanie stanowi Zatacznik nr 10
do SWZ.

5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek igczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasoboéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg.

6. Jezeli Wykonawca, wykazuje spetnienie warunkéw i powotuje sie na zasoby podmiotow
udostepniajgcych zasoby, w celu wykazania braku wobec niego podstaw do wykluczenia oraz
spetnienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu
— zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w Formularzu
Oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ.

7. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdow, odpowiada solidarnie
z wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze
za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

8. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert, powoltywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w



postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuaciji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9. Zamawiajgcy bedzie oceniat, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu
oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

VI. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy;

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 7, 8,10 ustawy

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, kiérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesiji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady

3) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow
dowodowych;

4) ktéry w wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w biad, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;



2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
Zz pézn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcag od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

5. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 4.

6. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1,
zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie
zamowienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza
go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub
oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie,
nie zaprasza do zfozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej,
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamowienia publicznego oraz etapu
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

VIIl. Wykaz oswiadczen sktadanych przez wykonawce w celu potwierdzenia, spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia
(podmiotowe srodki dowodowe)

1. W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz na
potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie art. 125 Ustawy,
kazdy z Wykonawcéw, a w przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajgcych ten podmiot, wraz z ofertg zobowigzany jest dotgczy¢
aktualne na dzien skifadania ofert os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, w tym oswiadczenie
dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego zgodnie z Zatagcznikiem nr 3 do SWZ.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3. W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 Zamowienie przez Wykonawcow (np. Konsorcjum),
o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o Zamowienie.

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego
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zasoby, potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w Postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego
zasoby dotyczacy kazdego z tych podmiotéw zgodne Zatacznikiem nr 10 do SWZ.

5. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia.

5.1. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacii
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy sporzgdzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem.

Zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze: nie otwarto jego likwidaciji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator
lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona
ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach wiasciwych dla miejsca wszczecia tej procedury;

2) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej wedtug
Zatacznika nr 5 do SWZ.

3) oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
lub podmiotu na ktérego zdolnosci powotuje sie Wykonawca lub sytuacji gdy polegac bedzie
Wykonawca, o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy w zakresie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 4, 7), 8)i 10) oraz art. 7
ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego zgodnie z Zatgcznikiem nr
6 do SWZ.

5.2. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia
warunkéw udziatlu w postepowaniu okreslonych w Rozdziale V ust. 4 Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem; przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen
powtarzajgcych sie lub cigglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
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niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy zgodnie ze wzorem Zalgcznika nr 9 do SWZ

2) Wykaz osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z wzorem Wykazu osob — Zatacznik
nr 8 zawierajgcej informacje o tych osobach, wraz z podaniem nazwy szkolen, liczby
uczestnikow, dat wykonania oraz podmiotéw na rzecz ktorych ustuga zostata wykonana.

6. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307), o ile wykonawca
wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umozliwiajgce dostep
do tych Srodkéw.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosé.

8. Do oswiadczen i dokumentéw skfadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie
majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415, z
pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

9. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w
oryginale w takiej samej formie, jak skfadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzgadzone w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone (przed datg ztozenia oferty) podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym oséb udzielajgcych petnomocnictwa. Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1799, z p6zn. zm.),
ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez
poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.
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10. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

11. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy zgodnie z
Zatacznikiem nr 7 do SWZ.

12. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

13. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polegaé
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

VIIl. Przedmiotowe srodki dowodowe skitadane wraz z ofertg
1. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami
1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Sieg.
2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/943815
3) W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
Srodkow dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, podmiotowych Srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen
skladanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy lub
ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych Iub innych dokumentéw lub
oswiadczeh sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dot.
tresci przedmiotowych Srodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -
Prawo zaméwien publicznych;
- przesytania wnioskow, informacji, oSwiadczeh Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosc¢
do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomieh oraz informac;i
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
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4)

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw komunikaciji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, {j.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz
512 kbl/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiagczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie  oferty w  zaktadce ,Wyslj wiadomo$¢ do  zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy.
Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert
oraz innych czynnodci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Zalecenia

Formaty plikow wykorzystywanych przez ~wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z “ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip
b) .72

3) Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
.rar .gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang
uznane za ztozone nieskutecznie.

4) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max SMB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
skfadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac¢ tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowacé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajagcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

9) Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

10) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

11) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

12) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHA1.

13) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikdw.

14) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

15) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw
co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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X. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Xl. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
wymaga ziozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

XIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zostac¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty,
wniosku w tym przedmiotowych srodkéow dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada
bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

2) Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) Woypetniony i prawidtowo podpisany formularz oferty (wg. Zatagcznika nr 1 do
SWz)

b) WYKAZ OSOB — Kryterium oceny ofert— Zatacznik nr 11 do SWZ

c) Oswiadczenie wykonawcy/podmiotu trzeciego sktadane na podstawie art. 125
ust. 1 ustawy (wg. Zatacznika nr 3 do SW2),

d) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy,

e) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do
oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlini
Wykonawcy (wg. Zatacznika nr 7 do SWZ) — jezeli dotyczy,

f) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatacznik nr 10 do SW2Z)
— jezeli dotyczy.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajgcy zgda od wykonawcy odpisu lub informacji z
Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i
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Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, jezeli
zamawiajgcy moze je uzyskaC za pomocg bezptatnych i ogodlnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

5) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

6) Oferta powinna by¢:

a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikdéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) zlozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione

7) Podpisy kwalifilkowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikdw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

8) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz
plikow podpisu w formacie XAdES.

9) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dofgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

10) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
skfadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11) Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. ZtoZzenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.

12) Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamdwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

13) Dokumenty i odwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest
zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

14) Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
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jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

15) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/943815

do dnia 02.07.2024 r. do godziny 11:00

1) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

2) Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

3) Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. W procesie
skfadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci
wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1
ustawy sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje
sie odpowiednio w odniesieniu do wartoéci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

5) Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert tj. 02.07.2024 r. o godzinie
11:30

1) Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

2) Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

3) Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

4) Zamawiajagcy, niezwilocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekgciji
,,Komunikaty” .

Zgodnie z ustawg Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w sposob jawny z udziatem wykonawcdw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 .

o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (Dz.U. z 2023 r. poz. 168).

. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
jakie trzeba bedzie zapfaci¢ za catos¢ przedmiotu zaméwienia. Cena podana na formularzu
ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie
naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
oraz podatek od towardw i ustug ze wskazaniem wiasciwej stawki podatku VAT (nie dotyczy
Wykonawcéw zagranicznych, ktérzy nie sg ptatnikami podatku VAT w Polsce).

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ustuga ktora zostata objeta przedmiotem zamdwienia nie jest
ustuga turystyczna.

4. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene za 1 uczestnika oraz cene maksymalng
oferty w Formularzu oferty.

5. Kalkulacja ceny oferty obejmuje cene jednostkowg za jednego uczestnika szkolenia oraz
cene maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie umowy.

6. Za cene danej oferty przyjmuje sie cene brutto tej oferty, z tym ze w razie niezgodno$ci
sumy cen jednostkowych, cen tgcznych i ceny oferty, za wigzgce uwaza sie ceny jednostkowe
brutto.

7. Wyliczona cena brutto danej oferty bedzie stuzy¢ do:

1) poréwnania ztozonych ofert,

2) ustalenia podstawy rozliczenia zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary, ktérych nabycie prowadzi do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
(VAT) to Wykonawca wraz z ofertg sktada o tym informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku. Nieztozenie przez Wykonawce informacji bedzie
oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje.

9. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6 Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

10. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrag, a ceng podang stownie,
Zamawiajgcy jako prawidlowg przyjmie cene podang stownie.

11. Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwéch miejsc

po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

XV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw wg. ponizszego opisu
kryteriow oceny ofert.

2. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacjg
do 100 pkt (100%=100pkt).
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3. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, ktére spetnia wymagania formalne
na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1. Cena brutto

2. Jakos¢ - Doswiadczenie personelu wykonawcy, w tym:

1. Cena brutto - 60 % -C

Gdzie:
C — cena brutto

Ocena w niniejszym kryterium polega na poréwnaniu ceny oferty badanej z najnizszg ceng
oferty ztozonej na wykonanie zamowienia.

Obliczenie punktacji zgodnie z wzorem:
Cena brutto oferty najnizszej

Liczba punktow = X 60 pkt
Cena brutto badanej oferty

1. ,Jakos¢ - Doswiadczenie personelu Wykonawcy zostato podzielone na dwa
subkryteria
1.1. Doswiadczenie Wykladowcy/trenera” — 30 Punktéw - JW

Gdzie:
JW — jakos¢ - doswiadczenie wyktadowcy /trenera

Wykonawca skieruje do przeprowadzenia ustugi osobe - Wykladowce/trenera ktory
posiada doswiadczenie uzyskane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, w przeprowadzeniu tgcznie co najmniej 3 szkolen dotyczgcych marketingu ustug albo
marketingu rynku pracy albo tworzenia strategii marketingowej albo budowania wizerunku
instytucii.

Wykonawca otrzyma w powyzszym kryterium nastepujgcg liczbe punktow:

Przeprowadzenie przez Wyktadowce/trenera 3 szkolen zgodnie z opisem dla Doswiadczenia
wykftadowcy/trenera — 0 pkt.

Przeprowadzenie przez Wyktadowce/trenera 4 szkolen zgodnie z opisem dla Doswiadczenia
wyktadowcy/trenera — 10 pkt.

Przeprowadzenie przez Wyktadowce/trenera 5 - 10 szkolen zgodnie z opisem dla
Doswiadczenia wyktadowcy/trenera — 20 pkt.

Przeprowadzenie przez Wykfadowce/trenera powyzej 10 szkolen zgodnie z opisem dla
Doswiadczenia wyktadowcy/trenera — 30 pkt.
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Skala punktacji doswiadczenia wyktadowcy/trenera zostata przedstawiona w tabeli ponizej:

Punktacja w kryterium doswiadczenie Wyktadowcy/trenera

Lp. Podstawa  punktacji  doswiadczenia | Liczba punktow
Wykfadowcy/trenera

1 3 szkolenia 0,00

2 4 szkolenia 10,00

3 5-10 szkolen 20,00

4 Powyzej 10 szkolen 30,00

W kryterium Jakos$¢ — Doswiadczenie wyktadowcy/trenera mozna uzyskaé maksymalnie 30
pkt.

1.2. ,,Jakos¢ - Doswiadczenie koordynatora” — 10% - JK

Gdzie:
J — jako$¢ — skierowanie do wykonywania ustugi osoby koordynatora

koordynator - 1 osoba: koordynator obecny na miejscu szkolenia w trakcie jego trwania
, ktora wykaze sie doswiadczeniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, osoba ta koordynowata, co najmniej 2 wydarzenia, o charakterze
szkolenia/konferencji/spotkan w ktérym udziat brato udziaf co najmniej 30 uczestnikow,

Ocena w niniejszym kryterium polega na ustaleniu liczby punktow przystugujgcych
odpowiednio do liczby prowadzonych ww. ustug, przez wykazanego koordynatora w badanej
ofercie.

Skala punktacji doswiadczenia koordynatora obecnego na miejscu szkolenia zostata
przedstawiona w tabeli ponizej:

Punktacja w kryterium doswiadczenie koordynatora

Lp. Podstawa punktacji doswiadczenia Liczba punktéw
koordynatora

1 2 wydarzenia 0,00

2 powyzej 2 wydarzen 10,00

Badana oferta moze uzyskac w niniejszym kryterium maksymailnie 10 pkt.

Obliczenie punktéw w kryterium jako$¢ — doswiadczenie Personelu wykonawcy, wykazany
zostanie na podstawie ztozonego przez wykonawce wraz z ofertg Zalgcznika nr 11 Wykaz
os6b na potrzeby kryterium oceny ofert, ktéry wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do
oferty. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz oséb w celu uzyskaniu dodatkowej
punktacja. W przypadku nie przekazania tej informacji wraz z oferta wykonawca nie uzyska
dodatkowych pkt.
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W przypadku jezeli wykonawca nie zatgczy do oferty wyzej wymienionego Wykazu oséb na
potrzeby oceny kryterium oceny ofert. Wykonawca otrzyma 0 pkt. W przypadku gdy
wykonawca nie uzupetni danych w Wykazie, oferta w tym kryterium otrzyma punkty
tylko za petne, nie budzace watpliwosci dane. Wykaz oséb na potrzeby kryterium oceny
ofert nie podlega uzupetnieniu.

Badana oferta moze uzyska¢ w niniejszym kryterium maksymalnie 40 pkt. Suma
poszczegolnych punktéow uzyskanych dla danej oferty w ww. kryteriach oceny ofert
w tj. Ceny i Jakosci - doswiadczenia koordynatora oraz wykladowcy/trenera bedzie
obliczona zgodnie ze ponizszym wzorem:
1) dla oferty ztozonej na wykonanie zaméwienia P = C + JW + JK i moze wynies¢

maksymalnie 100 pkt,

gdzie P = liczba punktéw,

¢ — cena brutto,

jw — jakos$¢ — doswiadczenia wyktadowcy/trenera

jk — jakos¢ — doswiadczenia koordynatora

2. Punkty w powyzszych kryteriach zostang przyznane na podstawie informacji zawartych
w zatgcznikach do Formularza ofertowego. Formularz ofertowy oraz Wykaz oséb —
kryterium oceny ofert nie podlegajg uzupetnieniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow
otrzymanych wg przyjetych kryteriow oceny ofert. Maksymalnie oferta moze uzyskac¢ 100
punktow.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng
punktacje, a takze o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie
prawne.

2. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy moze wymagac przedtozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
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najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko
jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy, ktore stanowia
odpowiednio Zatgcznik nr 4 czes¢ Il do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw
oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Umowy w sprawach zamowieh publicznych sg jawne i podlegajg udostepnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

7. Do SWZ dofgczone sg Istotne postanowienia umowy stanowigce jej integralng czesé
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ, w ktérych Zamawiajacy przewidziat wszystkie istotne dla
stron postanowienia oraz przyszte zobowigzania Wykonawcy i Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy na zasadach
okreslonych w § 9 Istotnych postanowienn umowy stanowigcych Zatgcznik nr 4 do SWZ

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub
nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub treSci SWZ na stronie
internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej,
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.
9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwieh publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamodwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XX Klauzula informacyjna dotyczaca RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje ponadto, ze:

1. Administratorem danych osobowych wykonawcéw jest Wojewddzki Urzad Pracy w
Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia pn.:,,Kompleksowa ustuga
organizacji szkolenia ,Marketing ustug EURES i rynku pracy”, wraz
z jednodniowg grupowa wizyta studyjng w urzedzie pracy w Sfowacji”, znak
sprawy: ZP.262.9.2024.KSG.

4. Odbiorcami danych osobowych wykonawcow bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ustawy Pzp, w szczegolnosci Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 w zakresie niezbednym do realizacji zadan
Instytucji Zarzgdzajgcej, o czym mowi art. 90 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), upowaznionym podmiotom
realizujgcym kontrole i audyt programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027, a takze innym wiasciwym organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym
prawem.
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5. Dane osobowe wykonawcow bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, zgodnie z obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego przepisami o archiwizacji, lub w terminie okreslonym w Umowie
o dofinansowanie projektu pomocy technicznej w ramach FEL 2021 — 2027.

6. W odniesieniu do danych osobowych wykonawcéw decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7. Wykonawcy posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

8. Nie przystuguje wykonawcom:
o w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych

wykonawcéw jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XXI. Wzory oswiadczen i dokumentow stanowigce zalgczniki do SWZ:

1/ Formularz oferty - Zatgcznik nr 1,

2/ Opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 2,

3/ Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia
- Zatgcznik nr 3,

4/ Istotne postanowienia umowy - Zatgcznik nr 4,

5/ Oswiadczenie o grupie kapitatowej - Zatgcznik nr 5,

6/ Oswiadczenie o aktualnoéci oswiadczenia wstepnego — Zatgcznik nr 6,

7/ Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia — Zatgcznik nr 7,
8/ Wykaz oséb — Zatgcznik nr 8,

9/ Wykaz ustug — Zatgcznik nr 9,

10/ Zobowigzanie podmiotu trzeciego — Zatgcznik nr 10,

11/ Wykaz osob — Kryterium oceny ofert - Zatgcznik nr 11
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