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Nr sprawy: RF-II-WSI.052.2.3.2024.KD 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
 

 

Przedmiot zamówienia:  

 
Przedmiotem zamówienia jest zakup kompleksowej obsługi wizyty studyjnej na Mazowszu w dniach 18-19 

czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji międzynarodowego projektu pn.: „Innowacje społeczne w odnawialnych 

źródłach energii” (ang. „Social Innovation in Renewable Energies”, akronim: SIreNERGY) współfinansowanego z 

programu Interreg Europa 2021-2027. 

 

Symbol usług zgodnie z CPV: 

 
55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków; 

55500000-5 – Usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków; 

55400000-4 – Usługi podawania napojów; 

     79540000-1 - Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych. 

 

Zadania Wykonawcy 

 
1) usługa cateringowa dla 35 osób w dniu 18 czerwca 2024 r. zrealizowana poprzez dostarczenie do 

siedziby Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich ul. Brechta 7, 03-472 Warszawa 

zestawów przystosowanych do zabrania w teren (w opakowaniach „na wynos”): 

a) kanapki – 35 szt., w tym 5 wegańskich, 

b) napoje: woda gazowana i niegazowana w butelkach max. 0,5 l (po 35 sztuk każdego rodzaju); 

2) zapewnienie obiadu w restauracji  dla 35 osób w okolicach Zegrza Południowego gmina Serock 

w dniu 18 czerwca 2024 r. 

a) obiad dwudaniowy z deserem, (2 zupy do wyboru w tym jedna wegańska, 2 drugie dania do wyboru, 

w tym jedno wegańskie, 2 desery do wyboru, w tym jeden bez laktozy) 

b) serwis kawowy: kawa z ekspresu, herbata czarna i zielona (dodatki: cukier biały i trzcinowy, 

śmietanka lub mleko skondensowane, w tym mleko bez laktozy), 

c) napoje: soki owocowe 100% - 2 rodzaje, woda gazowana i niegazowana w butelkach max. 0,5 l; 

3) zapewnienie uroczystej kolacji w restauracji dla 35 osób w okolicach do 1 000 m od ronda 

Dmowskiego w Warszawie w dniu 18 czerwca 2024 r. 

a) przystawka (2 rodzaje, w tym jedna wegańska), danie główne (2 do wyboru, w tym jedno wegańskie), 

deser (2 do wyboru, w tym jeden bez laktozy) 

b) serwis kawowy: kawa z ekspresu, (dodatki: cukier biały i trzcinowy, śmietanka lub mleko 

skondensowane, w tym mleko bez laktozy), 

c) napoje: woda gazowana i niegazowana  

4) usługa cateringowa dla 35 w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego 

w Warszawie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa w dniu 19 czerwca 2024 r. 

a) przekąski w formie mini kanapek dekoracyjnych (tartinki) 5 rodzaje/5 szt./osoba w tym wegetariańskie 

i wegańskie, ciasta i ciastka: 4 rodzaje (w tym bez laktozy) 
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b) serwis kawowy: kawa z ekspresu, herbata czarna i zielona (dodatki: cukier biały i trzcinowy, śmietanka 

lub mleko skondensowane, w tym mleko bez laktozy), 

c) napoje: soki owocowe 100% - 2 rodzaje, woda gazowana i niegazowana 

5) zapewnienie obiadu w restauracji dla 35 osób w odległości maksymalnie do 1000 m od ul. 

Jagiellońskiej 26, Warszawa w dniu 19 czerwca br.  

a) obiad dwudaniowy z deserem, (2 zupy do wyboru w tym jedna wegańska, 2 drugie dania do wyboru, 

w tym jedno wegańskie, 2 desery do wyboru, w tym jeden bez laktozy) 

b) serwis kawowy: kawa z ekspresu, herbata czarna i zielona (dodatki: cukier biały i trzcinowy, śmietanka 

lub mleko skondensowane, w tym mleko bez laktozy), 

c) napoje: soki owocowe 100% - 2 rodzaje, woda gazowana i niegazowana w butelkach max. 0,5 l; 

6) zapewnienie tłumacza konsekutywnego dla uczestników wizyty studyjnej w dniu 18 czerwca br., 

w obszarze związanym z odnawialnymi źródłami energii; 

 

Termin i sposób realizacji zamówienia:  

 
1) w dniu 18 czerwca 2024 r.  usługa cateringowa dla 35 osób zrealizowana poprzez dostarczenie do siedziby 

Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich ul. Brechta 7, 03-472 Warszawa 

zestawów przystosowanych do zabrania w teren (w opakowaniach „na wynos”); 

2) w dniu 18 czerwca 2024 r.  zapewnienie obiadu w restauracji  dla 35 osób w okolicach w okolicach Zegrza 

Południowego gmina Serock; 

3) w dniu 18 czerwca 2024 r.  zapewnienie uroczystej kolacji w restauracji dla 35 osób w okolicach do 1 000 

m od ronda Dmowskiego w Warszawie; 

4) w dniu 19 czerwca 2024 r. usługa cateringowa dla 35 osób w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Mazowieckiego w Warszawie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, 

5) w dniu 19 czerwca 2024 r. zapewnienie obiadu w restauracji dla 35 osób w odległości maksymalnie do 

1000 m od ul. Jagiellońskiej 26, Warszawa; 

6) w dniu 18 czerwca 2024 r. zapewnienie tłumacza konsekutywnego w obszarze związanym z odnawialnymi 

źródłami energii na potrzeby wizyty studyjnej; 

 

Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 
szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia:  

 
Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich 

ul. Brechta 7, 03-472 Warszawa 

Katarzyna Dudzińska tel.: 22 59 79 790, Żaneta Olczak tel.: 22 59 79 984 

 

Kryteria oceny ofert:  

 
1) Cena – do 75 pkt.; Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

 
Cena brutto oferty najtańszej 
----------------------------------------- X 100 X 75% (waga kryterium) = ilość punktów 
Cena brutto oferty badanej 
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 
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2) Proponowane menu – do 20 pkt:  

− menu zgodnie z przedmiotem zamówienia - 10 pkt,  

− dodatkowy 1 deser lub 1 przystawka - 15 pkt,  

− dodatkowe 2 desery lub 2 przystawki lub 1 deser i 1 przystawka - 20 pkt. 

 

3) Klauzula społeczna – 5 pkt. 

4) Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że kompleksową obsługą wizyty studyjnej na Mazowszu 

w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji międzynarodowego projektu pn. „Innowacje 

społeczne w odnawialnych źródłach energii” (SIreNERGY) będzie zajmowała się minimum jedna osoba 

spełniająca warunki klauzuli społecznej, zatrudniona na podstawie umowy o pracę na czas 

określony/nieokreślony
1
. W celu udokumentowania klauzuli społecznej oferent powinien dołączyć do 

oferty stosowne oświadczenie o spełnieniu wymogów klauzuli społecznej.  

Wykonawca, który dołączy ww. oświadczenie otrzyma 5 punktów, natomiast w przypadku braku 

oświadczenia punkty nie zostaną przyznane.  

5) Finalną liczbę punktów w danym podkryterium stanowić będzie średnia arytmetyczna z punktów 

przyznanych dla tego podkryterium przez poszczególnych członków zespołu oceniającego. Końcowy 

wynik obliczeń zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.  

 

Oferta musi zawierać:  
1) Cenę brutto, cenę netto, VAT podaną w PLN uwzględniającą łącznie koszt całego zamówienia (część 

gastronomiczna i usługa tłumacza konsekutywnego) 

2) Oświadczenie w wypadku spełniania klauzuli społecznej;  

3) Wykaz wykonanych usług;  

4) Kopie dokumentów potwierdzających wykonanie usług; 

5) Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia. 

Wykonawca oświadcza, że zamówienie będzie realizowane zgodnie z zapytaniem ofertowym.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany menu w uzgodnieniu z Wykonawcą w ramach zaoferowanej ceny. 

 

W załączeniu wzór umowy. 
 

Sposób przygotowania oferty:  

 
Ofertę z podaniem ceny netto + VAT w PLN należy sporządzić w języku polskim z adnotacją „Zapytanie ofertowe 

na kompleksową obsługę wizyty studyjnej SIreNERGY” w następujący sposób: 

 

Nazwa i adres Wykonawcy zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
1 Klauzulę społeczną uznaje się za spełnioną, jeśli oferent do realizacji przedmiotu zamówienia zatrudni m.in. 1 osobę: bezrobotną 
lub młodocianą w celu przygotowania zawodowego, o których mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnieniu osób niepełnosprawnych lub osób, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych 
przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.  
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1 nazwa i adres dostawcy (część cateringowa realizowana 

18.06.2024 r. – dostarczenie zestawów w teren) 

 

 

 

2 nazwa i adres restauracji – obiad w dniu 18.06.2024 r.  

 

3 nazwa i adres restauracji – uroczysta kolacja w dniu 

18.06.2024 r. 

 

4 nazwa i adres dostawcy (część cateringowa realizowana 

19.06.2024 r.) 

 

5 nazwa i adres restauracji – obiad w dniu 19.06.2024 r.  

 

Cena oferty - uwzględniająca łącznie koszt całego zamówienia (część gastronomiczna i usługa tłumacza 

konsekutywnego) 

6. Cena oferty brutto (PLN)  

 

7. Cena oferty netto (PLN)  

 

8. Kwota Vat (PLN)  

 

 

Miejsce i termin złożenia ofert:  

 
Ofertę należy złożyć do dnia 06.06.2024 r. do godziny 10.00 za pośrednictwem Platformy Zakupowej, 

przygotowaną w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.        

 

 

 

 

  …………………………………………………… 
     podpis Dyrektora  Departamentu/Kancelarii 

 

 
 
 
 


