URZAD GMINY PRUSZCZ GDANSKI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Pruszcz Gdanski zaprasza do skiadania ofert cenowych na dostawe materiatéw biurowych i

papierniczych

Zamawiajacy:

Gmina Pruszcz Gdanski
ul. Zakatek 1, 83-000 Juszkowo

Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatow biurowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

lll. Termin realizacji zaméwienia:

- 14 dni od podpisania umowy.

IV. Kryteria wyboru oferty:

VI.

Przy ocenie oferty bedg brane pod uwage nastepujgce kryteria:
Cena — 100%.

Sposoéb przygotowania oferty:

1.
2.

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ na platformie zakupowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl.

Do oceny ofert Zamawiajgcy wezmie pod uwage wartosci brutto catego przedmiotu zamoéwienia.

Badanie ofert:

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tekst jedn. Dz. U. 2023 poz. 1497 ).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca do oferty zatgcza
skan podpisanego przez siebie o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W celu ustalenia braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy najpierw bada te
oferte Wykonawcy, ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie ziozyt wraz z tg ofertg
oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu w formie wskazanej w pkt 2, Zamawiajacy wezwie go za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail lub platformy zakupowej do uzupetnienia braku w terminie
3 dni. Po bezskutecznym uptywie ww. terminu Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztfozonych ofert.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia, moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
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majacych wptyw na wysoko$§¢ ceny.
7. Oferta zostanie odrzucona jesli:
- jej tre¢ nie odpowiada tresci i wymogom formalnym okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,
- Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien lub udzieli niewystarczajgcych
wyjasnien.
Pouczenie:

Wykonawcy podlegajgcy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jedn. Dz. U.
2023 poz. 1497), ktérzy w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego pod-
legajg karze pienieznej w wysokosci do 20 000 000 zt, naktadanej w drodze decyzji przez Prezesa Urzedu

Zamoéwien Publicznych.

VIIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferte cenowg nalezy ztozy¢ na platformie zakupowej pod adresem: www. platformazakupowa.pl
2. Termin sktadania ofert - do 26 wrzesnia 2023r. do godz. 12:00.

VIIl. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wyko-
nawca,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku gdy cena podana przez Wykonawce
przekracza wysokos¢ srodkow przewidzianych w budzecie Zamawiajgcego.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi elektronicznie wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.
3. W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie poinformowany od-
rebnym pismem lub telefonicznie w celu zawarcia umowy w formie pisemnej, ktéra Zamawiajgcy zastrzega
pod rygorem niewaznosci.
4, Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia do uptywu
terminu skfadania ofert, bez podania przyczyny.
6. Zamawiajacy informuje, iz stosownie do tresci przepisu art. 70 * § 1 Kodeksu cywilnego przystuguje
mu prawo do zamkniecia przetargu bez wybrania ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
7. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605 pdézn. zm).

IX. Klauzula informacyjna
1. Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim

celu, i jakim sposobem, jest Wojt Gminy Pruszcz Gdanski, ktérego dane kontaktowe sg nastepujgce:
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- adres korespondencyjny: ul. Zakatek 1, 83-000 Juszkowo

- nr telefonu: 58 692 94 00

- adres e-mail: sekretariat@pruszczgdanski.pl '

2. Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sie z
naszym inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@pruszczgdanski.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3. Cel przetwarzania

Panstwa dane sg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
ponizej 30.000 euro, w zapytaniu ofertowym.

4. Podstawa przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda;:
- na etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z art.
43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego ponizej 30.000 euro w zapytaniu ofertowym; L _

- na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w ceIQ zwigzanym z udzielanym
zamowieniem publicznym ponizej 30000 euro tj.: w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.
W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajgcych z przepiséw prawa podstawg przetwarzania
Panstwa danych osobowych jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

5. Obowiazek podania danych

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia ponizej 30.000 euro.

6. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych (m.in. Open Nexus Sp. z 0.0.)

8. Prawa oséb

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich kopii,
zadania ich sprostowania, zgdania usunigcia danych (gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa), prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ).

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo do cofnigcia tej
zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna w formie wystania zgdania na nasz adres e-mail
lub adres pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas
tych danych.
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XI.

*Skrot RODO odnosi sie do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o
ochronie danych).

Osoba uprawniona do kontaktéw:
Agnieszka Pawtowska tel.(58) 692-94-21

e-mail: apawlowska@pruszczgdanski.pl

Wykaz zalacznikow:
1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2. Zatacznik nr 2 — Wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2
niniejszego zapytania ofertowego.
3. Zatgeznik nr 3 — Wzér umowy
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