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Załącznik Nr 1


SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH
w latach 2022-2023



Opis przedmiotu zamówienia:


1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa wraz z wniesieniem materiałów biurowych do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego w jego siedzibie przy ul. Piotrkowskiej 135 w Łodzi. 

2. Szczegółowy opis materiałów biurowych został zawarty w załączniku nr 1.

3. Wykonawca zobowiązany jest do poniesienia wszelkich kosztów i ryzyka związanych 
z towarem, aż do momentu, gdy zostanie on dostarczony do miejsca przeznaczenia wskazanego przez Zamawiającego.

4. Ilości wskazane w załączniku Nr 1 są wielkościami orientacyjnymi. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu realizacji usługi w podanych wielkościach. Ilość zrealizowanych dostaw, zależeć będzie od aktualnych potrzeb Zamawiającego.

5. Zamawiający przewiduje, że ilość zamawianych materiałów biurowych realizowana będzie na podstawie miesięcznych zestawień, z częstotliwością jednej dostawy na miesiąc.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do złożenia dodatkowego zamówienia w danym miesiącu.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia wartości przedmiotu umowy 
w wysokości do 20 % wynagrodzenia brutto.

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości waloryzacji cen w ciągu całego okresu realizacji umowy. Ewentualne, przewidywane zmiany cen, Wykonawca winien uwzględnić w cenie złożonej oferty.

9. Termin realizacji zamówienia od 1 września 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.

10. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.






 
	L.p.
	Nazwa materiału lub artykułu biurowego
	Jedn. miar
	Ilość

	1. 
	Brulion (blok listowy) A-4 w kratkę, 60 kartek
	szt.
	14

	2.
	Brulion (blok listowy) A5 w kratkę, 60 kartek
	szt.
	8

	3. 
	Cienkopis kulkowy na tusz olejowy, niebieski, czarny czerwony, zielony.  Wkład wypełniony tuszem PILOT o intensywnych kolorach, odpornych na działanie czynników zewnętrznych. Linia pisania 0,25 mm, długość linii 
800 m
	szt.
	64

	4. 
	Datownik  samotuszujący, plastikowy, miesiące pisane słownie, wysokość czcionki 4 mm
	szt.
	12

	5. 
	Długopis SORENTO, kolor wkładu  niebieski 
	szt.
	263

	6.
	Długopis PENTEL BK 77, wkład w różnych kolorach
	szt.
	141

	7. 
	Długopis na łańcuszku, samoprzylepna podstawka, łańcuszek długości min. 58 cm
	szt.
	7

	8.
	Dziurkacz (dwa otwory) – podstawa wykonana z metalu, uchwyt metalowy lub z plastiku dodatkowo wzmocniony metalową obręczą, ogranicznik formatu z okienkiem do jego podziału, wyraźnie oznaczony do formatu A4, A5, A6 - jednorazowo min. 20 kartek
	szt.
	7

	9.
	Dziurkacz do grubego pliku (dwa otwory) min. 60 kartek papieru (80 gm2), metalowy, wyposażony w ogranicznik formatu A4, A5, A6, z blokadą 
w pozycji wciśniętej dla łatwiejszego przechowywania
	szt.
	2

	10.
	Dziurkacz SAX 588, dziurkowanie poczwórne do 35 kartek, metalowy mechanizm, metalowa obudowa, ogranicznik formatu: A4/A5/A6/888, średnica dziurki: 5,5,mm, odstępy pomiędzy dziurkami 80 mm, kolor czarny
	szt.
	12

	11.
	Dziurkacz regulowany AKTO Leitz, 4 ostrza regulowane, które umożliwiają zmianę ilości, ustawienia oraz rozmiar (średnica 6 mm).  Zaznaczone odstępy segregatorów kołowych i terminarzy, blokada ramienia, precyzyjny ogranicznik formatu, antypoślizgowa podstawa.
	szt. 
	1

	12.
	Etykiety do drukarek ZEBRA 3200, samoprzylepne 35x25 mm, (po 1000 etykiet na rolce)
	szt.
	30.000

	13.
	Etykieta uniwersalna 70 x 36 INDESIT biała, 2 etykiety na stronie
	op.
	25

	14.
	Folia stretch czarna i bezbarwna, gruba  do pakowania paczek 
(3,4 kg rolka – 300 m)
	rolka
	5

	15.
	Gumka do ścierania ołówka biała o dużej giętkości, nie zawierająca szkodliwych substancji w tym metali ciężkich
	szt.
	9

	16.
	Gumki recepturki żelowe szerokie (1 op. = 1 kg), grube o średnicy około 
12 cm
	op./kg
	20

	17.
	Kalendarz (terminarz) stojący na biurko poziomy  (piramidka) na rok 2023 
w układzie tygodniowym, grzbiet spirala, podstawa kartonowa
	szt.
	86

	18.
	Kalendarz biurowy wiszący, trójdzielny  na rok 2023, trzy kalendaria 
z kartkami do zrywania. Środkowe kalendarium jest z aktualnym miesiącem, górne z poprzednim, dolne z następnym, format po rozłożeniu minimum 380 x 990 mm, papier offsetowy 80 g/m2, plecki białe (bez zadruku), główka wypukła pokryta folią z grafiką (widoki)
	szt.
	62

	19.
	Kalendarz ścienny jednoplanszowy plakatowy na rok 2023, 
z dwunastomiesięcznym,  czytelnym kalendarium, niedziele oraz święta kościelne i narodowe obchodzone w Polsce (wolne od pracy) zaznaczone kolorem czerwonym, papier kredowy 200 g, lakier UV połysk, oprawiony 
w ramki (góra i dół) listwa górna z otworem. Grafika – widoki
	szt.
	20

	20.
	Klej biurowy w płynie, aplikator z metalową kulką, 50 ml
	szt.
	26

	21.
	Klipsy do papieru 19 mm ( w op. 12 szt.), lakierowane na czarno powłoka odporna na zadrapania
	op.
	5

	22.
	Klipsy do papieru 25 mm ( w op. 12 szt.), lakierowane na czarno powłoka odporna na zadrapania
	op.
	2

	23.
	Klipsy do papieru 32 mm ( w op. 12 szt.), lakierowane na czarno powłoka odporna na zadrapania
	op.
	2

	24.
	Klips archiwizacyjny PRO nr 0089701, 85 mm, biały,  dwuczęściowy, plastikowy, długość wąsów 85 mm, 100 szt. w opakowaniu, (BANKERS BOX)
	op.
	74

	25.
	Koperty C-6 bez okna, HK, białe, powierzchnia gładka, zamknięcie 
z dłuższego boku samoprzylepne, z paskiem zabezpieczającym klej, gramatura 90m/m2 
	szt.
	100

	26.
	Koperty DL, HK, 110x220 mm podłużne, z oknem prawym, samoklejące 
z paskiem, białe
	szt.
	100

	27.
	Koperty C-5 bez okna, HK, białe, samoklejące z paskiem
	szt.
	37.000

	28.
	Koperty C-4 (na kartkę A4) bez okna, HK, białe, samoklejące z paskiem
	szt.
	200

	29.
	Koperty B4, HK,  250x353 mm samoklejące z paskiem, białe, bez okna
	szt.
	200

	30.
	Koperty aktowe E4 brązowe, HK, bez okna, samoklejące z paskiem
	szt.
	1.000

	31.
	Koperty E-4 HK,  z rozszerzonymi bokami i dnem, brązowe, samoklejące 
z paskiem
	szt.
	400

	32.
	Korektor w długopisie (piórze) typu Pentel ZL103, metalowa, cienka końcówka – kulka, zawartość 4,2 ml, powierzchnia korygowania 378 cm2
	szt.
	23

	33.
	Korektor jednorazowy w taśmie 4,2 mm, PRITT, ergonomiczny i nowoczesny kształt, przezroczysta obudowa, mechanizm regulacji napięcia taśmy 8,5 m
	szt.
	21

	34.
	Korektor jednorazowy w taśmie 8,4 mm, PRITT, silikonowa taśma wytrzymała na zerwanie i wilgoć, długość taśmy 14 m 
	szt.
	10

	35.
	Kostka papierowa biała, klejona na boku,  8,5 x 8,5 x 3,5
	szt.
	20

	36.
	Koszulka krystaliczna na dokumenty A-4 do segregatora, otwierana z góry, wykonana z krystalicznej, wysoko przezroczystej folii propylenowej, pakowana w kartonie (100 szt. w kartonie / opakowaniu), grubość folii 50 mikronów, wzmocniony pasek z perforacją
	op.
	12

	37.
	Koszulka A4 na dokumenty CD/DVD  wpinana do segregatora, wykonana 
z mocnej folii, wzmocniona boczna perforacja umożliwiająca wpinanie do segregatora, otwierana z góry, klapka zabezpieczająca płyty przed wypadaniem, (w opakowaniu 10 szt.) 
	op.
	5

	38.
	Linijka 20 cm plastikowa, przezroczysta, podcięte brzegi
	szt.
	5

	39.          
	Linijka 30 cm, plastikowa przezroczysta, podcięte brzegi
	szt.
	2

	40. 
	Linijka 50 cm, plastikowa,  przezroczysta, podcięte brzegi
	szt.
	2

	41.
	Marker permanentny czarny, czerwony, niebieski, zielony, okrągła końcówka, grubość linii pisania 1,5 mm, długość pisania 780 m. Nie zawiera toulenu ani ksylenu
	szt.
	77

	42.
	Marker do płyty CD/DVD PILOT, dwustronny, permanentny 
z szybkoschnącym tuszem, pisze po każdej powierzchni, dwa rodzaje końcówek piszących: F- grubość linii pisania 0,7 mm, długość linii 800 m oraz EF – grubość linii pisania 0,4 mm, długość linii 1100 m
	szt.
	5

	43.
	Marker  kredowy PENTEL, zmywalny na mokro, pojemność 6,5 ml, końcówka ścięta z tłoczkiem 4,3 mm, długość linii pisania 185 m, grubość linii pisania 1,5 – 4,0 mm, nie zawiera ksylenu
	szt. 
	12

	44.
	Marker (foliopis) STAEDTLER, permanentny „B” „S”, „M”, „F” do pisania na foliach do rzutników i po wszystkich powierzchniach, bezzapachowy, szybkoschnący atrament, wodoodporny, nie rozmazuje się na powierzchni, intensywne kolory biały, czarny
	szt.
	42

	45.
	Mazak – flamaster biurowy w komplecie (cztery kolory)
	szt.
	2

	46.
	Notes- bloczki samoprzylepne  51 x 38 mm
	szt.
	383

	47.
	Notes – bloczki samoprzylepne 76 x 76 mm
	szt.
	262

	48.
	Notes – bloczki samoprzylepne – znaczniki INDESIT BRILLANT 4x20x50, papierowe, wąskie
	szt.
	256

	49.
	Nożyczki biurowe 160 mm,  soft grip, ostrze  wykonane ze stali nierdzewnej, hartowanej,  o bardzo wysokiej jakości, wytrzymała rękojeść wzbogacona 
o gumowy, miękki uchwyt
	szt.
	10

	50.
	Nóż ze stali nierdzewnej do rozcinania papieru i kopert, ergonomiczny uchwyt, długość 19 cm
	szt.
	10

	51.
	Ofertówka – koszulka sztywna 0,2 ; krystaliczna A4, otwierana 
z góry i z prawej strony
	szt.
	320

	52.
	Ofertówka – koszulka do segregatora bez klapki  poszerzana, do przechowywania dużej ilości dokumentów (pojemność do 120 kartek) otwierana z góry, wykonana z mocnej folii PCV przezroczystej, poszerzony brzeg harmonijkowy,  wzmocniona perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora,  format szerszy niż A4, (1 op. – 10 szt.)
	op.
	3

	53.
	Ofertówka – koszulka do segregatora, poszerzana,  wyposażona w górną klapkę, wykonana z mocnej folii PCV przezroczystej, boki poszerzane do pojemności do 120 kartek, wzmocniona perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora, format szerszy niż A4  (w op.10 szt.), 
	op.
	7

	54.
	Okładki do bindownicy Fellowes, format A3, wykonane z przezroczystej, twardej folii, grubość 150 mikronów, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	55.
	Okładki do bindownicy Fellowes, format A4, wykonane z przezroczystej, twardej folii, grubość 150 mikronów, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	56.
	Okładki do bindownicy Fellowes, format A5, wykonane z przezroczystej, twardej folii, grubość 150 mikronów, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	57.
	Okładki do bindownicy Fellowes, karton skóropodobny, format A3, gramatura kartonu 270 g/m2, dwustronnie kolorowe do stosowania jako tylna strona oprawy, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	58.
	Okładki do bindownicy Fellowes, karton skóropodobny, format A4, gramatura kartonu 270 g/m2, dwustronnie kolorowe do stosowania jako tylna strona oprawy, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	59.
	Okładki do bindownicy Fellowes, karton skóropodobny, format A5, gramatura kartonu 270 g/m2, dwustronnie kolorowe do stosowania jako tylna strona oprawy, opakowanie 100 szt.
	op.
	1

	60.
	Ołówek biurowy HB z gumką
	szt.
	64

	61.
	Papier  A3 do drukarek i kserokopiarek, gram. 80 g/m2 , białość CIE 166,
	ryza
	2

	62.
	Papier A4 do drukarek i kserokopiarek, gram. 80 g/m2 , białość CIE 166,
	ryza
	1.380

	63.
	Papier A5 do drukarek i kserokopiarek, gram. 80 g/m2, białość CIE 166,
	ryza
	2

	64.
	Papier A4 gładki (kremowy, zielony, biały) gram. 160 g/m2
	ryza
	2

	65.
	Papier pakowy w arkuszach, szary ( w kg), 60 g, 105 x 126
	kg
	6

	66.
	Pióro żelowe PENTEL – różna kolory
	szt.
	100

	67.
	Płyty CD-R (1 op.=10 szt.
	op.
	20

	68.
	Płyty DVD-R (1 op. = 10 szt.)
	op.
	20

	69.
	Podajnik do taśmy klejącej Tape Dispenser Eagle przeznaczony do taśmy 
o maksymalnej szerokości19 mm i długości 33 m, metalowy mechanizm aplikujący taśmę, obciążona podstawa zapobiegająca przesuwaniu się podajnika, wykonany z wytrzymałego tworzywa sztucznego
	szt.
	4

	70.
	Podajnik do taśmy klejącej PCV pakowej o szer. 48 mm, Tape Dyspenser Eagle, bardzo wysokiej jakości, kauczukowy uchwyt i metalowy mechanizm aplikujący taśmę
	szt.
	3

	71.
	Poduszka do stempli zamykana z klapką o wymiarach 70 x 100 mm, poduszka nienasączona tuszem, sucha
	szt.
	2

	72.
	Poduszka do stempli zamykana z klapką o wymiarach 160 x 90 mm, poduszka nienasączona tuszem, sucha
	szt.
	3

	73.
	Preparat antystatyczny do czyszczenia komputera, pojemność 300 ml
	szt.
	2

	74.
	Preparat antystatyczny do czyszczenia monitora, pojemność 300 ml
	szt.
	6

	75.
	Przybornik  na biurko  z trzema komorami, wykonany 
z wytrzymałej metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem
	szt.
	2

	76. 
	Przekładki kartonowe kolorowe do segregatora A4 MAXI 
(10 kart w op), wykonane z mocnego kartonu o gramaturze 160 g/m2 kolorowe indeksy wzmocnione folią, pasek karty informacyjno-opisowej wzmocniony folią
	op.
	20

	77.
	Przekładki plastikowe do segregatora A4 + (5 szt. w opakowaniu), wykonane z mocnego PP
	op.
	10

	78.
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego, materiał: tektura bezkwasowa Prior 1300 g/m, wymiary: 410x330x110 mm, bez bocznych zamków
	szt.
	100

	79.
	Pojemnik archiwizacyjny ścięty, składany, biały, PRESSEL Magazine Box,  wykonany z tektury falistej, przeznaczony do archiwizacji dokumentów A4 
i zawartości segregatorów, szerokość grzbietu 15 cm
	szt.
	100

	80.
	Rozszywacz, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego tworzywa, posiada blokadę
	szt.
	30

	81.
	Segregator A4, szerokość grzbietu 50 mm, wykonany z tektury, pokryty obustronnie ekologiczną folią polipropylenową, grubość kartonu 2,2 mm, dźwignia  wysokiej jakości z dociskaczem, wzmocniony otwór na palec, metalowe okucia, wymienna obustronna etykieta grzbietowa dostosowana do szerokości grzbietu
	szt.
	30

	82.
	Segregator A4, szerokość grzbietu 75-80 mm, pozostałe jak w opisie 
w poz. 74
	szt.
	37

	83.
	Skoroszyty A4 kartonowe z wąsem
	szt.
	40

	84.
	Skoroszyty A4 wpinane do segregatora, wykonane z folii PCV, wymienny pasek opisowy z białego papieru wzdłuż grzbietu
	szt.
	140

	85.
	[bookmark: _GoBack]Skoroszyty A4 z folii PCV z klipsem bocznym, okładki przód i tył matowe 
z grubej folii, kolorowe, zaciskowy klips umożliwia przechowywanie dokumentów bez potrzeby dziurkowania, mieści do 30 kartek, zacisk wysuwany obrotowy
	szt.
	10

	86.
	Spinacze biurowe owalne 33 mm, metalowe
	szt.
	60

	87.
	Spinacze biurowe owalne 50 mm, metalowe
	szt.
	5

	88.
	Spinacze biurowe  krzyżowe, 41 mm, metalowe
	szt. 
	5

	89.
	Sprężone powietrze 350 ml bez HFC
	szt.
	3

	90.
	Sznurek do paczek – gałki konopne polerowane, waga gałki min. 0,5 kg
	szt.
	2

	91.
	Taśma DDS, szer. 4 mm, 36/72 GB, do  napędu DAT 72
	szt.
	2

	92.
	Taśma samoprzylepna, przezroczysta o wym. 19 mm x 33 m
	szt.
	40

	93.
	Taśma samoprzylepna,  przezroczysta, szer. 48-50 mm
	szt.
	10

	94.
	Taśma PCV pakowa z klejem, szer. 48 mm
	szt.
	63

	95.
	Taśma matowa „Scotch” szer. 19 mm, długość 33 m
	szt.
	12

	96.
	Taśma barwiąca do kalkulatora czerwono - czarna 13x6 cm, 2 szpule, 17 c
	szt.
	12

	97.
	Taśma – rolka papierowa do kalkulatora, szer. 57 mm, dł. 30 m
	szt.
	60

	98.
	Taśma –rolka barwiąca do kalkulatora CASIO HR-150 RCE, typ Ink roller 
A-IR40T B-R
	szt.
	8

	99.
	Taśma PO25 transparentna, bezkwasowa, o wymiarach: 4 x 50 cm do napraw kart
	szt.
	2

	100.
	Taśma woskowo-żywiczna do drukarki ZEBRA 3200, 64 mm x 74 m
	rolka
	15

	101.
	Teczka do akt osobowych wykonana z kolorowej folii PCV, szerokość grzbietu 3 cm, wyposażona w uniwersalne przekładki ABCD, na grzbiecie kieszeń z kartonikiem do opisu, „biurfol”
	szt.
	10

	102.
	Teczka kartonowa A4 z gumką wzdłuż długiego boku, Esselte, wykonana 
z mocnego, barwionego i lakierowanego z jednej strony kartonu o gram. 400 g/m2, zakładki chroniące dokumenty przed wypadaniem
	szt.
	68

	103.
	Teczka kartonowa A4 wiązana,  w kolorze białym
	szt.
	74

	104.
	Temperówka z pojemnikiem plastikowym na ostrużyny, stalowe ostrze
	szt.
	10

	105.
	Tusz do pieczątek uniwersalny,  pojemność 25 ml, czarny, niebieski
	szt.
	21

	106.
	Tusz do uzupełniania wagrafów, pojemność 25 ml, czarny, niebieski
	szt.
	20

	107.
	Zakreślasz teksu Edding, wysoce odporny na działanie światła, do wszystkich rodzajów papieru, końcówka ścięta, grubość linii 2,0 – 5,0 mm
	szt.
	70

	108.
	Zeszyt A4 w kratkę, 96 kart, twarda okładka laminowana
	szt.
	5

	109.
	Zeszyt A5 w kratkę, 96 kart, twarda okładka laminowana
	szt.
	10

	110.
	Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/6, metalowa stabilna konstrukcja, elementy wykończeniowe z tworzyw sztucznych
	szt.
	14

	111.
	Zszywacz biurowy ciężki typu „heavy duty”,  jednorazowo zszywa min. 100 kart, ogranicznik głębokości zszywania
	szt.
	2

	112.
	Zszywki 24/6
	szt.
	100

	113.
	Zszywki 26/6
	szt.
	41




