m FI) ec Nazwa i adres Zamawiajacego:

H Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
el e ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno

LESZNOH semzo.0. tel. 65 5256000, fax.65 5256073

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

na udzielenie zamodwienia sektorowego
w postepowaniu dwustopniowym
na
dostawe wegla kamiennego dla Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0. W Lesznie w asortymencie miat energetyczny II typ 32.1,
klasy 23 MJ/kg w ilosci ogdinej 18 000 Mg +20% w okresie od wrzesnia
2019r. do marca 2020r. realizowanej transportem kolejowym.

Nr postepowania NR DI/19/2019

(proces przetargowy bedzie prowadzony jako zamdwienie sektorowe na dostawy paliwa do wytwarzania energii na
podstawie wewnetrznego regulaminu Spétki bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
Zamowien Publicznych wraz z péZniejszymi zmianami)

1. INFORMACIE OGOLNE

1.1. Tryb postepowania.

1) Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zaméwienia sektorowego w rozumieniu
art.138a ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r." Prawo zamoéwien publicznych” (Dz. U.
z 2018r. poz. 1986 ze zm.), ktérego przedmiotem jest dostawa paliw do wytwarzania energii
i zgodnie z przepisami art. 138a ust.1 Pzp podlega wytaczeniu z obowigzku stosowania
procedur przewidzianych w przedmiotowej ustawie.

2) Postepowanie prowadzone bedzie w trybie dwustopniowym w oparciu o tres¢ niniejszej
instrukcji i rozpoczyna sie z dniem publikacji ogtoszenia oraz instrukcji na stronie
Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw okreslonych w
instrukcji, a takze zgodnie z art.703 kodeksu cywilnego, do zamkniecia przetargu bez
dokonania wyboru oferty.

1.2. Informacje formalne o procedurze przetargowej na dostawe opatu.
1.2.1. Zamawiajacy publikuje ogtoszenie o zamodwieniu na swojej stronie internetowej
www.mpec.leszno.pl oraz w BIP.
1.2.2. Postepowanie przetargowe zostaje przeprowadzone w trybie dwuetapowym.
1.2.3. W etapie postepowanie zostaje przeprowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej -
OpenNexus (zwana dalej Platformg  Zakupowa) zamieszczonej na  stronie
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Powyzsze oznacza, ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Skiada¢ oferty wstepne wraz z zatgcznikami w postaci skanéw
dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie =zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do
postepowania,
e Skiada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajqcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze
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zapoznac sie z trescig ofert.

1.2.4. Protokét z otwarcia ofert wstepnych jest jawny i zostanie udostepniony na Platformie.
1.2.5. W wyniku oceny ofert z etapu I, zgodnie z kryteriami okreslonymi w ust. 7.3.2., oraz
badania na zgodnos$¢ z wymaganiami instrukcji przetargowej, Zamawiajacy zaprosi do
dalszych negocjacji (etap II) max. trzech Wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty spetniajace
wymagania podmiotowe i przedmiotowe i uzyskali najwieksza iloscig punktow.

O wyborze Wykonawcow do II etapu zostang zawiadomieni wszyscy uczestnicy
postepowania, ktérzy ztozyli oferty w I etapie.

1.2.6. Negocjacje z II etapu zostang przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego w terminie
nie przekraczajacym 21 dni od daty ogtoszenia wyniku z I etapu (tj. wystania zaproszen do
II etapu do wybranych Wykonawcéw).

1.2.7. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny i zadna ze stron nie moze, bez zgody
drugiej strony, ujawnié¢ informacji handlowych zwigzanych z negocjacjami.

1.2.8. II etap postepowania bedzie przeprowadzony w formie pisemnej. Propozycje cenowe
beda sktadane na formularzu przygotowanym przez Zamawiajacego. Oferty winny byc¢
podpisane przez osobe prawnie umocowang do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

1.2.9. Propozycje cenowe skitadane w II etapie nie mogg by¢ mniej korzystne od
zadeklarowanych w I etapie.

1.2.10. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, z ktdrym zostang wynegocjowane najlepsze
warunki handlowe. Umowa pomiedzy stronami bedzie zawierata cene wynikajaca z
negocjacji, przy czym ostateczna wersja umowy nie moze odbiega¢ na niekorzysc
Zamawiajgcego od wzoru zamieszczonego w instrukcji przetargowej.

1.2.11. Z przeprowadzonych negocjacji i wyboru oferty najkorzystniejszej, Komisja
sporzadzi protokdt, ktory po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego stanowic¢ bedzie
podstawe do zawarcia Umowy.

1.2.12. O rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikow
bioracych udziat w II etapie. Informacje na temat uzyskanych cen zostang przekazane na
wniosek Wykonawcow.

1.3. Zamawiajacy.

Nazwa: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
Siedziba: ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno

NIP: 697-001-16-74, Regon: 410020850,

Telefon: 65 5256083, fax. 65 5256073

e-mail: mpec@mpec.leszno.pl

1.4. Skroty i okres$lenia uzyte w teksécie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zaméwien za pomoca ktérego sg
prowadzone postepowania przetargowe Zamawiajacego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

IPO - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do IPO.

dokumenty ofertowe — oferta Wykonawcy wraz z zatacznikami

tajemnica przedsiebiorstwa - definicje zawiera art.11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym przez tajemnice rozumie sie nie
ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsiebiorstwa co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci.
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2. WYKONAWCY

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcow.

2.1.1. O udzielenie zamédwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace
warunki:

a) prowadza dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie przedmiotu zamowienia,
zarejestrowang zgodnie z wymaganiami przepiséw prawa;
Na potwierdzenie warunku, Zamawiajacy wymaga zatgczenia wydruku lub odpisu z
wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajgq wpisu do rejestru lub ewidencji.

b) dysponuja niezbedna wiedzg i doswiadczeniem;

Warunek bedzie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed datg otwarcia ofert zrealizowat minimum trzy zadania (kontrakty) polegajace na
dostawie miatu weglowego, przy czym kazdy z nich winien spetniaé trzy ponizsze warunki
fgcznie:

- czas trwania umowy kontraktowej nie krotszy niz 6 miesiecy;

- ilos$¢ dostarczonego wegla dla kazdego z kontraktéw min. 15 000 Mg;

- dostawy realizowane transportem kolejowym.
Na potwierdzenie spetniania warunku, Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ wykaz
wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do stwierdzenia spetniania warunku wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze zamowienia
wykonali z nalezytg starannoscia i nie wyrzadzajac szkody, a w szczegdlnosci nie majac
obowigzku zaptaty kary umownej;

c) nie zalegajg z podatkami;
d) nie zalegajg ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne;

e) posiadajg sytuacje finansowa umozliwiajaca realizacje kontraktu.

Warunek bedzie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w kazdym z rocznych
okreséw rozliczeniowych 2017 i 2018 osiagnat obroty nie nizsze niz 15 000 000 zt oraz
osiggnat:

o Wskaznik biezacej ptynnosci powyzej 1

o Wskaznik szybkiej ptynnosci powyzej 0,8

o Wskaznik ogdlnego zadtuzenia; do 50%
Na potwierdzenie spetniania warunku, Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ bilans, oraz
rachunek zyskow i strat za rok 2017 i rok 2018 oraz sprawozdanie finansowe F0-1 za II
kwartat 2019, a w przypadku Wykonawcéw nie zobowigzanych do sporzadzenia bilansu -
informacji okres$lajacej obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogdétem z okresu
ostatnich dwoch lat;

f) sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume
gwarancyjng nie nizszg niz 1 000 000 zi;
Warunek bedzie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca zatqczy do ofert skan polisy
ubezpieczeniowej, a w razie jej braku inny dokument potwierdzajacy, Zze jest on
ubezpieczony w wymaganym zakresie.
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g) posiadajg aktualng umowe z przewoznikiem PKP CARGO Ilub innym
przewoznikiem kolejowym na przewozy w roku 2019/2020

h) nie otwarto likwidacji przedsiebiorstwa Wykonawcy;

h) nie ogtoszono upadtosci Wykonawcy, nie zostat ztozony wniosek o ogtoszenie
jego upadtosci, ani nie tocza sie postepowania egzekucyjne przeciwko
Wykonawcy;

i) nie popetnili przestepstwa o ktérym mowa w zatgczniku nr 2.

2.2. Zasady skiadania ofert wspélnych (spétka cywilna).

2.2.1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia jedynie w formie
spotki cywilnej w ramach ktdrej prowadza wspodlne przedsiebiorstwo.

2.2.2. Podmioty o ktérych mowa powyzej muszg ztozy¢ oferte i jej zatgczniki podpisane
przez wszystkich uczestnikéw spoétki lub ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania w
postepowaniu. Oferte, oswiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje wowczas
ustanowiony wspélny petnomocnik.

2.2.3. Jezeli oferta wspdlnikow spotki cywilnej zostanie wybrana, Zamawiajacy przed
podpisaniem umowy bedzie zadat umowy spoétki, zawierajacej w swej tresci nastepujace
postanowienia i zapisy:

a) okreslenie przedmiotu dziatalnosci obejmujacego swoim zakresem
przedmiot zaméwienia;

b) sposob reprezentacji wszystkich uczestnikow umowy;

c) okres obowigzywania umowy - co najmniej na czas nie krotszy niz czas
trwania umowy z Zamawiajacym plus okres gwarancji, albo zawartej na
czas nieoznaczony.

Ponadto Zamawiajacy bedzie wymagat upowaznienia jednego z uczestnikdw umowy do
kontaktow z Zamawiajacym i koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy.

2.3. Oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.3.1. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej,
dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach zatqczonych do oferty.
2.3.2. Dokumenty zatgczone do oferty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu w ktorym uptynat termin skfadania ofert.

W przypadku oceny doswiadczenia Wykonawcy beda brane do oceny jedynie kontrakty
potwierdzone referencjami.

2.4. Jedna oferta
Kazdy Wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

2.5. Koszty udziatlu w przetargu.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa mialu weglowego: wegiel
kamienny luzem w asortymencie miat energetyczny MII(PN-82/97001), typu 32.1 (PN-
82/97002), klasy 23 MJ/kg w ogdblnej ilosci 18 000Mg+20% spetniajagce wymagania

jakosciowe Zamawiajgcego okreslone ponizej, oraz realizowane transportem kolejowym na
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bocznice Zamawiajacego w okresie od wrzesnia 2019r. do marca 2020r. zgodnie z
zataczonym ponizej harmonogramem dostaw od wrzesnia 2019r. do marca 2020r.

3.2. Na podstawie planowanej, szacunkowej wielkosci zuzycia, Zamawiajacy w sposob
orientacyjny planuje nastepujgcy harmonogram miesiecznych dostaw miatu weglowego:

Miesigc + rok dostawy IX X XI I II III Ilos¢
facznie
2019 | 2019 2019 2020 | 2020 | 2020
Ilos¢ Mg (wg wymagan 1) 3000 = 4000 4000 | 4000 | 2000 | 17 000 Mg |
Ilos¢ Mg (wg wymagan 2) 1000 - - - - - 1 000 Mg |
Razem: 18 000 Mg

Uwaga 1: Wyzej wymieniony harmonogram dostaw moze ulec modyfikacjom wynikajacym
z uwzglednienia poziomu zapasow, wplywu warunkéw atmosferycznych, oraz innych
czynnikéw. Ostateczng wielko$S¢ miesiecznych dostaw okreslana bedzie kazdorazowo
przez Zamawiajgcego.

Uwaga 2: Dopuszcza sie wczesniejsza realizacje dostaw przy zachowaniu termindw
ptatnosci wynikajgacych z harmonogramu dostaw. W przypadku wczesniejszej realizacji
dostaw za date dostaw dla obliczenia terminu pfatnosci przyjmuje sie ostatni dzier
roboczy miesiqca w ktorym dostawa miafa by¢ realizowana.

3.3. Zamawiajacy wymaga by zaoferowany miat weglowy energetyczny spefniat nastepujace

warunki:

Miat energetyczny wg wymagan jakosciowych nr 1
(dostawa podstawowa w ilosci 17 000Mg):

Typ wegla: 32.1 (wg PN-82/G-97002) | Pozostate parametry jakosciowe spetniajace ponizsze

klasy 23 MJ/kg, wymagania:

Sortyment: MII (wg PN-82/G-97001) |- wartos¢ opatowa (Qir)w stanie roboczym 23 000 kJ/kg
— zawartos¢ popiotu  16-20%

— zawartos¢ siarki max. do 0,6%

— spiekalnos¢ okreslona liczbg Rogi nie wyzsza niz 5+20

— zawartos¢ wilgoci nie wyzsza niz 11%

— sktad frakcyjny 0-3 (30%) 3-10 (50%) 10-20 (20%)

— zawartos¢ czesci lotnych w stanie analitycznym min.

28% wg PN-81/G-0416-1988

— temperatura spiekania popiotu powyzej 950°C w

atmosferze utleniajacej

— temperatura topnienia popiotu powyzej 1300°C w

atmosferze utleniajacej

— temperatura mieknienia popiotu powyzej 1200°C w

atmosferze utleniajacej

Mial energetyczny wg wymagan jakosciowych nr 2
(dostawa podstawowa w ilosci 1 000Mg):

Typ wegla: 32.1 (wg PN-82/G-97002) | Pozostate parametry jakosciowe spetniajace ponizsze

klasy 23 MJ/kg, wymagania: _ _

Sortyment: MII (wg PN-82/G-97001) |~ wartos¢ opatowa (Qir)w stanie roboczym 23 000 kl/kg
— zawartos¢ popiotu 16-20%

— zawartos¢ siarki max. do 0,8%

— spiekalnosé okreslona liczbg Rogi nie wyzsza niz 5+20

— zawartos¢ wilgoci nie wyzsza niz 11%

— skiad frakcyjny 0-3 (30%) 3-10 (50%) 10-20 (20%)

Uwaga:
- oferty na opat nie spetniajacy wymagania w zakresie parametrow jakoSciowych zostang

odrzucone,
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- Zamawiajgacy wymaga podania jednej (takiej samej) ceny dla miatu nr 1 i nr 2.
3.4. Dostarczany miat wegla kamiennego winien by¢ jednorodny w swojej masie (tj. nie
moze by¢ mieszaning réznych typoéw i sortymentow wegla), o stabilnych parametrach
jakosciowych zgodnych z wymaganiami Zamawiajgcego, wolny od zanieczyszczen oraz
domieszek w postaci mutow i flotébw, kamienia, czgstek metalowych, oraz zlepionych
drobnych frakcji miatu.

Parametry jakosciowe dostarczanego opatu musza by¢ dla kazdej dostarczanej partii
potwierdzone badaniami i potwierdzone odpowiednimi dokumentami (Swiadectwem jakosci,
certyfikatem, wynikami badania probek) wystawionymi przez akredytowane laboratorium lub
laboratorium kopalni dostarczajgcej opat zawierajacy nastepujace dane:

wartos¢ opatowa (Qir)w stanie roboczym (kJ/kg)

- catkowitg zawartos¢ wilgoci (Ar) w stanie roboczym (%),

- zawartosc¢ siarki w stanie roboczym (Str) (%),

- zawartos¢ popiotu w stanie roboczym (%),

- sortyment i typ wegla,

- klase wegla,

- tonaz,

- date badania,

- identyfikacje wystawiajacego certyfikat (nazwa i adres jednostki okreslajacej

parametry miatu weglowego)

3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert na opal wzbogacany w zakltadach
przerébczych, tzn. taki, ktory uzyskuje wymagane parametry w wyniku proceséow
przerobczych.
3.6. Zamawiajacy preferuje wegiel z polskich kopaln.
3.7. Zakupiony opat bedzie wykorzystany na cele uprawniajgce do zastosowania zwolnienia
w podatku akcyzowym (na podstawie Ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r o podatku akcyzowym
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 poz. 1114 z pézn. zm.) :

1) do celéw opatowych jako zaktad energochtonny, w ktérym wprowadzony zostat w

zycie system prowadzacy do osiggania celéw dotyczacych ochrony sSrodowiska lub do

podwyzszenia efektywnosci energetycznej, zgodnie z art. 31a ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia

6 grudnia 2008 roku o podatku akcyzowym,

2) jako posredniczacy podmiot weglowy
3.8. Miejscem spetnienia swiadczenia jest plac sktadowy opatu MPEC Leszno przy ul.
Spotdzielczej 12 w Lesznie. Koszty transportu ponosi Wykonawca, ktory bedzie dostarczat
miat weglowy transportem kolejowym, wahadtami o jednorazowej ilosci wagondéw nie
wiekszej niz 35, o tadownosci wagonu ok. 60 ton (tj. jednorazowo mozna dostarczy¢ ok.
2000 ton opatu) na teren wiasnej bocznicy MPEC w Lesznie przy ul. Spétdzielcza 12.
Warunkiem roztadunku catego transportu w jednym dniu jest dostarczenie go na bocznice
MPEC najpo6zniej do godziny 7.00 rano w dniach od poniedziatku do pigtku. W przeciwnym
wypadku, roztadunek zostanie wykonany w ciggu dwoch kolejnych dni.

1.1. Informacje dodatkowe: Tory bocznicy nie sq zelektryfikowane. MPEC nie
posiada wfasnej lokomotywy. Wykonawca jest zobowigzany korzystaé z
lokomotywy przewozZnika. Sktady do rozfadunku sq dzielone. Na bocznicy
MPEC mozna ustawi¢ jednorazowo 18 wagondéw. Czas rozfadunku dostawy
o ktorej mowa powyzej, wynosi do 24 godzin. Koszt pozostawania wagonow
w dyspozycji pokrywa Wykonawca.

3.8. Pozostate wymagania w zakresie warunkéw realizacji zamowienia okresla wzér umowy
stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszej specyfikaciji.
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4. INFORMACIA o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

4.1. Spos6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.
4.1.3. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy
kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.1.4. W szczegolnych przypadkach, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tj.
faksu na nr 65 5256073. Za forme przekazania dokumentéw réwnorzedng do faxu,
Zamawiajacy uznaje rowniez skan podpisanego uprzednio dokumentu, przekazanego jako
zalacznik do poczty elektronicznej przestanej pod adres e-mail: mpec@mpec.leszno.pl

4.1.5. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za
posrednictwem posfanca) winny by¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z o.0., ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatow przetargowych w sposéb okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
materiatéw przetargowych wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajacego zostana umieszczone na Platformie Zakupowej, bez
ujawniania zrédta zapytania.

4.3. Modyfikacje w Instrukcji przygotowania ofert.
Przed ostatecznym terminem skfadania ofert, Zamawiajacy moze w uzasadnionych
przypadkach zmodyfikowac tres¢ niniejszej instrukcji i zamiesci¢ ja na Platformie zakupowej.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca
moze przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wyfacznie tacznie z ttumaczeniem
ich tresci na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana
w sposob jednoznaczny, wykluczajacy dowolnos$¢ interpretacyjna oraz tak, by dawata
odpowiedz na wszystkie wymagania w zakresie przedmiotu zamowienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ jednokrotnego wydtuzenia okresu zwigzania ofertg, nie dtuzej niz
o kolejne 30dni, co jest wigzace dla Wykonawcow.

5.1.3. Wykonawca skfada jedng oferte wraz z zatacznikami poprzez Platforme Zakupowg

wypetniajac elektronicznie pozycje formularza ofertowego oraz zafaczajac skany
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wymaganych dokumentow i oswiadczen.

5.2. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w

niniejszym postepowaniu.

5.2.1. Zataczniki do oferty nalezy sklada¢ w postaci scanow (podpisany i zeskanowany

dokument). Zamawiajacy moze wymaga¢ przestania oryginatu dokumentéw od

Wykonawcow, ktorych oferty zostang wybrane.

5.2.2. Wraz ze ztozona elektronicznie ofertg, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢

nastepujace zataczniki:

a) wypetniony i podpisany formularz formalny wg zatacznika nr 1;

b) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym na zataczniku nr
2 oraz 2a;

c) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) albo aktualny wydruk z

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne
przepisy wymagdajq wpisu do KRS albo CEIDG;
Uwaga: Jezeli Oferent ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu nr 1, skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogfoszono upadtfosci.

d) wykaz dostaw potwierdzajacych spetnienie wymaganego warunku zrealizowanych przez
Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed dniem sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie - na Zataczniku nr 3 oraz
referencje  dotyczace zrealizowanych  kontraktéw  potwierdzajacych  warunek

w zakresie posiadanego doswiadczenia;
UWAGA: Dowodami czy dostawy zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie sg: ;

1) poswiadczenie odbiorcy dostaw: z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania
ofert;

2) Oswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia od odbiorcy
dostawy.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania dowoddw, o ktérych mowa wyzej.

e) kserokopia polisy ubezpieczeniowej, a w razie jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

f) Bilans, oraz rachunek zyskow i strat za rok 2017 i rok 2018 oraz sprawozdanie finansowe
FO-1 za II kwartat 2019, a w przypadku Wykonawcow nie zobowigzanych do
sporzadzenia bilansu - informacji okreslajacej obroty, zysk oraz zobowigzania i
naleznosci ogotem z okresu ostatnich dwéch lat;

g) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkdéw Ilub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

h) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego lub innego dokumentu
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne Iub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart
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porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

i) Oswiadczenie wykonawcy wg zatacznika nr 7 do IPO o wypetnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.13 lub 14 RODO;

j) Informacje o posiadanym statusie autoryzowanego sprzedawcy lub os$wiadczenie o
posiadaniu umowy z producentem/importerem opatu gwarantujacej zabezpieczenia
dostaw wynikajacych z kontraktu stanowigcego przedmiot zamdwienia (jesli posiada) -
na Zataczniku nr 6;

k) Wiarygodny, aktualny certyfikat jakosciowy lub inny dokument potwierdzajacy, ze
dostawca dysponuje weglem o wymaganej jakosci w postaci np. informacji z kopalni z
ktorej bedzie dostarczany wegiel (wg wskazania w ofercie) o produkcji przez te kopalnie
wegla o oferowanych parametrach;

) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w
szczegolnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz
2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentoéw ztozonych wraz
z oferta;

m) w zwigzku z ust. 5.2.3: stosowne Petnomocnictwo(a) - zataczone do oferty w oryginale
lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajace co najmniej umocowanie do
ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw
Z oryginatem.

5.2.3. Jezeli podpisy na ofercie i zatacznikach wymagajacych podpisania nie wynikaja wprost

ze ziozonych dokumentow rejestrowych stwierdzajacego status prawny Wykonawcy,

wymagane jest dodatkowe zalgczenie innego dokumentu (np. petnomocnictwa) lub jego
poswiadczonej kopii potwierdzajacej zakres umocowania oséb podpisujacych oferte.

5.2.4. Podpis Wykonawcy na skanach dokumentéw ofertowych winien by¢ czytelny badz

opatrzony pieczatka identyfikujacg osobe skitadajaca podpis. Gdy mowa jest o podpisie

Wykonawcy nalezy przez to rozumie¢ podpisy ztozone przez osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania w jego imieniu zobowigzan,

zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

5.2.5. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréow

stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace

z zatgczonych wzordw.

5.3. Cena ofertowa
5.3.1. Ceny sktadnikow oferty nalezy poda¢ na formularzu elektronicznym na Platformie
zakupowej. Kompletng cene oferty stanowi cena wegla tacznie z ceng transportu i
pozostatymi kosztami niezbednymi do zrealizowania zamoéwienia. Cena ofertowa winna
zosta¢ podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej. Wszelkie ptatnosci i
zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy bedg realizowane w ztotych polskich. Oferty
zawierajace ceny w innych walutach zostang odrzucone.
5.3.2. Na elektronicznym formularzu ofertowym Wykonawca winien poda¢ nastepujace ceny:
A1) Cene jednostkowg miatu weglowego w zt/Mg.
Podana cena ma by¢ ceng loco kopalnia (lub loco plac sktadowy dostawcy/importera)
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z ktérej pochodzi oferowany miat weglowy.
A2) Wiarygodny, aktualny certyfikat jakosciowy lub inny dokument potwierdzajacy,
ze dostawca dysponuje weglem o wymaganej jakosci w postaci np. informacgji
z kopalni z ktérej bedzie dostarczany wegiel (wg wskazania w ofercie) o produkcji
przez te kopalnie wegla o oferowanych parametrach.
A3) Informacje o zrodle wegla (nazwa kopalni bezposrednio z ktérej beda
transportowane dostawy i nazwa Spotki do ktorej nalezy kopalnia, lub informacje o
dostawcy i pochodzeniu wegla: nazwa, adres) wg zatacznika nr 4.
B1) Cene transportu miatu weglowego z kopalni/placu sktadowego dostawcy z ktorej
pochodzi oferowany miat weglowy do siedziby Zamawiajacego w przeliczeniu tej ceny
na zt/Mg wraz z kosztami o ktérych mowa w ust. 5.3.3.
B2) Informacje o ilosci kilometrow z miejsca z ktérego bedg pochodzHy dostawy do
siedziby Zamawiajacego.
5.3.3. Wykonawca okresli cene wykonania zamowienia dokonujac rzetelnej kalkulacji,
zachowujac zasady uczciwej konkurencji oraz przy spetnieniu wymagan okreslonych w
niniejszej instrukcji, a takze uwzgledniajac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamoéwienia wynikajgace wprost z opisu przedmiotu zamowienia jak rowniez w nim nie ujete,
lecz bez ktérych nie mozna wykona¢ zamoéwienia. Dotyczy to miedzy innymi nastepujacych
kosztow:
1. zamoéwienia wagonoéw towarowych;
2. optat za czynnosci bocznicowe podstawienia wagonow;
3. optaty celne;
3. zatadunku miatu weglowego na wagony;
4. ubezpieczenia transportu wegla;
5. kosztéw zabezpieczenia transport poprzez biatkowanie powierzchni
zewnetrznej;
6. kosztow srodka przeciwzamarzaniowego dla transportéw zimowych;
7. kosztow przetaczania wagonow;
8. kosztow postojowego PKP;
9. uczestniczenia w czynnosciach reklamacyjnych.
5.3.4. Zamawiajacy pokrywa jedynie koszt robocizny i sprzetu przy roztadunku wagonéw z
wiasnej bocznicy kolejowej na sktad opatowy. Pozostate koszty pokrywa Wykonawca.
5.3.5. Zamawiajgcy odrzuci oferty z tytutu nierzetelnego skalkulowania ceny ofertowej np.
w przypadku zaoferowania razaco niskiej ceny transportu wegla znaczaco odbiegajacej od
cen w pozostatych ofertach i pozostajacej na poziomie oczywiscie nizszym od rynkowych cen
transportu.
5.3.6. Wszystkie upusty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w zaoferowanej
cenie jednostkowej za Mg.
5.3.7. Zamawiajacy dopuszcza waloryzacje oferowanych cen dla dostaw realizowanych od
stycznia 2020 na warunkach podanych we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 8 do
niniejszej instrukcji. Cena dostaw realizowanych w 2019 roku nie bedzie waloryzowana.

6. SKEADANIE OFERT
6.1. Oferty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng poprzez Platforme Zakupowg pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno w terminie:

[ do dnia | 29 lipca 2019r. do godziny | 10:00

6.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert drogg papierowa.
6.3. Oferta nie moze by¢ wycofana po terminie skfadania ofert.
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6.4. Wykonawcy mogg wycofa¢ swoje oferty jedynie przed terminem otwarcia. Oferty
ztozone za posrednictwem Platformy Zakupowej mozna wycofac jedynie za posrednictwem
tej Platformy.

6.5. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skifadania ofert beda uznane za
»~Spoéznione” i nie beda rozpatrywane.

7. OTWARCIE I OCENA OFERT.

7.1. Otwarcie ofert

7.1.1. Otwarcie ofert nastepuje droga elektroniczng o godz. 10.05. Platforma Zakupowa
gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig
ofert.

7.1.2. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na Platformie zakupowej.

7.2. Wyjasnianie ofert.

7.2.1. Przy sprawdzaniu, ocenie i porownywaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcow dodatkowych wyjasnien i oswiadczen dotyczacych ztozonych ofert
i zatacznikdw do nich (w tym réwniez dotyczacych kalkulacji ceny oraz zrédet pochodzenia
oferowanego opatu, a takze informacji o zawartych umowach z dostawcami wegla, bez
ujawniania szczego6tow kontraktu stanowigcych tajemnice handlowg), lub dodatkowych
dokumentéow na potwierdzenie ztozonych wyjasnienn. Zamawiajacy ma prawo zweryfikowad
dane zawarte w ofertach dotyczace zrealizowanych kontraktéw bezposrednio u odbiorcow
opatu.

7.2.2. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajagcego os$wiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ziozyli
petnomocnictwa, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7.3. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty.

7.3.1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg wymaganiom
niniejszej instrukcji.

7.3.2. Wybor najkorzystniejszej oferty w I etapie postepowania dokonany zostanie w oparciu
0 nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze
procentowe otrzymac oferta za dane kryterium
kryterium
1 Cena 95 % 95 punktow
Wiarygodno$¢ Wykonawcy 5% 5 punktow

7.3.2.1. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Dla celu obliczenia wartosci punktowej w kryterium ceny ofertowej zostanie dla kazdej z

ofert wyznaczona tzw. cena oferty( C ) wg wzoru:

Cena oferty ( Co) = [cena wegla ( Cwl) + cena transportu ( Ct1)] x 18 000 Mg

W przypadku kryterium "Cena " oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
C'min

Pi(c)= C7  «Max(Q)
Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwoéch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie
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przemnaza
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena oferty sposrod wszystkich nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty badanej "i";
Max(C) | maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymacé oferta za kryterium "Cena".

Wynik obliczen bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny.

7.3.2.2. Zasady oceny kryterium "wiarygodnos¢ wykonawcy" (G).
Ocena indywidualna czlonkéw komisji przetargowej na podstawie subiektywnej oceny,
wystawionej w oparciu o wykazane dostawy i informacje uzyskane od dotychczasowych
odbiorcow wykonawcy. Kazdy z cztonkéw Komisji moze w ocenianym kryterium przyznad
ilo$¢ punktow w zakresie od 1-100 pkt.
Zamawiajacy bedzie oceniat:
a) posiadanie umowy dwustronnej z producentem opatu tj. kopalnig lub spdtka do
ktérej nalezy kopalnia,
b) figurowanie na liscie autoryzowanych dostawcoéw producenta opatu,
c) ilos¢ zrealizowanych kontaktow i rozstrzygniecie reklamacji: naprawienie szkody,
sankcje karne itp.
d) referencije,
e) informacje dotyczace wspétpracy z Wykonawcg, uzyskane bezposrednio od
odbiorcow (klientow) Wykonawcy,
f) o0golng sytuacje finansowg dostawcy.
Ocene koncowg w kryterium wiarygodnosci stanowi ilo$¢ punktow obliczona metoda
ilorazowa wg ponizszego wzoru pomnozona przez jego wartos¢ procentowa.
W przypadku kryterium "wiarygodnos¢ wykonawcy" oferta otrzyma ilos¢ punktow wynikajaca
Z dziatania:
Pi

Gi (P) = FMaX . May (p)
Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwéch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie

przemnaza, gdzie:

Gi(P) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium " wiarygodnos¢
wykonawcy ";

Pmax najwyzsza ilos¢ punktow przyznana sposrod wszystkich waznych i
nieodrzuconych ofert;

Pi ilos¢ punktoéw przyznana dla oferty badanej "i";

Max(P) maksymalna ilos¢ punktéow jakie moze otrzymacé oferta za
kryterium " wiarygodnos¢ wykonawcy ".

Wynik obliczen bedzie traktowany, jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ,Wiarygodnos¢
wykonawcy”.
7.3.2.3. Obliczenie koricowej punktacji dla etapu 1.
Wartos¢ punktéw przyznanych kazdej z ofert stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych
w kazdym z kryteriow:
Si= Pi(C)+Si(P)
gdzie:

Si ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta
Pi(C) | ilos¢ punktéw w kryterium C
Gi(P) | ilos¢ punktéw w kryterium G
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7.3.2.4. Oferty zostang sklasyfikowane w etapie I od najnizszej do najwyzszej wartosci
punktowej.

7.3.3. Wybodr najkorzystniejszej oferty w II etapie postepowania dokonany zostanie
w oparciu o uzyskane w drodze negocjacji najkorzystniejsze warunki realizacji kontraktu.
7.3.4. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
uzyskang jednakowg cene realizacji zmodwienia, to Zamawiajacy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy, ktory zaoferuje korzystniejsze warunki umowy (np. ptatnosci).

8. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO.

8.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktore zgodnie z art.70° kodeksu cywilnego moze
takze polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, wszyscy Wykonawcy
zostang powiadomieni o jego wyniku. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta
ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez
przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Podpisanie umowy.

8.2.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do instrukcji przygotowania oferty.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w formie zapytan do IPO w terminie
okreslonym dla wnoszenia zapytan. Negocjacje warunkow umowy dopuszcza sie jedynie w
ramach udzielania wyjasnienn do postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy
wniesione wraz ze zfozong ofertg nie zostang uwzglednione.

8.2.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchylaé sie bedzie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszq spos$rod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajda przestanki do uniewaznienia
postepowania.

8.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub odrebnym pismem.

8.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spétki cywilnej, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, zobowigzani sa przed podpisaniem umowy do przedtozenia
Zamawiajacemu kopii aktualnej umowy spotki.

8.3. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
na kazdym jego etapie (réwniez po zakornczeniu postepowania, lecz przed zawarciem
umowy).

9. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART.13 RODO

9.1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej “Rozporzadzeniem” lub ,RODOQO”,

informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083, fax.
65 5256073 zwane dalej ,Spotka”;
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Pani/Pana dane osobowe mogga by¢ przetwarzane przez Spétke w nastepujacych celach:

o przeprowadzenia postepowania przetargowego o udzielenie zamdwienia sygn.
nr DI/19/2019 pn. ,Dostawa opatu na sezon grzewczy 2019-2020"-
na podst. Art.6 ust.1 lit. e-f Rozporzadzenia;

o zawarcia i realizacji umowy z wybranym wykonawca - na podst. Art.6 ust.1
lit.b-c Rozporzadzenia;

o rozpatrzenia reklamacji, wnioskdw oraz odwotan - na podst. Art.6 ust.1 lit.b-
¢,f Rozporzadzenia;

o realizacji kontaktéw - na podst. Art.6 ust.1 lit.f Rozporzadzenia;

o ustalenia i dochodzenia roszczen - na podst. Art.6 ust.1 lit.f Rozporzadzenia;

o marketingu - na podst. Art.6 ust.1 lit.f Rozporzadzenia.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez Spotke:

o podmiotom i organom, ktéorym Spodtka jest zobowigzana udostepni¢ dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

o podmiotom ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

przedsiebiorstwo obstugujgcym systemy teleinformatyczne Spoétki;

o podmiotom prowadzacym dziatalno$é pocztowg lub kurierska, ktéore swiadczg
ustugi na rzecz Spotki;

o podmiotom $wiadczgcym Spotce ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe
oraz pomoc prawng, podatkowa i rachunkowg;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

zrodto pochodzenia danych (informacja dotyczy danych osobowych pozyskanych w
sposoéb inny niz od osoby, ktérej dane dotyczg)

o podane Pani/Pana dane osobowe moga pochodzi¢ od przedsiebiorcy,
pracowacy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp:

o ztozone oferty i dokumenty z postepowania: przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

o oferta wybranego wykonawcy wraz z Umowa: 4 lata, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata to przez caty okres obowigzywania umowy, a po jego
uptywie przez okres niezbedny do np. obstugi reklamacji, zabezpieczenia lub
dochodzenia ewentualnych roszczen, oraz wypetnienia obowigzku prawnego
lub podatkowego;

o do ustania celu biznesowego.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;

informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem przez Spoétke danych osobowych posiada

Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

@]
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Z powyzszych praw mozna skorzystaé , skfadajac wniosek na adres e-mail:

mpec@mpec.leszno.pl lub za pomoca, informacji pisemnej na adres: ul. Spoétdzielcza 12,

64-100 Leszno.
Wyjasnienie 1: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang postepowania o udzielenie
niniejszego zamdwienia ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatacznikéw.
Wyjasnienie 2: Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

= informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9.2. W celu wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO, Zamawiajacy zwraca sie
z prosbg o przekazanie osobom wskazanym w ofercie oraz osobom wykonujacym umowe,
informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych tych oséb oraz przystugujacych tym
osobom prawach z tym zwigzanych.

10. FORMULARZE DO INSTRUKCII:

Zalacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY — CZESC FORMALNA
Zalacznik nr 2i 2a Oswiadczenie wykonawcy

Zalacznik nr 3 Wykaz zrealizowanych dostaw

Zalacznik nr 4 Informacja o pochodzeniu dostaw

Zatacznik nr 5 Wzér petnomocnictwa

Zalgcznik nr 6 Oswiadczenie o zawartych umowach

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie do celow RODO

Zatacznik nr 8 Wzo6r umowy u——
Zatacznik nr 9 Formularz negocjacyjny \

: oD
PREZES 2% &ADK\
DYREKTOR NACZELYY

Zatwierdzam : LOSSOI‘(LU«% ................. mgéfnz’#@z% O/f% hiza

( data ) (pieczatka i podpis zamawiajqcego)
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