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Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy: Miasto tomza, z siedzibg Urzad Miejski w tomzy, Pl. Stary Rynek 14,
18-400 tomza zaprasza do ztozenia oferty na: ,,Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych
dla Urzedu Miejskiego w Lomzy”.

Opis przedmiotu zaméwienia — spis materiatbw biurowych i ich zestawienie rzeczowe

i iloSciowe zawiera zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Istotne warunki zaméwienia:

1) Termin wykonywania zaméwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

2) Maksymalny czas dostawy do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia zapotrzebowania.

3) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najnizsza cena oferty
brutto ztozong w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcego.

4) Wykonawca oblicza cene oferty brutto zgodnie ze wskazaniami formularza rzeczowo-cenowego.
Formularz rzeczowo-cenowy jako plik Excel Wykonawca sktada wraz z oferta. Wykonawca

cene oferty brutto z formularza rzeczowo-cenowego (zat. nr 1 do zaproszenia) przenosi do
elektronicznego formularza oferty. Tak ustalona cena oferty brutto bedzie stanowita podstawe
do poréwnania ofert.

5) Zamawiajacy zaznacza, ze przewidywane liczby szt./op. sg warto$ciami orientacyjnymi i stuzg
jedynie do poréwnania cen ztozonych ofert. Nie stanowig one ostatecznego zobowiazania
Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany wymaganej marki produktu na inny réwnowazny
produkt (marke) o tych samych lub lepszych parametrach jako$ciowych produktu (zmiane marki
nalezy uwzgledni¢ w kolumnie: uwagi).

7) Szczegdly realizacji zamoéwienia okresla wzér umowy (zatgcznik nr 2 do zaproszenia).

8) Zamawiajgcy poprawi w ziozonej ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwiocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcdw wyjaséniers dotyczacych tresci
ztozonych ofert — w szczegélnosci pod katem badania przestanek okre$lonych w pkt12
zaproszenia.

10) Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ceny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty, jak tez do niedokonywania
wyboru oferty bez podania przyczyny.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania prébek oferowanych produktow



w celu sprawdzenia zgodnosci oferowanych produktéw z opisem Zamawiajgcego
oraz do wezwania Wykonawcy do wyjasnienia cen oferowanych produktow.
12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,
- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
- zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,
- zawiera btedy w obliczeniu ceny.
13) Zamawiajgcy zastrzega, iz odrzucenie najkorzystniejszej oferty lub uchylanie sie Wykonawcy

od podpisania umowy uprawnia Zamawiajgcego do wyboru kolejnej oferty z najnizszg cena.

Oferte nalezy przekaza¢ przez formularz elektroniczny za posrednictwem platformy

zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza do dnia 15 listopada 2021 r.

do godziny 12:00. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé wypetniony formularz

rzeczowo-cenowy jako plik Excel.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie prowadzona za posrednictwem

platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza.

W przypadku pytan merytorycznych dotyczgcych przedmiotu zaméwienia, prosze o kontakt
poprzez formularz ,\Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

Informacji w zakresie zamoéwienia udziela: Pani Emilia Kuczewska - tel. 86 215 67 13.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 17:00.

o tel. 2210102 02
e e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie platformy

zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza
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Zalaczniki do zaproszenia:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia/Formularz rzeczowo-cenowy
2. Wz6r umowy



Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto tomza, ktére reprezentuje Pan

Mariusz Chrzanowski Prezydent Miasta tomza z siedzibg pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza

e-mail: ratusz@um.lomza.pl centrala: (86) 215 67 00;

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy,

email a.kondraciuk@um.lomza.pl tel. 86 215 67 33;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie osoby lub podmioty, uprawnione

na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktéw

wykonawczych do niej wydanych tj. okres niezbedny do realizacji celu/celéw okreslonych

powyzej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy obecnie

obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie

publicznym, cele badan naukowych lub historycznych lub cele statystyczne;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym ze stosowaniem Zarzgdzenia Prezydenta Miasta

tomza nr 91/15 z dn. 27.03.2015 r., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wigzg sie z

nieudzieleniem zamowienia,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*k.
1

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODOQO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



