Zatacznik Nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN PRACOWNIKOW OCHRONY

Ustuga ochrony obiektow 1 mienia w obiektach Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej

w Tychach przy ul. Fabrycznej 2

I. Wykaz posterunkow ochroniarskich:

Lp.| adres obiektu opis obiektu typ ochrony uwagi
1 Tychy budynek ochrona fizyczna
ul. Fabryczna 2 administracyjny catodobowa petniona
codziennie, obsada
jednoosobowa
2 Tychy brama wjazdowa ochrona fizyczna
ul. Fabryczna 2 catodobowa petniona
codziennie, obsada
jednoosobowa
3 Tychy plac postojowy ochrona fizyczna
ul. Fabryczna 2 nocna, 8-godzinna, w
godzinach od 22% do
6%, petniona
codziennie, obsada
jednoosobowa

I1. Do podstawowych zadan ochrony mienia nalezy:

1.

Natychmiastowe reagowanie na wszelkie (rowniez telefoniczne) zgloszenia zagrozenia
0sOb, mienia lub obiektéw, zgodnie z regulaminem i instrukcja wykonywania ochrony
obiektow oraz procedura postepowania w ochranianych obiektach,

zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym na terenie ochranianych
obiektow,

podejmowanie natychmiastowych 1 niezbednych interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia zasad bezpieczenstwa ochranianych o0s6b 1 mienia, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa regulujacych kwestie §wiadczenia ustug ochrony
osob 1 mienia.

przeciwdziatanie  zaistnieniu  potencjalnych  zagrozen  wewngtrznych  oraz
zewngetrznych,

ochrona przed napadem, wlamaniem, penetracja ochranianych obiektow przez osoby
nieupowaznione, kradziezg, atakami wandalizmu i terroryzmu,

niezwloczne powiadamianie upowaznionego pracownika Zamawiajacego, Policji,
Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej 1 innych odpowiednich stuzb, w przypadku
jakichkolwiek zagrozen oraz wspotdziatanie z ww. stluzbami w celu zapewnienia
prawidlowej ochrony,
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niezwtoczne podejmowanie dziatan, okre$lonych w obowigzujacej instrukcji i
procedurach, w przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowych oraz pelna wspotpraca z
przedstawicielami Zamawiajgcego,

wykonywanie 1 rejestrowanie o stalych, oraz o zmiennych porach, obchodow
chronionych obiektow, z uwzglednieniem pomieszczen sanitarnych i zabezpieczenia
pomieszczeh najemcoéw, w godzinach od 20% do 6°* nie rzadziej niz co 2 godziny w
obiektach wymienionych w pkt 1 tabeli oraz nie rzadziej niz co godzing w obiekcie
wymienionym w pkt 3 tabeli, przy czym godziny obchodéw nie moga by¢ regularne,
niezwtoczne reagowanie na zauwazone zdarzenia, mogace mie¢ wplyw na wystgpienie
strat w mieniu (W szczegdlno$ci: zalanie pomieszczen, uszkodzenie o$wietlenia,
uszkodzenia zamkow 1 drzwi),

podejmowanie interwencji na wezwanie przedstawiciela Zamawiajgcego i wzmacnianie
ochrony stalej obiektu poprzez dziatanie grupy interwencyjne;j,

podejmowanie natychmiastowej interwencji na sygnat z systemu sygnalizacji wtaman i
napadu,

wspotdzialanie w prowadzeniu i koordynacji akcji ewakuacyjnej (réwniez ewakuacji
probnej), zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego,

posiadanie mozliwosci statego odbierania (w wersji on-line) i przechowywania
sygnatéw potwierdzajacych dokonywanie obchoddow (co najmniej 10 punktow na jeden
obchadd),

objazd grupy interwencyjnej po nieruchomosci, kilka razy w nocy, w ramach
przedmiotowej ochrony,

ochrona mienia znajdujacego si¢ w ochranianych obiektach, celem zabezpieczenia go
przed probami dewastacji, uszkodzenia, badz kradziezy — wlamania z zewnatrz jak i
wewnatrz obiektu,

podejmowanie dziatan interwencyjnych, zmierzajacych do zatagodzenia sytuacji, w
przypadku stwierdzenia zakldcen porzadku na terenie chronionych obiektow,

nie wpuszczanie na teren obiektow 0s6b nie uprawnionych i bedacych pod wplywem
alkoholu,

odpowiednie reagowanie na sytuacje zwigzane z zagrozeniem zdrowia 1 Zycia 0sOb
przebywajacych na ochranianym terenie,

monitorowanie pobytu 0s6b na terenie obiektu, szczegdlnie po godzinie 22%,
powiadamianie wskazanego pracownika Zamawiajacego oraz wiasciwych stuzb w
przypadku stwierdzenia w chronionym obiekcie awarii, wlamania, pozaru lub
jakichkolwiek zagrozen oraz podj¢cie podstawowych dziatan zabezpieczajacych,
przechowywanie kluczy od pomieszczen ochranianych budynkoéw oraz przekazywanie
ich osobom, wydawanie kluczy winno zosta¢ wpisane w ,.ksigzce ewidencji kluczy”,
udostgpnianie pomieszczen Zamawiajacego pracownikom Zamawiajagcego w
godzinach 1 dniach wolnych od pracy za zgoda kierownictwa Zamawiajacego lub na
podstawie wykazu pracownikéw i1 dokumentéw potwierdzajacych tozsamosé,

pelna znajomos$¢ topografii chronionych obiektow - rozkladu pomieszczen, drog
ewakuacyjnych itp.,

natychmiastowe wezwanie grupy interwencyjnej, w przypadkach jakichkolwiek
zagrozen, ktorej czas dojazdu wynosi do ... minut od wezwania, w godz. od 6% do 20%,
oraz w czasie do ... minut od wezwania, w godz. od 20% do 6%,

prowadzenie ksigzki pelnienia stuzby, w ktorej odnotowuje si¢ przebieg catej stuzby w
ochranianych obiektach,

biezaca kontrola poprawnosci nagrywania obrazéw z kamer przemystowych systemow
CCTYV oraz bezzwloczne informowanie na pismie Zamawiajacego w przypadku awarii
systemu lub innej niemoznos$ci poprawnego nagrywania obrazow,
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zgrywanie materiatu filmowego na polecenie Zamawiajgcego, w nieprzekraczalnym
czasie do 24 h od zgtoszenia,

wspotdziatanie i reprezentacja Zamawiajacego w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
osob 1 ochrony mienia w obiektach z wlasciwymi terenowo jednostkami policji,
pogotowia i strazy miejskiej,

prawidtowe reagowanie na mogace wystapi¢ sytuacje nagle, awaryjne, zwigzane
z istniejgcymi w chronionych obiektach instalacjami,

czuwanie nad sprawnoscig sieci technicznych na II i III zmianie oraz natychmiastowe
reagowanie w razie awarii i powiadamianie pracownika KSSE,

posiadanie przy sobie urzadzenia antynapadowego,

przestrzeganie dyscypliny pracy oraz wiasciwej prezencji pracownikow ochrony,
Sciste przestrzeganie obowiazujacych zalecen, w przypadku ogloszenia epidemii lub
wystapienia stanu epidemicznego.

I11. Dodatkowe obowigzki pracownikow ochrony:

1)

2)

dla budynku administracyjnego:
udzielanie wszelkich informacji (nie stanowigcej tajemnicy stuzbowej)
zainteresowanym osobom
catodobowa obstuga monitoringu budynku administracyjnego wraz z tacznikiem oraz
budynku StrefArt, z wytaczeniem klubu fitness z zapleczem socjalno-biurowym,
dokonywanie sprawdzenia prawidlowego zabezpieczenia  drzwi, okien, krat,
zamykanie pomieszczen po godzinach pracy w ochranianych obiektach,
wlaczanie alarmow w obiektach chronionych 1 niezwloczne informowanie
Zamawiajacego o stwierdzonych nieprawidtowosciach,
czuwanie nad sprawnos$cig dzwigéow osobowych,
obstuga centrali telefonicznej,
wykonywanie obchodéw na II i III zmianie, pomimo pracujacych oséb w budynku
(po uprzednim zamknigciu wejscia do budynku).

dla bramy wjazdowej:
wzywanie (w sytuacjach wymagajacych natychmiastowej reakcji), w okresie
zimowym, shuzb ods$niezajacych wskazanych przez Zamawiajacego, kontrola ich
czasu pracy, prowadzenie pisemnej ewidencji czasu pracy tych stuzb oraz ilosci
zuzycia materiatow,
zapalanie 1 gaszenie $wiatel nocnych zewnegtrznych i1 wewnatrz obiektow, w
zaleznosci od potrzeb 1 pory roku, w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego,
otwieranie 1 zamykanie szlabanow,
prowadzenie ewidencji pojazdow wijezdzajacych na parking 1 wyjezdzajacych z
terenu Zamawiajacego,
kontrola prawidlowego parkowania, zgodnie =z wyznaczonymi miejscami
parkingowym oraz reagowanie w przypadku nieprawidtowego parkowania,
wystawianie, w imieniu Zamawiajgcego, faktur i paragonéw za korzystanie z
parkingu,
pobieranie optat za parking zgodnie z cennikiem i przekazywanie s$rodkow
pieni¢znych z niezbednymi wydrukami do dziatu ksiggowosci KSSE, nie rzadziej niz
dwa razy w tygodniu,
sporzadzanie dziennych raportéw fiskalnych,
obstuga komputera 1 drukarki fiskalnej oraz terminala ptatniczego,



- prowadzenie ksigzki przekazywania zmiany, zawierajacej opis przebiegu zmiany i
stan kasy,

- prowadzenie ewidencji pojazdow statych kontrahentow z parkingu, bedacej podstawa
do wystawiania faktury na koniec miesigca kalendarzowego,

- zamykanie bocznych drzwi biurowca o godzinie 20% i otwieranie o 5%;

- komunikatywno$¢ i skuteczne porozumiewanie si¢ z kierowcami, w tym z
obcokrajowcami.

3) dla placu postojowego:

- sprawdzanie stanu ogrodzenia i o$wietlenia budynku administracyjnego, budynku
StrefArtu, magazynoéw 1 parkingdw oraz pisemne zglaszanie Administratorowi
stwierdzonych nieprawidtowosci,

- kontrolowanie stanu zamkni¢¢ na magazynach i pomieszczeniach firm majacych
swoja siedzibe w ochranianych obiektach, oraz pisemne zgtaszanie Administratorowi
stwierdzonych nieprawidtowosci.

IV. Nadzor nad pracownikami ochrony:

1. Nadzoér nad pracownikami ochrony pozostaje w gestii Wykonawcy jako pracodawcy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dokonywania okresowych kontroli prawidtowego
wykonywania powierzonych zadan, nie rzadziej niz raz w miesigcu i przedstawiania na
pismie jej wynikdw Zamawiajacemu.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



