[image: image1.png]WFROSIGW

I P OZN AN

WOJEWODZKI FUNDUSZ

OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ

W POZNANIU





Znak sprawy: 261.5.2022
Załącznik nr 1
Umowa nr 262/…../2022
zawarta w dniu ……………………. roku w Poznaniu
pomiędzy:

Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, ul. Szczepanowskiego 15 A, 60-541 Poznań, REGON 301313654, NIP: 7781134790, reprezentowanym przez Jolantę Ratajczak – Prezesa Zarządu,

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: ………………..
Zwanymi w dalszej części umowy łącznie: „Stronami”.
Zamówienia udzielono bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa usługa przeprowadzki wyposażenia (z wyjątkiem sprzętu IT i komputerów) oraz zasobu dokumentacji bieżącej Zamawiającego z budynku biurowego mieszczącego się na ul. Szczepanowskiego 15a w Poznaniu do budynku biurowego OMEGA przy ul. Dąbrowskiego 79A w Poznaniu.
2. Budynek, do którego realizowana będzie przeprowadzka posiada windę osobową.
3. Szacunkowy wykaz ilościowy i rodzajowy mienia do przewiezienia został ujęty w załączniku nr 1 do umowy.
§ 2

Termin realizacji umowy

1. Realizacja przedmiotu umowy nastąpi w trzech etapach:

1)  pierwszy etap obejmujący przeniesienie wyposażenia oraz zasobu dokumentacji z 1-go piętra budynku biurowego przy ul. Szczepanowskiego 15A – w terminie do 3 dni roboczych od zgłoszenia gotowości przez Zamawiającego, ale nie wcześniej niż 01.02.2022 r., na 2-gie piętro budynku biurowego OMEGA przy ul. Dąbrowskiego 79A, 
2)  drugi etap obejmujący przeniesienie wyposażenia oraz zasobu dokumentacji z parteru budynku biurowego przy ul. Szczepanowskiego 15A – w terminie do 3 dni roboczych od zgłoszenia gotowości przez Zamawiającego, po zakończeniu etapu pierwszego, o którym mowa w pkt 1 powyżej – na 2-gie piętro budynku biurowego oraz częściowo na parter budynku biurowego przy ul. Dąbrowskiego 79A, 
3)  trzeci etap obejmujący przeniesienie wyposażenia oraz zasobu dokumentacji Zespołu Doradców Energetycznych, znajdujących się na 1-szym piętrze budynku biurowego przy ul. Szczepanowskiego 15A  – w terminie do 3 dni roboczych po zakończeniu wcześniejszych etapów, jednak nie wcześniej niż 1 marca 2022 r. – na 9-te piętro budynku biurowego przy ul. Dąbrowskiego 79A.
2. Wykonawca dostarczy odpowiednią ilość pojemników do pakowania na swój koszt i ryzyko do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia mieszczącego się w budynku przy ul. Szczepanowskiego 15A, w godzinach pracy WFOŚiGW w Poznaniu (800-1500), w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy.
3. Zamawiający dopuszcza realizację usługi w czasie wolnym od pracy po uzgodnieniu z Zamawiającym.
§ 3
Odpowiedzialność Wykonawcy

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

1) Zapewnienia odpowiedniej liczby pracowników umożliwiających prawidłowe wykonanie usługi,
2) Zagwarantowanie odpowiedniej ilości samochodów transportowych, wózków lub innego sprzętu niezbędnego do przetransportowania wyposażenia w ustalonych terminach,

3) Zabezpieczenie i dostarczenie odpowiedniej ilości pojemników, pudeł kartonowych, taśmy pakowej, etykiet niezbędnych do prawidłowego oznakowania wyposażenia,
4) Usunięcie materiałów pozostałych po usłudze (puste opakowania) bezpośrednio po jej realizacji,

5) Profesjonalne zabezpieczenie mienia na czas transportu przy użyciu kartonów, folii bąbelkowej, folii stretchowej,

6) Zniesienie, transport i wniesienie wyposażenia do nowej lokalizacji w miejsca wskazane przez Zamawiającego,

7) Skutecznego zabezpieczenia wind na czas przeprowadzki, dbania o porządek, pozostawienia w stanie nieuszkodzonym i uporządkowanym wind, ciągów komunikacyjnych i pomieszczeń,

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za:
1) Zgodność stanu wyposażenia po przeprowadzce z ich stanem przed przeprowadzką,

2) Utratę, ubytek lub uszkodzenie wyposażenia i zasobów dokumentów podczas przeprowadzki,
3) Uszkodzenia spowodowane przez Wykonawcę zaistniałe podczas realizacji umowy w pomieszczeniach, windach, ciągach komunikacyjnych i na parkingach

4) Realizację umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności przepisami BHP i p. poż. przez cały czas trwania przeprowadzki

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością oraz według swojej najlepszej wiedzy i doświadczenia.

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, z których pomocą zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym zadanie zobowiązania powierza, jak za własne działanie lub zaniechanie.
§ 4

Obowiązki Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia pomieszczeń w lokalizacjach, pomiędzy którymi nastąpi przeprowadzka.
2. Zapewni nadzór przez wyznaczonych pracowników Zamawiającego.
3. Pracownicy Zamawiającego we własnym zakresie zapakują w pojemniki do pakowania rzeczy osobiste i drobnego wyposażenie, oznakują je poprzez naniesienie imienia i nazwiska oraz nazwę komórki organizacyjnej.

4. Opróżnienie szaf i kontenerów biurkowych. Meble winny być zamknięte, a klucze do szaf przyklejone taśmą klejącą do drzwi.
5. Zwrot pustych pojemników przez Zamawiającego o których mowa w § 2 ust. 2 umowy następował będzie na podstawie zgłoszenia gotowości odbioru pocztą elektroniczną na wskazany w umowie adres. Odbiór pojemników przez Wykonawcę nastąpi w terminie nie dłuższym niż 48 godz. od zgłoszenia.
§ 5
 Wynagrodzenie
1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie:
w wysokości …………………… zł brutto (słownie:……………………………………), zgodnie z ofertą z dnia ……..
2. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu wykonania prac, bez wniesienia zastrzeżeń. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 2 do umowy.
3. Faktura będzie płatna w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

4. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Przeniesienie wierzytelności wynikających z umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.

6. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury drogą elektroniczną. Faktura zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu e-mail Inspektora na adres e-mail Zamawiającego: biuro@wfosgw.poznan.pl.
§ 6
Kary

1. Kary będą naliczane Wykonawcy w następujących wypadkach i wysokościach:
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1, za każdy dzień zwłoki;  
2) w przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1,  
2. Zamawiający ma możliwość potrącania wierzytelności z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu należnego wynagrodzenia.
3. Zamawiający, uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą z tytułu uszkodzenia, zniszczenia lub utraty mienia Zamawiającego w związku z wykonywaniem umowy.

§ 7
Współpraca

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważniona do kontaktu w związku z realizacją umowy oraz podpisania protokołu odbioru jest:
…………………, tel. ……………., e-mail: ………………………………
2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważniona do kontaktu w związku z realizacją umowy oraz podpisania protokołu odbioru jest:
……………………, tel. ……………., e-mail: ………………………..
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i ust. 2 nie stanowi zmiany umowy. Strony zobowiązują się powiadomić o tym fakcie pisemnie.
4. Wszelkie informacje, związane z realizacją umowy, w tym zgłoszenia serwisowe, Zamawiający może przekazywać pocztą elektroniczną na adres: ……………………………………………………

5. Zmiany w powyższym zakresie nie stanowią zmiany umowy i będą dokonywane w formie jednostronnego powiadamiania. W przypadku zmiany danych kontaktowych Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zmianie w formie pisemnej. W przypadku niedopełnienia tego wymogu zgłoszenia przesłane na dotychczasowe numery lub adres uważa się za doręczone.

§ 8
Zachowanie poufności informacji
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, do których będzie miał dostęp w związku z wykonywaniem umowy, zarówno w czasie jej trwania, jak i po jej ustaniu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które będą miały dostęp do informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, o wynikających z umowy obowiązkach w zakresie zachowania tajemnicy, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania tajemnicy. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.

3. Wykonawca oświadcza, że są mu znane przepisy krajowe dot. obszaru ochrony danych osobowych oraz RODO oraz jest świadomy grożącej, zgodnie z obowiązującymi przepisami dot. ochrony danych osobowych, odpowiedzialności karnej. 
4. Wykonawca ma świadomość, że postępowanie niezgodne z w/w przepisami może zostać uznane za naruszenie obowiązków umownych i skutkować rozwiązaniem Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. 
§ 9
Polisa ubezpieczeniowa

1. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy na kwotę co najmniej 100 000,00 zł, przez cały okres obowiązywania umowy. 
2. Kopia polisy stanowi załącznik do umowy.
3. Na każde jego żądanie Zamawiającego Wykonawca przedłoży do wglądu oryginał polisy wraz z dowodem uiszczenia składek.
§ 10
Postanowienia końcowe

1. Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Spory, które mogą powstać w związku z umową będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy stosuje się przepisy polskiego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w języku polskim, po jednym dla każdej ze stron.
5. Integralną część umowy stanowią:
1) Opis wyposażenia będącego przedmiotem przeprowadzki

2) Protokół Odbioru,

 ………………………………………..





………………………………………..

            Zamawiający







Wykonawca
Załącznik nr 1 do umowy

Wykaz sprzętu i mienia przeznaczony do przeniesienia w ramach usług przeprowadzki:

	Lp.
	asortyment
	Ilość sztuk

	1
	biurko
	110

	2
	kontener
	110

	3
	szafka niska wym. 150x150x40
	do 50

	4
	szafa wysoka zamykana na klucz wym. 205x80x40
	do 20

	5
	duży sejf
	1

	6
	zestaw szaf do biura podawczego, regał
	1

	7
	fotel biurowy
	110

	7
	meble gabinetowe: dwie szafy, sejf mały
	2

	8
	kserokopiarka
	5

	9
	
	

	10
	karton z dokumentami
	

	11
	
	

	12
	telefon stacjonarny
	do 110

	13
	drukarka
	

	14
	karton z wyposażeniem biurowym
	

	16
	dystrybutor wody
	3

	17
	butle z wodą
	

	18
	Telewizor ze sprzętem
	1

	19
	lodówka wym. 80x50
	3

	20
	kwiaty
	do 50

	22
	wieszak stojący
	


Załącznik nr 2 do umowy

                                                   Poznań, dnia ………………..
Znak sprawy: …………………..


Protokół odbioru

Pomiędzy :

Wojewódzkim  Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu 

reprezentowanym przez: :  .......................................................................................................................................

(nazwisko i imię, stanowisko pracy)

a

………………………………………………………………………….
reprezentowanym przez: ……………………………………………………………………………………
(nazwisko i imię, stanowisko pracy)

1. Wykonawca/ Dostawca zgodnie z umową/zamówieniem  ……………………………………………………………
Przekazuje  do odbioru:…………………………………………………………………………………………………........
2. Zakres odbioru wykonanych prac / dostaw objętych niniejszym protokołem jest zgodny/ niezgodny  z umową/ zamówieniem.
3. WFOŚiGW w Poznaniu nie wnosi/wnosi zastrzeżenia: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zastrzeżenia będą usunięte w terminie ………. dni t.j. do dnia…………………….. 
4. Dodatkowe ustalenia stron

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………….                                                                  ……………………………………………….
( podpis osoby reprezentującej Zamawiającego)                                                                            (podpis Wykonawcy/Dostawcy)
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