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Załącznik nr 2 do zaproszenia 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§ 1 
1. Zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr: 85/P/INFR/2021 prowadzonego na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Komendzie Portu Wojennego Gdynia”, w związku art. 2 ust 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 września  2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), którego wartość nie przekracza 130 000 zł., Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do :

Usługa polegająca na odbiorze, transporcie i unieszkodliwieniu martwych zwierząt lub ich części z terenów kompleksów wojskowych administrowanych przez Komendę Portu Wojennego Gdynia. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1, stanowiący integralną część umowy (zgodny z załącznikiem nr 1 do zaproszenia).
2. Przedstawicielami stron w zakresie realizacji umowy są: 
2.1 ze strony Zamawiającego:  Szef Infrastruktury  - …………………Tel. ……………………….

oraz  Kierownik Sekcji Ochrony Środowiska ……………………… Tel. …………………………

2.2 ze strony Wykonawcy: ……………………………   tel.
§2
Termin realizacji umowy: od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022 r lub do wyczerpania wartości umowy.
§3          
1. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres trwania umowy i okazania na każde wezwanie zamawiającego:
a) obowiązującej decyzji/ zezwolenia/ zaświadczenia właściwego miejscowo powiatowego lekarza weterynarii w zakresie zbierania i transportu ubocznych produktów pochodzenia zwierzęcego. 
b) obowiązującej decyzji/ zezwolenia/ zaświadczenia na dopuszczenie środka transportu do transportu pojemników z ubocznymi produktami pochodzenia zwierzęcego. 
c) obowiązującej decyzji/ zezwolenia/ zaświadczenia właściwego organu od podmiotu, który przejmuje przedmiot zamówienia do utylizacji ( unieszkodliwienia) od Wykonawcy. 

d) W przypadku gdy termin ważności ww.  dokumentu/ów wskazanego/ych skończy się w okresie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie dostarczyć Zamawiającemu kopie nowego/ych dokumentu/ów.
§4
1. Wartość przedmiotu zamówienia nie przekroczy kwoty brutto …………………….zł (słownie……………………………………………………………...…..) w tym należny podatek VAT.
2. Cena jednostkowa za odbiór, transport oraz unieszkodliwienie 1 kg martwych zwierząt lub ich części wynosi brutto ………………… zł (słownie: ……………...……… …/100) i została ustalona w oparciu o złożoną ofertę. 
3. Cena, o której mowa w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy i jest stała przez cały okres trwania umowy.
4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość kilogramów przedmiotu zamówienia. 
5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto, o której mowa 
w ust. 2 oraz faktycznej wagi (ilości kilogramów) martwych zwierząt lub ich części odebranych od Zamawiającego i przekazanych do unieszkodliwienia. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania całej kwoty wskazanej w §4 ust.1 gdy w okresie obowiązywania umowy Zamawiający odnotuje mniejsze potrzeby realizacji przedmiotu umowy, w związku z mniejszym nasileniem zgłoszeń, dotyczących zlokalizowania na terenach kompleksów wojskowych administrowanych przez Komendę Portu Wojennego Gdynia martwych zwierząt lub ich części. Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego.
§5
1. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi w cyklach miesięcznych fakturą  (wynagrodzenie Wykonawcy, za dany miesiąc liczone od 1 do ostatniego dnia miesiąca, zostanie obliczone zgodnie z § 4 pkt. 5), którą Wykonawca przedłoży nie później niż w ciągu 7 dni po zakończonym miesiącu, wraz z protokołem/mi zgłoszonych i odebranych martwych zwierząt lub ich części, potwierdzonym/mi przez upoważnionych przedstawicieli stron oraz dokumentem/-ami potwierdzającym/-i przekazanie ich do unieszkodliwienia lub podmiotu,  posiadającego aktualną umowę na odbiór i utylizację martwych zwierząt.
2. Na każdej fakturze Wykonawca zobowiązany jest wskazać numer umowy oraz miesiąc, którego dotyczy rozliczenie .
3. Zamawiający oświadcza, że jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT i upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez żądania podpisu Zamawiającego.
4. Nr NIP Zamawiającego:  586-010-45-52
      Nr NIP Wykonawcy:  …………………..…………
5. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty prawidłowo wystawionych faktur miesięcznych w terminie 21 dni od dnia ich dostarczenia.
6. Zapłata nastąpi przelewem z konta bankowego Zamawiającego na konto bankowe Wykonawcy.
7. Należność przysługująca Wykonawcy płatna będzie z konta bankowego Zamawiającego, na konto bankowe Wykonawcy.
8. Wykonawca – zarejestrowany podatnik VAT – zobowiązany jest do wskazania na fakturze rachunku bankowego ujawnionego w rejestrze prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług.

9. W przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, iż wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy nie znajduje się w rejestrze, o którym mowa w ust. 6, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania płatności na dowolnie wybrany z tego rejestru rachunek bankowy Wykonawcy.
§6
W przypadku powierzenia wykonania części robót osobom trzecim Wykonawca   ponosi odpowiedzialność za ich należyte wykonanie zgodnie z dokumentacją, normami i obowiązującymi przepisami.
§7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach:
a) z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - za niedotrzymanie terminu, o którym mowa 
w pkt. 5 załącznika nr 1 (OPZ) do niniejszej umowy - w wysokości 50,00 złotych brutto za każdą rozpoczętą  godzinę opóźnienia,

b) z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  - w każdym innym przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy za każde zdarzenie naruszające postanowienia umowy w wysokości 500,00 złotych brutto,
2.  Zamawiający może, niezależnie od kar umownych przewidzianych w ust 1, odstąpić   od niniejszej umowy w ciągu 20 dni od powzięcia informacji o którejkolwiek z poniższych okoliczności, jeżeli:

a) opóźnienie Wykonawcy w rozpoczęciu usługi, o której mowa w pkt. 5 załącznika                nr 1 (OPZ) do umowy - przekroczy 12 godzin,
b) Wykonawca z przyczyn leżących po swojej stronie, nie realizuje przedmiotu umowy 
w terminie, o którym mowa w pkt. 5 załącznika nr 1 (OPZ) umowy pomimo trzykrotnego zastosowania kary umownej, o której mowa w ust 1.
3. W przypadkach odstąpienia od umowy na zasadach określonych w ust. 2, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie jedynie za część umowy wykonaną do daty odstąpienia,                       bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytułu.

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z faktury.
5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego                 kary umowne.
§ 8
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, jeżeli:

a)  zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy lub rozwiązanie firmy;

b)  zostanie otwarta likwidacja Wykonawcy;

c)  zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy; 

d) Wykonawca nie będzie wykonywał przedmiotu umowy z wymaganą starannością oraz realizował ją niewłaściwie i niezgodnie z umową, 
e)  w razie wystąpienia okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie  publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i musi zawierać uzasadnienie pod rygorem nieważności takiego oświadczenia.
3. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń względem Zamawiającego z tytułu odstąpienia  od umowy z powodów zawartych w § 8 pkt 1.
§ 9
1. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania wewnętrznych zarządzeń, przepisów 
i instrukcji obowiązujących na terenie Zamawiającego a w szczególności: BHP, ppoż, ochrony środowiska, ruchu wewnętrznego, ochrony mienia, zachowania tajemnicy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) bezwzględnej realizacji „Zadań Wykonawcy w zakresie BHP i bezpieczeństwa pożarowego” [załącznik nr 2 ];  

2) wyznaczenia (ze swoich pracowników) Koordynatora sprawującego nadzór nad BHP i nad bezpieczeństwem pożarowym. oraz akceptacji i przestrzegania „Porozumienia” [załącznik a) do „Zadań Wykonawcy (…)”, o których mowa w pkt. 1)]. Koordynator winien posiadać doświadczenie zawodowe w zakresie rodzaju wykonywanych prac, niezbędne uprawnienia oraz aktualne szkolenie w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy, właściwe do jego stanowiska; - załącznik nr 3 
      §10

Organizacja systemu przepustowego oraz inne regulacje dotyczące ochrony informacji niejawnych Komendy Portu Wojennego Gdynia zawarte są w załączniku nr 5 do umowy oraz klauzula informacyjna RODO – w zał. nr 4 

§11
1. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby Zamawiającego.
2. W kwestiach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Strony zawierają umowę w formie pisemnej pod rygorem nieważności, wszelkie zmiany umowy mogą być dokonywane jedynie za zgodą obu stron, w formie pisemnego aneksu                 do niniejszej umowy. 
4. Umowę sporządzono w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, 1 (jeden) egzemplarz 
dla Wykonawcy i 2 (dwa) dla Zamawiającego. 
Załączniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamówienia (zgodny z załącznikiem nr 1 do zaproszenia).
2. Zadania wykonawcy w zakresie BHP I Bezpieczeństwa Pożarowego.

3. Porozumienie w sprawie wyznaczenia Koordynatora sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem  i  higieną pracy.
4. Klauzula informacyjna RODO
5. Organizacja systemu przepustowego oraz inne regulacje dotyczące ochrony informacji niejawnych Komendy Portu Wojennego Gdynia
Załącznik nr 2 do umowy

ZADANIA WYKONAWCY
W ZAKRESIE BHP I BEZPIECZEŃSTWA POŻAROWEGO

1. Wykonawca w trakcie realizacji umowy będzie przestrzegał  „Porozumienia” [załącznik nr 3]
w sprawie powołania koordynatora (Wykonawca zapewnia i wyznacza Koordynatora) sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz bezpieczeństwem pożarowym na terenie wykonywanych prac objętych niniejszą umową.

2. Koordynator z ramienia Wykonawcy zobowiązany jest do:

1) bezpośredniej współpracy ze służbą BHP oraz Inspektorem ochrony p.poż z jednostki wojskowej na rzecz której Wykonawca realizuje umowę (zamawiającego*);

2) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem obowiązujących przepisów i zasad BHP oraz przepisów i instrukcji o ochronie przeciwpożarowej; 

3) w przypadku wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo, w porozumieniu z zamawiającym*  do sporządzenia: 

· „Zezwolenia na prowadzenie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym” 
– [wzór poniżej];

· „Protokołu zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym” 
– [wzór poniżej];

· „Świadectwo odgazowania” (jeśli jest wymagane);

4) niezwłocznego zgłaszania każdego zaistniałego wypadku (pożaru) na terenie wykonywania prac (zgodnie z umową) – służbie bhp (Inspektorowi ochrony p.poż.) zamawiającego*;

5) o sytuacjach awaryjnych, nagłych zdarzeniach oraz wystąpieniu zagrożeń dla zdrowia lub życia pracowników, należy poinformować oficera dyżurnego zamawiającego*

(„zamawiający” w rozumieniu JW/Instytucja, na terenie, której wykonywane są prace; która jest Użytkownikiem terenu, budynku, jednostki pływającej).
3. Pracownicy Wykonawcy są zobowiązani do:

1) przestrzegania obowiązujących na terenie wykonywania prac regulaminów i zarządzeń wewnętrznych;
2) przestrzegania przepisów i zasad BHP oraz przepisów z zakresu bezpieczeństwa pożarowego;

3) rozpoczęcie prac musi być poprzedzone instruktażem z zakresu bhp i bezpieczeństwa pożarowego prowadzonym przez pracownika służby bhp firmy zewnętrznej lub przez uprawnioną osobę kierującą pracownikami.

4. Pracownicy firmy zewnętrznej (tj. pracownicy Wykonawcy i podwykonawców):

· muszą posiadać ukończone szkolenie w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy;

· używać do wykonywania prac wyłącznie sprawnego technicznie sprzętu (zgodnego z wymogami UE) i zabezpieczonego przed możliwością wywołania pożaru;
· posiadać w miejscu wykonywania prac sprawny i zalegalizowany  sprzęt umożliwiający natychmiastową likwidację zagrożeń. 

ZEZWOLENIE Nr……/……
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLĘDEM POŻAROWYM

	1.
	Miejsce pracy ...................................................................................................................

	2.
	Rodzaj pracy ........................................................................................................................

	3.
	Czas pracy, dnia ..................................... od godz. ....................... do godz. .......................

	4.
	Realizacja sposobów zabezpieczenia budynku, pomieszczenia, stanowiska, strefy itd., określonych w protokole zabezpieczenia prac niebezpiecznych pożarowo 
Nr ............. z dnia ...................

	5.
	Dodatkowe środki zabezpieczające ..............................................................................

	
	...........................................................................................................................................

	6.
	Zezwalam na rozpoczęcie prac od dnia ................ do dnia ................w godz. ...................

	
	.................................................. tel. ........................ podpis ...............................................

	7.
	Wydający zezwolenie jest uprawniony do wstrzymania prac niebezpiecznych pożarowo w przypadku stwierdzenia naruszenia zasad bezpieczeństwa pożarowego

	8.
	Zobowiązuję się do przestrzegania postanowień zawartych w protokole Nr ......./....... oraz wymagań określonych w zezwoleniu

	
	............................
	tel.
	...............................
	podpis
	...............................

	9.
	Wstrzymuję wykonywanie prac niebezpiecznych pożarowo od dnia .................................

	
	godz. ............ w obiekcie, pomieszczeniu itp. .....................................................................

	
	.........................................................................................................................................

	
	wstrzymujący prace
	
	wykonujący prace

	
	..................................
	
	...................................

	
	podpis
	
	podpis


PROTOKÓŁ Nr………/……
ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLĘDEM POŻAROWYM

	1.
	Wykonawca prac pożarowo niebezpiecznych /nr uprawnień ...........................................

	
	..........................................................................................................................................

	2.
	Strefa zagrożenia wybuchem oraz właściwości pożarowe materiałów palnych występujących w budynku lub pomieszczeniu ..................................................................

	
	............................................................................................................................................

	3.
	Rodzaj elementów budowlanych występujących w danym budynku, pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych pod względem pożarowym ....................

	
	.............................................................................................................................................

	4.
	Sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska, strefy, urządzenia itp. w czasie wykonywania prac pożarowo niebezpiecznych  ..............

	
	.............................................................................................................................................

	5.
	Sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego pomieszczeń sąsiednich ..............................

	
	............................................................................................................................................

	6.
	Ilość i rodzaj sprzętu pożarniczego do zabezpieczenia prac ...............................................

	
	.............................................................................................................................................

	7.
	Środki alarmowania straży pożarnej oraz osób przebywających w budynku .....................

	
	.............................................................................................................................................

	8.
	Osoby odpowiedzialne za realizację przedsięwzięć określonych w pkt 4. i 5.:

	
	.................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	
	..................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	
	..................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	9.
	Osoba odpowiedzialna za nadzór nad stanem bezpieczeństwa pożarowego w toku wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo

	
	..................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	10.
	Osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie pomieszczeń sąsiednich:

	
	..................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	
	.................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	11.
	Osoby odpowiedzialne za wyłączenie instalacji spod napięcia, odcięcie gazu, dokonanie analizy stężeń par cieczy, gazów i pyłów:

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	12.
	Osoba odpowiedzialna za udzielenie instruktażu w zakresie środków bezpieczeństwa:

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	..................................

	13.
	Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie kontroli rejonu prac:

	
	- po ich zakończeniu:

....................................     tel.  .......................................     podpis   ...................................

- po 0,5 godz.

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	...................................

	
	- po 2 godz.

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	...................................

	
	- po 4 godz.

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	...................................

	
	- po 8 godz.

	
	...................................
	tel.
	......................................
	podpis
	...................................

	14.
	Prace pożarowo niebezpieczne przeprowadzane będą w dniach ......................................         od godz. ........................ do godz. ...........................

	
	podpisy członków komisji:
	

	
	..................................................
	

	
	..................................................
	

	
	..................................................
	


Załącznik nr 3

POROZUMIENIE

Zawarte na podstawie Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy [Art. 208] pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą w sprawie  powołania koordynatora sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz bezpieczeństwem pożarowym na terenie:  

……………………………….…...........................................................................................
                 /miejsce prowadzenia prac-podać nazwę obiektu, terenu, nr lub nazwę nabrzeża itp./
§1.
W celu ustalenia zasad współdziałania, uwzględniającego sposoby postępowania 
w przypadku wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia pracowników, wyznaczono na koordynatora:
………………………………………….……………………………………………………

                            /imię i nazwisko osoby spełniającej wymagania oraz telefon kontaktowy/

§2.
Koordynator będzie sprawował nadzór nad bezpieczeństwem pracy wszystkich pracowników zatrudnionych i wykonujących prace w tym samym miejscu, a podlegających jednemu lub drugiemu z pracodawców (tj. wykonawcy i zamawiającemu).

§3. Do obowiązków koordynatora należy:

1. ustalenie z wykonawcami miejsca wykonywania prac,

2. uzgadnianie zakresu robót, czasu ich trwania, terminu rozpoczęcia oraz zakończenia prac,

3. ustalenie w związku z pracami środków ochrony zbiorowej i środków ochrony osobistej,

4. określenie ewentualnych zagrożeń dla zdrowia i życia zatrudnionych oraz ustalenie osób nadzoru poszczególnych firm wykonujących jednocześnie prace w tym samym miejscu,

5.  zapoznanie się z wykazami osób posiadających aktualne zaświadczenia kwalifikacyjne (stosowne do wykonywanej funkcji),

6. ustalenie z podwykonawcami rozmieszczenia na terenie wykonywanych prac znaków bezpieczeństwa, informacyjnych, ostrzegawczych itp.,

7. zapoznanie się z wykazem prac wykonywanych w warunkach szczególnego zagrożenia dla życia i zdrowia ludzi,

8. wykonanie innych prac zleconych przez pracodawcę, który go powołał.

§4. Do uprawnień koordynatora należy:

1. przeprowadzanie kontroli w trakcie wykonywania wspólnych prac dotyczących przestrzegania ustaleń przyjętych przed rozpoczęciem pracy,

2. wstrzymanie prac w przypadku niedotrzymania warunków bezpieczeństwa ustalonych uprzednio z wykonawcami lub gdy praca taka zagraża życiu lub zdrowiu pracowników. 

3. niezwłoczne powiadamianie obu stron porozumienia o fakcie wstrzymania prac.

§5.
W przypadku wystąpienia konieczności prowadzenia na terenie robót prac pożarowo-niebezpiecznych koordynator będzie dodatkowo informował o ich zakresie inspektora ppoż. KPW Gdynia (tel. 261-26-25-63) i komendanta WSP (tel. 261-26-69-13, 261-26-22-22).

§6.
W przypadkach uzasadnionych, w celu zapobieżenia zagrożeniom zawodowym występującym podczas wykonywania prac lub w sytuacjach nieuregulowanych, a także 
w wypadkach wystąpienia zdarzeń nagłych i doraźnych z zakresu bezpieczeństwa pracy, koordynator będzie dodatkowo informował o ich zakresie służbę bezpieczeństwa i higieny pracy KPW Gdynia (tel. 261-26-68-47, 725 243 921, 261-26-68-35) i służbę dyżurną KPW 
(tel. 261-26-22-85).

§7. Porozumienie obowiązuje w okresie: 

· od podpisania niniejszej umowy,

· do podpisania protokołu odbioru zleconych prac, zakończenia wykonywania usługi lub rozwiązania umowy.                                                      

Załącznik nr 4 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z poźn. zm), dalej „RODO”, informuję, że: 

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający: Komenda Portu Wojennego Gdynia ul. Rondo Bitwy pod Oliwą 1, 81-10 Gdynia.

II. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować 
w sprawach dotyczących Pani/Pana danych osobowych, pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany w pkt. I lub telefoniczne: 261-26-67-28.

III. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z zawarciem oraz realizacji umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym.

IV. Pani /Pana dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom, osobom które uprawnione są do ich otrzymywania na podstawie przepisów prawa, podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora lub  podmiotom przetwarzającym dane na zlecenie Administratora.

V. Pani/Pana danych osobowych nie przekazujemy poza teren Polski/UE/Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

VI. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.

VII. Posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania, 
o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników,

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO tj., przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielania zamówienia,

· prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
w przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

VIII. Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

·  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

· na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

IX. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

X. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Załącznik nr 5 do umowy

ORGANIZACJA SYSTEMU PRZEPUSTKOWEGO ORAZ INNE REGULACJE DOTYCZĄCE OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH KOMENDY PORTU WOJENNEGO GDYNIA

1. Definicje:
· KPW Gdynia – Komenda Portu Wojennego Gdynia;

· obiekt wojskowy – obiekt budowlany, zespół obiektów budowlanych, okręty lub jednostki pływające, znajdujący się na terenie nieruchomości wojskowej, pozostającej w trwałym zarządzie resortu obrony narodowej bądź użytkowanej przez resort obrony narodowej na podstawie innego tytułu prawnego lub na terenie zarządzanym przez jednostki nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej;

· obszar chroniony – obszar objęty systemem kontroli dostępu lub systemem przepustkowym, przy czym ruch osób i pojazdów w tym obszarze odbywa się na podstawie przepustek lub innych dokumentów uprawniających do wstępu do obszarów chronionych;

· jednostka wojskowa – jednostka organizacyjna SZ RP, funkcjonująca na podstawie nadanego przez Ministra Obrony Narodowej etatu określającego jej strukturę wewnętrzną, a także  jednostki organizacyjne podległe Ministrowi Obrony Narodowej i przez niego nadzorowane, przedsiębiorstwa państwowe, dla których jest on organem założycielskim oraz komórki organizacyjne Ministerstwa Obrony Narodowej, czyli Sekretariat Ministra, departament, zarząd, biuro – wchodzące w skład Ministerstwa Obrony Narodowej;
· dowódca jednostki wojskowej – osoba kierująca lub dowodząca jednostką wojskową, która użytkuje obszary, obiekty wojskowe lub urządzenia podlegające obowiązkowej ochronie;
· kompleks nieruchomości wojskowych (kompleks wojskowy) 
– teren oznaczony numerem ewidencyjnym, obejmujący nieruchomości wojskowe wraz ze wszystkimi znajdującymi się na nim obiektami budowlanymi oraz infrastrukturą podziemną i naziemną;
· kierownik jednostki organizacyjnej – osoba stojąca na czele jednostki organizacyjnej o której mowa w art. 1 ust. 2 ustawy OIN, zwanym dalej „KJO”. W przypadku Komendy Portu Wojennego Gdynia jest to Komendant Portu Wojennego Gdynia;
2. Wstęp na teren obszarów chronionych lub obiektów wojskowych KPW Gdynia odbywa się na podstawie Rozkazu Komendanta Portu Wojennego Gdynia w sprawie organizacji systemu przepustkowego w oparciu o:

2.1. Przepustki jednorazowe – (dotyczy pracowników wykonujących prace lub świadczących usługi na rzecz jednostek wojskowych przez okres krótszy niż 14 dni, dotyczy także wszystkich umów, podczas których wstęp będzie mieć charakter incydentalny, np. dostawy materiałów i sprzętu, doraźne naprawy itp.). 
W celu wydania przepustek należy przekazać do jednostki wojskowej na terenie której realizowane będą prace wypełniony czytelnie „Wykaz osób na wejścia/wjazd na teren kompleksu Komendy Portu Wojennego Gdynia”. W przypadku umów realizowanych na rzecz Komendy Portu Wojennego Gdynia ww. wykaz należy przesłać do szefa komórki nadzorującej umowę ze strony Zamawiającego, tj. właściwego Szefa Sekcji lub Szefa Służby. Wykaz, w załączeniu lub dostępny na stronie internetowej KPW Gdynia http://kpwgdynia.wp.mil.pl w zakładce „POZOSTAŁE” – „DO POBRANIA”.
2.2. Przepustki okresowe – (dotyczy pracowników wykonujących prace wymagające ciągłego dostępu przez minimum 14 dni) Przepustki okresowe wystawia się na max. okres 6 miesięcy z możliwością ich przedłużenia o kolejne 6. Wydanie przepustek okresowych następuje po złożeniu wniosku umieszczonego na stronie internetowej http://kpwgdynia.wp.mil.pl  w zakładce „POZOSTAŁE” – „DO POBRANIA”. W tym celu wypełniony czytelnie wniosek należy przekazać do jednostki wojskowej na terenie której realizowane będą prace. Do wniosku należy dołączyć aktualne, wyraźne i podpisane na odwrocie fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy 
i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób, aby ukazywała głowę w pozycji lewego profilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Wyżej wymienione zdjęcie musi być opisane w sposób jednoznacznie identyfikujący przedstawioną osobę. 
W przypadku umów realizowanych na rzecz Komendy Portu Wojennego Gdynia ww. wykaz należy przesłać do szefa komórki nadzorującej umowę ze strony Zamawiającego 
tj. właściwego Szefa Sekcji lub Szefa Służby. 
2.3. W celu wydania przepustek konieczne jest dostarczenie ww. zdjęć wraz z wnioskiem do właściwej jednostki wojskowej
 z tym że:
2.3.1. dla przepustek papierowych – zdjęcie w formie papierowej ;

2.3.2. dla elektronicznych kart dostępu – zdjęcie w formie elektronicznej (*.jpg lub *.BMP) – przekazuje się na płytach CD, DVD
2.4. Wnioski o wydanie przepustek należy składać we właściwej kancelarii jednostki wojskowej lub instytucji resortu obrony narodowej. W zależności od tego w których obiektach wojskowych realizowana jest umowa.  Wskazane jest, aby wnioski o wydanie przepustek okresowych poprzedzone były wnioskami o wydanie przepustek jednorazowych do czasu uzyskania właściwych przepustek okresowych. Wnioski po utraceniu ważności lub zakończeniu trwania umowy obowiązkowo zwracane są do Sekcji Ochrony Fizycznej KPW Gdynia w celu ich rozliczenia. W przypadku nierozliczenia wydanych przepustek, Komenda Portu Wojennego Gdynia zobowiązana jest nałożyć kary na Wykonawcę zgodnie z obowiązującym taryfikatorem. 
2.5. W przypadku, gdy umowa swoim zakresem obejmuje realizację w kilku jednostkach organizacyjnych RON, wniosek o którym mowa w pkt 2.4 należy przesłać do Komendy Portu Wojennego Gdynia.

2.6. W przypadku, gdy na blankiecie okresowej przepustki osobowej nie ma już miejsca na kolejne przedłużenie jej ważności, Wykonawca zobowiązany jest do ponownego dostarczenia zdjęć. 

2.7. W razie utraty przepustki (osobowej, samochodowej):
2.7.1. niezwłocznie powiadamia się o tym
:
· pon – pt w godz. 07:30 – 15:30 Szefa Sekcji Ochrony Fizycznej – Komendanta Ochrony KPW Gdynia (261-264-684), (261-262-414) l
· w pozostałych dniach i godzinach Oficera Dyżurnego KPW Gdynia – Oficera Inspekcyjnego Garnizonu Gdynia (261-26-22-85);
2.7.2.  Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia pisemnej informacji wyjaśniającej okoliczności utraty;
2.7.3. osobę, która utraciła przepustkę obciąża się kosztami wydania nowej karty, zgodnie 
z wyceną dokonaną przez organ zaopatrujący;
2.8. W przypadku zagubienia przepustki samochodowej osoba, która utraci przepustkę okresową utraci prawo do jej posiadania na okres trzech miesięcy.

2.9. Przepustki jednorazowe dla interesanta wydaje obsada Biur Przepustek, Służby Dyżurne lub Siły Ochronne w danym kompleksie wojskowym na podstawie okazanego dowodu osobistego lub aplikacji mObywatel w zakładce mTożsamość zainstalowanej w przenośnym urządzeniu informatycznym interesanta albo innego dokumentu zawierającego: aktualne zdjęcie, imię i nazwisko, opcjonalnie adres zamieszkania lub reprezentowanej instytucji.

3. W przypadku konieczności zaangażowania cudzoziemców / podmiotów zagranicznych, Wykonawca zwraca się pisemnie do dowódcy jednostki wojskowej, na rzecz której umowa jest realizowana podając: powód (cel), miejsce, okres czasu oraz dane personalne cudzoziemców
 (stopień wojskowy, imię i nazwisko, data urodzenia, stanowisko służbowe, reprezentowaną jednostkę lub instytucję, nr paszportu albo innego dokumentu potwierdzającego tożsamość, uprawnienia do dostępu do informacji niejawnych):
3.1. dla obcokrajowców/podmiotów zagranicznych z państw członkowskich NATO i UE 
co najmniej 14 dni przed dniem przybycia, 
3.2. dla obcokrajowców/podmiotów zagranicznych z państw nienależących do NATO i UE 
co najmniej 21 dni przed dniem przybycia.
4. KPW Gdynia zastrzega sobie, że w przypadku gdy Służba Kontrwywiadu Wojskowego (SKW) wyda negatywną opinię w sprawie wstępu cudzoziemców do obszarów chronionych, Wykonawca nie będzie mógł rościć praw z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. W takich przypadkach wina nie leży po stronie Zamawiającego.

5. Jeżeli w związku z wykonaniem umowy, niezależnie od jej przedmiotu, Wykonawca uzyska dostęp do materiałów prawnie chronionych, za ich właściwe udostępnianie lub ochronę odpowiedzialny jest KJO, na rzecz której umowa jest realizowana. 
6. Wykonawca (wszystkie osoby realizujące umowę) na terenach obszarów chronionych 
i  w obiektach wojskowych zobowiązani są do ścisłego przestrzegania nw. zasad
:

6.1. STREFA OCHRONNA I – za pisemną zgodą kierownika jednostki (komórki) organizacyjnej, po uprzednim poinformowaniu właściwej osoby do spraw ochrony kontrwywiadowczej, dopuszcza się możliwość wniesienia i używania urządzeń do przetwarzania obrazu 
i dźwięku niezbędnych do wykonania czynności określonych w umowach, dokumentacjach bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych oraz innych dokumentach normujących czynności niezbędne do właściwego zabezpieczenia zadań realizowanych w strefie ochronnej;

6.2. STREFA OCHRONNA II  -  za pisemną zgodą kierownika jednostki organizacyjnej, dopuszcza się możliwość wniesienia i używania urządzeń do przetwarzania obrazu 
i dźwięku pod warunkiem zapewnienia stałego nadzoru nad osoba wnoszącą urządzenie;

6.3. STREFA OCHRONNA III – o możliwości wniesienia urządzenia do przetwarzania obrazu 
i dźwięku decyduje użytkownik pomieszczenia znajdującego się w strefie ochronnej.
7. W przypadku konieczności sporządzenia dokumentacji fotograficznej, audiowizualnej na potrzeby zawartej umowy Wykonawca zwraca się z wnioskiem o wyrażenie zgody do jednostki wojskowej, na rzecz której umowa jest realizowana oraz do Komendanta Portu Wojennego Gdynia.
8. Zdobyte informacje w skutek realizacji umowy (np. materiały mogące nieść za sobą ryzyko ujawnienia wrażliwych informacji na temat jednostek wojskowych lub instytucji) nie mogą być wykorzystywane do żadnego rodzaju materiałów propagandowych, prezentowane w prasie, radio, telewizji, filmie, Internecie czy prospektach reklamowych.
9. Dostęp pracowników Wykonawcy wykonujących usługę do pomieszczeń zlokalizowanych 
w strefach ochronnych w których są przetwarzane informacje niejawne odbywać się będzie tylko pod nadzorem właściwych użytkowników tych pomieszczeń po uprzednim zabezpieczeniu materiałów przed możliwością zapoznania się z nimi.
10. Wykonawca w ramach zawartej umowy nie może korzystać z żadnych aparatów latających 
w tym dronów.
11. Wykonawca nie przekaże innym osobom wiedzy zdobytej podczas wykonywania prac 
o: pomieszczeniach i strefach oraz rozmieszczonych w nich elementach systemów, zastosowanych zabezpieczeniach i sposobach realizacji ochrony na kompleksie.
12. Wjazd pojazdów mechanicznych jest możliwy na podstawie wystawionej przepustki samochodowej obowiązującej w danym obszarze chronionym. Dopuszcza się wjazd tylko pojazdów, które są niezbędne do wykonania umowy (pojazdy ciężarowe, pojazdy specjalne, pojazdy dostawcze, inne). Nie będzie wyrażana zgoda na wjazd pojazdów prywatnych (osobowych), które są zbędne podczas realizacji umowy. Spowodowane jest to ograniczoną liczbą miejsc parkingowych na terenach obszarów chronionych KPW Gdynia. 

13. W pojazdach mechanicznych poruszających się i zaparkowanych na terenach obszarów chronionych  KPW Gdynia przepustki samochodowe (stałe i okresowe) należy pozostawiać 
w widocznym miejscu aby umożliwić identyfikację uprawnień, dopuszcza się umieszczanie przepustek:

· za przednią szybą pojazdu;

· w rejonie deski rozdzielczej;

· na bocznej szybie przy drzwiach kierowcy.

14. Zabrania się wjazdu pojazdów wyposażonych w wideorejestratory. Przed wjazdem na teren obszaru chronionego kierujący pojazdem jest zobowiązany do zdemontowania wideorejestratora lub gdy z przyczyn technicznych jest  to niemożliwe do zasłonięcia obiektywu. Zasada zasłonięcia obiektywu dotyczy również pojazdów wyposażonych fabrycznie 
w urządzenia do przetwarzania obrazu i dźwięku. 

15. W momencie gdy pojazdy mechaniczne wyposażone są w wideo rejestratory, obowiązkiem każdego kierowcy poruszającego się takim pojazdem jest przed wjazdem na teren PW Gdynia zdemontowanie urządzenia w celu uniemożliwienia jakiegokolwiek rejestrowania obrazu na terenie.

16. W razie utraty przepustki stałej lub okresowej (osobowej i samochodowej) Wykonawca niezwłocznie powiadamia o tym Szefa Sekcji Ochrony Fizycznej – Komendanta Ochrony KPW Gdynia (261-264-864) lub (261-262-414) i Oficera Dyżurnego KPW Gdynia – Oficera Inspekcyjnego Garnizonu Gdynia (261-26-22-85)

17. Na terenach obszarów chronionych KPW Gdynia przepustki nosi się na terenach obszarów chronionych i w obiektach wojskowych przyczepione lub przypięte do klapy lewej górnej kieszeni munduru lub na tej wysokości ubioru cywilnego. Dopuszcza się noszenie przepustki na łańcuszku lub zawieszeniu wykonanym z innego materiału.
18. Zabrania się wprowadzania na teren obszarów chronionych i obiektów wojskowych  KPW Gdyni osób nie będących pracowników Wykonawcy lub Podwykonawców, w szczególności osób nieletnich oraz zwierząt.
WNIOSEK O WYDANIE PRZEPUSTKI STAŁEJ LUB OKRESOWEJ (OSOBOWEJ, SAMOCHODOWEJ) ) DLA INSTYTUCJI SPOZA RESORTU OBRONY NARODOWEJ REALIZUJĄCYCH USŁUGI NA TERENACH OBSZARÓW CHRONIONYCH KPW GDYNIA

	ZATWIERDZAM


	Miejscowość, dnia ............... 20…...r.

	.................................................................................

(pieczęć i podpis kierownika jednostki organizacyjnej na terenie której wykonywane będą prace lub Szefa Sekcji/Służby KPW Gdynia)

Dnia .......................
	


……………………..
pieczęć nagłówkowa instytucji

Nr telefonu do kontaktu: …………………………………
SZEF SEKCJI -

KOMENDANT OCHRONY KPW GDYNIA

WNIOSEK

o wydanie przepustki …………………………………………………………………………………

(rodzaj przepustki/karty dostępu: stała lub okresowa, osobowa lub/i samochodowa)

Na teren…………………………………………………………………………………………………………
(nr kompleksu, nazwa lub nr jednostki wojskowej, nr obiektu/budynku w którym realizowane będą prace)

Przyczyna uzasadniająca potrzebę wydania przepustki / karty dostępu ……………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………

(nr umowy, dokładny termin zakończenia umowy, inne uzasadnienie1)

Termin wykonywania prac na terenie (kompleksu, obiektu, budynku):

Od dnia ……………………… do dnia …………………………………….

w godzinach: poniedziałek – piątek ……………………………………….

sobota2 ………………………………………………………

Załącznik 1: wykaz osób oraz pojazdów

Załącznik 2: aktualna fotografia (w odniesieniu do przepustek osobowych – FORMAT 3,5x4,5)3

….……………………………

(podpis wnioskodawcy)
Opinia Pełnomocnika Komendanta Portu Wojennego Gdynia ds. OIN ……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

1) dotyczy w szczególności przepustek samochodowych

2) wymaga uzyskania pisemnego pozwolenia Komendanta Portu na przebywanie w dni wolne od pracy

3) aktualna, wyraźna i podpisaną na odwrocie fotografię o wymiarach 35 x 45 mm lub fotografia w formie elektronicznej przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób, aby ukazywała głowę w pozycji lewego profilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy

Załącznik nr 1
Wykaz osób:

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Nr dowodu osobistego
	Nr PESEL
	Adres zamieszkania
	Funkcja

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Wykaz pojazdów:4

	Lp.
	Kierowca pojazdu (imię i nazwisko)
	Marka i typ pojazdu
	Nr rejestracyjny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ZATWIERDZAM


	Miejscowość, dnia ............... 20…...r.

	.................................................................................

(pieczęć i podpis kierownika jednostki organizacyjnej lub upoważnionej przez niego osoby w której wykonywane będą prace lub Szefa Sekcji/Służby KPW Gdynia)

Dnia .......................

	


WYKAZ OSÓB NA WEJŚCIE/WJAZD DO OBIEKTÓW ZNAJDUJĄCYCH SIĘ NA TERENACH 

OBSZARÓW CHRONIONYCH KOMENDY PORTU WOJENNEGO GDYNIA1
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Nazwa i numer dokumentu tożsamości
	Czas-okres pobytu
	Miejsce pobytu

(nr kompleksu, nazwa lub nr jednostki wojskowej, nr obiektu/budynku)
	Cel pobytu

lub

rodzaj prac
	Nazwa i adres instytucji
	Dane kontaktowe osób nadzorujących z ramienia Resortu Obrony Narodowej
	Dane pojazdów (marka, model, nr rejestracyjny)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	
	
	


1 dotyczy tylko zorganizowanych grup/wycieczek oraz pracowników wykonujących prace (usługi) na rzecz jednostek wojskowych na okres krótszy niż 14 dni

4) tylko pojazdy niezbędne do realizacji umowy np. ciężarowe, dostawcze, specjalne, przyczepy, inne.








� 	Zarządzenie nr 22/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 lipca 2016 r. w sprawie sposobu zarządzania nieruchomościami przeznaczonymi na zakwaterowanie oraz właściwości organów wojskowych i norm rozmieszczenia (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 122).


� 	w której realizowane będą prace


� 	obowiązek niezwłocznego powiadomienia spoczywa na osobie, która utraciła przepustkę.


�	Decyzja nr 19/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 stycznia 2017 r. w sprawie organizowania współpracy międzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz.Urz.MON.2017.18)


�	Decyzja nr 77/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 9 czerwca 2020 r. w sprawie zasad używania urządzeń do przetwarzania obrazu i dźwięku oraz organizacji ochrony informacji niejawnych podczas przedsięwzięć realizowanych w komórkach i jednostkach organizacyjnych podległych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych (Dz.Urz.MON.2020.94)






