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WZÓR- UMOWA nr ……………. 

   zawarta dnia ………… 2023 roku pomiędzy:   

 

Akademią Sztuk Pięknych im. Eugeniusza Gepperta we Wrocławiu  
z siedzibą: plac Polski 3/4, 50-156 Wrocław, NIP 8960007502, REGON 000275814,  

reprezentowaną przez …………………….………………………………………….., 

zwaną w dalszej części „Zamawiającym” 

a  

(w przypadku osób fizycznych) 

................................................................................................................................................................ 

imię i nazwisko właściciela, nazwa firmy i jej adres, oraz adres do doręczeń, e-mail 

.................................................................................................................................................................... 

działającym na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej     

REGON.............................................................              

NIP........................................................................ 

(w przypadku spółki cywilnej) 

……………………...............................................................................................................................       

imiona, nazwiska i adresy wspólników 

.................................................................................................................................................................... 

nazwa firmy, jej siedziba, adres do doręczeń, e-mail 

działająca  na podstawie wpisu do Centralnej  Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej      

REGON..............................................................               

NIP…………………….................................................... 

(w przypadku spółki prawa handlowego) 

………………………………………………………………………………………………………… 

nazwa firmy, jej siedziba 

Numer wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego Przedsiębiorców 

(KRS):……………………………………………, 

NIP ………………………………………..…….., 

REGON ……………………………….…………,  

Prezes Zarządu: ………………………………….,  

e-mail: …………………………………………..., 

wysokość kapitału zakładowego: ……………….., 

reprezentowana przez: ………………………….., 

zwanym dalej „Wykonawcą”,  
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zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami” lub każda oddzielnie- „Stroną”. 

Na podstawie postępowania uregulowanego postanowieniami § 4 Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych w Akademii Sztuk Pięknych im. Eugeniusza Gepperta we Wrocławiu o wartości poniżej 

130 000 złotych netto, bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), ze względu na wartość, która stanowi kwotę 

niższą niż ta, o której mowa w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy została zawarta umowa o następującej 

treści: 

§ 1 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia- sukcesywnie przez okres 

12 miesięcy- usługi cateringowej podczas inauguracji roku akademickiego, konferencji, szkoleń, 

posiedzeń, wernisaży, uroczystości akademickich i innych wydarzeń organizowanych                          

w wyznaczonym czasie przez Akademię Sztuk Pięknych im. Eugeniusza Gepperta we Wrocławiu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1 na zasadach 

określonych w niniejszej umowie oraz na warunkach wskazanych w przeprowadzonym zapytaniu 

ofertowym o numerze ID ………. (znak sprawy: W/DZP/2023/583) i zgodnie z ofertą Wykonawcy, 

stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

3. Usługa cateringowa, określona w ust. 1, będzie świadczona zarówno w siedzibie Zamawiającego 

(w miejscach, pomieszczeniach i terminach każdorazowo przez niego wskazanych w zamówieniu), 

jak i w innych lokalizacjach, położonych na terenie miasta Wrocławia. 

4.  Przedmiot umowy będzie realizowany we wszystkie dni tygodnia - według zapotrzebowania 

Zamawiającego. 

5. Usługa cateringowa będzie świadczona przez Wykonawcę dla pracowników, studentów oraz gości 

Zamawiającego. 

6. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) przygotowania, dostarczenia i wniesienia posiłków do lokalizacji wskazanych każdorazowo 

przez Zamawiającego, znajdujących się na terenie miasta Wrocławia; 

b) organizacji cateringu terminowo i punktualnie, w miejscach i godzinach wskazanych 

każdorazowo w zamówieniu; 

c) dostarczania posiłków z miejsca produkcji do lokalizacji wskazanych przez Zamawiającego 

na własny koszt, transportem, spełniającym warunki sanitarno-techniczne oraz zapewniającym 

właściwą temperaturę oraz jakość posiłków; 

d) do przygotowania stołów, dostarczenia obrusów materiałowych (chyba że Zamawiający zleci 

inaczej), serwetek papierowych, przypraw oraz do ekspozycji menu; 

e) ewentualnego dodania stołów koktajlowych w przypadku zaistnienia takiej konieczności (po 

wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym) w ilości 1 stół koktajlowy na maksymalnie 10 

osób; 

f) dostarczenia (po wcześniejszym zawiadomieniu przez Zamawiającego) dodatkowych 

dekoracji na wybrane spotkania;  

g) zorganizowania kompleksowej obsługi cateringu, w tym w szczególności: 

- zapewnienia wykwalifikowanej obsługi kelnerskiej w trakcie spotkania w liczbie 

odpowiedniej do liczby uczestników spotkania; 

- zapewnienia osób do obsługi technicznej, tj. do przygotowania, zapakowania, transportu, 

wypakowania sprzętów, naczyń, posiłków, napojów oraz do uprzątnięcia miejsca 

przeznaczonego na wykonanie usługi;  

h) dostarczenia niezbędnych sprzętów (m.in. podgrzewaczy, termosów itp.) oraz naczyń, 

sztućców platerowanych, talerzy ceramicznych, porcelanowych lub szklanych, filiżanek, 

spodków, cukiernic, szklanek na napoje itp. Nieakceptowane są naczynia i sztućce jednorazowe 

(chyba że Zamawiający zleci inaczej), wyszczerbione, powyginane, uszkodzone. Używana 

zastawa musi być czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.  

i) świadczenia usługi wyłącznie przy użyciu produktów świeżych, atestowanych i spełniających 

normy jakości produktów spożywczych; Wszystkie posiłki muszą być świeże, przyrządzone            

z produktów wysokiej jakości, urozmaicone oraz estetycznie podane. Produkty użyte do 
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przyrządzenia menu muszą mieć odpowiednią datę przydatności do spożycia oraz temperaturę. 

j) utrzymania czystości i porządku w miejscu wydania i spożywania posiłków (w zakresie 

dotyczącym cateringu); 

k) uprzątnięcia miejsca, w którym świadczono usługę cateringową (w zakresie dotyczącym 

cateringu) każdorazowo po jej realizacji w ciągu 60 minut po zakończeniu spotkania; 

l) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i 

żywienia     t. j. Dz. U. 2022 poz. 2132, łącznie z przepisami wykonawczymi tej ustawy); 

ł) przestrzegania wymogów sanitarno-epidemiologicznych w zakresie personelu, warunków 

produkcji oraz dowozu posiłków; 

m) współpracy z Zamawiającym - w szczególności z osobą wyznaczoną ze strony 

Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą oraz nadzoru nad prawidłową realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

7. Zamawiający będzie przesyłał Wykonawcy zamówienie na usługi cateringowe przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej z adresu e-mail Zamawiającego …………….. na adres        

e-mail Wykonawcy………….., z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem. 

8. Niezwłocznie po otrzymaniu zamówienia (tj. nie później niż w terminie dwóch dni) Wykonawca 

przedstawi Zamawiającemu do zaakceptowania propozycję menu planowanego do serwowania. 

W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zmian do zaproponowanego menu, Wykonawca 

ma obowiązek ich uwzględnienia, zgodnie z sugestią Zamawiającego, o ile dane danie, potrawa 

lub składnik menu znajduje się w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 1 do umowy. 

9. Wykonawca- w miarę możliwości- zapewni catering również na niezaplanowane w trybie 

wskazanym w ust. 2 spotkania pilne (których nie można było wcześniej przewidzieć). 

 

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 

odpowiednim potencjałem technicznym i personelem zdolnym do należytego wykonania 

zobowiązań, wynikających z niniejszej umowy. 

2. Ponadto Wykonawca oświadcza, że: 

a) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej należyte wykonanie umowy; 

b) posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia do profesjonalnego wykonania 

obowiązków, wynikających z treści umowy. 

 

§ 3 

1. Termin realizacji przedmiotu umowy- od dnia podpisania umowy do dnia ………….. roku               

lub do wyczerpania kwoty zamówień, określonej w § 4 ust. 1 umowy. 

2. Umowa wygasa przed terminem wskazanym w ust. 1 powyżej, w przypadku wyczerpania kwoty 

zamówień, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację przedmiotu umowy zgodnie z § 4 ust. 1. 

 

§ 4 

1. Strony ustalają, że łączna wartość wszystkich zamówień, składających się na przedmiot umowy 

określony w § 1  ust. 1 nie przekroczy kwoty ……............ zł brutto (słownie: ….... złotych 

……./100). 

2. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy- załączniku nr 1- nie ulegną zmianie przez cały 

okres obowiązywania umowy. 

3. W przypadku gdy suma faktur wystawionych w czasie obowiązywania umowy nie osiągnie 

maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie umowy, umowa wygaśnie z upływem okresu, na jaki 

została zawarta, a Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem 

Zamawiającego. 

4. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi po należytym wykonaniu usługi cateringowej 

objętej danym zamówieniem, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 

5. Należność za wykonaną usługę Zamawiający zobowiązuje się zapłacić przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez 
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Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia 

konta Zamawiającego. 

6. Zamawiający nie udziela zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy. 

 

§ 5 

1. Zamawiający zażąda od Wykonawcy zapłaty kar umownych w następujących przypadkach: 

a) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy- w wysokości 

20% kwoty brutto wskazanej w § 4 ust. 1 umowy; 

b) za nienależyte wykonanie poszczególnego zamówienia- w wysokości 5% kwoty brutto określonej     

w § 4 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku niewykonania usługi cateringowej na potrzeby danego spotkania (zgodnie z uprzednio 

zgłoszonym zapotrzebowaniem na podstawie § 1 ust. 7, Zamawiający naliczy karę umowną, o której mowa 

w ust. 1 lit. b. 
3. Zapłata kar umownych nie wyklucza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania 

uzupełniającego w kwocie przekraczającej wysokość zastrzeżonych w umowie kar umownych do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

4. Naliczona kara umowna może zostać potrącona przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody osób trzecich powstałe z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy. 

6. Za ewentualne szkodliwe dla zdrowia skutki u osób korzystających z przygotowanych posiłków, 

Wykonawca- oprócz konsekwencji w postaci naliczenia mu kary umownej określonej w ust. 1 lit a        

lub b powyżej, ponosi pełną odpowiedzialność wobec tych osób. 

7. Wykonawca odpowiada materialnie za wszelkie szkody spowodowane przez pracowników 

Wykonawcy lub osób, którymi będzie się posługiwał przy realizacji umowy. 

 

§ 6 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie przedmiotu umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 

mu z tytułu należycie spełnionych świadczeń umownych, których nie można zwrócić. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy lub ją wypowiedzieć w każdym czasie ze skutkiem na 

koniec miesiąca, gdy: 

a) Wykonawca naruszy istotne warunki umowy, w szczególności dotyczące zapewnienia 

odpowiedniej jakości serwowanych posiłków; 

b) Wykonawca nie zrealizuje przedmiotu umowy w terminie zgłoszonym przez Zamawiającego     

w sposób określony w § 1 ust. 7; 

c) wobec Wykonawcy zachodzą przesłanki wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1, ust. 9 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. 

U. 2023 poz. 129). 

3. Uprawnienie do odstąpienia od umowy z powodu okoliczności opisanych w § 6 ust. 2 a) lub b) 

umowy może zostać zrealizowane przez Zamawiającego w ciągu 7 dni od daty stwierdzenia przez 

niego nieprawidłowości opisanych w tych przepisach. 

4. Uprawnienie do odstąpienia od umowy z powodu okoliczności opisanej w w § 6 ust. 2 c) może 

zostać zrealizowane przez Zamawiającego w ciągu 30 dni od dnia powzięcia wiadomości                      

o istnieniu przesłanki, o której mowa jest w tym przepisie. 

5. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy winno być sporządzone w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności, i zawierać uzasadnienie. 

§ 7 

1. Wszelkie dane osobowe pozyskane w związku z niniejszą umową będą przetwarzane wyłącznie na 

potrzeby realizacji umowy oraz chronione będą przed dostępem osób nieupoważnionych, zgodnie 
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z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych- Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                   

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/96/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO). 

2. Strony jako Administratorzy danych osobowych oświadczają, że wprowadziły odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z przepisami RODO. 

3. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych i reprezentujących Stronę 

pracowników wyznaczonych do kontaktu między Stronami tylko w celu i w czasokresie 

niezbędnym do realizacji niniejszej umowy.  

4. Strony będą przetwarzać dane (imiona i nazwiska) osób reprezentujących Stronę, dane kontaktowe 

osób zaangażowanych w realizację niniejszej umowy (imiona, nazwiska, numery tel. oraz adresy 

e-mail) i zobowiązują się do wykonania obowiązku informacyjnego (art. 14 RODO) wobec tych 

osób w imieniu drugiej Strony. 

5. Klauzula informacyjna dla wykonawców, ich przedstawicieli i osób zaangażowanych w realizację 

umowy jest dostępna na stronie internetowej Akademii Sztuk Pięknych im. Eugeniusza Gepperta 

we Wrocławiu: https://bip.asp.wroc.pl/artykul/90/21/ochrona-danych-osobowych  

 

§ 8 

1. Osobami upoważnionymi do współpracy przy realizacji umowy są: 

a. ze strony Zamawiającego: ………….., tel. ……., e-mail: ……………………….; 

b. ze strony Wykonawcy: ………….….., tel. ……., e-mail: ……………………….; 

2.  Zmiana osoby upoważnionej, o której mowa w ust. 1 powyżej, następuje poprzez niezwłoczne 

pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany umowy. 

§ 9 

Zmiany umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnego aneksu. 

 

§ 10 

1. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej 

prowadzonej działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania układowego                                    

lub upadłościowego oraz o zmianie adresu siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych 

zaniechania, a także uznania za dostarczoną korespondencję kierowaną na ostatni adres podany 

przez Wykonawcę.  

2. Powyższe zobowiązanie dotyczy okresu związania umową i niezakończonych rozliczeń z niej 

wynikających. 

 

§ 11 

Wykonawca nie może przekazać praw i obowiązków, wynikających z umowy, na rzecz osób trzecich, 

bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

 

§ 12 

1. Wszelkie spory, wynikające z niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać w drodze 

wzajemnych negocjacji. 

2. Jeżeli Stronom nie uda się rozstrzygnąć sporu zgodnie z procedurą określoną w ust. 1 powyżej, 

wszelkie spory będą rozstrzygane przez sąd właściwy rzeczowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach- jeden egzemplarz dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

https://bip.asp.wroc.pl/artykul/90/21/ochrona-danych-osobowych
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Załącznik nr 1- Oferta Wykonawcy. 

Załącznik nr 2- Odpis z właściwego rejestru, potwierdzający fakt prowadzenia przez Wykonawcę 

działalności gospodarczej. 

     

 

  WYKONAWCA                                                                         ZAMAWIAJĄCY 


