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Projekt finansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Nazwa Projektu Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji
w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)
Nr projektu: FEPM.05.08-12.00-0078/23

AT.ZP.271.50.2024. MW Zatacznik nr 6 do SWZ

UMOWA NR ......iiirricnces .
(PROJEKT UMOWY)
zawartaw dniu ....cceiiiiiiiiiiiiiiiieen.. w Stupsku, pomiedzy:
Nabywca:

Miastem Stupsk, Pl. Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk, NIP: 839-10-05-507, ktorego reprezentuje:

......... weeeey  NIP: eeeeveeveeeee,  Zwanym  dalej

Zgodnie z ustawqg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320), zwanq dalej ,ustawq”, po rozstrzygnieciu postepowania przeprowadzonego w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ww. ustawy, na
przygotowanie i przeprowadzenie kursow w ramach projektu ,,Szkota zawodowa szkotq dobrego
wyboru - podniesienie jakosci edukacji w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)” -
POStEPOWANTA...euvreveeevevrereerenevnasannes ., Strony zawierajq niniejszq umowe, zwang dalej "Umowq",
0 nastepujqcej tresci:

§1
1. Umowa jest zawarta w zwiazku z realizacja projektu pn. ,Szkota zawodowa szkota dobrego
wyboru - podniesienie jakosci edukacji w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)”
w ramach Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania z najwyzsza starannoscig ustugi polegajacej na

Zorganizowaniu i przeprowadzeniu KUIMSU Ph. cccceccvcrcsneesesesesesesesessses sesesesassssesesessssssessssssssssssesssnes -
w ramach projektu ,Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podn1e51en1e jakosci edukacji
w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)”, dla ... os6b, zgodnie z opisem

przedmiotu zamoéwienia, stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiaca
zatacznik nr 3 do umowy.

3. Kurs bedzie zorganizowany dla nauczycieli/uczniow szkoty, dla ktorej organem prowadzacym jest
Miasto Stupsk - tj. .ccceeeeenene veey Uld crrereencseneeneseseseeesaeessesessene s ., 76-200 Stupsk.
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§2
1. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:
1) opracowanie w uzgodnieniu z Zamawiajacym szczegétowego harmonogramu kazdego kursu,
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia, stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy.
2) dostarczenie zaakceptowanego harmonogramu najpézniej 7 dni od dnia podpisania umowy,
3) poinformowanie uczestnikow na pierwszym spotkaniu o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027,
4) stosowanie zasad promocji i informacji, zgodnie z wytycznymi dla projektow dofinansowanych ze
srodkow EFS+ - przekazanymi przez koordynatora danej jednostki,
5) zorganizowanie i optacenie badan lekarskich dla uczestnikow kursu, jesli jest wymagane zgodnie
Z opisem przedmiotu zamoéwienia,
6) ubezpieczenia uczestnikow kursu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku
z kursem oraz w drodze do miejsca realizacji kursu i z powrotem, jesli jest wymagane zgodnie z
opisem przedmiotu zamowienia,
7) zapewnienie miejsca realizacji, jesli jest wymagane zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia,
8) prowadzenie kursow we wskazanych przez Zamawiajacego pomieszczeniach, jesli jest wymagane
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia,
9) zapewnienie odpowiedniego wyposazenia w sprzet i materiaty umozliwiajace prawidtowy
przebieg kursu, w tym: projektor z komputerem, ekran, flipchart, komputery wraz z niezbednym
oprogramowaniem, odziez ochronna, jesli jest wymagane zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia,
10) zapewnienie wszelkich, niezbednych materiatow szkoleniowych, dydaktycznych i biurowych
(skrypt/podrecznik, notes, dtugopis, teczka);
11) zapewnienie egzaminu panstwowego, jesli jest wymagane, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia, stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy,
12) wystawienie uczestnikom odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu,
13) dostarczenie w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji kursu dokumentacji szkoleniowej
w tym: listy obecnosci uczestnikow, karty czasu pracy (dziennik zaje¢) z uwzglednieniem daty,
liczby godzin oraz tematyki odbytych zajec, potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,
kserokopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu,
14) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom podczas realizacji kursu, zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy,
15) przekazywanie biezacych informacji do koordynatora projektu o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow na kursach,
16) wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zastosowaniem zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, a takze rownosci kobiet i mezczyzn, w oparciu o standardy dostepnosci dla
polityki spojnosci 2021- 2027, stanowiace zatacznik nr 2 do wytycznych dot. realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
2. Zajecia zostana poprzedzone przeprowadzeniem na wstepie bilansu kompetencji posiadanych dla
kazdego uczestnika i podsumowane analogicznym badaniem (test sprawdzajacy), pozwalajacym
okresli¢ stan kompetencji po zakonczeniu kursu.
3. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raport z przeprowadzonego badania kompetencji.
4. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikow w trakcie trwania
zajec, jakosc i terminowos¢ prowadzonych zajec oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.
5. Wykonawca obowiazany jest do zapewnienia realizacji kursow przez osobe, ktora byta wskazana
w jego ofercie, zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy.
6. Wykonawca moze zapewnic¢ zastepstwo w przypadku nieobecnosci osoby prowadzacej kurs przez
osobe o co najmniej takim samym doswiadczeniu i kwalifikacjach, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym.
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§3
1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy najpozniej do dnia 31.12.2025 r.
2. W ciagu 7 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przekaze koordynatorowi placowki
szczegotowy harmonogram kursu zawierajacy doktadne daty, adresy i miejsca przeprowadzenia
kursu. Harmonogram przed przekazaniem powinien by¢ zatwierdzony przez Dyrektora
3. Harmonogram, o ktorym mowa w ust. 2 stanowit bedzie Zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.
4. Za zgoda obu stron dopuszcza sie mozliwos¢ przesunie¢ w ilosci oséb zapisanych na zajecia oraz
terminow przeprowadzenia kursow
5. W przypadku zmian, harmonogram powinien by¢ na biezaco aktualizowany.

§4
1. Strony ustalaja cene jednostkowa za udziat jednego uczestnika w kursie w KWOCi€ .......ccccceereruenenee.
Zt (SLOWNIE! aeeeeecerccererenesenesesesesesessesaenes ) brutto.
2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie stanowito iloczyn ceny jednostkowej i liczby

uczestnikow, ktorzy odbeda kurs.

3. Wynagrodzenie, z tytutu wykonania niniejszej umowy wyniesie nie Wi€Cej NiZ ....ccceeveerevecrererereenes .
zt (stownie: ................ .) brutto.

4. Kwota, o ktorej mowa w ust. 1 - 3 zawiera obowigzujacy podatek VAT.

5. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie udziela zadnych zaliczek.

6. Wynagrodzenie moze byc ptatne w czesciach po zrealizowaniu catosci kursu dla danej grupy
uczestnikow.

§5
1. Podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie przekazanie Zamawiajacemu
kompletu dokumentdw, o ktdrych mowa w § 2 ust 1 pkt 13.
2. Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez Wykonawce,
nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 4.
3. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie
do 21 dni od dnia doreczenia Odbiorcy wskazanemu w ust. 7 prawidtowo wystawionej faktury, z
zastrzezeniem ust. 1.
4. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez Wykonawce oraz Zamawiajacego
protokot potwierdzajacy wykonanie ustugi, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do umowy.
5. Za date zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Odbiorcy, o ktorym mowa w ust. 7.
6. Wynagrodzenie o ktorym mowa w § 4 jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach EFS+.
7. Fakture nalezy wystawi¢ w nastepujacy sposob:

NABYWCA: Miasto Stupsk, Plac Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk, NIP: 839-10-05-507

ODBIORCA: ...... S U | N , 76-200 Stupsk, NIP: .......cccvveinucnnes

8. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu osoby upowaznionej
ze strony Zamawiajacego do jej przyjecia.

9. Zamawiajacy os$wiadcza, ze bedzie realizowat ptatnos¢ za fakture VAT z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

10. Wykonawca o$wiadcza, ze jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT.

11. Wykonawca oswiadcza, ze jest wtascicielem wskazanego do ptatnosci rachunku bankowego i
zostat do niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
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12. Zaptata zostanie dokonana na konto z faktury ogtoszone w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r.
poz. 361 z pézn. zm.), zwanym dalej biata lista podatnikdéw, pod rygorem odmowy zaptaty. W
przypadku braku na biatej liscie podatnikow rachunku bankowego wskazanego do zaptaty, zaptata
zostanie przelana na pierwszy rachunek bankowy znajdujacy sie na biatej liscie podatnikow. W
przypadku niezarejestrowania zadnego rachunku bankowego na biatej liscie podatnikow, zaptata
bedzie wstrzymana do czasu zamieszczenia numeru konta w wykazie podmiotdw, o ktorym mowa w
art. 96b ust. 1 ww., przy czym Zamawiajacy nie ponosi w takim razie odpowiedzialnosci za
opdznienie w zaptacie.

13. Postanowienia ust. 9-12 maja zastosowanie do Wykonawcy bedacego ptatnikiem podatku od
towardw i ustug VAT.

§6
Strony postanawiaja, ze obowiazujaca forma odszkodowania sa kary umowne, ktdére beda naliczane
w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna za zwtoke w zrealizowaniu okreslonego w
umowie przedmiotu w wysokosci 0,2% wynagrodzenia okreslonego w § 4 umowy, za kazdy dzien
zwtoki, oraz w przypadku niezgodnosci prowadzonego kursu z harmonogramem - 500,00 zt za kazda
stwierdzona, niezgtoszong niezgodnosc.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, w wysokosci 20%
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 umowy.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w przypadku braku oddelegowania do
przeprowadzenia kursu osoby, ktora zostata wskazana przez Wykonawce w formularzu ofertowym, w
wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 4 umowy.
4. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wysokosc kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody w trybie art. 471 Kodeksu Cywilnego.
5. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 40% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4
umowy.
6. Kary umowne sa wymagalne w terminie okreslonym w wezwaniu do zaptaty.

§7
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy:
1) Wykonawca bez zgody Zamawiajacego powierza wykonanie umowy innej osobie,
2) Wykonawca nie wywiazuje sie z warunkdw umowy,
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy oraz w
przypadkach, okreslonych w ust. 1, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie 30
dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
3. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia naleznego
Z tytutu wykonanej czesci umowy.

§8
1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2-4.
2. Zmiana niniejszej umowy jest mozliwa w przypadku:
1) zmiany adresu/siedziby Zamawiajacego/Wykonawcy,
2) zmiany wynagrodzenia,
3) zmiany tresci harmonogramu kursu (Zatacznik nr 4 do umowy),
4) zaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.
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3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2 moga nastgpi¢ w przypadku:

1) ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

5) zmiany przepisow prawa, w szczegolnosci zwiazanych z wystapieniem zjawiska pandemii,

6) wystapienia okolicznosci okreslonych w art. 439 ustawy - Prawo zamdwien publicznych - jezeli
zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

4. W razie zmiany, o ktorej mowa ust. 3 pkt 1 wynagrodzenie umowne netto nie ulegnie zmianie, a
jedynie zostanie do niego doliczony podatek w zmienionej wysokosci.

5. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem ust.
12.

6. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt 2, 3 i 4 Wykonawca sktada
pisemny wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej.
Whniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca bedzie
zobowiagzany wykaza¢ zwiazek pomiedzy kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany
minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej na kalkulacje
ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zaméwienia,
ktore Wykonawca obowiazkowo ponosi w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowej.

7. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt 3 i 4 Wykonawca sktada pisemny
wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur
wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien
zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykazac zwigzek pomiedzy kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad o ktorych
mowa w ust. 3 pkt 3 i 4 na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te
dodatkowe koszty realizacji zamodwienia, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze
zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4.

8. Zamawiajacy po zaakceptowaniu wnioskow Wykonawcy sporzadza aneks, do niniejszej umowy,
ktory zostanie zawarty z moca obowigzujaca od dnia wejscia w zycie zmian powodujacych zmiane
kosztow wykonania zamodwienia przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
przedstawit zrodtowe dokumenty ksiegowe, w zakresie niezbednym do oceny zasadnosci
wnioskowanej zmiany umowy.

9. Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogow ust. 6, 7 i 8 zdanie drugie Zamawiajacy wyptaci
wynagrodzenie za przedmiot zamodwienia wedtug stawek obowiazujacych przed dokonaniem
waloryzacji wynagrodzenia.

10. Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu dokumenty, celem umozliwienia prawidtowego
wykonywania obowiazkow wskazanych w ust. 6, 7 i 8 w oparciu o przepisy regulujace ochrone
danych osobowych, w tym RODO.

11. W przypadku wystapienia okolicznosci o ktorej mowa w ust. 3 pkt 6 mozliwa jest zmiana
wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztow zwiazanych realizacja
zamowienia, wedtug nastepujacych zasad:

1) w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia, zmiana
wysokosci wynagrodzenia nastepuje na wniosek Wykonawcy,

2) wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1, musi by¢ ztozony w formie pisemnej pod warunkiem
niewaznosci,
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3) wniosek Wykonawcy o zmiane wynagrodzenia musi sie miesci¢ w zakresie poziomu zmiany ceny
materiatow lub kosztow w szczegolnosci wskaznika ogtaszanego w komunikacje Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego,

4) zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w pkt. 1, nie moze przekracza¢ 5% wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy brutto,

5) zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w pkt. 1, jest mozliwa jednokrotnie w trakcie
obowigzywania umowy, nie wczesniej niz po 6 miesiacach realizacji zadania.

12. Zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci sporzadzenia aneksu, za wyjatkiem:

1) zmiany tresci harmonogramu kursu (Zatacznik nr 4 do umowy)

2) zmiany danych koordynatorow, o ktérych mowa w §10

§9
W celu realizacji umowy Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie niezbednych danych
osobowych. Powierzenie danych osobowych do przetwarzania nastapi na podstawie odrebnie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszej umowy.

§10
Strony Umowy, dazac do zapewnienia jej sprawnego wykonania, powotuja koordynatorow
reprezentujacych je w kontaktach roboczych, zwigzanych z jej wykonaniem:

- ze strony Zamawiajacego:
imie i NazwWisko: ....ccceeeeereevenees .

tel.: ......
adres e-mail: ..oeeveerreervenneenennen

- ze strony Wykonawcy:

imie i nazwisko: .
<] U
adres e-mail: .

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego
i ustawy Prawo zamowien publicznych.

§12
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia jakichkolwiek swoich wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy chyba, ze na powyzsze wyrazi zgode Zamawiajacy w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§13
Spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy poddaje sie pod rozstrzygniecie
Sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
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§14
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§15
Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach - trzy egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Protokot potwierdzajacy wykonanie ustugi.

3. Oferta Wykonawcy z dnia .......cceceveevererueennes .

4, Szczego6towy harmonogram kursu.

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Projekt finansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Nazwa Projektu Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji
w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)
Nr projektu: FEPM.05.08-1Z.00-0078/23

Zatacznik nr 2 do umowy

Protokot
potwierdzajacy wykonanie ustugi
zgodnie Zz UMOWQ Nr ......c.ceueenenene Z dnia. .............
Spisany w dniu..........cccceveuuee

Przedstawiciele Zamawiajacego
e sttt ettt sttt s st et st st st s sasssesssaesanesanen
2t s as s as s asasasasasasasasanes

e errrreeenseseeensasessssssasastessensasssssensasassssnsassssassssans
2. e sssssrsssnens
potwierdzili wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 - 2 ww. Umowy:

1. Bez zastrzezen.
2. Z zastrzezeniami ponizej*

..........

* niepotrzebne skresli¢

1. Niniejszy Protokot stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury za wykonane
ustugi zgodnie z § 5 ust. 4 wyzej wymienionej umowy.

2. Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajacego.

Podpis Przedstawiciela Zamawiajacego podpis przedstawicieli/a Wykonawcy
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Projekt finansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Nazwa Projektu Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji
w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)
Nr projektu: FEPM.05.08-1Z.00-0078/23

Zatacznik nr 4 do umowy

Harmonogram kursu

1. Nr projektu: FEPM.05.08-1Z.00-0078/23
Nazwa kursu:

Terminy kursow* Adresy i miejsca
llo$¢ osob* przeprowadzenia kurséw

Data Godziny llo$¢ godzin

2. Wskazany w pkt. 1 kurs poprzedzony zostanie przeprowadzeniem na wstepie  testu
sprawdzajacego - bilansu kompetencji posiadanych dla kazdego uczestnika i podsumowane testem
sprawdzajacym, pozwalajacym okresli¢ stan kompetencji po zakonczeniu kursu.

3. Podsumowaniem kursu bedzie przekazanie zbiorczego raportu z przeprowadzonego badania
kompetencji - wraz z dokumentami, o ktorych mowa w §2 ust. 1 pkt 13 umowy.

ZATWIERDZAM

(Dyrektor Placéwki) (Przedstawiciel Wykonawcy)

* za zgodq obu stron dopuszcza sie mozliwos¢ przesunie¢ w ilosci oséb zapisanych na zajecia oraz
termindw przeprowadzenia kursow.
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Projekt finansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Nazwa Projektu Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji
w ponadpodstawowych szkotach zawodowych (EFS+)
Nr projektu: FEPM.05.08-1Z.00-0078/23

Zatacznik nr 5 do umowy

Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia pomiedzy:

(zwana dalej ,Umowg”)

(dane podmiotu, ktéry zawiera Umowe)

zwanym(-ng) w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

reprezentowanym(-ng) przez:

(dane podmiotu, ktéry zawiera Umowe)

zwanym(-ng) w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem danych” lub
,»2Administratorem”,

reprezentowanym(-ng) przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe
do przetwarzania w trybie art. 28 ogodlnego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UEL Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej czesci Umowy
,Rozporzadzeniem”), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych zgodnie z niniejszg Umowg, Rozporzgdzeniem oraz z
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innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, chronigcymi prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych

ePodmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie
Umowy dane .................. (nalezy podac¢ rodzaj danych, tj. tzw. dane zwykte
oraz dane szczegolnych kategorii) dotyczgce ............cocvvviiiiiinannn. (nalezy
podac kategorie oséb, ktérych dane dotyczg, np. pracownikow administratora,
klientow administratora, mieszkancow itd.) w zakresie
.......................................... (nalezy podac kategorie danych osobowych,
np. imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, numery PESEL itd.)

eDane osobowe powierzone przez Administratora danych bedg przetwarzane
przez Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu ................ooiiniiin (nalezy
podac cel przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajgcy, np. realizacji
umowy z dnia ...... nr......... w zakresie prowadzenia spraw kadrowych).

ePodmiot przetwarzajgcy jest upowazniony do wykonywania nastepujgcych
czynnosci przetwarzania powierzonych danych: utrwalanie, organizowanie,
porzagdkowanie, = przechowywanie, adaptowanie Ilub  modyfikowanie,
pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (nalezy wybraé wtasciwe) —
ktore sg w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa
w ust. 2 powyzej.

§ 3.
Obowiazki Administratora

1.Administrator oswiadcza, ze zgromadzit przetwarzane dane osobowe, powierzone
Podmiotowi przetwarzajgcemu i przetwarza te dane osobowe zgodnie z
bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Administrator zobowigzuje sie udziela¢ wszelkich informacji niezbednych dla
podmiotu przetwarzajgcego do realizacji umowy powierzenia.

§ 4.

Obowiagzki Podmiotu przetwarzajgcego
1)Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych zobowigzuje sie do ich zabezpieczenia przez stosowanie
odpowiednich $rodkoéw technicznych i organizacyjnych, odpowiadajgcych
stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcych zgodnos¢ z Rozporzadzeniem, w
tym adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg. Lista srodkdéw technicznych i
organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy stanowi
zatgcznik nr 1 do Umowy.
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2)Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3)Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym bedg to jedynie osoby,
ktére majg odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i
sg niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy.

4)Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy,
zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub bedg podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust.
3 lit. b Rozporzadzenia, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia
ponadto, ze osoby, o ktorych mowa w niniejszym ustepie, bedg przetwarzaty
dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy konieczne;j.

5)Dla prawidtowej realizacji ust. 4 Podmiot Przetwarzajgcy dokonuje okresowej
weryfikacji listy oséb, ktorym udzielono dostepu do danych przetwarzanych w
imieniu Administratora.

6)Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem niezwtocznie usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane
osobowe (nalezy wybrac¢, czy Podmiot przetwarzajgcy ma usungé, czy zwrécié
dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie
danych osobowych.

7)Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane
dotyczg, oraz z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.
Podmiot przetwarzajgcy — w razie wptywu do niego zgdania w zakresie
realizacji praw osob, ktérych dotyczg powierzone dane — informuje o tym
Administratora w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wiadomosci
(Administrator termin moze okresli¢ dowolnie, z zastrzezeniem terminowe;j
realizacji zadan wynikajgcych z Rozporzadzenia) Udzielajgc informacii,
Podmiot przetwarzajgcy przekazuje dane nadawcy i tre$¢ Zzgdania oraz
okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczynic sie do realizacji zgdania.

8)W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych
osobowych Podmiot przetwarzajgcy lub podwykonawca Podmiotu
przetwarzajgcego zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

§ 5.
Prawo kontroli

1.Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzgdzenia Administrator danych ma
prawo kontroli, majgcej na celu weryfikacje, czy Podmiot przetwarzajgcy
spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy.
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2.Administrator danych bedzie realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem.

3.Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w
ktérych znajdujg sie zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania
powierzonych danych osobowych; Zzgdanie zlozenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych; wglgd do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych
bezposredni zwigzek z celem kontroli; przeprowadzanie ogledzin urzgdzen,
nosnikdw oraz systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania
powierzonych danych.

4.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora
danych, nie dtuzszym niz 7 dni.

5.Powyzej okreslone zasady kontroli Podmiotu Przetwarzajgcego majg
zastosowanie do przeprowadzanych przez Administratora  kontroli
podwykonawcow Podmiotu przetwarzajgcego, o ktorych mowa w § 6 ust. 1
Umowy.

§ 6.
Raportowanie
I.Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy udostepnia wszelkie

informacje niezbedne do realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkow
wynikajgcych z Rozporzadzenia.

Il.Informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 15 dni roboczych
od dnia doreczenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

lll.Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku
zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych lub usuniecia jego
skutkow, Podmiot przetwarzajgcy udziela informacji w najblizszym mozliwym
terminie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.

§7.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1.Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych
niniejszg Umowag do dalszego przetwarzania przez podwykonawcow Podmiotu
przetwarzajgcego, w celu wykonania niniejszej Umowy, przy czym
podwykonawcy Podmiotu przetwarzajgcego powinni spetniaé te same
gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy
niniejszg Umowa. Lista takich podmiotow (podprocesoréw) stanowi zatgcznik
nr 2 do Umowy.

2.W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcow biorgcych udziat w
przetwarzaniu danych powierzonych przez Administratora Podmiot
przetwarzajgcy informuje o zamierzonych zmianach, dajgc Administratorowi
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mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie 5 dni
roboczych od przekazania informacji o zamierzonych zmianach.

3.Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie
na udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba ze taki
obowigzek naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W
takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy
informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informaciji z uwagi na wazny interes publiczny.

4.Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
za niewywigzanie sie z obowigzkéw spoczywajgcych na podwykonawcy,
wynikajgcych z niniejszej Umowy.

§ 8.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego
a)Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w
szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

b)Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczgcych
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego,a
takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w  Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegodlnosci prowadzonych
przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.

§ 9.
Czas obowigzywania Umowy

a)Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas
nieokreslony/okreslony od .... do .... (nalezy wybrac).

b)Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszga Umowe z zachowaniem
......... okresu wypowiedzenia (nalezy wskazac okres wypowiedzenia).

§ 10.

Rozwigzanie Umowy
1.Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajgcy:
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l.pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

ll.przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,

lll.powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§ 1.

Zasady zachowania poufnosci
1.Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora danych i od wspoétpracujgcych z nim oséb, a
takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2.Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w
innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Zze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepisow prawa lub
Umowy.

§ 12.

Postanowienia koncowe

1)Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

2)W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzagdzenia.

3)Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy
bedzie sad wtasciwy Administratora danych (lub Podmiotu przetwarzajgcego
w zalezno$ci od postanowien stron).

Podmiot przetwarzajgcy

Zatgczniki:
V.zalagcznik nr 1 - Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych
stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy;

Vl.zalgcznik nr 2 — Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajgcego
(podprocesorow).
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Zatgcznik nr 1

Wykaz srodkéw organizacyjnych i technicznych stosowanych przez Podmiot

przetwarzajacy

PYTANIE

ODPOWIEDZ

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada
opracowang i zatwierdzong polityke
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy jest w stanie
wykazaé przestrzeganie danych
osobowych,

m.in. przez przedstawienie
obowigzujgcych

w jego organizacji procedur i dokumentacji
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze
nowo zatrudniony pracownik przed
podjeciem czynnosci zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych
zostanie odpowiednio przeszkolony w tym
zakresie i zapoznany z obowigzujgcymi
przepisami prawa?

Czy podmiot przetwarzajgcy dba o
biezgce doskonalenie wiedzy swoich
pracownikow dzieki cyklicznym
szkoleniom oraz innym dziataniom
majgcym na celu uswiadamianie
pracownikow w zakresie zagadnien
dotyczgcych ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy podmiotu
przetwarzajgcego, ktdrzy uczestniczg w
operacjach przetwarzania danych
osobowych, zostali zobowigzani do
zachowania

ich w tajemnicy?

Czy podmiot przetwarzajgcy stosuje
zatwierdzony kodeks postepowania, o
ktorym mowa w art. 40 Rozporzgdzenia,
lub zatwierdzony mechanizm certyfikaciji,
0 ktérym mowa w art. 42
Rozporzadzenia?
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PYTANIE

ODPOWIEDZ

Czy w ciggu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej
kontroli niezaleznych audytoréow
funkcjonujgcy w jego organizacji system
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy korzysta z
ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych / podwykonawcéw, ktérzy
zostali wczedniej przez niego sprawdzeni
pod kgtem zapewnienia odpowiedniego
poziomu ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy zastosowat
Srodki kontroli dostepu fizycznego do
budynku/budynkow tylko dla
autoryzowanego personelu?

Czy podmiot przetwarzajgcy zapewnit
fizyczne oddzielenie srodkow
przetwarzania informacji zarzgdzanych
przez jego organizacje od tych,

ktore nalezg do innych organizaciji?

Czy dostep do pomieszczen
pozostajgcych

w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego
po godzinach pracy nie jest mozliwy dla
0s06b trzecich (firma sprzatajgca, ochrona)
badz dostep ten jest szczegdtowo
nadzorowany?

Czy kazdy pracownik podmiotu
przetwarzajgcego otrzymuje imienny
identyfikator do systemow
informatycznych?

Czy systemy informatyczne zapewniajg
wymuszanie na uzytkownikach
okresowych zmian haset oraz zmian w
razie zaistniatej potrzeby?

Czy pracownicy podmiotu
przetwarzajgcego zostali zobowigzani do
zabezpieczania nieuzywanych w danym
momencie systemow przez blokade
ekranu lub w inny réwnowazny sposéb?
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PYTANIE

ODPOWIEDZ

Czy pracownicy podmiotu
przetwarzajgcego zostali zobowigzani do
niezwtocznego odbierania z drukarek
wydrukow zawierajgcych dane osobowe
lub inne poufne informacje? Czy
wskazana zasada jest przestrzegana
przez pracownikéw?

Czy w organizacji podmiotu
przetwarzajgcego jest stosowana polityka
czystego biurka?

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej sg przechowywane, po
godzinach pracy organizacji podmiotu
przetwarzajgcego,

w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach

bez mozliwosci dostepu do nich oséb
nieupowaznionych?

Czy podmiot przetwarzajgcy zapewnit
oprogramowanie antywirusowe na
wszystkich stacjach?

Czy oprogramowanie ma licencje i jest na
biezgco aktualizowane?

Czy podmiot przetwarzajgcy stosuje
szyfrowanie dyskow komputeréw
przenosnych?

Czy urzadzenia mobilne majg
skonfigurowang kontrole dostepu?

Czy podmiot przetwarzajgcy stosuje
techniki kryptograficzne wobec urzgdzen
mobilnych?

Czy na urzgdzeniach mobilnych
zainstalowano oprogramowanie
antywirusowe?

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrocenia dostepnosci danych
osobowych

i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego?
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Jaki przyjeto zakres oraz jakg czestotliwosc
tworzenia kopii zapasowych?

Gdzie sg przechowywane kopie zapasowe?

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada
procedury odtwarzania systemu po awarii
oraz ich testowania?

Czy podmiot przetwarzajgcy wdraza nowe
rozwigzania zgodnie z zasadg privacy by
design?

Czy podmiot przetwarzajgcy dziata zgodnie
z zasadg privacy by default?

Czy podmiot przetwarzajgcy prowadzi
ocene skutkéw dla ochrony danych?

Czy podmiot przetwarzajgcy gwarantuje
realizacje praw osob, ktoérych dane dotyczg,
tj. m.in. prawo do przenoszenia danych,
prawo do ograniczenia przetwarzania,
prawo do bycia zapomnianym?

Zatgcznik nr 2

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajgcego (podprocesorow)

Przy wykonaniu Umowy Procesor korzysta z ustug nastepujgcych podprocesorow:

Podprocesor Adres siedziby
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