Ogtoszenie nr 2021/BZP 00268748/01 z dnia 2021-11-15

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pod kazdy wskazany adres przesytek
z korespondencja

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Zbrostawice

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 276258380

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Oswiecimska 2

1.5.2.) Miejscowos¢: Zbrostawice

1.5.3.) Kod pocztowy: 42-674

1.5.4.) Wojewodztwo: Slaskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL228 - Bytomski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@zbroslawice.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.zbroslawice.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogdine ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pod kazdy wskazany adres przesytek z
korespondencjg

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-655bc614-461a-11ec-8c2d-66¢2f1230e9c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00268748/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01
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2.7.) Data ogtoszenia: 2021-11-15 14:56
2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00003305/08/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.9 Ustugi spoteczne - Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
szczegolnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz
ewentualnych zwrotow

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiega¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zaméwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do skiladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: 1) Postepowanie prowadzone jest w
jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ (dalej jako
,Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice

2) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami, w tym: przekazywanie wnioskow, zawiadomien oraz informacji lub wyjasnien odbywa
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice
lub w przypadku zaistnienia ewentualnych przerw w swiadczeniu e-ustug, prac serwisowych lub
problemow technicznych na Platformie na adres poczty elektronicznej: przetargi@zbroslawice.pl.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1.

FORMA SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW (szczegéty w pkt. 9 SWZ).

1.1. Oferte, oswiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

1.2. Oferty, odwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe Srodki dowodowe,
w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe Srodki
dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
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ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320).

1.3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 1.2, przekazywane w
postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalno$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami, w tym: przekazywanie wnioskow, zawiadomien oraz informacji lub wyjasnien odbywa
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng za posrednictwem:
https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice lub w przypadku zaistnienia ewentualnych przerw w
Swiadczeniu e-ustug, prac serwisowych lub problemoéw technicznych na Platformie na adres poczty
elektronicznej: przetargi@zbroslawice.pl

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

3. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie, tj.:

- staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

- komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

- zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja
10 0.,

- wtgczona obstuga JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

- szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.,

- oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowag stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sg ogoblnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1.1. Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Zbrostawice, Adres: ul. Oswiecimska 2, 42-
674 Zbrostawice;

1.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych — Pana Cezarego Nowickiego, z ktorym
mozliwy jest kontakt w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:

- pod numer telefonu 602 762 036;

- na adres e-mail: inspektor@odocn.pl

- pisemnie na adres siedziby Administratora;

1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr referencyjny PZP.271.34.2021
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,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pod kazdy wskazany adres przesytek z korespondencjg oraz
ewentualne ich zwroty na potrzeby Gminy Zbrostawice”;

1.4. odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.), dalej ,ustawa Pzp” oraz
Zamawiajacy, ktéry prowadzi postepowanie oraz obstuge finansowo-ksiegows;

1.5. dane osobowe beda przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim
na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej;

1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

1.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany i
dane nie beda profilowane;

1.8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: PZP.271.34.2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Kroétki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
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zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pod
kazdy wskazany adres przesytek z korespondencjg, zwrotu przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru na potrzeby Urzedu Gminy w Zbrostawicach w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2020r. poz. 1041).

1.1. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki listowe o
wadze do 2000g:

a) zwykte - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

b) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowanie odbioru
w obrocie krajowym,

1.2. Przesyiki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje, ktére Zamawiajgcy jako organ administracji
publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, podatkowego Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z
trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego, Ordynac;ji
podatkowe;.

1.3. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg na podany adres.

1.4. Wykonawca powinien posiadaé na terenie kraju przez caty okres realizacji zamdwienia
odpowiednig liczbe placowek awizacyjnych w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki.
Placéwki powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do pigtku, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

1.5. Wykonawca w celu utatwienia adresatom odbioru awizowanych przesytek, powinien
posiadac na terenie Gminy Zbrostawice co najmniej 1 placéwke awizacyjng, w ktérych adresat
moze odebrac¢ przesytke pocztowa. Placéwka o ktérej mowa powinna by¢ czynna we wszystkie
dni robocze, od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

1.6. Wykonawca bedzie dysponowat placéwka, o ktdrej mowa w pkt 7 przez caty okres
obowigzywania umowy.

1.7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ dogodnego odbioru przez adresata
awizowanej przesytki we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

1.8. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu wykazu placéwek
awizacyjnych na terenie Gminy Zbrostawice.

1.9. W przypadku zmiany wykazu placowek awizacyjnych Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego, pisemnego aktualizowania wykazu placowek awizacyjnych, o ktérych mowa w
pkt 7.

1.10. Placowki awizacyjne, w ktérych adresaci beda odbiera¢ awizowane przesytki powinny byc¢
oznakowane w sposob widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwg lub logo Wykonawcy. W
przypadku, gdy placowka lub punkt awizacyjny znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest
inna dziatalnos¢ gospodarcza Zamawiajgcy wymaga, aby punkt awizacyjny posiadat
wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w
widoczny sposdb nazwag lub logo Wykonawcy.

1.11. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki listowe, krajowe z zachowaniem
wskaznikow terminowosci doreczen, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administraciji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego.

1.12. Wykonawca rozpocznie prace zwigzane z przemieszczaniem i doreczaniem przesytek w
dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do siedziby placéwki nadawczej Wykonawcy. W
przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesytek, podlegajgcych na niezgodnosci
pomiedzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi
na przesytce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia ww. zastrzezen w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do ktérych
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wystapity ww. zastrzezenia, nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesyitki pocztowe
beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego.

1.13. Przesyiki przeznaczone do nadania bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do siedziby
placéwki Nadawczej.

1.14. Przedstawiciel Wykonawcy przyjmujacy przesytki od Zamawiajgcego bedzie potwierdzaé
ich nadanie:

- w przypadku przesytek rejestrowanych - w ksigzce nadawczej lub na wydruku Rejestru pism
wychodzgcych Zamawiajgcego.

- w przypadku przesytek nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym.

1.15. Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych lub wydruk Rejestru pism wychodzacych
Zamawiajgcego oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe, Wykonawca zobowigzany jest
zwroci¢c Zamawiajgcemu najpdzniej nastepnego dnia.

1.16. Odpowiedzialnos¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

1.17. Szacunkowa ilo$¢ przesytek roznego rodzaju zostata wskazana w Formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik Nr 4 do SWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloSci przesytek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w
Formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
okreslonej w Formularzu cenowym.

1.18. W Formularzu cenowym ujete zostaty przesyiki (ustugi pocztowe), jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz srednie ilosci danej korespondencji w skali trwania umowy. W trakcie realizacji
zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek wg cen okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zaméwienia albo umowy ramowej: od 2021-12-01 do 2022-11-30
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Tak

4.2.14.) Przedmiot, wielkos¢ lub zakres oraz warunki zamoéwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: 1.1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwienia polegajgcego na powtorzeniu
podobnych ustug, o ktérym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.

1.1.1. Zakres przewidywanych ustug do udzielenia: zaméwienie polegac bedzie na powtdérzeniu
podobnych ustug, co zaméwienie podstawowe i bedzie zgodny z przedmiotem zamdwienia
podstawowego tj. objetego niniejszym postepowaniem i opisanym w zat. nr 8 do SWZ.

1.1.2. Zamawiajacy przewiduje, iz wartoS¢ zamdwienia przewidzianego do udzielenia moze wynies¢
maksymalnie do 40% warto$ci zamowienia podstawowego.

1.1.3. Warunki, na jakich zamowienie (powtorzenie podobnych ustug) zostanie udzielone:

» w przypadku wykorzystania kwoty umownej przeznaczonej na realizacje zamdwienia

» w przypadku przedtuzania sie procedury udzielenia kolejnego zamdwienia w procedurze otwartej,

* udzielenie zamowienia zostanie poprzedzone przeprowadzeniem postepowania w trybie zamowienia
z wolnej reki,

» kwota wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia powtérzonego (w tym stawki jednostkowe) bedzie
podlegata negocjacji.

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: 1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny
ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczenh.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp , niezwtocznie
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zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.

3. Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, w przypadku wystapienia przynajmniej jednej z okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

4. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, postepowanie
zostanie uniewaznione. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach,
okreslonych w ustawie Pzp.

5. Zamawiajgacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, i ktéra
zostanie najwyzej oceniona (uzyska najwiekszg liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteriow wyboru
oferty okreslonych w niniejszej SWZ). Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu
ulepszenia tresci ofert.

6. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania przesytajac zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie
przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania bedzie zawierato informacje, o ktérych
mowa w art. 253 ustawy Pzp.

4.3.2.) Sposo6b okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytgcznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Nie
5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania
wykluczeniu.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: nie dotyczy

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1. Oswiadczenia i dokumenty skfadane wraz z oferta:

1.1. Oferta skfadana jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ.

1.2. Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
wskazanym w pkt. 7.1 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia na dzien skfadania ofert.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

1.3. Oswiadczenie, o ktébrym mowa powyzej w pkt 1.2 sktadajg odrebnie:

a) wykonawca/kazdy spos$rod wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy;
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Ponadto do oferty nalezy zataczyc:

2.1. Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostato ustanowione badz do
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reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie (dotyczy rowniez spofki
cywilnej);

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace sktadania oferty przez wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z
dotgczonej do oferty umowy spétki bgdz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, zobowigzani sie ztozy¢ wraz z
ofertg stosowne petnomocnictwo — zgodnie z pkt. 8.2.1. SWZ — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do
oferty umowy spotki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

Uwaga:

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynikac albo z dokumentu pod takg samg
nazwa, albo z umowy Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposoéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujacych wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub upowaznionego
petnomocnika).

5. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ustawy (pkt. 8.1.2 SWZ) sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia - kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie
moze podlegaé wykluczeniu z postepowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy
wykluczenia. Powyzsze oznacza, iz:

5.1. Oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

6. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, zawiera zatgcznik nr 3 do SWZ .
1.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy (tzw. zmiany
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kontraktowe w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy) w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami zawartymi w zatgczniku nr 3 do
SWZ.

1.2. Zmiana umowy moze takze nastgpi¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt
2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-11-22 09:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-11-22 09:15

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2021-12-21
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	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 1.1. Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Zbrosławice, Adres: ul. Oświęcimska 2, 42-674 Zbrosławice; 1.2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – Pana Cezarego Nowickiego, z którym możliwy jest kontakt w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:  - pod numer telefonu 602 762 036; - na adres e-mail: inspektor@odocn.pl - pisemnie na adres siedziby Administratora; 1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr referencyjny PZP.271.34.2021 „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegających na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu pod każdy wskazany adres przesyłek z korespondencją oraz ewentualne ich zwroty na potrzeby Gminy Zbrosławice”; 1.4. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn.zm.), dalej „ustawa Pzp” oraz Zamawiający, który prowadzi postępowanie oraz obsługę finansowo-księgową;  1.5. dane osobowe będą przechowywane przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej; 1.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  1.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i dane nie będą profilowane; 1.8. posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 1.9. nie przysługuje Pani/Panu: - w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. * Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: PZP.271.34.2021
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2021-12-01 do 2022-11-30
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Tak
	4.2.14.) Przedmiot, wielkość lub zakres oraz warunki zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: 1.1.	Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług, o którym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp. 1.1.1.	Zakres przewidywanych usług do udzielenia: zamówienie polegać będzie na powtórzeniu podobnych usług, co zamówienie podstawowe i będzie zgodny z przedmiotem zamówienia podstawowego tj. objętego niniejszym postępowaniem i opisanym w zał. nr 8 do SWZ. 1.1.2.	Zamawiający przewiduje, iż wartość zamówienia przewidzianego do udzielenia może wynieść maksymalnie do 40% wartości zamówienia podstawowego.  1.1.3.	Warunki, na jakich zamówienie (powtórzenie podobnych usług) zostanie udzielone:  •	w przypadku wykorzystania kwoty umownej przeznaczonej na realizację zamówienia  •	w przypadku przedłużania się procedury udzielenia kolejnego zamówienia w procedurze otwartej,  •	udzielenie zamówienia zostanie poprzedzone przeprowadzeniem postępowania w trybie zamówienia z wolnej ręki, •	kwota wynagrodzenia za wykonanie zamówienia powtórzonego (w tym stawki jednostkowe) będzie podlegała negocjacji.
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp , niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 3. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej z okoliczności, o których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 4. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, określonych w ustawie Pzp. 5. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ). Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert. 6. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, o których mowa w art. 253 ustawy Pzp.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 100
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Nie
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: nie dotyczy
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2021-11-22 09:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/zbroslawice
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-11-22 09:15
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2021-12-21



