Instrukcja
okreslajaca organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkow komisji przetargowych
powotywanych do realizacji postepowan zamowieniowych
w procedurze uproszczonej lub procedurze peinej

§1.
Skfad komisji przetargowej, zwanej dalej komisjag, zatwierdza Zarzad na podstawie wniosku
‘0 uruchomienie postepowania zamoéwieniowego.
. W ftrakcie trwania prac komisji, Zarzad na wniosek przewodniczacego komisji lub z wiasne;
inicjatywy, moze zmieni¢ jej skiad osobowy lub zakres obowigzkéw poszczegdinych jej
cztonkow.

§ 2.

- Zadaniem komisji jest realizacja poste,powanla zaméwieniowego, {j.:

1) przygotowanie:
a) projektu SIWZ, a nastepnie przedstawienie go do zatwierdzenia przez Zarzad,
b) ogtoszenia o przetargu,
¢) innych wymaganych prawem dokumentow, celem wszczecia postepowania,

2) przedstawienie Zarzadowi, w mozliwie najkrotszym czasie, propozycji wyboru

. najkorzystniejszej w danym postepowaniu oferty lub w przypadku niemozliwosci takiego

wyboru, przedstawienie propozycji uniewaznienia postepowania wraz z przedstawieniem

~+ uzasadnienia faktycznego i prawnego,

3) ustalenie ostatecznej tresci projektu umowy,

4) w postgpowaniach opartych na przepisach pzp, przedstawienie Zarzadowi ponadto
propozyciji:
a) wykluczenia wykonawcow oraz odrzucenia przedstawionych przez nich ofert,
b) rozpatrzenia protestow,

5) przedstawienie Zarzadowi propozyciji mnych decyzji zwigzanych z realizacjg postepowania.

Za wilasciwg realizacje postepowania przez komisje odpowiedzialny jest przewodniczacy
komisji.

§ 3.

Komisja powinna sktada¢ sie, z co najmniej 3 oséb, w tym z:
1) przewodniczgcego komisji, do kidrego zadan nalezy:
' | a) kierowanie catoscig jej prac i odpowiedzialno$¢ za sprawne przeprowadzenie
postepowania,
b) prowadzenie posiedzen komisiji,
c) wyznaczanie zakresu zadan poszczegdlnym czionkom komisji, wydawanie polecen
poszczegodlnym cztonkom komisji i czuwanie nad poprawng ich realizacjg,
d) podejmowanie innych dziatan stuzacych sprawnej i zgodnej z prawem realizacji
_ postepowania zamoéwieniowego, '
2) czionka odpowiedzialnego za strong merytoryczna postepowania, do ktérego zadan
nalezy:
a) czuwanie nad poprawnoscia merytoryczng prac komisji i sygnalizowaniem
przewodniczgcemu wszelkich spostrzezonych uchybien,
b) wykonywanie polecen wydanych przez przewodniczgcego,
3) czionka odpowiedzialnego za strone formalno-prawng postepowania, bedgcego réwniez
- sekretarzem komisji, do ktérego zadan nalezy:
a) zwotywanie posiedzen komisji w porozumieniu z przewodniczacym komisji,
b) przygotowywanie programu posiedzen,
c) czuwanie nad sprawnoscig i poprawnoscig formalno-prawna prac komisji,
d) wykonywanie polecen wydanych przez przewodniczgcego,
e) protokotowanie posiedzen.
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Z powodu obszernosci lub komplikacji zagadniers zwigzanych z prowadzeniem postepowania

zaméwieniowego, Zarzad moze na wmosek przewodniczgcego komisji lub z wiasnej inicjatywy

powota¢ do sktadu komisiji:

1) czlonka petnigcego funkcje wiceprzewodniczacego, ktérego zadaniem bedzie m.in.
petnienie funkcji przewodniczacego w razie jego nieobecnoéci,

2) w charakterze jej czlonkéw osoby nie bedgce pracownikami Spétki, a posiadajace
niezbedng wiedze specjalistyczna.

Z powodu obszernoéci lub zawitosci zagadnien zwigzanych z prowadzeniem postepowania

zamowieniowego, Zarzad moze| zleci¢é przeprowadzenie catego postepowama

zamowieniowego osobie trzeciej.

Cztonkéw komis;ji obOW|azu1e zakaz ulawmama na zewnatrz Spoétki jakichkolwiek informagji

zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegélnoéci informacji zwigzanych z przebiegiem

badania oraz oceny ztozonych ofert.

§4.

Cztonkiem komisji nie moze by¢ osoba, ktéra:

1) ubiega sig o udzielenie tego zaméwienia,

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzqdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowu—:-nla
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy lub byta cztonkiem organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby,

5) zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowanlem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

W przypadku, gdy udzielenie zamoéwienia podlega przepisom pzp, osoby wykonujace

czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci

karnej za fatszywe zeznania, plsemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okohcznosm

o ktérych mowa w ust. 1.

W razie zaistnienia przestanek, ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1-5, w trakcie pracy kom;sn osoba

powotana na cztonka komisji, sktada do przewodnlczacego pisemny wniosek o wyiaczenle iej

przez Zarzgd z prac komisji. W przypadku nie przediozenia takiego wniosku przyjmuje sig, ze

nie zachodza przestanki okreslone w ust. 1.

§ 5.
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
Komisja rozwigzuje sie:
1) z dniem podpisania umowy obejmujacej zakresem przedmiot zaméwienia postepowania,
2) z chwilg uniewaznienia postepowania przez Zarzad.

§ 6.
Komisja proceduje na posiedzeniach, w terminach i miejscu wyznaczanych przez sekretarza
komisji w porozumieniu z przewodniczgcym komisji.
Komisja moze procedowaé, kiedy obecna jest co najmniej potowa jej cztonkow.
Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, zwyktg wiekszoscia gloséw. Gtos przewodniczgcego
decyduje w sytuacji réwnosci gtoséw.
Kazdemu z cztonkdw przystuguje prawo do zlozenia w formie pisemnej do protokotu zdania
odrebnego, zawierajgcego uzasadnienie swojego stanowiska.



5. Z posiedzenia komisji, sekretarz sporzadza pisemny protokot podpisany przez
~ przewodniczacego komisji oraz sekretarza komisji. Zatgcznikiem do protokotu jest lista
cztonkow komisji, wraz z podpisami cztonkéw obecnych na jej posiedzeniu.
6. Przewodniczacy komisji moze:

1) wystgpi¢ o merytoryczne wsparcie do wiasciwych kierownikéw samodzielnych komérek
organizacyjnych,

2) wystgpi¢ o formalno-prawne wsparcie do kierownika Dziatu Uméw i Zamowien.
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