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OR.4040.11.2022.Et/2
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych
Gmina i Miasto Lwéwek Slaski zaprasza do sktadania ofert na:

»Przygotowanie, produkcja i emisja spotow reklamowych w regionalnej rozglo$ni
radiowej-
XXIIT Lwoweckie Lato Agatowe”

Przedmiot zamdéwienia nie podlega Ustawie Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz.U.2021 p0z.1129 ze zmianami)

I. Instrukcja dla Wykonawcéw

1. Nazwa zamawiajacego:
Gmina i Miasto Lwéwek Slgski
al. Wojska Polskiego 25A
59-600 Lwdwek Slgski
NIP: 616-10-03-030

2. Rodzaj zamawiajacego: Administracja samorzagdowa

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przygotowanie, produkcja i emisja spotow w regionalnej rozgtosni radiowej promujgcych XXIlI
Lwoweckie Lato Agatowe oraz przeprowadzenie kampanii reklamowej LLA.
Wspdiny stownik zamoéwien (CPV): 92200000-3, 92210000-6

3.1. Podstawowy opis zamdwienia:
3.1.1. Audycja radiowa promujgca XXIII Lwéweckie Lato Agatowe
- 2 audycje w czerwcu 2022 r. oraz 1 audycja w lipcu 2022 r. Godziny emisji spotu w szczycie
stuchalnosci radia. Czas trwania audycji od 175 do 180 sekund.
3.1.2 Przeprowadzenie kampanii reklamowej XXIlI Lwdéweckiego Lata Agatowego: 73 spoty
reklamowe. Godziny emisji w szczycie stuchalnosci radia. Czas trwania 1 spotu- 30 sekund.
3.2 Stacja radiowa powinna posiadaé¢ program muzyczny i informacyjny skierowany do szerokiego
kregu odbiorcéw. Preferowana grupa docelowa 15-60 lat.
3.3 Stacja radiowa powinna posiadac zasieg regionalny: co najmniej teren dawnego woj.
jeleniogorskiego, legnickiego, wroctawskiego, watbrzyskiego.



3.4 Stacja radiowa powinna posiadaé szerokie doswiadczenie w przygotowywaniu audycji o charakterze
historycznym, turystyczno-krajobrazowym regionu, a takze popularyzujacych imprezy o charakterze
kulturalnym w regionie.

3.5 Stacja radiowa powinna posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu audycji i kampanii reklamowych imprez
regionalnych, w tym patronat medialny nad imprezami regionalnymi.

4. Termin wykonania zadania: 13.06-17.07.2022 r.

5. Opis warunkow przystgpienia do postepowania.
Z postepowania wyklucza sie osoby i podmioty, wobec ktérych sg zastosowane srodki, o ktérych
mowa w art. 1, ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U.2022.835 z dnia 2022.04.15).

6. Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dotaczy¢ na platformie zakupowej

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 1,

Oswiadczenie RODO — wzér zatgcznik nr 2,

Oferent powinien by¢ uprawniony do wykonywania okreslonej dziatalnosci tj. posiadajg koncesje
wydang przez KRRIT nadajacych na obszarze Dolnego Slaska, w tym na obszarze powiatéw:
Iwéweckiego, bolestawieckiego, jeleniogdrskiego i innych.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Kryteria:
Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba
punktow
1. Cena (Kc) 100% 100

Ocena ofert wg nastepujacych zasad:

7.1.

Cena najnizsza
Ocena kryterium ,,cena” Kc = x 100 pkt x 100%
Cena oferty badanej

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu sktadania oferty na stronie internetowe;j

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

https://platformazakupowa.pl/lwowekslaski nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych
groszy (do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg, ze koricdwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcéw w zakresie powyzszego kryterium.
Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng
liczbe punktow. Maksymalna liczba punktdow, jakg moze otrzymacd oferta to 100 pkt.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwyzszg liczbe
punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktdrego oferta jest zgodna z trescig ogtoszenia i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.



8. Zasady wyjasniania tresci ogloszenia:
8.1. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie internetowej,
na ktorej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu, chyba ze zapytanie wptynie do
Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

9. Termin, miejsce i forma skfadania ofert:

9.1. Termin ztozenia oferty: 07.06.2022 r., godz. 10:00

9.2. Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

9.3. Forma sktadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem
dedykowanej platformy.

9.4. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem polskiej placéwki operatora
publicznego lub innej firmy kurierskiej oraz po wyznaczonym w niniejszym zapytaniu terminie
sktadania ofert — nie beda rozpatrywane.

9.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

10. Termin i miejsce otwarcia ofert:
10.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.06.2022 r. o godzinie 10:15 na stronie internetowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

11. Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

12. Wadium:
12.1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

13. Zmiana lub odwotanie warunkéw postepowania:
13.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki
postepowania. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
na ktdrej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

14. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznienie postepowania, warunki
odwotania postepowania:

14.1. Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:

14.1.1. nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,

14.1.2. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

14.1.3. wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa,

14.1.4. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

14.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

14.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania przyczyny. Odwotanie
moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu
postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o postepowaniu.

15. Sytuacje, w ktorych oferty nie beda podlegaty ocenie:
15.1. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
15.1.1. zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
15.1.2. tresc¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
15.1.3. wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,
15.1.4. beday zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywisty
omytke rachunkowsa.

16. Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:
16.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne



omyiki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach
postepowaniu.

17. Zasady uzupetniania dokumentéw:

17.1. Zamawiajacy wzywa dwukrotnie Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub
dokumentdow do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie (dla oferty najkorzystniejszej).

17.2. Jezeli oswiadczenia lub dokumenty, ztozone przez Wykonawce sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa dwukrotnie
Wykonawce, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym (dla oferty najkorzystniejszej).

18. Forma sktadanych dokumentéw:
18.1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
18.2. Wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia, uzupetnienia, wyjasnienia i informacje dotyczace
postepowania Zamawiajacy:
18.2.1. do uptywu i po uptywie terminu sktadania ofert — Zamawiajgcy przesle drogg elektroniczng
na platformie zakupowej Zamawiajgcego, na ktdrej prowadzone jest postepowanie w
wiadomosci prywatnej badz opublikuje w komunikatach publicznych.
18.3. Informacje o wynikach, zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznieniu
postepowania Zamawiajgcy opublikuje na platformie zakupowej Zamawiajacego, na ktorej
prowadzone jest postepowanie w komunikatach publicznych.

19. Zasady zmiany lub wycofania oferty:
19.1. Wykonawca bedzie mdgt przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

20. Wybor oferty:

20.1. W przypadku, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrdod pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru oferty,

20.2. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizszg ceng,

20.3. Jezeli w postepowaniu, w ktédrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie bedy mogly
przedstawiac cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

21. Oferty ztozone po terminie:
21.1. Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane.

22. Istotne postanowienia umowy: zawiera zatgczony do ogtoszenia wzér umowy — zatgcznik nr 3.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podpisania umowy w formie elektronicznej (za pomocga podpisu
kwalifikowanego).

23. Sposob zaptaty:
Zasady rozliczenia za wykonang ustuge zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy sg nastepujgce:
23.1. Fakturg lub rachunkiem za wykonang i odebrang przez Zamawiajgcego ustuge okreslong w
zadaniu.
23.2. Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi przelewem, w terminie 21 dni od daty
przedfozenia faktury VAT na konto w niej wskazane.



23.3.

23.4.

Podstawe do wystawienia faktur stanowi podpisany przez Zamawiajacego protokot korcowego
odbioru wykonania ustugi.

Podstawg do zaptaty bedzie faktura VAT/rachunek wystawiony na: Gmina i Miasto Lwéwek Slgski
al. Wojska Polskiego 25A 59-600 Lwéwek SI., NIP: 616-10-03-030.

24. Istotne informacje:

24.1.

24.2.
24.3.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami oraz obowigzujgcymi normami i
normatywami.

Wycena zamdwienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z jego wykonaniem.
Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposdb bardzo szczegétowy z dokumentacja
obejmujgcg nin. zapytanie ofertowe. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajgcym
wszystkie watpliwosci w stosunku do przedmiotu zamowienia, przed ztozeniem ofert. Po
ztozeniu oferty, Zamawiajacy bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w
stosunku do zakresu ujetego w zapytaniu.

25. Informacje uzupetniajgce:

25.1.

Osoba upowazniona do kontaktu: Edyta tecka, e-mail: edyta.lecka@lwowekslaski.pl. Zapytania
w zakresie przedmiotu zamdwienia nalezy kierowac platforme zakupows.

UWAGA!

Szczegétowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie Wykonawcow,

wykonawca w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowaé wszystkie niezbedne czynnosci niezbedne do

prawidtowego i kompletnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie wykonawcy — zafacznik nr 1,

2. Oswiadczenie RODO — wzér zatgcznik nr 2
3. Wzdér umowy — zatacznik nr 3,
4. Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 4.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego wyniku w
przypadku rezygnacji z realizacji zadania przez Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje
odszkodowanie z tytutu odwotania lub uniewaznienia postepowania.
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