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Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie

w przestrzeni wirtualnej (przez co nalezy rozumiec: Internet) dwdch imprez/wydarzen
promujacych ekonomie spoteczng na Mazowszu. Zamdwienie jest podzielone na nastepujace
dwie czesci:

a) czesé | Wirtualny Jarmark Rozmaitosci w postaci Targéw Podmiotéw Ekonomii
Spotecznej potaczonych z galg wreczenia wyrdznien ,,Mazowiecka Marka Ekonomii
Spotecznej 2021”,

b) czesc Il ,,Wirtualny Jarmark Bozonarodzeniowy Podmiotéw Ekonomii Spoteczne;j

Szczegotowy opis wydarzenia dla czesci | zamdwienia.

Celem targow jest: promocja oraz popularyzacja dziatalnosci wyrdzniajgcych sie
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej dziatajgcych na Mazowszu wsréd mieszkancow tego
regionu, ktore sg producentami lub wykonawcami wysokiej jakos$ci produktéw i ustug, jak
réwniez laureatow konkursu ,,Mazowiecka Marka Ekonomii Spotecznej 2021”.

Charakter targdéw i gali: wirtualny, przeznaczony do transmisji online typu , live”

z wykorzystaniem profilu na portalu Facebook Wydziatu Ekonomii Spotecznej
(,ekonomiaspolecznanamazowszu”) oraz dedykowanej strony internetowe;j

z samodzielng domeng (landing page w tle wydarzenia, dostepny przez maksymalnie
cztery tygodnie).

Termin: jeden z trzech dni pomiedzy 21 a 23 wrzesnia 2021r.

Catkowity czas trwania wydarzenia w odbiorze na zywo: maksymalnie 2 godziny 15 minut;
finalny czas trwania catego wydarzenia oraz jego uktad zostanie ustalony w scenariuszu
szczegdtowym uzgodnionym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg po zawarciu umowy;
wstepne zatozenia czasowe to:

a) ok. 60 minut przeznaczone na prezentacje Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (20
podmiotéw x 3 minuty),

b) ok. 40-45 minut na gale wreczenie wyrdznien MMES,

c) ok. 15 minut na program artystyczny,

d) ok. 10-15 minut na rozpoczecie i zakoriczenie wydarzenia + pozostate zapowiedzi;
cztery ww. sktadowe majg by¢ prezentowane naprzemiennie.

Przewidywane miejsce realizacji: wirtualne studio typu ,green screen”, zlokalizowane
w Warszawie.

Liczba wystawcoéw: do 20 Podmiotow Ekonomii Spotecznej wyselekcjonowanych przez
MCPS.
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7. Odbiorcy: wszystkie chetne osoby (wydarzenie bedzie poprzedzone wspomagang
promocjg w sieci — okoliczno$ciowg kampanig promocyjng, realizowang przez odrebny

podmiot).

8. Szczegdtowe wymagania realizacyjne wobec wykonawcy (zadania):

8.1. Przygotowanie do emisji 20 krotkich, maksymalnie 2-3 minutowych form filmowych
prezentujacych Podmioty Ekonomii Spotecznej w formie video wizytowki
o charakterze wizerunkowym).

8.1.1.

8.1.2.

Podmioty Ekonomii Spotecznej biorgce udziat w wydarzeniu beda zobowigzane
do samodzielnego nagrania (lipiec br.) wyjSciowego materiatu filmowego

o swojej dziatalnosci, zawierajgcego np. wypowiedzi oséb, migawki

z codziennych zajec obrazujgce wykonywane prace/ustugi, etc.

Wyjsciowy materiat filmowy wspomniany w pkt. 8.1.1. powyzej bedzie spetniat
nastepujgce minimalne parametry techniczne:

a) nagranie z uzyciem telefonu komorkowego, aparatu fotograficznego
z trybem video, kamerg video;

b) faczny czas nagrania: od 7 do 10 minut w kilku ujeciach;
c) sposdb nagrania: jedynie w ujeciu panoramicznym (poziomo);
d) pozadana rozdzielczos¢: HD, 1280-720 (im wyzsza tym lepiej);
e) preferowane formaty nagrania: MP4, MOV, WMV i AVI.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy komplet wszystkich nagran pozyskanych od
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w celu ich przegladu i oceny pod katem dalszych prac
opisanych w pkt. 8.1.3. ponizej.

8.1.3.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ich obrébki, montazu, udzwiekowienia,
technicznego przygotowania do emisji oraz wyemitowania w Internecie,

w trakcie wydarzenia, ktore odbedzie sie w jednym z dni wypadajgcym
pomiedzy 21 a 23 wrzesnia br., przy czym wszystkie materiaty powinny by¢
gotowe do emisji, do konca sierpnia 2021r.

8.2. Przygotowanie wirtualnego studia na potrzeby transmisji wydarzenia.

8.2.1.
8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Wirtualne studio musi by¢ fizycznie zlokalizowane w Warszawie.

Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge produkcyjng wydarzenia
na podstawie scenariusza uzgodnionego z Zamawiajgcym.

Kompleksowa obstuga produkcyjna wydarzenia obejmowac bedzie

w szczegdlnosci nastepujgce elementy sktadowe: realizacje wizji, dzwieku,
Swiatta, podtozenie grafik, realizacje streamingu oraz scenografii w przestrzeni
wirtualne;j.

Wykonawca udostepni przygotowane studio 2 osobom wskazanym
przez Zamawiajgcego, ktore poprowadzg z niego na zywo cate wydarzenie
wg uzgodnionego scenariusza szczegdtowego.

8.3. Przygotowanie, stworzenie i uruchomienie dedykowanej strony internetowej
(domena, hosting, content).

8.3.1.

W porozumieniu z Zamawiajgcym, Wykonawca zrealizuje w sieci projekt
webowy, w formie wirtualnej przestrzeni targowej, upubliczniony na
oddzielnym serwerze i pod wlasng domeng, z chwilg transmisji wydarzenia
w sieci i w okreslonym (uzgodnionym z Zamawiajgcym) czasie po tym
wydarzeniu;
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8.3.2.

8.3.3.

Projekt webowy obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastepujgce elementy
sktadowe: zaprojektowanie i udostepnienie strony www w Internecie,
przygotowanie contentu strony w postaci wizytéwek wystawcéw w formie
opracowanych graficznie tekstow/zdjeé/filmoéw (podstrony w ilosci
odpowiadajgcej liczbie wystawcow), wywiaddw oraz aktywnych odnos$nikéw
do stron macierzystych wystawcow i/lub ich profili na fb.

Zrealizowany projekt webowy moze zosta¢ wykorzystany w trakcie transmisji
wydarzenia przez osoby prowadzace, obecne w wirtualnym studiu, jak réwniez
przez cztery tygodnie po jego zakonczeniu.

8.4. Wykonanie tabliczek grawerowanych.

8.4.1.

8.4.2.

8.4.4.

Wykonaweca zorganizuje wyréb i dostawe do siedziby Zamawiajgcego,
maksymalnie do 21 sztuk tabliczek grawerowanych zgodnie ze wzorem
przystanym przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 15 dni kalendarzowych przed
dniem realizacji nagrania opisanego w pkt. 8.5. ponize;j.

Tabliczki maja spetniac nastepujgce parametry: wykonanie w kolorze srebrnym
(metaloplastyka), wymiary 12 x 17 cm (0.2 cm) na podktadzie drewnianym

o wymiarach 15 x 20 cm (+0.2 cm), zapakowane w ozdobne etui w 3 kolorach
(granatowym, bordowym i zielonym).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawek
do przedstawionego przez Wykonawce wzoru tabliczki, az do ostatecznej
akceptacji.

8.5. Przygotowanie i przeprowadzenie nagrania , Gali wreczenia wyrdéznien
w konkursie ,Mazowiecka Marka Ekonomii Spotecznej’ 2021”.

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

W porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca zrealizuje ze stosownym
wyprzedzeniem, przed transmisjg wiasciwego wydarzenia, nagranie materiatu
filmowego przedstawiajgcego wreczenie wyrdznien w ww. konkursie.

Nagranie zostanie przeprowadzone w wirtualnym studiu wydarzenia
w scenografii przewidzianej dla transmisji wydarzenia.

Ze strony Zamawiajgcego w nagraniu wezmie w sumie udziat maksymalnie

6 0s6b (2 osoby prowadzace oraz do 4 oséb wreczajgcych wyrdznienia)

z zachowaniem stosownego rezimu sanitarnego oraz maksymalnie do 21 oséb
odbierajgcych wyrdznienia.

Zamawiajgcy przewiduje wreczanie wyrdznien w uktadzie tréjkowym,

tj. takim ze w trakcie nagrania w przestrzeni wirtualnego studia na raz przebywa
nie wiecej niz 3 osoby wyrdzniane (sekwencja ta jest powtarzana maksymalnie
7-mio krotnie w odstepach potgodzinnych).

Nagrany i zmontowany materiat zostanie nastepnie wykorzystany w trakcie
wiasciwego wydarzenia jako przebitka uatrakcyjniajgca relacje; szczegétowe
umiejscowienie tego elementu w trakcie transmisji zostanie opisane pdzniej
W scenariuszu szczegétowym.

8.6. Przygotowanie do emisji materiatow filmowych z programem artystycznym.

8.6.1.

8.6.2.

Zamawiajgcy moze przekaza¢ Wykonawcy na potrzeby transmisji wtasciwego
wydarzenia tzw. wtasne gotowe materiaty filmowe z programem artystycznym
do uzycia w trakcie wydarzenia.

Materiaty takie bedg pochodzity jedynie ze Zzrddet legalnych, np. od partneréw
MCPS, Podmiotéw Ekonomii Spotecznej i bedg przekazane za wiedzg i zgodg ich
autorow.
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8.7. Przygotowanie scenariusza transmisji wydarzenia.

8.7.1. Wykonawca opracuje w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym szczegdtowy
program catego wydarzenia oraz doktadny scenariusz jego transmisji.

8.7.2. Program i scenariusz wydarzenia bedg wynikaty z realizacji zadan opisanych
powyzej w punktach od 8.1. do 8.6. szczegétowych wymagan realizacyjnych.

8.8. Przygotowanie i przeprowadzenie online’owej transmisji live wiasciwego wydarzenia
opisanego w pkt. 1-5 szczegétowego opisu pierwszego wydarzenia.

8.8.1. Wykonawca zrealizuje ustuge w sposéb kompleksowy, tj. w modelu full service.

8.8.2. Model full service oznacza, ze Wykonawca potaczy w jedng catos¢ — produkt
koncowy - elementy opisane w pkt. od 8.1. do 8.6. z uzyciem odpowiedniego
zaplecza technicznego oraz umiejetnosci zawodowych swoich pracownikdéw
i/lub podwykonawcéw.

8.8.3. Wykonawca przeprowadzi transmisje przedmiotowego wydarzenia
na podstawie scenariusza szczegétowego, ktéry zostanie opracowany w $cistej
wspotpracy z Zamawiajgcym.

8.8.4. Przeprowadzenie transmisji przedmiotowego wydarzenia odbedzie sie
z uzyciem dedykowanego playera Wykonawcy, ktory zapewni jej
nieprzerywalnos¢ oraz przygotowanie statystyki ogladalnosci.

8.8.5. Wykonawca zobowigzuje sie do zarejestrowania catej transmisji wydarzenia
i przekazania go Zamawiajgcemu na odpowiednim nosniku do swobodnego
wykorzystywania w czesciach i catosci bez ograniczen czasowych.

8.9. Przygotowanie raportu koncowego z Wydarzenia.
8.9.1. Po wykonaniu zamdéwienia Wykonawca przygotuje raport koficowy.

8.9.2. Raport koncowy ma sktadad sie z dwdch elementdw: materiatu filmowego czyli
nagrania zrealizowanego wydarzenia oraz opisu zawierajgcego informacje
0 zasiegu transmisji (ogladalnosci, liczby odbiorcéw, etc.), tj. jej statystyk.

Szczegdtowy opis wydarzenia dla czesci Il zamoéwienia.

Celem jarmarku Swigtecznego jest: promocja produktdw i ustug Podmiotdw Ekonomii
Spotecznej dziatajgcych na Mazowszu, w okresie poprzedzajgcym Swieta Bozego
Narodzenia.

Charakter catego wydarzenia: wirtualne, przeznaczone do retransmisji online

jako video-posty, z wykorzystaniem profilu na portalu Facebook Wydziatu Ekonomii
Spotecznej (,ekonomiaspolecznanamazowszu”) oraz dedykowanej strony internetowe;j
z samodzielng domeng (tzw. landing page w tle wydarzenia, dostepny w okresie

od 1 do 21 grudnia 2021r.).

Termin: codziennie od 1 (Sroda) do 10 grudnia br. (pigtek) z wytagczeniem
45 grudnia br. (sobota i niedziela).

Catkowity czas trwania wydarzenia w odbiorze wszystkich video-postéw: w dniach 1-3
oraz 6-10 grudnia br. przewidywanych jest w sumie 8 jednorazowych wejs¢ (retransmisji),
po jednym dziennie, trwajgcych maksymalnie 12 minut; tgczny czas wszystkich wejs¢
(retransmisji) = 96 minut; finalny czas trwania poszczegdlnych wejs¢ zostanie ustalony

w harmonogramie, o ktdrym mowa w pkt. 7.4.2. ponizej; wstepne zatozenia czasowe dla
jednego 12-sto minutowego wejscia to:

a) ok. 9 minut przeznaczone na 3 Podmioty Ekonomii Spotecznej, po 3 minuty na jeden,
b) ok. 3 minuty przeznaczone na zapowiedz i zakonczenie.
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6.

Liczba uczestnikdw: do 24 Podmiotow Ekonomii Spotecznej wyselekcjonowanych przez

MCPS.

Odbiorcy: wszystkie chetne osoby (wydarzenie bedzie poprzedzone wspomagana
promocjg w sieci — np. tygodniowg kampanig promocyjng, realizowang przez odrebny

podmiot).

Szczegdtowe wymagania realizacyjne wobec wykonawcy:

7.1. Przygotowanie do emisji 24 krotkich, 3 minutowych form filmowych prezentujacych
sprzedazowg oferte swigteczng Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w postaci video-
postow o charakterze produktowym.

7.2.

7.3.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

Podmioty Ekonomii Spotecznej biorgce udziat w akcji bedg zobowigzane do
samodzielnego nagrania (pazdziernik br.) wyjsciowego materiatu filmowego
o swojej ofercie Swigtecznej i mozliwosci sfinalizowania transakcji.

Wyjsciowy materiat filmowy wspomniany w pkt. 7.1.1. powyzej bedzie spetniat
nastepujgce minimalne parametry techniczne:

a) nagranie z uzyciem telefonu komérkowego, aparatu fotograficznego
z trybem video, kamerg video;

b) faczny czas nagrania: od 7 do 10 minut w kilku ujeciach;
c) sposdb nagrania: jedynie w ujeciu panoramicznym (poziomo);
d) pozadana rozdzielczos¢: HD, 1280-720 (im wyzsza tym lepiej);
e) preferowane formaty nagrania: MP4, MOV, WMV i AVI.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy komplet wszystkich nagran pozyskanych od
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w celu ich przegladu i oceny pod katem
dalszych prac opisanych w pkt. 7.1.4. ponizej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ich obrébki, montazu, udzwiekowienia
oraz technicznego przygotowania do emisji (listopad br.).

Nagranie i przygotowanie do emisji 8 kréotkich, 3 minutowych form filmowych,
o ktorych mowa w ust. 4. b) powyze;j.

7.2.1.

7.2.2.

Wykonawca zrealizuje przedmiotowe nagrania w Warszawie, w warunkach
studyjnych, z udziatem 1-2 oséb ze strony Wykonawcy.

Zrealizowane nagrania postuzg Wykonawcy jako zapowiedzi i zakonczenia
jednorazowych wejs¢ opisanych w pkt. 4. niniejszego opisu wydarzenia
dla czesci Il zamowienia.

Przygotowanie i stworzenie i uruchomienie dedykowanej strony internetowej
(domena, hosting, content).

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

W porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca zrealizuje projekt webowy,
ktory pozwoli stworzyé wirtualng przestrzen jarmarku Swigtecznego, dostepna
w sieci przez caty czas jego trwania.

Projekt webowy obejmowac bedzie w szczegblnosci nastepujgce elementy
sktadowe: zaprojektowanie i uruchomienie strony www, przygotowanie
contentu strony w postaci wizytéwek Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w formie
opracowanych graficznie tekstow/zdjec/filméw (podstrony w ilosci
odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw) oraz aktywnych odnos$nikéw do stron
macierzystych uczestnikow i/lub ich profili na fb.

Zrealizowany projekt webowy bedzie wykorzystywany w trakcie trwania
jarmarku Swiatecznego.

MAZOWIECKIE MAZOWIECKA
MCPS |CENTRUM POLITYKI EKONOMIA
SPOLECZNEJ SPOLECZNA

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl



7.4. Przygotowania scenariusza transmisji Wydarzenia.

7.5.

7.4.1.

7.4.2.

Wykonawca opracuje w Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym szczegdtowy
program catego Wydarzenia.

Na podstawie opracowanego szczegétowego program catego Wydarzenia
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dokfadny scenariusz i harmonogram
8-mio czeSciowej transmisji z uwzglednieniem zadan zrealizowanych na
podstawie opiséw znajdujgcych w punktach od 7.1. do 7.3. powyzej.

Przygotowanie i przeprowadzenie online transmisji online Wydarzenia,

7z

tj. tzw. ,,8 wejs¢” opisanych w pkt. 4 niniejszego szczegoétowego opisu Wydarzenia.

7.5.1.
7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

Wykonawca zrealizuje ustuge w sposdb kompleksowy w modelu full service.

Model ten oznacza, ze Wykonawca potaczy w jedng catos¢ — produkt koricowy -
elementy opisane w pkt. od 7.1. do 7.3. z uzyciem odpowiedniego zaplecza
technicznego oraz umiejetnosci zawodowych swoich pracownikéw

i/lub podwykonawcow.

Wykonawca przeprowadzi transmisje tzw. ,,.8 wejs¢” na podstawie
transmisyjnego harmonogramu szczegétowego, ktory zostanie opracowany
w Scistej wspoétpracy z Zamawiajgcym.

Przeprowadzenie transmisji przedmiotowego wydarzenia odbedzie sie

z uzyciem dedykowanego playera Wykonawcy, ktéry zapewni jej
nieprzerywalnos¢ oraz przygotowanie statystyki ogladalnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do zarejestrowania poszczegdlnych transmisji
kazdego z tzw. ,,8 wejs¢” i przekazanie ich Zamawiajagcemu na odpowiednim
nos$niku do swobodnego wykorzystywania w czesciach lub catosci

bez ograniczen czasowych.
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