ZP.7011.7.2024.KA Smigiel, 21.10.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

1. Zamawiajacy — Gmina Smigiel z siedziba Pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel,
NIP 698-172-24-62, REGON 411050557, zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania
pn. ,,Sukcesywna dostawa materialow biurowych oraz materialow eksploatacyjnych
do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2025 r.”.

UWAGA: Niniejsze postgpowanie o udzieclenie zamdéwienia publicznego prowadzone
jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien o warto$ci mniejszej niz kwota
130 000,00 zt netto wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 705/24 Burmistrza Smigla z dnia
2 stycznia 2024 r.

UWAGA: Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej. Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, prowadzone jest przy
uzyciu  Platformy  Zakupowej dostepne;j pod  nastepujacym adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel. Pod wskazanym adresem, udostgpniane beda
wszelkie dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z  postgpowaniem

o udzielenie zamdwienia, jak rowniez zmiany i wyjasnienia tre$ci Zapytania ofertowego
o cen¢. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy Zakupowej, dostepnej
pod ww. adresem.

UWAGA: Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
ZP.7011.7.2024. KA. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym
powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych
oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek 1 kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego
Smigla w 2025 .

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych (podziat
na PAKIETY) wedlug zasad okre$lonych w ust. 2 pkt 3 ponizej. Wykonawca moze
ztozy¢ jedng oferte na jedna, kilka lub wszystkie cze$ci zamowienia (tj. na jeden, kilka
lub wszystkie PAKIETY). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
oferty na kazdy PAKIET osobno — najkorzystniejsza oferta sposrod ztozonych na dany
PAKIET.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych (podziat
na PAKIETY) wedtug ponizszych zasad:

a) PAKIET I — materiaty biurowe,
b) PAKIET Il — materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek.


https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel

4) Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie bedzie sukcesywnie. Zamawiajacy
w zaleznosci od rzeczywistych biezacych potrzeb bedzie zlecat Wykonawcy, realizacje
przedmiotu umowy, udzielajac zlecen cze$ciowych w oparciu o ceny jednostkowe
okreslone w ztozonej ofercie (stanowigcej integralng czes¢ umowy), do wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia wynikajacego z umowy.

5) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia zakresu dostaw, a w konsekwencji
rowniez catkowitego wynagrodzenia okreslonego w umowie. Ograniczenie przez
Zamawiajacego zakresu przedmiotu zamowienia nie stanowi niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania. Wykonawcy nie przysluguje wowczas prawo
do zadania wynagrodzenia za zaniechany zakres dostaw.

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwigkszenia ilosci dostaw do wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia catkowitego wynikajacego z umowy. Maksymalnym
wynagrodzeniem catkowitym jest laczne wynagrodzenie szacunkowe podane w ofercie.

7) Tlosci dostaw w poszczegdlnych PAKIETACH podane w Formularzu Cenowym —
Zalaczniku nr 3 (A-B), sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania
umowy. Podane ilo$ci w Formularzu Cenowym — Zalacznik nr 3 (A-B), nalezy przyjac
do skalkulowania ceny oferty w celu pordwnania ofert. Natomiast Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za zlecone przez Zamawiajacego i rzeczywiscie
wykonane przez Wykonawce dostawy. Wykonawca nie bedzie wnosit roszczen
wzgledem Zamawiajagcego w przypadku zmiany iloSci zamawianych dostaw
(dla danego PAKIETU).

8) Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia (zakres rzeczowy) przedstawiony zostat
w Formularzach Cenowych z uwzglednieniem PAKIETOW — Zalaczniku nr 3 (A-B)
do Zapytania.

9) UWAGA: Przedmiot zamowienia dla PAKIETU II — materialy eksploatacyjne
do drukarek i kserokopiarek obejmuje rowniez bezplatny odbior zuzytych w toku
eksploatacji i dostarczonych przez Wykonawce tuszy i toneréw. Odbior zuzytych
materialdow eksploatacyjnych bedzie realizowany sukcesywnie, partiami na
podstawie zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materialow
przez Zamawiajacego odpowiedzialno$s¢ za ich zagospodarowanie ponosi
Wykonawca. Ponadto Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiajacego
partii zuzytych materialow wystawi i dostarczy na wlasny koszt Zamawiajacemu
karte przekazania odpadu okreslajaca ilos¢ i rodzaj przekazanych odpadow
zgodnie z ustawa z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. W zakresie odbioru
i utylizacji odpadow Wykonawca zobowiazany jest do stosowania obowiazujacych
w tym obszarze przepisoOw prawa.

10) Formularz Cenowy stanowi integralna czes¢ Formularza Ofertowego.

3. Termin wykonania zamowienia:
1) Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w terminie:
a) PAKIET I —od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.,
b) PAKIET Il —od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.



4. Informacja o finansowaniu zamoOwienia ze $rodkow zewnegtrznych, w tym S$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej: nie dotyczy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow:

1) O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spehiajg

nizej wymienione warunki dotyczace:

a)

b)

d)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym
zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkoéw udziatu w postgpowaniu w tym
zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkoéw udziatu w postegpowaniu w tym
zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym
zakresie.

6. Wykluczenie wykonawcy z postepowania:
1) O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
nie podlegaja wykluczeniu na podstawie § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien

2)

o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 705/24 Burmistrza Smigla z dnia 2 stycznia 2024 .

Zgodnie z zapisem § 12 ust. 1 Regulaminu z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wyklucza si¢ wykonawce:

a)

ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia,

b) jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,

d)

ze wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji,

ktéry naruszyl obowiazki dotyczace platno$ci podatkdéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkoéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia
tej procedury,



3)

e) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegbélnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
dowodow,

f) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu § 1 ust. 6 Regulaminu, ktorego
nic mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy,

g) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, co doprowadzitlo do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi
za wady,

h) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, Zze nie podlega wykluczeniu
lub spelnia warunki udzialu w postepowaniu, co moglo mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajagcego W postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktory zataitl te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie z udzialu w przedmiotowym

postepowaniu Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,

poz. 129 ze zm.).

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu Oraz potwierdzenia

niepodlegania wykluczeniu z postepowania:

1)

2)

Zamawiajacy nie okresla szczegdélowych warunkéw udzialu w  postepowaniu,
w zwigzku z czym nie ma koniecznosci przedktadania dokumentow na przedmiotowa
okolicznos¢.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2
Zapytania nalezy przedtozy¢:

a) oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — sporzadzone wedtug

wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1)

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a wykonawcami, w szczeg6lnosci skladanie
zapytan, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, jak rowniez przekazywanie informacji



10.

2)

3)

4)

5)

odbywa si¢ przy uzyciu Platformy Zakupowej, dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel.

Zasady korzystania z Platformy Zakupowej, jak réwniez sposob sktadania oferty,
zmiany oferty i wycofania oferty opisane zostaty w:

a) ,,Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open

Nexus Sp. z 0. 0.” dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz
b) ,.Instrukcji dla wykonawcow” dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z dokumentacjg postgpowania oraz
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 2 powyzej w celu prawidlowego
przygotowania i ztozenia oferty.
Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
a) Angelika Konieczka i Marta Szulc — w sprawach dotyczacych procedury zamowien
publicznych, tel. 65 5186 912.
Pytania dotyczace korzystania z Platformy Zakupowej, procesu skladania ofert
na Platformie Zakupowej, rejestracji na Platformie Zakupowej czy innych aspektow
technicznych zwigzanych z korzystaniem z Platformy Zakupowej nalezy kierowaé
do Centrum Wsparcia Klienta dostepnym od poniedziatku do pigtku w godzinach od
08:00 do 17:00 pod numerem tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Termin zwigzania oferta:

1)

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte¢ na kazdy PAKIET, w ktorej musi

by¢ zaoferowana tylko jedna ostateczna cena.

Wykonawca przedstawia oferte¢ zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okre§lonymi

W niniejszym Zapytaniu.

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami za po$rednictwem

,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel, dostepnej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel.

Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) skan wypetnionego 1 podpisanego Formularza Ofertowego — stanowigcego
Zalacznik nr 1 (A-B) do Zapytania,

b) skan wypelnionego i podpisanego o$wiadczenia wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu — stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania,

c) skan wypelnionego i podpisanego Formularza Cenowego — stanowigcego
Zalacznik nr 3 (A-B) do Zapytania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Oferta oraz sktadane tacznie z nig dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby

uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, a podpis musi umozliwia¢ identyfikacje

5
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11.

12.

7)

tozsamosci osoby/osob go sktadajacych, tj. podpis powinien by¢ zlozony wraz
z imienng pieczatkg lub podpis powinien by¢ czytelny z podaniem imienia i nazwiska
przez osobe¢/osoby upowazniona/e do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG). Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e
nie wynika z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), to nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo dla tej
0soby/osob. Pelnomocnictwo musi wyraznie wskazywa¢ uprawnienia tej osoby/osob
do skfadania o$wiadczen woli w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia,
w szczegoblnosci do podpisania oferty i innych dokumentéw w postepowaniu.
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1)

2)
3)
4)

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami za po$rednictwem
,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel, dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel w miejscu publikacji ogloszenia
I dokumentacji zamdéwienia przedmiotowego postgpowania w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30.10.2024 r. do godziny 10:00.

Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.10.2024 r. o godzinie 10:15.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez Platform¢ Zakupowa i dokonywane jest przez ich
odszyfrowanie.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN], z doktadno$cia
do dwodch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen) wraz
z wyszczegblnieniem zastosowanej stawki podatku VAT.

Wykonawcy ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia
poprzez wypelienie wszystkich pozycji Formularza Cenowego oraz Formularza
Ofertowego — sporzadzonych wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 (A-B) oraz
Zalacznik nr 1 (A-B) do Zapytania.

Cena oferty (wartos¢ brutto) jest wynagrodzeniem szacunkowym i jest to kwota
wymieniona w Formularzu Ofertowym i Formularzu Cenowym.

Podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw bedag stale
W czasie obowigzywania umowy.

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamowienia, okreslony zostaty
w projekcie umowy — Czesci Il Zapytania (projekt umowy w sprawie zamowienia
publicznego).

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia, a takze wszystkie sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia,
w tym m.in. podatek VAT okre$lony zgodnie z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r.
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13.

14.

o podatku od towarow 1 ustug oraz koszty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
przedmiotu zaméwienia w terminach uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami
projektu umowy.

7) Ryzyko oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia ponosi Wykonawca.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
1) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
— zostaly zlozone przez wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu,
— nie zostaly odrzucone przez Zamawiajacego.
2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria oceny
ofert: CENA OFERTY —waga 100%.
3) Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C):

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwodch miejsc
po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

Pi(C) = (C min / Ci) x 100

gdzie:

Pi(C) — ilo$¢ punktow przyznana danej ofercie

C min — najnizsza cena spos$rod waznych i nieodrzuconych ofert
Ci — cena oferty badanej

100 — wskaznik staly

4) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza ilos¢
punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;.

6) Kazda z ofert moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:
1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje

réwnoczesnie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty 0:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje¢ przyznang ofertom
w kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.



2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w ust. 14 pkt 1 lit. a powyzej, za posrednictwem komunikatu
publicznego na Platformie Zakupowej.

3) Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostang podane wybranemu Wykonawcy
w piS$mie — zaproszeniu do podpisania umowy.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy,
og6lne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowg na takich warunkach: projekt umowy — Czes¢ 11 do Zapytania.

16. Zasady przetwarzania danych osobowych:
1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Smigla z siedziba w:
Urzad Miejski Smigla, Plac Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel,

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Smigiel jest Pan Jarostaw
Bartkowiak, kontakt: urzadmiejski@smigiel.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,Sukcesywna dostawa materialow biurowych oraz materiatow eksploatacyjnych
do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2025 r.”, znak sprawy:
ZP.7011.7.2024. KA,

W niektorych sytuacjach Zamawiajacy moze przekazywac¢ Pani/Pana dane osobowe

osobom trzecim, jesli bedzie to konieczne do dochodzenia praw i obowigzkéw
wynikajacych z zawartej umowy lub obowiazujacych przepisow prawa,

Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane wyltacznie osobom upowaznionym
przez Zamawiajacego, tj. pracownikom i wspotpracownikom Zamawiajacego,
ktorzy muszg mie¢ dostgp do danych, aby wykonywaé swoje obowigzki,
podmiotom przetwarzajagcym, ktorym Zamawiajacy zleci to zadanie, innym
odbiorcom danych, np. kurierom (placowkom pocztowym), bankom,
ubezpieczycielom, kancelariom prawnym lub instytucjom upowaznionym z mocy
prawa do otrzymania przedmiotowych danych,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda ponadto osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu 0 przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz
przez okres wykonywania przez Zamawiajgcego cigzacych na nim obowigzkow
prawnych, w ktorym przepisy prawa nakazujg Zamawiajagcemu przechowywac dane
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osobowe, w ktorym Zamawiajgcy moze ponies¢ konsekwencje prawne
niewykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa oraz ustalenia,
obrony, dochodzenia roszczen i wierzytelnosci przez Zamawiajacego,

h) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
Z ustawy Prawo zamowien publicznych,

i) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

J) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych?,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,
k) nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoOwien o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto, udostgpnionym na stronie
internetowej www.bip.smigiel.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.).

BURMISTRZ SMIGLA
/-1 Matgorzata Adamczak

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustaws, a takze nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art.
18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postgpowania.



ZP.7011.7.2024. KA Zalacznik nr 1A

(miejscowosc)

(nazwa i adres firmy wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

w trybie Zapytania ofertowego o cene¢

Niniejszym sktadam ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto na rebetybudewlaneraskagetdostawe™ dotyczaca
realizacji zadania pn. ,,Sukcesywna dostawa materialow biurowych oraz materialow

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2025 r.”.

PAKIET | — materialy biurowe

10.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za taczne wynagrodzenie w wysokosci

11157 £ (o B P zt, plus obowigzujacy podatek VAT
W wysokos$ci ............. %, CO StANOWI KWOLE .....o.eiiiiii e, zt.
Wynagrodzenie brutto WYNOST .....ueeneiiiteiie i eae e 71,
] (007411 (= U zt.

Zakres zamowienia wedlug przekazanych dokumentéw wykonam z nalezytg starannos$cia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy oraz zgodnie z wymogami
Zapytania ofertowego o ceng.

Zamowienie zrealizuje wedlug cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym.
Cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponios¢ z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w tym m. in. rowniez
koszty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przedmiotu zamoOwienia w terminach
uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami projektu umowy.

Oswiadczam, ze podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw
beda stale w czasie obowigzywania umowy.

Oswiadczam, Ze nie bed¢ wnosit roszczen wzgledem Zamawiajacego w wypadku zmiany
ilo$ci zamawianych dostaw.

Wykonam przedmiot zamowienia w terminie od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 .
Oswiadczam, ze jestem zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Zobowiazuje si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach
zawartych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Os$wiadczam, ze oferta nie zawiera / zawiera* na str. .............. informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepniane.

10



11. Nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej cze$ci niniejszego zamodwienia /
nastgpujace czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom®*:

12. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO** wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu, ***

13. Informacje identyfikujagce wykonawce:

1) Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajgcym:
IMiQ 1 NAZWISKO ...ttt e
NUumer telefonu ... ..o
AUIES 8-Mal ...uiii

(Pieczec i podpis osoby/osob uprawnionej/ych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych

lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie treSci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZP.7011.7.2024. KA Zalacznik nr 1B

(miejscowosc)

(nazwa i adres firmy wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

w trybie Zapytania ofertowego o cene¢

Niniejszym sktadam ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto na rebetybudewlaneraskagetdostawe™ dotyczaca
realizacji zadania pn. ,,Sukcesywna dostawa materialow biurowych oraz materialow

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2025 r.”.

PAKIET Il — materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek

10.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za taczne wynagrodzenie w wysokosci

11157 £ (o RSP zh, plus obowiazujacy podatek VAT
w wysoko$ci ............. %, CO StANOWI KWOLE .....o.vitiiiiii i zt.
Wynagrodzenie brutto WYNOST .....ueeneiiiteiie i eae e 71,
] (007411 (= U zt.

Zakres zamowienia wedlug przekazanych dokumentéw wykonam z nalezyta starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy oraz zgodnie z wymogami
Zapytania ofertowego o ceng.

Zamowienie zrealizuje wedlug cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym.
Cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponios¢ z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w tym m. in. rOwniez
koszty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przedmiotu zamoOwienia w terminach
uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami projektu umowy.

Oswiadczam, ze podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw
beda stale w czasie obowigzywania umowy.

Oswiadczam, Ze nie bede wnosil roszczen wzgledem Zamawiajacego w wypadku zmiany
ilosci zamawianych dostaw.

Wykonam przedmiot zamowienia w terminie od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 .
Oswiadczam, ze jestem zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Zobowiazuje si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach
zawartych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Os$wiadczam, ze oferta nie zawiera / zawiera* na str. .............. informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepniane.
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11. Nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej cze$ci niniejszego zamowienia /
nastgpujace czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom®*:

12. Oswiadczam, ze wypethitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO** wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udziclenie zamowienia publicznego W niniejszym
postepowaniu, ***

13. Informacje identyfikujagce wykonawce:

1) Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajacym:
IMiQ 1 NAZWISKO ...ttt e
NUumer telefonu ... ..o
AUIES 8-Mal ...uiii

(Pieczec i podpis osoby/osob uprawnionej/ych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych

lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie treSci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZP.7011.7.2024. KA Zalacznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy
0 niepodleganiu wykluczeniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdOwienia publicznego na realizacj¢ zadania
pn. ,Sukcesywna dostawa materialow biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2025 r.” prowadzonego przez
Gmine Smigiel o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w sytuacjach okreslonych przez Zamawiajacego
w Zapytaniu ofertowym o ceng znak ZP.7011.7.2024. KA.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(Miejscowosé, data)

(Pieczgé i podpis osoby/osob uprawnionej/ych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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