Poznan, dnia 25.11.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR KZP-2001- 57/2024
Dla zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

.  ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu

Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan

REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoba do kontaktu w zakresie procedury: Agnieszka Konwerska- Filarowicz, komunikacja poprzez platforme
zakupowa.

Adres strony internetowej, na ktérej znajduje sie zapytanie ofertowe:
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings

w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
(https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan) zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z wykonawcami za

pomocg poczty elektronicznej pod adresem przetargi@awf.poznan.pl

Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrécony opis przedmiotu zamdwienia: sukcesywna dostawa artykutdw biurowych dla potrzeb Akademii

Wychowania Fizycznego w Poznaniu, w tym dla ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim z podziatem na:
o cze$¢ |I: sukcesywna dostawa artykutdéw biurowych dla Akademii Wychowania Fizycznego w
Poznaniu
e czesc ll: sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na wszystkie czesci lub na wybrang czesé.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku nr la/lb (formularz oferty-
szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia) do niniejszego zapytania ofertowego, warunki realizacji
zamodwienia zostaty przedstawione w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Kody CPV zaméwienia: 30192000-1, 30197000-6, 30199000-0.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéow lub oswiadczen,
zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

5. Wykonawca moze zwrdcic sie drogg elektroniczng poprzez platforme zakupowg
(https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings) do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi najpdzniej na 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

1




6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych:

Jezeli w zapytaniu zamieszczone zostaty nazwy wtasne (znakéw towarowych, patentdw, pochodzenia, itp.)
nalezy je rozumie¢ w ten sposdb, ze towarzyszy im okreslenie ,lub réwnowazne”. Przez pojecie ,lub
rownowazne” zamawiajgcy rozumie oferowanie materiatdw gwarantujgcych realizacje zadania w zgodzie z
wymaganiami zamawiajgcego oraz zapewniajgcych uzyskanie parametréow technicznych, nie gorszych, od
zatozonych w wyzej wymienionych dokumentach. Zastosowanie rozwigzan réwnowaznych nie moze
prowadzi¢ do pogorszenia wtasciwosci przedmiotu zamoéwienia w stosunku do przewidzianych w pierwotnej
dokumentacji, ani do zmiany ceny, ani do naruszenia przepisow prawa. W celu potwierdzenia, ze oferowany
przedmiot zamdwienia odpowiada wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego lub potwierdzenia
rownowaznosci zaoferowanych parametréw wykonawca zobowigzany jest do wpisania wtasciwego kodu
EAN w zatgczniku nr 1a/1b, ze zaproponowane rozwigzania w rdwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

7. Przedmiot zamédwienia dostarczany bedzie do wskazanych w zamdwieniach jednostek Uczelni znajdujgcych
sie w ponizszych lokalizacjach:

a) czescl:
e Biblioteka Gtdwna AWF przy ul. Droga Debinska 10c, 61-555 Poznan
e Obiekty AWF przy ul. Droga Debinska 10c, 61-555 Poznan
e Dom Studencki AWF przy ul. Sw. Rocha 9, 61-142 Poznan
e Obiekty AWF przy ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
b) czeséll:
e Obiekty ZWKF przy ul. Estkowskiego 13 w Gorzowie Wielkopolskim
e Obiekty ZWKF przy ul. Orlgt Lwowskich 4-6 w Gorzowie Wielkopolskim
e Dom Studencki ZWKF przy ul. Mysliborskiej 36 w Gorzowie Wielkopolskim

8. Dostawa artykutéw biurowych odbywad sie bedzie sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od daty zawarcia
umowy.

9. llosci asortymentu okreslone w zapytaniu ofertowym sg iloSciami szacunkowymi co oznacza, ze
zamawiajgcy uprawniony jest do zamowienia wiekszej lub mniejszej ilosci w poszczegdlnych pozycjach
asortymentowych z zastrzezeniem, ze ogdlna wartos¢ umowy nie ulegnie zmianie. Wykonawca oswiadcza,
ze wyraza zgode na powyiszg realizacje umowy oraz nie bedzie sktadat jakichkolwiek roszczen z tytutu
wykonania umowy w ilosciach innych od wskazanych w zataczniku nr 1a oraz 1b (formularz ofertowy -
szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia).

10. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone artykuty sa:

e niezgodne ze specyfikacjg lub nie s3 kompletne,

e posiadajg $lady zewnetrznego uszkodzenia,

e sginne zastrzezenia, dotyczgce zamdwionych artykutow,

Zamawiajgcy odmowi odbioru czesci lub catosci zamdéwionych artykutéw sporzadzajac protokét
zawierajgcy przyczyny odmowy odbioru. Zamawiajgcy wyznaczy termin dostarczenia artykutéw wolnych
od wad, przy czym termin dostarczenia nie moze przekroczy¢ 3 dni roboczych od dnia ztozenia
zamoéwienia przez Zamawiajgcego. Asortyment wolny od wad dostarczony bedzie przez wykonawce do
wskazanej przez zamawiajgcego jednostki uczelni, znajdujacej sie w lokalizacjach wskazanych w pkt. 7

11. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT dla kazdego zamdwienia z osobna, powotujgc sie
na numer zaméwienia nadany przez Zamawiajgcego (dotyczy obu czesci niniejszego zapytania).

12. Ceny jednostkowe nie ulegng zmianie, oferowana cena produktu musi uwzgledniaé koszty transportu.




TERMINY

Termin realizacji zamdwienia: Termin realizacji zostat okreslony na: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wcze$niej niz od dnia 5.12.2024 r.

Termin zwigzania oferty: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium ,,cena oferty”- 100 %

Kazda cze$¢ oceniana bedzie odrebnie

Realizacja zamdwien zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta bedzie przedstawiata najnizszg cene
tj. bedzie najkorzystniejsza cenowo na dang czes$¢ zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega iz dokona weryfikacji przedmiotowej (kody EAN) jedynie oferty najkorzystniejszej
cenowo.

W sytuacji gdy przedmiot ten nie bedzie spetniat wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, weryfikacji
poddana bedzie nastepna oferta najkorzystniejsza cenowo dla danej czesci.

WYMAGANE DOKUMENTY

Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1a/lb do zapytania ofertowego
(formularz oferty- szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia) w zaleznosci na ktdrg czes¢ Wykonawca
sktada oferte.

Odpis z wtasciwego rejestru ( KRS) lub ewidencja dziatalnosci gospodarczej, chyba ze Wykonawca upowazni
Zamawiajgcego do pobrania dokumentdow z ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych (np. KRS i CEIDG).
Petnomocnictwo okreslajagce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.
Dokumenty w punktach 1 i 3 muszg by¢ podpisane lub potwierdzone za zgodnos$¢ przez osobe albo osoby
upowaznione do skfadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy.

VI.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty- szczegdétowy opis przedmiotu
zamdwienia” — zatgcznik nr 1a/1b do zapytania ofertowego w zaleznosci na ktdrg cze$¢ Wykonawca sktada
oferte.

Zamawiajgcy informuje, ze cena podana w formularzu oferty stuzyé bedzie do oceny ofert. Zamawiajacy
bedzie realizowat umowe poprzez sukcesywne zamawianie przedmiotu zamodwienia wg potrzeb
zamawiajgcego w granicach kwoty maksymalnej wskazanej w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia wszystkich pozycji w zatgczniku 1a/l1b, nie wypetnienie
ktorejkolwiek pozycji bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamodwienia (w tym koszty
transportu), jakie Wykonawca bedzie musiat poniesé¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
okre$lonego w niniejszym zapytaniu (w tym w zatgczniku nr 1a/1b- formularz oferty — szczegétowy opis
przedmiotu zamdwienia).

Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.




VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Podstawowe informacje dotyczace niniejszego postepowania zamieszczone sg na stronie internetowej
zamawiajgcego pod adresem: www.awf.poznan.pl, w zaktadce Zamoéwienia Publiczne - Elektroniczna
Platforma Zakupowa.

2. Korespondencja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywa sie poprzez Platforme Zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings; Dokumenty przekazywane tg drogg nie
wymagajg podpisu ani formy elektronicznej tj. kwalifikowanego podpisu elektronicznego, zaufanego lub
osobistego.

3. Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty zwigzane z przebiegiem niniejszego postepowania przez Platforme Zakupowa pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan/proceedings i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do

zamawiajgcego” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za date i godzine wptywu przyjmuje
sie zamieszczenie dokumentu lub oswiadczenia na Platformie Zakupowej.

4. Za date doreczenia wiadomosci w korespondencji drogg elektroniczng rozumie sie date jej umieszczenia
na serwerze odbiorcy lub podmiotu $wiadczgcego dla niego ustuge poczty elektronicznej, a nie date
odczytania wiadomosci przez odbiorce.

5. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej zamawiajgcy moze
rowniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:
przetargi@awf.poznan.pl

6. Wykonawca obowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania drogg elektroniczng dokumentéw,
oswiadczenn, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przez Zamawiajgcego
niezwtocznie, tj. najpdzniej nastepnego dnia liczac od dnia ich otrzymania. Brak niezwtocznego
potwierdzenia oznaczaé bedzie, iz Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez
Zamawiajgcego — dowdd wystania.

7. Wykonawca zobowigzany jest przekazywaé drogg elektroniczng dokumenty, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie przez Zamawiajgcego z ich
trescia.

8. Strony zobowigzane sg informowac sie nawzajem o kazdej zmianie adreséw email. Oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje wystane na ostatnio podany adres beda uznawane za
skutecznie ztozone.

9. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

VIIl.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce:
1) ktory nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu,
na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w czesci Il pkt 4,
2) jezeli zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych  rozwigzaniach w  zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na  Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego.

IX.  ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
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b) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

c)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

X.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
2. W sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote jaka zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny ofert.
Xl.  FORMA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie (podpisany skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami, oferta nie
wymaga podpisu elektronicznego) poprzez platforme
https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan/proceedings
do dnia....cceeeeieeieeee e do godz....ccecoveeveeeree
2. Za termin ztozenia oferty zamawiajgcy uznaje date i godzine wptyniecia na jego serwer platformy
zakupowej. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone. Wykonawca moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte wysytajgc wiadomos¢ na wyzej wskazany adres platformy
zakupowej.
Xll.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM
umMowy
1. Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, aby okazat
przed podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.V.
XIll.  INFORMACIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznari, tel. (61) 835-50-00 http://www.awf.poznan.pl;

wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego, e-mail:
iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835 —-50 - 87;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym KZP-2001- 40/2024, dotyczgcym sukcesywnej dostawy artykutéw biurowych dla
potrzeb Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu oraz ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim ;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach
publicznych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po zakonczeniu
postepowania, zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentéw.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposob
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zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych*;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych** ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie dopuszczonym przez
Zamawiajqgcego .

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XIV.  ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1a/1b (Formularz oferty- szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia)
Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)




