Załącznik nr 1  Szczegółowy zakres prac związanych ze sprzątaniem
W pomieszczeniach biurowych, korytarzach , szatniach oraz w stołówce , w pomieszczeniach pomocniczych realizuje się sprzątanie codzienne, okresowe i doraźne

1. Sprzątanie codzienne obejmuje:

- zamiatanie, odkurzanie odkurzaczem, mycie i wycieranie wykładzin podłogowych każdego rodzaju;

- wykładziny PCV (polimery) wymagają  odpowiednich zabiegów konserwacyjnych, na co dzień powinny być zmywane odpowiednim preparatem na bazie wosków lub polimerów, który lekko natłuszcza i pielęgnuje podłogę;

- mycie wykładzin podłogowych z gresu, lastriko i ceramiki,

- wycieranie z kurzu mebli: blatów, biurek, szaf, szafek, kontenerków, stołów, stolików, regałów;

- wycieranie na mokro parapetów okiennych;

- wycieranie sprzętu RTV i AGD, aparatów telefonicznych oraz innego sprzętu biurowego;

- mycie powierzchni szklanych: drzwi szklanych, luster i szklanych półek;

- mycie powierzchni błyszczących, emaliowanych i ceramicznych, w tym balustrad, poręczy wewnętrznych;

- sprawdzenie i utrzymanie czystości w sanitariatach, natryskach, w tym czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych;

- sprawdzenie i utrzymanie czystości  w pomieszczeniach socjalnych;

- opróżnienie i umycie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków plastikowych;

- opróżnienie pojemników niszczarek i wymiany worków foliowych;

- uzupełnianie środków higienicznych (ręczniki papierowe, papier toaletowy, mydło, kostki zapachowe); 

- utrzymanie w czystości czterech wejść do budynku;

- należy  stosować czyste, prane codziennie mopy.

2. Sprzątanie okresowe 

Raz na dwa tygodnie :

Mycie wszystkich drzwi wejściowych wraz z framugami, klamkami, uchwytami;

Czyszczenie środkami myjąco konserwującymi mebli;

- odkurzanie mebli tapicerowanych;

- mycie krzeseł (stołówka, krzesła obrotowe, krzesła konferencyjne, pozostałe krzesła)

- odkurzanie kwiatów naturalnych i sztucznych;

- odkurzanie tablic, tabliczek informacji wizualnej, obrazów, zegarów, włączników i gniazdek;

- mycie i odświeżanie lodówek oraz sprzętu AGD;

- czyszczenie dozowników w toaletach;

- mycie glazury w sanitariatach i stołówce;

- wycieranie na mokro grzejników i gaśnic,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- mycie listew przypodłogowych  

Raz na trzy  miesiące:

- Okresowo (co 3 miesiące) należy podłogę polerować (polerka 1200 obrotów) stosując środek do polerowania i utwardzania powierzchni. Producent, firma nie ma specjalnego znaczenia, ale sugerujemy stosować uznane marki (doskonale sprawdza się SWISH, przetestowane na wielu powierzchniach). Polerowanie polerką dotyczy szczególnie ciągów komunikacyjnych

Dwa razy w ciągu roku:

- mycie okien i parapetów wewnętrznych i zewnętrznych, świetlików na klatkach schodowych, daszków nad wejściem do budynków,

- mycie obudowy z płyt poliwęglanowych  126 m2 – razem – od strony zewnętrznej i wewnętrznej;

- polimeryzacje powierzchni wykładzin podłogowych zalecanymi do danego rodzaju wykładziny    środkami pielęgnacyjno – konserwacyjnymi i nabłyszczającymi

- czyszczenie i konserwacja  wykładzin podłogowych z gresu, lastriko i ceramiki oraz betonu

- mycie grzejników;
- odkurzanie ścian i sufitów;

- czyszczenie i odświeżanie żaluzji, rolet i verticali,

- mycie opraw oświetleniowych 

3. Sprzątane doraźne obejmuje:

- odkurzanie mebli tapicerowanych;

- zapieranie plam na meblach tapicerowanych,

- podlewanie kwiatów

