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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na zakup drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym

oraz w postepowaniu podatkowym
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1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Zwigzek Miedzygminny , Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznanskiej”
ul. Sw. Michata 43

61-

119 Poznan

2. Tryb udzielenia zamodwienia

2.1

2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy

z 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.) oraz na podstawie §4 Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych ZM ,,GOAP”, przyjetego
Uchwatg Nr XXXI1X/99/2018 Zarzagdu ZM ,,GOAP” z dnia 5 grudnia 2018 r.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 €.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania

przyczyny.

3. Przedmiot zamodwienia

3.1

3.2

Przedmiotem zamdwienia jest zakup 75 000 szt. drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym oraz 10 000 szt. drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru nadanych w postepowaniu podatkowym.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

4. Termin realizacji zamdwienia

Do

30 dni od daty zawarcia umowy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdow.

5.,

5.2.

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, tj. osoby fizyczne, osoby prawne albo
jednostki organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. Zamawiajacy nie okresla warunkow
udziatu w postepowaniu. Wykonawca powinien dysponowac taka wiedzg i doswiadczeniem oraz
potencjatem osobowym i technicznym, ktéry umozliwi wykonanie zamdwienia na warunkach
okreslonych w OPZ i wzorze umowy, stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszego ogtoszenia.
Podmioty wystepujgce wspolnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku
Zamawiajgcy w toku prowadzonego postepowania bedzie kontaktowat sie wytacznie
z petnomocnikiem. Dokument petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ do oferty.

6. Wynagrodzenie i ptatnos¢
Wynagrodzenie pfatne bedzie na zasadach opisanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do

nin

iejszego ogtoszenia.
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7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

i

7.2.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w  punkcie 5.1 Wykonawca sktada oswiadczenia, ktérych tre$¢ zawarta jest
w formularzu ofertowym.

Inne wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty i oSwiadczenia:

7.2.1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

7.2.2. Wydruk z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej na warunkach obowigzujgcych
powszechnie przepiséw prawa.

7.2.3. lJezeli z dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 7.2.2. nie wynika jednoznacznie
uprawnienie do podpisania oferty w imieniu wykonawcy lub zasady reprezentacji
wykonawcy, wymaga sie ztozenia wraz z ofertg dokumentu wskazujgcego uprawnienie
osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

7.2.4. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie
zamdwienia do oferty nalezy dotgczy¢ pethnomocnictwo.

8. Kryteria oceny ofert

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o nastepujgce kryteria:
Cena—100% (1% = 1 punkt)
Kryterium oceny stanowi¢ bedzie catkowita cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy obliczy punktacje przyznang poszczegdlnym ofertom
Wg wzoru:

P1 = x 100

gdzie: P1-—liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

Cn — cena brutto najtanszej oferty,
Cb — cena brutto oferty badane;.

Liczba punktéow w tym kryterium zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
z zastosowaniem matematycznych zasad zaokraglania liczb.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac¢ bedzie wszystkim
wymaganiom opisanym w dokumentacji postepowania oraz ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktow wg kryteriéw opisanych w pkt 8.1.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwraca¢ sie do Wykonawcéw
z wnioskami o uzupetnienie lub wyjasnienie tresci oferty. W przypadku nieudzielenia odpowiedzi
w wyznaczonym terminie, oferta zostanie odrzucona.
W przypadku uchylenia sie od podpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy ma prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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9.

10.

11.

12.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczern lub dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z

Wykonawcami

9.1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane jako cze$¢ lub uzupetnienie oferty, Wykonawcy przekazuja
za posrednictwem  platformy zakupowej Wykonawcy, dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/goap. W ten sam sposob sktada sie wszelkie wnioski
i zapytania dotyczgce niniejszego postepowania.

9.2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécic sie do Zamawiajgcego z  wnioskiem
o wyjasnienie tresci zawartych w ogtoszeniu o zamowieniu za posrednictwem platformy
zakupowe;j https://platformazakupowa.pl/pn/goap.

Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ musi wptyngé do Zamawiajacego nie pdzniej niz

14 grudnia 2020 r. Zamawiajacy udzieli wyjasnien za posrednictwem ww. platformy bez
ujawniania zrédta zapytania. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wplynie do
Zamawiajgcego po ww. terminie, Zamawiajacy ma prawo do pozostawienia tego wniosku bez
odpowiedzi.

9.3. 0Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktdw z uczestnikami postepowania jest Pan
Piotr Wozniak, tel. 530—-389846, wozniak.p@goap.org.pl, przy czym wigzace dla Wykonawcy sg
wytgcznie informacje zamieszczone na platformie zakupowej Zamawiajacego.

Termin zwigzania oferty

10.1. Termin zwigzania ofertg ustala sie na 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

10.2. W toku niniejszego postepowania Zamawiajagcy ma uprawnienie do ztozenia wniosku
o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, maksymalnie o kolejne 30 dni.

10.3. Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie Wykonawcom w formie prosby
o wyrazenie zgody.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena podana w formularzu ofertowym musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przysztej umowy.
UWAGA:

Zamawiajgcy uzna za btad w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem ptatniczym,
opartym na art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 178 ze zm.). Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena
zadeklarowana w ofercie musi zawiera¢ prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona
w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Opis sposobu przygotowywania i sktadania ofert

12.1. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego, opisanymi w dokumentacji
postepowania, tj. w niniejszym ogtoszeniu wraz z zatgcznikami oraz musi spetnia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

12.2. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajgcego
https://platformazakupowa.pl/pn/goap.
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13.

12.3. Zaoferowana przez Wykonawce cena bedzie niezmienna przez caly okres obowigzywania
umowy.

12.4. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ wg zatgczonych wzoréw w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skfada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12.5. Formularz oferty wraz z zatgcznikami powinien by¢ ztozony za posrednictwem platformy
zakupowej w postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej
o$wiadczenie (moze to by¢ skan dokumentdédw podpisanych przez osoby upowaznione,
dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub inna posta¢ dokumentu,
jesli zostat ztozony w sposéb umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajgcej oSwiadczenie woli).

12.6. Jezeli ztozone wraz z ofertg petnomocnictwo do podpisania oferty i / lub umowy, a takze
petnomocnictwo dla podmiotu wystepujgcego w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia nie zostang ztozone wraz z oferta w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym Zamawiajacy, przed podpisaniem umowy
lub udzieleniem zlecenia, zazagda od Wykonawcy przedtozenia tych dokumentéw w formie
oryginatdw lub notarialnie poswiadczonych kopii.

12.7. Termin sktadania ofert: 17 grudnia 2020 r. godz. 10.00.

12.8. Termin otwarcia ofert: 17 grudnia 2020 r. godz. 10.10.

12.9. Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w niniejszym postepowaniu obcigzaja Wykonawce.

Informacja z otwarcia ofert oraz ogtoszenie wyniku postepowania
13.1. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na platformie zakupowej Zamawiajgcego i
zawierac bedzie:
—  nazwy i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
—  wartosci cen zaoferowane przez poszczegdlnych Wykonawcow.
13.2. Zamawiajgcy opublikuje na platformie zakupowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajgc nazwe i adres podmiotu, ktérego oferte wybrano.

14. Klauzula informacyjna RODO

Na mocy art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych — ,,RODO”) Administratorem panstwa danych osobowych oraz danych oséb trzecich
przekazanych na potrzeby przetwarzania w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego bedzie Zwigzek Miedzygminny ,Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznariskiej” (zwany dalej
,ZM GOAP”). Mogg sie Paristwo z nami kontaktowac w nastepujacy sposéb:

listownie na adres: Zwigzek Miedzygminny , Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznarskiej”, ul. $w.
Michata 43, 61-119 Poznan,

przez elektroniczng skrzynke podawcza dostepna na: https://epuap.gov.pl/wps/portal/,

poprzez e-mail: zm@goap.gov.pl,

telefonicznie: (61) 624 22 22 lub (61) 646 74 00.

Wyznaczylidémy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moga sie Panstwo kontaktowal we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
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z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych mogg sie Panstwo kontaktowa¢ w nastepujacy

sposob:

— listownie na adres: Zwigzek Miedzygminny , Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznanskiej”, ul. sw.
Michata 43, 61-119 Poznan,

—  przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepna na: https://epuap.gov.pl/wps/portal/,

—  poprzez e-mail: iod@goap.gov.pl,

—  telefonicznie: (61) 624 22 22 lub (61) 646 74 03.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) oraz art. 10 RODO w celu

zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujagce przepisy prawa — w szczegdlnosci Ustawy

z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.).

W zwigzku zjawnoscig postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Panstwa dane moga byc

przekazywane do paristw spoza EOG".

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz. 869 ze zm.), w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy o udzielnie zamdwienia publicznego, oraz dochodzenia

ewentualnych roszczen z tytutu jej realizacji, prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.). Po zakoriczeniu sprawy Pani/Pana

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie i w celach okreslonych ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze zm.).

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3,

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

1 paristwa poza EOG to np.: Stany Zjednoczone Ameryki, w ktérym moga nie obowigzywac prawa ochrony danych odpowiadajgce
prawom obowigzujagcym w EOG. W takim przypadku podejmiemy wszelkie niezbedne kroki w celu zadbania o bezpieczeristwo
przekazanych nam danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych.

2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowier umowy.

3 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do ogtoszenia:
1. Formularz ofertowy.
2. Opis przedmiotu zamdwienia.

3. Wzdr umowy.

Qora Biur

Omﬂ"/v

Hi *;#7/'/(#} 4

Zasigpca Dy,

ZM .2

ul. Sw. Michata 43, 61-119 Poznan, tel. +48 61 64 67 400 z z
e-mail: zm®@goap.org.pl www.goap.org.pl



