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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
w postępowaniu na usługę wykonania 3 minutowego filmu promocyjnego i 30-sto sekundowego spotu reklamowego. Zamówienie realizowane jest w ramach  projektu „JarosLove – z miłości do ludzi” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz budżetu państwa (15%), realizowanego w ramach programu „Rozwój Lokalny”.
Rozdział I 
Instrukcja dla wykonawców.
Rozdział II 
Załączniki do oferty.
Rozdział III   Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania.

Rozdział IV 
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy).
Informacje ogólne

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej instrukcji.
2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Niniejszą instrukcję można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

6. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert.

Jarosław, dnia 30 stycznia 2024 r.


                                                              ZATWIERDZAM
                           BURMISTRZ MIASTA JAROSŁAWIA

       WALDEMAR  PALUCH
Rozdział I 

Instrukcja dla wykonawców 

Burmistrz Miasta Jarosławia zaprasza do złożenia ofert w prowadzonym postępowaniu                            (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) pn.: usługa wykonania 3 minutowego filmu promocyjnego i 30-sto sekundowego spotu reklamowego. Zamówienie realizowane jest w ramach  projektu „JarosLove – z miłości do ludzi” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz budżetu państwa (15%), realizowanego w ramach programu „Rozwój Lokalny”.
I.  Zakres zamówienia. 

Szczegółowy zakres zamówienia omówiony został w Rozdziale III „Opis przedmiotu zamówienia". 
II.  Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wymagania podstawowe:

1) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

2. Ofertę wraz z załącznikami, pełnomocnictwa, sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. 
3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
5. Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:
1) Oferta składana przez Wykonawcę powinna być przygotowana zgodnie z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielkość załączonych do niniejszej instrukcji formularzy może zostać przez Wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny, treść formularza i opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian. 

2) Do oferty Wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 6  niniejszego rozdziału Instrukcji oraz pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej przez wykonawcę do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie podpisuje oferty osobiście. 

3) Załączniki do oferty oraz każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
6. Informacja o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć oferenci, aby spełnić wymagane warunki .
Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które Wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną Ofertę, zgodnie z instrukcją oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty:
1) oświadczenie, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  czynności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 1),
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej) w zakresie koniecznym do wykonania zamówienia, dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (załącznik nr 2),
4) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert                trzech filmów promocyjnych, opublikowanych i dostępnych w sieci Internet, w tym co najmniej dwie usługi polegające na utworzeniu i publikacji materiałów o charakterze informacyjnym (filmów lub strony internetowej), gdzie przynajmniej jedna z tych usług została zrealizowana dla jednostki sektora finansów publicznych, zgodnych z przedmiotem zamówienia, potwierdzających spełnienie warunku udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie (protokoły odbioru /referencje) (załącznik nr 3).
Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów.

7. Termin realizacji zamówienia.

Wymagany termin realizacji niniejszego zamówienia: do 12.04.2024 r.
8. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:

oferowana cena usługi brutto – waga 100%,
9. Składanie  ofert. 

1) Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia: 07.02.2024 r.                 do godz. 11:00.
2) Po upływie tego terminu złożenie oferty na Platformie Zakupowej nie będzie możliwe.

3) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
4) Platforma Zakupowa szyfruje oferty w taki sposób, aby nie było można zapoznać się z ich treścią do terminu otwarcia ofert.
10. Okres związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.  
1) Wykonawca będzie związany ofertą przez 14 dni od terminu składania ofert.
2) Wykonawca za pośrednictwem Platformy Zakupowej może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany,  poprawki, modyfikacje, uzupełnienia oraz wycofać ofertę. 

3) Sposób złożenia oferty, dokonania jej zmiany lub wycofania został opisany w Instrukcji dla Wykonawców dostępnej na Platformie Zakupowej.
11. Otwarcie i ocena ofert. 
1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.02.2024 r. o godz. 11:15 za pomocą platformy zakupowej.
2) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.
12. Sposób  porozumiewania, udzielania wyjaśnień dotyczących instrukcji dla wykonawców oraz sposób składania ofert. 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej instrukcji. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie Ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw i pod nazwą niniejszego postępowania.
2) Za datę przekazania Oferty oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę Zakupową.
3) Zamawiający informuje, że treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawnienia źródła zapytania) udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Tym samym wszelkie informacje przekazywane Wykonawcom stanowią integralną część Instrukcji dla Wykonawców i dotyczą wszystkich Wykonawców biorących udział w ww. postępowaniu. Wykonawca jest zobowiązany złożyć ofertę uwzględniającą wszelkie zmiany i wyjaśnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawców.

4) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w Instrukcji dla Wykonawców.
5) Wszystkie dokumenty stanowiące załącznik do oferty przesłane na platformę zakupową muszą zostać podpisane podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym (jest to podpis elektroniczny który można uzyskać podczas składania wniosku o            e-dowód) lub podpisem odręcznym (w tym przypadku dopuszczalny jest skan dokumentu).
13. Instrukcje dotyczące korzystania z Platformy Zakupowej dostępne są na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
III.  Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w siedzibie Zamawiającego.
Rozdział II 

Załączniki do oferty
Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

...............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  (nazwa wykonawcy)
przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów kodeksu cywilnego na:
Usługa wykonania 3 minutowego filmu promocyjnego i 30-sto sekundowego spotu reklamowego. Zamówienie realizowane jest w ramach  projektu „JarosLove – z miłości do ludzi” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz budżetu państwa (15%), realizowanego w ramach programu „Rozwój Lokalny”.
 (nazwa zamówienia) 
oświadcza, że :

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,
5. zapoznał się z treścią Klauzuli Informacyjnej, o której mowa w rozdziale I oraz, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu,

6. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego na podstawie okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1* ustawy z  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

…………………………………………….
     ……………………………………………….
(miejscowość i data)




(podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2
zgoda na przetwarzanie danych osobowych odbiorcy ostatecznego

INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na potrzeby niniejszego postępowania (zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 1 – oświadczeniem wykonawcy).

2. Ponadto, w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych w ramach przedmiotowego postępowania Zamawiający w pkt 7.3 (poniżej) zamieszcza klauzulę informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO.

3. KLAUZULA INFORMACYJNA. Zgodnie z art. 13 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający – Gmina Miejska Jarosław - informuje, że:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jarosławia, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław; o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych Gminy Miejskiej Jarosław  decyduje ona sama jako Administrator danych;

b)  kontakt z przedstawicielami Administratora możliwy jest poprzez adres e-mail: iod@um.jaroslaw.pl
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzane zgodnie z uPzp oraz w pozostałych celach określonych w uPzp;

d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp, przez okres               4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, okres przechowywania wynika również z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; postępowania o zamówienie publiczne finansowane ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej (UE) przechowywane będą również przez okres wynikający z umów o dofinansowanie projektów finansowanych ze środków pochodzących z UE;

e) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 uPzp;  ponadto dane osobowe mogą zostać przekazane na zasadach wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

f) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do treści swoich danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

g) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;

i) Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane do państwa trzeciego (poza UE) /organizacji międzynarodowej na zasadach określonych w uPzp. Może Pan/ Pani uzyskać kopię danych osobowych przekazywanych do państwa trzeciego na zasadach wynikających z uPzp;

j) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z uPzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i jest warunkiem zawarcia umowy o zamówienie publiczne.

	  ………………………………….
	……………………………………………………………

	   (miejscowość i data)
	       (czytelny podpis upoważnionego przedstawiciela)


Załącznik nr 3 

...............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  (nazwa wykonawcy)

Wykaz wykonanych usług
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Całkowita

wartość brutto

wykonanej dostawy
w PLN
	Termin  realizacji 
	Nazwa Zleceniodawcy



	
	
	
	Data

rozpoczęcia
	Data

zakończenia
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


..............................................                                    ……………………………………………. 

       (miejscowość i data)                                                  (podpis upoważnionego przedstawiciela)

Rozdział III
Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania
Usługa wykonania filmu promocyjnego i spotu reklamowego

Zamówienie dotyczy wykonania 3 minutowego filmu promocyjnego i 30 sekundowego spotu w szczególności dla Urzędu Miasta Jarosławia. Film będzie dotyczył walorów jakie posiada Miasto Jarosław, przesłaniem filmu ma być atrakcyjność i dogodne warunki miasta dla inwestorów i przedsiębiorców.

Specyfikacja usługi:

· Czas trwania filmu 3 minuty, czas trwania spotu 30 sekund.

· Film wykonany przy użyciu nowoczesnych środków zapewniających optymalizację 
i dostosowanie go do standardów technicznych stosowanych w telewizji i internecie  (mediach społecznościowych, kampaniach reklamowych, do emisji podczas spotkań, konferencji, festiwali, przeglądów i innych wydarzeń) oraz do prezentacji w innych mediach. Również w formacie MP4, wykorzystywany w ramach prezentacji publicznych.

· Film ma oferować nowoczesny przekaz wsparty dynamicznym montażem i dopasowanym podkładem muzycznym.

· Udźwiękowienie: podkład muzyczny pełniący rolę tła, dopasowany do ruchu i całości koncepcji filmu; (możliwość wyboru z co najmniej 3 propozycji). Wykonawca dostarczy zamawiającemu oświadczenie o nabyciu praw do użycia wybranych przez zamawiającego fragmentów muzycznych do produkcji filmów promocyjnych, będących przedmiotem niniejszego zamówienia.

· Film w jakości 4K.

· Film kolorowy.

· W filmie pokazane  od 15 do 30 miejsc w zależności od możliwości  technicznych filmu.

· Film z użyciem dronów z wykorzystaniem obiektywów szerokokątnych oraz typu tele. Również drony do lotów na zewnątrz i wewnątrz pomieszczeń.

· Film bez udziału opłacanych aktorów. 

· Pierwszy i ostatni kadr Filmu będzie zawierał dane identyfikujące Urząd Miasta Jarosławia, jego dane teleadresowe logotyp „Jarosław Miasto Olśnień” oraz będzie odpowiadał zasadom promocji Funduszy Norweskich m.in. logotyp  Norway grants.

· Umieszczenie w filmie animacji zaznaczonych terenów inwestycyjnych wraz z krótkim opisem.

· Film wykonany według scenariusza przygotowanego przez Wykonawcę i zaakceptowanego przez Zamawiającego w terminie określonym w harmonogramie.

· Harmonogram może ulec zmianie przy zachowaniu ostatecznego terminu realizacji. Ostateczny termin odbioru filmu: 12.04.2024r.

· Za ostateczną wersję Filmu uważa się wersję o treści zaakceptowanej przez Zamawiającego 

co do której nie wniósł on żadnych uwag ani sugestii zmian.

· Wszelkie prawa autorskie do całości filmu zostaną przekazane Urzędowi Miasta  Jarosław, a zamawiany dźwięk ma posiadać odpowiednie, bezterminowe pozwolenia do użycia w filmie.

Harmonogram: 

a) Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy zorganizuje w swojej siedzibie, w porozumieniu z Wykonawcą, spotkanie, na którym Strony ustalą założenia do scenariusza oraz realizacji przedmiotu Umowy,
b) Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od dnia spotkania, o którym mowa w pkt. a, dostarczy Zamawiającemu drogą elektroniczną scenariusz filmu reklamowego,

c) Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę projektów scenariusza, zatwierdzi drogą elektroniczną przekazany projekt scenariusza lub przekaże Wykonawcy uwagi i sugestie zmian,
d) Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych naniesie uwagi Zamawiającego i prześle drogą elektroniczną ostateczną wersje do akceptacji, którą Zamawiający zaakceptuje w ciągu 3 dni roboczych, 

e) Wykonawca przystąpi do realizacji filmu reklamowego po otrzymaniu od Zamawiającego 

ostatecznej akceptacji scenariusza,
f) Wykonawca w terminie do 14 dni roboczych przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną wstępnie zmontowany film reklamowy,
g) Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych przekaże drogą elektroniczną zmiany do montażu 

Wykonawcy, 

h) Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych wprowadzi poprawki do montażu i przedstawi film do ponownej akceptacji Zamawiającemu,
i) Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną akceptację lub ponowne poprawki do montażu. (w przypadku poprawek obowiązują ponownie punkt g i h),
j) Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od akceptacji montażu przekaże Zamawiającemu gotowy film.

Rozdział Iv
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Dnia …………..2024 r. pomiędzy:
Gminą Miejską Jarosław siedzibą w Jarosławiu, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław, nr NIP: 7922031550, nr REGON: 6509005290, reprezentowaną przez Waldemara Palucha –  Burmistrza Miasta Jarosławia, przy kontrasygnacie Skarbnik Miasta - Pani Anny Gołąb
zwaną dalej Zamawiającym,
a
………………………., prowadzącą działalność gospodarczą pod nazwą …………………………., pod adresem: ………………………………, NIP: ………………….., telefon: ……………….., 
e-mail:………………………….

zwaną dalej Wykonawcą,
łącznie zwanymi dalej stronami, a każdy z osobna Stroną w wyniku przeprowadzenia postępowania na realizację zadania pn. „FN – Poprawa oferty inwestycyjnej miasta Jarosławia (001-750-001)”, przewidzianych w projekcie pn. „JarosLove – z miłości do ludzi” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz budżetu państwa (15%), realizowanego w ramach programu „Rozwój Lokalny”, zawarto umowę o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest profesjonalna realizacja filmu reklamowego wraz z dostawą do siedziby zamawiającego oraz przeniesienie majątkowych praw autorskich zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do:

a. Profesjonalnego opracowania scenariusza i profesjonalnej realizacji filmu promocyjnego o długości 3 minuty i spotu reklamowego o długości 30 sekund w terminie określonym w harmonogramie,

b. przygotowania filmu do emisji w Internecie, głównie w mediach społecznościowych (Youtube, Facebook), do emisji w kampaniach reklamowych, do emisji podczas spotkań, konferencji, festiwali, przeglądów i innych wydarzeń oraz do prezentacji w innych mediach.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z przygotowanym szczegółowym harmonogramem pełnej realizacji zamówienia oraz OPZ .

4. Harmonogram określony w ust. 3 powyżej może ulec zmianie przy zachowaniu ostatecznego terminu wykonania umowy.

5. Wszystkie szczegółowe informacje i wymagania Zamawiającego co do realizacji przedmiotu umowy zostały określone w OPZ, o którym mowa w ust. 1.

6. Film będzie dotyczył walorów jakie posiada Miasto Jarosław, przesłaniem filmu ma być atrakcyjność i dogodne warunki miasta dla inwestorów i przedsiębiorców zgodnie z wytycznymi zawartymi w OPZ .

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnoszenia uwag na każdym etapie współpracy, przy realizacji przedmiotu umowy.

8. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim sprzętem oraz posiada doświadczenie i niezbędną wiedzę, kwalifikacje i umiejętności niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.

9.  Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w sposób należyty, uwzględniając staranność profesjonalisty, na wysokim poziomie artystycznym i technicznym oraz zgodnie z informacjami i wytycznymi Zamawiającego. 

10.  Wykonawca oświadcza, iż dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia.

11. Wykonawca oświadcza, że zrealizuje umowę za pomocą własnego sprzętu, przy pomocy własnego personelu i pod własnym nadzorem. 

12.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia lub zaginięcie mienia Wykonawcy pozostawionego na terenie należącym do Zamawiającego bez nadzoru.

13. Wykonawca w czasie wykonywania usługi zobowiązany jest do: pozostawienia należytego porządku w miejscu wykonywania usługi, przeszkolenia własnego personelu w zakresie przepisów BHP i ppoż. w czasie wykonywania usługi i przestrzegania tych przepisów.

§ 2
1. Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie: do dnia 12.04.2024 r.

2. Za dzień wykonania przedmiotu umowy uznaje się dzień jego odbioru przez Zamawiającego na podstawie protokołu odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy, podpisanego obustronnie bez zastrzeżeń przez strony niniejszej umowy.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na nośniku np. BD-R i pendrive w formacie 

umożliwiającym łatwe odtworzenie na komputerach PC i Mac, a także udostępnieni go poprzez Internet. 

4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dzieło w sposób umożliwiający jego odtwarzanie 

i swobodne dysponowanie, w tym kopiowanie.

5. Do bieżącej współpracy w sprawie wykonania Umowy ze strony Zamawiającego są:

1……………………………………………..

2…………………………………………….

6. Do bieżącej współpracy w sprawie wykonania Umowy ze strony Wykonawcy są: 

1………………………………………………………

2………………………………………………………

§ 3

1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie 
w wysokości …………… zł brutto (słownie: …………………… złotych brutto).

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po odebraniu przedmiotu umowy, przelewem na konto Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, w terminie do 14 dni od dnia jej/jego dostarczenia zamawiającemu.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikającej z umowy za pośrednictwem metody MPP (Split payment).

4. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w Umowie (fakturze): jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielnej płatności, znajdującym się 
 na elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonych od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i usług.

§ 4
1.  Wykonawca oświadcza, iż ma odpowiednie kwalifikacje do wykonania umowy, a jego praca jest efektem działalności twórczej, wolnej od wad prawnych.

2. Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy wyczerpuje znamiona ustawowe przewidziane dla dzieła w rozumieniu przepisów ustawy, z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3.  Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie na wszystkich polach eksploatacji niekomercyjnej znanych w chwili zawarcia umowy, wymienionych w przepisach przywołanej w ust. 2 ustawy, w tym: 

a)  publicznej prezentacji, wyświetlania w publikacjach i materiałach informacyjnych, reklamowych i promocyjnych, w całości lub w dowolnie wybranej części

b) publicznego udostępniania utworu w taki sposób aby każdy mógł mieć do niego dostęp 
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczególności w internecie

c) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu, w celu wykorzystania go w całości lub 
w części do realizacji zadań związanych z działalnością Zamawiającego,

d) utrwalania na dowolnym nośniku danych.

4. Przeniesienie praw majątkowych o których mowa w ust.3, następuje w ramach wynagrodzenia o którym mowa w §3 ust.1 umowy.
§ 5

1. Z zastrzeżeniem przepisów powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie, Strony zobowiązują się do zapewnienia poufności wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy, jej  wykorzystania wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich bez uprzedniej zgody Strony, która jest ich administratorem.

2. Zobowiązanie do zachowania poufności nie dotyczy wiadomości, które są publicznie dostępne bez naruszenia niniejszego zobowiązania lub znane były Stronom przed przyjęciem zobowiązania do zachowania poufności, albo zostały ujawnione drugiej Stronie przez osobę trzecią w późniejszym czasie, w sposób zgodny z prawem oraz wiadomości, które muszą zostać ujawnione zgodnie z obowiązującymi przepisami.

3. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w związku z zawarciem i realizacja Umowy będą przetwarzane w taki sposób i w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne do jej realizacji, z zachowaniem zasad określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1), zwanej dalej „RODO”.

4. Zgodnie z art. 13 i 14 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanego dalej RODO, informuję, że: 

1) Administratorem (ADO) Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Jarosławia jest Burmistrz Miasta Jarosławia, adres siedziby: Rynek 1, 37-500 Jarosław. Kontakt za pomocą e-mail: sekretariat@um.jarosław.pl, telefonicznie: 16 624-87-01 lub  pisemnie na adres siedziby Administratora;

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez e:mail: iod@um.jaroslaw.pl, telefonicznie: 16 624-87-31 lub pisemnie na adres siedziby administratora;

3) Podstawy i cele przetwarzania danych:

a) dane osobowe wykonawcy, który jest osobą fizyczną: Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku z wykonaniem umowy, a także podjęcia czynności niezbędnych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w związku z obowiązkiem prawnym ciążącym na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) wynikającym z:

- przepisów Zarządzenia nr 228/2022 Burmistrza Miasta Jarosławia z dnia 08 czerwca 2022 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu określającego zasady udzielania zamówień publicznych przez Gminę Miejską Jarosław, Regulaminu pracy komisji przetargowej powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do którego stosuje się ustawę Prawo zamówień publicznych oraz Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych do wartości 130 000 złotych w związku z realizacją zamówienia,

-  przepisów o rachunkowości w celu rozliczeń, 

- ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w celu archiwizowania danych,

- ustawy o dostępie do informacji publicznej w związku z obowiązkiem ujawniania danych Wykonawcy w zakresie stanowiącym informację publiczną. 

Dane mogą być także przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

b) dane osób działających w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie z Wykonawcą; Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, stanowiska służbowego, adresu e-mail, nr telefonu i miejsca pracy będą przetwarzane w związku z realizacją postanowień zawartej umowy, a także ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO). Dane zostały podane przez Państwa Podmiot w ramach zawieranej umowy/prowadzonego postępowania;

4) Pani/Pana  dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania umowy oraz przez wymagany w świetle obowiązującego prawa okres po jej wygaśnięciu, ze względu na przepisy o rachunkowości, w celu archiwizowania danych lub dochodzenia roszczeń. Dane będą przechowywane w celu archiwalnym nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, a także podmiotom przetwarzającym na zlecenie i w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu świadczenia określonych w umowie usług np. serwisu, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. Z uwagi na fakt, iż niniejsze zadanie realizowane jest w ramach programu „Rozwój Lokalny” w projekcie pn. „JarosLove – z miłości do ludzi” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 odbiorcą danych będzie również Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, 00-926 Warszawa, ul. Wspólna 2/4;
6) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuj Pani/Panu  prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje  Pani/Panu  także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.  Osobom wskazanym przez Państwa Podmiot, jako osoby do kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji;

7) w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie Miasta Jarosławia Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbędne do zawarcia  umowy, jej wykonania i rozliczenia. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia umowy.

5. Przekazanie danych osobowych osób reprezentujących/wskazanych przez (Wykonawcę oraz pracowników Wykonawcy lub też osób z nim współpracujących w związku z zawarciem i realizacją niniejszej  umowy będzie następować za wiedzą i zgodą Wykonawcy, który jest zobowiązany przekazać im niezwłocznie, po przekazaniu Zamawiającemu ich danych osobowych, klauzulę stanowiąca realizację obowiązku informacyjnego.
§ 6
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgodnego oświadczenia woli stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w tym strony dopuszczają formę skanów podpisanych dokumentów przesłanych za pośrednictwem poczty e-mail.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Strony zobowiązują się dążyć do polubownego rozstrzygnięcia sporów powstałych na gruncie niniejszej umowy. W przypadku jednak niepowodzenia strony poddają ewentualny spór pod właściwość sądu według miejsca zamieszkania Zamawiającego. 

4. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Integralną część umowy stanowią załączniki:

1) Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia.

2) Załącznik nr 2 – Protokół odbioru

_____________________

        
      

       
 _____________________

   (Zamawiający)
 
                           

                   (Wykonawca)
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