Zwigzek Komunalny Gmin Powiatu Chetminskiego

ZWIAZEK KOMUNALNY Adres do korespondencji: ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno,
CHELMINSKIEGO e-mail: sekretariat@zkgpch.pl, bip.zkgpch.pl

Chetmno 22.07.2024 .
Numer zapytania: ZKG.2710.20.1.2024

Zaproszenie do ztozenia oferty
Zwigzek Komunalny Gmin Powiatu Chetminskiego zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie

zamowienia pn.: ,Dostawa artykutéw biurowych w okresie 01.08.2024 —31.12.2025 roku “.

Postepowanie prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023., poz. 1605, 1720 z pdin. zmianami), na podstawie art. 2 ust.1 ww ustawy.
Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcow, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy zachowaniu bezstronnosci i obiektywizmu przez
osoby przeprowadzajgce postepowanie. Postepowanie prowadzone jest na podstawie wewnetrznego

Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zt

l. Zamawiajacy:

Zwigzek Komunalny Gmin Powiatu Chetminskiego
ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno

Tel. 56 686 39 69

e-mail: sekretariat@zkgpch.pl

Osoba do kontaktu:

Dorota Szargato-Rydzewska nr tel 797 104 242

Il. Przedmiot zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutdow biurowych zgodnie z wykazem oraz szacunkowg iloscig
wskazang w zatgczniku nr 1A do zapytania ofertowego. Dostawy beda realizowane zgodnie z biezgcym

zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg niezbedng wiedze techniczng

i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
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1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji a Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497).

2. spetniajg nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, tj : posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponujg potencjatem technicznym oraz osobami zapewniajgcymi terminowos¢ realizacji zamdwienia;

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci;

Ill. Opis sposobu przygotowania oferty.
Prosimy o ztozenie oferty wedtug Formularza Ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 oraz odpowiedniego

Formularza Cenowego stanowigcego zatacznik nr 1 A do niniejszego Zapytania.

IV. Miejsce oraz termin i forma skiadania ofert
Do dnia 30.07.2024 do godz. 12:00, otwarcie 30.07.2024 godz. 12:10. Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej pod

adresem internetowym https://platformazakupowa.pl/pn/zkgpch

Informacje ogdlne dotyczgce prowadzonego postepowania
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej”, dostepnej pod adresem strony zamawiajgcego

https://platformazakupowa.pl/pn/zkgpch (zwanej dalej ,Platforma Zakupowa”)

1. Informacje i dokumenty zwigzane z niniejszym postepowaniem zostaty zamieszczone w zaktadce
»,Postepowania”. W celu zapoznania sie z zamieszczonymi informacjami lub dokumentami nalezy przejs¢ na
formularz postepowania.

2. Ponizej Zamawiajgcy okresla wymagania techniczno-organizacyjne zwigzane z udziatem Wykonawcow
W postepowaniu:

— ztozenie oferty jest mozliwe przez Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz
przez Wykonawcdw nieposiadajacych konta na ww. Platformie. W celu zatozenia konta na Platformie
Zakupowej nalezy wybraé zaktadke ,zaloguj sie”, nastepnie ,zatéz konto”. Potem nalezy wypetnic
formularze i postepowacd zgodnie z poleceniami wyswietlajgcymi sie na ekranie monitora. W przypadku
Wykonawcéw niezalogowanych w celu ztozenia oferty nalezy niezbedne jest podanie adresu e-mail (na
ktory bedzie wystane potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwa firmy, nieobowigzkowo nr
telefonu.

— Whykonawca sktada oferte, ktdra w przypadku prawidtowego ztozenia oferty zostaje automatycznie
zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem
terminu otwarcia ofert.
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— zaleca sie podpisanie dokumentéw w formie skompresowanej, poprzez opatrzenie catego pliku jednym
podpisem kwalifikacyjnym, jest rownoznaczne z poswiadczeniem za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
elektronicznych kopii dokumentéw. Przy czym, dokumenty ktére nalezy ztozyé w oryginale, muszg zostac
podpisane indywidualnie (kazdy z nich) kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisanie
skompresowanego pliku, w ktérym umieszczono dokument w formie oryginatu nie stanowi podpisania
tego dokumentu.

3. Informacje:

— plik zatagczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego,
gdyz jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$é otworzenia pliku dostepna jest dopiero po
odszyfrowaniu przez system, co nastepuje po wyznaczonym terminie otwarcia ofert,

— oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieto do oferty elektronicznej date oraz
doktadny czas (godz. — min. — sek.), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji ,data
ztozenia oferty”.

4. Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub

oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
27 czerwca 2017 r w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r zmienione Rozporzadzeniem Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018r zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Dokumenty w wersji elektronicznej wykonawca sporzgdza w jednym z formatdw zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012r w sprawie krajowych ram interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
standardéw zapewniajgcych dostep do zasobdw informacji udostepnianych za pomocg systemoéw
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych ze zmianami wprowadzonymi
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 listopada 2014r (Dz.U. 2014, poz.1671) oraz rozporzgdzeniem
Rady Ministréw z dnia 14 pazdziernika 2016r (Dz.U. z 2016, poz. 1744).

Zamawiajacy preferuje sporzadzanie dokumentu elektronicznego w postaci:

a. (pdf.) oraz podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES,

a. w przypadku zastosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego typu zewnetrznego (w formacie
.xades) — ztozenia dwdch plikéw — samego dokumentu (jeden plik) oraz wygenerowanego podpisu (drugi
plik).

5. W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu lub dokumentu elektronicznego w formacie

poddajgcym dane do kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem
wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, w wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez
podmiot na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca albo przez podwykonawce. Do kompres;ji
zamawiajacy rekomenduje nw. format:

a. .zip(ZIP file format)

a. .7Z(7-ZIP file format)

Zamawiajgcy informuje o wystepujagcym na Platformie Zakupowej limicie objetosci plikow lub
spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikdow lub spakowanych
folderéw.

6. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okresSlone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zkgpch zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go

za wigzacy.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w szczegdlnosci
logowania, pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw”, pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zkgpch ,

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t761ZVKPbkyD/view

8. Korzystnie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktdre stuzy pomocg techniczng od 7:00

do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod nr telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Oferte — wypetniony Formularz Ofertowy Stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy

ztozy¢ drogg elektroniczng na adres; https://platformazakupowa.pl/pn/zkgpch w terminie do dnia 30 lipca

2024r. do godziny 12.00 ( liczy sie data i godzina wptywu).
Do oferty nalezy zataczyé wypetniony i podpisany formularz cenowy zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatacznikach 1A, oraz podpisany/zaakceptowany projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 2.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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V. Termin realizacji zaméwienia :
Zamawiajgcy niezwtocznie od wyboru Wykonawcy, podpisze umowe na dostawy materiatéw biurowych

/eksploatacyjnych. Umowa zawarta obowigzywac bedzie od 01.08.2024 do 31.12.2025r (17 miesiecy).

VI. Ocena ofert
Zamawiajgcy dokona oceny waznych (spetniajgcych wymogi okreslone przez Zamawiajgcego) ofert na podstawie

nastepujacych kryteriéw: Cena ofertowa — 100%

VII. Termin zwigzania z oferta
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

VIIl. Wybér oferty
1. Zamawiajgcy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.
2. W razie zaistnienia okolicznosci powodujgcych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie bedzie lezeé
w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.
3. Zamawiajacy wymagac bedzie od Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte, aby zawart z nim umowe

na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

IX. Odrzucenie oferty:
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a. Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania,
b. Nie spetnia warunkéw udziaty w postepowaniu,

c. Ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

X. Informacje dotyczagce RODO:

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostepniam klauzule informacyjna

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie | Do kontaktéw w sprawie ochrony Twoich danych
Zwigzek Komunalny Gmin Powiatu Chetminiskiego. | osobowych zostat takie powotany inspektor
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Mozesz sie z nim kontaktowaé w nastepujgcy sposéb: | ochrony danych, z ktérym mozesz sie kontaktowad
listownie na adres siedziby: Stolno 105, 86-212 | wysytajac e-mail na adres iod@zkgpch.pl .

Stolno, e-mail: sekretariat@zkgpch.pl, telefonicznie
566698913

1. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit c), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych i regulaminem udzielania zamdéwienn publicznych w celu realizacji obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze tj. udzielenia zaméwienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
i regulaminem udzielania zamdwien publicznych w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej
dane dotyczg tj. zawarcie odptatnej umowy zawieranej miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana (tez umowa o podwykonawstwo),

3) art. 6 ust. 1 lit. a) na podstawie Twojej zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania
danych osobowych nie wynika wprost z przepiséw prawa, np. podanie nr telefonu, adresu e-mail.

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywacd i udostepnia¢ wytgcznie podmiotom uprawnionym na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa sg nimi m.in. wykonawcy, podmioty swiadczgce ustugi pocztowe,
bankowe, telekomunikacyjne, organy scigania, podatkowe, oraz inne podmioty, gdy wystgpig z takim zgdaniem
oczywiécie w oparciu o stosowng podstawe prawng. Pracownikom oraz wspoétpracownikom administratora.

Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzaja je na zlecenie
administratora tzw. podmiotom przetwarzajagcym, s3 nimi m.in. podmioty Swiadczace ustugi i towary
finansowane z funduszu, z ktérych bedziesz mégt korzystaé jako osoby uprawniona. Przekazanie Twoich danych
jednakze nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrone Twoich praw.

3. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym réwniez
przez okres przewidziany w przepisach dotyczgcych przechowywania i archiwizacji dokumentacji i tak:

1) przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

2) jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu przedawnienia roszczen,

3) w zakresie danych, gdzie wyrazites zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofniecie zgody, nie diuzej jednak
niz do czasu wskazanego w pkt 1.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora majg Paristwo prawo do:

1) dostepu do tresci danych, jednakze jezeli spetnienie obowigzku prawa dostepu do danych osobie ktérej dane

dotyczg, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadaé¢ od osoby, ktérej dane
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dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

2) sprostowania danych;

3) usuniecia danych, jezeli:

a) wycofajg zgode na przetwarzanie danych osobowych;

b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane lub w ktérych byty
przetwarzane;

c) dane s przetwarzane niezgodnie z prawem;

4) ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:

a) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu danych
osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie,
ktdrej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktdrej
dane dotyczg; wystapienie osoby z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

5) cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na przetwarzanie danych dokonywane
przez administratora przed jej cofnieciem.

5. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktérych dziata administrator. Jezeli odmdwisz podania Twoich danych
lub podasz nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie mdgt zrealizowa¢ celu do jakiego zobowigzujg go
przepisy prawa,

2) jest dobrowolne i odbywa sie na podstawie Twojej zgody, ktéra moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie.

6. Przystuguje Ci takze skarga do organu do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych —
Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

8. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
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XI. Udzielenie zamdwienia i dodatkowe informacje:

1. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentéw jest niepetna, lub zawiera

niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu, Zamawiajagcy moze, w uzasadnionych
przypadkach, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasnier,, w wyznaczonym

terminie.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg bedzie

poinformowany o wyborze jego oferty.

. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w niniejszym

Zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym Formularzu ofertowym oraz innych
wymagan Zamawiajgcego. We wzorze umowy Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zapisu o 3

miesiecznym okresie wypowiedzenia umowy przez Strony.

. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg oferte.

Informacje o formalnosciach
Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

VII. Zataczniki

1. Wzér formularza ofertowego — zat. nr 1
2. Formularz cenowy 1A

3. Projekt umowy —zat nr 2
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