
 

 

         Załącznik nr 1 do SWZ
    

PMSP.KG.2.2022 

 
   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) 
 
I. OPIS OGÓLNY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – DO WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z języka polskiego dla 

obywateli Ukrainy w związku z realizacją projektu unijnego pt. „Wsparcie Ukraińskich imigrantów w 

Pomorskiem” w ramach Działania 14.1 Integracja imigrantów Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020." 

2. Projekt jest współfinansowany ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Pomorskiego na lata 2014-2022 

3. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, wytycznych do programu kursu opisanych w części 

II niniejszego SOPZ oraz umowie (stanowiącej załącznik nr 6 do SWZ) 

4. Zamówienie zostało podzielone na 4 części ze względu na miejsce przeprowadzenia kursów. Opis 

każdej części zamówienia określono w części II SOPZ.  

5. Przedmiot zamówienia: 

5.1  Zamawiający wymaga kompleksowej realizacji zamówienia tj. Organizacji oraz realizacji 

kursów, o których mowa w ust. 1 (przewidzianych w danej części zamówienia), a w 

szczególności:  

1) opracowania programów kursów obejmujących zajęcia teoretyczne oraz szczegółowych 

harmonogramów realizacji kursów, 

2) przeprowadzenia kursów zgodnie z przyjętymi przez Zamawiającego programami i 

harmonogramami, 

3) zapewnienia kadry dydaktycznej o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu w 

przeprowadzaniu Kursów o tematyce objętej Przedmiotem zamówienia, 

4) opracowania materiałów szkoleniowych zgodnie z programami kursów w języku polskim i 

ukraińskim oraz przekazania ich uczestnikom kursu w postaci skryptu, 

5) zapewnienia uczestnikom kursów odpowiednich materiałów do odbycia zajęć zgodnie z min. 

wymaganiami jakie zostały opisane w poszczególnych częściach Przedmiotu zamówienia 

oraz przekazanie Zamawiającemu oryginału dokumentu potwierdzającego odbiór tych 

materiałów, 

6) monitorowania udziału uczestników oraz prowadzenia na bieżąco dokumentacji kursów, 

7) przygotowanie, wydruku zaświadczeń/ certyfikatów w języku polskim oraz przetłumaczonych 

na język ukraiński (zawierających m.in. informacje o ilości godzin i poziomie zaawansowania 

kursu) potwierdzający ukończenie Kursu oraz przekazania ich uczestnikom jak i również 

wykonanie ich kserokopii potwierdzonej za zgodność z wydanym oryginałem i przekazanie 

Zamawiającemu. Wzór certyfikatu należy przedstawić Zamawiającemu do akceptacji,  

8) sporządzenia i przekazania Zamawiającym dokumentacji fotograficznej z 

przeprowadzonych kursów (min. 10 zdjęć na nośniku danych np. płyta CD),  



 

 

9) zapewnienie uczestnikom warunków odpowiadającym przepisom z zakresu bezpieczeństwa 

i higieny pracy oraz zgodnie z obowiązującym reżimem sanitarnym.  

 

5.2 Cel kursów  

Celem kursu o których mowa w ust. 1 jest nabycie przez kursantów umiejętności mowy w języku 

polskim, udokumentowanych zaświadczeniem/certyfikatem o których mowa w ust 5.1 pkt 7 powyżej. 

Kurs będzie skierowany do osób, które chcą nauczyć się korzystać z języka polskiego w codziennych 

sytuacjach oraz chcących nabyć umiejętności komunikacji.  

 

5.3  Organizacja zamówienia 

1) Przedmiot zamówienia zostanie przeprowadzony między 30 stycznia a 22 kwietnia 2023 r.  

2) Kursy powinny być przeprowadzone w oparciu o program, o którym mowa w poszczególnych 

częściach przedmiotu zamówienia oraz zgodnie z harmonogramem ustalonym we 

współpracy z zamawiającymi i uczestnikami kursów. 

3) Zajęcia w ramach kursów powinny odbywać się w dni powszednie i/ lub soboty w godzinach 

wolnych od zajęć lekcyjnych. Zamawiający dopuszczają ewentualna możliwość 

przeprowadzenia zajęć w niedziele za zgodą kursantów.  

4) Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia Zamawiającym w terminie do 7 dni od daty 

zawarcia umowy:  

a. programu kursów, 

b. kadry szkoleniowej tj. wykazu osób prowadzących kursy, 

c. do zatwierdzenia przez Zamawiających wzoru certyfikatu / zaświadczenia 

potwierdzającego ukończenie kursów w wersji polskiej i ukraińskiej.  

 

5.4  Wytyczne dotyczące kursów 

1) Szczegółowy opis poszczególnych kursów znajduje się w dziale II. Jedna godzina zajęć 

teoretycznych liczona jest jako godzina lekcyjna tj. 45 minut. W trakcie trwania spotkania 

należy wprowadzić minimum jedną 10 minutową przerwę. 

2) Zajęcia teoretyczne obejmują część wykładową oraz praktyczne ćwiczenia mające na celu 

pokonanie bariery językowej.  

3) Zamawiający ze swojej strony zagwarantuje dla każdego uczestnika kursu: Słownik Polsko 

Ukraiński, długopis oraz notes/ brudnopis.  

 

5.5  Kadra dydaktyczna 

Wykonawca zapewni odpowiednią kadrę zgodną z wykazem osób załączonych do oferty, 

posiadająca doświadczenie w przeprowadzeniu kursów o tematyce objętej przedmiotem 

zamówienia.  

 
 
 



 

 

5.6  Miejsce, ilość osób oraz godzin przeprowadzenia zamówienia dla poszczególnych części: 

Nr 
części  

Rodzaj 
kursu  

Liczba 
osób 

Liczba 
godzin 
lekcyjnych  

Miejsce przeprowadzenia kursu  

1 
Kurs języka 
polskiego 

30 80 
Siedziba Pomorskiej Medycznej Szkoły Policealnej im. 
Aliny Pienkowskiej w Gdyni ul. Żeromskiego 31, 81-346 
Gdynia  

2 
Kurs języka 
polskiego 

30 80 
Siedziba Pomorskiej Medycznej Szkoły Policealnej  
w Słupsku ul. Bałtycka 29, 76-200 Słupsk 

3 
Kurs języka 
polskiego 

30 80 
Siedziba Pomorskiej Medycznej Szkoły Policealnej  
w Sztumie ul. Reja 12, 82-400 Sztum 

4 
Kurs języka 
polskiego 

30 80 
Wojewódzki Zespół Szkół Policealnych im. Matki 
Teresy z Kalkuty w Starogardzie Gdańskim ul. 
Skarszewska 7; 83-200 Starogard Gdański  

 

5.7  Dokumentacja kursów  

1) Wykonawca będzie zobowiązany do prowadzenia dokumentacji kursów, a w szczególności:  

a. lista obecności, 

b. dziennik zajęć, 

c. zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających ukończenie kursów, 

d. dokumentów potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych.  

2) Wykonawca będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemu wpiętą w segregator 

kompletną i uporządkowaną dokumentację składającą się w szczególności z: 

a. dokumentów, o których mowa w pkt 1),  

b. kopii wydanych certyfikatów/ zaświadczeń w języku polskim i ukraińskim ukończonych 

kursów. 

3) Wykonawca przekaże Zamawiającemu ww. dokumentację niezwłocznie po ostatnich 

zajęciach w ramach kursu jednak nie później niż do 10 dni daty zakończenia ostatnich zajęć 

w ramach danego kursu.  

 

5.8  Komunikacja pomiędzy Zamawiającymi a Wykonawcą 

1) Wykonawca poda Zamawiającemu imiona i nazwiska dwóch osób wyznaczonych do 

kontaktów roboczych związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2) Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji  

o nieobecności zgłoszonych na kursy uczestników.  

3) Wykonawca będzie zobowiązany do umożliwienia Zamawiającym kontroli realizacji kursów.  

 
 
 
 
 
 



 

 

II OPIS POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA1 
 
 

Część 1 – kurs języka polskiego dla kursantów zrekrutowanych w Pomorskiej 
Medycznej Szkoły Policealnej im. Aliny Pienkowskiej w Gdyni ul. Żeromskiego 31, 81-

346 Gdynia 
 

1. Tematyka i opracowanie programu kursów: 

1) Wykonawca opracuje program języka polskiego dla Ukraińskich imigrantów: 

a. w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy,  

b. przeprowadzi kurs w oparciu o program zgodnie z terminarzem ustalonym we współpracy  

z Zamawiającym, 

c. kurs zostanie przeprowadzony w wymiarze 80 godzin lekcyjnych (dla każdego z uczestników 

kursu) przy czym jednorazowa liczba godzin zajęć nie może być dłuższa niż 4 godziny 

lekcyjne. 

2. Wytyczne do programu kursu:  

1) Adresatami kursu są kursanci zrekrutowani przez Pomorską Medyczną Szkołę Policealną im. 

Aliny Pienkowskiej w Gdyni i są uczestnikami projektu pt.  „Wsparcie Ukraińskich imigrantów  

w Pomorskiem” w ramach Działania 14.1 Integracja imigrantów Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020." 

2) Celem kursu jest przede wszystkim:  

a. pokonanie bariery językowej,  

b. nauka na materiałach autentycznych (filmy wideo, podcasty, artykuły z gazet czy portali 

internetowych), 

c. koncentracja na komunikacji, 

d. kreatywne podejście do nauki języka obcego, 

e. elastyczność i indywidualne podejście, 

3) Minimalny zakres kursu powinien obejmować następujące treści:  

a. podanie danych osobowych, 

b. samodzielny zakup biletów czy rezerwacji np. hotelu, 

c. zapytanie o drogę i zamówienie taksówki, 

d. zrobienie zakupów, 

e. porozumienie się z lekarzem, zakup lekarstwa w aptece, 

f. złożenie zamówienie w kawiarni i restauracji.  

4) Propozycja terminarza kursu:  

• od  30.01.2023r. do 04.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od 06.02.2023r. do 11.02.2023r. -   2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

 
1 Dział nr II zostanie odpowiednio dostosowany do zawieranej umowy na daną część przedmiotu 
zamówienia. 



 

 

• od  13.02.2023r. do 18.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  20.02.2023r. do 25.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  27.02.2023r. do 04.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  06.03.2023r. do 11.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  13.03.2023r. do 18.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  20.03.2023r. do 25.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  27.03.2023r. do 01.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  03.04.2023r. do 06.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  12.04.2023r. do 15.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  17.04.2023r. do 22.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

 

Część 2 – kurs języka polskiego dla kursantów zrekrutowanych w Pomorskiej 
Medycznej Szkoły Policealnej w Słupsku ul. Bałtycka 29, 76-200 Słupsk 

 

1. Tematyka i opracowanie programu kursów: 

1) Wykonawca opracuje program języka polskiego dla Ukraińskich imigrantów: 

a. w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy,  

b. przeprowadzi kurs w oparciu o program zgodnie z terminarzem ustalonym we współpracy  

z Zamawiającym, 

c. kurs zostanie przeprowadzony w wymiarze 80 godzin lekcyjnych (dla każdego z uczestników 

kursu) przy czym jednorazowa liczba godzin zajęć nie może być dłuższa niż 4 godziny 

lekcyjne. 

2. Wytyczne do programu kursu:  

1) Adresatami kursu są kursanci zrekrutowani przez Pomorską Medyczną Szkołę Policealną w 

Słupsku i są uczestnikami projektu pt.  „Wsparcie Ukraińskich imigrantów w Pomorskiem” w 

ramach Działania 14.1 Integracja imigrantów Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020." 

2) Celem kursu jest przede wszystkim:  

a. pokonanie bariery językowej,  

b. nauka na materiałach autentycznych (filmy wideo, podcasty, artykuły z gazet czy portali 

internetowych), 

c. koncentracja na komunikacji, 

d. kreatywne podejście do nauki języka obcego, 

e. elastyczność i indywidualne podejście. 

 

3) Minimalny zakres kursu powinien obejmować następujące treści:  

a. podanie danych osobowych, 



 

 

b. samodzielny zakup biletów czy rezerwacji np. hotelu, 

c. zapytanie o drogę i zamówienie taksówki, 

d. zrobienie zakupów, 

e. porozumienie się z lekarzem, zakup lekarstwa w aptece, 

f. złożenie zamówienie w kawiarni i restauracji.  

4) Propozycja terminarza kursu  

 

• od  30.01.2023r. do 04.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od 06.02.2023r. do 11.02.2023r. -   2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  13.02.2023r. do 18.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  20.02.2023r. do 25.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  27.02.2023r. do 04.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  06.03.2023r. do 11.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  13.03.2023r. do 18.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  20.03.2023r. do 25.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  27.03.2023r. do 01.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  03.04.2023r. do 06.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  12.04.2023r. do 15.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  17.04.2023r. do 22.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

 

 
 
 

Część 3 – kurs języka polskiego dla kursantów zrekrutowanych w Pomorskiej 

Medycznej Szkoły Policealnej w Sztumie ul. Reja 12, 82-400 Sztum 

 

1. Tematyka i opracowanie programu kursów: 

1) Wykonawca opracuje program języka polskiego dla Ukraińskich imigrantów: 

a. w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy,  

b. przeprowadzi kurs w oparciu o program zgodnie z terminarzem ustalonym we współpracy  

z Zamawiającym, 

c. kurs zostanie przeprowadzony w wymiarze 80 godzin lekcyjnych (dla każdego z uczestników 

kursu) przy czym jednorazowa liczba godzin zajęć nie może być dłuższa niż 4 godziny 

lekcyjne. 

2. Wytyczne do programu kursu:  



 

 

1) Adresatami kursu są kursanci zrekrutowani przez Pomorską Medyczną Szkołę Policealną w 

Sztumie i są uczestnikami projektu pt.  „Wsparcie Ukraińskich imigrantów w Pomorskiem” w 

ramach Działania 14.1 Integracja imigrantów Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020." 

2) Celem kursu jest przede wszystkim:  

a. pokonanie bariery językowej,  

b. nauka na materiałach autentycznych (filmy wideo, podcasty, artykuły z gazet czy portali 

internetowych), 

c. koncentracja na komunikacji, 

d. kreatywne podejście do nauki języka obcego, 

e. elastyczność i indywidualne podejście. 

3) Minimalny zakres kursu powinien obejmować następujące treści:  

a. podanie danych osobowych, 

b. samodzielny zakup biletów czy rezerwacji np. hotelu, 

c. zapytanie o drogę i zamówienie taksówki, 

d. zrobienie zakupów, 

e. porozumienie się z lekarzem, zakup lekarstwa w aptece, 

f. złożenie zamówienie w kawiarni i restauracji.  

4) Propozycja terminarza kursu  

 

• od  30.01.2023r. do 04.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od 06.02.2023r. do 11.02.2023r. -   2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  13.02.2023r. do 18.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  20.02.2023r. do 25.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  27.02.2023r. do 04.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  06.03.2023r. do 11.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  13.03.2023r. do 18.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  20.03.2023r. do 25.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  27.03.2023r. do 01.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  03.04.2023r. do 06.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  12.04.2023r. do 15.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  17.04.2023r. do 22.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

 

 



 

 

Część 4 – kurs języka polskiego dla kursantów zrekrutowanych w Wojewódzkim 

Zespole Szkół Policealnych im. Matki Teresy z Kalkuty w Starogardzie Gdańskim ul. 

Skarszewska 7; 83-200 Starogard Gdański 

 

1. Tematyka i opracowanie programu kursów: 

1) Wykonawca opracuje program języka polskiego dla Ukraińskich imigrantów: 

a. w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy,  

b. przeprowadzi kurs w oparciu o program zgodnie z terminarzem ustalonym we współpracy  

z Zamawiającym, 

c. kurs zostanie przeprowadzony w wymiarze 80 godzin lekcyjnych (dla każdego z uczestników kursu) 

przy czym jednorazowa liczba godzin zajęć nie może być dłuższa niż 4 godziny lekcyjne. 

2. Wytyczne do programu kursu:  

1) Adresatami kursu są kursanci zrekrutowani przez Wojewódzki Zespół Szkół Policealnych im. 

Matki Teresy z Kalkuty w Starogardzie Gdańskim i są uczestnikami projektu pt.  „Wsparcie 

Ukraińskich imigrantów w Pomorskiem” w ramach Działania 14.1 Integracja 

imigrantów Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-

2020." 

2) Celem kursu jest przede wszystkim:  

a. pokonanie bariery językowej,  

b. nauka na materiałach autentycznych (filmy wideo, podcasty, artykuły z gazet czy portali 

internetowych), 

c. koncentracja na komunikacji, 

d. kreatywne podejście do nauki języka obcego, 

e. elastyczność i indywidualne podejście. 

3) Minimalny zakres kursu powinien obejmować następujące treści:  

a. podanie danych osobowych, 

b. samodzielny zakup biletów czy rezerwacji np. hotelu, 

c. zapytanie o drogę i zamówienie taksówki, 

d. zrobienie zakupów, 

e. porozumienie się z lekarzem, zakup lekarstwa w aptece, 

f. złożenie zamówienie w kawiarni i restauracji.  

4) Propozycja terminarza kursu  

• od  30.01.2023r. do 04.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od 06.02.2023r. do 11.02.2023r. -   2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  13.02.2023r. do 18.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  20.02.2023r. do 25.02.2023r. – 2 spotkania po 4 godziny lekcyjne – 8 godzin 

• od  27.02.2023r. do 04.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 



 

 

• od  06.03.2023r. do 11.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  13.03.2023r. do 18.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  20.03.2023r. do 25.03.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  27.03.2023r. do 01.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

• od  03.04.2023r. do 06.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  12.04.2023r. do 15.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godziny lekcyjne – 6 godzin 

• od  17.04.2023r. do 22.04.2023r. – 2 spotkania po 3 godzin lekcyjnych – 6 godzin 

 

 
 
 
 
 
   
 


