
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

GMINA NOWE 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego             

w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych             

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1605 t.j. z późn. zm.) – dalej Pzp na USŁUGI pn. 

Wykonanie dokumentacji projektowej dla inwestycji pn. „Montaż książkomatu zewnętrznego 

wraz z oprogramowaniem” 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.  

Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych pliki 

należy opatrzyć: 

− kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

− podpisem zaufanym lub 

− podpisem osobistym. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy e-Zamówienia   

https://platformazakupowa.pl/ 

Nr postępowania: IKS.271.29.2023.PM 

LISTOPAD 2023 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

GMINA NOWE 

PLAC ŚW. ROCHA 5, 86 – 170 NOWE 

Tel.: 52 3337210 

FAX: 52 3328466 

NIP: 559-14-26-287 

REGON: 092351038 

Adres e-mail: SEKRETARIAT@GMINANOWE.PL;  

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://platformazakupowa.pl/ oraz link do procedury 

przetargowej będzie również dostępny na http://bip.gminanowe.pl/. 

 

Adres e-PUAP Zamawiającego – /gmina_nowe/SkrytkaESP 

 

Godziny pracy:  

− poniedziałek, środa, czwartek – 7.00 – 15.00; 

− wtorek 7.00 – 16.00; 

− piątek 7.00 – 14.00.  

 

Użyte w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące 

znaczenie:  

1. „Pzp” – ustawa z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 t.j. 

z późn. zm.),  

2. „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia,  

3. „zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został opisany w Rozdziale IV niniejszej SWZ,  

4. „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy niniejsza SWZ,  

5. „RODO” – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),  
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II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest GMINA NOWE; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: agnieszka.stawicka@cbi24.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, znak 

sprawy: IKS.271.29.2023.PM, prowadzonym w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem                

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących                

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania                 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 



Nr postępowania: IKS.271.29.2023.PM 
 

 

Strona 4 z 29 

fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,  00-193 Warszawa; 

11) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu umożliwienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX Pzp, do upływu terminu do 

ich wniesienia. 

12) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

13) Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

14) Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 

rozpowszechnianiem. 

15) Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO, mogą być dopuszczone 

wyłącznie osoby posiadające pisemne upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania 

takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

16) W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie Zamówień 

Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 RODO, są wykonywane w drodze żądania 

skierowanego do zamawiającego. 

17) Zasada jawności, o której mowa w art. 18 i 74 ust. 1 Pzp, ma zastosowanie do wszystkich danych 

osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Ograniczenia zasady jawności, o których 

mowa w art. 18 ust. 2-5 Pzp, stosuje się odpowiednio. 



Nr postępowania: IKS.271.29.2023.PM 
 

 

Strona 5 z 29 

18) Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 

żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych 

osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, zamawiający nie udostępnia tych 

danych zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki,                 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji, o jakim 

stanowi art. 275 pkt 1 Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ” 

oraz aktów wykonawczych: 

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415); 

• Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452); 

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogłoszeń zamieszczanych 

w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2439); 

• Obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie 

aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot 

wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 

przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. z 2021 r. poz. 1177). 

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy Pzp.   

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.  

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp. 

10. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na części Zamawiający zgodnie z art. 91 ust. 1. 

Niniejsze zamówienie dotyczy postępowania, które zostało uprzednio unieważnione z powodu braku 

ofert. 

11. Zamawiający z uwagi na charakter usług objętych zamówieniem nie stawia obowiązku zatrudnienia 

przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 t.j. z późn. zm.).  
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W przypadku, gdy Wykonawca zatrudnia osobę, która będzie wykonywała czynności w zakresie 

wykonywania przedmiotowej dokumentacji projektowo – kosztorysowej, zatrudnienie powinno 

odbywać się na podstawie stosunku pracy. 

12.  Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiący załącznik nr 7 do SWZ.  

13.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 

w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Opis obiektu: 

a) miejsce w którym znajdować się będzie książkomat znajduje się obok budynku – Zamku leżącego 

na działkach nr 672/1 i 671/7 w obrębie ewid. Nowe, jedn. ewid. Nowe - Miasto, 

b) wymieniony powyżej zamek wpisany jest do rejestru zabytków. Miejsce pod krużgankiem,                   

w którym znajdować się ma książkomat, wyłożone jest nawierzchnią typu polbruk. 

2. Przedmiotem zamówienia jest: 

a) wykonanie projektu oraz kosztorysu obejmującego montaż książkomatu zewnętrznego wraz                 

z oprogramowaniem, niezbędnych sieci energetycznych i teleinformatycznych, w ramach 

kosztorysu należy uwzględnić szkolenia wdrażające pracowników biblioteki, 

b) uzyskanie niezbędnej, prawomocnej zgody administracyjnej (zgłoszenia/pozwolenia na budowę) 

– Wykonawca odpowiada za wybór odpowiedniej i zgodnej z obowiązującymi przepisami 

prawa ścieżki administracyjnej pozwalającej na realizację inwestycji, 

c) książkomat składać się będzie z modułu głównego będącego panelem sterującym zawierającym 

minimum 18 skrytek oraz monitor wraz z drukarką pokwitowań i czytnikiem kart. Moduł główny 

powinien umożliwiać rozbudowę o moduł poboczny, 

d) w ramach zamówienia wykonawca zobowiązany będzie przewidzieć wszelkie roboty, pozwolenia 

oraz projekty potrzebne do prawidłowego działania książkomatu. 

e) sporządzenie mapy do celów projektowych 

3. Dla realizacji niniejszego zadania należy: 

a) w dokumentacji projektowej uwzględnić rozwiązania, by książkomat był łatwo dostępny dla osób 

niepełnosprawnych, 

b) pamiętać o projektowaniu wszelkich potrzebnych instalacji w tym elektrycznych                                              

i teleinformatycznych 

c) przewidzieć wszelkie roboty towarzyszące, które powinny zostać uwzględnione zarówno                    

w przedmiarze robót jak i w opisie projektu i niezbędnych rysunkach, 

d) zaprojektować dokumentację projektową w sposób kompleksowy (żadne rozwiązania projektowe 

nie powinny stanowić odrębnych opracowań, które nie są przedmiotem niniejszej umowy). 

4. Zakres dokumentacji objętej zamówieniem: 

a) projekt budowlany, opracowany przez osoby posiadające wymagane uprawnienia budowlane                

i przynależne do izby samorządu zawodowego – 5 egzemplarzy, 
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b) projekt zagospodarowania terenu – 5 egzemplarzy, 

c) projekt wykonawczy dla każdej z branż – 2 egzemplarze, 

d) specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót – 2 egzemplarze, 

e) przedmiary robót z uwzględnieniem robót towarzyszących – 2 egzemplarze, 

f) kosztorys inwestorskie na podstawie opracowanych przedmiarów – 1 egzemplarz. 

5. Wykonawca zobowiązany jest ponadto do: 

a) przedstawienia koncepcji projektowej dla przedmiotowej inwestycji do akceptacji przez 

Zamawiającego przed wystąpieniem o jakiekolwiek uzgodnienia i opinie – w terminie 30 dni od 

dnia podpisania umowy, 

b) 4 - krotnej aktualizacji kosztorysów w okresie obowiązywania rękojmi w terminie do 7 dni 

roboczych od dnia przekazania informacji o konieczności aktualizacji kosztorysu przez 

Zamawiającego; 

c) utrwalenie kompletnej dokumentacji w formie elektronicznej edytowalnej doc/docx oraz 

nieedytowalnej pdf, natomiast kosztorysy i przedmiary w wersji nieedytowalnej pdf oraz w wersji 

edytowalnej np. ath – zapis na dysku CD/DVD lub pendrive. 

6. Wszystkie opracowania Wykonawca zobowiązany jest wykonać zgodnie z potrzebami 

Zamawiającego oraz przepisami prawa, w tym aktualnie obowiązującymi przepisami techniczno – 

budowlanymi i obowiązującymi normami, a także zasadami wiedzy technicznej oraz przy 

zastosowaniu nowoczesnych rozwiązań racjonalizujących koszty budowy i eksploatacji obiektu,                

w szczególności zgodnie z: 

• Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r. w sprawie określenia 

metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac 

projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie 

funkcjonalno – użytkowym (Dz. U. z 2021 r., poz. 2458); 

• Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r. w sprawie 

szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania  

i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz.U. z 2021r., poz.2454) 

• Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Pzp; 

• Wszelkimi niezbędnymi przepisami z zakresu Prawa budowlanego, bezpieczeństwa i higieny 

pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, obowiązującymi standardami, obowiązującymi Polskimi 

Normami oraz zasadami współczesnej wiedzy technicznej. 

7. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do dokumentacji,           

o której mowa powyżej, na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 

lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 tj.), w tym także 

prawo do zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich z chwilą zapłaty wynagrodzenia 

za przedmiot zamówienia. 

8. Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego udzielania pisemnych odpowiedzi  i wyjaśnień 

na zapytania złożone do zamówienia publicznego ogłoszonego na podstawie dokumentacji 

projektowej stanowiącej przedmiot zamówienia, a także do współpracy w trakcie realizacji robót 

budowlanych wykonywanych na podstawie niniejszej dokumentacji. 
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9. Zamawiający bezwzględnie wymaga ścisłej tożsamości wersji papierowej dokumentacji z wersją 

elektroniczną. Oznacza to w szczególności, że projekt budowlany w wersji elektronicznej 

nieedytowalnej musi zawierać pieczęcie organu administracji architektoniczno-budowlanej. 

10. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

• 71221000-7 – usługi architektoniczne w zakresie rozbudowy obiektów budowlanych; 

• 71320000-7 – usługi inżynieryjne w zakresie projektowania; 

• 71242000-6 – przygotowanie przedsięwzięcia i projektu, oszacowanie kosztów. 

11. Projekt stanowić może podstawę do wnioskowania o dofinansowanie w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027. 

V. WIZJA LOKALNA 

1.  Zamawiający nie przewiduje odbycia obligatoryjnej wizji lokalnej. 

2. Przedmiotowa inwestycja znajduje/ znajdować się ma na następujących dz. nr 672/1, 671/4 i 671/7 

w obrębie ewid. Nowe, jedn. ewid. Nowe – Miasto. 

3. W przypadku potrzeby odbycia wizji lokalnej przy udziale Zamawiającego, należy skontaktować się 

z osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawcą. Zamawiający może wyznaczyć termin odbycia 

wizji lokalnej. 

4. Wniosek o odbycie wizji lokalnej z udziałem Zamawiającego należy złożyć najpóźniej na 3 dni przed 

planowanym terminem otwarcia ofert przy czym liczy się data wpływu pisma do Urzędu Gminy Nowe. 

Zamawiający wyznaczy termin wizji lokalnej w ciągu 2 dni od dnia otrzymania wniosku wykonawcy 

w tym przedmiocie.  

VI. PODWYKONAWSTWO 

1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy (Podwykonawcom).  

2.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

3.  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie, części zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

Podwykonawców. 

4. Zamawiający nie będzie badał, czy w stosunku do Podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby, zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania opisane w niniejszej 

SWZ. 

5. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może wprowadzić Podwykonawcę, mimo że nie 

planował tego na etapie składania oferty, zmienić Podwykonawcę lub zrezygnować  

z podwykonawstwa. Jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawstwa dotyczyć będzie podmiotu, na 

którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w 
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stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                                    

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.  Termin realizacji zamówienia rozpoczyna się w dniu podpisania umowy i trwa maksymalnie do 15 

lutego 2024 r. 

2. Za datę realizacji zamówienia rozumie się wykonanie wynikających z umowy (Załącznik nr 7 do 

SWZ) oraz postanowień SWZ, potwierdzone przez Zamawiającego protokolarnym odbiorem 

dokumentacji projektowej bez istotnych uwag oraz zgodnie z prawem budowlanym uzyskanie 

odpowiednio prawomocnej: decyzji pozwolenia na budowę lub uzyskania zaświadczenia o braku 

podstaw do wniesienia sprzeciwu do zgłoszenia robót budowlanych. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 

udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

a) w zakresie zdolności zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie należycie 

wykonał minimum 1 usługę w ramach umowy, polegające na wykonaniu projektu dotyczącego 

obiektu znajdującego się na terenie objętym wpisem do rejestru zabytków. 

 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

zobowiązany przedstawić wykaz usług i dowody określające, czy usługa ta została wykonana 

lub jest wykonywana należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, którego te usługi były wykonywane,                           

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Wzór wyżej 

wymienionego wykazu stanowi załącznik nr 5 do niniejszej SWZ. Jeżeli Wykonawca                           
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z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – Oświadczenie Wykonawcy. 

 

3.  Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,              

w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne 

spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4.  Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów,                                      

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 Pzp; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp; 

3. Ponadto na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 t.j. z późn. zm.) z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu                   

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 t.j. z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych          

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt. 3 Ustawy; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t.j. z późn. 

zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                    

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania                    

o udzielenie zamówienia.  

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, 

jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
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1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 

WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1.  Dokumenty składane razem z ofertą. 

1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

wstępne, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ. 

Informacje te stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2) Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) 

• Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 

Wykonawca który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty 

dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub 

do złożenia oferty i podpisania umowy. 

• W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Wykonawcy 

są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 

będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

tych Wykonawców, należy załączyć do oferty.  
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Wymagana forma: 

− oryginał  w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez mocodawcę, 

zgodnie z forma reprezentacji, określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej, lub 

− elektroniczna kopia dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem przez 

mocodawcę lub notariusza, tj. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym                   

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

3) Zobowiązania podmiotu trzeciego (jeśli dotyczy) 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, stanowi załącznik nr 3 (lub inny podmiotowy 

środek dowodowy) jeżeli dotyczy, potwierdza że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa                          

w szczególności: 

• zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

• sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

• czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

Wymagana forma: 

− Zobowiązanie podmiotu trzeciego – załącznik nr 3 do SWZ – musi być złożone w formie 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do 

reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby, określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej tego podmiotu lub innym dokumencie. 

Ponadto w celu wykazania braku istnienia wobec podmiotu udostępniającego zasoby podstaw 

do wykluczenia, a także spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na zasoby podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawca składa 

oświadczenie wstępne, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 wypełnione i podpisane przez podmiot 

udostępniający zgodnie ze wzorem, który stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

4) (dotyczy wyłącznie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

5) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji gdy oferta lub inne dokumenty składane              

w toku postępowania będą zawierały tajemnice przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz                                 

z przekazaniem takich informacji, zastrzega że nie mogą być one udostępnione oraz wykazuje 

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
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z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 t.j. z późn. 

zm.). 

2.  Dokumenty składane na wezwanie. 

1) Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, wzywa Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu                    

o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 

środków dowodowych. 

2) Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

a) W zakresie potwierdzenia braku przesłanek wykluczenia z postępowania: 

1) Oświadczenie Wykonawcy, składane według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ, 

o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, 

w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego,                  

o których mowa w: 

• art. 108 Pzp, 

• art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących, ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 t.j. z późn. zm.). 

b) W zakresie potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

• zdolności technicznej lub zawodowej: 

− Wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, porównywalnych z usługą stanowiącą przedmiot zamówienia, 

wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi te zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie Wykonawcy – Załącznik nr 5 do SWZ; 

w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione 

w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U z 2023, poz. 57 t.j. z późn. zm.), o ile 

Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające 

dostęp do tych środków; 
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2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                           

i aktualność. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia  30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 

r., poz. 2452). 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów1. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 
1 Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp.  
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 UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on                      

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 

wstępne oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu,                

w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów 

określonych w Rozdziale X SWZ. Ponadto na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w rozdziale 

X ust. 2 pkt 1). Wykonawca przedłoży wskazane w SWZ podmiotowe środki dowodowe 

potwierdzające brak przesłanek wykluczenia z postępowania podmiotu udostępniającego zasoby             

w celu zweryfikowania zgodnie z art. 119 Pzp czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawców. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE / KONSORCJA) 

1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania                        

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty.  

2.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia,                  

o których mowa w Rozdziale X ust. 1 pkt 1) SWZ oraz oświadczenia, o którym mowa w rozdziale              

X ust. 2 pkt 2) SWZ (dotyczy przesłanek wykluczenia z postępowania), składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału                        

w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,                  

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Oświadczenie powinno być 

złożone zgodnie z wymogami Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.              

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) zgodnie z załącznikiem nr 1 do 

SWZ;  

4.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Zgodnie z art. 61 ust. 1 Pzp, komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie 

ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym 

a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków 
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18.07.2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344 t.j.).  

Środkiem komunikacji elektronicznej, w niniejszym postępowaniu, jest platforma zakupowa, zwana 

dalej „Platformą”, dostępna pod adresem https://platformazakupowa.pl oraz formularz (moduł) 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego” (dostępny na stronie postępowania).  

Uwaga – Formularz (moduł) „Wyślij wiadomość do zamawiającego” nie służy do składania 

ofert. 

2. Szczegółowe wymagania techniczne i organizacyjne zostały opisane w „Regulaminie 

platformazakupowa.pl” (dostępnym pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regula-

min), który jest uzupełnieniem „Instrukcji dla wykonawców platformazakupowa.pl” . Założenie 

lub posiadanie na Platformie konta użytkownika jest równoznaczne z akceptacją przez wykonawcę 

warunków aktualnego regulaminu Platformy. 

3. Szczegółowe instrukcje korzystania z Platformy, w tym instrukcja składania ofert znajdują się pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

4. W przypadku pytań dot. zasad korzystania z Platformy, prosimy o skorzystanie z pomocy Centrum 

Wsparcia Klienta (CWK), które udziela informacji związanych z: procesem składania ofert, rejestracji 

oraz innych aspektów technicznych Platformy. CWK dostępne jest codziennie od poniedziałku do 

piątku w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. +48221010202 lub cwk@platformazakupowa.pl,                        

z zastrzeżeniem harmonogramu pracy dostępnym pod adresem https://platformazaku-

powa.pl/strona/40-kontakt .  

5. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30.12.2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

6. Zaleca się wykonawcom założenie bezpłatnego konta użytkownika na Platformie. W przeciwnym 

wypadku wykonawca będzie miał ograniczone funkcjonalności Platformy np. nie będzie widział 

wiadomości prywatnych od zamawiającego lub wycofania oferty bez kontaktu z CWK. 

7. W przedmiotowym postępowaniu ofertę i oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, 

składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

8. Ofertę i inne dokumenty, o których mowa w SWZ należy wczytać jako załączniki na Platformie 

według Instrukcji dla Wykonawców dotyczących korzystania z Platformy. 

9. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty (formularz 

składania oferty) do ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 150 MB.  

10. W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików, dostępnej pod 

adresem https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-

iUTMFwSL5UQ/edit#, dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda.  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:cwk@platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/40-kontakt
https://platformazakupowa.pl/strona/40-kontakt
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
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11. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę ich przekazania w systemie Platformy poprzez 

kliknięcie przycisku Złóż ofertę w drugim kroku i wyświetleniu komunikatu, że oferta została złożona. 

12. Komunikacja poprzez formularz/moduł „Wyślij wiadomość do zamawiającego” umożliwia dodanie do 

treści wysyłanej wiadomości plików lub spakowanego folderu (załączników). Występuje limit 

objętości plików lub spakowanych folderów do ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy 

maksymalnej sumarycznej wielkości 500 MB.  

Uwaga – Formularz (moduł) „Wyślij wiadomość do zamawiającego” nie służy do składania 

ofert.  

13. Za datę przekazania składanych poprzez formularz/moduł „Wyślij wiadomość do zamawiającego”: 

dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji uznaje się kliknięcie 

przycisku „Wyślij wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego. 

14. W przypadku awarii Platformy, za datę złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 13 powyżej 

przyjmuje się datę i godzinę (hh:mm) ich otrzymania przez zamawiającego na adres e-mail 

fundusze@gminanowe.pl lub do folderu SPAM ww. skrzynki odbiorczej. 

15. Zamawiający dopuszcza przesyłanie danych w formatach dopuszczonych w Rozporządzeniu Rady 

Ministrów z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 

dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), tj. m.in. .doc, .odt, .docx, 

.txt, .xls, .xlsx, .xml, .ppt, .pdf, .jpg, .zip, .7Z.  

Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf, zaś w celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje .zip 

lub .7Z. 

16. Zamawiający dopuszcza przesyłanie danych (oferty, dokumentów) w innych formatach plików, 

niewskazanych w Rozporządzeniu, o którym mowa w ust. powyżej (np. .rar), o ile rozpakowanie 

oferty oraz odczytanie przesłanych dokumentów nie będzie powodowało po stronie zamawiającego 

powstania dodatkowych obowiązków związanych z nabyciem innego oprogramowania niż 

przewidziane w załączniku nr 2 do ww. Rozporządzenia oraz nie będzie generowało po stronie 

zamawiającego żadnych dodatkowych kosztów. W takim przypadku, do terminu składania ofert 

zaleca się, aby wykonawca pisemnie potwierdził u zamawiającego czy format plików w jakim 

zamierza przekazywać dane/informacje nie wiążą się z nabyciem innego oprogramowania po stronie 

zamawiającego oraz czy otwarcie lub odczytanie przesłanych danych nie będzie generowało 

żadnych dodatkowych kosztów u zamawiającego. W przypadku niezastosowania się przez 

wykonawcę do zaleceń zawartych w zdaniu poprzednim, czego skutkiem będzie brak możliwości 

otwarcia oferty i zapoznania się z jej treścią przez zamawiającego, przesłane pliki i/lub dokumenty 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

17. Informacje na temat kodowania danych: pliki złożonej oferty załączone przez wykonawcę na 

Platformie i zapisane, widoczne są w Platformie jako zaszyfrowane. Możliwość otworzenia pliku/-ów 

mailto:fundusze@gminanowe.pl
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dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu oferty przez zamawiającego po upływie terminu otwarcia 

ofert. 

18. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej pisemnie w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku innym niż 

polski składa się wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

19. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami, ze strony zamawiającego są:  

1) W zakresie merytorycznym: Zbigniew Lorkowski – zburmistrza@gminanowe.pl; 523337214 

2) W zakresie proceduralnym: Przemysław Moczyński – fundusze@gminanowe.pl; 523337250 

20. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików na format .pdf i opatrzenie ich 

podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

21. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie 

XAdES. 

22. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu ze znacznikiem czasu. 

23. Zamawiający zaleca zamieszczanie podpisu oraz znacznika czasu w miejscu niezasłaniającym 

treści podpisywanego dokumentu. 

24. Zamawiający zwraca uwagę, aby nie wprowadzać zmian w plikach po ich podpisaniu. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików, co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia 

oferty w postępowaniu.  

Uwaga – w przypadku przekazywania zamawiającemu dokumentów, podpisanych podpisem 

o którym mowa w ust. 7 powyżej, w szczególności plików z rozszerzeniem .xls, .xlsx może 

dojść do naruszenia ich integralności, np. w sytuacji gdy po podpisaniu dokumentu plik 

zostanie otwarty, zapisany a następnie przekazany zamawiającemu. Prosimy o ostateczne 

zweryfikowanie treści przekazywanego dokumentu przed jego podpisaniem i przekazanie 

podpisanego pliku zamawiającemu bez jego ponownego otwierania.  

25. Minimalne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające udział w niniejszym postępowaniu, 

w tym korzystanie z Platformy: 

a) komputer PC lub MAC o konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego 

nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 

nowsze wersje, 

b) łącze internetowe o przepustowości co najmniej 256 kbit/s, 

c) posiadanie aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail), 

d) zainstalowana przeglądarka internetowa inna niż Internet Explorer, preferowane: EDGE, Chrome 

lub FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca 

pliki typu „cookies”, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf oraz .doc, 

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie UTF8, 

g) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3., 

mailto:zburmistrza@gminanowe.pl
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h) posiadanie ważnego (aktualnie obowiązującego): kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub  

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego do podpisywania plików, 

i) strona platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczości ekranu 

1024x768 pikseli, 

j) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

26. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Wnioski należy przesyłać za pośrednictwem Platformy za pomocą 

formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego na stronie przedmiotowego 

postępowania. Treść pytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami zamawiający 

przekaże wykonawcom, za pośrednictwem Platformy, w terminach i w sposób wskazany w art. 135 

Pzp. 

27. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na 

stronie postępowania na Platformie w formie komunikatu publicznego. 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Opis sposobu przygotowania ofert oraz sposób składania ofert, tj. ofert składanych w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu determinowany jest zasadą składania ofert przy użyciu środka komunikacji 

elektronicznej, o którym mowa w Rozdziale XIII SWZ. 

2. Składanie ofert w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu odbywa się za pośrednictwem platformy 

zakupowej, zwanej dalej „Platformą”, dostępną pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/850120.  

3. Szczegółowy opis technicznego i organizacyjnego sposobu przygotowania i składania ofert, 

dokumentów i oświadczeń został opisany w:  

a) Rozdziale XIV SWZ,  

b) „Regulaminie platformazakupowa.pl” (dostępnym pod adresem https://platformazaku-

powa.pl/strona/1-regulamin) oraz 

c) w „Instrukcji dla wykonawców platformazakupowa.pl” (dostępnej pod adresem https://drive.goo-

gle.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view ). 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przygotowanie lub złożenie oferty w sposób 

niezgodny z treścią ust. 3 niniejszego rozdziału, Rozdziału XIII SWZ, w tym instrukcją korzystania 

z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed 

upływem terminu składania ofert np. w sytuacji złożenia oferty przez moduł/formularz „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”. 

Oferta wraz z załącznikami winna być sporządzona: w języku polskim, czytelnie, według 

formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszej SWZ. Treść oferty (wraz z 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/850120.
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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załącznikami) musi odpowiadać treści SWZ. Do oferty winny być załączone wszystkie 

oświadczenia i dokumenty wymagane zapisami niniejszej SWZ. Oświadczenia lub dokumenty 

niewymagane, a załączone do oferty nie będą rozpatrywane (ich treść i forma pozostanie bez 

wpływu na wynik oceny oferty), chyba że treść zawarta w tych oświadczeniach i dokumentach 

uzupełnia informacje dotyczące warunków określonych przez Zamawiającego w SWZ. Oferta, 

wraz z załączonymi do niej oświadczeniami i dokumentami, winna być podpisana przez 

Wykonawcę, tj. podpisana odpowiednio przez: osobę lub osoby uprawnione do składania 

cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy lub 

skutecznie upełnomocnionego Pełnomocnika do złożenia oferty w imieniu Wykonawcy lub 

Pełnomocnika umocowanego do reprezentowania podmiotów wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawierania 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, w zakresie odpowiadającym przedmiotowi 

niniejszego postępowania. 

4. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest, przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, pisemnie w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku innym niż 

polski składa się wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30.12.2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

6. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe (o ile były 

wymagane), dokumenty o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, (o ile były wymagane) niewystawione 

przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo (o ile ma zastosowanie/było wymagane) 

przekazuje się w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe 

(o ile były wymagane), dokumenty o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. W postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów 

z 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych, sporządza się: 

a) ofertę,  

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(117)ust(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(94)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(117)ust(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(117)ust(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(94)ust(2)&cm=DOCUMENT
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b) oświadczenia o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. 

c) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółki 

cywilne, itp.) oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 

ust. 3 Pzp, 

d) przedmiotowe środki dowodowe (o ile były wymagane),  

e) pełnomocnictwo. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w rozdziale XIV ust. 8 SWZ (np. 

wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, zapytania do treści dokumentu zamówienia, zgoda wykonawcy na 

przedłużenie terminu związania ofertą, zakwestionowanie poprawienia omyłki o której mowa w art. 

223 ust. 2 pkt 3 Pzp, zgoda wykonawcy na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą), 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się: 

a) w postaci elektronicznej w formatach danych określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów 

z 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w rozdziale XIII SWZ. 

10. Dokument pełnomocnictwa: 

a) składa się w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub 

b) w przypadku wystawienia pełnomocnictwa w postaci papierowej i opatrzonego własnoręcznym 

podpisem osoby uprawnionej do udzielenia pełnomocnictwa, składa się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem pełnomocnictwa w postaci papierowej, może 

dokonać mocodawca lub notariusz zgodnie z art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. – Prawo 

o notariacie.  

UWAGA – Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego. Pełnomocnictwo potwierdzone notarialnie również musi być 

sporządzone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

c) musi zawierać co najmniej: imię i nazwisko pełnomocnika, dane mocodawcy, datę wystawienia 

pełnomocnictwa, termin obowiązywania, zakres umocowania skuteczny do reprezentowania 

wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu, 

d) musi być sporządzony w formacie danych zgodnie z treścią rozdziału XIV SWZ. 

11. Oferta oraz oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp muszą być złożone w oryginale 

i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. 

12. Wszelkie czynności związane ze złożeniem wymaganych dokumentów (w tym m.in.: składanie 

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, poświadczanie zgodności cyfrowego odwzorowania 
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z dokumentem w postaci papierowej) muszą być dokonywane przez osobę/-y reprezentujące 

wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. W przypadku 

dokonywania czynności związanych ze złożeniem wymaganych dokumentów przez osobę/-y nie 

wymienioną/-e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, do oferty należy dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo.  

13. Ofertę oraz oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

14. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem wskazanym przez 

zamawiającego. Ofertę należy wczytać jako załączniki na Platformie  według „Instrukcji dla 

Wykonawców platformazakupowa.pl” . 

15. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć z zachowaniem w formie 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ, dlatego wykonawca zobowiązany jest zapoznać się 

dokładnie z treścią SWZ i przygotować ofertę w sposób należyty, zgodnie z wymaganiami 

zamawiającego. 

17. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie wzorów formularzy udostępnionych przez 

zamawiającego. W przypadku, gdy wykonawca nie skorzysta z przygotowanych przez 

zamawiającego formularzy, oferta musi zawierać pełen zakres treści wymaganych we wzorach 

udostępnionych przez zamawiającego. 

18. Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

19. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów zaleca się, aby wykonawca utworzył folder, do którego 

przeniesie wszystkie dokumenty oferty w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie 

folder należy skompresować bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania. Platforma samodzielnie 

szyfruje złożone oferty. Uwaga proszę pamiętać o limitach wielkości plików, o których mowa                       

w rozdziale XIII SWZ.  

20. Wykonawca może przed terminem składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonania 

zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w „Instrukcji dla wykonawców platformazakupowa.pl” 

(dostępnej pod adresem 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view). 

21. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst 

jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

W tym celu, zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł takie informacje oraz wykazał, że spełniają one przesłanki uznania ich za 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia zamawiającemu 

uzasadnienia potwierdzającego spełnianie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ww. ustawy, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

Na Platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 

niejawnej części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niedochowanie tajemnicy przedsiębiorstwa w przypadku innego sposobu 

załączenia dokumentów objętych tajemnicą przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający 

jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 

będzie traktowane przez zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 

wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji.  

22. Dokumenty składające się na ofertę oraz dokumenty wymagane wraz z ofertą: 

1) Formularz ofertowy. Wzór formularza ofertowego zawarto w załączniku nr 6 do SWZ; 

2) Wadium – wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy załączyć do oferty w oryginale              

w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poprzez dołączenie do oferty za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej; 

3) Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

dotyczące przesłanek wykluczenia z  art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach                           

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp. Wzór oświadczenia 

zawarto w załączniku nr 2 do SWZ; 

4) Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 

1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie art. 125 

ust. 5 Pzp (jeśli dotyczy); w takim wypadku podmiot udostępniający zasoby powinien odpowiednio 

wypełnić i podpisać oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ; 

5) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty (jeśli dotyczy); 

6) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia - o ile ofertę składają wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia np. konsorcjum, spółki cywilne; 

7) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, na których zdolności techniczne lub 

zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną wykonawca się powołuje w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu (jeśli dotyczy). Wzór zobowiązania 

zawarto w załączniku nr 3 do SWZ; 

8) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego,              

o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp (jeśli dotyczy). Wzór oświadczenia zawarto w załączniku 

nr 1 do SWZ; 

9) Informacje dot. tajemnicy przedsiębiorstwa wraz z uzasadnieniem spełniania przesłanek 

określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeśli dotyczy). 
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23. Dokumenty, o których mowa w ust. 22 powyżej, należy składać aktualne, w formie oryginałów                     

z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w Pzp lub niniejszej SWZ, w dopuszczonych formatach 

danych oraz wystawionych w wymaganych przepisami prawa terminach. 

24. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych: Zamawiający nie będzie wymagał 

przedmiotowych środków dowodowych. 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1.  Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego, stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ.  

2.  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy 

określonymi w niniejszej SWZ.  

3.  Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji                                 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia z zastrzeżeniem Rozdziału XXII SWZ (zmiany umowy). 

4.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6.  Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 

7.  Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1570 t.j. z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć2. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                                

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

 
2 Zgodnie z art. 225 Pzp.  
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XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.  Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 28 grudnia 2023 r. Pierwszym 

dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2.  W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie  nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3.  Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.  Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 29 listopada 2023 r. do godziny 

08:30. 

2. O terminie złożenia oferty oraz dokumentów decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie e-Zamówienia. 

3.  Otwarcie ofert następ w dniu 29 listopada 2023 r. o godzinie 9:00. 

4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego na 

Platformie e-Zamówienia. 

5.  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

6.  Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

7. W przypadku awarii systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający 

informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW                           

I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

2. Zasady oceny ofert w kryterium ceny: 
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1)  Cena (C) – waga 60 pkt. 

 

cena najniższa brutto* 
C =                                                            x 60 pkt  

cena oferty ocenianej brutto 
 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

 

a)  Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b)  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2) Doświadczenie głównego projektanta: 

a) w projektowaniu dotyczącym obiektu znajdującego się na terenie objętym wpisem do 

rejestru zabytków (D) – waga 40 pkt (Główny projektant jest osobą, która zostanie 

skierowana do realizacji zamówienia. Doświadczenie wskazane w ofercie dotyczyć może 

wyłącznie jednej osoby, która skierowana będzie do realizacji zamówienia): 

0 pkt w tym kryterium otrzyma Wykonawca, który wskaże, że główny projektant nie opracował 

ani jednego projektu dotyczącego obiektu znajdującego się na terenie objętym wpisem do 

rejestru zabytków – waga 40 pkt. W takim przypadku oferta nie zostanie odrzucona. 

 

20 pkt  otrzyma Wykonawca, za każdy wykonany projekt w zakresie projektowania dotyczącego 

obiektu znajdującego się na terenie objętym wpisem do rejestru zabytków (opracowany 

przez głównego projektanta). (lecz nie więcej niż 40 pkt łącznie) 

 

40 pkt w tym kryterium otrzyma Wykonawca, który wskaże, że główny projektant wykonał                    

2 projekty lub więcej w zakresie projektowania dotyczącego obiektu znajdującego się na 

terenie objętym wpisem do rejestru zabytków.  

 

• Podstawą przyznania punktów w powyższym kryterium będzie ilość projektów wykonanych 

przez głównego projektanta, który zostanie skierowany do realizacji zamówienia podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 6. 

• Wykonawca złoży najpóźniej 3 dni przed dniem podpisania umowy wykaz wykonanych 

przez głównego projektanta projektów wraz z dokumentami potwierdzającymi uzyskanie 

pozwolenia na budowę lub dokonanie zgłoszenia budowy, na które nie wniesiono sprzeciwu 

przy czym dowodem, mogą być m.in. kopia pozwolenia na budowę lub zaświadczenia o braku 

podstaw do wniesienia sprzeciwu do zgłoszenia robót budowlanych, referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub inne 

dokumenty potwierdzające prawidłowe wykonanie usługi. Brak wykazania przez Wykonawcę 

w wyżej wskazanym terminie wykonania przez głównego projektanta wskazanego w ofercie 
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projektów powołanych na potrzeby uzyskania punktów w niniejszym kryterium będzie uznane 

przez Zamawiającego za uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

  

Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższymi kryteriami oceny ofert 

uzyska najwyższą sumę punktów, obliczoną według wzoru: 

 

PŁ = C + D 

 

gdzie: 

PŁ – punktacja łączna; 

C – ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium cena ofertowa; 

D – ilość punktów przyznanych w kryterium doświadczenia głównego projektanta. 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona                               

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 

na podstawie ustalonej punktacji. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie, o jakim mowa w art. 

308 ust. 2 Pzp. 

2.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,              

o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie

 podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

5. Wykonawca zgodnie z rozdziałem XIX ust. 2 pkt. 2 lit. b) SWZ złoży dokumenty wskazane w tym 

postanowieniu w terminie tam przewidzianym.  

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający NIE wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ. 

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty            

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym 

załącznik nr 7 do SWZ. 

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,                       

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość                   

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1   Wzór oświadczenia z artykułu 117 ust. 4 Pzp (dotyczy Wykonawców wspólnie                                                                                                                                

ubiegających się o zamówienie) 

Załącznik nr 2   Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału w                         

postępowaniu 

Załącznik nr 3   Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy 

Załącznik nr 4   Oświadczenie o aktualności braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik nr 5   Wykaz wykonanych usług 

Załącznik nr 6 Formularz Ofertowy  

Załącznik nr 7 Wzór umowy 
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