Zatacznik nr 7 do Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

KM-KZ-1.064.1.2022. MW

ZAPYTANIE OFERTOWE

do Wydziatu Zaméwien Publicznych

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Mazowieckie zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:
opracowanie grafiki oraz skfad, famanie, korekta i przygotowanie do druku 2 wydan
(zawierajacych 32 strony + 4 strony oktadki dla kazdego numeru) Pisma Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego pt. ,Mazowsze serce Polski” na 2022 r. (na podstawie
makiety i zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze).

(zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Termin realizacji zamoéwienia:
do 29 kwietnia 2022 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:
Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb

dostepu do publikowanych dokumentdéw:

1) adres mailowy: sercepolski@mazovia.pl iwona.dybowska@mazovia.pl;

malgorzata.wielechowska@mazovia.pl

5. Kryteria oceny ofert:

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)

1. cena-20 proc,,

2. ocena zrealizowanych dotychczas projektow graficznych — 30 proc.,

3. ocena propozycji ztozenia dwoch artykutéw na podstawie materiatdw zatgczonych
do zapytania ofertowego — 30 proc.,

4. ocena propozycji infografiki na podstawie materiatéw zatgczonych do zapytania

ofertowego — 10 proc.,
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5. zgodnos¢ zaprezentowanych dotychczas zrealizowanych projektow z przedmiotem

zamoéwienia — 10 proc.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
(nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien,
doswiadczenia, kwalifikacji oséb oraz wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia jakie

powinni ztozy¢ wykonawcy).

1) zrealizowane przez Wykonawce, w okresie ostatnich 5 lat od daty publikacji
zapytania ofertowego, minimum dwa przyktadowe projekty graficzne, zgodne z
przedmiotem zamdwienia — projekty nalezy dotgczy¢ do oferty, bedg oceniane
zgodnie z wartoscig kryterium oceny ofert nr 5

2) posiadanie programu i konta FTP oraz poczty e-mail z mozliwoscia przesytki do 50
MB, wraz z podaniem ich adreséw, a takze posiadania pakietu minimum 300
fontow, umozliwiajgcego zastosowanie nowoczesnego fontu w nowym layoucie
(warunek korzystania ze wszystkich uzytych fontéw w makiecie — wykupiona
licencja w Adobe. Ta sama klauzula obowigzuje przy uzytkowaniu programu Adobe

InDesign) — oswiadczenie Wykonawcy w tresci formularza oferty

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
(Jesli dotyczy nalezy okresli¢c wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposéb ich

weryfikacji oraz sankcje z tytutu ich nie spetnienia):

Ztozenie o$wiadczenia o spetnieniu spotecznych warunkdéw realizacji zamodwienia na
podstawie art. 96 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych. W przypadku
zatrudniania minimum 1 osoby spetniajgcej wymagania, o ktérych mowa w ww. art.,

takie informacje bedg uwzglednione w umowie, w ktérej:

1. Wykonawca oswiadcza, ze osobiscie i/lub jego Podwykonawca w okresie realizacji przedmiotu
umowy, do jej wykonywania, bedzie zatrudniat co najmniej 1 osobe, o ktérych mowa w art. 96
ust. 2 ustawy — Prawo zamdwien publicznych na podstawie umowy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, w dniu podpisania umowy ztozyt pisemne
oswiadczenie (jego wzor to zatgcznik do umowy), o dysponowaniu osobami, o ktérych mowa
w pkt 1, potwierdzajgce zatrudnienie tych oséb na podstawie umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potwierdzenia/weryfikacji prawdziwosci informacji
zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1. Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu prawdziwosc¢ informacji zawartych w oswiadczeniu, zaréwno w stosunku do

siebie jak i Podwykonawcéw.
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8. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujgcy sposob:

1)
2)
3)

Wojewddztwo Mazowieckie ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa;

Nazwa i adres Wykonawcy.

Oferta na ,,zapytanie ofertowe nr KM-KZ-1.064.1.2022.MW; do zamdwienia na
opracowanie grafiki oraz sktad, famanie, korekta i przygotowanie do druku 2 wydan
(zawierajacych 32 strony + 4 strony okfadki dla kazdego numeru) Pisma Samorzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego pt. ,,Mazowsze serce Polski” na 2022 r. (na
podstawie makiety i zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze).

10. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Formularz ofertowy ztozony zgodnie z pkt. 9i 11 zapytania;

minimum dwa przyktadowe projekty graficzne, zgodne z przedmiotem zamowienia,
zrealizowane przez oferenta w okresie ostatnich 5 lat od daty wystania zapytania
ofertowego, (dotyczy kryterium nr 5);

propozycje ztozenia dwdch artykutdw, na podstawie materiatéw zatgczonych do
zapytania ofertowego (zgodne z kolorystyka Systemu Identyfikacji Wizualnej Marki
Mazowsze, dostepnej na stronie mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze/); w
przypadku koncepcji wykorzystania innych niz zatgczone elementéw
graficznych/danych (z wyjatkiem zdje¢ komercyjnych), ktére mozna pozyska¢ w
toku wspotpracy z redaktorem nalezy je zamarkowac, (dotyczy kryterium nr 3),.
propozycje infografiki przygotowanej na podstawie materiatéw zatgczonych do
zapytania ofertowego, (dotyczy kryterium nr 4),

propozycje dotychczasowych — wczesniej zrealizowanych projektéw graficznych,
realizowanych dla innych podmiotow, (dotyczy kryterium nr 2),

akceptacja warunkéw realizacji umowy — oswiadczenie zawarte w formularzu
oferty

oswiadczenie dotyczgce tgcznie: posiadania programu i konta FTP oraz poczty e-
mail z mozliwoscig przesytki do 50 MB, wraz z podaniem ich adreséw, a takze
posiadania pakietu minimum 300 fontéw, umozliwiajgcego zastosowanie
nowoczesnego fontu w nowym layoucie (warunek korzystania ze wszystkich
uzytych fontéw w makiecie — wykupiona licencja w Adobe. (Ta sama klauzula
obowigzuje przy uzytkowaniu programu Adobe InDesign) — oswiadczenie zawarte
w formularzu oferty
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8) oswiadczenie dot. spetniania klauzul spotecznych — oswiadczenie zawarte w

formularzu oferty

9) oswiadczenie dot. zarzgdzania srodowiskowego — oswiadczenie zawarte w

formularzu oferty.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.02.2022 do godziny 10.00 za posrednictwem Platformy

Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci w

formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zamowienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?

CTak XNie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowiacg

zatgcznik nr Wprowadz nazwe zatacznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotéw przetwarzajacych.

Dyrektor Kancelarii Marszatka

Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1. projekt umowy

2) Zatgcznik nr 2. nagrane numery ,Mazowsze serce Polski” (pendrive) — bedzie
udostepniony Wykonawcy na etapie podpisywania umowy,

3) Zatgcznik nr 3. wytyczne Systemu Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze (w wersji
elektronicznej) — bedzie udostepniony Wykonawcy na etapie podpisywania
umowy,

4) Zatacznik nr 4. plan wydawniczy — bedzie udostepniony Wykonawcy na etapie
podpisywania umowy,

5) Zatgcznik nr 5. makieta (w wers;ji elektronicznej) — bedzie udostepniony
Wykonawcy na etapie podpisywania umowy,

6) Zatgcznik nr 6. opis przedmiotu zamoéwienia.

7) pliki RAR (materiaty do ztozenia dwdch artykutéw oraz infografiki).
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