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Numer sprawy ZP/872/2024 

 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

o wartości nie przekraczającej 130 000,00 zł, przeprowadzane z wyłączeniem stosowania ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t.j.) w oparciu 

o art. 2, ust. 1, pkt. 1 
 
 
na realizację zadania pn.: „Przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok szkolny 2025/2026 

do przedszkoli publicznych, oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych, szkół 
podstawowych, dla których organem prowadzącym jest Miasto Katowice” 

 
 
 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od 01 lutego do 30 września 2025 r. 
 
 
 
 
I. Zamawiający: 
 
Dyrektorzy placówek oświatowych prowadzący rekrutację przedszkolną, do I klasy szkoły 
podstawowej na rok szkolny 2025/2026, dla których organem prowadzącym jest Miasto Katowice, 
zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
 
Postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia prowadzi Pełnomocnik Zamawiającego: Centrum 
Usług Wspólnych w Katowicach, działający w imieniu i na rzecz Zamawiającego, na podstawie 
pełnomocnictw. 
 
 
Wszelką korespondencję w sprawie zamówienia należy kierować na adres Pełnomocnika 
Zamawiającego. 
 
Adres do korespondencji: ul. Graniczna 27, 40 – 017 Katowice; 
NIP: 954–222–30–43; REGON: 271521223; 
Telefon: 32 357 08 00; 
Adres strony internetowej: www.cuw.katowice.pl, adres e–mail: cuw@cuw.katowice.pl 
 
 
II. Miejsce publikacji ogłoszenia: 
 

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem: 
https://platformazakupowa.pl (dalej jako „Platforma”) pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice 

 
 
III. Przedmiot zamówienia: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok szkolny 

2025/2026 do placówek oświatowych prowadzących rekrutację przedszkolną, rekrutację do 
szkoły podstawowej, dla których organem prowadzącym jest Miasto Katowice, zgodnie z 

http://www.cuw.katowice.pl/
mailto:cuw@cuw.katowice.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
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zapisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oświatowe (Dz. U. z 2024 r., poz. 737 ze 
zm.). Liczba jednostek, którym będzie udostępniony system naboru: 

  78 miejskich przedszkoli (w tym: 37 samodzielnych, 35 w zespołach szkolno–
przedszkolnych, 3 w zespołach szkół i placówek oraz 2 w zespołach szkół 
ogólnokształcących i 1 w zespole szkół), 

  46 szkół podstawowych (w tym: 16 samodzielnych, 25 w zespołach szkolno–
przedszkolnych, 2 w zespołach szkół i placówek, 2 w zespołach szkół ogólnokształcących 
i 1 w zespole szkół), 

  6 szkół podstawowych, w których funkcjonują oddziały przedszkolne. 
2. Podstawowe zadania i funkcje systemu naboru elektronicznego określa szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia, który stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3. Zestawienie jednostek z uwzględnieniem liczby wymaganych dostępów do systemu naboru 

oraz rodzaju przeprowadzanej rekrutacji zawiera Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

4. Kod CPV: 48000000–8 pakiety oprogramowania i systemy informatyczne. 
5. System naboru powinien spełniać określone obowiązującym prawem wymogi w zakresie 

ochrony danych osobowych zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1206 t.j.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 
dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 773 t.j.). 

6. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 

  w zakresie procedury: Marcin Długajczyk, tel. 32 357 08 90, Dział Zamówień Publicznych 
CUW Katowice; 

  w zakresie przedmiotu zamówienia: Mariola Króliczek, tel. 32 705 41 86, Wydział 
Edukacji i Sportu UM Katowice w dni robocze od poniedziałku do środy od 730 do 1500, 
w czwartki od 730 do 1700 i w piątki od 730 do 1400. 

 
 
IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu oceny spełnienia tych warunków: 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia i nie spełniają żadnej 
z przesłanek zapisanych w art. 108 ust. 1 pkt 1–6 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t.j.) oraz na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), 

1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, tj.: Wykonawca musi 
wykazać, że: 
1.2.1. nie wcześniej niż w okresie ostatnich pięciu lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 5 usług dla 
jednostek samorządu terytorialnego w zakresie świadczenia usług 
naborowych, które są organami prowadzącymi dla co najmniej 80 jednostek 
oświatowych. 

2. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę w przedmiocie zamówienia. Złożenie więcej niż 
jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, nie dopuszcza możliwości 
składania ofert wariantowych. 

4. Składając ofertę należy wypełnić jej formularz (załącznik nr 4), dołączając: 
4.1. oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania (załącznik nr 5), 
4.2. ankietę weryfikującą podmiot przetwarzający dane osobowe (załącznik nr 6), 
4.3. wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na 
rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających, czy te 
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usługi zostały wykonane należycie, w szczególności informacji o tym, czy zostały 
wykonane i prawidłowo ukończone, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty (załącznik nr 7). 

5. Ponadto do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeżeli 
zostało ustanowione. 
Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy 
pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 
zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać 
mocodawca (osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) lub notariusz. 

 
 
V. Komunikacja, opis sposobu złożenia oferty: 
 
1. Postępowanie prowadzone jest w formie elektronicznej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice 
2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. 
3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku 
„Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 
wysłana do Zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany treści zapytania 
ofertowego, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji „Komunikaty”. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z https://platformazakupowa.pl/, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w 
zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). 

6. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują 
się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice 

8. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru (ewidencji) lub na 
podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

9. Oferta wraz załącznikami powinna być sporządzona w formie lub postaci elektronicznej – 
tzn. musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Niespełnienie powyższego warunku będzie 
skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

 
 
VI. Opis sposobu obliczenia ceny: 
 
1. Cenę oferty należy podać w formie wynagrodzenia ryczałtowego. 
2. Przez cenę oferty Pełnomocnik Zamawiającego rozumie cenę brutto za całe zadanie objęte 

przedmiotem zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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3. Cena musi obejmować wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia. 
4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą 

wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej. 
5. Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
6. Cena przez okres trwania umowy jest stała i nie podlega negocjacjom. 
7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego , wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

8. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy na rachunek bankowy Wykonawcy nastąpi w terminie do 
30 dni od daty wpływu do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury Vat, po wykonaniu 
całości zamówienia przez Wykonawcę. 

 
 
VII. Opis kryteriów, którymi Pełnomocnik Zamawiającego będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Pełnomocnik Zamawiającego będzie się kierował 

następującym kryterium: 
 

 Cena oferty – waga kryterium – 100 % = 100 pkt. 
 

Przyjmuje się, że najwyższą ilość punktów tj. 100 otrzyma cena najniższa wśród cen zawartych 
w ofertach na wykonanie zamówienia objętego postępowaniem. 

 
Ceny w pozostałych ofertach punktowane będą w oparciu o następujący wzór: 

 
          C min 

C(x) = ------------- x 100 
           C(b) 

 
gdzie: 
C(x) – ilość punktów przyznana ofercie „x” za kryterium ceny, 
C min – najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu, 
C(b) – cena zaoferowana w ofercie badanej. 

 
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej decydować będzie suma punktów uzyskanych w 

powyższym kryterium oraz spełnienie warunków opisanych w pkt. IV ppkt. 4 poprzez ocenę 
przez Pełnomocnika Zamawiającego dokumentów załączonych do oferty. Ocena ich spełnienia 
dokonywana będzie w systemie „spełnia–nie spełnia”; niespełnienie postawionych warunków 
(brak wymaganych dokumentów lub ich niezgodność z opisanymi wymaganiami Pełnomocnika 
Zamawiającego), spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. 

3. Pełnomocnik Zamawiającego zastrzega, że w przypadku braków formalnych badanej oferty 
najkorzystniejszej, niejasności lub wątpliwości co do jej treści może wezwać Wykonawcę do jej 
uzupełnienia lub wyjaśnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że oferta z innych 
przesłanek podlegałaby odrzuceniu. 

4. W toku badania ofert Zamawiający poprawi ewentualne omyłki rachunkowe. Za oczywistą 
omyłkę rachunkową Pełnomocnik Zamawiającego uzna w szczególności: wszystkie omyłki 
popełnione przez Wykonawcę w działaniach arytmetycznych na liczbach z uwzględnieniem ich 
konsekwencji, przyjmując, iż prawidłową wartością jest „cena jednostkowa netto” oraz omyłki 
polegające na rozbieżności w cenie oferty wpisanej liczbowo i słownie – przyjmując, za 
poprawny ten zapis, który wynika z poprawnie wykonanych działań arytmetycznych. 
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5. Pełnomocnik Zamawiającego zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród oferty 
najkorzystniejszej, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyli się od przyjęcia do realizacji zamówienia dotyczącego przedmiotu niniejszego zapytania 
ofertowego. 

 
 
VIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia oferty: 
 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem 
sprawy niniejszego postępowania do dnia 20.12.2024 r. do godziny 1000. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Pełnomocnika Zamawiającego w dniu 20.12.2024 r., o godz. 
1005. 

2. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 
3. W uzasadnionych przypadkach Pełnomocnik Zamawiającego może zmienić treść „Zapytania 

ofertowego” w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku 
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie umieszczona na 
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice 

4. O wyborze oferty Pełnomocnik Zamawiającego powiadomi niezwłocznie uczestników 
postępowania pocztą elektroniczną. Informacja o wynikach postępowania dostępna również 
będzie na Platformie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice w wierszu 
oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy niniejszego postępowania. 

5. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Pełnomocnika Zamawiającego za 
ofertę najkorzystniejszą, zostaną podpisane umowy, dla każdego podmiotu będącego 
Zamawiającym, osobno. Wykaz jednostek będących Zamawiającym stanowi Załącznik nr 1 
do niniejszego zapytania ofertowego. 

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu do składania ofert. 
 
 
IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych: 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 
1), dalej „RODO”, informuję, że: 
a) Administratorami danych osobowych są placówki oświatowe prowadzące rekrutację 

przedszkolną i rekrutację do szkoły podstawowej, dla których organem prowadzącym jest 
Miasto Katowice, zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

b) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możliwy jest kontakt 
w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób: 
a.  pod numer telefonu 32 606 13 23 lub 32 606 13 28 w godzinach 800 – 1500; 
b.  pisemnie na adres siedziby Administratora. 

c) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o numerze 
referencyjnym ZP/872/2024, na: „Przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok 
szkolny 2025/2026 do przedszkoli publicznych, oddziałów przedszkolnych w szkołach 
podstawowych, szkół podstawowych, dla których organem prowadzącym jest Miasto 
Katowice” oraz zawarcia umowy. 

d) Odbiorcą danych osobowych będzie Centrum Usług Wspólnych w Katowicach, 
ul. Graniczna 27, które w imieniu administratora prowadzi postępowanie i obsługę 
finansowo–księgową oraz podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa. 

e) Dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia chyba, że przepisy prawa lub uzasadniony 
interes administratora przewidują dłuższe terminy przechowywania danych. 

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice


C E N T R U M  U S Ł U G  W S P Ó L N Y C H  
W  K A T O W I C A C H  

 

u l .  G r a n i c z n a  2 7 ,  4 0 - 0 1 7  K a t o w i c e  

  3 2  3 5 7  0 8  0 0  
 

f)  Podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe, a ich niepodanie będzie skutkowało 
odrzuceniem oferty. 

g) Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do treści swoich danych osobowych ich 
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. 

h) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO zgodnie z art. 
77 na adres Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 – 193 
Warszawa. 

 
 
 
 
 
 
Katowice, dn. 12.12.2024 r.          Ryszard Jaworski – Dyrektor CUW 
 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – wykaz samorządowych jednostek oświatowych – Zamawiający. 
2. Załącznik nr 2 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
3. Załącznik nr 3 – wykaz samorządowych jednostek oświatowych – liczba dostępów do systemu 

naboru, rodzaj naboru w jednostce. 
4. Załącznik nr 4 – formularz oferty. 
5. Załącznik nr 5 – oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. 
6. Załącznik nr 6 – ankieta weryfikująca podmiot przetwarzający dane osobowe. 
7. Załącznik nr 7 – wykaz usług. 


