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Rozdziai 1
Przedmiot regulacji
Art. 1

1. Regulamin stosuje si¢ dla zamowien sektorowych w rozumieniu art. 132 ustawy Pzp,
ktorych wartos¢ netto jest mniejsza od réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust, 8 ustawy Pzp oraz przekracza kwote:

1) 25.000 zt dla dostaw i ustug,
2) 40.000 zt dla robdt budowlanych.

2. W wyjatkowych sytuacjach, dla zaméwieri, o ktérych mowa w art. 1 kierownik
zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy poza zapisami Regulaminu.

Art. 2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.);

2) cenie — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy
z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915
z podzn. zm.);

3) dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

4) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Przedsiebiorstwa
Wodociggow i Kanalizacji Okregu Czestochowskiego Spotka Akcyjna w Czestochowie;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia,
albo oferte z najnizsza ceng;

6) ofercie czeéciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykonanie czesci zamowienia;

7) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujacg, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zaméwienia;

8) postepowaniu o udzielenie zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze ogfoszenia o zaméwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania
ofert w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa lub —
w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki - wynegocjowania postanowien takiej umowy;

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

11) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe;

12) zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacii
Okregu Czestochowskiego Spétka Akcyjna w Czestochowie:
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13) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

14) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny stuzacy do
obstugi postepowan o udzielenie zamdwien;

15) aukcji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, w ktorym Wykonawcy
sktadajg kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia), podlegajace automatycznej klasyfikaciji
w oparciu o cene lub inne parametry zdefiniowane przez zamawiajgcego.

Art. 3

1. Jezeli zamoéwienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamoéwienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zamowieniu jest najwiekszy.

2. Jezeli zamdwienie obejmuje réownoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczgce dostaw.

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace robot
budowlanych.

4. Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustug, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy dotyczgce ustug.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamowien
Art. 4

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnoéci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamodwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

Art. 5
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisobw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poézniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informac;ji, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3.

Art. 6

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim, w formie,
okreslonej przez zamawiajgcego, pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Postepowanie w formie elektronicznej prowadzi sie na platformie zakupowe;j.
Art. 7
1. Podstawowym trybem udzielania zamowienia jest przetarg nieograniczony.

2. Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki, zapylania
o cene tylko w przypadkach okreslonych w regulaminie.
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3. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ kolejny etap postepowania o udzielenie zamoéwienia
jezeli poinformowat w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia o takiej mozliwosci.
W kolejnych etapach na wezwanie zamawiajgcego wykonawcy skiadajg oferty dodatkowe.
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaproponowaé wyzszej ceny.

Rozdziat 3
Zamawiajacy i wykonawcy
Art. 8

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2017, poz. 459, z pézn. zm.).

Art. 9
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajgcy.

2. Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamdwienia osobie trzeciej.

3. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 2, dziatajg jako petnomocnicy zamawiajgcego.
Art. 10

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Art. 11

Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, zwang dalej "komisjg przetargowg".

Art. 12

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny spefniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych,
niz okreslone w ust. 1, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja przetargowa w szczegdlnoéci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

Art. 13

Czionkowie komisji przetargowej wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub czlonkami organéw zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia:

~

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organow
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zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Art. 14
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
oraz:

5) wykonajg zamowienie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami z zakresu ochrony
Srodowiska, w szczegolnosci z ustawg z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska
(Dz. U. z 2017r. poz. 519 z p6zn. zm.) i ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U.
z 2018r. poz. 21 z pozn. zm.);

6) przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamoéwienia zapoznajg wszystkich
pracownikéw, ktérzy bedg bra¢ udziat w jego realizacji, z Politykg Srodowiskowg
Zamawiajgcego;

7) na zaproszenie Zamawiajgcego wezmg udzial w prezentacji dotyczgcej Systemu
Zarzadzania Srodowiskowego i EMAS, przygotowanej przez Zamawiajacego, oraz przed
przystgpieniem do realizacji zamodwienia przekazg uzyskane informacje wszystkim
pracownikom biorgcym udziat w realizacji zamowienia;

Art. 15
1. Wykonawcy mogag wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o kiorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg peinomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcoéw, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze
zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia umowy, regulujgcej wspoétprace tych
wykonawcow.
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Art. 16
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, kitorzy wyrzgdzili szkode, nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, kiére uprawomocnito
sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$¢ ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, kiérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcoéw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamédwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oso6b
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

8) osoby prawne, kitorych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowsg, przestepstwo
przeciwko sSrodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepsiwa skarbowego;
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9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sgd orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg Kkary.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezpos$rednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurenciji;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przediuzony okres zwigzania
ofertg albo nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
Art. 17

1. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 14,
zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow nastepujacych dokumentow:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji;

2) wykazu robét budowlanych w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze roboty zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i
prawidtowo ukonczone;

3) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartoéci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze
te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

4) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzgdzen technicznych dostepnych wykonawcy
ustug lub robét budowlanych w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi zasobami;

5) oswiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub
robét budowlanych oraz liczebnosci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie;

6) wykazu osob, kidére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jako$ci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doéwiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

7) dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

8) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podiega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci réwniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do
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sporzgdzania sprawozdania finansowego innych dokumentow okreslajacych obroty oraz
zobowigzania i naleznosci - za okres nie diuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

9) informacji banku lub spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych srodkéw finansowych
lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

10) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

11) innych os$wiadczen, dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
wskazanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob potwierdza spetnianie opisanego
przez zamawiajgcego warunku.

3. Wykonawca moze polegac¢ na potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw polega na zasobach innych podmiotow,
a podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w
art. 18.

Art. 18

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia,
o ktérych mowa w art. 16, zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw, nastepujgcych
dokumentow:

1) oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z witasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu -wystawionego nie wczesniegj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14, 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy PZP, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skfadania ofert;
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Art. 19

1. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 16 ust. 1 pkt 5-8, majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skiada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 16 ust. 1 pkt 5-8 ustawy
PZP, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, z tym
ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie wydaje sie takich zaswiadczen -
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

2. Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w art. 18:

1) pkt 2-4 skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w kiérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wiasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o0 zamowienie;

2) pkt 5 - sktada informacje z odpowiedniego rejestru, albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy Ilub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, kiorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 13, 14121 orazust. 5pkt5i6..

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert. Dokument, o kiérym mowa
w ust. 2 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie zifozone przed notariuszem, witasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kiérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

Art. 20

1. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zgdac w szczegdlnosci:
1) probek, opisow lub fotografii;

2) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obstugi oraz $Srodkéw stosowanych przez

wykonawce dostaw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego wykonawcy, w celu
potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego zamo6wienia;
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3) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatarh wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajgcy odwotujg sie do systemow
zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z europejskimi normami zarzgdzania $rodowiskiem, jezeli zamawiajgcy
wskazujg srodki zarzadzania Srodowiskiem, kidre wykonawca bedzie stosowat podczas
realizacji zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujgc sie do systemu zarzgdzania
srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania $rodowiskiem opartych na europejskich
lub miedzynarodowych normach poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie z
prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzynarodowymi normami dotyczacymi
certyfikacji;

6) decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami;

7) ewidencji powstatych odpadow;

8) ewidencji zawierajgcej informacje o ilosci i rodzajach gazéw i pytéw wprowadzanych do
powietrza oraz, dane na podstawie ktérych okreslono te ilosci.

2. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-5, zlozyé
rownowazne zaswiadczenia wystawione przez podmioty majgce siedzibe w innym parstwie
cztonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, ztozy¢ inne
dokumenty potwierdzajgce odpowiednio stosowanie przez wykonawcoéw rownowaznych
srodkéw zapewnienia jakosci i stosowanie rownowaznych $rodkéw zarzgdzania
Srodowiskiem.

Art. 21

1. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poSswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce. W postepowaniach prowadzonych w formie elektronicznej na platformie
zakupowej dokumenty sktadane sg w formie obrazéw elektronicznych — skandw.

2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 pkt 1 i 2, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$é
z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

3. Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ziozyli
wymaganych przez zamawiajgcego os$wiadczen lub dokumentéw lub ktdrzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego os$wiadczenia
I dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.
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Art. 22

1. W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, zgodnie z wyborem zamawiajgcego,
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elekironiczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposéb przekazywania o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji nie
moze ograniczac konkurenciji.

Rozdziat 4
Przygotowanie postepowania
Art. 23

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w spos6b jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

Art. 24

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoécig. w celu ustalenia warto$ci zamowienia, Zamawiajgcy moze stosowaé platforme
zakupows.

2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu dzieli¢
zamdwienia na czesci lub zanizac¢ jego wartosci.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych przy ustalaniu
wartosci zamoéwienia uwzglednia sie wartos¢ zamoéwien uzupetniajgcych.

4. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
warto$cig zamowienia jest tgczng warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

Art. 25
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera co najmniej:
1) nazwe oraz adres zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zamowienia;
3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;
9) termin zwigzania ofertg;
10) opis sposobu przygotowywania ofert;
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11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzér umowy;

17) opis czgéci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

18) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamoéwien;

19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich skiadanie;

20) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng;

21) jezeli zmawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczng:

a) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej;

b) informacje, ktére sposréd kryteriow oceny ofert bedg stosowane w toku aukcji
elekironicznej.

Art. 26

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikadji
istotnych warunkéw zamaowienia nie pozniej niz 6 dni przed terminem skfadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu skfadania wnioskéw, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktdérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a
jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej/ platformie zakupowe;j,
zamieszcza odpowiednio na tej stronie /platformie zakupowe;.

4. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé¢ specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekazuje
niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, platformie
zakupowej, zamieszcza odpowiednio na tej stronie /platformie zakupowe;j.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuza termin
skiadania ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, platformie
zakupowej jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest udostepniana na tej
stronie/ platformie zakupowej.
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Rozdzial 5
Tryby udzielania zamowien
Dziat 1
Przetarg nieograniczony
Art. 27

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Art. 28

1. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
Zzamieszczajgc ogtoszenie o zamoéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowej/ platformie zakupowej.

2. Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie o zamoéwieniu rowniez w inny sposéb niz
okreslony w ust. 1, w szczegdlno$ci w dzienniku lub czasopismie.

Art. 29
Ogtoszenie o zamoéwieniu, o ktérym mowa w art. 28, zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci skfadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j;
6) termin wykonania zamoéwienia;
7) informacje na temat wadium;
8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
9) miejsce i termin sktadania ofert;
10) termin zwigzania oferta;
Art. 30

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia udostepnia sie na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu do uplywu terminu sktadania ofert.
W postepowaniach prowadzonych w formie elektronicznej specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia udostepnia sie wytgcznie na platformie zakupowe;j.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia dostepna jest w siedzibie zamawiajgcego
ewentualnie na wniosek wykonawcy przesytana na wskazany adres w formie papierowej lub
elektronicznej.

Art. 31

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Art. 32
1. Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
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3. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wieksze] niz 3% wartosci
zamowienia.

4. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czeSciowych lub udziela zamoéwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, okresla kwote
wadium dla wartosci zamodwienia podstawowego. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

6. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. z 2014 r. poz.1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Art. 33

1. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania oferts;

2) zawarto umowe | wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy;

3) zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skiadania ofert;

2) ktéry zostat wykluczony z postepowania;

3) ktérego oferta zostata odrzucona.

3. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

4, Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
Dziat 2
Zamowienie z wolnej reki
Art. 34

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
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Art. 35

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmnigj jedna z
nastepujgcych okolicznoéci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

2) ze wzgledu na wyjagtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, kitorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

3) w prowadzonych Kolejno postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, z ktérych co najmniej
jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego, nie zostaly zioZzone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zamédwienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
Zmienione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
tgcznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw

lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamoéwien uzupetniajgcych,
stanowigcych nie wigcej niz 50 % wartosci zamoéwienia podstawowego i polegajgcych na
powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego i jest zgodne z przedmiotem zamowienia
podstawowego;

6) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoéwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej
niz 20 % warto$ci zamoéwienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢é nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnoéé techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego i jest zgodne z przedmiotem zamoéwienia
podstawowego;

7) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

8) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietldach towarowych, w tym nza gieldzie towarowej innych panstw czionkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
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Art. 36

1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub wzér umowy.
Przepisow art. 25 nie stosuje sie.

2. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy wykonawca skifada o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu.

Dziat 3
Zapytanie o cene
Art. 37

Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o
cene do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

Art. 38

Zamawiajgcy moze udzieli€ zamoéwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

Art. 39

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow Swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ustugi bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 4.

2. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajgcy przesyta specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia. Przepisow art. 25 ust. 1 pkt 8 i 15 nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone w formie elektronicznej przeprowadzane jest na platformie
zakupowej.

Art. 40

1. Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
W postepowaniach jednoetapowych nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

2. Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.
Art. 41

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Rozdzial 6
Wybér najkorzystniejszej oferty
Art. 42
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub elektronicznej jezeli
postepowanie prowadzone jest na platformie zakupowe;.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Art. 43

1. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
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2. Zamawiajgcy moze dopuscic mozliwosc ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na

jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba ze zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe
czesci zamoéwienia, na kitore oferty czesciowe moze ztozyc¢ jeden wykonawca.

Art. 44
1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferie.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktoéra
zostata ztozona po terminie, bez jej otwierania.

Art. 45

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

2. Wykonawca na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym
ze zamawiajgcy moze tylko raz, zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Art. 46
1. Z zawartos$ciag ofert nie mozna zapoznac¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania,
ztym ze dzien, w ktorym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
W przypadku postepowan prowadzonych na platformie zakupowej otwarcie ofert nastepuje
automatycznie po uptywie terminu do ich sktadania.

3. Podczas otwarcia ofert sktadanych w formie pisemnej podaje sie nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3, przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Art. 47

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczagcych ftresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
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Art. 48
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Art. 49

1. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

2. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegoblnosci oszczednos¢é metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla
wykonawcy, oryginalnosé projektu wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnienn wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Art. 50

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszga na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegoélnosci jakosc, funkcjonalnosc, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrz wspélnotowego nabycia towarow, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptacic¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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7. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w art. 50 ust. 7, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie, zamawiajgcy wybiera oferte po przeprowadzeniu negocjacii.

Art. 51

O wynikach postepowania zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

Art. 52
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;
2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwadch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczyC¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystapity okoliczno$ci powodujgce, Zze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy.

2. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w
czgsci postgpowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania
ofert.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.
5. Z tytutu uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie stuzy zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Art. 53

1. Wykonawca zawiera umowe w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, przed
uptywem terminu zwigzania ofertg.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg spos$réd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

Regulamin udzielania zamowien na dostawy, uslugi i roboty budowlane w Przedsigbiorstwie -wydanie 4 Strona 19 z 21



Rozdzial 7
Dokumentowanie postepowan
Art. 54

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokét postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej "protokotem”,
zawierajgcy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
3) informacje o wykonawcach;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow stanowig zatgczniki do protokotu.

3. W przypadku postepowan prowadzonych w formie elektronicznej, dokumenty, o ktérych
mowa w ust.2 sg archiwizowane na platformie zakupowej.

Rozdziat 8
Umowy
Art. 55
1. Do umow stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
Art. 56

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. Nie dopuszcza sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajgcego.

Art. 57

Wykonawcy, o ktoérych mowa w art. 15 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 58
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.
Art. 59

1. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Art. 60

1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;
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2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym:

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

3. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawecy.

Art. 61

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktérych mowa w art. 60 ust. 1.

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggto$ci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Art. 62
1. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sig w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej

w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Art. 63

1. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie po’ wykonaniu zamowienia i uznania przez
zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30 % wysokos$ci zabezpieczenia i jest zwracana po uptywie okresu rekojmi za
wady.
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