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Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktorego przedmiotem s3 ustugi realizacji szkolen dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu
,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci oferty edukacji przed szkolnej,
rozwijajacej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”

UDA-RPPD.03.01.01-20-0366/19-00- cz. I-II

I. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji szkolen dla dzieci oraz nauczycieli z OWP w

Gminie Dobrzyniewo Duze w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej

jakosci oferty edukacji przed szkolnej, rozwijajacej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w

gminie

Dobrzyniewo Duze”, WND-RPPD.03.01.01-20-0366/19 wspotfinansowanego ze srodkéw

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi

Priorytetowej Ill Kompetencje i kwalifikacja, Dziatania 3.1. Ksztatcenia i edukacja, Poddziatania 3.1.1

Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej — poziom dofinansowania 85%.

Il. Okreslenie przedmiotu za pomocg kodéw CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

80560000-7 Ustugi szkolenia w dziedzinie zdrowia i pierwszej pomocy

lll. W ramach zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen:

| cze$¢ zamodwienia — szkolenie z udzielania pierwszej pomocy

Celem szkolenia jest przygotowanie dzieci do racjonalnych zachowan w przypadku wystgpienia
zagrozen; nabywanie umiejetnosci wzywania pogotowia ratunkowego i informowania innych stuzb
ratowniczych; przygotowanie dzieci do wykonywania prostych czynnosci ratowniczych; wdrazanie
do zachowan bezpiecznych na drodze, w czasie gier i zabaw; zwrdécenie uwagi na
niebezpieczenstwa wynikajgce z postugiwania sie przez dzieci niebezpiecznymi narzedziami: np.
ndz, nozyczki, zapatki; ksztattowanie gotowosci niesienia pomocy poszkodowanym..

Grupa docelowa: dzieci w wieku 2,5-6 lat

Miejsce realizacji: teren Gminy Dobrzyniewo Duze w OWP: w Dobrzyniewie Duzym — 5 grup,
Nowym Aleksandrowie — 3 grupy, Obrubnikach — 2 grupy, Pogorzatki — 1 grupa, Fastach — 3 grupy,
tacznie 14 grup szkoleniowych. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy sale na ww. zajecia.

Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

o

Organizacja szkoleri dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci

oferty edukacji przed szkolnej rozwijajgcej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”
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e Liczba uczestnikéw: 220 dzieci.

e Wymiar godzin: szkolenie jednodniowe - od 1 do 4 godz. dla kazdej grupy w zaleznosci od wieku
dzieci, dostosowane tematykg i czasem trwania do wieku dzieci 2,5-6 lat.

e Minimalny program szkolenia: 1. Kto to jest ratownik? Czy kazdy z nas moze nim by¢? 2. Kiedy
dzieje sie co$ ztego? Rozpoznawanie sytuacji trudnych i niebezpiecznych 3. Alarmowanie nr: 999
oraz 112. 4. Apteczka —a co to takiego? 5. Jak opatrzy¢ rane? 6. Gdy picie lub jedzenie , wpada nie
do tej dziurki co trzeba -Zakrztuszenie, zadtawienie 7. Gdy z nosa kapie krew 8. Gdy przewraca sie
talerz z gorgcg zupg -Oparzenie 9. Co zrobié gdy ktos zastabnie?

e Wybdr tematyki zajeé oraz dobdr formy zajeé nalezy do Wykonawcy z zastrzezeniem, ze zajecia
muszg stuzy¢ zdobyciu wiedzy lub umiejetnosci, a zaréwno tres¢ jak i forma zaje¢ muszg zostaé
dobrane do grupy odbiorcéw, tj. dzieci w wieku 2,5-6 lat.

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikow szkolenia.

Wykonawca w ramach | czesci zaméwienia zobowigzany jest:

1.

9.

Opracowac program szkolenia obejmujgcy co najmniej opis zagadnien wymaganych w ww. czesci

zamoéwienia.

Zorganizowac i przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie z programem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego z

uzyciem réznorodnych metod i technik, z wykorzystaniem rozmaitych rekwizytéw, w tym fantomadw.

Zapewnic¢ do prowadzenia szkolenia osoby o kwalifikacjach odpowiadajacych przedmiotowi szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia harmonogramu szkolenia z Dyrekcjg kazdego OWP i

realizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem.

Wykonawca zobowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich planowanych

zmianach w harmonogramie zajec - przed ich dokonaniem.

W przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy - pisemnie informowac

Zamawiajgcego o odwotaniu zajeé najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci, a takze o propozycji zmian

w harmonogramie, wynikajgcych z odwotania zajec.

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia sktadajacg sie z:

e listy obecnosci (wzor listy przekaze Zamawiajgcy),

e dokumentacji fotograficznej,

e harmonogramu i programu zajec,

e podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie;

Wyda¢ dzieciom certyfikaty o ukoniczeniu kursu

W/w zaswiadczenia powinny zawierac:

e imie i nazwisko;

e nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

e nazwe szkolenia;

e miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie
szkolenia;

e wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

Przekaza¢ Zamawiajagcemu, w terminie do 10 dni od dnia zakoniczenia szkolenia, nastepujace

dokumenty:

o

Organizacja szkoleri dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci
oferty edukacji przed szkolnej rozwijajgcej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”
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e imienng liste obecnosci uczestnikow szkolenia dla kazdej grupy,
e kserokopie certyfikatow o ukonczeniu przez uczestnikow szkolenia,
e dokumentacje fotograficzng z zajec.

10. Przetwarza¢ dane osobowe oséb skierowanych na szkolenie, uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, tylko w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

11. Koszty dojazdu na miejsce organizacji zajec trenera lub innych oséb zwigzanych z realizacjg zajec¢ wraz z
dostarczeniem niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ narzedzi, materiatdw lub sprzetu ponosi
Wykonawca.

Il cze$¢ zamdwienia — Szkolenia dla nauczycieli

1. Szkolenie ,Praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych w tym z uczniem zdolnym”

e Grupa docelowa: nauczyciele ZSP w Dobrzyniewie Duzym, ZSP w Nowym Aleksandrowie, ZSP w
Fastach, SP w Obrubnikach oraz SP w Pogorzatkach.

e Miejsce realizacji: SP w Obrubnikach. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy sale na ww. zajecia.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

e Liczba uczestnikéw: 5-7 oséb,

e Wymiar godzin: 20 godzin szkoleniowych! Zajecia powinny odbywaé sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w takich godzinach by umozliwi¢ wszystkim osobom zainteresowanym
uczestnictwo w szkoleniu.

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowac: Pojecie ucznia zdolnego. Specyfika
uczenia sie dzieci uzdolnionych. Uczen uzdolniony jako dziecko o specjalnych potrzebach
edukacyjnych. Identyfikacja zdolnych ucznidw. Metodyka pracy z uczniem uzdolnionym.
Wspdtpraca z rodzicami uzdolnionego dziecka

e Wykonawca powinien zapewnic niezbedne materiaty gwarantujace odpowiedni poziom szkolenia.

e Certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje stosowne zaswiadczenia
ukonczenia kursu.

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikow szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikdw szkolenia znajdujgcych sie na liscie przekazanej
przez Zamawiajgcego o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

2. Szkolenie , Techniki uczenia sie i metody motywujace”

e Grupa docelowa: nauczyciele ZSP w Dobrzyniewie Duzym, ZSP w Nowym Aleksandrowie, ZSP w
Fastach, SP w Obrubnikach oraz SP w Pogorzatkach.

e Miejsce realizacji: ZSP w Fastach. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy sale na ww. zajecia.

11 godzina szkoleniowa = 45 minut

o

Organizacja szkoleri dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci
oferty edukacji przed szkolnej rozwijajgcej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”
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e Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

e Liczba uczestnikéw: 8-10 osdb,

e Wymiar godzin: 20 godzin szkoleniowych?. Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w takich godzinach by umozliwi¢ wszystkim osobom zainteresowanym
uczestnictwo w szkoleniu.

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowac¢: Efektywne metody nauczania i
motywowania uczniéw. Motywowanie ucznia do pracy, motywowanie i egzekwowanie: jak
skutecznie wptyngc¢ na ucznia. Podstawy komunikacji interpersonalnej w kontekscie budowania
relacji, ksztattowania motywacji oraz rozwigzywania sytuacji utrudniajgcych uczenie sie ucznidw.
Zasady udzielania informacji zwrotnej wzmacniajagce zainteresowanie uczniéw uczeniem sie.
Wykorzystanie efektywnych technik komunikowania sie podczas stosowania aktywizujgcych metod
nauczania.

e Wykonawca powinien zapewnié niezbedne materiaty gwarantujgce odpowiedni poziom szkolenia.

e Certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje stosowne zaswiadczenia
ukonczenia kursu.

e Zamawiajagcy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikdw szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé wszystkich uczestnikdow szkolenia znajdujacych sie na liscie przekazane;j
przez Zamawiajgcego o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

3. Szkolenie ,Jak pomdc dziecku osiggnaé sukces edukacyjny?”

e Grupa docelowa: nauczyciele ZSP w Dobrzyniewie Duzym, ZSP w Nowym Aleksandrowie, ZSP w
Fastach, SP w Obrubnikach oraz SP w Pogorzatkach.

e Miejsce realizacji: ZSP w Fastach. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy sale na ww. zajecia.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

e Liczba uczestnikdw: 6-8 0sdb,

e  Wymiar godzin: 20 godzin szkoleniowych® Zajecia powinny odbywaé sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w takich godzinach by umozliwi¢ wszystkim osobom zainteresowanym
uczestnictwo w szkoleniu.

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowac: Procesy uczenia sie i osiggania
sukcesdw edukacyjnych przez uczniéw. Rola wczesnej diagnozy rozwoju i gotowosci szkolnej. Jak
dopasowac metody pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych ucznia.

e Wykonawca powinien zapewnic niezbedne materiaty gwarantujace odpowiedni poziom szkolenia.

e Certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje stosowne zaswiadczenia
ukonczenia kursu.

e Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikéw szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikdw szkolenia znajdujgcych sie na liscie przekazanej

21 godzina szkoleniowa = 45 minut
31 godzina szkoleniowa = 45 minut

o

Organizacja szkoleri dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci
oferty edukacji przed szkolnej rozwijajgcej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”
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przez Zamawiajgcego o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

Szkolenie , Efektywna praca zespotéw nauczycielskich”
e Grupa docelowa: nauczyciele ZSP w Dobrzyniewie Duzym, ZSP w Nowym Aleksandrowie, ZSP w
Fastach, SP w Obrubnikach oraz SP w Pogorzatkach.

e Miejsce realizacji: ZSP w Nowym Aleksandrowie. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy sale na ww.
zajecia.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

e Liczba uczestnikdw: 8-10 osdb,

e Wymiar godzin: 20 godzin szkoleniowych?. Zajecia powinny odbywaé sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w takich godzinach by umozliwi¢ wszystkim osobom zainteresowanym
uczestnictwo w szkoleniu..

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowaé: Wspodtpraca nauczycieli w organizacji
proceséw edukacyjnych. Planowanie i realizacja wspdlnych dziatan. Uczenie sie jako proces —
wymiana doswiadczen w grupie. Nauczanie jako proces interdyscyplinarny

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne materiaty gwarantujgce odpowiedni poziom szkolenia.

e Certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zakorniczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje stosowne zaswiadczenia
ukonczenia kursu.

e Zamawiajagcy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikédw szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikdw szkolenia znajdujgcych sie na liscie przekazanej
przez Zamawiajacego o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

Szkolenie ,,Wykorzystanie TIK na zajeciach edukacyjnych. Bezpieczny Internet”
Grupa docelowa: nauczyciele ZSP w Dobrzyniewie Duzym, ZSP w Nowym Aleksandrowie, ZSP w
Fastach, SP w Obrubnikach oraz SP w Pogorzatkach.

e Miejsce realizacji: ZSP w Dobrzyniewie Duzym. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy sale na ww.
zajecia.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 26 lipca 2022r.

e Liczba uczestnikéw: 9-13 osdb,

e  Wymiar godzin: 20 godzin szkoleniowych® Zajecia powinny odbywaé sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w takich godzinach by umozliwi¢ wszystkim osobom zainteresowanym
uczestnictwo w szkoleniu.

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowac: Jak przygotowaé e-materiaty na zajecia
edukacyjne? Bezpieczne korzystanie z zasobdéw Internetu oraz materiatdw multimedialnych
zwigzane z prawami autorskimi, wyszukiwaniem i gradacjg informacji, rzetelnoscig prezentowanych

41 godzina szkoleniowa = 45 minut
51 godzina szkoleniowa = 45 minut

o

Organizacja szkoleri dla dzieci oraz nauczycieli w ramach projektu ,Kompetentny od przedszkola 2 — zapewnienie wysokiej jakosci
oferty edukacji przed szkolnej rozwijajgcej kompetencje kluczowe i wtasciwe postawy dzieci w gminie Dobrzyniewo Duze”
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tresci. Jak aktywnie ksztattowaé umiejetnosci uczniowskie zwigzane z wykorzystywaniem zasobéw
Internetu? Wykorzystanie w pracy nauczyciela nowoczesnych narzedzi TIK wraz z dostepnym
oprogramowaniem - w szczegdlnosci tablica interaktywna z projektorem, rzutnik magiczny dywan,
tablet, robot Photon.

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne materiaty gwarantujace odpowiedni poziom szkolenia.

e Certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje stosowne zaswiadczenia
ukonczenia kursu.

e Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikéw szkolenia. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikdw szkolenia znajdujgcych sie na liscie przekazanej
przez Zamawiajgcego o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

Wykonawca w ramach Il czesci zamoéwienia zobowigzany jest:

1.

Opracowac program szkolenia obejmujgcy co najmniej opis zagadnien wymaganych w danej czesci
zamoéwienia.

Zorganizowac i przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie z programem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zapewni¢ do prowadzenia szkolenia osoby o kwalifikacjach odpowiadajgcych przedmiotowi szkolenia.
Zapewni¢ kazdemu uczestnikowi pakiet materiatdw szkoleniowych i dydaktycznych niezbednych do
realizacji szkolenia, w tym co najmniej zestaw: dtugopis + notes (min. format A5, co najmniej 50 kartek).
Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania materiatéw znakami graficznymi i napisami
wynikajgcymi z aktualnie obowigzujacej Instrukcji oznakowania przedsiewzie¢ dofinansowywanych ze
srodkéw zewnetrznych, adekwatnie do programu, ktérego dotyczy realizowana dostawa w miejscach i
rozmiarach okreslonych przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamodwienia na wniosek Wykonawcy.
Wszystkie przedmioty w ramach zamdwienia powinny spetnia¢ wymagania dotyczace zachowania
spojnej identyfikacji wizualnej dla materiatéw, ktére oznacza obowigzkowe logotypy: znak Unii
Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, logo promocyjnego wojewddztwa podlaskiego oraz
informacja o wspoftfinansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska zgodnie z Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
oraz Kartg wizualizacyjng Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa podlaskiego na lata
2014-2020 i znakami zamieszczonymi na stronie www.rpo.wrotapodlasia.pl.

W kazdym dniu szkolenia zapewni¢ uczestnikom przerwe kawowa. Serwis kawowy obejmowac
powinien kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu
paluszki, ciastka itp.

W sytuacji gdy liczba godzin realizowanych jednego dnia bedzie réwna lub wieksza niz 6 godzin
szkoleniowych Wykonawca, oprdcz przerwy kawowej, zobowigzany jest dodatkowo do zapewnienia
gorgcego positku - obiad sktadajacy sie z drugiego dania oraz napoju.

Produkty podawane podczas serwisu kawowego i gorgcego positku muszg spetnia¢ normy zywieniowe
oraz sanitarno-epidemiologiczne z uwzglednieniem wymogdéw sanitarnych zwigzanych z COVID-19
aktualnych na dzien realizacji szkolenia.
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Wykonawca musi zapewni¢ warunki zgodne z aktualnymi zaleceniami w sprawie procedur
bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19 na podstawie:

e Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(Dz. U. z2019r. poz. 1239 ze zm.),

e Ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59 ze zm.),

e Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywofanych nimi
sytuacji kryzysowych Dz.U. 2020 poz. 374.

Wykonawca powinien skalkulowaé cene w taki sposdb, by zapewni¢ przez caty okres realizacji umowy
warunki zgodne z aktualnymi zaleceniami w sprawie procedur bezpieczeristwa w okresie pandemii

COVID-19 na podstawie ustaw wymienionych w ust.6. W zwigzku z brakiem mozliwosci przewidzenia na

tym etapie rozwoju sytuacji epidemicznej. Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w cene ofertowg ryzyka
zwigzane z zapewnieniem wszystkich warunkéw, w szczegélnosci srodkéw ochrony osobistej lub form
organizacji adekwatnych do aktualnych na dzien realizacji ustugi zalecen formutowanych w ramach tych
ustaw, z zastrzezeniem, iz ryzyka dodatkowych kosztéw spetnienie tych zalecen kazdorazowo lezeé
bedzie po stronie Wykonawcy.

Wykonawca na etapie kalkulacji oferty powinien przewidzie¢ mozliwosé realizacji zaje¢ w trybie

zdalnym o ile sytuacja epidemiczna zwigzana z COVID-19 wymusi takg koniecznos¢ realizacji zaje¢ w

systemie zdalnym.

Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze wszystkim uczestnikom szkolenia harmonogram
zajec szkoleniowych oraz zapozna uczestnikéw szkolenia z programem szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest pisemnie informowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zajec - przed ich dokonaniem.

W przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy - pisemnie informowac
Zamawiajgcego o odwotaniu zaje¢ najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci, a takze o propozycji zmian
w harmonogramie, wynikajgcych z odwotania zajec.

Od uczestnikow/uczestniczek projektu wymaga sie obecnosci na zajeciach, na ktére zostat
zakwalifikowany, w wymiarze min. 80% obecnosci lub zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego o:

e niezgtaszaniu sie uczestnikow;

e przerwaniu szkolenia lub rezygnacji uczestnika;

e innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

Szkolenia powinny rozpoczac sie od diagnozy- pre- testu wiedzy uczestnikdw i zakonczenia post- testy
weryfikujgce efekty ksztatcenia.

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia sktadajaca sie z:

e listy obecnosci z podpisami uczestnikbw w kazdym dniu szkoleniowym (wzor listy przekaze
Zamawiajacy),

e listy uczestnikéw i wyniki egzamindow (np. w formie zestawienia wynikdéw testéw, sprawozdania),

e harmonogram i program zajec,

o
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e rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imie i nazwisko oraz nazwe szkolenia
i date wydania zaswiadczenia,

e podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowga przeprowadzajgcg szkolenie;

Wyda¢ zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

W/w zaswiadczenia powinny zawierac:

e imie i nazwisko;

e nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

e nazwe szkolenia;

e miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia;

e wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

Przekaza¢ Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni od dnia zakonczenia szkolenia, nastepujgce

dokumenty:

e imienng liste obecnosci uczestnikdw szkolenia (w kazdym dniu szkolenia),

e listy obecnosci na egzaminie wraz z wynikami z egzaminéw (np. w formie zestawienia wynikéw
testow, sprawozdania),

e kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu przez uczestnikdw szkolenia.

Przetwarza¢ dane osobowe oséb skierowanych na szkolenie, uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej

umowy, tylko w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Koszty dojazdu na miejsce organizacji zaje¢ trenera lub innych oséb zwigzanych z realizacjg zaje¢ wraz z

dostarczeniem niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ narzedzi, materiatéw lub sprzetu ponosi

Wykonawca.
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