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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 

Aktywizacja społeczno-zawodowa mieszkańców gminy Kruszwica 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym z możliwością prowadzenia  

negocjacji w celu ulepszenia treści ofert na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), o wartości zamówienia wyrażonej w złotych jest mniejsza 

niż równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niż równowartość kwoty 130 000 złotych. 

 

Uwaga: Zgodnie z art. 61. ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych komunikacja w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, pliki należy opatrzyć: 

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

- podpisem zaufanym, 

- lub podpisem osobistym. 

 

Zatwierdzono w dniu: 

2022-07-15 

BURMISTRZ KRUSZWICY 

 

 

Dariusz Witczak 

Kruszwica, dnia 15.07.2022 r.  
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 INFORMACJE OGÓLNE  

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:   

Gmina Kruszwica  

ul. Nadgoplańska 4  

88-150 Kruszwica  

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany 

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/gminakruszwica 

3. Tryb udzielenia zamówienia: niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zgodnie z którym Zamawiający może prowadzić 

negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny 

ofert, o ile przewidział taką możliwość, a po zakończeniu negocjacji zaprasza wykonawców do 

składania ofert dodatkowych.  

4. Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:  

1) „Zamawiający” – Gmina Kruszwica, ul. Nadgoplańska 4, 88-150 Kruszwica 

2)  „postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej 

Specyfikacji.  

3) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia.  

4) „Ustawa” lub „Pzp” - ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.).   

5) „zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w 

sposób szczegółowy opisany w punkcie II SWZ.  

6) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na 

wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania 

Zamówienia.  

 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

Wspólny Słownik Zamówień:  

CPV  80500000-9: Usługi szkoleniowe 
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Zamawiający: Gmina Kruszwica  

Termin realizacji: do 30 listopada 2022 r. 

 

Przedmiot zamówienia:   

Zamówienie obejmuje przeprowadzenie kursów zawodowych dla 44 osób (po 2 na 

uczestnika, czyli  łącznie 88 kursów)- zależnie od zdiagnozowanych predyspozycji i 

umiejętności, tj.:  

1) Pracownik gospodarczy:  

W kursie uczestniczyć będzie 13 osób, w tym 12 osób z różnym stopniem 

niepełnosprawności. Czas trwania kursu: 80 godzin, w tym 40 godzin część teoretyczna i 

40 godzin część praktyczna.  

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

organizacji pracy pracownika gospodarczego; obsługi urządzeń oraz sprzętu używanego w 

pracach gospodarczo-porządkowych a także przepisów BHP. Program kursu powinien 

obejmować co najmniej:  

 obsługę sprzętu i urządzeń mechanicznych, 

 Konserwację pomieszczeń i sprzętu, 

 Problematykę utrzymania czystości 

 Sprzątanie i dezynfekcję pomieszczeń 

 Nabycie umiejętności na temat środków chemicznych, ich rodzajów i zastosowań; 

 Nabycie umiejętności praktycznych z podstawowych technologii sprzątania; 

 

2) Pomocnik kucharza:  

W kursie uczestniczyć będzie 16 osób, w tym 11 osób z różnym stopniem 

niepełnosprawności. Czas trwania kursu: 80 godzin, w tym 16 godzin część teoretyczna i 

64 godziny część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

organizacji pracy pomocnika kucharza, organizacji zaopatrzenia lokalu małej gastronomii, 

przygotowanie potraw, obsługa klienta a także przepisów BHP. Program kursu powinien 

zawierać co najmniej:  

 Obsługa urządzeń mechanicznych, 

 Obsługa urządzeń podgrzewczych, urządzeń do produkcji i wydawania napojów i 

potraw,  

 Przygotowywanie i obróbka wstępna surowców 

 Przygotowywanie półproduktów, obróbka cieplna, chłodzenie i zamrażanie, 

wykańczanie wyrobów garmażeryjnych 

 Technologia przyrządzania potraw i podstawowych posiłków 

 

3) Stylista paznokci:  
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W kursie uczestniczyć będzie 1 osoba. Czas trwania kursu: 40 godzin, w tym 8 godzin część 

teoretyczna i 32 godziny część praktyczna.  

Celem kursu jest nabycie przez słuchacza niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

stylizacji paznokci, manicure i pedicure kosmetycznego, manicure hybrydowego oraz 

zdobienia płytki paznokcia. Program kursu powinien zawierać co najmniej: 

 Podstawowe pojęcia w stylizacji paznokci,  

 wykonywanie poprawnego manicure biologicznego oraz klasycznego 

 wykonywanie poprawnego pedicure, 

 wykonywanie poprawnego manicure hybrydowego, 

 różne rodzaje elementów zdobiących paznokcie oraz techniki ich nakładania. 

 

4) Konserwator zieleni:  

W kursie uczestniczyć będzie 10 osób, w tym 1 osoba ze stopniem niepełnosprawności. 

Czas trwania kursu: 80 godzin, w tym 40 godzin część teoretyczna i 40 godzin część 

praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchacza niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

wykonywania prac związanych z pielęgnacją terenów zieleni. Program kursu powinien 

zawierać co najmniej:  

 zasady BHP na stanowisku roboczym;  

 warunki zagospodarowania terenów zieleni;  

 przygotowanie podłoży do produkcji ogrodniczej;  

 dobieranie terminu siania, sadzenia oraz kierowanie siewem nasion i sadzonek 

drzewek ozdobnych;  

 przygotowanie kwietników do obsadzenia i sadzenie kwiatów; 

 sposoby i środki ochrony roślin; rodzaje nawozów oraz ich zastosowanie 

 zasady użytkowania oraz obsługi sprzętu mechanicznego elektronarzędzi 

stosowanych w ogrodnictwie 

 

5) Florysta:  

W kursie uczestniczyć będzie 18 osób, w tym 6 osób z różnym stopniem 

niepełnosprawności. Czas trwania kursu: 60 godzin, w tym 24 godziny część teoretyczna i 

36 godzin część praktyczna.  

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

projektowania ora wykonywania dekoracji roślinnych. Program kursu powinien zawierać 

co najmniej:  

 Określanie zabiegów pielęgnacyjnych roślin, kwiatów i zieleni ciętej, 

 rozpoznawanie chorób i szkodników roślin ozdobnych; 

 komponowanie bukietów okolicznościowych, np. bukiet prosty, pęk kwiatowy, 

wiązanka paralelna.  

 

6) Kelner:  
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W kursie uczestniczyć będzie 1 osoba ze stopniem niepełnosprawności. Czas trwania 

kursu: 80 godzin, w tym 40 godzin część teoretyczna i 40 godzin część praktyczna.  

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

zasad obsługi gości indywidualnych. Program kursu powinien zawierać co najmniej:  

 Organizacja zakładu gastronomicznego, 

 Organizacja pracy na stanowisku, tj. systemy i formy obsługi kelnerskiej, kultura 

osobista i etyka zawodowa kelnera, ubiór i wyposażenie zawodowe kelnera, 

słownictwo zawodowe, 

 Przygotowanie sali do obsługi: nakrywanie stołu obrusem (rodzaje, dobór, zmiana), 

serwetki (rodzaje i sposoby ich formowania w zależności od rodzaju i przeznaczenia 

posiłku) 

  Zastawa stołowa i nakrywanie stołu 

 Zasady ogólne serwowania i podawania potraw i napojów 

 Technika noszenia tac i zastawy stołowej 

 

7) Sprzedawca:  

W kursie uczestniczyć będzie 5 osób, w tym 1 osoba ze stopniem niepełnosprawności. Czas 

trwania kursu: 80 godzin, w tym 24 godziny część teoretyczna i 56 godzin część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

sprzedaży, handlu, organizacji zaopatrzenia i przyjmowania dostaw towarów. Program 

kursu powinien zawierać co najmniej: 

 Istotę sprzedaży, zadania handlu i jego klasyfikacja, 

 Standardy obsługi klienta, 

 Obsługa kas fiskalnych. 

 

8) Pracownik biurowy:  

W kursie uczestniczyć będzie 1 osoba ze stopniem niepełnosprawności. Czas trwania 

kursu: 96 godzin, w tym 24 godziny część teoretyczna i 72 godziny część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

uzyskanie podstawowej wiedzy i umiejętności niezbędnych do wykonywania obowiązków 

pracownika administracyjno- biurowego. Program kursu powinien zawierać co najmniej:  

 Zagadnienia prawne związane z pracą na stanowisku pracownika biurowego, 

 Profesjonalna obsługa klienta, 

 Organizacja obiegu pism – system kancelaryjny 

  Redagowanie pism, sprawozdań, raportów, protokołów, notatek 

 Przyjmowanie i wysyłanie korespondencji, 

 Obsługa komputera.  

 

9) Opiekun osób starszych:  

W kursie uczestniczyć będzie 10 osób. Czas trwania kursu: 80 godzin, w tym 40 godzin 

część teoretyczna i 40 godzin część praktyczna. 
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Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

sprawowania pieczy i pielęgnacji nad osobami niesamodzielnymi oraz chorymi w 

podeszłym wieku. Program kursu powinien zawierać co najmniej:  

 podstawowe zasady opieki nad osobami starszymi i chorymi, 

 cechy charakteru i umiejętności wymagane od opiekunów, 

 System opieki socjalnej i społecznej oraz instytucje i grupy zawodowe świadczące 

opiekę medyczną, zdrowotną i socjalną w Polsce, 

 Komunikowanie się z podopiecznym i jego rodziną, 

 Obserwacja podopiecznego i dokonywanie pomiarów parametrów życiowych, 

 Pielęgnowanie osób w schorzeniach wieku starczego, przewlekle chorych i 

niepełnosprawnych. 

 

10) Salowa:  

W kursie uczestniczyć będą 2 osoby. Czas trwania kursu: 64 godziny, w tym 40 godzin część 

teoretyczna i 24 godziny część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

utrzymywania czystości w publicznych i niepublicznych zakładach opieki zdrowotnej. 

Program kursu powinien zawierać co najmniej: 

 Podstawowa wiedza na temat pierwszej pomocy w przypadku zagrożenia, 

 Podstawowe technologie sprzątania, 

 Zasady posługiwania się sprzętem używanym do pracy, 

 Utrzymywanie w czystości sprzętu higieny. 

 

11) Pracownik robót wykończeniowych:  

W kursie uczestniczyć będzie 1 osoba. Czas trwania kursu: 120 godzin, w tym 24 godziny 

część teoretyczna i 96 godzin część praktyczna. 

Celem kursu jest przyuczenie do wykonywania robót budowlanych wykończeniowych. 

Program kursu powinien zawierać co najmniej: 

 posługiwanie się dokumentacją projektową, specyfikacjami technicznymi 

wykonania i odbioru robót budowlanych, normami, katalogami oraz instrukcjami 

dotyczącymi montażu ścian działowych, sufitów podwieszanych, obudowy 

konstrukcji dachowych oraz okładzin ściennych i podłogowych w systemie suchej 

zabudowy; 

 wykonywanie robót związanych z naprawą uszkodzonych elementów ścian 

działowych, sufitów podwieszanych, obudowy konstrukcji dachowych, okładzin 

ściennych i płyt podłogowych w systemie suchej zabudowy; 

 dobieranie i przygotowywania materiałów, technik, narzędzia i sprzętu do 

wykonania powłok malarskich i robót tapeciarskich w określonej technologii; 

 przygotowywanie podłoża do wykonania posadzek z różnych materiałów, 

wykonywania robót posadzkarsko-okładzinowych oraz zabezpieczania powierzchni 

posadzek.  
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12) Opiekun dziecięcy:  

W kursie uczestniczyć będą 3 osoby. Czas trwania kursu: 80 godzin, w tym 40 godzin część 

teoretyczna i 40 godzin część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności z zakresu 

podstaw opieki nad dzieckiem, zaleceń dietetycznych dla dzieci, pedagogiki czasu 

wolnego, gier i zabaw z metodyką oraz podstaw pedagogiki kultury z metodyką. Program 

kursu powinien zawierać co najmniej: 

 Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki, 

 aspekty rozwoju dziecka – charakterystyka zmian w zakresie rozwoju 

poznawczego, psychospołecznego i motorycznego na poszczególnych etapach 

życia dziecka, 

 źródła szans i zagrożeń dla rozwoju dziecka, 

  neurologiczne podstawy rozwoju dziecka, 

  mechanizmy rozwoju dziecka. 

 

13) Operator wózka widłowego:  

W kursie uczestniczyć będą 2 osoby. Czas trwania kursu: 35-39 godzin, w tym 25 godzin 

część teoretyczna i 10 godzin część praktyczna. Program kursu musi być zgodny z 

programem UDT nr 2/2007/OUTB pod nazwą „Minimalne wymagania dotyczące 

programów kursów dla osób ubiegających się o uzyskanie zaświadczenia kwalifikacyjnego 

do obsługi urządzeń transportu bliskiego (UTB)”. 

Celem kursu jest nauka i zdobycie uprawnień do obsługi wózków jezdniowych (widłowych) 

w tym uprawnień do bezpiecznej wymiany butli gazowych (LPG). Program kursu powinien 

zawierać co najmniej: 

 typy stosowanych wózków jezdniowych, 

 budowa i obsługa wózków widłowych, 

 rodzaje ładunków, 

 wiadomości z zakresu przepisów BHP, 

 znajomość przepisów z zakresu dozoru technicznego, 

 wymiana butli LPG. 

 

Uprawnienia uzyskiwane są po uzyskaniu pozytywnego wyniku na zewnętrznym egzaminie 

przeprowadzanym przez Urząd Dozoru Technicznego, wraz z otrzymaniem zaświadczenia 

kwalifikacyjnego UDT. 

 

14) Spawacz MIG:  

W kursie uczestniczyć będzie 1 osoba. Czas trwania kursu: 160 godzin, zgodnie z 

wytycznymi IS. 



Specyfikacja Warunków Zamówienia 

„Aktywizacja społeczno-zawodowa mieszkańców gminy Kruszwica” 

Strona 9 z 49 
 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności spawania 

blach i rur spoinami pachwinowymi w metodzie MIG -131). Program kursu powinien 

zawierać co najmniej: 

 Zasady BHP, 

 Metody przygotowania złączy do spawania, 

 Budowa i użytkowanie urządzeń do spawania MIG, 

 Charakterystyka spawania MIG oraz typowe parametry, 

 Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi w metodzie Mig 131 – zajęcia 

praktyczne. 

 

15) Portier/recepcjonista:  

W kursie uczestniczyć będą 4 osoby, w tym 3 osoby z różnym stopniem 

niepełnosprawności. Czas trwania kursu: 64 godziny, w tym 16 godzin część teoretyczna i 

48 godzin część praktyczna. 

Celem kursu jest nabycie przez słuchaczy niezbędnej wiedzy oraz umiejętności obsługi 

gościa, poznanie zasad właściwej organizacji pracy i technik pracy, wyrobienie poczucia 

etyki i estetyki zawodowej,. Program kursu powinien zawierać co najmniej: 

 Podstawy komunikacji interpersonalnej, 

 Budowa własnego wizerunku – podstawy autoprezentacji, 

 Zasady dobrego kontaktu z klientem. 

Efektem przeprowadzonego kursu będzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji 

(konkretnych efektów uczenia się uzyskiwanych w toku kursu) potwierdzonych 

odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem), który powinien zawierać informacje na 

temat uzyskanych przez uczestnika efektów uczenia się w rozumieniu Wytycznych w 

zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 

2014-2020. 

 

II. Wytyczne dla wykonawcy:  

1. Program kursów powinien być dostosowany do ilości wskazanych godzin na jego 

realizację oraz do charakterystyki grupy. Zamawiający wymaga, aby przed 

rozpoczęciem każdego kursu wykonawca przedstawił program kursu 

zamawiającemu. 

2. Kursy są realizowane przez instytucje posiadające wpis do Rejestru Instytucji 

Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu 

na siedzibę instytucji szkoleniowej. 

3. W kursach udział będą brały osoby zagrożone wykluczeniem społecznym, w tym 

osoby z niepełnosprawnościami. Obowiązkiem wykonawcy jest przygotowanie 

materiałów informacyjnych w sposób łatwy do przeczytania i zrozumienia, w tym 

infografiki, duża czcionka; zapewnienie kontaktu (bezpośredniego, telefon, e-mail) 

z zamawiającym, realizacja zajęć z nastawieniem na współpracę i współdziałanie 

grupy. Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby osoby z niepełnosprawnościami 

mogły wziąć udział w kursie z poczuciem komfortu i równego traktowania.  
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4. W terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy zamawiający wraz z 

wykonawcą uzgodnią harmonogram zawierający proponowane terminy kursów.  

Terminy te mogą zostać zmienione w sytuacji, gdy wykonawca wykaże brak 

możliwości realizacji kursów w zaproponowanych terminach w taki sposób, aby 

odpowiadały wykonawcy i zamawiającemu. W przypadku braku uzgodnienia 

terminów wykonawca wykona kursy w terminach wyznaczonych przez 

zamawiającego.  

5. Przy tworzeniu harmonogramu należy wziąć pod uwagę fakt, że jedna osoba bierze 

udział w dwóch kursach. Lista imienna uczestników zostanie przekazana 

wykonawcy po podpisaniu umowy.  

6. Kurs i egzamin należy prowadzić zgodnie z obowiązującymi przepisami, w 

szczególności z  Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 

2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych 

7. Wykonawca zapewnia kadrę dydaktyczną prowadzącą kursy o odpowiednich 

kwalifikacjach.  

8. Wykonawca wyda wszystkim osobom stosowne zaświadczenie o ukończeniu 

kursu/kursu zawodowego, poświadczającego udział w kursie/kursie zawodowym 

(zgodnie z wymaganiami dla danego kursu) oraz wyda certyfikat lub inny dokument 

rozpoznawalny i uznawalny w danym środowisku, sektorze lub branży, 

potwierdzający uzyskanie kwalifikacji i uprawnień uznawanych w krajach UE, które 

można uznać za kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania 

EFS (jeżeli dotyczy). 

9. Wykonawca opracuje i przygotuje oraz opatrzy wszelkie dokumenty tj. listy 

obecności, materiały szkoleniowe i dydaktyczne logotypami Unii Europejskiej i 

Europejskiego Funduszu Społecznego a także zapewni wszelkie zużywalne 

materiały niezbędne do przeprowadzenia kursów oraz sprzęt.  

10. Podczas realizacji każdego kursu wykonawca zobowiązany jest do niniejszych 

czynności:  

1) Przywitania uczestników kursu,  

2) Poinformowanie uczestników o współfinansowaniu cyklu szkoleniowego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego z podaniem nazwy programu i 

pełnego cyklu i modułu,  

3) Rozdanie uczestnikom materiałów szkoleniowych,  

4) Stosowanie języka wrażliwego na płeć,  

5) Bieżące prowadzenie list obecności uczestników cyklu szkoleniowego, w tym 

zbieranie podpisów potwierdzających odbiór zaświadczeń lub certyfikatów lub 

innych równoważnych dokumentów potwierdzających zdobycie odpowiednich 

umiejętności – w ramach dziennika zajęć, 

6) Przekazanie kompletnej dokumentacji kursu (w tym również duplikatów 

zaświadczeń udziału w cyklu szkoleniowym) zamawiającemu,  

11. Wykonawca musi zapewnić uczestnikom kursu przerwę kawową w każdym dniu 

teoretycznego szkolenia. Catering/przerwa musi obejmować zapewnienie co 
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najmniej: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna. Zaleca się, aby dzienny czas 

szkolenia nie przekraczał 6 godzin. W przypadku trwania kursu powyżej 6 godzin 

wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia przerwy obiadowej. Catering 

kawowy i obiadowy musi być wliczony w cenę kursu.  

12. W cenie kursu znajdują się koszty materiałów szkoleniowych. 

13. Ze względu na długoterminowe zagrożenie trwania epidemii COVID 19, 

wykonawca powinien zaplanować realizację zajęć wdrażając wzmożone środki 

ostrożności, tj. w cenie kursu powinien być wliczony zakup środków ochrony 

indywidualnej.  

14. W przypadku uzasadnionym sytuacją epidemiczną w kraju kursy mogą zostać 

przeprowadzone w trybie zdalnym, w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem 

połączeń on-line. W przypadku zastosowania takiego trybu całość kursu musi być 

nagrywana/rejestrowana, przy czym nie ma obowiązku nagrywania/rejestrowania 

wizerunku uczestników / uczestniczek kursu – na nagraniu musi być widoczny 

trener/trenerka. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej 

platformy celem prawidłowej realizacji niniejszego zamówienia na własny koszt i 

ryzyko, udokumentowania obecności wszystkich uczestników/uczestniczek 

podczas kursu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i 

wygenerowanie z systemu raportu na temat obecności lub zebrania od 

uczestników / uczestniczek mailowych potwierdzeń obecności). Kurs w formie 

zdalnej powinien mieć charakter interaktywny, tj. zapewniający uczestnikom / -

czkom wymianę wiedzy, z zastosowaniem metod aktywizujących, w tym ćwiczeń, 

rozmów, testów, itp. 

15. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zwiększenia lub zmniejszenia 

ostatecznej liczby osób biorących udział w kursach, a tym samym zmianie ulec 

może liczba kursów. Ostateczne rozliczenie nastąpi na podstawie ceny za kurs 

zawartej w formularzu cenowym, załączonym do oferty.  

16. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w ciągu 7 dni od ostatnich zajęć każdego 

kursu kompletną dokumentację, tj.:  

1) dziennik zajęć z uwzględnieniem daty, liczby godzin oraz tematyki odbytych 

zajęć, 

2) imienną listę uczestników kursów, którzy otrzymali zaświadczenie o 

zakończeniu kursu/certyfikat 

3) kopie wydanych zaświadczeń/certyfikatów. 

 

III. Obowiązki zamawiającego:  

1. Zamawiający zapewnia sale dydaktyczne dla części teoretycznej i praktycznej 

kursów zlokalizowane na terenie gminy Kruszwica, w tym sale zlokalizowane w 

zrewitalizowanych obiektach, tj. w Chrośnie, Woli Wapowskiej, Chełmcach, 

Polanowicach i Kruszwicy. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z 

zamawiającym możliwa jest realizacja zajęć w innych miejscowościach, nie dalej 

jednak niż w odległości 20 km od Kruszwicy.  
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2. Zamawiający odpowiada za rekrutację uczestników kursów.  

 

IV. Cena powinna zawierać koszty:  

1. Szkolenia teoretycznego,  

2. Szkolenia praktycznego,  

3. Egzaminu zawodowego,  

4. Materiałów szkoleniowych,  

5. Cateringu kawowego/obiadowego 

6. Koszty zapewnienia sprzętu i materiałów do zajęć praktycznych. 

Warunki płatności zostały zawarte we wzorze umowy.  

 

V. Finansowanie zamówienia:  

Projekt nr RPKP.09.02.01-04-0025/20 pn. Aktywizacja społeczno-zawodowa mieszkańców 

gminy Kruszwica realizowany przez Gminę Kruszwica w partnerstwie ze Stowarzyszeniem 

Lokalna Grupa Działania Czarnoziem na Soli. 

 

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 

realizowany w ramach Osi priorytetowej 09. Solidarne społeczeństwo, 09.02. Włączenie 

społeczne, 09.02.01. Aktywne włączenie społeczne. 

  

 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Podział zamówienia na części mógłby powodować problemy ze skoordynowaniem prac kilku firm 

szkoleniowych w zakresie organizacyjnym na różnych etapach realizacji zamówienia, co z kolei 

stałoby się przyczyną opóźnień w realizacji umowy. Ponadto, całościowe udzielenie zamówienia 

jest korzystne ekonomicznie i pozwoli uzyskać niskie oferty cenowe. Charakterystyka przedmiotu 

zamówienia odpowiada profilowi działalności firm na rynku regionalnym i lokalnym. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.  

3. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z realizacją 

zamówienia, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy.  

4. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy.  

5. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość udzielenia zamówienia dotychczasowemu 

wykonawcy usług, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy.  

Zakres zamówienia obejmować będzie przeprowadzenie kursów zależnie od zdiagnozowanych 

predyspozycji i umiejętności uczestników dla kolejnych grup szkoleniowych. Wartość 

zamówienia nie przekroczy 50% wartości zamówienia podstawowego. Wykonawca musi spełniać 
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warunki udziału w postępowaniu, określone w zamówieniu podstawowym. Zamawiający zaprosi 

Wykonawcę do negocjacji. 

6. Zamawiający nie przewiduje organizowania dla Wykonawców wizji lokalnej.  

7. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłymi Wykonawcami zamówienia odbywać się będą 

w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.  

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.   

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

10. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.  

11. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  

12. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  

 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin realizacji zamówienia: do 30 listopada 2022 r.. 

 

 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w pkt V SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  

2.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

2.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów- o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, 

którzy wykażą, że: 

- posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki 

Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej  

2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2.4. Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
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2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, 

o których mowa w pkt. IV.2.2 niniejszej SWZ zostaną spełnione wyłącznie, jeżeli:   

2.1 w przypadku określonym w pkt. IV.2.2.2 warunek musi zostać spełniony przez każdego 

członków konsorcjum, który w ramach realizacji zamówienia będzie prowadził kursy, 

stanowiące przedmiot zamówienia.  

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

 PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy oraz na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5, 7 

i 8 Ustawy.  

2. Na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy z postępowania wyklucza się Wykonawcę:  

2.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 

i 2054),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa,  
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f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 2.1;  

2.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności;  

2.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

2.5 jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

2.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
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z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

3. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 Ustawy z postępowania zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów. 

4. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 Ustawy z postępowania zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 

doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

5. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 Ustawy z postępowania zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje 

lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 2.1, pkt 2.2, pkt 2.5, 

pkt 3, pkt 4, pkt 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

7.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne;  

7.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

https://sip.lex.pl/?cm=DOCUMENT#/document/17337528
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współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym;  

7.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

8. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 7, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 7, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

9. Wykluczenie wykonawcy następuje:  

9.1 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit. a-g i pkt 2.2, na okres 5 lat od dnia 

uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, 

chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;  

9.2 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit h i 2.2, gdy osoba, o której mowa w tych 

przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w pkt 2.1 lit. h,  

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie 

jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego 

podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;  

9.3 w przypadku, o którym mowa w pkt 2.4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne;  

9.4 w przypadkach, o których mowa w pkt. 2.5, pkt 3, pkt 4 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia; 
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9.5 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.6 w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w 

którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia; 

9.6 w przypadkach, o których mowa w pkt 5, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia będącego 

podstawą wykluczenia. 

 OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU, SPEŁNIANIU 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Oświadczenie wymagane od wszystkich Wykonawców, które należy złożyć wraz z ofertą:  

1.1. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, stanowiące Załącznik nr 2 do SWZ. 

1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, o którym 

mowa w pkt V.1. niniejszej SWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się 

o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w jakim każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

1.3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt V.1., także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

 DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE PRZY POLEGANIU NA ZASOBACH 

PODMIOTÓW TRZECICH 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt IV.2.4 

niniejszej SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane.   
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3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 

Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określać w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,   

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą.  

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa pkt 

IV.2.4 niniejszej SWZ, oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy.  

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający zażąda, 

aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  
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8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

 INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/KONSORCJA)  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

 PODWYKONAWSTWO  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia  na roboty budowlane lub usługi 

podwykonawcy/podwykonawcom.  

2. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania 

przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw firm podwykonawców, o ile są już znane, 

zgodnie z tabelą w „Formularzu oferty” (Załącznik nr 1 do SWZ).  
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 PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda złożenia podmiotowych środków 

dowodowych na potwierdzenie:  

1) braku podstaw wykluczenia;  

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w formie określonej w 

Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy  (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).  

2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających:  

 spełnianie warunków udziału w postępowaniu:  

a) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy 

właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. 

 

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert 

podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia.  

4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia.  

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

https://sip.lex.pl/?cm=DOCUMENT#/document/17181936
https://sip.lex.pl/?cm=DOCUMENT#/document/17181936
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6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność.  

7. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z 

tłumaczeniem na język polski.  

8. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać  

Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonych w pkt X SWZ, w 

zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), zgodnie z poniższą 

Tabelą nr 1: 
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Tabela 1 Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia - forma i poświadczanie za 

zgodność  

Przedmiot przekazania  Co Wykonawca przekazuje  Poświadczanie za zgodność  

 gdy podmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 Ustawy lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania", zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 

podmiotami", jako dokument elektroniczny;  

przekazuje się ten dokument  nie dotyczy  
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 gdy podmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie* 

tego dokumentu opatrzone  

kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej 

1. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania* z dokumentem w postaci 

papierowej  dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz 

dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą;  

2) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z 

nich dotyczą.  

2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej może dokonać 

również notariusz. 
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 podmiotowe środki dowodowe, w tym 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

Ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci elektronicznej i 

opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

Nie dotyczy 

 

 gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym  

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

Ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, 

zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem  

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie* 

tego dokumentu opatrzone  

kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej  

  

1.  

1)  

Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania* z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje w przypadku:  

podmiotowych środków dowodowych - 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 

zakresie podmiotowych środków dowodowych, 

które każdego z nich dotyczą;  

  2)  oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

Ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia;  

  3)  pełnomocnictwa - mocodawca.  
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  3.  Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz.  

*Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  
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 INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, 

w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są 

elektronicznie za pośrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako „Platforma”) pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/gminakruszwica i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” dostępnego na stronie dotyczącej danego postępowania (nie dotyczy składania 

ofert).   

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania Platformy, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: um@kruszwica.um.gov.pl (nie dotyczy 

składania ofert).  

3. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.  

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:   

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący.  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej pod adresem:  

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view  

5. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  

https://platformazakupowa.pl/pn/konstantynow_lodzki
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obsługujący format plików .pdf,  

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,  

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas  

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar.  

6. Za datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji 

uznaje się kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

7. Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminakruszwica dokumenty określone w przepisach Ustawy.  

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SWZ za 

pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego na 

stronie dotyczącej danego postępowania. Zamawiający odpowie niezwłocznie za pośrednictwem 

Platformy na stronie dotyczącej danego postępowania na zadane pytanie, przesyłając treść 

pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, którym przekazał SWZ oraz zamieści 

treść pytania i odpowiedzi na Platformie niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert 

albo ofert podlegających negocjacjom.  

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

10. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy do konkretnego Wykonawcy.   

11. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może 

ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

https://platformazakupowa.pl/pn/konstantynow_lodzki
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12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”). 

13. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 

art. 221 Ustawy.  

 OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  

Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są:  

1) W sprawach proceduralnych:  

Pani Monika Winiarczyk, Kierownik Referatu Planowania, Inwestycji i Funduszy Zewnętrznych, tel.: 

52 35 15 010 wew. 30, 

Pani Daria Starosta, Referent ds. zamówień publicznych, tel.: 52 35 15 010 wew. 39, 

2) W sprawach merytorycznych:  

Pani Monika Winiarczyk, Kierownik Referatu Planowania, Inwestycji i Funduszy Zewnętrznych, tel.: 

52 35 15 010 wew. 30 

Pani Justyna Pankowska, Inspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy, tel.: 52 35 15 010 wew. 38. 

 

 WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości: 1 000,00 zł 

(słownie: jeden tysiąc złotych 00/100).  

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert i utrzymywać nieprzerwanie do 

dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 

pkt 2 i 3 oraz ust. 2 Ustawy.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą.  

4. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:  

1) pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego  

BS Kruszwica 11 8151 0001 0000 0909 2000 0017  

z podaniem tytułu: Wadium- / Aktywizacja społeczno-zawodowa mieszkańców gminy 

Kruszwica / 
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2) gwarancjach bankowych,  

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,  

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 

r. poz. 299).  

5. W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w terminie 

decydować będzie data i godzina wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego. Zaleca 

się dołączenie kopii dokumentu przelewu do oferty, celem potwierdzenia tej formy wniesienia 

wadium. W formularzu ofertowym należy podać również numer konta, na które Zamawiający 

winien dokonać zwrotu wadium.  

6. Jeśli wadium wniesiono w formie innej niż w pieniądzu, Wykonawca przekazuje zamawiającemu 

oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej, poprzez dołączenie do oferty za 

pośrednictwem Platformy do upływu terminu składania ofert.   

7. Zapisy w treści gwarancji lub poręczeń (niewynikające z odrębnych, ogólnie obowiązujących 

przepisów, które winny być wówczas powołane) nie mogą utrudniać Zamawiającemu realizacji 

swoich praw do zatrzymania wadium wynikających z zapisów ustawy w art. 98 ust. 6 Ustawy i 

spełniać co najmniej poniższe wymagania:  

1) wadium musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę 

wadium przez Wykonawcę określone w Ustawie;   

2) z treści gwarancji lub poręczenia powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do 

zapłaty całej kwoty wadium;  

3) wadium powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie;  

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania 

ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert);   

5) w treści gwarancji lub poręczenia powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 

postępowania;  

6) beneficjentem gwarancji lub poręczenia jest: Gmina Kruszwica, ul. Nadgoplańska 4, 88-150 

Kruszwica  

7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 

Ustawy), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 
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ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum);  

8. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie 

utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot 

wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Ustawy zostanie odrzucona .  

9. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 

wystąpienia jednej z okoliczności:  

1) upływu terminu związania ofertą;  

2) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

3) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie zostało 

rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego 

wniesienia.  

10. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku 

zwraca wadium wykonawcy:  

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  

2) którego oferta została odrzucona;  

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza;  

4) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na 

czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  

11. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w pkt 10, powoduje rozwiązanie stosunku 

prawnego z Wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 

prawnej.  

12. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy 

wskazany przez Wykonawcę.  

13. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.  
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14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie 

gwarancji lub poręczenia, występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem 

zapłaty wadium, jeżeli:  

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 

Ustawy z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych 

lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa 

w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy  

innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 

mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty 

złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej;  

2) Wykonawca, którego oferta została wybrana:  

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie,  

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego Wykonania umowy,  

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana.  

 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do 23.08.2022 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego1  oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

oferta.  

4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 2, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.  

                                                           
1 tj.: wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić.    
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 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO W SWZ  

1. Oferta winna być:  

a) sporządzona wg wzoru FORMULARZA OFERTY (załącznik nr 1 do SWZ) w języku polskim,  

b) złożona wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, czyli za pośrednictwem 

Platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/gminakruszwica,  

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

2. W procesie składania oferty, w tym dokumentów składanych wraz z ofertą na Platformie,  

kwalifikowany podpis elektroniczny/ podpis zaufany/ podpis osobisty Wykonawca może 

złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja 

rekomendowana przez dostawcę Platformy) oraz dodatkowo dla całego pakietu 

dokumentów w kroku drugim Formularza składania oferty (po kliknięciu w przycisk Przejdź 

do podsumowania).  

3. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

4. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

5. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem 

takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

6. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu lub konkursie, przekazywane 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na 

https://platformazakupowa.pl/pn/konstantynow_lodzki
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Platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 

części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu.  

9. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

10. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do:  

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB.  

11. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz 

każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być złożony wraz 

z tłumaczeniem na język polski.  

12. Dodatkowe zalecenia dla Wykonawcy przygotowującego ofertę:  

12.1 Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z  

rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych 

(Dz. U. z 2017r. poz. 2247).  

12.2 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf  

12.3 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  

z formatów:   

a) .zip  

b) .7Z  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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12.4 Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 

.bmp  

 Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  

12.5 Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB.  

12.6 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.   

12.7 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym.  

12.8 Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.   

12.9 Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

12.10 Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 

adresu email.  

12.11 Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  

12.12 Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 

przed terminem składania ofert/wniosków.  

12.13 Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.    

12.14 Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca się wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.   

12.15 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  
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12.16 Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

 

13.  Na ofertę składają się następujące dokumenty, do złożenia których zobowiązany jest 

Wykonawca:  

13.1 „Formularz Oferty” przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 1 SWZ.  

13.2 Oświadczenie/oświadczenia Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia/podmiotów udostępniających zasoby o niepodleganiu 

wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - wypełnione zgodnie 

z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

13.3 Pełnomocnictwo / Pełnomocnictwa dla osoby / osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta 

jest podpisana przez pełnomocnika (o ile upoważnienie to nie wynika z innych dokumentów 

dołączonych do oferty). Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale 

w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się 

także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do 

art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie 

skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

13.4 W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla 

Osoby Uprawnionej do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich 

w postępowaniu i zawarcia umowy.  

13.5 Zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia zasobów, jeśli Wykonawca korzysta z 

zasobów innych podmiotów.  

13.6 Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, jeżeli ofertę składają Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia z którego wynika, które roboty 

budowlane/dostawy lub usługi, wykonają poszczególni Wykonawcy. 
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13.7 Oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona oceny 

skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli 

Wykonawca zastrzega takie informacje).  

13.8 Oryginał dokumentu wadium. 

13. 9 Formularz cenowy  

13.10 Wykaz (kryterium oceny ofert) w zakresie doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia – wzór 

14. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.  

 

 SPOSÓB ORAZ TERMIN SŁADANIA OFERT  

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminakruszwica na stronie dotyczącej odpowiedniego 

postępowania do dnia 25.07.2022 r. do godz. 11:00.   

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem 

Platformy, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 

pośrednictwem Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w 

szczególności w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2  Ustawy  gdzie zaznaczono, iż oferty oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy  sporządza się, pod rygorem nieważności, 

w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w  postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w Platformie w drugim kroku składania 

oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została 

zaszyfrowana i złożona.  

 

https://platformazakupowa.pl/pn/konstantynow_lodzki
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 OTWARCIE OFERT  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.07.2022 r. do godz. 11:15.   

2. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału wykonawców.  

3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie w sekcji „Komunikaty” na 

stronie danego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty”. 

 

 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

1. Wykonawca określi cenę oferty (zawierającą należny podatek VAT – należy wskazać jego 

wysokość w %) w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku wg 

załączonego Formularza Oferty (załącznik nr 1 do SWZ).  

2. Wykonawca określi cenę oferty brutto, za realizację  przedmiotu zamówienia, podając ją w 

zapisie liczbowym z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).  

3. Cenę należy skalkulować na podstawie formularza cenowego, stanowiącego załącznik nr 3 do 

SWZ. 

4. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 

r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 178). 
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5. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej specyfikacji 

warunków zamówienia oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz 

zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.  

6. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. 

7. Ceną oferty będzie łączna wartość brutto wpisana w Formularzu oferty  (załącznik nr 1 do 

SWZ) zawierająca podatek VAT. 

8. Sposób rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określony został w projekcie umowy. 

9. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą. Obowiązuje waluta PLN. 

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. 

11. W ofercie, o której mowa w punkcie 10, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

 

 OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT   

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Ustawy. 

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych 

w Specyfikacji Warunków Zamówienia. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty 

najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych 

kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.  

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
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Nr: Nazwa kryterium: Waga: 

1 Cena  60 % 

2 
Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia 
40 % 

 

Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów: 

Nr 

kryterium 
Wzór 

1 

Cena (C) 
Liczba punktów = (Cmin/Cof)* 60  
gdzie : 
- Cmin- najniższa cena spośród ofert nie podlegających odrzuceniu i 
złożonych przez wykonawców, którzy nie podlegali wykluczeniu w danym 
etapie badania i oceny ofert 
- Cof – cena podana w ofercie  

2 

Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) 
Liczba punktów = (Dofp+Doff/Dmax) * 40 
gdzie: 
- Dofp - liczba punktów za deklarowaną liczbę przeprowadzonych kursów 
„pomocnik kucharza” 
-Doff- liczba punktów za deklarowaną liczbę przeprowadzonych kursów 
„florysta” 
- Dmax – maksymalna liczba punktów 

 

2.1.   W kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” zostanie 

przyznana następująca liczba punktów:  

2.1.1 DLA TRENERA, KTÓRY PRZEPROWADZI KURS „POMOCNIK KUCHARZA”: 

- za przeprowadzenie co najmniej jednego kursu o tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia wskazanym w rozdziale II SWZ dla kursu „pomocnik kucharza” (pod uwagę brane 

będą kursy zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie) dla grupy składającej się 

z co najmniej 5 osób  – 20 punków; 

- jeżeli wykonawca nie przeprowadził ani jednego kursu o tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia wskazanym w rozdziale II SWZ dla kursu „pomocnik kucharza” (pod uwagę brane 

będą kursy zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
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jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie) dla grupy składającej się 

z co najmniej 5 osób   – 0 punków; 

2.1.2 DLA TRENERA, KTÓRY PRZEPROWADZI KURS „FLORYSTA” 

- za przeprowadzenie co najmniej jednego kursu o tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia wskazanym w rozdziale II SWZ dla kursu „florysta” (pod uwagę brane będą kursy 

zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie) dla grupy składającej się z co najmniej 

5 osób  – 20 punków; 

- jeżeli wykonawca nie przeprowadził ani jednego kursu o tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia wskazanym w rozdziale II SWZ dla kursu „florysta” (pod uwagę brane będą kursy 

zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie) dla grupy składającej się z co najmniej 

5 osób   – 0 punków; 

- W celu dokonania oceny w kryterium oceny ofert należy złożyć wykaz w zakresie 

doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji zamówienia - załącznik nr 4 do SWZ.  

Wykaz należy dołączyć do oferty. 

 

Uwaga: 

1) Jeśli w wykazie wykazany zostanie więcej niż jeden kurs o tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia wskazanym w rozdziale II SWZ, do oceny zostanie przyjęta liczba 1.   

2) W przypadku braku wymaganej treści lub gdy wpisana przez wykonawcę treść nie potwierdza 

w pełni wymagania określonego w SWZ w załączniku nr 4 (kolumna nr 5), zamawiający nie przyzna 

dodatkowych punktów w tym zakresie. 

 

Uwaga II: 

Zamawiający informuje, że niniejszy załącznik do oferty nie stanowi dokumentu składanego w celu 

spełnienia warunku udziału w postępowaniu. Załącznik nie podlega uzupełnieniu.  

 

3. Końcowa ocena oferty to suma punktów uzyskanych za poszczególne kryteria wg wzoru:  

Lp. = C + D 

gdzie:  

Lp. – liczba punktów uzyskanych przez ofertę,  

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena”,  
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R – liczba punktów uzyskanych w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do 

realizacji zamówienia”.  

4. Najkorzystniejsza oferta to oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 

kryteriów, czyli oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów (liczoną do dwóch 

miejsc po przecinku).  

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 

zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych 

części składowych w szczególności w zakresie:  

1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 

2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych; 

3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 

4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny 

nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepisów odrębnych właściwych dla 

spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie; 

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej; 

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, obowiązującymi 

w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 

8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

6.  W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 Ustawy, zamawiający zwraca 
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się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 5, chyba że rozbieżność wynika z 

okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z 

uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 

istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których 

mowa w punkcie 5. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

wykonawcy. 

8. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, który nie 

udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

 

 PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI  

1. Zamawiający korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 Ustawy i zastrzega sobie 

prawo do zaproszenia do negocjacji maksymalnie trzech Wykonawców, których oferty 

przedstawiają najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, obliczony na podstawie kryteriów 

oceny ofert, określonych w pkt XIX SWZ.  

2. Jeżeli liczba wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożyli oferty 

niepodlegające odrzuceniu, jest mniejsza niż 3, zamawiający w przypadku, o którym mowa w art. 

275 pkt 2 Ustawy kontynuuje postępowanie. 

3. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku zamawiający 

poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, o wykonawcach:  

1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  

2) których oferty zostały odrzucone,  

3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji, oraz punktacji przyznanej ich ofertom w 

każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, w przypadku, o którym mowa w art. 288 

ust. 1 Ustawy 

 -  podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
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4. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 

negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu 

ulepszenia treści ofert2.  

5. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej 

strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest 

udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.  

6. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, zamawiający informuje o tym fakcie 

uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.  

7. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej3:  

1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania;  

2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 

sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.  

8. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści 

oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez zamawiającego 

w zaproszeniu do negocjacji.   

9. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych 

w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.   

10. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą 

korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu 

do negocjacji.   

11. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 

zamówieniu, podlega odrzuceniu.  

                                                           
2  P.z.p. nie wprowadza żadnych szczególnych ograniczeń co do sposobu prowadzenia negocjacji. To zamawiający jako gospodarz postępowania 

decyduje o tym, czy będą to negocjacje tradycyjne, online, czy telefoniczne.  W samej SWZ nie ma też potrzeby wskazywać parametrów, które będą 

podlegały negocjacjom. Ta decyzja jest podejmowana w każdym postępowaniu indywidualnie, na podstawie dostępnych ofert i w ramach wachlarza 

zastosowanych kryteriów oceny ofert.  3 Katalog wymaganych informacji wynika z art. 294 p.z.p.   
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 INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE WINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Ustawy  w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, która stanowi załącznik nr 

5 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

5.  Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 

umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i 

oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie.  

 WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

 INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie.  
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3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze umowy. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej.  

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów Ustawy.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie 

za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” Ustawy.  

 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miejski w Kruszwicy, ul. 

Nadgoplańska 4, 88-150 Kruszwica; 
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b) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Kruszwicy jest Pan 

Mariusz Andryszak, kontakt: e-mail: mariusz.andryszak@gmail.com, telefon: 797 599 

363; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny 

stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający 

na Zamawiającym; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

Ustawy, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z Ustawy; 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą  oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników; 
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- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 

Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio 

pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 15 RODO.  

                                                           

  

 

ZAŁĄCZNIKI  
Następujące załączniki stanowią integralną część SWZ:  

 Załącznik nr 1 – Formularz oferty,  
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 Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału  w postępowaniu,  

 Załącznik nr 3 – Formularz cenowy - wzór, 

 Załącznik nr 4 - Wykaz osób skierowanych  przez  wykonawcę do realizacji zamówienia  publicznego 

- wzór 

 Załącznik nr 5 – Wzór umowy,  

 


